UBND THANH PHO HAI PHONG ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:08 /TB-NV Hai Phong, ngay 09 thang 7 nam 2025
THONG BAO

_ Vévigc phan cong nhiégmve
trong tap thé lanh dao Sé Ngoai vu thanh pho Hai Phong

Can cir Nghi quyét 39/NQ-HDND ngay 01/7/2025 cua Hoi dong nhdn dan
thanh pho vé Quyet dinh thanh ldp mét so co quan chuyén mén thugc Uy ban
nhan dan thanh pho Hdi Phong;

Can cir Quyér dinh so 62/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia cia Uy ban
nhén,dér] thanh pho ban hanh Quy dinh ghwc nang, nhiém vy, quyeén hgn va
co cau to chirc cua So Ngoai vu thanh pho Hai Phong;

Can ciz nhu cdu céng tac, diéu kién thuc té va thdo ludn cua tdp thé Lanh
dao So Ngoai vu ngay 07/7/2025;

Giam doc Sé Ngoai vy phan cong nhiém vu trong tdp thé Lanh dao Sé
Ngoai vu, voi nhieng noi dung nhw sau:

I. NGUYEN TAC PHAN CONG VA QUAN HE CONG TAC GIUA
GIAM DOC VA PHO GIAM POC

1. Giam d6c Sé lanh dao toan dién cac linh vuc, nhiém vu cong tac cua Sé
Ngoai vu. Giam ddc So phéan cong cac Pho Giam déc So giup Giam ddc So chi
dao, xir 1y thuong xuyén cac linh vuc, cong viéc cu thé thuoc tham quyén cua
Giam doc So.

2. Pho Giam d6c Sé thuc hién dung trach nhiém va quyén han theo Quy
ché 1am viéc hién hanh cia So. Pho Giam doc S¢ duoc Giam déc S¢ phan cong
phai chiu trach nhiém trudc Giam d6c Sé va phap luat vé két qua thuc hién
nhiém vu dugc phan cong.

3. Cac Pho Giam dbc So giup Giam ddc So truc tiép phu trach cac linh
vuc phai cha dong nghién cau, giao nhiém vu cu thé cho cac don vi dugc phan
cong phu trach tham muu, dé xuat giai quyét bao dam quy dinh va thoi gian yéu
cau; phdi hop cong tac vei cac so, ban, nganh, doan thé, don vi va dia phuong,
dé xur ly gidi quyet cong viéc theo chirc nang, nhiém vu cua So; tich cuc chi dao,
d6n doc gial quyét va to chtc thuc hién hiéu qua nhiém vu duoc glao Ky cac
van ban vé linh vuc dugc phan cdng phu trach. Thuong xuyén béo céo Giam
dbc So két qua thuc hién nhiém vu duoc phan cong.

Trong qué trinh xur Iy cdng viéc, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do
Pho Giam dbc S khéc phu trach thi cac Phé Giam déc So chu dong phdi hop
giai quyét. Trudng hop cac Pho Giam dbc So ¢d y kién khac nhau thi Pho Giam
dbc So dang phu trach giai quyét cong viéc do bao cao Giam doc S& xem xét,
quyét dinh.
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I1. PHAN CONG NHIEM VU CU THE TRONG TAP THE LANH PAO
1. Giam déc Tran Viét Tuin

a) La nguoi dung dau S& Ngoai vu, chiu trach nhiém truéc Thanh ty, Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé va Bo
Ngoai giao vé cac hoat dong cia S& Ngoai vu theo chtrc nang, nhiém vu dugc
giao. La chu tai khoan cua So va céc tai khoan khac duoc uy quyén; 1a nguoi
phat ngon cua So.

b) Truc tiép chi dao, phu trach céac linh vuc:

- Cong tac to chic bo may, can bo; cong tac thi dua khen thudng, Ky luat;
cdng tac tiép cong dan, giai quyét don thu, khiéu nai tb céo, phong chdng tham
nhiing, lang phi; cong tac quy hoach, ké hoach, tai chinh, quéc phong, an ninh;
cong tac dan chu ¢ co so.

- Cong tac hop tac va hoi nhap qudc té; cong tac ngoai giao kinh té; cong
tac d6i ngoai Pang; céng tac ngoai giao vin hoa; cong tac 18 tan nha nudc; cong
tac thong tin d6i ngoai (trir ndi dung: Quan 1y phong vién nudc ngoai hoat dong
béo chi trén dja ban thanh phd); cong tac ky két va thuc hién thoa thuan quéc té;
t6 chirc doan ra, doan vao; cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuat vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu di ngoai theo quy dinh.

¢) Theo ddi cong tac ddi ngoai, hop tac qudc té cua cac Sa, ban, nganh,
don vi thanh pho va cac x4, phuong, dac khu.

d) Tham gia mot s6 Ban Chi dao, T6 Cong tc va nhiém vu khéc do Uy
ban nhan dan thanh pho, Bo Ngoai giao phan cong.

d) Truc tiép chi dao hoat dong ciia Phong Hop tac quoc té.
2. Phé Giam déc Bli Ngoc Hai

a) Giap Giam doc Sé chi dao, don ddc, to chac trién khai thuc hién cac
linh vuc sau:

- Cong tac cai cach hanh chinh; té chiic nghién cau, tng dung tién bo
khoa hoc - k¥ thuat va cong nghé, d6i mai sang tao va chuyén doi so; céng tac
Bao vé Bi mat Nha nudc; An toan, an ninh mang; cong tac van thu — luu trir;
xay dung hé théng thong tin, luu trit phuc vu céng tac quan 1y nha nudc va
chuyén mén nghiép vu; phdi hop véi Bo Ngoai giao xay dung cac co sd dit lieu
ding chung trong linh vuc ddi ngoai.

- Cong tac dbi ngoai nhan dan; cong tac phi chinh phu nuéc ngoai; hudéng
dan chuyén mon, nghiép vu vé doi ngoai doi véi Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cap xa; cong tac boi dudng kién thac nghiép vu doi ngoai.

- Ky céc van ban, giéy to thudc linh vyc phu trach va cac van ban co lién
quan khac theo sy uy quyen cia Giam doc So.

b) Truc tiép chi dao hoat dong cua Vin phong.

¢) Tham gia mot s6 Ban Chi dao, To Cong tac cua thanh pho va nhiém vy
khac theo ty quyéen va phan céng cia Giam doc So.
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3. Ph6 Giam doc Nguyén Thi Thanh Hwong

a) Gitp Giam déc So chi dao, dén ddc, té chuc trién khai thuc hién cac
linh vuc sau:

- Cong tac thong tin tuyén truyén va phd bién gido duc phap luét; cong tac
phap ché; Cong thong tin ddi ngoai da ngdn ngir; Cong thong tin dién tu cua So
Ngoai vu; cdng tac duy tri, 4p dung va cai tién hé thong quan ly chat luong theo
tiéu chuan 1SO 9001:2015 tai S& Ngoai vu.

- Cong tac quan 1y doan ra, doan vao; tha tuc cho phép can b, céng chuc
di cong tac nudc ngoai; cong tac nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai; cong tac lanh su
va bao ho cdng dan; cong tac bién gisi 13nh thd qudc gia; cong tac té chic va
quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc té; quan Iy ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu; quan Iy phéng vién nuéc ngodi hoat dong bao chi trén dia ban thanh phd.

- Ky cac vin ban, giay to thudc linh vuc phu trach va cac vin ban cd lién
quan khac theo su uy quyén cia Giam doc So.

b) Truc tiép chi dao hoat dong cua Phong Lanh su - Nguoi Viét Nam &
nudc ngoai.

¢) Tham gia mot s6 Ban Chi dao, To Cong tac cua thanh pho va nhiém vy
khac theo ty quyéen va phan céng cia Giam doc So.

Thong bao nay thay thé cac thong bdo trude day vé viéc phan cong nhiém
vu trong tap th§ lanh dao So ngai vu. Trong qua trinh thuc hién, néu cé kho
khan, vudng mac, sé thuc hién diéu chinh cho phu hop./.

Noi nhan:

-TTTU, TT HBDND, UBND TP;

- C4c So, ban, nganh, MTTQVN va céc té chuc
chinh tri - xa hoi thanh phé;

- Vin phong Thanh ty; Vin phong Doan dai biéu
Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan thanh phé; Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phé;

- UBND cac x&, phuong, dac khu; X n X
- GD, cac PGD S¢; Tran Vlgt Tuan
- Céac phong thuoc So;

- Luu: VT.

CIAM POC
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