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SO XAY DUNG TP HAI PHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI DPONG XET CAP CHUNG Pic lap - Tu do - Hanh phiic
CHI HANH NGHE HOAT i
PONG XAY DUNG Hai Phong, ngay 14 thdang 7 nam 2025

Sé: 403 /QD-HDXD

QUYET PINH
Vé viée Ban hﬁnh Quy ché hoat djng ciia Ht;u dong xet cap chirng chi
hanh nghé hoat djng xdy dl,mg, Quy ché sat hach cap chirng chi
hanh nghé hoat djng xiy dung

CHU TICH HQI PONG XET CAP CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

Can cir Ludt Xay dung sé 50/201 4/QHI13 ngay 18/6/2014; Luat 50
62;’2020,*’QH 14 ngay 17/6/2020 cia Quéc héi vé sira déi, bé sung mot sé  diéu cua
Ludt xdy dung,

Cdn cuw Nghi dinh .m 175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét m¢t s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xdy dung vé vé quan Iy
hoat dong xdy dung;

Can cir Quyét dinh s6 1390/QP-BXD ngay 29/12/2016 ciia B¢ Xdy dung vé
viéc ban hanh mau va hudéng dan quy ché hoat dong cua Hoi dong xét cap ching
chi hanh nghé, chung chi ndng luc hoat dong xdy dung va diéu kién co so vt chat
phuc vu sat hach cap c.h:mg chi hanh nghé hoat dgng xdy dung;

Can cu Quyét dinh s6 400/ OD-SXD ngay 14/7/2025 cua So Xay dung thanh pho
Hai Phong vé viée kién toan Hoi dong xét cdp chimg chi hanh nghé, Ban sdt hach phuc
v cap chung chi hanh rrghe hoat dong xdy dung cho cd nhan.

Xét de nghi cua Chi cuc trwong- Chi cuc Giam dinh xdy dung, Uy vién
thuong true Héi dong xét cdp chimg chi hanh nghé hoat déng xdy dung,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, gém:

- Quy ché hoat dong cua Héi dong xét cip chimg chi hanh nghé hoat déng
xay dung.

- Quy ché sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dvng.

Biéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Céc thanh vién Hoi dong xét cép chiing chi hanh nghé hoat déng xay
dung, Thanh vién Ban sat hach phuc vu xét cap chimg chi hanh nghe va cac to chire, ca
nhén co6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.c

Ne'i nhin: _ 3 :
- Nhur Biéu 3; o SRU TICH HOQI PONG

- Giam dbe, Phé GP S& XD (Pham Ciru Long):;
- Chi cyc Truong- Chi cuc GBXD;

- VP S& (dé cong bd trén trang TTET cua So);
= Luu: HBRXD, CCGBXD.

Pham Lu‘u Long




SO XAY DUNG TP HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG XET CAP Djc lip - Ty do - Hanh phic
CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT DONG XAY DUNG
QUY CHE

Sit hach phye vy cﬁp chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dyng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sam,hgay 14/ 7/2025 cia Chu tich Hpi dong xét
cap chimmg chi hanh nghé hoat dong xdy dung)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung
Quy ché nay quy dinh vé t6 «chire sat hach phm vu cap chimg chi hanh nghé

hoat dong xay dung (sau ddy goi tit 1a sat hach cap chimg chi hanh t]ghe} theo quy
dinh va trach nhjém cuia ca nhan tham du st hach cap chimg chi hanh nghé.

Quy ché nay 4p dung dbi véi to chire, ca nhan ¢6 lién quan dén cong tac sat
hach cﬁp chimg chi hanh nghé va b phan sat hach do S& Xay dung quyét dinh
thanh lap.

Diéu 2. Trinh ty sit hach c¢éip chirng chi hanh nghé

a) Lép danh sich ca nhan tham du sét hach cap chimg chi hanh nghc Bg phdn
sat hach, thu ky héi don lap danh sach ca nhan tham du sat hach theo ho so de nghj

cap chimg chi hanh nghe hodc dang ky tham Cll,f sat h@Lh (truéng hop c6 nhu ciu sat
hach truéce khi dé nghj cdp chimg chi hanh nghé) do ca nhan giri dén.

b) Chu tich Héi dong: Ban hanh Quyét dinh phé duyét danh sach va ban
hanh Théng bao thoi gian, dia diém kém theo danh sach ¢4 nhan tham dy sét hach
Ldp chimng chi hanh nghé.

Ban sat hach: Ding tai Thong bao duge Chu tich Hoi dong phé duyét trén
Trang thong tin dién tr ciia S& Xdy dyng trude 5 ngay to chire sat hach dong thoi
glri dén ca nhan da dang ky qua tin nhiin SMS.

Muc a, b viét gon nhu sau:

Cin cir Théng béo két qua danh gia ho so xét cip Chu‘ng chi hanh n&hc So
Xay dung thong bao thoi glan dia diém thi sat hach, danh sach ca nhan du di¢u kién
dur thi sat hach trude 05 ngay lam viéc tinh dén ngay tb chirc thi sat hach, bing viin
ban giri dén cédc cd nhéan tham gia thi sat hach thong qua thur dién tir va déng tai trén
trang thong tin dién tir clia S& Xay dung Hai Phong.

¢) Sat hach cdp chimg chi hanh nghé.
- V|¢L sat hach dugc thyc hién trén phan mém sat hach dugc By Xay dung
cong bd tai trang thong tin dién tr tai dia chi http//www.cchnxaydung.gov.vn.

- Inrcrc gidr st hach, Bo phan sat hach kiém tra, dam bao cac diéu kién co
s&r vat chat phuc vu sat hach.

- Ca nhén tham gia thi sat hach xuat trinh gidy to hop phap (c6 anh) dé Bo
phén sat hach kiém tra, dbi chiéu, quét can cude/cin cude cong dan trén thiét bj
xac nhan dinh danh trude khi vao phong thi sat hach.

- T6 sat hach phé bién céc noi dung, quy dinh lién quan dén ky sat hach
trude khi cd nhan vao tham du sat hach.
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- Thoi gian thue hién sat hach dugc tinh tir thoi diém ca nhan dang nhap
thanh céng phan mém sat hach va xac nhén thyc hién sat hach.

- Két qua sat hach cua cd nhan dugc in ra 02 ban ngay sau khi kél thac bai
thi sat hach, co6 chir ky ctia cé nhén va chir ky xac nhén cua dai di¢n T sat sach;
trong d6: 01 ban giao cho c4 nhén, 01 ban do To st hach tong hop, luu két qua
sat hach.

Diéu 3. Nhiém vy va quyén han ciia B phén sat hach
1. Nhiém vu:
a) Kiém tra sy day du va tinh hop 1§ cia hé so dé nghi cip C himg chi hanh

nghe trude khi trinh Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung
(sau day viét la Hoi dong) xem xét quyét dinh;

b) Kiém tra va yéu cau hoan thién céc diéu kién t6 chire ky sat hach;

c) Sap xép va théng bdo lich thi sat hach sau khi duge Chu tich Hoi dong
chap thuén;

d) Phé bién, huéng dan ndi dung, quy dinh lién quan dén thi sat hach; céng
khai muc phi, 1€ phi sat hach;

d) T6 chire ky sat hach theo quy dinh;

e) Lap bién ban xir 1y cac truong hgp vi pham quy ché sat hach theo quyén
han dugc giao va bdo cdo Chu tich Hoi dong;

f) Iong hop két qua ky thi sat hach, ky xac nhan bién ban va bdo céo Chu
tich Hoi dong trude khi trinh Thu truong co quan co thiam quyen phé duyét két
qua thi sét hach phyc vu cap chiing chi hanh nghé hoat déng xay dung.

2. Quyen han:

a) Yéu ciu ca nhan tham gia thi sat hach xuat trinh gidy to hop phap (co
anh) dt:: B phén sét hach kiém tra, d6i chleu, quét cln cudc/cin cude cong din
trén thiét bi xac nhan dinh danh trude khi vao phong thi sat hach.

b) Dé nghj c4 nhén két thic thi sat hach sau khi hét gio dy thi va lap bién
ban xu ly vi pham trong truong hop ca nhan vi pham céc quy dinh tai khoan 2
Diéu 4 Quy ché nay.

~ ¢) Tam dimng thi sat hach dé xir ly céc 15i k¥ thudt cia phan mém sat hach,
sur cO xay ra trong qua trinh thi sat hach.

Diéu 4. Quy dinh dbi véi ¢4 nhan tham du sat hach ¢Ap chimg chi hanh nghé

L. Cé nhén dugc tham dy thi sat hach cép chimg chi hanh nghé khi:

a) Co tén trong danh séch théng bao tham du thi sat hach ctia S Xay dung.

b) Thye hién ndp day du chi phi dy thi sat hach cép chimg chi hanh nghé
hoat dong xdy dung theo quy dinh.

c) Tnmrng hop ¢4 nhén ving mat (khong tham gia thi sat hach) thi duoc coi
nhur c6 két qua thi sat hach khong dat.

d) Ca nhan dugce bao luu quyén duy thi sat hach cdp chimg chi hanh nghé
trong 12 théng ké tir ngay c6 thong bao két qua danh gia hé so du diéu kién sat
hach cip chimg chi hanh nghé theo quy dinh (bao gém trudmg hop ho so da diéu
kién nhung sat hach khéng dat yéu cau).
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2. Khi tham dur sat hach cép ching chi hanh nghé, ca nhén phai tuan thu
cdc quy dinh sau:

a) Co6 mit tai phong sét hach ding thoi gian theo quy dinh, chap hanh hiéu
lénh ciia BO phén sat hach va hudng din cua can bd sét hach.

b) Khi vao phong sat hach:

- Chi duge mang vao phong thi bat viét, bat chi, tiy, thuéc ké, thude tinh,
may tinh bé tii khéng ¢6 chirc ning soan thao van ban va kh{ing c6 thé nhd.

- Khong dm;rc mang vao phong sét hach vii khi, chét gay né, gy chay, do
uong c6 con, gidy than, but xod, tai liéu, cac loai may ghi am va ghi hinh, may
tinh, may tinh bang, du;n thoai va cac thiét bj hd trgr khéc cé thé lgi dung dé g gian
lan trong qua trinh lam bai sat hach va qua trinh chdm diém sat hach.

¢) Trong phong sat hach:

- Ngbi dung vi tri theo huéng din cia can bd sat hach, ¢4 nhén khong dugc
phép tu y thay d6i chd ngoi khi chua ¢6 ¥ kién clia cdn b sat hach.

- Thong béu ngay cho can b sat hach trong truong hop hé théng may tinh
lam vig¢c khéng 6n dinh hoic khéng truy cép duge phan mém sat hach.

- Khong dugc trao dm xem bai cua ca nhan khéc hodc co nhirng cir chi,
hanh dong gian lan, lam mat trt ty khu vue thue hién thi sat hach.

- Khéng dugc tu y roi khoéi phong thi sat hach trong sudt thoi gian 1am bai.
Trong trum@ hop cén thiét, chi duge ra khoi khu vire thye hién sat hach khi duoe
phép cia can bd sat hach va phai chiu su giam sét cia cdn b sat hach.

- Khéng duge nhé ngudoi khac thi h§, lam bai hd dudi mei hinh thirc.
- Ca nhén phai nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché khi tham gia thi
sat hach; truong hop cd nhan vi pham ndi quy, quy ché, quy dinh sé bi lap bién

ban xir ly, hily két qua thi theo quy dijnh hoic tir chéi khong cho tham gia thi sat
hach.

Piéu 5. Giam sit, kiém tra dot sit hach

1. So Xay cll,mg t6 chire giam sdt, kiém tra thudng xuyén déi véi cde dot sét hach,

2. Cong tac t6 chirc sat hach ciia S& Xay dung chiu sy kiém tra, gidm sat
Cuc Kinh té- Quén ly dau tu xay dyng- Bo Xay dung theo quy dinh.

Diéu 6. Cong nhin két qua sat hach

Két qua tht sat hach dat yéu Lﬂu cia ca nhin dugc BO phan sat hach tong
hgp, trinh Hi dung lam co s& xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung.

Piéu 7. Kinh phi phue vu t6 chire sat hach
Kinh phi phye vy t6 chirc sit hach dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh./.




SO XAY DUNG P HAI PHONG {"QNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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CHI HANH NGHE HOAT
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QUY CHE
Hoat djng cia H)i dong xét cﬁp chirng chi hanh nghé
hoat d:;mg xay dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  ngay /7/2025 ciia Chii tich Hoi dong Xét
cdp chitng chi hanh nghé hoat déng xdy dung)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong dp lll_ln;E_

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam wc;c cua
Hoi dong xét clp chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dung (sau day viét 1a Hoi
dong); nhi¢ém vu, quyén han, trach nhi¢ém va quy trinh xét duyét cap chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dl,mg (sau ddy viét la chung chi) cua Ht;n dong.

2. Pbi tugng ap dung Céc thanh vién Hoi dong va céc td chire, ca nhéan
co lién quan dén viéc xét cap chimg chi.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée cia Hoi dong

a) Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tip trung dan cha, tuan thi quy dinh
cua phat lugt. Cac hoat dong cia Hoi dong dam bao tinh khoa hoc, khéch quan
va tao diéu kién thuén loi cho t6 chire, ca nhan dé nghi thi sat hach cép ching
chi. Cac thanh vién Hoi dong lam viée theo ché d6 kiém nhiém.

b) Céac van bém (Quyét dinh, Bdo céo,...) ctia Hoi dong do Chu tich Héi
dong ky va déng diu (str dung con déu theo quyét dinh thanh lap Hoi dong cua
Thu truéng co quan cap chimg ch1 hanh nghé).

Bleu 3. Nhi¢m wvu, qu}'en han, trich nhiém cia Hi dong va thanh
vién Hji dung

1. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta Héi dong
- T4 chirc kjem tra, danh gia sy phit hop ctia hd so dé nghj thi sat hach cap
chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung

- T6 chire thi sat hach phuc vu céap -:hl.mg, chi hanh nbhe theo dinh ky hoac
d6t xuét phit hgp diéu kién thuc tién va nhu ciu dé nghi cp chimg chi hodc dé
nghi thi sat hach cua cé nhéan;

- Hoi dDI‘lE chju trach nhigm truée Thu truong Co quan cép chimg chi ve
két qua danh gia hn so dé nghi thi sat hach cdp chimg chi hanh nghe cong tac to
chie thi sat hach cap chimg chi hianh nghé; dam bao thoi gian xét cip chimg chi
theo quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia cac thanh vién Hoi dong

a) Chu tich Hoi dong:

- Trye tiép chi dao, didu hanh va chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong
ctiia Hoi dong, Ban sat hach.
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- Ky Quyét dinh va ky Théng béo thdi gian, dia diém, danh sach ¢4 nhan du
diéu kién tham dur thi s4t hach va dang tai trén trang thong tin dién wr S& Xay dung.

b) Uy vién thuong truc:

- T6 chire ky thi sat hach phuc vu cong tae cap chimg chi hanh nghé theo
dinh ky hogc dot xuat phi hgp véi diéu kign thyc tién va nhu cdu dé nghj cép
chirng chi hodc dé nghj sat hach cta ca nhan.

- Kién nghi Lanh dao S& xu Iy d6i voi cé nhan vi pham theo quy dinh.

- Pé nghi Linh dao s& quyét dinh cap chimg chi cho ¢4 nhan co du diéu
ki¢n theo quy dinh.

¢) Thu ky Hoi df‘mg:

- Lip bién ban cho cac cude hop ciua Hoi dong hodc bién ban danh gia
nang luc hoat dong xdy dung cua cd nhén (sau day viét 1a bién ban danh gia).

- Tong hop két qua danh gia hd so va két qua thi sat hach cip chimg chi
hanh nghé cua ca nhin va va dy thdo vin ban trinh Chu tich Hoi dong quyét
dinh cap chimg chi cho ¢4 nhan sau khi c6 két qua xét duyét cia Hoi df}rng.

d) Cac thanh vién ctia Hoi dong;

Chiu trach nhi¢m kiém tra, danh gia sy pha hop ciia hd so dé nghj thi sat
hach cép chimg chi theo Iinh vuc duge Chu tich Hoi dé‘nng phin céng dam bao
ding quy dinh.

(Trach nhi¢m khac ciia Hoi ddng, Ban sat hach thyc hién theo Quyét dinh
56 400/QD-SXD ngay 14/7/2025 cia S Xay dung).

Diéu 4. Thoi gian, hinh thire va trinh ty xét cap chimg chi cia Hji dong

l. Th&i gian t6 chire xet duyét cip chimg chi hanh nghé cua Hoi démg
theo dinh ky khong it hon mét lan/thédng va d6t xuat do Chu tich Hgi dong quyét
dinh phi hgp véi thye tién va nhu cdu dé nghi cip chimg chi.

2. Hoéi déng t6 chirc xét cap chimg chi thong qua cuge hop do Uy vién
thuong trye HOi dong triéu tip hodc thong qua lay y kién cua cdc thanh vién Hoi
dong duge ghi trong Phiéu danh gid niing lyc hoat dong cla ¢4 nhén (sau day
goi la phicu dénh gid) khi khong du diéu kién té chirc hop.

3. Trinh ty xét cap chimg chi

a) HO so dé nghi thi sat hach cdp chimg chi cia ca nhin duoc giri dén cac
thanh vién Hoi dong dé xem xét danh gid. Viée dénh gia cua cc thanh vién Hoi
dong duge thue hién théng qua Phiéu danh gia.

!:-) Trén co s& Phiéu danh gia cla tat ca cée thanh vién Hoi -:jé"mg, Thu ky Hoi
dong tong hop va Idp bién ban danh gia nang lyc hoat dong xay dyng cua cé nhén dé
nghi thi sat hach cap chimg chi ngay khi két thic cuée hop cta Hoi dong.

Truong hop Hoi dong xét cdp chimg chi thong qua ldy y kién cta céc
thanh vién Hoi dong duoc ghi trong Phiéu danh gid thi cac thanh vién Hgi dong
¢ trach nhiém giri Phiéu ddnh gia dén Hoi déﬂg trong thoi han do Chua tich Hoi
dong quy dinh. Thu ky Hoi dong tong hep v kién danh gia cua cac thanh vién
Hoi ﬁfmg va lap bilc':n ban danh gid nang luc hoat dong xay dung cua c4 nhan dé
nghi thi sat hach cap ching chi.




c¢) Bién ban danh gia cua Hoi dong phai c6 céc noi dung chi yéu bao
gom: thoi gian ghi bién ban; ho va tén, chit ky cia Chu tich Hoi dong, Thu ky
Hoi dong; tong hop két qua danh gia nang lyc cia cd nhan dé nghi thi sat hach
cap chimg chi; két luan cia Cha tich Hoi d{mg

d) Té chire, ¢a nhan duge xét duyét cap Lhung chi phai dugce sy 1huni_,
nhﬁt theo Phiéu danh gia cua 2/3 so lugng thanh vién Hoi dong. Truong hop co
¥ kién khéc nhau thi Chu tich Héi ddng xem xét, quyét dinh,

Diéu 5. Phi¢u ddnh gia niing lye hoat dong xay dung cua ca nhiin

1. Phiéu danh gia ning luc hoat dong xdy dung ctia c4 nhan bao gom céc
noi dung sau:

a) Dia diém, thoi gian (ngay/thang/nam) lap Phiéu danh gia;

b) Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; Dija chi thudng tri; Pon vi cong tac
{neu co);

c) S6 chimng chi hanh nghé (néu ¢6);

d) Linh vuc va hang dé nghj cip ching chi;

d) PBanh gia nang lyc hoat djng xay dyng cua c4 nhén d6i vai linh vure va

hang de nghj cap chimg chi theo cac diéu kién quy dinh tai Nghi dinh s6
175/2024/ND-CP ngay 30/12/2024. Tiéu chi danh gia la: Pat/Khéng dat.

e) Cic ndi dung kién nghj ctia thanh vién Hoi ddng dénh gia hd so (néu co);

g) Chit ky ciia thanh vién Héi ddng danh gia Hd so.

Diéu 6. Kinh phi hoat djng ciia Hji ddng

Kinh phi hoat déng cua Hdi dong dugce trich tir ngudn thu 16 phi cép
chimng chi va chi phi sat hach -:ap chimg chi hanh nghe theo quy dinh./.
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