UBND THANH PHO HAIPHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6:954  /QDB-SXD Hdi Phong, ngay 7 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung xe 0 td phuc vu cong tac ciia co’ quan,
don vi thudc va truc thude S¢ Xay dung thanh phd Hai Phong

GIAM POC SO XAY DUNG THANH PHO HAI PHONG

Can cir Ludt Quan Iy, su dung tai san cong nam 2017,

Can cwr Luat cua Quéc hoi sira doi, bo sung mot 6 diéu cia Ludt Chung khoan,
Ludt Ké toan, Ludt Kiém todn déc ldp, Ludt Ngan sach nha nudc, Ludt Quan [y, su
dung tdi san c¢éng, Ludt Qudn 1y thué thu nhdp cd nhan, Ludt D trit quéc gia, Ludt
Xur Iy vi pham hanh chinh ngay 29 thang 11 nam 2024,

Can cir Nghi dinh sé6 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2023 ciia Chinh
phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 6 t6;

Can cit Nghi dinh s6 153/2025/ND-CP ngay 15 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii sira d6i, b sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 72/2023/NP-CP;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Quan 1y, sir dung tdi san cong;

Can cir Quyét dinh s6 3604/0P-UBND ngay 03 thang 9 nam 2025 ciia Uy ban
nhdn dén thanh pho vé viéc phéan bé sé lwong va phwong thire qudn Iy xe 6 t6 phuc vu
cbng tac chung, xe 6 16 phuc vu cong tic ddc thu cua cac co quan, don vi thuéc pham
vi quadn Iy ciia thanh pho;

Theo dé nghi ciia Trudong phong Ké hoach Tai chinh.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan 1y va str dung xe 6 t6
phuc vu cong tac cua co quan, don vi thude va truc thudc S Xay dung thanh phé Hai
Phong.

Piéu 2. Quyét dinh ndy cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Van phong S¢, Truong phong Ké hoach Tai chinh, trudng c4c co
quan, don vi thudc va truc thudc So, cbng chirc, vién chirc, nguoi lao dong thude So
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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AIPHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

QUY CHE
2 iig xe 0 to phuc vu cdng tac cia co quan, don vi thudc
.i_!—‘/ thudc S¢ Xay dung thanh phé Hai Phong
(Kém theo Quyét dinh so: 954 /OP-SXDngay (7 thang | ndm 2025
cua So Xdy dung thanh pho Hai Phong)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh tiéu chuén, dinh murc, ché do quan 1y, str dung, bao dudng
va stra chita xe 0 t6 cia SO Xay dung thanh phd Hai Phong (sau day goi tat 1a co quan).

Xe 6 t6 phuc vu cong tac thudc pham vi ap dung trong quy ché nay bao gém:

a) Xe 0 t0 tir 4 chd ngdi trd 1én;

b) Xe 6 t6 chuyén dung dugc trang bj bang ngudn ngan sach Nha nudc cap cho
S¢ Xay dung hoac cac don vi thudc, truc thudc Sé;

¢) Xe 6 t6 do cac co quan, don vi khac chuyén giao cho S Xay dung quan 1y.

Piéu 2. Phwong thirc, nguyén tic quan ly va sir dung xe 6 to

1. Phuong thtrc quan 1y xe truc tiép:

a) Giao Vian phong So va cac don vi ¢6 tiéu chuan st dung xe 0 t6 truc tiép
quan 1y, st dung xe 6 t6 dé phuc vu cong tac chung cia co quan, don vi;

b) Can ctt nhiém vu duoc giao, Giam dbc S¢ quyét dinh viée bd tri, diéu dong
st dung xe cho phu hop.

2. Nguyén tic quan ly, st dung:

Viéc quan ly, sir dung xe 0 t0 tai co quan phai thuc hién dung cac quy dinh hién
hanh ctua Nha nudce va cac quy dinh cu thé trong Quy ché nay, bao dam:

- Str dung ding muyc dich, dung dbi tuong;

- Tiét kiém, an toan, hiéu qua;

- Phuc vu tot yéu cau, nhiém vu chung cta co quan.

3. Céc hanh vi bi nghiém cam:

- Str dung xe 6 t6 co quan vao vi¢c riéng;

- Ban, trao ddi, tang cho, cho mugn, cam cb, thé chrflp, diéu chuyén cho bat ctr
t6 chirc, ca nhan nao khi chua dugc phép cua co quan Nha nude co thim quyén theo
quy dinh cua phép luét.
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Chuong Il
CHE PO SU DUNG XE O TO CO QUAN

Pi¢u 3. Tiéu chuan sir dung xe 6 td phuc vu cong tac

1. Giam ddc va cac Pho Giam dbe S¢ duge bd tri xe 6 to phuc vu cong tac theo
quy dinh.

2. Cac truong hop can thiét khac do Giam ddc (hodc ngudi duoc uy quyén)
quyét dinh trén co s& dé xuét cua cic phong c6 nhu cau sir dung xe 6 to theo nhiém
vu dugc giao chuyén Vian phong Sé bd tri, sap xép xe.

Pi¢u 4. Quy dinh vé thAm quyén diéu dong xe 6 to

1. Ngudi ¢ tham quyén diéu dong xe: Giam ddc (hodc nguoi dugc Gy quyén).

2. Can ¢t vao nhu ciu st dung xe 0 t6 da dugc phé duy¢t, 1anh dao Van phong
co trach nhiém:

- Diéu dong xe, bd tri lai xe phuc vu yéu cau cong tac;

- Thong bao cho nguoi st dung xe.

3. Trudng hop khong du xe phuc vu, Chanh Van phong bao cao Giam dbc (hoic
nguoi duge Gy quyén) dé quyét dinh thué phuong tién bén ngoai va thuc hién thanh
toan theo quy dinh tai chinh hi¢n hanh.

4. Trong nhitng trudng hop khan cap, dot xuat, Chanh Van phong phai bao céo
Giam ddc (hodc nguoi duoc Gy quyén) dé kip thoi didu dong xe.

Picu 5. Quy dinh vé ding ky sir dung xe di cong tac

1. Déi véi Lanh dao Sé:

- Can ctr lich cong tac tuan di duoc phé duyét, Van phong chi dong bé tri xe
phuc vu cong tac.

- Trudng hop Lanh dao di cong tac dot xuat ngoai ké hoach, phai bao cho Vin
phong dé kip thoi diéu dong xe.

2. B6i voi cac truong hop khac:

- Céc don vi c6 nhu cau sir dung xe phai 1am gidy dé nghi trinh Giam déc (hodc
nguoi dugc iy quyén) phé duyét, giri Vin phong dé tong hop, bb tri.

- No6i dung gidy dé nghi phai ghi rd: muc dich, thoi gian, dia diém, 16 trinh,
thanh phan doan cong tac.

3. Nguyén tic uu tién va sip xép:

- Truong hop ¢ nhiéu c4 nhan/don vi ding ky, wu tién b tri cho doan ding ky trudc.

- Trudng hop c6 tir hai doan cong tac di cung mot dia phuong, cing tuyén
dudng va thoi gian phu hop, Vin phong c6 trach nhiém bé tri chung mot xe néu s6
nguoi trong doan ddm bao theo quy dinh an toan.
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Piéu 6. Quy dinh vé dia diém xe 0 td6 dwa dén di cong tac

- Lanh dao S& va cac dbi tuong khéc khi di cong tac dugc bd tri dua, don tai
tru s& co quan.

- Trudong hop dic biét (vi du: xuat phat truc tiép tir noi cu tri do tinh chat cong
viée gip, dot xuat), phai duge Giam ddc (hodc nguoi duge Gy quyén) phé duyét.

Picu 7. Xe 6 to phuc vu c4c nhiém vu khéc

Xe 6 t6 clia co quan ngoai phuc vu cong tac chuyén mon, trong mot sb truong
hop can thiét co thé duogc sir dung nhu sau:

1. Bua don Lanh dao, cong chtrc, vién chire, nguoi lao dong bi tai nan, dm dau
phai di cap ctru trong khi dang 1am viéc tai co quan.

2. Pua cong chtrc, vién chuce, nguoi lao dong trong co quan di tham héi cong
chtrc, vién chirc, ngudi lao dong hodc nguoi than (ti than phu miu) dm dau, tir tran;
tham viéng cac ddi twong khac theo quy dinh.

3. Tham gia thyc hién cac nhi¢m vu phuc vu co quan va cac td chirc doan thé
theo dé nghi cta cap c6 thAm quyén.

4. Cac trudng hop dic biét khac do Giam déc (hodc ngudi dugc iy quyén) phé
duyét.

Chuwong 111
QUY PINH TRACH NHIEM TRONG VIEC
QUAN LY SU DUNG XE O TO CO QUAN

Picu 8. Trach nhiém ciia nguoi sir dung xe 0 t0

Nguoi st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac co trach nhiém:

1. Str dung xe ding muc dich, thoi gian va dia diém xuat phat theo ding ky,
phé duyét.

2. Giit gin, bao vé tai san; phoi hop, tao diéu kién dé 1ai xe hoan thanh nhiém vu.

3. Chip hanh nghiém chinh Luat Giao thong dudng bd va cac quy dinh bao
dam an toan giao thong.

4. Khi ¢ yéu cau phat sinh trong qua trinh str dung, phai thong béo cho Chanh
Vian phong dé xem xét, xtr 1y; han ché tbi da viée sir dung xe dot Xuat ngoai ké hoach.

5. Sau khi két thuc chuyén di, phai ky xac nhin hanh trinh, quing dudng di di
vao bang ké lich trinh xe 6 t6, bdo dam trung thuc, chinh x4c.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong Sé

Chéanh Vin phong S¢ chiu trach nhiém trude Giam déc vé cong tac quan 1y, sir
dung xe 0 t0, cu thé:

1. Truc tiép quan 1y toan bd xe 6 to va diéu phdi hoat dong hang ngay cua lai
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xe; bao dam xe ludn trong tinh trang san sang phuc vu cong tac ctia co quan.

2. Lap bién ban ban giao xe cho lai xe truc tiép quan 1y (néu rd tinh trang xe,
gidy to kém theo: gidy ding ky, gidy ching nhan bao hiém bat budc trach nhiém dan
su, gidy ching nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng, v.v.).

3. biéu dong xe 6 td, 141 xe thuc hi¢n nhi€ém vu theo dang thoi gian, ké hoach;
giam sét viéc chap hanh lich trinh, bao dam hiéu qua va an toan.

4. Trinh Lanh dao co quan phé duy¢t viéc stra chita, thay thé vat tu, phu tung
khi can thiét; thuc hién mua bao hiém bt budc hang nam; t6 chirc, giam sat viéc bao
dudng, stra chira xe dinh ky hodc dot XUuAt.

5. X4c nhan dé nghi thanh toan cac chi phi lién quan dén xe (xing dau, phi cau
duodng, guri xe, v.v.) theo dinh mire, ché do quy dinh, sau khi chuyén di da hoan thanh.

Picéu 10. Trach nhiém cia lai xe

Lai xe 6 t6 cua co quan c6 trach nhiém:

1. Chap hanh phap luat va ndi quy:

- Thyc hién nghiém céc quy dinh ctia phap luat hién hanh, dac biét 1a Luat Giao
thong duong bo;

- Tuan thu ndi1 quy, quy dinh cua co quan;

- Chiu sy phan cong, diéu dong cua Linh dao S¢ va Chanh Vian phong.

2. Thuc hién nhiém vu phuc vu cbng tac:

- Bon, dua nguoi sir dung xe, doan cong tac ding thoi gian, dia diém;

- Ghi chép bang ké lich trinh, c6 xac nhan cua nguoi st dung xe theo quy dinh.

3. Kiém tra, bao quan xe:

- Chuan bi, kiém tra tinh trang k¥ thuat trudc moi chuyén di;

- Bao dam v¢ sinh xe, thuong xuyén theo doi tinh trang k¥ thuat, phat hién hu
hong dé kip thoi béo sira chira;

- Thyc hién day du thi tuc kiém dinh dinh ky theo quy dinh.

4. Trong khi lam nhiém vu:

- Khong tu y 1ai xe di noi khac khi chua dugc phép;

- Khong dé nguoi khac diéu khién xe khi phuc vu doan cong tac;

- Tuyét ddi khong str dung rugu, bia, chét kich thich truge va trong khi 141 xe.

5. Trach nhi€ém bdo quan va su dung xe:

- Chiju trach nhiém trudc Lanh dao S& vé viée st dung va bao quan xe trong
thoi gian cong tac;

- Khong dugc st dung xe vao viée riéng, cho muon, ché hang cAm, hang trai
phép hodc trai quy dinh phap luat.

6. Thoi gian lam viéc va diéu dong:

- C6 mat tai co quan trong gid hanh chinh va ngay truc dé sén sang nhan nhiém vy;
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- Khong tu ¥ dua xe ra khoi co quan khi chua c6 sy diéu dong cua Giam ddc
(hoic nguoi dugc Gy quyén);

- Thyc hién nhiém vy d6t xuét theo yéu cau ctia Lanh dao So.

7. Chi phi sir dung xe:

- Thanh toan chi phi lién quan (xdng, dau, 18 phi cdu duong, gii xe, v.v.) theo
quy dinh va dugc Chénh Van phong x4c nhén.

8. Giay to xe:

Trude 30 ngay khi gidy chirmg nhan bao hiém bat budc trach nhiém dan su, gidy
chirng nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bdo v¢ moi truong sép hét han, 14i xe phai
bao cao Chanh Vin phong dé trinh Giam ddc (hoic nguoi duoc ty quyén) thuc hién
dang kiém, mua bao hiém nbi tiép theo quy dinh.

Chuong IV
CHE PO QUAN LY XE O TO CO QUAN

Piéu 11. Quan Iy xe 6 to

1. Giay to bat budc khi luu hanh: Mdi xe 6 t6 khi tham gia giao thong phai c¢6
day du va con hiéu luc cac loai gidy to sau:

a) Gidy phép lai xe phu hop ciia ngudi diéu khién phuong tién;

b) Gidy chig nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé moi truong;

¢) Gidy chimg nhan bao hiém bat budc trach nhiém dan sy cta chu xe 6 to.

2. Quan ly va ban giao xe:

- Xe 0 to duogc giao cho 141 xe quan 1y phai c6 bién ban ban giao ghi rd tinh
trang xe va ho so kém theo;

- Lai xe chiu trach nhiém bao quan, gitr gin va st dung xe dé phuc vu cong tac
cua co quan;

- Chi 1ai xe dugc phan cong quan 1y méi dugc phép diéu khién xe. Truong hop
dic biét can ngudi khac 14i thay, phai c6 sy dong ¥ ctia Giam déc (hodc ngudi duge
iy quyén) trén co s& dé nghi ctia Chanh Vian phong.

Piéu 12. COng tac quan Iy ky thuat doi véi xe 6 to

1. Béo tri, bdo dudng dinh ky:

Khi xe dén ky bao tri, bao dudng thudng xuyén, 1ai xe phai 1ap dé xuat (néu rd
1y do bao tri, bdo dudng va dy tru kinh phi), bdo cdo Chanh Van phong trinh Giam
dbc (hodc ngudi dugc ty quyén) phé duyét trude khi thyc hién.

2. Sira chita nhé, hong hoc dot xuat:

- Trudng hop xe bi hong dot xuat trén duong cong tac, 1ai xe phai bao ngay cho
Chéanh Vin phong dé duoc huéng dan xir 1y;
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- Sau chuyén cong tac, 1ai xe phai 14p hd so stra chita (c6 xac nhan cua ngudi
st dung xe va Chanh Van phong), trinh duyét va thanh toan kinh phi theo quy dinh.

3. Stra chita 16n, thay thé vat tu — linh kién:

a) Lai xe dua xe dén tram stra chita dé kham, 1ap danh muc chi tiét cac hang
muc can stra chita, vat tu, linh kién thay thé.

b) Vin phong S& phéi hop cung 14i xe thuc hién:

- L4y phiéu béo gia tir co sd stra chita;

- Trinh phuong 4n stra chita, thay thé (néu rd 1y do, hang muc, du tru kinh phi,
don vi thuc hién...);

- Dy thao hop ddng kinh té (néu can), toan bd hd so phai dugc trinh Giam déc
(hodc nguoi duge ty quyén) phé duyét. Sau d6, Chanh Vin phong chiu trach nhiém
chi dao, giam sat viéc stra chita va dé xut xir 1y phat sinh (néu co).

¢) Khi stra chita hoan tat, Chanh Vian phong t6 chtrc nghiém thu thuc té lam co
s¢ thanh toan.

d) Lai xe ¢ trach nhiém thu hoi vat tu, phu ting di thay thé, ban giao vé co
quan dé quan 1y, nhap kho hodc thanh 1y theo quy dinh (néu co).

Picu 13. Cong tac quan ly nhién li¢u xe 0 to

1. Binh murc ti€u thu nhién liéu:

- Xe 4 chd: 18 lit xang/100 km;

- Xe 7 chd: 22 lit xing/100 km.

Trong truong hop cd thay d6i vé dinh murc tiéu thu, Vin phong So chu tri danh
gia dé xuét theo thuc té st dung va nién han str dung cua tung loai xe.

2. Pinh mirc tiéu hao dau nhon:

MBJi xe dugc thay dau nhon dinh ky sau 5.000 km/lan.

3. Thanh toan xang, dau va cac loai phi:

- Viéc thanh toan duoc tinh theo sb km thyuc té ma xe chay, can ctr vao bang ké
lich trinh xe 0 t6 c6 xdc nhan cua ngudi su dung xe;

- Thanh toan nhién li¢u dugc thuc hién dinh ky vao cudi thang, theo gia thi
truong tai thoi diém thanh toan.

4. Cap phat va thanh toan nhién liéu:

- K¢é toan thyc hién cAp tam mg xing, dau, cong tac phi theo dé nghi cta l4i xe;

- D6i chiéu, thanh toan véi ctra hang xang dau cin ¢ vao muc tiéu hao thuc té
theo bang ké lich trinh xe.

5. Thanh toan chi phi stra chira va bao dudng:

- Vit tu stra chita nho, xang dau phuc vu bao dudng dinh ky dugc thanh toan
theo thuc té phat sinh, can ctr vao tinh trang k¥ thuat cia xe;

- Vit tu, may moc, thiét bi phuc vu stra chira 16n duoc thanh toan theo hop déng
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stra chita va bién ban kiém tra tinh trang k¥ thuit cta timg xe.

Piéu 14. Thanh Iy xe 6 td

1. Dbi voi nhimg xe 6 6 1a tai san cong duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 29
Nghi dinh sé 186/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6
diéu ctia Luat Quan 1y, str dung tai san cong thi Van phong S, don vi duge giao quan
1y, str dung xe 6 t6 1ap 01 bo ho so dé nghi thanh 1y tai san cong, gui vé S& Xay dung
(qua phong K& hoach Tai chinh) dé tong hop, bao cdo Lanh dao Sé, dé nghi co quan,
ngudi c6 tham quyén quy dinh tai Didu 28 Nghi dinh sé 186/ND-CP xem xét, quyét
dinh.

2. Ho so dé nghi thanh 1y tai san gdm:

- Vin ban dé nghi xir Iy clia co quan c6 tai san cong theo Mau s6 01/TSC-XLTS
ban hanh kem theo Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025: 01 ban chinh.

- Dy thao vin ban dé nghi thanh 1y tai san cong cua So Xay dung trinh Uy ban
nhan dan thanh phé.

- Vin ban tham dinh caa don vi tu vén c6 chirc nang tham dinh vé tinh trang
tai san: 01 ban sao

- Cac ho so khac 6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (néu c6): 01 ban sao.

Piéu 15. Piéu chinh s6 lweng xe 6 td phuc vu cong tac chung

Trudng hop ¢ thay d6i vé co céu to chuc theo Quyét dinh cua cip co thim
quyén, cin ctr sb luong xe 6 t6 phuc vu cong tac chung hién cd, Vian phong So va cac
don vi truc tiép quan 1y sir dung xe 6 to co trach nhiém ra soat, dé xuat phuong an sap
xép lai, xtr 1y xe 6 t6 doi du (néu co) gui vé phong Ké hoach Tai chinh dé tong hop
giri SO Tai chinh bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét, diéu chinh sé lugng
xe 0 to phuc vu cong tac chung theo quy dinh tai Nghi dinh s 72/2023/ND-CP ngay
26/9/2023 va Nghi dinh s6 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 ctia Chinh phi.

Chwong V
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 16. To chirc thye hién

1. Trach nhiém phé bién, quan triét:

Trudng cac phong, ban, don vi thudc va truc thudc S¢& Xay dung thanh phé Hai
Phong c¢6 trach nhiém pho bién Quy ché nay dén toan thé can bd, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong dé théng nhat thyc hién trong toan co quan.

2. Trach nhiém chap hanh:

- Cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan dén viéc diéu dong, diéu hanh, quan
Iy va str dung xe 6 t6 phai nghiém chinh chip hanh cac quy dinh tai Quy ché nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Nghi-dinh-186-2025-ND-CP-huong-dan-Luat-Quan-ly-su-dung-tai-san-cong-664470.aspx?anchor=chuong_pl_1
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- Van phong S va cac don vi truc tiép quan 1y xe 6 to ¢ trach nhiém hach toan
va cong khai chi phi st dung xe 0 t0 phuc vu cong tac theo quy dinh cta phap luat;
cap nhat dit liéu vé xe 6 to vao co s& dit liéu qudc gia vé tai san cong theo quy dinh.

3. Theo di, kiém tra va xt 1y vi pham:

- Giao Vin phong S¢ chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan theo di, tong
hop, danh gia tinh hinh thuc hién Quy ché hang nam;

- Can bg, cong chure, vién chire va nguoi lao dong phai nghiém chinh thuc hién
Quy ché nay;

- Trudong hop vi pham s& bi xem xét, xur ly theo quy dinh cua phap luat va quy
dinh ndi bd cua co quan.

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

- Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vudng mac, cac phong,
ban, don vi va ca nhan c6 lién quan kip thoi phan anh vé Van phong Sé dé tong hop,
bao cao Lanh dao S& xem xét, sira doi, bd sung cho phu hop./.
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