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Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
93/2019/NP-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phii vé té chirc, hoat dong ciia quy
x4 hdi, quy tir thién va Nghi dinh so6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
trén dia ban thanh pho Hai Phong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OP-SNV ngay thang nam 2024 cia So Noi vi)

I. Quy trinh ndi b{ giai quyet thi tuc hanh chinh thugc thAm quyen quyet
dinh caa Uy ban nhén dén thanh phé (07 TTHC)
1. Thi tuc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy
(M3 s6 thu tuc hanh chinh 1.013017.H24)

Thir tw n . = Pon vi/ca nhan .
cic busc Noi dung cong viéc thyc hign Thoi han
Busc 1 Bo phén Van thu ti’ép nhan ho so theo quy B0 phan 01 ngay
dinh; chuyén ho so dén Phong TCBC&TCPCP Vin thu lam viéc
| Truéng phong TCBC&TCPCP chuyén hé so| TTUONGPhONG | g7 posy
BuSC 2| 4én chuyen vien thy Iy Phong lam viéc
eh chily uly TCBC&TCPCP ©
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctiu ho so, |  Chuyén vién 32 noa
Bug¢c 3 | tham muu van ban va trinh Truong phong Phong Iam \%é)é
Phong TCBC&TCPCP ket qua giai quyét ho so | TCBC&TCPCP i
Truong phong Phong TCBC&TCPCP xem xeét, | Trusng phong 05 nai
Budc 4 | kiém tra hd so vin ban, trinh 1anh dao So két Phong Iam \g/]ié)(/:
qua giai quyét ho so TCBC&TCPCP i
. Lanh dao S& xem xét ho so, ky vin ban trinh . 7 05 ngay
BuGC S | 17y ban nhan dan thanh phé xem xét quydt dinh | 243050 Viee
Chuyén ho so va van ban trinh Uy ban nhan B5 ohan 01 naa
Budc 6 | dan thanh pbé quyét dinh téi bo phan’MC)t cua V;’uf thur Iam \%é)é
Van phong Uy ban nh&n dan thanh pho '
Thoi gian thuc hién tai Sé Noi vu ﬁ5 ngay
R T am viéc
Uy ban nrlan gan t7hankh Qho A>_<em xgt quye} Uy ban nhan 15 ngay
dinh, chuyen két qua vé S Noi vu tra cho to AT v X LT
LA A dan thanh pho lam viéc
chire, cong dan
Tong thoi gian thuc hién IQO ngay
am viéc

2. Tha tyc cdng nhan quy di diéu kién hoat dgng va cdng nhan thanh
vién Hoi dong quan ly quy; cdng nhéin thay déi, bo sung thanh vién Héi
dong quan ly quy (Ma so6 thu tuc hanh chinh 1.013018.H24)

Thir tw n A - Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Busc 1 Bo phén Van thu tiép nhan ho so theo quy B0 phan 01 ngay
dinh; chuyén ho so dén Phong TCBC&TCPCP Van thu lam viéc




Thir tw n R . Pon vi/ca nhan ‘e
cdc busc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
| Truong phong TCBC&TCPCP chuyén hé so| TTWONGPhONg | g7 sy
BudC 2 | 44n chuyen vién thy Iy Phong lam viéc
en ey vy TCBC&TCPCP ¥
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién cttu hd so, |  Chuyén vién 32 naa
Bug¢c 3 | tham muu van ban va trinh Truong phong Phong am \Q/Jié)c/;
Phong TCBC&TCPCP ket qua giai quyet ho so | TCBC&TCPCP i
Truong phg‘)ng Phong TCBC&TCPCP xem xé:[, Trudéng phong 05 naa
Budc 4 | kiem tra ho so van ban, trinh lanh dao S¢ ket Phong Iam \?iéi/:
qua giai quyet ho so TCBC&TCPCP i
, Lanh dao So xem xét ho so, ky vin ban trinh N 7 05 ngay
BuGCS | 17y ban nhan dan thanh phé xem xét quyét dinh | 21 d30S0 | Viee
Chuyén ho so va van ban trinh Uy ban nhan B4 phan 01 naa
Bugc 6 | dan thanh pho quyet dinh téi bo phan Mot cua V%uftliu Iam \%é)é
Van phong Uy ban nhan dan thanh pho '
Thavi gian thuc hién tai S& Ni vy 45 ngay
v o lam viéc
U_y ban nrlan gan tqhankh Qho A>_<em xgt quye} Uy ban nhan 15 ngay
dinh, chuyen két qua vé S Noi vu tra cho to AT v X L
LA A dan thanh pho lam viéc
chirc, cong dan
Tong thoi gian thuc hién ﬁo ngay
am viéc
3. Tha tuc cdng nhan diéu & (sira d6i, b sung) quy; doéi tén quy
(M4 s6 thu tuc hanh chinh 1.013019.H24)
Thir tw N A - Pon vi/ca nhan L
cic budc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Buéc 1 B0 phén Van thu tiép nhan ho so theo quy B0 phan 01 ngay
dinh; chuyén ho so dén Phong TCBC&TCPCP Vin thu lam viéc
. Truéng phong TCBC&TCPCP chuyén ho so Trugng phong | ¢ ngay
BUGC 2 | 44n chuyen vien thu Iy Phong lam viéc
on ey i TCBC&TCPCP ¢
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién cttu hd so, |  Chuyén vién .
. < , v \ \ A 32 ngay
Bu6c 3 | tham muu van ban va trinh Truong phong Phong I3Am viac
Phong TCBC&TCPCP ket qua giai quyet ho so | TCBC&TCPCP ;
Truong phong Phong TCBC&TCPCP xem xeét, | Trusng phong 05 nai
Buéc 4 | kiém tra hd so van ban, trinh lanh dao So két |  Phong o i
qua giai quyet ho so TCBC&TCPCP i
. Lanh dao S xem xét ho so, ky vin ban trinh N 7 05 ngay
Bude 5 Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét quyét dinh Lanh dao S lam viéc
Chuyén ho so va van ban trinh Uy ban nhan B4 phan 01 naa
Bugc 6 | dan thanh pho quyet dinh téi bo phan Mot cua Vérl:tﬁu Iam \?ig(/:
Van phong Uy ban nh&n dan thanh pho '
45 ngay

Thoi gian thuc hién tai Sé Noi vu

lam viéc




Thir tw ns A " Pon vi/ca nhan L
ce buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Uy ban nhan dan thanh phé xem xét quyét| ; .
dinh, chuyén két qua vé S Noi vu tra cho to Uy ban nhanA 15 ngay
A A dan thanh pho lam viéc
chuc, cong dan
Téng théi gian thue hién oy
4. Thia tyc cap lai gidy phép thanh 13p va cong nhén diéu 1& quy
(Ma s0 tha tuc hanh chinh 1.013020.H24)
Thir tw s . - Pon vi/cad nhan L
cic busc Noi dung cong viéc thyc hign Thoi han
Budc 1 Bo phan Van thu tiép nhan ho so theo quy B0 phan 01 ngay
dinh; chuyén ho so dén Phong TCBC&TCPCP Van thu lam viéc
. Truong phong TCBC&TCPCP chuyén hd so Truong phong | 5 ngay
BuSC 2| 4én chuyen vien thy Iy Phong lam viéc
Y i TCBC&TCPCP -
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctiu ho so, |  Chuyén vién 32 naa
Buéc 3 | tham muu van ban va trinh Trusng ph()ng Phong Iam \?iéi/;
Phong TCBC&TCPCP két qua giai quyét hd so | TCBC&TCPCP :
Truong phong Phong TCBC&TCPCP xem xé:[, Truong phong 05 naa
Bugc 4 | kiém tra hd so van ban, trinh 1anh dao So két|  Phong i
qua giai quyet ho so TCBC&TCPCP i
, Lanh dao S xem xét ho so, ky vin ban trinh - q 05 ngay
Buoe S Uy ban nhan dan thanh phé xem xét quyét dinh Lanh dao S lam viéc
Chuyén ho so va van ban trinh Uy ban nhan B4 phin 01 naa
Budc 6 | dan thanh phé quyét dinh téi bo phan’MC)t cua Vi lf thur Iam 3@%
Van phong Uy ban nhan dan thanh pho i
Thoi gian thuc hién tai Sé N§i vu g‘?n ”3;'2’:
Uy ban nhan dan thanh phé xem xét quyét| . N
dinh, chuyén két qua vé So Noi vu tra cho to Uy ban nhanA 15 ngay
LA A dan thanh pho lam viéc
chuc, cong dan
Tong thai gian thuc hién I%%nsi?é

5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong (Ma sd thu tuc hanh chinh 1.013021.H24)

Thir tw n A - Pon vi/cad nhan L
cic budc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Budc 1 Bo phén Van thu tiép nhan ho so theo quy B0 phan 01 ngay
dinh; chuyén ho so dén Phong TCBC&TCPCP Vin thu lam viéc
| Truéng phong TCBC&TCPCP chuyén hé so| Trwongphong | oy sy
Bu6c 2 | .« A A g Phong A
den chuyén vién thu ly lam viéc

TCBC&TCPCP




Thir tw - R . Pon vi/ca nhan ‘e
ce buéc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién ctu hd so, |  Chuyén vién 32 naa
Bug¢c 3 | tham muu van ban va trinh Truong phong Phong am \Q/Jié)c/;
Phong TCBC&TCPCP ket qua giai quyet ho so | TCBC&TCPCP i
Truong phg‘)ng Phong TCBC&TCPCP xem xé:[, Trudéng phong 05 naa
Budc 4 | kiém tra ho s0' van ban, trinh lanh dao So ket Phong Iam \%é}é
qua giai quyet ho so TCBC&TCPCP i
. Lanh dao S& xem xét ho so, ky van ban trinh . W 05 ngay
Bude 5 Uy ban nhan dan thanh phé xem xét quyét dinh Lanh dao So lam viéc
Chuyén ho so va van ban trinh Uy ban nhan B4 phan 01 naa
Bugc 6 | dan thanh pho quyet dinh téi bo phan Mot cua Vi lf thur Iam 3@3{:
Van phong Uy ban nhan dan thanh pho i
Thei gian thyc hign tai S Ngi vu 45 ngay
: T o lam viéc
Uy ban nrlan gan tqhankh Qho A>_<em xgt quye} Uy ban nhan 15 ngay
dinh, chuyen ket qua vé S Noi vu tra cho to AT v X L
LA A dan thanh pho lam viéc
chire, cong dan
Tong thai gian thuc hién ﬁo ngay
am viéc

6. Thi tuc hep nhat, sap nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat déng quy
(M4 s6 thu tuc hanh chinh 1.013022.H24)

Thir tw N A - Pon vi/ca nhan L
cic budc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Buéc 1 B0 phén Van thu tiép nhan ho so theo quy B0 phan 01 ngay
dinh; chuyén ho so dén Phong TCBC&TCPCP Vin thu lam viéc
. Truéng phong TCBC&TCPCP chuyén ho so Trugng phong | ¢ ngay
BUGC 2 1 44n chuyen vien thu Iy Phong lam viéc
eh chdy vy TCBC&TCPCP v
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién cttu hd so, |  Chuyén vién 32 naa
Bug¢c 3 | tham muu van ban va trinh Truong phong Phong Iam \?iéi/:
Phong TCBC&TCPCP ket qua giai quyet ho so | TCBC&TCPCP ;
Truong phong Phong TCBC&TCPCP xem xeét, | Trusng phong 05 nai
Buéc 4 | kiém tra hd so van ban, trinh lanh dao So két |  Phong o i
qua giai quyet ho so TCBC&TCPCP i
. Lanh dao So xem xét hd so, ky vian ban trinh N 7 05 ngay
Buge S Uy ban nhan déan thanh phé xem xét quyét dinh Lanh dao So lam viéc
Chuyen ho so va vin ban trinh Uy ban nhén B6 vhin 01 naa
Bugc 6 | dan thanh pho quyet dinh téi bo phan Mot cua Vérl:t}iu lam 3@%
Van phong Uy ban nh&n dan thanh pho '
45 ngay

Thoi gian thuc hién tai Sé Noi vu

lam viéc




Thir tw n R . Pon vi/ca nhan ‘e
cdc busc Noi dung cong viéc thuc hién Thoi han
Uy ban nhan dan thanh phé xem xét quyét| ; .
dinh, chuyén két qua vé S Noi vu tra cho to Uy ban nhanA 15 ngay
A A dan thanh pho lam viéc
chuc, cong dan
Téng théi gian thue hién g
am viéc
7. Tha tuc quy tu giai thé
(M3 s6 thu tuc hanh chinh 1.013023.H24)
Thir tw n n " Pon vi/ca nhan ‘.
cde buéc Noi dung cong viéc thyc hign Theot han
Buée 1 Bo phén Van thu ti’é'p nhan ho so theo quy B0 phan 01 ngay
dinh; chuyén ho so dén Phong TCBC&TCPCP Vin thu lam viéc
| Trueng phong TCBC&TCPCP chuyén hd so| TTWONGPRONG |1 osy
BUGC 2 1 44n chuyen vien th Iy Phong lam viéc
Y vy TCBC&TCPCP -
Chuyén vién thu ly tiép nhan, nghién cttu hd so, |  Chuyén vién .
. < 1. v \ \ A 32 ngay
Buéc 3 | tham muu van ban va trinh Truong phong Phong IAm viac
Phong TCBC&TCPCP két qua giai quyét ho so | TCBC&TCPCP ¥
Truong phong Phong TCBC&TCPCP xem xeét, | Trusng phong 05 naa
Budc 4 | kiém tra hd so van ban, trinh lanh dao So' két Phong o \%é’é
qua giai quyet ho so TCBC&TCPCP i
. Lanh dao So xem xét ho so, ky vin ban trinh N q 05 ngay
BUGCS | 1y han nhan dan thanh phé xem xét quyét dinh | -2 80501 viac
Chuyén ho so va van ban trinh Uy ban nhan B5 ohan 01 naa
Budc 6 | dan thanh pho quyet dinh t6i bo phan Mot cua Vér? thu lam \?iés(/:
Van phong Uy ban nh&n dan thanh pho '
Thoi gian thuc hign tai Sé Ngi vu I‘fS ngay
Y s am viéc
Uy ban nhan dan thanh pho xem xét quyét | ] .
dinh, chuyén két qua vé S¢ Noi vu tra cho t6 Uy ban nhan( 15 ngay
L A dan thanh pho lam viéc
chirc, cong dan
60 ngay

Tong thoi gian thuc hién

lam viéc




I1. Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét ciia Uy ban nhan dén cip huyén (07 TTHC)
1. Thi tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy
(M4 s6 thu tuc hanh chinh 1.013024.H24)

Thir tw s . = Pon vi/ca nhan .
cic budc Noi (’jung cong viéc thuc hign Thoi han
B0 phan Mot ctra tiep nhan ho so theo quy dinh va X
. A At 4rA e A A Ap A CA g Zn A A 1A AL 01 ngay
Budc 1 | cap nhat trén hé thong mét cira dign tu; chuyén ho | B phan Mot cua 3m Vie
2 1x \ ~: am viéc
so dén lanh dao Phong Noi vu
Buse 2 Lﬁnh dao,Phong NOi vu chuyen ho so dén chuyén Phong Néi vu Ql ngiy
vién thu ly lam viéc
Chuyén vién thu Iy tiep nhan, nghién ctru ho so:
- Truong hop ho so khong hop 1€, tham muu vén
ban chuyen Truong phong chuyen bo phan Mot
Busce 3 cua yéu cau ca nhan/ to chuc bo sung ho so hoic Phong Noi vu 4}7 ngiy
tir chdi tiép nhén giai quyét. lam viéc
- Truong hop ho so dam bao tham muu vén ban
trinh Truong phong Phong Noi vu ket qua gidi
quyet ho so.
Busc 4 Lanh dAao E)horlg duy?t ho 0, }tnnh Lanh dao Uy Phong N&i vu 95 ngiy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh lam viéc
. Lanh dao Uy ban nhé&n dan cap huyén ky van ban, | Lanh dao Uy ban 06 ngay
Budc 5 2 A A Ap A . 1A 5 A A A A 5 ‘ n
chuyén b phan Mot cira tra ket qua nhan dan cap huyén | lam viéc
Tiép nhan két qua vao so, nhan ban (néu can).
Budc 6 | Thuc hién luu trit theo quy dinh. Bd phan Mot ctra
Tra ket qua cho cong dan.
Théi gian thuc hién ﬁo ngay
T am viéc

2. Thi tuc cdng nhan quy da diéu kién hoat déng va cong nhan thanh vién
Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay déi, bé sung thanh vién Hoi dong

quan 1y quy (M s thi tuc hanh chinh 1.013025.H24)

Thir tw s A n Pon vi/cad nhan L
cae buéc NoI (’jung cong Vviéc thuc hién Thoi han
B0 phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dir)h V{‘:l 01 naa
Budc 1 | cap nhat trén hé thong mot ctra dién tir; chuyén ho | Bo phan Mot cura I3 g Ay
X s X - am viéc
so dén lanh dao Phong N6i vu
Buse 2 Linh dao,Phong Noi vu chuyen ho so den chuyén Phong Néi vu Ql ngay
vién thu ly lam viéc
Chuyén vién thy ly ti€p nhan, nghién ctru ho so:
- Truong hop ho so khong hop 1€, tham muu van
ban chuyen Trudng phong chuyen bo phan Mot
Busce 3 cua yéu cau c& nhan/ to chac bd sung ho so hoic Phong Noi vu 4:7 ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét. lam viéc

- Trudng hop hd so dam bao tham muu van ban
trinh Truong phong Phong Noi vu ket qua giai
quyet ho so.




Thir tw s . = Pon vi/ca nhan .
cic budc Noi dung ‘cong viéc | thuc hign Thoi han
Busc 4 Lanh qao ;A)horlg duy?t ho 0, .mnh Lanh dao Uy Phong N&i vu QS ngiy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh lam viéc
. Lanh dao Uy ban nhé&n dan cap huyén ky van ban, | Lanh dao Uy ban 06 ngay
Budc 5 A np o . LA , A qAn K A \ -~
chuyén bo phan Mot cua tra két qua nhan dan cap huyén | lam viéc
Tiép nhan két qua vao so6, nhan ban (néu can).
Budc 6 | Thuc !’lién luu trir theo quy dinh. B0 phan Mot cira
Tra két qua cho cong dan.
Théi gian thyc hién I‘?O ngay
T am viéc
3. Tha tuc cdng nhan diéu 1é (sira doi, b sung) quy; doi tén quy
(M3 s6 thu tuc hanh chinh 1.013026.H24)
Thir tw A R n Pon vi/cad nhan L
cie budc NoI (’jung cong Viéc thuc hign Theot han
B6 phan Mot cura tiép nhan ho so theo quy dirjh Vi}l 01 naa
Budc 1 | cap nhat trén hé thong mot ctra dién tir; chuyén ho | Bo phan Mot cura I3 g Ay
S X e am viéc
so dén lanh dao Phong Noi vu i
Busce 2 Linh dao,Phong Noi vu chuyen ho so dén chuyén Phong Noi vu Ql ngiy
vién thu ly lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhéan, nghién ctru ho so:
- Truong hop ho so khong hop I€, tham muu van
ban chuyen Trudng phong chuyen bo phéan Mot
Buse 3 cua yéu cau ca nhan/ to chac bo sung ho so hodc Phong Noi vu 4:7 ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét. lam viéc
- Truong hop ho so dam bao tham muu van ban
trinh Truong phong Phong Noi vu ket qua gidi
quyét ho so.
Busc 4 Lanh qao E)horlg duy?t ho 0, .trmh Lanh dao Uy Phong Néi vu QS ngiy
ban nhan dan cap huyén quyet dinh lam viéc
. Lanh dao Uy ban nhén dan cap huyén ky van ban, | Lanh dao Uy ban 06 ngay
Buoc 5 2 ~ A P . 1A 5 A A A ~ A i n
chuyén b phan Mot cuia tra ket qua nhan dan cap huyén | lam viéc
Tiep nhan két qua vao so, nhan ban (néu can).
Bu6c 6 | Thuc hién luu trir theo quy dinh. B0 phan Mot cira
Tra két qua cho cong dan.
Théi gian thuc hign 60 ngay
lam viéc
4. Tha tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu ¢ quy
(M4 s6 thu tuc hanh chinh 1.013027.H24)
Thir tw n R " Pon vi/ca nhan L
chc buéc Noi (’jung cong Viéc thuc hign Thoi han
B phén Mot cura tiep nhan ho so theo quy dirJh V{SI 01 naa
Budc 1 | cap nhat trén hé thong mot ctra dién tir; chuyén ho | Bo phan Mot cua Iam \?ig(/:

so dén 1anh dao Phong Noi vu




Thir tw s . = Pon vi/ca nhan .
cic budc Noi dung conq VI@? ’ thuc hign Thoi han
Buse 2 Lﬁnh dao,Phong NOi vu chuyen ho so dén chuyén Phong Néi vu Ql ngiy
vién thu ly lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhan, nghién ctru ho so:
- Truong hop ho so khong hop 1€, tham muu vén
ban chuyen Truong phong chuyen bé phan Mot
Budc 3 cua yéu Cau ca nhan/ to chuc bé sung hd so hoic Phong Noi vu 47 ngﬁy
tir chdi tiép nhan giai quyét. lam viéc
- Truong hop ho so dam bao tham muu véan ban
trinh Truong phong Phong Noi vu ket qua giai
quyet ho so.
Busc 4 Lanh df'lo E)horlg duy?t ho 0, }tnnh Lanh dao Uy Phong N&i vu 95 ngiy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh lam viéc
. Lanh dao Uy ban nhé&n dan cap huyén ky van ban, | Lanh dao Uy ban 06 ngay
Budc 5 2 LA LA ap o . LA , A qan K n \ -~
chuyén bo phan Mot cura tra két qua nhan dan cap huyén | lam viéc
Tiép nhan két qua vao so6, nhan ban (néu can).
Budc 6 | Thuc hién luu trit theo quy dinh. B§ phan Mot ctra
Tra két qua cho cong dan.
Théi gian thuc hign 60 ngay
. : lam viéc

5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
(M4 s6 thu tuc hanh chinh 1.013028.H24)

Thir tw A A o Pon vi/cad nhan L
che buéc NoI (’jung cong Viéc thuc hign Thoi han
B0 phén Mot cwra tiep nhan ho so theo quy dinh va 01 naa
Budc 1 | cap nhat trén hé thong mot ctra dién tir; chuyén ho | Bo phan Mot cura I3 g Ay
S X e am viéc
so dén lanh dao Phong Noi vu
Busce 2 Linh dao,Phong Noi vu chuyen ho so dén chuyén Phong Néi vu Ql ngiy
vién thu ly lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, nghién cau ho so:
- Truong hop ho so khong hop 1€, tham muu vén
ban chuyén Truong phong chuyén bo phan Mot
Budc 3 C}Ia yfz_u _ciau cai nha_lfl_/ to cpuc bo sung ho so hoac Phong Noi vu 4:7 ngiy
tir choi tiép nhan giai quyet. lam viéc
- Truong hop ho so dam bao tham muu van ban
trinh Truong phong Phong Noi vu ket qua giai
quyét ho so.
Busc 4 Lanh dAaO E)horlg duy?t ho 0, .trmh Lanh dao Uy Phong Noi vu QS ngiy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh lam viéc
. Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén ky van ban, | Lanh dao Uy ban 06 ngay
Budc 5 2 ~ A PO . 1A 5 A A AA A A i n
chuyén b phan Mot cura tra ket qua nhan dan cap huyén | lam viéc

Budc 6

Tiép nhan két qua vao sd, nhan ban (néu can).
Thuc hién luu trir theo quy dinh.
Tra két qua cho cong dan.

B§ phan Mot ctra




Thir tw n A = Pon vi/ca nhan iy
cic budc Noi dung cong viéc thuc hign Thoi han
Théi gian thuc hign g
am viéc

6. Thii tuc hop nhét, sap nhép, chia, tach, mé réng pham vi hoat dong quy
(M3 s6 thu tuc hanh chinh 1.013029.H24)

Thir tw - . o Pon vi/cad nhan .
che buéc NOi (Eiung cong viéc thuc hién Thoi han
B6 phan Mot cura tiep nhan ho so theo quy dir)h V{Sl 01 naa
Budc 1 | cap nhat trén hé thong mot cra dién tir; chuyén ho | Bo phan Mot cuira I3 g Ay
S X . am viéc
so dén lanh dao Phong Noi vu
Budc 2 Linh dao,Phong NOi vu chuyén ho so dén chuyén Phong Noi vu Ql nggAy
vién thu ly lam viéc
Chuyén vién thu ly ti€p nhéan, nghién cttu ho so:
- Truong hop ho so khong hop 1€, tham muu vén
ban chuyen Trusng phong chuyen bo phan Mot
Buse 3 cua yeu cau ca nhan/ to chuc bo sung ho so hoic Phong N&i vu 4}7 ngiy
tir chéi tiép nhén giai quyét. lam viéc
- Truong hop ho so dam bao tham muu van ban
trinh Truong phong Phong Noi vu ket qua giai
quyét ho so.
Busc 4 Lanh dAao E)horlg duy?t ho 0, _trmh Lanh dao Uy Phong Néi vu QS ngiy
ban nhan dan cap huyén quyet dinh lam viéc
. Lanh dao Uy ban nhé&n dén cap huyén ky van ban, | Lanh dao Uy ban 06 ngay
Budc 5 2 LA 1A e o . LA , A qn X A . .
chuyén b phan Mot cira tra ket qua nhan dan cap huyén | lam viéc
Tiep nhan két qua vao so, nhan ban (neéu can).
Bu6c 6 | Thuc hién luu trir theo quy dinh. B0 phan Mot cira
Tra ket qua cho cong dan.
Thei gian thuc hién 00 ngay
: ) lam viéc
7. Tha tuc quy tw giai thé (M3 sé thu tuc hanh chinh 1.013030.H24)
Thir tw n R " Pon vi/ca nhan L
cie budc Noi (,jung cong Viéc thuc hign Thoi han
B6 phan Mot cua tiep nhan ho so theo quy dir]h V{Bl 01 naa
Budc 1 | cap nhat trén hé thong mot ctra dién tir; chuyén ho | Bo phan Mot cura I3 g Ay
S . e am viéc
so dén lanh dao Phong Noi vu
Buse 2 Lﬁnh dao,Phong Noi vu chuyén ho so dén chuyén Phong Noi vu Ql ngiy
vién thu ly lam viéc
Chuyén vién thy Iy tiép nhan, nghién ctru ho so: 47 nah
Budc 3 | - Truong hop ho so khong hop 1€, tham muu van Phong Noi vu Iam \?ié}(/:

ban chuyén Truéng phong chuyén bo phan Mot
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c;-:gl;[’gc Noi dung cong viéc Dc?h\.l;;écsig:an Thoi han
ctra y&u cau ca nhan/ té chac bo sung hd so hoic
tir chdi tiép nhan giai quyét.
- Trudng hop hd so dam bao tham muu van ban
trinh Trudng phong Phong Noi vu két qua giai
quyét hd so.
Bugc 4 | L-Anh dao phong duyet ho so, trinh Lanh dao Uy Phong Noi vu 05 ngay
ban nhan dan cap huyén quyét dinh lam viéc
. Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén ky van ban, | Lanhdao Uyban | 06 ngay
Budc 5 R np ) 1A , A AL A A \ < p
chuyén b phan Mot cira tra két qua nhan dan cap huyén | lam viéc
Tiép nhan két qua vao sb, nhan ban (néu can).
Budc 6 | Thuc hién Iuu trir theo quy dinh. B0 phan Mot cira
Tra két qua cho cong dan.
60 ngay

Theot gian thuc hién

lam viéc
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