UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA VINH QUANG Poc l1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 11/QD-UBND Vinh Quang, ngay 09 thdng 02 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Tiép cong dan
ctiia Chi tich Gy ban nhan dian xa Vinh Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA VINH QUANG

Can cik Ludt Té chite Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doéi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chite chinh phu va Ludt T6 chite chinh
quyén dia phwrong ngay 22/11/2019;

Cam cir Ludt Té cdo ngay 12/6/2018 va cde vin ban huedng dan thi hanh;

Can cir Lugt Khiéu nai ngay 11/11/2011 va cdc vin ban hudng dan thi
hanh;

Cdn cit Ludt Tiép cong dan ngay 25/11/2013; =

Céin cir Nghi dinh sé 64/2014/NP-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh phi quyﬁv/»/gﬁ,

dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Tiép cong dén; g i
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Cdn cit Thong tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 cua Thanh trg e

Chinh phii quy dinh vé Quy trinh Tiép cong dan, Dt
Cén cik Cong vin s6 2884/UBND-TCD ngay 30/12/2022 ciia UBND huyén '
Tién Lang vé viéc 16 chite tiép cong dan dinh kp ndm 2022;
Xét dé nghi ciia Cong chitc VP-TK va Céng chirc TP-HT xd.
QUYET PINH:
Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Tiép cong dan ciia Chii
tich uy ban nhan dén xa Vinh Quang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Cong chirc vin phong thong ké, Tu phap ho tich; Thu trudng céc co
quan, cac ban nganh doan thé xa; Trudng thén va céac td chire, c& nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Tiép cong din ciia Chi tich iy ban nhin d4n xd Vinh Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/0D-UBND ngay 09/02/2022
cua Chu tich UBND xd Vinh Quang)
Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. P6i twong diéu chinh

Quy ché nay 4p dung déi véi céc co quan hanh chinh nha nudc, Thu trudong
cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban xa; nguoi khiéu nai, t& cdo, kién
nghi, phan anh va céc co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chi tiét cac noi dung sau:

1. Tiép cong dan dinh ky, dot xuét ctia Cha tich Gy ban nhén dan xa.

2. Trach nhiém cta cac co quan lién quan trong viéc tiép cong dan ciia Chu
tich Uy ban nhan dén xa.

Piéu 3. Nguyén tic tiép cong dian cua Chu tich Gy ban nhan dan xa

1. BDam bao cong khai, dan chu, khach quan, kip thoi; tha tuc tiép nhan don
gian, thuan tién, khong phan biét ddi xir trong khi tiép cong dan.

2. Tén trong va tao diéu kién thuan lgi cho cong dan thuc hién quyén khiéu
nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh phap luét.

3. Giir bi mat va bao dam an toan cho ngudi t céo theo quy dinh.

Piéu 4. Quyén, nghia vu cia nguoi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh trong hoat dong tiép cong dan ciia Chi tich iy ban nhin dan xi

1. Quyén:

a) C6 céc quyén ctia ngudi khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh theo quy
dinh cua phép luét.

b) Pugc dang ky truc tiép tai Phong tiép cong dan thuéc UBND x4 hodc giri
don qua dudng buu dién dé dang ky tiép cong dan dinh ky, dot xuét cta Chi tich
Uy ban nhéan dan xa.

¢) Pugc huéng din vé& quy trinh, quy ché, quy dinh c6 lién quan dén viéc
tiép cong dan ctia Chu tich uy ban nhan dan xa.

d) Céc quyén khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Nghia vu:

a) Thuc hién Quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dén viéc tiép cong
dén; thuc hién nghia vu cta ngudi khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh theo quy
dinh. :

b) Cung cfip thong tin ca nhén, hd so, tai liéu lién quan dén noi dung vu viéc.

c¢) Khéng thuc hién cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Piéu 6 Luat Tiép




coéng dan nam 2013 va Noi quy Tiép cong dan.
d)Tén trong, tuén thu sy hudng dan, diéu hanh ciia ngudi chu tri tiép cong
dan.

d) Céac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Chwong 11
TIEP CONG DAN PINH KY, POT XUAT

Piéu 5. Tiép cong din dinh ky

1. Thoi gian

a) Chu tich Gy ban nhén dan x4 tiép cong dan dinh ky vao thir 6 hang tudn
cta thang (ngay cu thé theo théng bdo ciia Chil tich ity ban nhén dan xd); trudng
hop trung vao ngay 1&, ngay nghi theo quy dinh, su kién quan trong ctia Trung
vong, thanh phd, huyén, x3 thi chuyén sang ngay 1am viéc khac phu hop.

Viéc thay dbi ngay tiép cong dan dinh ky ctia Chu tich 1y ban nhén dan xa
duoc thong béo trén hé thdng loa truyén thanh ctia x4 va cong dan dugc du kién
tiép.

b) Cha tich iy ban nhén dén xa c6 thé phan cong Phé Chi tich ty ban nhan
dan x4 tiép cong dan dinh ky theo quy dinh ctia phéap luét va Quy ché 1am viéc clia
uy ban nhéan dan xa.

2. Dia diém: Tai Phong tiép cong dan UBND xa

3. Thanh phin tham du tiép céng dan dinh ky:

- Uy ban Kiém tra Pang 1y, Ban Phap ché Hbi ddng nhan dan, Céng chirc
VP-TK; Céng chirc Tu phip-HT, Céng chirc Pia chinh NN-XD&MT, Thanh tra
nhan dan va cdc cén bd, cong chirc c6 lién quan dugc moi tham gia budi tiép cong
dan.

- Cong dan dugc moi tham du tiép cong dan dinh ky.

4. Cong dan thuc hién dang ky viéc tiép cong dan dinh ky ctia Chu tich dy
ban nhan dan x4 trude 03 ngay lich tiép. Truong hop ding ky sau thoi gian trén sé
téng hop vao ky tiép cong dan 14n tiép theo (trir truong hop vu viéc phike tap va cé
chi dao cua Chui tich UBND xd).

5. Trinh tu tiép cong dén dinh ky ctia Chi tich Gy ban nhén dén xa:

a) Cong chirc VP-TK x4 tuyén b6 1y do; gidi thiéu thanh phan tham dy

b) Cong chirc Tu phap — HT xa Phd bién ndi dung co ban cua Noi quy Tiép
cong dan; tom tit ndi dung vu viéc cua céc cong dan theo yéu ciu cua Chu tich Gy
ban nhan dan x& va thu ky ghi bién ban

¢) Cong dén trinh bay bd sung ndi dung vé vu viéc (néu co).

d) Chu tich iy ban nhan dan x& chi dinh céc nganh lién quan béo céo qua
trinh giai quyét, dé xudt hudng giai quyét vu viéc cia cong dén.

d) Chu tich ty ban nhan dan x4 két lun.




6. Thong béo ¥ kién két luan sau tiép cong dan dinh ky

Trong thdi han 03 ngay, ké tir ngay tiép cong dén dinh ky cta Chu tich uy
ban nhén dan xa, Cong chirc Tu phap — HT va Cong chitc VPTK trinh Chu tich ty
ban nhan dan xa duyét, ky vin ban thong bdo y kién két luan sau tiép cong dan
dinh ky.

Diéu 6. Tiép cong dan ddt xuit ciia Chi tich @iy ban nhan dan xi

1. Chu tich ty ban nhan dan x4 tiép c6ng dan d6t xuét trong céc truong hop
duoc quy dinh tai Khoan 3, Piéu 18, Luat Tiép cong dan nam 2013.

2. Pia diém

Tai Phong tiép cong dan UBND x& hodc tai dia diém thun tién, bao dam
cac diéu kién can thiét dé td chuc tiép cong dén theo quy dinh.

3. Thanh phan

Tuy ting vu viée, Chu tich Uy ban nhan dan x4 quyét dinh cu thé thanh phan
tham du budi tiép cong dan dot xudt ciia Chu tich iy ban nhén dén xa.

4. Trinh ty tiép cong dan dot xuét, viéc ban hanh vin ban két luan sau tiép
cong dan dot xuét.

Cin ¢t ndi dung vu viée cu thé, tinh hinh thue té, Chu tich uy ban nhan déan
x4 quyét dinh trinh tu tiép cong dan dot xuat, thoi gian ban hanh vin ban két luan
sau tiép cong dan dot xuét.

Piéu 7. Ché o thong tin, bao cdo, theo déi, don ddc, bao cao viée thue
hién két ludn ctia Chi tich Gy ban nhan dén xi sau tiép cong din

1. Ché d6 théng tin, béo céo

Dinh ky hang théng, quy, ndm, cic ban nganh dugc giao nhiém vu tai céc
két luan sau tiép coéng dan ctia Chu tich Uy ban nhan dan x3 c6 trach nhiém tong
hop tién d6, két qua viéc thuc hién nhiém vu ctia minh va giri v& UBND xi dé
téng hop, bao cao Chu tich uy ban nhan dan xA.

2. Cong chirc Tu phép — HT va cbng chitc VPTK x4 chii tri, phéi hop véi
cac ban nganh lién quan dén dbc viée xir ly, giai quyét cta co quan, t chirc, c4
nhan c6 thim quyén déi véi cac nhiém vu dugc Chu tich iy ban nhén dan x4 giao
tai cac van ban két luan sau tiép cong dan dinh ky, dot xudt.

Chuwong III
TRACH NHIEM VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8. Cong chirc Tw phap — H9 tich va c¢ong chirc VPTK xi

1. Chiu trach chung veé cong tac tham muu, chuén bi cac diéu kién va td chire
hoat dong tiép cong dan dinh ky, dot xuat ciia Chu tich Gy ban nhan dén x4.

2. Bao dam diéu kién can thiét phuc vu cho cdng tac tiép céng dén; phéi hop
bao ddm an ninh, trat tu khu vuc Phong tiép cong dan UBND xa.

Trinh Chu tich 0y ban nhan dén xa xem xét, xac dinh thoi gian, ndi dung




tiép cong dan trudc ngay tiép cong dan dinh ky; du thao trinh Chu tich Uy ban
nhan dan x4 c4c vin ban lién quan dén cong tac tiép cong dan, tiép cong dan dinh
ky, dot xuét.

4.Phéi hop v6i céc ban nganh lién quan xir 1y, giai quyét céc tinh hudng

déng ngudi, phuc tap tai khu vuc Phong tiép cong dan UBND x4, tdng hop, bao
cao Chu tich iy ban nhéan dan xa.

5. Cong chtrc Tu phap-HT xa:

a) Tiép nhan, phén loai céc dang ky tiép cong dan dinh ky, d6t xuat ctia Chu
tich iy ban nhan dén x&; xac dinh nhén than cia cac cong dan dang ky tiép cong
dén cua Chu tich uy ban nhan dan xa.

b) Huéng dan cong dan hoan thién hd so, tai liéu; phan loai vu viéc ma cong
dan 6 yéu cau ding ky gap Chu tich Gy ban nhan dan xa.

¢) Tham muu vé thanh phéan tham du tiép cong dan dinh ky, dot xuit, bao
c4o Chu tich tiy ban nhén dan x& xem xét quyét dinh.

d) Chuén bi ké hoach, chuong trinh lam viéc, tai liéu, hd so, ghi bién ban,
téng hop béo céo, cac didu kién can thiét khac phuc vu tiép cong dan dinh ky, dot
xuét cia Chu tich iy ban nhan dén xa.

d) Du thao van ban két luan cua Chu tich uy ban nhan dan xa sau céac budi
tiép cong dén dinh ky, dot xuat.

g) Pén doc cic ban nganh, t6 chirc, cd nhan c6 trach nhiém thuc hién iy

nghiém tac két luén, chi dao ctia Chi tich Gy ban nhén dén x3 sau khi tiép cong
dan dinh ky, dot Xuét; téng hgp, bao cao Chu tich iy ban nhén dan xa.

h) Téng hop tinh hinh, két qua céng tac tiép cong dan dinh ky, dot xuat cia
Chu tich Gy ban nhan dén xa dé bdo cdo Ban Tiép céng dan huyén, iy ban nhan
dan huyén va cac co quan lién quan khi c6 yéu cau.

Piéu 9. Céc ban nganh ciia xi, cac thon

1. Cé trach nhiém tdng hop, bdo cdo ddy du, chinh xac, kip thoi, cung cap
hd so, tai liéu lién quan dén vu viéc khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh da dugc
iy ban nhan dan x4, Chu tich Gy ban nhén dén x& giao x4c minh, tham muu giai
quyét va giri dén Uy ban nhan dan xi (qua Céng chitc Tu phdp — HT xa) dé chuan
bi ndi dung tiép cong déan dinh ky, ddt xuét ctia Chu tich Uy ban nhén déan xa.

2. Tham gia tiép c6ng dan dinh k¥, dot xudt ctia Chu tich iy ban nhén dan xa
khi duoc moi. Trudng hop cé 1y do khéng tham du bubi tiép cong dan dinh ky, dot
xuét ctia Chu tich tiy ban nhéan dan x4, cac ban nganh, céc thon phai béo céo truc
tiép voi Chu tich Uy ban nhan dan xa (dbi voi tiép cong dan dinh ky phai bdo céo
Chu tich Uy ban nhan dan xa trude 01 ngay).

3. Truong Coéng an x& chi dao, bd tri luc lugng, phuong tién bao dam an
ninh, trat tu tai cac budi tiép coéng dan dinh ky, dot xuét ctia Chu tich ty ban nhan




dan x4; xir ly nghiém nguoi c6 hanh vi vi pham phéap luét, Noi quy Tiép cong dan,
gdy ri trét tu cong cfng, xdm pham tinh mang, strc khoe, nhan pham, danh du cua
ngudi khac, hiy hoai tai san cta Nha nuéec, tap thé, c4 nhan theo quy dinh cua
phép luét.

Piéu 10. TS chire thwe hién

1. Vin phong ty ban nhan dan x4, cdc ban, nganh, cdc thén va cic co quan,
t6 chire, c4 nhén lién quan c6 trach nhiém td chie thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé vudng méc phat sinh cac co
quan, tb chirc, don vi ¢6 lién quan kip thoi théng tin, phén anh, béo cdo Chu tich
Uy ban nhan dan x3 (qua Céng chitc Tu phdp — HT va Céng chite VPTK xd) dé
téng hop, xem xét sira ddi, bd sung theo quy dinh./.




