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Phén I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VU'C PO PAC VA BAN PO THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NONG NGHIEP VA
MOI TRUONG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. Cap, bd sung, gia han, cip lai, cap d6i gidy phép hoat dong do dac
va ban do

1. Trinh tw thuc hién

a) Vé cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban do

- Buéc 1: Nop hd so

+ Truong hop 1: T6 chuce dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban d6 thudc cac bo, co quan ngang bd, co quan
thuoc Chinh pha quyét dinh thanh 1ap; téng cong ty do Tha tuéng Chinh pha
quyét dinh thanh 14p; to chtc thuoc to chuc truc thudc b, co quan ngang bo, co
quan thudc Chinh pha c6 phap nhan va hach toan doc lap; to chac c6 phap nhan
va hach toan doc lap truc thuoc Tong cong ty do Tha tugng Chinh phii quyét
dinh thanh 1ap; t6 chiic thude co quan trung wong cua té chic xa hdi - nghé
nghiép; nha thau nudc ngodi gui 01 bo hd so dén Cuc Do dac, Ban db va Thong
tin dia Iy Viét Nam qua Céng dich vu cdng qudc gia theo dia chi
https://dichvucong.gov.vn hoac guri truc tiép hoic qua dich vy buu chinh téi Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia Bo Nong
nghiép va Moéi truong, dia chi sé 10 Ton That Thuyét, phuong Cau Giay, Thanh
phd Ha Noi.

+ Truong hop 2: To chac dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 khdng thudc dbi twong quy dinh tai
diém a khoan 1 Biéu 33 Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP gui 01 bd hd so qua
Cong dich vu cong qudc gia hoic guri truc tiép hoic qua dich vu buu chinh téi
S¢ Nong nghiép va Moi truong céc tinh, thanh phé tryc thude Trung wong.

+ Thoi han nop hd so gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 1a 60
ngay trudc khi gidy phép hoat dong do dac va ban do hét han. Giay phép khdng
duoc gia han sau ngay gidy phép hét han. Giay phép hoat dong do dac va ban do
cia nha thau nudc ngoai duoc gia han khi duoc chi dau tu gia han thoi gian
thue hién goi thau.

- Buéc 2: Tiép nhan ho so

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, co quan tiép nhan ho so co trach nhiém
kiém tra hd so dé nghi cap gidy phép/bo sung danh muc/gia han gidy phép hoat
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dong do dac va ban do. Trudng hop ho so chua day du hoic chua dang theo quy
dinh, co quan tiép nhan hd so ¢o6 trach nhiém théng béo bang van ban hoic thu
dién tir cho t6 chirc d& nghi cip gidy phép/bo sung danh muc/gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban do vé viéc hoan thién hé so theo dung quy dinh.

- Bugc 3: Tham dinh ho so

+ Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam tham dinh hd so cua
cac t6 chirc thudc cac bo, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh phu quyét
dinh thanh 1ap; téng cong ty do Tha tudng Chinh phu quyét dinh thanh lap; to
chue thudc to chic truc thudc bo, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh pha
c6 phap nhan va hach toan doc 1ap; té chirc c6 phap nhan va hach toan doc 1ap
truc thuoc Tong cong ty do Tha tuéng Chinh phu quyét dinh thanh 1ap; té chic
thudc co quan trung wong ciia to chic x& hoi - nghé nghiép; nha thau nudc ngoai.

+ S& Nong nghiép va Moi truong cac tinh, thanh phé tryc thuoc Trung
wong tham dinh ho so cua to chuc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 33
Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP (duoc sira d6i, bo sung bai khoan 8 Diéu 1 Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP).

+ Co quan tham dinh hd so d& nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban db thanh 1ap T tham dinh véi thanh
phan khong qua 03 ngudi dé tham dinh hd so tai try sé chinh cua to chirc dé
nghi cap giay phép.

T tham dinh c6 trach nhiém kiém tra, thAm dinh su phu hop ctia hd so vé
nhan lyc, phuong tién do, thiét bi, phan mém, cong nghé do dac va ban do so véi
thuc té cua t6 chirc dé nghi cdp gidy phép; kiém tra su phu hop giita ban khai
qua trinh cong tac cua luc luong ki thuat vé do dac va ban do véi qua trinh dong
bao hiém x3 hoi tr Co s& dit lidu qué)c gia vé Bao hiém duoc Bao hiém x3 hoi
Viét Nam két ndi, chia s¢; xac dinh nang luc cua t6 chirc trong viéc thuc hién
cac ndi dung hoat dong do dac va ban do dé nghi cip gidy phép/bd sung danh
muc/gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6, 1ap bién ban tham dinh ho
so d& nghi cAp/bd sung/gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd theo Mau
s6 09 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& ddi
Vvéi truong hop dé nghi cap gidy phép/bo sung danh muc hoat dong do dac va
ban d6 hoic trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
d6i véi truong hop dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do, Cuc
Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém t6 chac tham dinh
hd so, 14p bién ban tham dinh hé so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cua céc to chuc.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 d6i voi
truong hop dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban do
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hodc trong thoi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é d6i véi
truong hop dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd, So Néng
nghiép va Moi trudng cac tinh, thanh phd truc thude Trung uong co trach nhiém
t6 chirc tham dinh, gai bién ban thdm dinh kém hé so dé nghi cp gidy phép/bd
sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 dén Cuc Do dac,
Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam qua Cong dich vu cong quéc gia hoic qua
dich vu buu chinh dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam.

Truong hop té chuac khong dat diéu kién cip gidy phép/bd sung danh
muc/gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6, co quan tiép nhan hé so co
trach nhiém théng bao, néu rd Iy do khong cap gidy phép va tra lai hd so cho to
chte dé nghi cip gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban do trong thoi han quy dinh tai diém d va diém d khoan 3 Diéu 33
Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP.

- Budc 4: Cap giay phép

+ Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bién ban tham
dinh kém hé so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat
dong do dac va ban dd, Cuc truong Cuc Do dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét
Nam phé duyét, cap gidy phép/bé sung danh muc/gia han giay phép hoat dong
do dac va ban dd.

+ Cuc Po dac, Ban do va Théng tin dia ly Viét Nam théng bao cho to
chutrc vé viéc hoan thanh cap gidy phép. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tur
ngay thdng béo, Cuc Po dac, Ban db va Thong tin dia Iy Viét Nam tra gidy phép
hoat dong do dac va ban dd cho t6 chirc qua dich vu buu chinh, giri tép tin chia
ban chyp giay phép cho S& Nong nghiép va Mai trudng céac tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong dé phdi hop quan ly déi voi céc to chirc do So tham dinh.

b) Vé cap lai giay phép hoat dong do dac va ban do

- To chuc dé nghi cap lai gidy phép hoat dong do dac va ban d6 khi bi mat
gui don dé nghi cap lai giay phép theo Mau s6 08 Phu luc 1A ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét
Nam qua Céng dich vu cong qudc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn
hoac guri truc tiép hoic qua dich vy buu chinh t6i Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh cia Bo Nong nghiép va Méi truong, dia chi s6
10 Ton That Thuyét, phuong Cau Gidy, Thanh phd Ha Noi.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don dé nghi cap lai
gidy phép hoat dong do dac va ban d6, Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly
Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra thong tin vé giay phép da cap va cap lai giay
phép hoat dong do dac va ban do, tra gidy phép duogc cap lai cho té chuc, gui tép
tin chira ban chup gidy phép duoc cip lai cho S Nong nghiép va Mai truong cac
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tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ddi véi cac to chac do S¢ tham dinh khi
cap giy phép.

S6 giay phép, ndi dung hoat dong do dac va ban do duoc cap phép va thoi
han cta giay phep cap lai gitr nguyén nhu giay phép da cap.

c) Vé cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban dd

- T6 chire dé nghi cap ddi gidy phép hoat dong do dac va ban dd gui 01 bo
hd so theo quy dinh tai diém a khoan 12 Biéu 1 Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP
dén Cuc Po dac, Ban db va Thong tin dja 1y Viét Nam qua Cong dich vu cong
quéc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic gui truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh t6i Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cuia Bo Nong nghiép va Moi truong, dia chi s6 10 Tén That Thuyét, phuong Cau
Gidy, Thanh phé Ha Noi.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Cuc
Po dac, Ban @6 va Thong tin dia ly Viét Nam hoan thanh viéc cap doi giay phép
hoat dong do dac va ban dd, tra giay phép duoc cap doi cho to chuc, giri tép tin
chira ban chyp giay phép dugc cap doi cho So Nong nghiép va Madi truong cac
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ddi véi cac td chuc do S¢ tham dinh khi
cap giay phép.

2. Céach thirc thyc hién

a) Cach thac nop hé so

a.1) Vé cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban d6

- Truong hop 1: To chiic dé nghi cap giay phép/bo sung danh muc/gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban do thudc cac bo, co quan ngang bd, co quan
thuoc Chinh pha quyét dinh thanh 1ap; téng cong ty do Thu tuéng Chinh pha
quyét dinh thanh 14p; to chic thudc to chuc truc thudce bo, co quan ngang bo, co
quan thuéc Chinh phu ¢ phap nhan va hach toan doc 1ap; té chiic ¢6 phap nhan
va hach toan doc lap truc thuoc Tong cong ty do Tha tudng Chinh phi quyét
dinh thanh 1ap; t6 chiic thude co quan trung wong cua toé chic xa hoi - nghé
nghiép; nha thau nudc ngoai nop hd so dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam qua Cong dich vy cdng quéc gia theo dia chi
https://dichvucong.gov.vn hoac gui truc tiép hoic qua dich vu buu chinh téi Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua Bo Nong
nghiép va Moéi truong, dia chi s6 10 Ton That Thuyét, phuong Cau Giay, Thanh
phd Ha Noi.

- Trudng hop 2: T6 chirc dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban d6 khong thudc d6i tuong quy dinh tai diém
a khoan 1 Diéu 33 Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP nop hd so qua Céng dich vu
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cong quéc gia hodc gui truc tiép hoic qua dich vu buu chinh téi S& Nong
nghiép va Moi truong cac tinh, thanh pho truc thudc Trung vong.

a.2) VVé cap lai/cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban dd

T6 chirc dé nghi cap lai/cip d6i gidy phép hoat dong do dac va ban d6 nop
hd so dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam qua Céng dich vi cong
quéc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic gui truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cua Bo Nong nghiép va Moéi trudng, dia chi s6 10 Ton That Thuyét, phuong Cau
Gidy, Thanh phé Ha Noi.

b) Céch thirc nhan két qua

Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam tra giay phép hoat dong
do dac va ban dd cho t6 chtc qua dich vu buu chinh, gui tép tin chira ban chup
gidy phép cho S¢ Nong nghiép va Moi truong cac tinh, thanh phd truc thuoc
Trung wong dé phoi hop quan 1y déi vai céc to chuc do S¢ tham dinh.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so
a) Thanh phan ho so
a.1) VVé cap giay phép hoat dong do dac va ban d6

a.1.1) Ho so cua to chirc trong nude dé nghi cap giay phép hoat dong do
dac va ban d6 bao gom:

- Pon d& nghi cap giay phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau sé 04
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP.

- Ban sao hoic tép tin ban sao dién tar quyét dinh quy dinh chtic nang,
nhiém vu ddi voi céc to chirc dé nghi cap giay phép hoat dong do dac va ban d6
khong cé giay chiing nhan diang ky doanh nghiép.

- Ban sao hoic tép tin ban sao dién tir van bang tét nghiép dai hoc tro 1én
thudc chuy@n nganh vé do dac va ban dd, ban khai qua trinh cdng tac cua nguoi
phu trach ky thuat theo Mau sé 05 Phu lyc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6
39/2026/ND-CP hoic chiing chi hanh nghé do dac va ban do hang I; hop dong
lao dong hoac quyét dinh tuyén dung; quyét dinh bé nhiém cia ngudi phu trach
ky thuat.

- Ban sao hoac tép tin ban sao dién tir vin bang, chang chi chuy@n mén vé
do dac va ban d6 kém theo hop ddng lao dong hoic quyét dinh tuyén dung cua
cac nhan vién k¥ thuat do dac va ban d6; ban khai qué trinh céng tac cua it nhat
01 nhan vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat dong thyc té téi thiéu 05 nam phi
hop véi noi dung dé nghi cap phép theo Mau s 05 Phu luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s 39/2026/ND-CP.
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- Ban sao hoic tép tin ban sao dién tir hoa don hoac gidy to chirg minh
s& hitu phuong tién do, thiét bi, chitng minh s¢ hitu hodc quyén sir dung phan
mém, cong nghé do dac va ban d6; gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do
con hiéu lyc. Danh muc phuong tién do, thiét bi, phan mém phl hop véi noi
dung hoat dong do dac va ban do cua té chirc dé nghi cap gidy phép theo Phu luc
IC ban hanh kém theo Nghj dinh s 136/2021/ND-CP.

- Truong hop vin bang, chuang chi duoc luu trix tai co s dit liéu vé giéo
duc dai hoc, co so dit liéu vé gido duc nghé nghiép duoc két noi, chia sé thi
khong can nop cac ban sao van bang, chirng chi quy dinh tai khoan nay.

a.1.2) Ho so ctia nha thau nude ngoai dé nghi cap gidy phép hoat dong do
dac va ban do bao gom:

- Pon dé nghi hoac tép tin chira don dé nghi cap gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 theo Mau sé 11 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP.

- Ban sao hodc tép tin ban sao dién tir quyét dinh tring thau (hodc quyét
dinh duoc chon thau) cia chu dau tu, trong d6 ¢ noi dung vé do dac va ban do
thuoc danh muc hoat dong do dac va ban do phai co giay phép.

- Ban sao hoac tép tin ban sao dién tir van bang, chung chi chuy@n mén vé
do dac va ban dd, gidy phép lao dong do co quan co tham quyén cap theo quy
dinh cua phap luat lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam ddi véi nhan vién
ki thuat 13 ngudi nudc ngoai; hodc van bang, ching chi chuyén mén vé do dac
va ban do, hop dong lao dong cua cac nhan vién ky thuat do dac va ban do 1a
nguoi Viét Nam phu hop voi sé lugng va trinh d6 chuyén mén trong hd so du
thau da trang thau hodc hd so dugc chon thau. Trudng hop van bang, chung chi
do co s& gi4o duc cua Viét Nam cip duoc luu trit tai co s dir liéu vé giéo duc
dai hoc, co s dit liéu vé gido duc nghé nghiép duoc két ndi, chia sé thi khdng
can nop cac ban sao vin bang, chang chi quy dinh tai diém nay.

- Ban sao hoic tép tin ban sao dién tr hoa don dién tir hodc gidy to ching
minh s& hitu hoac quyén st dung phuong tién do, thiét bi, phan mém, cong nghé do
dac va ban d6 phu hop véi ho so du thau da trang thau hodc ho so dugc chon thau.

a.2) VVé cap bd sung danh muc hoat dong do dac va ban d6

- Pon dé nghi cap bo sung danh muc hoat dong do dac va ban do theo
M3au s6 06 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s 39/2026/ND-CP.

- C4c tai liéu quy dinh tai diém b, diém c, diém d, diém d khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (duoc sira d6i, bo sung bai khoan 7 Piéu 1 Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP va khoan 1 Biéu 1 Nghi dinh sé 39/2026/NP-CP) lién
quan dén noi dung d& nghi b sung danh muc hoat dong do dac va ban do;
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truong hop hd so cac nodi dung da duoc cap phép trong dd co cac tai liéu dap
ung dugc quy dinh tai diém nay thi khdng can nop bo sung.

- Ban gbc gidy phép hoat dong do dac va ban db da duogc cap.

a.3) VVé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do

a.3.1) Ho so cua to chirc trong nude dé nghi gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban do bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau sb
07 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP.

- Céc tai liéu quy dinh diém b, diém c, diém d, diém d khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (duoc sira ddi, b6 sung tai khoan 7 Diéu 1 Nghi
dinh sé 136/2021/ND-CP va khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh sé 39/2026/ND-CP) lién
quan dén ndi dung dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (néu
c6 thay do6i diéu kién dap tng quy dinh tai Piéu 52 Luat Po dac va ban db s6
27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018 va Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP so
véi cap phép lan dau).

- Ban gdc giay phép hoat dong do dac va ban do da dugc cap.

a.3.2) Ho so cua nha thau nude ngoai dé nghi gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban db bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do6 theo Mau sb
07 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP.

- Ban gdc giay phép hoat dong do dac va ban do da dugc cap.

- Ban sao ¢ xac thuc cac vin ban cta chu dau tu vé viéc gia han thoi gian
thuc hién goi thau.

a.4) Vé cap lai gidy phép hoat dong do dac va ban d6

Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong do dac va ban do theo Mau sé 08
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP.

a.5) Vé cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban d6

- Pon dé nghi cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau sb
08 Phuy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 39/2026/ND-CP.

- C4c tai liéu quy dinh diém b, diém c, diém d khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh
s6 27/2019/ND-CP (dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP va khoan 1 Diéu 1 Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP) lién quan
dén théng tin dé nghi cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban dd.

- Ban gdc giay phép hoat dong do dac va ban do da duogc cap.
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b) S lwong hd so

01 bd.

4. Thoi han giai quyét

a) Vé cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban do

Thoi han giai quyét tha tuc cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do
dac va ban d6 1a 11 ngay 1am viéc va duogc thuc hién nhu sau:

- Thoi han tiép nhan ho so: 02 ngay lam viéc.

- Thoi han tham dinh hd so: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so
hop 1€.

- Thoi han cap gidy phép: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc bién
ban tham dinh kém hd so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do
dac va ban do.

- Thoi han tra két qua: 01 ngay lam viéc ké tir ngay thdng béo.

b) Vé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d6

Thai han giai quyét tha tuc gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd
la 10 ngay lam viéc va duoc thuc hién nhu sau:

- Thoi han tiép nhan ho so: 02 ngay lam viéc.

- Thoi han tham dinh hd so: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop Ié€.

- Thoi han cap gidy phép: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc bién
ban tham dinh kém hé so dé nghi gia han giay phép hoat dong do dac va ban do.

- Thoi han tra két qua: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay thdng béo.

c) Vé cap lai/cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban do

Thoi han tra két qua: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so theo
quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh

T6 chuc trong nude, nha thau nudc ngoai.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Vé cap giay phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban do

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan truc tiép thuc hién: Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dia ly
Viét Nam, S& Nong nghiép va Mbi truong cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung
wong.
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b) V& cap lai/cap ddi gidy phép hoat dong do dac va ban d6

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan truc tiép thuc hién: Cuc Po dac, Ban d6 va Théng tin dia ly
Viét Nam.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Két qua cua thu tuc cap, bo sung, gia han, cap lai, cip ddi gidy phép hoat
dong do dac va ban d6 cap theo Mau s6 10 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi
dinh s6 39/2026/ND-CP).

8. Phi, I& phi

a) Vé cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban dd

- Theo quy dinh cua Luat phi va Ié¢ phi va cdc van ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

- Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 naim 2017 cta Bo truong
Bo Tai chinh quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi tham
dinh cap giay phép hoat dong do dac va ban do; Thong tu sd 33/2019/TT-BTC
ngay 10 thang 6 nam 2019 cta Bo truong Bo Tai chinh sitra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Thong tu sd 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nim 2017 cia B
truéng Bo Tai chinh quy dinh mac thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi
tham dinh cap gidy phép hoat dong do dac va ban d6 va Thong tu sb
196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nam 2016 cua Bo truéng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi khai théc, st dung théng
tin, dir liéu do dac va ban do6.

b) V& gia han/cap lai/cip d6i gidy phép hoat dong do dac va ban do

Chua quy dinh.

9. Tén méu don, mau to khai

a) VVé cap giay phép hoat dong do dac va ban d6

- Bdi véi t6 chire trong nudc: MAu s6 04 “Pon dé nghi cap gidy phép hoat
déng do dac va ban d6” (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6
39/2026/ND-CP).

- P6i vé6i nha thau nude ngoai: Mau sé 11 “Pon d& nghi cap gidy phép
hoat dong do dac va ban d6” (Ban hanh kém theo Phu luc | Nghi dinh s
27/2019/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc 1A
Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- MAu sb 09: Bién ban tham dinh hé so dé nghi cap/bo sung/gia han gidy
phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh sé
39/2026/ND-CP).
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- Mau s6 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc 1A Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

b) Vé cap bd sung danh muc hoat dong do dac va ban do

- MAu s6 06: Bon dé nghi cap bo sung danh muc hoat dong do dac va ban
d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qué trinh cdng tac (Ban hanh kém theo Phu luc 1A
Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP) néu lién quan dén noi dung dé nghi bé sung danh
muc hoat dong do dac va ban do.

- MAu sb 09: Bién ban tham dinh hé so dé nghi cap/bé sung/gia han gidy
phép hoat dong do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh sb
39/2026/ND-CP).

- Mau s6 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc 1A Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

¢) Vé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do

- Mau s6 07: Pon dé nghi gia han giay phép hoat dong do dac va ban do
(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc IA
Nghi dinh s6 39/2026/NB-CP) néu lién quan dén ndi dung dé nghi gia han giay
phép hoat dong do dac va ban d6 (néu cé thay d6i diéu kién dap ung quy dinh tai
Piéu 52 Luat Po dac va ban db s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018 va
Nghi dinh s 136/2021/ND-CP so véi cap phép lan dau).

- MAu sb 09: Bién ban tham dinh hé so dé nghi cap/bé sung/gia han gidy
phép hoat dong do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6
39/2026/ND-CP).

- MAu sb 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc 1A Nghi dinh sb 39/2026/ND-CP).

d) Vé cép lai gidy phép hoat dong do dac va ban do

- Mau sé 08: Bon dé nghi cap lai/cap ddi giay phép hoat dong do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- MAu s6 10: Giy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu lyc IA Nghi dinh s6 39/2026/NB-CP).

d) V& cap d6i giay phép hoat dong do dac va ban dd

- Mau s6 08: Pon dé nghi cap lai/cap doi giay phép hoat dong do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Phu lyc IA Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc 1A
Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP) néu lién quan dén noi dung dé nghi cap doi gidy
phép hoat dong do dac va ban do.
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- MAu sb 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc 1A Nghj dinh sé 39/2026/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Vé cap giay phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban do

a.1) Déi vai to chire trong nudc

- La doanh nghiép hoac don vi su nghiép c6 chic nang, nhiém vu hoat
dong do dac va ban d6.

- Nguoi phu trach ki thuat vé do dac va ban dd phai c6 trinh do tir dai hoc
tré 1én thuoc chuyén nganh vé do dac va ban do; cé thoi gian hoat dong thuc té
it nhat 12 05 nam phu hop Vvai it nhat mét ndi dung hoat déng do dac va ban dd
cua td chirc d& nghi cap gidy phép hoic c6 ching chi hanh nghé do dac va ban
d6 hang I; khong duoc dong thoi 1a nguoi phu trach ki thuat vé do dac va ban
d6 cua to chuc khac.

- C6 s6 lugng nhan vién ky thuat duoc dao tao vé do dac ban do quy dinh
tai Phy luc 1B ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP, trong d6 c6 it
nhat 01 nhan vién ky thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té toi thiéu 05 nam phu
hop véi ndi dung dé nghi cap phép.

- Co6 phuong tién, thiét bi, cong nghé do dac va ban dd phu hop véi noi
dung hoat dong do dac va ban do cua té chic dé nghi cap gidy phép theo Phu luc
IC ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

- Trong thoi han 60 ngay trudc khi glay pheép hoat dong do dac va ban do6
hét han, néu to chuc ¢6 nhu cau gia han glay phép da duoc cap thi nop ho so dé
nghi gia han giay phép theo quy dinh dé lam thu tuc gia han. Giay phép khong
duoc gia han sau ngay giay phép hét han.

a.2) Péi vai nha thau nude ngoai
- C6 quyét dinh trang thau hoic duoc chon thau cua chil dau tu, trong d6
c6 hoat dong do dac va ban do;

-Co luq lugng k}?‘ thuat, phuong tién, thiét bi, cong nghé dg dac va ban d6
phu hop v6i ho so du thau da trang thau hoac hé so dugc chon thau.

- Giay phép hoat dong do dac va ban d6 cua nha tha‘i‘u nudc ngoai dugc gia
han khi dugc chu dau tu gia han thoi gian thuc hién goéi thau.

b) V& cap lai gidy phép hoat dong do dac va ban dd
Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cap lai khi bi mat gidy phép.
c) Vé cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban do
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Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cap doi khi thuoc mét trong cac
truong hop sau:

- To chirc yéu cau do thay doi dia chi try s¢ chinh va céc thong tin lién
quan ghi trén giay phép.

- Giay phép bi rach nat, hu hong khdng thé st dung duoc.
11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cia 15 Luat trong linh vuc ndng
nghiép va moi truong so 146/2025/QH15 ngay 11 thang 12 nam 2025.

- Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu caa Luat Bo dac va ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 ctia Chinh
phu sira doi, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Po dac
va ban do.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 caa Chinh phi
stra doi, bo sung mot s diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuyc tai nguyén va moi truong.

- Nghi dinh s 39/2026/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh
phu stra ddi, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac
va ban d6 duoc stra doi, bo sung boi Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2021 caa Chinh phi va Nghi dinh s6 22/2023/NB-CP ngay 12
thang 5 nam 2023 cua Chinh phu.

- Nghi dinh sé 118/2025/NB-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cua Chinh
phi vé viéc thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién
thdng tai Bg phgn Mot cua va Cong Dich vy cong qudc gia duoc sira doi, bo
sung mét sé diéu boi Nghi dinh sé 367/2025/ND- CP ngay 31 thang 12 nam
2025 cia Chinh phi sita doi, bé sung mét so6 diéu cia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.

- Nghi quyet s6 17/2026/NQ-CP ngay 29 thang 4 nam 2026 cua Chinh
phai vé viéc cat giam, phan cdp, don gian héa thi tuc hanh chinh va cat giam,
don gian héa diéu kién kinh doanh thugc pham vi qudn ly cua Bé Néng nghiép
va Moi truong.
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Mau s6 04
(Ban hanh kem theo Phu luc 14 Nghi dinh 56 39/2026/NP-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

.., hgay ... thang ... nam

' ' ~ DPON DE NGHI o
CAP GIAY PHEP HOAT PQONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: - Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam;
- S6 Nbng nghiép va Moi truong tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong.

Phan |
NHUNG THONG TIN CHUNG
L. TN O CTC: et
2. Dia chi tru s& chinh: sb nha, thén/duong phd .....coeveneiis:
xa/phuong/dackhu ............... tinh/thanh phé.............
3. SO dién thoai: «...cvvvveeieeeiieii, Fax: ...
4 E-Malillc s WeDSIte:......eeieeieecee e,
5. M4 s6 doanh nghiép cua Giay chang nhan dang ky doanh nghiép/So, ky
hiéu Quyet dinh thanh lap: .......... ngay cap, noi cap: ............
_ 6. Tong s6 nguoi lao dong: ............ Luc luong k¥ thuat vé do dac va ban
do:..........
7. Gidy phép hoat dong do dac va ban dd da cap® (néu co), sb giay
phép: ........ ngay cap ........ ,ngdy héthan ......... Danh muc hoat dong do dac

Can ctr Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cta Chinh
phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban do; Nghi dinh sb
...... /20..../ND-CP ngay....thang.....nam.....caa Chinh phu stra ddi, bo sung
mot sé diéu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban do, dé nghi Cuc
Do dac, Ban dé va Thong tin dia ly Viét Nam thuéc Bo Nong nghiép va Moi
truong cap glay phép hoat dong do dac va ban do véi cac Danh muc hoat dong
do dac va ban do sau:
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Phan 11
KE KHAI NANG LUC

|. LUC LUONG KY THUAT
1. Luc lugng k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé

Pon vi tinh: Nguoi

. N : . 1A Trung cap, Cong nhan
¥ .
1 Nganh, nghe Pai hoc tré 1én cao ding k§ thuat

1 |(Trac dia) 05 02 0

2 |(bia chinh)

..................

2. Nguoi dai dién theo phép luat va nguoi phu trach ky thuat

. ) Thoi gian
TT Ho va tén Chirc vu Bang cap hoat dong
thuc te ®

1 |(Nguyén Vin A) (Giam d0C) | s |

2 | (Nguyén Vin B) | (Phu trach ky thuat) | (K§ su trac dia) (05 nam)

3. Danh sé&ch nhan lyc k¥ thuat do dac va ban d6

o Maso |Thoigian
TT Ho va tén Chirc vu Bang cap béo hiém [hoat ddng
xa hoi | thucte®

X s (Phu trach . L. <
1 |(Nguyen Van B) ks thuat) (K sutracdia) |..c.o.o....... (05 nam)
2 |(Nguyén Vin C) | (Nhan vién) [(K§ su dia chinh) |............... (08 nam)
3 |(Nguyén Van D) | (Nhan vién) |(Trung cép dia chinh)|............... (06 nim)
4 |(Nguyén Vin B) | (Nhan vién) |(Trung cap trac dia) |............... (04 nim)

5  |(Nguyén Van E) | (Nhan vién) [(Cao dang tric dia)|............... (06 nim)

.......................................................................
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Il. THIET BI CONG NGHE

Tén phuong tién do,) Don vi X . @) C
TT thiét bi, phan mém tinh So lwgng |Tinh trang Ghi chu
1
2
3
Cam két: ............... (tén t6 chuc) xin chiu trach nhiém vé toan bd noi

dung ké khai nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chutc vu, ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

@) Giay phép hoat dong do dac va ban db cip lan dau, bo sung, gia han, cap lai, cip doi.

) K& khai theo van bang chuyén mon. o ‘ ‘
©) Ke [(hai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban d6 phu hgp véi Danh muc dé
nghi cap giay phep. 7

) Ké khai giay kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu lyuc.
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Mau sb 11 ,
(Ban hanh kem theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phui)

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
.............. ngay.... thang......nam .....
PON PE NGHI

CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Po dac, Ban db va Thong tin dia Iy Viét Nam,
Bo Nong nghi¢p va Moi truong.

I. NHUNG THONG TIN CHUNG

TENNhA thAU: ....ooiiii e,
Dia chi tru s& chinh tai nUGC NEOAL.......ccoviiiiiiiii i e,
Sd dién thoai: ........... Fax: ..oovvnnnn.. E-mail: ..o
VDS ..t
Dia chi dang ky tai Viet Nam...........coooiiin i
Sd dién thoai: ........... Fax: ..o, E-mail: ..o,

Quyét dinh chon thAu/tring thau 6 ...........ocvuiieeeeeeeie e,

Tén co quan/td chirc ban hanh quyét dinh:.

Can ctr Nghi dinh sO 27/2019/Nb-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Po dac va ban d6, dé nghi Cuc Po
dac, Ban do va Thong tin dia 1y Viét Nam thudc Bd Nong nghiép va MOi truong
cap gidy phép hoat dong do dac va ban dd véi cac ndi dung sau:

(Ghi 15 cac ndi dung hoat dong dé nghi cip phép)
II. PHAM VI, THOI HAN HOAT PONG

1. Pham vi hoat dong: Néu r0 pham vi hoat dong do dac V’é ban do cua g6i
thau theo don vi hanh chinh kém theo toa do trong h¢ toa dd quoc gia.
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2. Thoi han dé nghi cua gidy phep: Ghi theo thoi gian dang ky thuc hién
ndi dung hoat dong do dac va ban do trong ho so du thau cia nha thau.

I11. KE KHAI NANG LUC
1. Luc luong ky thuat

a) S luong theo hd so du thau

Chuyén nganh

Theo diing ky ho so du

STT ky thuét thiu clia nha thiu Hien co
1 Do dac
2 Béan do

b) Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban do hién co

STT Ho va tén Bing cip Tham nién®
1 |(Nguyén Vin B) (K¥ su tric dia) (05 ndm)
2 |(Nguyén Vin C) (Trung cap dia chinh) (03 nam)
3 e | s
2. Thiét bi cong nghé
A ~ LA > 4 . SO lwon X
STT Ten, ma lAn(;u cuaAthlet b, dang k}'; tl%eo 50 l;lr(?:l}g . | Ghichu
cong ngh¢ hd so du th Au thuc té hién co
1
2
3

Cam két: Chlng t6i xin chju trach nhiém trudc phap lut vé toan bo ndi
dung ké khai nay./.

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c6 bang cip chuyén mon dau tién.

NGUOI PAI DIEN CUA NHA THAU
(Chure vy, ky, ho tén, dong dau)
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MAu s6 05
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh 56 39/2026/NP-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC!

I. THONG TIN CHUNG

[ [0 T2 1 <] T
Ngay thang ndm sinh: ...,
S6 thé Can cudc cong dan/Sé dinh danh cé nhan:.......... ngay cap, noi cap
Pia chi thuong trd: s6 nha, thon/duong phd ...........cooeoei.. :
xa/phuong/dackhu .................... tinh/thanh pho.............

II. QUA TRINH PAO TAO

Thoi gian Co sé dao tao | Bing cap dwoc nhan | Niam tot nghiép

Tuw....dén ...

111. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO DPAC

VA BAN bO

Tén dé an, du &n, thiet ké

cong nghiép Thing Loi

STT| gt aytoin | Moo uiEe Vi T gen
nhi¢m vy do dac va ban do & : g
1 | Do dac, thanh lap ban d6 dia | Po dac, thanh lap Nhan vién 01/2000 -
hinh ty 1€ 1:500 khu d6 thi ... | ban d6 dia hinh 06/2000
Po dac, thanh 1ap ban d6 \ A
2 T A bo dac, thanh lap ~ -~ | 08/2000 -
dia hinh ty I¢ 1:1000 khu ban d dia hinh Nhan vién 03/2001

1 Ban khai qua trinh cong tac cho ngudi phu trach ky thuat vé do dac va ban d6, nhan vién ky

thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té téi thidu 05 ndm phi hop véi ndi dung dé nghi cap phép.

2 T6 chirc x4c nhan ban khai qua trinh cong tic cta c4 nhan tham gia thuc hién nhiém vu do
dac va ban do tai don vi minh va chiu trach nhiém vé ndi dung xac nhan. Truong hop ca nhan da cong
tac tai nhicu to chirc thi tai moi to chirc cong tac ca nhan phai ¢6 mot ban ké khai dugc xac nhan.
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Po dac, thanh 1ap ban d6 | Xay dung ludi toa

dia chinh, ké khai dang ky | do dia ,chjnh; do vé Nhan vién 05/2001 -

Iap ho so dia chinh ..., tinh | chi tiét; bién tap 05/2004

ban db dia chinh

Khao sat cong trinh nha | Do dac, thanh Iap Nhan viéen 08/2004 -

chung cu Thang Long ban d6 céng trinh 11/2004

Po dac, thanh 1ap ban do | Do dac, thanh lap Nhan vien | 03/2005 -

dia hinh .... ban d6 dia hinh 09/2005

Do dac, thanh 1ap ban d6 | Xay dung ludi toa

dia chinh, ké khai dang ky | do dig chinh; do vé Nhan vién 01/2005 -

Iap ho so dia chinh ..., tinh | chi tiét; bién tap ban 06/2006
d6 dia chinh

Po dac, thanh 1ap ban d6 | Xay dung ludi toa

dia chinh, ké khai dang ky | do dig chinh; do vé T3 truéng 08/2025-

Iap ho so dia chinh ..., tinh | chi tict; bién tap ban 11/2025
d6 dia chinh

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trdch nhiém trudc phap luat.

o, NGy ... thang ... nam...
NGUOI KHAI
(Ky va ghi rd ho, tén)

XAC NHAN CUA TO CHUTC
(Chuic vu, ky, ho va tén, dong dau)
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MAu s6 06
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh 56 39/2026/NP-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

..... ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI CAP BO SUNG DANH MUC
HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: - Cuc Do dac, Ban db va Thong tin dia Iy Viét Nam;

- SO Nong nghiép va Moi truong tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong.

Phan |
NHUNG THONG TIN CHUNG

,
1. Tén t6 chuc:
BN TO CNUC: e e i et e

2. Pia chi try so chinh:sé nha, thon/duong pho ................... ;
xa/phuong/dackhu ..................... tinh/thanh pho....................

3. S6 dién thoai: ........... FaX:.. ..o, E-mail: ............ Website:.........

4. M4 sb doanh nghiép cua Gidy chang nhan dang ky doanh nghiép/So, ky
hiéu Quyét dinh thanh lap: .......... ngay cap, noi cap: ............

5. Glay phép hoat dong do dac va ban do da cap®, sb glay phép:........ ,
ngay Cap ....., ngay hét han ...... Danh muc hoat dong do dac va ban do dugc
cap phép:

..........................................................................................

..........................................................................................

6. B&o céo tom tat tinh hinh hoat dong cua to chic tir khi dwoc cap
phép: (cac cong trinh do dac va ban do da thuc hién tir nam ... dén nam ...):

Cha | Thoigian | Pia diém

ddutw | thuchién | thuchign | M ehd

STT | Tén cong trinh

1
2

Cén ctr Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét mét so dieéu cta Luat Po dac va ban do; Nghi dinh so
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/20..../ND-CP ngay....thang.....nam.....cua Chinh phu stra ddi, bo sung

mot sé diéu caua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban do, dé nghi Cuc
Po dac, Ban db va Thong tin dia Iy Viét Nam thuoc Bo Néng nghiép va Mai
truong cap bo sung ndi dung hoat dong do dac va ban dd nhu sau:

(Ghi rd cac noi dung hoat dong dé nghi cap bd sung)

Phan II

KE KHAI NANG LUC

| LUC LUQNG KY THUAT
1. Luc luong k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh nghé

Don vi tinh: nguoi

Thay ddi S0 Vi

1 | Nganh, | Baihec | Trung cap, | Congnhan | thoi diém dwgc
nghé® | trélén | caodang | k§y thuat “cap giay phép
(S0 lugng tang/giam)
. (Trac dia) 01 0 + 02 dai hoc;
- 01 Trung cap
2
3

2. Nguoi dai dién theo phép luat va nguoi phu trach ky thuat

‘ ea . Thoi gian hoat

TT H9~va tén Chuc V}l Bang cap dong thuc t®
1 | (Nguyen Vian A) (Giam doc) | ..o |

x < . ~ A (Kgf su <
2 | (Nguyen Van B) | (Phu trach k¥ thuat) tréc dia) (05 nam)
3. Danh sach nhan luc ki thuat do dac va ban do dugc bd sung

o Ma so Thoi gian

TT Ho va tén Chirc vu Bang cap bao hiém | hoat dong

xa hoi thuc te ®

1 | (Nguyén Van C) | (Nhanvién) | (Ky sutracdia) | ............... (05 nam)
X N (Trung cap g

2 | (Nguyén Van D) | (Nhén vién) diachinh) | (03 nam)
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.........

1. THIET BI CONG NGHE

Tén phwong Pon ; Thay df) | S0 Vi
= AT . So Tinh thoi diém dwoc
TT | tién do, thiét bi, Vi | vona | trana® cAp qidy phé
phan mem tinh g ang L4p glay pnep
(SO lugng tang/giam)
1 | (Toan dac dién tur) 03 | ... + 02
2
3
Camkét: ............... (tén té chac) xin chiu trach nhiém vé toan bo noi dung

ké khai nay.

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
(Chuc vu, ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

@) Gidy phép hoat dong do dac va ban dd cip lan dau, bd sung, gia han, cap lai, cip doi.

() K& khai theo vin bang chuyén mén. ‘ ‘ ’
@ Keé khai tong thoi gian hoat dong thyc te vé do dac va ban do phu hop véi Danh muc dé nghi cap
giay phép. 7

) K& khai giay kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu lyc.
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Mau s6 07
(Ban hanh kem theo Phu luc 1A Nghi dinh 56 39/2026/NP-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

.., hgay ... thang ... nam

’ DPON DE NGHI ‘
GIA HAN GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gui: - Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét Nam;
- S& NOng nghiép va Moi truong tinh, thanh phd tryc
thudc trung wong.

Phan |
NHUNG THONG TIN CHUNG

L TN O GG e et e e e e e s ee et e s e e s e e et e e,

2. bia chi tru s¢ chinh: s6 nha, thon/dudng phd ..... xd/phudong/dic khu
....... tinh/thanh pho.............

3. S5 dien thoai: ...ovveeneeieieeei, Fax: oo

4 E-Malili.s WeDSIte:......ooiiiiiieeeiees

5. M4 s6 doanh nghiép cua Giay chuang nhan dang ky doanh nghiép/So, ky
hiéu Quyét dinh thanh lap: .......... ngay cap, noi cap: ............

6. Tong s6 ngudi lao dong:.. .....Luc luong Ky thuat vé do dac va ban do:.. ...

7. Béo cdo tom tat tinh hinh hoat dong cua to chirc tir khi dugc cap gidy
phép. Néu mat so cong trinh da thyc hién trong thoi gian dugc cép giay phép.

8. Glay phép hoat dong do dac va ban dd da cap®, sé gidy phép:........ ,
ngay Cap ....., ngay hét han ...... Danh muc hoat dong do dac va ban d6 dugc
cap phép:

..........................................................................................

Cin ct Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 caa Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Po dac va ban d6; Nghi dinh sb
...... /20..../ND-CP ngay....thang.....nam.....caa Chinh phu stra ddi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban do, dé nghi Cuc
Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam thuoc Bo Néng nghiép va Mai
truong gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do véi cac Danh muc hoat
dong do dac va ban d6 sau:



Phan II

| LUC LUONG KY THUAT
1. Luc luong k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé
Pon vi tinh: Nguoi

KE KHAI NANG LUC

. X . o 1a Trung cap, Cong nhan
¥ \
TT | Nganh, nghe Pai hoc tré Ién cao ding ky thust
1 |(Trac dia) 05 02 0
2 |(bia chinh)
2. Nguoi dai dién theo phép luat va nguoi phu trach ky thuat
Theti gian
TT Ho va tén Chirc vu Bang cap hoat dong
thuc te ®
1 |(Nguyén Vin A) (Giam d6¢) | e
2 | (Nguyén Van B) | (Phu trach ky thuat) | (K§¥ su trdc dia) | (05 nam)
3. Danh sach nhan luc ki thuat do dac va ban d6
o Ma Sf) Thai gian
TT Ho va tén Chiic vu Bing cip bao hiém |hoat dgng
Xahoi | thyc té©
X s (Phu trach . L <
1 | (Nguyen Van B) Ky thuat) (Ky sutrac dia) | ............ (05 nam)
2 | (Nguyén Vin C) |(Nhan vién)| (K§ su dia chinh) | ............ (08 nim)
3 | (Nguyén Vin D) |(Nhan vién)|(Trung cip diachinh)| ............ (06 nim)
4 | (Nguyén Vin D) |[(Nhan vién)| (Trungcaptracdia) | ............ (04 nim)
5 | (Nguyén Van E) |(Nhan vién)|(Cao dang tric dia)| ............ (06 nim)
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1. THIET BI CONG NGHE

Tén phuong tién do,) Don vi

T thidt bi, phAin mém | tinh

S6 lwong |Tinh trang®| Ghi chd

WIN|F-

Ly do dé nghi gia han gidy phép: ...........cc.ovevenoviieee.

Cam két: ............... (tén t6 chuc) xin chiu trach nhiém vé toan bd noi
dung ké khai nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP,LUAT
(Chuc vu, ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:

@ Gidy phép hoat dong do dac va ban do cap lan dau, bo sung, gia han, cap lai, cip doi.

() K& khai theo vin bang chuyén mén. ‘ ‘ ,
@ Keé khai tong thoi gian hoat dong thyc te vé do dac va ban do phu hop véi Danh muc dé nghi cap
giay phép. q

@ Kg khai giay kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
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MAu so6 08
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh s6 39/2026/NP-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cia Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

~ DON DPE NGHI CAP LAI/CAPPOI®
GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri: Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia Iy Viét Nam.

L. TN 0 CNUIC: oottt e e,

2. M4 s doanh nghiép cua Giay chang nhan dang ky doanh nghiép/So, ky
hiéu Quyét dinh thanh lap: .......... ngay cap, noi cap: ............

3. Nguoi dai diégntheo phap luat: ...,
4. Nguoi phutrach Ky thuat: ...

5. Dia chi tru so chinh: s6 nha, thén/duong phO ..............;
xa/phuong/dackhu ................. tinh/thanh pho.............
6. S6 dién thoai: ............. Fax:.............. E-mail: ...... Website .......

7. Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 dugc cip s6 ..., ngdy ... thang ... ndm

8. B4o cao tom tat tinh hinh hoat dong cua t6 chic tir khi duoc cap gidy phép:

- Néu mot s6 cong trinh da thuc hién trong thoi gian duoc cap gidy phép.

- Théng ké thuc trang nhan luc, thiét bi, cdng nghé...

Can ctr Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban do; Nghi dinh sb
.../20./ND-CP ngay....thang...ndm... cia Chinh phu sira doi, bo sung mot so
diéu cta Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét mot sb diéu caa Luat Po dac va ban do.

Pé nghi Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dja ly Viét Nam thuoc Bo Nong
nghiép va Mbi truong cap lai/cap do6i® gidy phép hoat dong do dac va ban d6
cho ............ (ttn t6 chtc). Ly do dé nghi cap lai/cap d6i® gidy phép: ...........

Cam két: ................ (tén t6 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bo noi
dung ké khai nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chic vu, ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu: 7
(1) Ghi theo ting truong hop cu the.
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MAu s 09
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ BIEN BAN THAM DINH HO SO DE NGHI
CAP/GIA HAN/BO SUNG GIAY PHEP HOAT PONG
PO PAC VA BAN PO

Ngay ... thang ... nam ... tai ... (Tru s& chinh cua to chuc dé nghi cap/gia
han/bd sung gidy phép), dai dién Cuc Po dac, Ban do va Théng tin dia ly Viét
Nam thuoc Bo NOng nghiép va Moi truong/Sé NOng nghiép va Moi truong
tinh/thanh phd.... da tién hanh tham dinh hd so dé nghi cap/gia han/bd sung gidy
phép hoat dong do dac va ban d6 cua ............. (tén t6 chuc dé nghi cap/gia
han/bd sung giay phép).

Thanh phan cia co quan thim dinh

L ieeeeeeeeeeveeieeeeeeeeeeeen o o220 (G TO O, téN, Chire V)
2.. .. (Ghi r6 ho, tén, chirc vu)
Thanh phan cua to chwc de ngh1 cap/gla han/bo sung giay phép

L e eeieeeiieeeeeee e ... (G 1O Do, téN, ChirC VU)
2 e eeeieeieeieeeieesieeeieeeineee o onn (G TO DO, tN, ChUC VU)

I. NOI DUNG THAM PINH

1. Tham dinh sy day du, tinh hop I¢, pht hop cua hd so

Két luan vé sy day dua, hop 18, phu hop véi thyuc té cua céc tai liéu trong hd
so theo quy dinh cua phép luat.

2. Tham dinh nang luc hoat dong do dac va ban do cua to chuc

a) Tham dinh thanh phan lyc lugng k¥ thuat:

(Doi Chiéu sb luong va trinh do cua luc luong k¥ thuat do dac va ‘bén do
hién c6 cua to chac thé hién trong cac tai liéu nhu bang luong, hop dong Iqo
dong, bao hiém xa hoi, cac quyet dinh cua co quan c6 tham quyen lién quan den
nhan su v.v... véi luc lugng ky thuat ké khai trong ho so).

Két qua tham dinh luc luong k¥ thuat do dac va ban dd, néu cu thé vé:

- Nguoi phu tréqh K thgat: Ho va tén, churc vu, trinh @6 chuyén mon, thoi
gian hoat dong thyc t€, hop dong lao dong, ban khai qua trinh cong tac, qua trinh
dong bao hiém x& hoi.

- Thong ké cu thé nhan luc ky thuat vé do dac va ban do:

Két luan ve su phi hop cuia ban ké khai trong ho so vai luc lugng ky thuat
do dac va ban do cua to chuec, nang lyc chyyén mén thuc hién noi dung hoat
dong do dac va ban do dé nghi cap/gia han/bo sung giay phép.

b) Tham dinh ning lyc thiét bi, cbng nghé:
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(Dbi chiéu sé luong va tinh trang cua thiét bi, cdng nghé do dac va ban do
hién c6 cuaa td chire vai ké khai trong hd so).

Két qua tham dinh nang luc thiét bi, cong nghé, néu cu thé vé tén, loai, s6
lwgng cua thiét bi do dac; cac phan mém chuyén nganh:

- Thiét bi phuc vu hoat dong do dac va ban d6:

- Thiét bi tin hoc:

- Phan mém:

Két luan vé nang luc thiét bi, cong nghé vé do dac va ban db cua té chuc.

Két luan vé su phi hop caa ban ké khai trong hd so v6i niang luc thiét bi,
cdng nghé hién cé cua to chirc, kha ning dap tng yéu cau thuc hién noi dung
hoat dong do dac va ban do dé nghi cap/gia han/bd sung gidy phép.

I1. KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két luan

Néu két luan vé tinh hop 1¢, xac thuc cta ho so; sy phi hop gitta ning luc
vé nhan lyc, thiét bi, phan mém, céng nghé thuc té cua té chic véi ké
khai trong ho so.

2. Kién nghi

Can ctr Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban dd, Nghi dinh sb
.../20.../ND-CP ngay.... thang...nim... ctia Chinh phu stra di, bo sung mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban dd, dé nghi Cuc Po dac, Ban
d6 va Thong tin dia ly Viét Nam thuoc B Nong nghiép va Mai truong cap/gia
han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban d cho............ (tn t6 chic) véi cac
ndi dung hoat dong do dac va ban d6 sau day:

D) e

(Ghi rd cac noi dung hoat dong dé nghi cap phép)

Bién ban nay duogc lap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho t6 chirc dé nghi
cap/gia han/bd sung gidy phép; 01 ban luu tai co quan tham dinh hd so; 01 ban
guri Cuc Po dac, Ban dd va Théong tin dia Iy Viét Nam thudc Bo Néng nghiép va
Moi truong kém theo hd so dé nghi cp/gia han/bé sung gidy phép hoat dong do
dac va ban do.

PAI DIEN PAI DIEN TO CHUC
CO QUAN THAM PINH @ (Chic vu, ky, ho tén,déng dau)
(Chic vu, ky, ho tén,déng dau)
THU TRUONG CO QUAN THAM PINH®
(Chic vu, ky, ho tén,dong ddu)

Ghi cha:
@ Néu dai dién co quan thim dinh ky tén nhung khong dugc phép dong dau thi phai c6 xac nhan va
ky tén, dong dau cua lanh dao co quan tham dinh.
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MaAu s6 10
(Ban hanh kem theo Phu luc IA Nghi dinh 56 39/2026/ND-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cia Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Gidy phép do dac va ban do gom 4 trang, mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh dam.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong déng mau vang nhat.

Trang 2, trang 3
GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO SO XXXXX
CAp phép ndi dung hoat dong do dac va ban dé: o N
| - Cap bo sung ndi dung hoat dong do dac va ban do:
PR OPRTUOOPPPORINE 4l <1 : T, ) Mg~ :
2 e AN S T , Dl R, Ml NN
K T I ¢ . 24 A 87 R ] - i .
Ha Ng¢i, ngay.... thang......nam.....
R b, X A, P, 7 THU TRUONG
.. ; . . 2 4 o I A iy CO QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH
’ljho’l hf.m cia Gidy phép: Gidy phép co gia tri dén VE PO PAC VA BAN PO THUQC
ngay.....thang...... nam... BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
P Ky, ho tén, déng da
Pham vi hoat ddng ciia giay phép:.....................c. (K. ho ten, déng di)
Nguoi phu trach ky thuét va nhin vién ky thuit do dac va ban
dd*:
Lo A AT NG R N .
SOOI & 4 P 8- B 4 b =4 Vo (O A\ S Y
3o AR\ R g AR N / Gia han gidy phép hoat dgng do dac va ban db:
4 Gidly phép c6 gia tri dén ngay ... thang ... nam ...
SPTUTRPITUOTROPITOPRROTRUPRIRIE b 4 W T AN N T Yo o - i N, ny..... thing.....nim.....
Ha Ngi, ngay.... thing......nam..... THU TRUONG
THU TRUONG f CO QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH
CO QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH VE PO PAC VA BAN DO
~ VE DO DAC VA BAN PO : THUQC BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
THUQC BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (Ky, ho tén, déng ddu)
(Ky, ho tén, dong dau)

* Ghi 10 ho va tén nguoi phu trach k¥ thuat, nhan vién ki thuat c6 ban khai qua trinh cong tac.
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I1. Cap, gia han, cap lai, cap d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban
dé hang |

1. Trinh tw thuc hién
a) Vé cap chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I
- Buédc 1: Nop hod so

Ca nhan d& nghi cip chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I gui 01
bd hd so dén Cuc Po dac, Ban db va Thong tin dia 1y Viét Nam qua Cong dich
vu cdng qudc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn hoic gui truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh t6i B phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh caa B6 Nong nghiép va Moéi truong, dia chi s 10 Ton That Thuyét,
phuong Cau Giay, Thanh phb Ha Noi.

- Budc 2: Tiép nhan ho so

+ Hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé do dac va ban dd t6 chirc danh
gia hd so cua ca nhan dang ky cap chung chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 46b Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP dugc bd sung boi khoan 18 Diéu 1
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

+ Trudng hop ho so chua dung quy dinh, Cuc Po dac, Ban d6 va Thong
tin dia 1y Viét Nam thong bao bang van ban hoac thu dién tir cho ca nhan d¢
nghi cap ching chi vé viéc dé nghi hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- Budc 3: Cap chung chi

+ Sau thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghi cap ching
chi hanh nghé hang I theo quy dinh, Cuc truéng Cuc Po dac, Ban do va Thong
tin dia ly Viét Nam ky, cap chiing chi hanh nghé do dac va ban d6 sau khi c6 két
qua danh gia ctia Hoi dong xét cap chig chi hanh nghé do dac va ban do.

+ Truong hop ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6
nhung chua co két qua sat hach thyc hién nop ho so dé nghi cép chig chi tai
thoi diém td chire sat hach do Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét Nam
thong bao. Trong truong hop nay, thoi han xét cap chung chi hanh nghé theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 47 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (duoc sira doi, bo
sung theo quy dinh tai khoan 19 Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP) dugc tinh ké tir
thoi diém co két qua sat hach.

+ Trudng hop ca nhan khong du diéu kién cap ching chi hanh nghé do
dac va ban dd, Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y Viét Nam phai thdng
bao, néu rd ly do khdng cap ching chi cho ca nhan dé nghi cap ching chi.

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

- Trong thoi han 30 ngdy trudc khi chimg chi hanh nghé do dac va ban d6
hét han, néu c4 nhan c6 yéu cau gia han chung chi hanh nghé da duoc cap thi
gui hd so dé nghi gia han ching chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
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48 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly
Vi¢t Nam dé lam thu tuc gia han. Ching chi hanh nghé khong duoc gia han sau
ngay chimg chi hét han.

- Trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Cuc
Po dac, Ban do va Théong tin dia Iy Viét Nam cd trach nhiém kiém tra thong
tin vé ching chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc gia han chang chi hanh nghé
do dac va ban d9, tra chiing chi duoc gia han cho ca nhan dé nghi gia han chang chi.

- Truong hop hd so chua dung theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban do va
Thong tin dia ly Viét Nam cé trach nhiém théng b&o bang van ban hoac thu dién
tr cho ca nhan dé nghi cap chimg chi vé yéu cau hoan thién hd so theo dung quy dinh.

¢) Vé cap lai/cap d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

- C4 nhan dé nghi cap lai/cAp ddi ching chi hanh nghé do dac va ban db
i ho so theo quy dinh dén Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Cuc
Po dac, Ban do va Théng tin dia Iy Viét Nam cd trach nhiém kiém tra thdng
tin vé chiing chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc cap lai/cap ddi chiing chi
hanh nghé do dac va ban db, tra chiing chi duoc cap lai/cip doi cho ca nhan dé
nghi cép lai/cap do6i chiing chi.

- Truong hop hé so chua dung theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban do va
Thong tin dja ly Viét Nam c6 trach nhiém thong bao bang vin ban hoic thu dién
tir cho ca nhan dé nghi cap chimg chi vé yéu cau hoan thién ho so theo dung quy dinh,

2. Cach thwc thwc higén

a) Céach thirc nop ho so

Truc tuyén hoic truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

b) Cach thuc nhan két qua

Truc tuyén hoic truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so

a.1) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

- Pon d& nghi cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau s6 12
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 39/2026/NB-CP kém theo 01 anh
mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau trang.

- Ban sao hodc tép tin ban sao dién tir van bang, ching chi vé chuy@n mén
do co s¢ dao tao hop phép cap; gidy ching nhan du stc khoe hanh nghé do co
so khdm bénh, chira bénh c6 du dieu kién theo quy dinh. Truong hop van bang,
chuing chi duoc luu trix tai co so dir liéu vé gido duc dai hoc, co so dir ligu vé
gido duc nghé nghiép duoc két ndi, chia sé thi khdng can nop cac ban sao van
bang, chiing chi quy dinh tai diém nay.
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- Ban khai kinh nghi¢m nghé nghiép theo Mau s6 13 Phu luc 1A ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP.

- Ban sao hoac tép tin ban sao dién tu gidy to chirng minh 13 nguoi dugc
mien sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thac phap luat.

a.2) Vé gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang I

- Pon dé nghj gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau sd
12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP.

—,Bén khai tham gie} hoat dong d0~dacrvé ban d6 hodc chting nhan lién
quan dén Vié:EC cap nhat kién thirc theo I\/I€u,1 sO 20 Phu luc I ban hénh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND—CP7 lién quan dén ,n(f)i dung hanh nghé trong khoang
thot gian 03 nam trude thot diém chig chi hét han.

- Giéy chirmg nhan sttc khoe do co s& khdm bénh, chita bénh cO du diéu
kién theo quy dinh.

- Ban gdc ching chi hanh nghé do dac va ban do da dugc cap.

a.3) Vé cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

Pon d& nghi cap lai c’hfrng chi hanh nghé theo Mau sé 12 Phu luc 1A ban
hénh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP; kem theo anh mau c& 4x6 cm cé

nén mau trang hoic tép tin chira anh mau chyp tir ban chmh don dé nghi cap lai
chung chi hanh nghe kém theo anh mau c& 4x6 cm ¢4 nén mau trang.

a.4) Vé cap doi chung chi hanh nghé do dac va ban do hang |
- Pon dé nghi cap lai chiing chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu luc 1A ban
h@nh kem theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP; kém theo anh mau 96 4X6 cm co
nén mau trang hoac tép tin chira anh mau chuyp tir ban chinh don dé nghi cap lai
chung chi hanh nghé kem theo anh mau c& 4x6 cm cé nén mau trang.
- Chutng chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cap.
b) S lwong ho so
01 bo.
4. Thoi han giai quyét
a) Vé cap chtang chi hanh nghé do dac va ban d6 hang |
_ Thoi han tra két qua: Sau thoi han 07 ngdy lam viée ké t ngdy nhan du
ho so.
b) Vé gia han/cap lai/cap dbi chitng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang |
‘ Thoi han tra két qua: Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so.
5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Ca nhéan trong nudc.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan truc tiép thuc hién: Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dia ly
Viét Nam.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Két qua cua thi tuc cap, gia han, cap lai, cap doi ching chi hanh nghé do
dac varbém do hang | cap theo Mau §6 1Q (Ban hanh kém theo Ehu luc I Nghi
dj,nh s0 27/2019/ND-CP; duoc stra doi, bo sung bdi khoan 4 Bieu 9 Nghi dinh
S0 22/2023/ND-CP).

8. Phi, I¢ phi

Chua quy dinh.

9. Tén mau don, miu to khai

a) Vé cap chting chi hanh nghé do dac va ban d6 hang |

- Mau sé 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap doi/gia han chung chi hanh nghé
do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- MAu s6 13: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Phu
luc 1A Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- Mau s6 19: Chiing chi hanh nghe do dac va ban do (Ban hanh kém theo
Phu luc | Ngh; dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra doi, bo sung boi khoan 4 bicu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

b) V& gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

- Mau s6 12: Pon de cap cap/cap lai/cap doi/gia han chang chi hanh nghe
do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- Mau s6 19: Chiing chi hanh ngh¢ do dac va ban do (Ban hanh keém theo
Phu luc | Ngh,i dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra d6i, bo sung bai khoan 4 bieu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 20: Ban khai kinh nghiém nghé ngpiép/Cép nhat kién thuc
chuyén mén (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

¢) Vé cap lai/cap d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

- Mau s6 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap doi/gia han chiing chi hanh nghe
do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- Mau s6 19: Chiing chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kém theo
Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra doi, b sung bai khoan 4 bicu
9 Nghi dinh so6 22/2023/ND-CP).

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

a) Déi voi cap/gia han chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang |
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Chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I dugc cap cho ca nhan trong
nudc ¢o trinh do tir dai hoc trd 1én, ¢6 thoi gian it nhét 1a 05 nam lién tuc tham
gia hoat dong do dac va ban d6 va dap umg du cac diéu kién sau day:

- C6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua phap luat.

- C6 trinh d6 chuyén mén duoc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham
gia cdng viéc phu hop véi ndi dung dé nghi cap ching chi hanh nghé.

- Pi qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thuac phap luat lién
quan dén nodi dung dé nghi cap chiing chi hanh nghé.

b) Dbi v6i cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban db hang I

Chung chi hanh nghé do dac va ban dd duogc cap lai trong truong hop
chung chi hanh nghé do dac va ban do bi mat.

C) Déi voi cép doi ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang |

Chung chi hanh nghé do dac va ban do duoc cap doi trong cac trudng hop
ching chi hanh nghé bi rach nat, hu hong khong thé sir dung duoc hoac khi ca
nhan c6 yéu cau thay doi théng tin trong ching chi.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Po dac va ban d6 sé 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Luat sira d6i, bo sung mot sd diéu cua 15 Luat trong linh vuc néng
nghiép va méi truong sé 146/2025/QH15 ngay 11 thang 12 nam 2025.

- Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Po dac va ban db.

- Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021 cta Chinh
phu stra ddi, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 27/2019/NB-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Do dac
va ban d6.

- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai nguyén va moi truong.

- Nghi dinh s 39/2026/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh
phu stra ddi, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 27/2019/NB-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Do dac
va ban d6 duoc stra doi, b6 sung bai Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2021 caa Chinh phi va Nghi dinh s6 22/2023/NB-CP ngay 12
thang 5 nam 2023 cua Chinh phu.

- Ngh; dinh sé 118/2025/NB-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thdng tai Bg phgn Mgt cua va Cong Dich vy cdng qudc gia dwoc sira doi, bo
sung mét sé diéu boi Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndam
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2025 ciia Chinh phi sita doéi, bé sung mét so6 diéu cia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.

- Nghi quyét sé 17/2026/NQ-CP ngay 29 thdng 4 nam 2026 cua Chinh
phui Vé viéc cat giam, phan cdp, don gian hoa thi tuc hanh chinh va cat giam,
don gidn héa diéu kién kinh doanh thugc pham vi qudn ly cua Bé Néng nghiép
va Moi truong.
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Mau s6 12 ,
(Ban hanh kem theo Phu luc IA Nghi dinh so 39/2026/ND-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN @
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui: Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia ly Viét Nam

1.Hovatén: .........
2. Ngay, thang, nam sinh: ..........................
B QUBC HICH: e ettt

4. Sb thé Can cudc codng dan/Sé dinh danh ca nhén:.......... ngdy cap, noi

5. Pia chi thuong trd: s6 nha, thon/duong pho ...
xa/phuong/dackhu .................. tinh/thanh pho.....................

7. D00 Vi CONG tAC (NEU CO).. v,
8. Trinh @6 chuyén mén (ghi rd chuyén nganh dao tao): .........ccccceee...

9. P4 hoan thanh Chuong trinh boi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va
ban d6 ngay ... thang ....nam ......... 12: ) B E

10. M4 s6 chang chi hanh nghé da duoc CAp (N CO): wvvveeeeveeee e

11. Thoi han c6 hiéu luc caa chang chi hanh nghé da dugc cap dén ngay

Bé nghi duoc cap/cap lai/cap doi/gia han ching chi hanh nghé do dac va
ban d6 nhu sau:

a) Cap ching chi hanh nghé ..........ccccoceveveeaeee, []2
Hang: ......... Noi dung hanh NGN&L: ... e,
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngdy ..... thang .... nim .....:
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- biém kién thirc phép luat®:

- biém kinh nghiém nghé nghiép®:

b) Cap lai ching chi hanh nghé ..........ccccoveeve... []2

Ly do d& nghi cap lai Ching Chi: ......oeoveeee e e
c) Céap ddi chiing chi hanh nghé ........................ []2

Ly do d& nghi cAp d6i chitng Chi: .........oouveeveieiieineii e,

d) Gia han chung chi hanh nghé ...........co.co........ []?2

Ly do d& nghi gia han chiting Chi: .........c..veiesiieieeie e
_Toi xin chju trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh
nghé do dac va ban d6 theo ding ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tuan
tha cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi rd ho, tén)

(1) Ghi phu hgp véi timg treong hop cu thé. ‘
(2) Lua chon va chi danh dau vao mét 6 phu hop vai don dé nghi.
(3) Truong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chizng minh.
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Ma2u s6 13

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh phui)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

HO VA BN .. e et re e e re e are e
Ngay thang nam sinh: ...
S6 thé Can cudc cdng dan/Sé dinh danh cé nhan:......... ngay cép, noi cap

................................

Dia chi thuong trd: sé nha, thén/duong phé ..............

...................... tinh/thanh phé..................
M SO DA0 NIEM XA NOT: vttt ettt en e .

Thoi gian dong bao hiém xa hoit: tir thang ...

nam...dén ...

xa/phuong/dac khu

thang ... nam ...

Trinh @0 CUYEN MON:.......ooiiiiie e
TO CHTC XAC NNANZ ...ttt
Ma sb chu:ng chi hanh nghé do dac va ban dd da duoc CAp: ............. ngay

VA BAN PO

.. Co quan Cap:.....
II QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC

Tén dé an, dy an, thiét ké ky

STT thuit - dir toan Noi d~ung c()ng viéc Vi tri dam nhié_rp, Thoi giz_;ln
nhiém vu do dac va bin @ da tham gia co quan thuc hién tham gia
1
2
3

X

T6i xin cam doan nodi dung ban khai nay 1a dung sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phép luat.

XAC NHAN CUA TO CHUC
(Chuc vy, ky, ho va tén, dong dau)

(1) Thoi gian déng bao hiém x4 hoi tai to chuc xac nhan.

NGUOI KHAI
(Ky va ghi rd ho, tén)

., ngay ... thang ... nam...

(2) T6 chuac xac nhan ban khai kinh nghiém nghé nghiép ciia c& nhan tham gia thyuc hién
nhi¢m vu do dac va ban do tai don vi minh va chju trach nhi¢ém vé ndi dung xac nhan. Truong hop ca
nhan da cong tac tai nhiéu to chuac thi tai moi té chirc cdng tac cd nhan phai c6 mot ban ké khai dugc

ac nhan.
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MAiu s6 19
(Ban hanh kém theo Phu luc 1 Nghi dinh $6 27/201 9/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
cua Chinh phu; dwoc sia doi, bo sung bai khodn 4 Dieu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chumg chi hanh nghé do dac va ban d6 gdm 4 trang mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh 1a ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2 trang 3

CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO
Hang:...... Noi dung dwge hanh nghé do dac va ban dé:
S6: XXX-XXXXX 1 )
.......................................................... ;
) Chir k cia ngudi e el R e + Sre SBETNTB ke ¢ ¢+ 0 s 0 enetnneraeentannienaenes ;
An h 4X6 duoc cap chung chi 3 :
@ongddundicia | (Il /Al T B NG PR R e ;
co quan cap ching SNV A AL AR AT A N ;
chi) ’
SEBNAL N S e
Ho vatén: ...oovvvvvrrcvrrene b L@ RNLLIOL R0 AN | i .
Nigdy thing nim sinh: ........ AL 4.x. W\ e \B2" W7/ B NOSOF// = s 1 ,ngay .....thang.....nam..........
Dia chi thUomg ... -...cooooeoeeoeisseeeo THU TRUONG CO QUAN
Sé Chimg minh nhan dan/sé thé Can cuéc cong dan/sé dinh danh c4 (Chite vu, ky, ho tén, déng dau)
nhan: ............ ngay clp........... NPl N oot f B
Trinh d0 chuyén mon: .........ccocciiiviiiieiiiiciiiccne
CO SO QA0 20! ..eoveeeverieeieieceee et
Hinh thirc chimg chi: (cp méi, cip ddi, cép lai, gia han).
Chimg chi c6 gia tri ¢én ngay...... thang....... nam.......
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Mau s6 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thing 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh dQ ChUuyEn MON: ....cccvviit i
3. Thoi gian ¢6 kinh nghiém nghé nghiép @ (bao nhiéu nam, thang): ................
4. D0N Vi CONG tAC (NEU CO): vvvvrrerrirereeieeeseeteresterteseseeses s enes s ess st s eresnenes

5. Ma s6 chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da dugc cap: ................. Ngay
CAP .t CO qUAN CAP: .ttt e

6. Qua trinh hoat dong chuyén mén hodc cap nhat kién thirc vé do dac va ban do:

Thoi gian
hanh nghé/cap nhat | Pon vi cong tac/
kién thirc do dac Hoat dong doc lap
va ban d6 (Ghi r6 tén don vi,

(Ttr thang, nam dén | 6 dién thoai lién hé)

thang, nam)

Noi dung hanh nghé/
cap nhat kién thic

do dac va ban do Ghi chu

(Ghi 16 linh vyc, chirc danh

hanh nghé do dac va ban dd)

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung su that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém./.

T ngay... ..... thang... nam... ........
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu co) (Ky,ho tén)

(Chirc vu, ky tén, dong daiu)

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c6 bang cip chuyén mon dau tién.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Cap, gia han, cap lai, cAp déi chieng chi hanh nghé do dac va ban
dé hang 11

1. Trinh tw thuc hién
a) Vé cap chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang II
- Buédc 1: Nop ho so

Ca nhan dé nghi cip chtng chi hanh nghé do dac va ban db hang II gri 01
bd ho so dén S& Néng nghiép va Moi truong cac tinh, thanh pho truc thudc
Trung vwong noi ca nhan tham gia sat hach.

- Bué6c 2: Tiép nhan ho so

+ Hoi dong xét cip chimg chi hanh nghé do dac va ban dd t6 chirc danh
gia ho so cua c4 nhan dang ky cip ching chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 46b Nghi dinh sd 27/2019/ND-CP duoc bo sung boi khoan 18 Diéu 1
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

+ Truong hop ho so chua dung quy dinh, S& Néng nghiép va Mbi trudng
cac tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong théng béo bang vin ban hoic thu
dién tir cho ca nhan dé nghi cap chimg chi vé viéc dé nghi hoan thién ho so theo
ding quy dinh.

- Budc 3: Cap chimg chi

+ Sau thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dé nghi cap ching
chi hanh nghé hang 1l theo quy dinh, Giam déc Sé Nong nghiép va Moi truong
cac tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong Ky, cap chiing chi hanh nghé do dac
va ban d6 sau khi c6 két qua danh gia cua Hoi dong xét cip chimg chi hanh nghé
do dac va ban dd.

+ Truong hop ca nhan dé nghi cap chig chi hanh nghé do dac va ban d6
nhung chua c6 két qua sat hach thuc hién nop ho so dé nghi cap chimg chi tai
thoi diém t6 chirc sat hach do Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam
thong bao. Trong truong hop nay, thoi han xét cip ching chi hanh nghé theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 47 Nghi dinh sé 27/2019/NP-CP (duoc sira doi, bd
sung theo quy dinh tai khoan 19 Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP) duoc tinh ké tir
thoi diém c6 két qua sat hach.

+ Truong hop ca nhan khong du diéu kién cap chung chi hanh nghé do
dac va ban dd, S& Nong nghiép va Mai truong cac tinh, thanh phd truc thuoc
Trung wong phai théng béo, néu rd ly do khdng cap ching chi cho ca nhan dé
nghi cap chang chi.

b) V& gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11
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- Trong thoi han 30 ngay trude khi chtimg chi hanh nghé do dac va ban d6
hét han, néu cad nhan c6 yéu cau gia han chiing chi hanh nghé da duogc cap thi
guri ho so dé nghi gia han ching chi hanh nghé tai khoan 2 Diéu 48 dén co quan
da cap ching chi hanh nghé dé lam thu tuc gia han. Chuing chi hanh nghé khong
duogc gia han sau ngay chimg chi hét han.

- Trong thoi han 03 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S&
NOng nghiép va Moi truong cac tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong c6 trach
nhiém kiém tra théng tin vé chirng chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc gia
han chirng chi hanh nghé do dac va ban do, tra ching chi dugc gia han cho ca
nhan dé nghi gia han chang chi.

Truong hop hd so chua dung theo quy dinh, S& Néng nghiép va Moi
treong cac tinh, thanh pho truc thugc Trung wong cO trach nhiém thong bao
bang van ban hoic thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap ching chi vé yéu cau
hoan thién ho so theo dting quy dinh.

¢) Vé cap lai/cip d6i ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11

- C4 nhan dé nghi cap lai/cap ddi ching chi hanh nghé do dac va ban do
gui ho so theo quy dinh dén S& Néng nghiép va Moi truong cac tinh, thanh pho
truc thuoc Trung wong.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, So
Nong nghiép va Moi truong céc tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong c6 trach
nhiém kiém tra thong tin vé chung chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc cap
lai/cap d6i ching chi hanh nghé do dac va ban do, tra chung chi duoc cap lai/cap
d6i cho c4 nhan dé nghi cap lai/cap d6i ching chi.

Truong hop hd so chua dung theo quy dinh, S& Néng nghiép va Moi
treong cac tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong cO trdch nhiém thong bao
bang van ban hoac thu dién tir cho ca nhan dé nghi cap chang chi vé yéu cau
hoan thién ho so theo dting quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién

a) Céach thirc nop ho so

Truc tuyén hoic truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

b) Cach thuc nhan két qua

Truc tuyén hoac tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so

a.1) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- Pon d& nghi cip chang chi hanh nghé do dac va ban db theo Mau sb 12
Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/NB-CP, kém theo 01 anh
mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau tring.
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- Ban sao hoic tép tin ban sao dién tir van bang, ching chi vé chuy@n mén
do co so dao tao hop phap cap; giay ching nhan du sac khoe hanh nghé do co
so khdm bénh, chitra bénh c6 du dicu kién theo quy dinh. Truong hop van bang,
chung chi dugc Iuu trir tai co s& dir liéu vé gido duc dai hoc, co so dir liéu ve
gido duc nghé nghiép dugc két ndi, chia sé thi khdng can nop cac ban sao vin
bang, chiing chi quy dinh tai diém nay.

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau sé 13 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 39/2026/ND-CP.

- Ban sao hoic tép tin ban sao dién tir gidy t& ching minh 13 nguoi dugc
mién sét hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thuc phap luat.

a.2) Vé gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang Il

- Pon dé nghi gia han ching chi hanh nghé do dac va ban do theo Mau sb
12 Phuy lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP.

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hoic chirng nhan lién
quan dén viéc cap nhat kién thirc theo Mau s6 20 Phuy luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang
thoi gian 03 nam trude thoi diém ching chi hét han.

- Giéy chirmg nhan sttc khoe do co s& khdm bénh, chita bénh cO du diéu
kién theo quy dinh.

- Ban gbc chung chi hanh nghé do dac va ban d6 di duogc cap.

a.3) Vé cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu lyc 1A ban
hénh kém theo Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP, kém theo anh mau ¢ 4x6 cm co

nén mau trang hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chmh don dé nghi cap lai
chtng chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau trang.

a.4) Vé cap doi chuing chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11

- Pon dé nghi cép lai ching chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phuy luc 1A ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 39/2026/ND-CP, kém theo anh mau c& 4x6 cm ¢
nén mau trang hoic tép tin chira anh mau chyp tir ban chinh don dé nghi cap lai
chtng chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm ¢ nén mau trang;

- Ban gbc ching chi hanh nghé do dac va ban db da duoc cap.
b) S lwong hod so

01 bo.

4. Thoi han giai quyét

a) Vé cap chtng chi hanh nghé do dac va ban @6 hang 11

Thoi han tra két qua: Sau thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan
du ho so.
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b) Vé gia han/cap lai/cap dbi ching chi hanh nghé do dac va ban db hang 11

Thoi han tra két qua: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan du
h so.

5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Cé nhan trong nudc.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Néng nghiép va Moéi truong cac
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién: S Nong nghiép va Moéi trudng céc tinh,
thanh pho truc thudc Trung.

7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh

Két qua cua thu tuc cap, gia han, cap lai, cip ddi chiing chi hanh nghé do
dac va ban dd hang 1l cap theo Mau s6 19 (Ban hanh kém theo Phu luc | Nghi
dinh s 27/2019/ND-CP; dugc stra doi, bd sung boi khoan 4 Bidu 9 Nghi dinh
s6 22/2023/ND-CP).

8. Phi, 1 phi

Chua quy dinh.

9. Tén mau don, mau to khai

a) Vé cap chang chi hanh nghé do dac va ban db hang 11

- Mau s 12: Pon d& nghi cap/cap lai/cap ddi/gia han chiing chi hanh nghé
do dac va ban db (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 39/2026/ND-CP).

- MAu s6 13: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Phu
luc IA Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- MAu s6 19: Chung chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kém theo
Phu luc | Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc sira doi, bd sung bai khoan 4 Biéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

b) V& gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11

- Mau s 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap doi/gia han chiing chi hanh nghé
do dac va ban do (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP).

- MAu s6 19: Chuang chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kém theo
Phu luc | Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; duoc sira d6i, bo sung bai khoan 4 Piéu
9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

- Méu sd 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nhat kién thirc
chuy&n mén (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

C) Vé cap lai/cap d6i ching chi hanh nghé do dac va ban do hang II
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- Mau sd 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cip ddi/gia han ching chi hanh
nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phuy luc IA Nghi dinh sb
39/2026/ND-CP).

- MAu sb 19: Chang chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kém theo
Phu luc | Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; duoc stra d6i, bd sung boi khoan 4 Biéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

a) Vé cap/gia han chung chi hanh nghé do dac va ban d6 hang Il

Chung chi hanh nghé do dac va ban dd hang II duogc cép cho ca nhan co
trinh d0 tir dai hoc trd 1én, cd thoi gian it nhat 1a 02 nam lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban dd; ca nhan c6 trinh do trung cép hoac cao déng, c6 it nhat 1a
03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban do va dap ung du cac diéu
kién sau day:

- C6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua phap luat.

- C6 trinh d6 chuyén mén duoc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham
gia cong viéc pht hop véi ndi dung dé nghi cap chang chi hanh nghé.

- Pi qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thuac phap luat lién
quan dén noi dung dé nghi cap chiing chi hanh nghé.

b) V& cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

Chung chi hanh nghé do dac va ban dd dugc cap lai trong truong hop
ching chi hanh nghé do dac va ban do bi mat.

¢) Vé cap d6i ching chi hanh nghé do dac va ban do hang II

Chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 dugc cap doi trong cac trudng hop
chung chi hanh nghé bi rach nat, hu hong khéng thé st dung duoc hoic khi ca
nhan cd yéu cau thay di théng tin trong chiing chi.

11. Cian cw phéap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Luét sira doi, bo sung mot s6 diéu cua 15 Luat trong linh vyc ndng
nghiép va méi truong so 146/2025/QH15 ngay 11 thang 12 nam 2025.

- Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu cia Luat Do dac va ban do.

- Nghi dinh sb 136/2021/ND-CP ngiy 31 thang 12 nam 2021 caa Chinh
phu stra ddi, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 27/2019/NB-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Do dac
va ban dd.
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- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh pha
stra doi, bo sung mot s diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.

- Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2026 cia Chinh
phu sira do6i, bé sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Do dac
va ban dd duoc stra ddi, bd sung boi Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2021 cua Chinh pha va Nghi dinh s§ 22/2023/ND-CP ngay 12
thang 5 nam 2023 cua Chinh phu.

- Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thiang 6 ndm 2025 cia Chinh
phui vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thdng tai Bg phdn Mot cua va Cong Dich vy ¢dng quédc gia dwoc sira doi, bo
sung mét sé diéu boi Nghi dinh sé 367/2025/ND- CP ngay 31 thang 12 nam
2025 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét so diéu ciia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.

- Nghi quyét sé6 17/2026/NQ-CP ngay 29 thdng 4 nam 2026 cua Chinh
phui Vé viéc cat giam, phan cdp, don gian hoa thi tuc hanh chinh va cat giam,
don gidn héa diéu kién kinh doanh thugc pham vi qudn ly cua Bé Néng nghiép
va Moi truong.
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Mau s6 12 ,
(Ban hanh kéem theo Phu luc 1A Nghi dinh so 39/2026/ND-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN @
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui: S Nong nghiép va Méi truong tinh/thanh pho ......

1.Hovatén: .........
2. Ngay, thang, nam sinh: ............ociiiiiiiiee e
B QUBC HICI: -ttt

4. Sb thé Can cudc cdng dan/Sé dinh danh ca nhén:.......... ngdy cap, noi

5. Pia chi thuong trd: s6 nha, thon/duong phd ...
xa/phuong/dac khu .................. tinh/thanh pho.....................

7. D0n vi CONG tAC (NEU CO)... e,
8. Trinh @6 chuyén mon (ghi rd chuyén nganh dao tao): ........ccccceeeee..ee.

9. Pi hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va
ban d0 ngay ... thang ....nam ......... 12: ) PR

10. M4 s6 chang chi hanh nghé da duoc CAp (N CO): wvvveeeeveeee e

11. Thoi han ¢6 hiéu luc caa chang chi hanh nghé da dugc cap dén ngay

P& nghi dugc cap/cap lai/cap doi/gia han chiing chi hanh nghé do dac va
ban d6 nhu sau:

a) Cap ching chi hanh nghé ..........cccovveivveeaee, HE
Hang: ......... Noi dung hanh nghé®: ...t
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Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ..... ngdy ..... thang .... nim .....:
- biém kién thirc phép luat®:

- biém kinh nghiém nghé nghiép®:

b) Cap lai chung chi hanh nghé ..........cocoooee.... []2
Ly do d& nghi cap lai ching Chi: ......oooveeie e e
c) Céap doi chiing chi hanh nghé ........................ []2
Ly do d& nghi cAp d6i Ching Chi: .......oovveiii e e e
d) Gia han chang chi hanh nghé ...........cc.co........ []°?

Ly do d& nghi gia han chiing Chi: ............ccooouiiiiiineie e

_Toi xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh
nghé do dac va ban do theo ding ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tuan
tha cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi rd ho, tén)

(1) Ghi phu hgp véi timg treong hop cu thé. ‘
(2) Lua chon va chi danh dau vao mét 6 phu hop vai don dé nghi.
(3) Truong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chizng minh.
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Ma2u s6 13

(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 39/2026/ND-CP
ngay 25 thang 01 nam 2026 cua Chinh phui)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

HO VA BN .ot e reesre e
Ngay thang nam sinh: ...
S6 thé Can cudc cdng dan/Sé dinh danh cé nhan:......... ngay cép, noi cap

................................

Dia chi thuong tri: $6 nha, thén/duong pho ...................
Khu ......oooooiiiill tinh/thanh pho

xa/phuong/dac

M S6 DAO NIEM XA NOT: vt e e ee e enneen e .

Thoi gian dong bao hiém xa hoi': tir thang ... ndm ... dén ... thang ... ndm ...
Trinh @0 CUYEN MON:.......ooiiiiie e
TO CHTC XAC NNANZ ...ttt
Ma sb chu:ng chi hanh nghé do dac va ban dd da duoc CAp: ............. ngay

VA BAN PO

.. Co quan Cap:.....
II QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC

Tén dé an, dy an, thiét ké ky

STT thuit - dir toan Noi d~ung c()ng viéc Vi tri dam nhié_rp, Thoi giz_;ln
nhiém vu do dac va bin @ da tham gia co quan thuc hién tham gia
1
2
3

T6i xin cam doan nodi dung ban khai nay 1a dung sy that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA TO CHUC
(Chuc vy, ky, ho va tén, dong dau)

NGUOI KHAI
(Ky va ghi rd ho, tén)

(1) Thoi gian déng bao hiém x& hoi tai té chirc xac nhan.
(2) T6 chiic xac nhan ban khai kinh nghiém nghé nghiép cua ca nhan tham gia thuc
hién nhiém vu do dac va ban dd tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung xac nhan.
Trudng hop ca nhan da cong tac tai nhiéu to chic thi tai mdi t6 chirc cong tac ca nhan phai co
mot ban ké khai dugc Xac nhan.

., ngay ... thang ... nam...




53

Miu s6 19
(Ban hanh kem theo Phu lug 1 Ngh,i dinh s6 27/201 9/NP-CP ngay 13 th,dng 3 nam 2019
cua Chinh phu; dwoc sira doi, bo sung bai khodn 4 Dieu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chumg chi hanh nghé do dac va ban d6 gdm 4 trang mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh 1a ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2 trang 3

CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO
Hang:...... Noi dung dwge hanh nghé do dac va ban db:
S6: XXX-XXXXX 1 )
.......................................................... ;
, Chit k§ oia ngudi Y R R O s :
An h 4X6 duoc cap chung chi 3 :
@ongddundicia | (I /Al T B NG PR R e ;
co quan cap ching AN AN L S ;
chi) ’
SEBNAL N S e
Ho vatén: ...oovvvvvrrcvreern b L @ RNLLIOL R0 AN | i .
Nigdy thing nim sinh: ........ \SL4.a. .\ e NRe NE7/1 W NOSOF// = s 1 , ngay .....”thang ...... nam... .......
Dia chi thUONE 1. THU TRUONG CO QUAN
Sé Chimg minh nhan dan/sé thé Can cude cong dan/sé dinh danh c4 (Chike vu, ky, ho tén, dong diu)
nhan: ............ ngay clp........... NPl N oot f B
Trinh d¢ chuyén mon: ..........cccccevveveeennee.
CO SO QA0 20! ..eoveeeverieeieieceee et
Hinh thirc chimg chi: (cp méi, cip ddi, cép lai, gia han).
Chimg chi c6 gia tri ¢n ngay...... thang....... nam.......
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Mau s6 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thing 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh dQ ChUuyEn MON: .....ccvviit i
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép @ (bao nhiéu nam, thang): ................
4. D0N Vi CONG tAC (NEU CO): vvvvrrerrirereeieeeseeteresterteseseeses s enes s ess st s eresnenes

5. M4 sb chimg chi hanh nghé do dac va ban do da dugc cp: ................. ngay
CAP .t CO qUAN CAP: .ttt e

6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hodc cip nhat kién thirc vé do dac va ban do:

Thoi gian
hanh nghé/cap nhat | Pon vi cong tac/
kién thirc do dac Hoat dong doc lap
va ban d6 (Ghi 16 tén don vi,

(Ttr thang, nam dén | 6 dién thoai lién hé)

thang, nam)

Noi dung hanh nghé/
cap nhat kién thic

do dac va ban do Ghi chu

(Ghi r0 linh vuc, chirc danh

hanh nghé do dac va ban dd)

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay l1a ding su that, n€u sai t61 hoan toan
chiu trach nhiém./.

) T ngay... ..... thang... nam... ........
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu co) (Ky,ho tén)

(Chirc vu, ky tén, dong daiu)

Ghi chu: 5
(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c6 bang cdp chuyén mén dau tién. 1
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