PHAN 11

I. LINH VUC N ONG NGHI,EP (01 thi tuc)
1. Phé duyét ke hoach khuyén nong dia phwon

S6: 1724/QB-UBND; 06/05/2026; 16:03:58 +07:00

g (cAp x3) - 1.003596

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

1.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh la 60 ngay (thyc hién cat giam
thoi gian con 30 ngay) ke tur ngay nhan ho so hop 1¢

1.2. So d0 Quy trinh giai quyet

Cac
budc Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Hud Xk A 1A hanh chinh cong
udng dan, tiep nhan ho so N R z
B1 thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdam Phuc vy
i hanh chinh cong cap
xa
Léanh dao Phong
B2 Xem xét ho so. f Kinh t&/ Phong Kinh | 000
Phan cong thu Iy ho so te, Ha tang va bo
| thi
v
Chuyén vién thu Iy ho so xem xét tinh o .
hop 16 hd so, du didu kién thyc hién Chuyén vién Phong
B3 thim dinh ho so. Néu chura d diéu kign —» Kinh ¢/ Phong Kinh | =5
trinh 1anh dao UBND cép x4 ky vin ban té, Ha tang va Do
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoic vin thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu kién
:
Léanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh té/ Phong Kinh 02 ngay
vién, trinh 1anh dao S& te, Ha tang va Do
thi
|
v
BS Phé duvét kit qus o, Lanh d’ao UBND 02 ned
uy¢t ket qua chp xa gay
|
v
Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Kinh t¢/ Phong Kinh 1/2 nod
A A VA gay
Phuyc vu hanh chinh cong t€, Ha talfll_g va bo
thi

|

A\




B7

- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong

Tra ket qua giai quyct —*! thanh phé Khong tinh
cho t0 churc, ca nhan R Lo
- Trung tam Phyc vu | tho1 gian
hanh chinh cong cap
xa

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.
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¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng kiém tra két qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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thu tuc)

I1. LINH VUC QUAN LY PE PIEU VA PHONG, CHONG THIEN TAI (02

1. HS trog kham chira bénh, tre cip tai nan cho lwe lwong xung kich phong

chong thién tai cap xi trong trudng hop chua tham gia bao hiém y té, bao hiém xa hi
-1.010091

1.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1 10 ngay 1am viéc (thuc hién

cit giam thoi gian con 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so diy du, hop 16

1.2. So' @ Quy trinh gidi quyét

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong Vit thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B1 Hudéng dan, tiép nhan hd cong thanh pho | 1/8 ngay
SO cua ca nhan - Trung tam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
cong cap xa
Lanh dao Phong
. A A ;1A Kinh té/ Phong | 1/8 ngay
X t, ph thu 1y h 2 ) ;
B2 eI %CT, phan cong T 2y 10 50 Kinh té, Ha tang | lam viéc
va b0 thi
Chuyén vién thy ly 1}6 so xem xét tinh o
hop 1¢ hd so, di diéu kién thuc hién Chuyén vien ‘
B3 thdm dinh hd so. Néu chua dii diéu kién Eﬁong Klﬁlh}e/ 1335 ngay
trinh 1anh dao UBND cép xi ky vin ban P ong KI n Ate, Ha am viee
A Ao aRe 1R A < < tang va B0 thi
yéu cau stra doi, bo sung hd so hodc van
ban tir chdi néu ho so khong du diéu kién
Kiém tra hd so, bdo céo lanh dao Laph d?o Ph‘ong \
B4 UBND cp xa Kinh t&/ Phong | 1/2 ngay
cap xa Kinh té, Ha tang | l[am viéc
va bo thi
BS Phé duyét két Chii tich UBND | 1/2 ngay
qua cap xa lam viéc
- - - - Chuyén vién
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam Phong Kinh t&/ | 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh céng Phong Kinh té, Ha | 1am viéc

tang va Do thi




- Trung tdm Phuc

Tra két qué/h6 so cho td v hanh chinh

B7 chirc, ca nhan - Trung tam Phyc | thoi gian

vu hanh chinh
cOng cap xa

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

cong thanh phd | Khong tinh




6

B¢ phan tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong kiém tra két qua di¢n tu
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chire, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tu khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sb hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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2. Trg cap tién tuat, tai nan (('101 vOi truong ho’p tai nan suy glam kha nang lao

dong tir 5% tré 1én) cho luc lwgng xung kich phong chong thién tai cap xa chwa tham
gia bao hiém xa hdi - 1.010092

2.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 13 ngay lam viéc (thuc hién

cit giam thoi gian con 6,5 ngay lam viéc), ké tir ngdy nhan duogc hd so day du, hop 16

2.2. So' dd Quy trinh gidi quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Bl Huéng dan, tiép nhan hd cong thanh pho 1/8 ngay
SO cuia ca nhan - Trung tam Phuc lam viéc
vu hanh chinh
cong cap xa
Lanh dao Phong
oA 1 Kinh té/ Phong 1/8 ngay
X t, ph thu Iy h 2 ) ;
B2 e xet, phan cong thu Iy 1o 50 Kinh té, Ha tang lam viéc
va Do thi
Chuyén vién thu ly hé) so xem x¢&t tinh .
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién Chuyen.wen,

B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Phong Kinh t¢/ | 05 ngay
trinh 1anh dao UBND c4p x4 ky vin ban Phong Kinh ¢, Ha | lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung hd so hodc vin tang va DO thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu kién

Kiém tra hd so, bao céo lanh dao Léflh dao Phong
B4 UBND cép xi Kinh t&/ Phong 1/2 ngay
Kinh té, Ha tang lam viéc
va Do thi

Phé duyét ket Cha tich UBND | 1/2 ngay
BS qua cap x4 lam viéc

’ ’ Chuyén vién
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tam Phong Kinh t&/ 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh c6ng Phong Kinh té, Ha | lam vi¢c

tang va Do thi




- Trung tdm Phuc

Tra két qué/h6 so cho td v hanh chinh

B7 chirc, ca nhan - Trung tam Phyc | thoi gian

vu hanh chinh
cOng cap xa

2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

cong thanh phd | Khong tinh




9

B6 phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tu
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chire, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tu khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sb hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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I11. LINH VUC QUAN LY VA XAY DUNG CONG TRINH THUY LQI (18
thu tuc)

1. HG tro diu tu xay dung phat trién thiy loi nhé, thiy loi ndi dong va twéi
tién tién, tiét kiém nwéc (doi véi nguon von hé tro truc tiép, ngin sdch dia phwong
va nguén vén hop phdp khdc ciia dia phwong va nguén vén hop phdp khdc ciia dia
phwong phéin bé dw todn cho UBND cép xd thue hién) - 2.001621

1.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1 07 ngay 1am viéc (thyuc hién
cit giam thoi gian con 3,5 ngay 1am viéc)

1.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vie thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdm Phuc vy
. Xk A 1A hanh chinh con
. Hudng dan, tiép nhan ho so | thanh phé & Vi ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
l hanh chinh cong cdp
xa
Léanh dao Phong
B2 Xem xét ho S0 Ki?h te/ I‘jhbng Kiflh 1/2 ng?‘}’
Phan cong thu 1y ho so te, Ha tang va bo lam viéc
i thi
Chuyén vién thy Iy ho so xem xét tinh
hop l_é ho so, du djéu kién thug ‘hiél? Chuyén vién Phong
B3 tt‘1ém Eimh hé so. Néu cPu:a ~dﬁ ,dlé}l klff:n » Kinh t&/ Phong Kinh | 1,5 ngay
trinh lanh daoqI‘JBIV\ID cap xa ky van ban t, Ha tAng va D6 Jam viéc
yéu cau sura doi, bo sung ho so hodc van thi
ban tir choi néu ho so khong du diéu '
|
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | Ki?h te&/ I‘A’hbng Kiflh 1/z ng?‘l}'
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
. Lanh BND xa ! )
B5 Phé duyét két qua | Lanh dao UBNDxa | = 2 ngdy
lam viéc
|
, - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra ket qua/hd so dén Trung tam y Kinh t¢/ Phong KiPh Ya ng?‘ly
Phuc vu hanh chinh céng té, Ha tang va Bo lam viéc
| thi

v
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B7

- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong

Tra ket qua giai quyct —*! thanh phé Khong tinh
cho t0 churc, ca nhan R Lo
- Trung tam Phyc vu | tho1 gian
hanh chinh cong cap
xa

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can b tiép nhan hd so thuong truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh
chinh c6ng va vin ban yéu ciu sira d6i bo sung trén Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

c¢) Nhan két qué/h6 S0 va tra cho to chtrc, ca nhan




12

B¢ phan tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong kiém tra két qua di¢n tu
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chire, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tu khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sb hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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2. Tham dinh, phé duyét phwong 4n trng pho thlen tai cho cong trinh, vung
han du dap trong qua trinh thi cong thugc thAm quyen cua Uy ban nhan dan cap
xa - 1.003446
2.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 20 ngay 1am viéc (thuc hién
cit giam thoi gian con 10 ngay lam viéc)

2.2. So' dd Quy trinh gidi quyét

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho Ya ngay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cip
xa
Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho so Kinh té/ Phong Kinh | Y2 ngdy
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va B0 lam viéc
i thi
y
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh
hop 1& hd 50, du djéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du dicu kién Kinh té&/ Phong Kinh | 07 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban té, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung ho so hoac van thi
ban tir chbi néu ho so khong du diéu
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh té/ Phong Kinh | 01 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
BS Phé duyét két qua _, | Lanh dao UBND xa 91 ng.%y
lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim s Kinh té/ Phong Kinh | %2 ngay
Phuc vy hanh chinh cong te, Ha tang va bo lam viéc
| thi
v A
Tra két qua giai quyét . p & thoi gian
cho t6 chirc, ca nhan thanh pho
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T4 chirc, ¢4 nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd hodic Trung
tam Phyc vu hanh chinh c6ng cAp x.

-Can bo tiép nhéan hd so thuong truc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hd
s0, thyre hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd S0

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tlep nhan va gui glay hen/ma hd so cho t6 chire, ¢4
nhan va chuyen ngay h6 so cho Phong Kinh te/ Phong Kinh té, Ha ting va Do thi.

+Néu hé so chua dy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho t6
chtre, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Théam dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh
day du cia ho so va tinh phu hop cua h so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao UBND cap x4 ky van ban yéu cau bo
sung hd so, néu 16 Iy do, ndi dung theo méau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tur
03/2025/TT-VPCP, tr lai hd so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cng va van ban yéu cau stra
d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi
nhén da ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh ctia phép lut chuyén
nganh, néu to chiic, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo, cong chtrc, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thire hién thong tin cho Phong Kinh t&/
Phong Kinh t&, Ha tang va B0 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xé ky van ban tr chbi giai
quyét ho s0, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng déng ho so trén Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham muu lanh
dao ky van ban néu 15 1y do khéng giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so dé giri
cho t6 chtic, ¢4 nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP dén Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh &/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc tham dinh. Néu hé so du dicu
kién, tham muu cho lénh dao phong soan thao van ban két qua trinh Ianh dao UBND cép xa hoic
van ban tra 101 néu 16 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND cép xa ky duyét két
qua.

Chuyén vién Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D thi thugc UBND cap x4 thuc
hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho o chirc, ca nhan

B0 phan tra két qua Trung tm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir va két qua
gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xéc nhan tién hanh tra két qua cho t6 chiic, ca
nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tir khong dam bao
dtng quy dinh chuyén tra lai & hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan thién két
qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tim phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to
chirc, ca nhan.
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3. T]lém dinh, phé duyét phwong an wng pho voi tinh hudng khan cip thudc
tham quyen ciia Uy ban nhan dan cap xa - 1.003440
3.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 20 ngay lam viéc (thyc hién

cit giam thoi gian con 10 ngay lam viéc)
3.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho Ya ngay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cip
xa
Lanh dao Phong
B2 Xem xét hd so_ | ,|Kinh té/ Phong Kinh | Y2 ngdy
Phan cong thy 1y ho so té, Ha tang va Bo lam viéc
i thi
y
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh
hop 1€ ho so, du dieu kién thyc hién Chuyén vién Phong
tham dinh ho so. Néu chua da dicukién | *| Kinh té/ Phong Kinh | 07 ngay
B3 trinh lanh dao UBND cap x4 ky van ban té, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau sira d01 b6 sung hd so hodc vin thi
ban tir chdi néu h6 so khong du didu kién '
|
v
Léanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 01 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa té, Ha tang va Do lam viéc
| thi
v
Bs Phé duyét két qua ., Lanh dao UBND xa Ql ng.éAy
lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim s Kinh té/ Phong Kinh | %2 ngay
Phuc vu hanh chinh céng té, Ha tang va Bo lam viéc
| thj
v - Trung tam Phyc vu
Tra két qua giai quyét hanh  chinh cong
2 o4 o —”| thanh pho Khong tinh
B7 cho t0 chtrc, ca nhan ~ o
- Trung tam Phyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa
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3.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gt gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chire thim dinh. Néu ho so dir
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hod so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua di¢n tor
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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4. Phé duyét, cong bo cong khai quy trinh vin hanh ho chira thiiy loi thudce
thAm quyén ciia Chi tich UBND cép xi - 1.003347
4.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 30 ngay lam viéc (thuc hién
cit giam thoi gian con 15 ngay lam viéc)

4.2. So @6 Quy trinh gidi quyét

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hinh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho Ya ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
l hanh chinh céng cp
xa
: Lanh dao Phong 4 ngdy
B2 ) Xefn xét ho ,SO,\ | K1£1h te/ I‘jhong Klflh ngay lam
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va b6 ”
: viéc
i thi
-
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1& ho so, da diéu kién thuc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién g Kinh té/ Phong Kinh | 11 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban té, Ha tang va Bo lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung ho so hoic vin thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu
|
¢ Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | ) Kinh t&/ Phong Kinh | 02 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va bo lam viéc
thi
|
v
Bs Phé duyét két qua . Lanh dao UBND xa Ql ng.?aAy
lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tAm s Kinh t&/ Phong Kinh | % ngay
Phuc vu hanh chinh céng té, Ha tang va bo lam viéc
[ thi
v - Trung tam Phyc vu
Tra két qua giai quyét hanh - chinh cong
O | thanh pho Khong tinh
B7 cho t6 churc, ca nhan R .
- Trung tam Phyc vu | thoi gian

hanh chinh cong cap
xa

4.3. Dién giai quy trinh
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a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp x4.

- Can b tiép nhan ho so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chire, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chire, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan hd so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuec, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtic tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cip x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thuoc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan
B§ phén tra két qua Trung tim Phyc vu hanh chinh céng kiém tra ket qua dién tir va két
qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két qua
cho to chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua
dién tir khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo
quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sd hoa, chuyén dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chire, c4 nhan.
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5. Tham dinh quy trinh vin hanh d6i véi cong trinh thiy lgi 16n va cong trinh

thity loi vira do Chi tich UBND cép tinh phéin cip cho Chi tich UBND cip xi phé
duyét - 2.001627

cit giam thoi gian con 10 ngay lam viéc)

5.2. So' dd Quy trinh gidi quyét

5.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 20 ngay lam viéc (thyc hién

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho Ya ngay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cip
xa
X i’ Lanh dao Phong
em x¢t ho so Kinh t&/ Phong Kinh | %4 nga
B2 Phan cong thy 1y ho so té, Ha tang Vgél bo lam \gfiéyc
| thi
y
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1¢ ho so, du dicu kién thyc hién o Chuyén vién Phong
B3 tham dinh h6 so. Néu chua du di€u kién Kinh t¢/ Phong Kinh | 07 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban teé, Ha tang va Bo lam viéc
yéu cau stra doi, bd sung hd so hodc van thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu
|
\
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh té/ Phong Kinh | 01 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
BS Phé duyét két qua _, | Lanh dao UBND xa 91 ng.%y
lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tAm s Kinh té/ Phong Kinh | %2 ngay
Phuc vy hanh chinh cong te, Ha tang va bo lam viéc
| thi
v A
B7 e i chinh  cong | Khone tnh
Tra két qua giai quyet S Ry 2 &1 thoi gian
cho t6 chirc, ca nhan thanh pho
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- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
xa

5.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd hoic
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cAp xA.

- Can b tiép nhan ho so thuong tre tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, thue hién kiém tra thanh phan, s rong hd S0°

+Néu ho so day du theo quy dinh thi tlep nhan va gtri glay hen/ma hé so cho t6 chire, ca
nhan va chuyen ngay h6 so cho Phong Kinh te/ Phong Kinh t&, Ha tAng va Do thi.

+Néu ho so chua diy du thi can b tiép nhan 14p phiéu huéng dan hoan thién hd so cho
t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D4 thi tiép nhan hd so va tién hanh xem xét
tinh day du ctia ho so va tinh phit hop cia hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét trinh lanh dao UBND cap xa ky van ban yéu cau
b6 sung ho so, néu d 1y do, ndi  dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thoéng
tw 03/2025/TT-VPCP, tr4 lai hd so dén Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng va van ban yéu cau
stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong béo tr lai
ho so khong qué 03 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan di1 ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh cia phap
luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo, cong
chirc, vién chc, tiép nhan hé so tai tai Trung tim Phyc vy hanh chinh cng thuc hién thong tin
cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh t&, Ha tang va 6 thi tham muu cho ldnh dao UBND cép xa ky
van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dong ho so
trén Hé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham muu
lanh dao ky van ban néu 15 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so
dé giri cho t6 chuc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong. Théng bao dugc nhp vao muc tra két qua ciia Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh &, Ha ting va D6 thi t6 chirc tham dinh. Néu ho so da diéu
kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao vin ban két qua trinh Ianh dao UBND cép xa hodc
van ban tra 10i néu 16 1y do véi ho so khong du diéu kién. Lanh dao UBND cap xa ky duyét két
qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thuéc UBND cép xa thuc
hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong theo dung thoi gian quy dinh.

c) Nhan két qua/ho so va tra cho to chire, ¢4 nhén

B0 phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir va két
qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho to
chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tir khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan
thién két qué giai quyét thyc hién sd hoa, chuyén dén Trung tim phuc vy hanh chinh cong tra két
qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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thAm quyén ciia Chi tich UBND cép xi - 1.003471

cit giam con 05 ngay lam viéc)

6.2. So' dd Quy trinh gidi quyét

6. Phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dip, ho chira thiy lgi thude

6.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 10 ngay lam viéc (thyc hién

Cac
buéc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho Yangay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
i hanh chinh céng cp
xa
Lanh dao Phong Y4 ngdy
I A . A \ . 2
B2 ) Xefn xét ho 50 BN K1£1h te/ l;hong Klflh ngay lam
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va Do n
: viéc
i thi
Chuyén vién thu 1y ho so xem xét tinh
B3 tl‘lam Ehnh ho so. Néu cPua ~du ,CIIG}J kl?l’l Kiph té/ Phbng Kinh | 02 ngay
trinh lkanhqdao;I_JBIA\ID cap xa ky van be&n t, Ha tAng va Do Jam viée
yéu cau stra do1, bo sung ho so hodc van thi
ban tir choi néu ho so khong du dicu '
|
v
Léanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 01 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa té, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
. Lanh BND xa :
BS Phé duyét két qua | Lanhdao UBND xa | = 01 ngay
lam viéc
|
- - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam o, Kinh t&/ Phong Kinh | 4 ngay
Phuc vu hanh chinh céng té, Ha tang va Bo lam viéc
| thi
v
, o , - Trung tam Phuc vu A
B7 Tra ket qua giai quyét —> hanh chinh cong Kh(‘)r.lg .tmh
cho 0 chirc, ca nhian thoi gian

thanh phé
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

6.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan h so

- T6 churc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho s0 cho t6
chtrc, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem x¢ét tinh day du ciia hd so va tinh phit hop cua hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vian ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xa ky vin
ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chire, c4 nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua cua
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thugc UBND cép
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B phan tra két qua Trung tim Phyc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhn tién hanh tra két
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qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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7. Phé duyét phwong 4n bao vé cong trinh thiy loi do Chii tich UBND cép
tinh phan cip cho Chii tich UBND cép x4 - 1.014848
7.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 20 ngay lam viéc (thuc hién
cit giam con 18 ngay lam viéc)

7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hinh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho 1/2 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
l hanh chinh céng cp
xa
: Lanh dao Phong 1/2 ngay
B2 Xem xét ho so | K1£1h te/ I‘jhong Klflh ngay lam
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va b6 ”
: viéc
i thi
-
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1€ ho 50, du djéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién | | Kinh t&/ Phong Kinh | 13,5 ngay
B3 trinh 1anh dao UBND cép x4 ky vin ban té, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau stra ddi, bo sung hd so hodc vin thi
ban tir chbi néu ho so khong du diéu
|
\
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | ] Kinh té/ Phong Kinh | 01 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va bo lam viéc
thi
|
v
Bs Phé duyét két qua . Lanh dao UBND xa 92 ng.?aAy
lam viéc
|
, - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra ket qua/ho so dén Trung tam y Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh céng té, Ha tang va Bo lam viéc
| thi
v - Trung tam Phyc vu
Tra két qua giai quyét hanh - chinh cong
O | thanh pho Khong tinh
B7 cho t6 churc, ca nhan R .
- Trung tam Phyc vu | thoi gian

hanh chinh cong cap
xa

7.3. Dién giai quy trinh
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a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp x4.

- Can b tiép nhan ho so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chire, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chire, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan hd so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuec, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtic tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cip x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thuoc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tu
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tr khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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8. Cap giay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy
loi: Xay dung cong trinh méi; Lap ben, bai tap két nguyén lleu, nhién li€u, Vat tw,
phuwong tién; Xay dung cong trinh ngam do Chi tich UBND cap tinh phan cap cho
Chii tich UBND cép xi - 1.014849

8.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 13 ngay lam viéc (thuc hién
cit giam con 11 ngay lam viéc)

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho 1/2 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
i hanh chinh cong cap
xa
- P Lanh dao Phong 1/2 ngay
em x¢ét ho so oh 1A ) :
. +—» Kinh t&/ Phong Kinh N
B2 Phan cong thu 1y ho so té, Ha tAng va D6 ngi}i/ét:am
l thi -
Chuyén vién thu ly bé so xem xé&t tinh
hop 1€ ho so, da diéu kién thuc hién Chuyén vién Phong
tham dinh ho so. Néu chua du dieu kién  Kinh t&/ Phong Kinh | 8,5 ngay
B3 trinh lanh dao UBND cap xa ky van ban té, Ha ting va Do 1am viéc
yéu cau stra doi, bo sung ho so hogc vin " thi '
ban tir chdi néu ho so khong du diéu '
|
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | ] Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cao 1anh dao UBND xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
B5 Phé duyét két qua | Lanh dao UBNDxa | 1/2 ngay
i lam viéc
|
q - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra ket qua/ho so dén Trung tam o, Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh céng té, Ha tang va Bo lam viéc
| thi

v
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B7

- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong

Tra ket qua giai quyct —*! thanh phé Khong tinh
cho t0 churc, ca nhan R Lo
- Trung tam Phyc vu | tho1 gian
hanh chinh cong cap
xa

8.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can b tiép nhan hd so thuong truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma hd so cho to
chtrc, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh
chinh c6ng va vin ban yéu ciu sira d6i bo sung trén Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

c¢) Nhan két qué/h6 S0 va tra cho to chtrc, ca nhan
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B phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tu
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chire, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tu khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sb hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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9. Cip gidy phép cho cac hoat ddng trong pham vi bio vé cong trinh thiy loi

dbi véi hoat dong du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu do
Chu tich UBND cap tinh phan cap cho Cha tich UBND cap xa - 1.014850

cit giam con 06 ngay lam viéc)

9.2. So' dd Quy trinh gidi quyét

9.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 08 ngay lam viéc (thyc hién

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho 1/2 ngay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cip
xa
: Léanh dao Phong 1/2 ngiy
B2 Xem xét ho SO > Kl?h te/ l;hong KIP h ngay lam
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va B0 vige
i thi i
y
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh
hop 1€ ho 50, du djéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
tham dinh h6 so. Néu chua du dicu kién Kinh té&/ Phong Kinh | 3.5 ngay
B3 trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban té, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoic vin " thi '
ban tir chdi néu ho so khong du diéu '
}
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh té/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
B5 Phé duy¢t két qua —> Lénh dgo UBND x4 1‘/ 2 ngfity
lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim s Kinh té/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phuc vy hanh chinh cong te, Ha tang va bo lam viéc
| thi
v A
B7 LA g hgrf}?ngctﬁghphu;@zu Khong tinh
Tra két qua giai quyét > R &1 thoi gian
cho t6 chirc, ca nhan thanh pho
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

9.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugce tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap viao muc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho s0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tu
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
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qua dién tr khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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10. Cap gia han, diéu chinh ngi dung giay phép cho cac hoat dong trong pham
vi bdo vé cong trinh thiy loi: XAy dung cong trinh méi; Lap bén, bai tip két nguyén
liéu, nhién liéu, vat lidu, vat tw, phwong tién; Xay dung cong trinh ngdm do Chi
tich UBND ciap tinh phén cip cho Chii tich UBND cép xa - 1.014851

10.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 14 08 ngay 1am viéce (thuc
hién cit giam con 06 ngay lam viéc)

10.2. So @0 Quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 ' thanh pho 1/2 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cap
xa
‘ Lanh dao Phong 1/2 ngay
B2 Xem xét ho S0 | Kn}h té/ l;hong‘ Kl?h ngdy Iam
Phan cong thu 1y ho so t¢, Ha tang va b6 vide
i thi i
.
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh
hop 1& ho so, da diéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
tham dinh hd so. Néu chua du diéu kién | | Kinh t&/ Phong Kinh | 3,5 ngay
B3 trinh 1anh dao UBND cép x4 ky vin ban té, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoic vin thi
ban tir chbi néu ho so khong du diéu
l
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa té, Ha tang va Do lam viéc
| thi
v
B5 Phé duy¢t két qua —> Lénh dgo UBND x4 1‘/ 2 nge}y
lam viéc
|
- - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam y Kinh té/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phuc vy hanh chinh cong te, Ha tang va bo lam viéc
| thi
v - Trung tam Phuc vu A
\ , * .~ | Khong tinh
B7 Tra két qua giai quyét hanh  chinh cong thoi gian
—*| thanh phd

cho t0 chtrc, ca nhan
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

10.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd hodc Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong cap x3.

- Can b tiép nhan ho so thudng tryc tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luvong hd S0

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tlep nhan va gui glay hen/ma hd so cho t6 chire, ¢4
nhan va chuyen ngay ho so cho Phong Kinh te/ Phong Kinh té, Ha tang va D thi.

+Néu hé so chua dy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho t6
chirc, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh &, Ha tang va Do thi tiép nhan ho so va tién hanh xem xét tinh
day du cia ho so va tinh phi hop ciia hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao UBND cap x4 ky van ban yéu cau bd
sung ho so, néu 15 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so tai Thong tur
03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va van ban yéu cau stra
d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong quéa 03 ngay 1am viée ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi
nhan dd hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ciia phép luat chuyén
nganh, néu to chiic, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo, cong chtrc, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thire hién thong tin cho Phong Kinh t&/
Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van ban tir chdi giai
quyét ho so, chuyén dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dong ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham muru lnh
dao ky van ban néu 15 1y do khéng giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi giai quyét hd so dé giri
cho t6 chtic, ¢4 nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP dén Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong. Thong bao dugc nhap vao muyc tra két qua ctia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Truong hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D0 thi t6 chirc tham dinh. Néu ho so da diéu
kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh 1anh dao UBND cép xa hoac
van ban tra 101 néu 16 1y do véi ho so khong di diéu kién. Lanh dao UBND cap xa ky duyét két
qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha té,ng va Do thi thuoc UBND cép xa thuc
hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong theo ding thoi gian quy dinh.

c) Nhan két qua/ho so va tra cho to chirc, ca nhan

B0 phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir va két qua
gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t chrc, ca
nhan tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién ttr khong dam bao
ding quy dinh chuyén tra lai & hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan thién két
qua giai quyét thyc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to
chirc, ca nhan.
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11. Cép gidy phép né min va cic hoat dong giy no khac trong pham vi bio

vé cong trinh thiiy lgi do Chi tich UBND cép tinh phén cip cho Chi tich UBND
cip xa - 1.014852

hién cat giam con 06 ngay lam viéc)

11.2. So' @ Quy trinh giai quyét

11.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 08 ngay lam viéc (thuc

Cac
buéc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
Bl ’ ' thanh ph6 1/2 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
i hanh chinh céng cp
xa
Lanh dao Phong 1/2 ngiy
B2 ) Xefn xét ho ,SO,\ K1£1h té/ l;hong Kl}’lh ngdy Iam
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va Do n
: viéc
i thi
Chuyén vién thy ly 1}6 so xem x¢&t tinh
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién A A \
L. " . TRt » Ch Ph
tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién . uyein Vle‘n ong \
11~ ISR Kinh t&/ Phong Kinh | 3,5 ngay
B3 trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban £ A VA <
NIRRT X . teé, Ha tang va Bo lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung ho so hodc van thi
ban tr chdi néu ho so khong du dicu ’
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | Ki?h te/ l:h(‘)ng Kiflh 1 ‘/2 ngay
vién bao cdo lanh dao UBND xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
BS Phé duyét két qua _ | Lanhdao UBND xa | 1 ‘/2 ngdy
lam viéc
|
- - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam s Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phuc vy hanh chinh cong te, Ha tang va bo lam viéc
| thi
v j A
B7 , ) hTrﬁng tﬁI’nhPhucAvu Khong tinh
Tra két qua giai quyét _ hanhchinhocong | gian
cho to chirc, ca nhan thanh pho
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

11.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thanh ph hoic
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cAp xA.

-Canbo tiép nhan hd so thuong tryce tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, thurc hién kiém tra thanh phén, s lwrong hd 50"

+Néu ho so day du theo quy dinh thi tlep nhan va gt glay hen/ma hé so cho t6 chire, ca
nhan va chuyen ngay hé so cho Phong Kinh te/ Phong Kinh té, Ha tAng va D6 thi.

+ Néu hd so chua dy du thi can b tiép nhan 14p phiéu huéng dan hoan thién ho so cho
t6 chirc, ¢4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh h6 so

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting va D0 thi tiép nhan ho so va tién hanh xem xét
tinh déy di ctia hd so va tinh phi hop ctia h6 SO.

Néu ho so chua di diéu kién giai quyet trinh lanh dao UBND cap xa ky van ban yéu cau
b6 sung hd so, néu rd 1y do, ndi | dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong
t 03/2025/TT-VPCP, tr4 lai hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va van ban yéu cau
stra d0i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong béo tr lai
h6 so khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan di hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh cia phap
luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong
chirc, vién chirc, tiép nhan hé so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thyuc hién thong tin
cho Phong Kinh t& Phong Kinh t&, Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cép x3 ky
van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dong hd so
trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham muu
lnh dao ky vin ban néu 15 1y do khéng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so
dé gri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong. Théng bao dugc nhap vao muc tra két qua ciia Hé théng thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Truong hop hod so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi td chirc thim dinh. Néu ho so du dicu
kién, tham muu cho lénh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND cap x4 hoc
van ban tra 10i néu 13 Iy do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND cép xa ky duyét két
qua.

Chuyén vién Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha ting va D thi thugc UBND cap x4 thuc
hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan

B0 phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir va két
qua gidy, trudong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xic nhén tién hanh tra két qua cho to
chure, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tir khong
dam bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan
thién két qua giai quyét thyuc hién sd hoa, chuyén dén Trung tim phuc vy hanh chinh cong tra két
qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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12. Cap gia han, diéu chinh ndi dung giay phép cho cac hoat dong trong pham

vi bao v€ cong trinh thiy lgi: Nudi trong thiy sian; N6 min va cac hoat dfng gay no
khac do Chu tich UBND cap tinh phan cap cho Chu tich UBND cap xa - 1.014853

hién cat giam con 04 ngay lam viéc)

12.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

12.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 14 05 ngay lam viéc (thuc

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho 1/4 ngay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cip
xa
: Léanh dao Phong 1/4 ngiy
B2 Xem xét ho S0 BN K1£1h té/ l;hong Kl}’lh ngdy Iam
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va b6 A
: viéc
i thi
y
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1& ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
B3 thdm dinh hé so. Néu chua dii diéu kign || Kinh &/ Phong Kinh | 02 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban te, Ha tang va b6 lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoic van thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu
|
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
BS Phé duyét két qua Lanh dao UBND xa | 1 ‘/2 ng'e}y
lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
B6 \ . o (" A A o
Phuc vy hanh chinh cong té, Ha tang va Do lam viéc
| thi
v - Trung tam Phuc vu
Tra két qua giai quyét hanh  chinh cong
2 o4 o ~—*| thanh pho Khong tinh
B7 cho to churc, ca nhan R .
- Trung tam Phyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa
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12.3. Dién giai quy trinh

a) Tlep nhan hd so

- T6 chirc, ¢ nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gt gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chire thim dinh. Néu ho so dir
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hod so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho S0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra ket qua dién tu
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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13. Cap lai giay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy

lgi trong truromg hop tén chu glay phép da dwgec cap bi thay dm do chuyen nhuong,
sap nhap, chia tach o ciu lai t6 chirc do Chit tich UBND cap tinh phan cap cho
Chii tich UBND cép xi - 1. 014854

13.1. Thoi han giai quyét: Thoi | gian theo quy dinh la 02 ngay lam viéc
13.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cip
xa
: Léanh dao Phong 1/8 ngiy
B2 Xerm xétho s o Kigh (€ Phong Kinh |-y,
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va B0 A
: viéc
i thi
y
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 18 hé so, dir diéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du dicu kién Kinh t¢/ Phong Kinh | 01 ngay
trinh 1anh dao UBND cap x4 ky van ban t¢, Ha tang va D6 lam vige
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoic vin thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu
|
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | ) Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
vién bao c4o lanh dao UBND xa te, Ha tang va b6 lam viéc
thi
|
v
B5 Phé duyét két qua —> Lanh dao UBND xa 1‘/ 4 ng'e}y
lam viéc
|
- . v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tdm s Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh céng té, Ha tang va bo lam viéc
[ thi
v - Trung tam Phyc vu
Tra két qua giai quyét hanh - chinh cong
O | thanh pho Khong tinh
B7 cho t6 churc, ca nhan R .
- Trung tam Phyc vu | thoi gian

hanh chinh cong cap
xa




39

13.3. Dién giai quy trinh

a) Tlep nhan hd so

- T6 chirc, ¢ nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

-Can bd tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gt gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chire thim dinh. Néu ho so dir
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hod so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho S0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra ket qua dién tu
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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14. Cap gia han, di¢u chinh ngi dung giay phép cho cac hoat dong trong pham

vi bao v€ cong trinh thiy lgi: Nudi trong thiy sian; N6 min va cac hoat dfng gay no
khac do Chu tich UBND cap tinh phan cap cho Chu tich UBND cap xa - 1.014853

hién cat giam con 03 ngay lam viéc)

14.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

14.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 14 05 ngay lam viéc (thuc

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh  chinh  cong
B1 ’ ' thanh ph6 1/8 ngay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cip
xa
1A Lanh dao Phong \
- A Dot A
i té, Ha tang va Bo A
: viéc
l thi
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh
l}o‘p lé ho S,\O,, du d;i u kién thuc ;hién.A Chuyén vién Phong
tham dinh ho so. Néu Chua da diéukién | Kinh t&/ Phong Kinh | 02 ngy
B3 trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban X A A A
A XN . 2. 12 A . té, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung ho so hodc van thi
ban tr chdi néu ho so khong du dicu :
|
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
BS Phé duyét két qua Lanh dao UBND xa | 1 ‘/4 ng.e}y
lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tAm Kinh té/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B6 \ . o X A A o
Phuc vy hanh chinh cong té, Ha tang va Do lam viéc
[ thi
v - Trung tam Phyc vu A
B7 2 LAY A oidi A hanh gchinh cong Khopg .tmh
Tra két qua giai quyeét o p €| thai gian
cho t6 chire, ca nhan thanh pho
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

14.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thanh ph hoic
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cAp xA.

-Canbo tiép nhan hd so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, thurc hién kiém tra thanh phén, s lwrong hd 50"

+Néu ho so day du theo quy dinh thi tlep nhan va gt glay hen/ma hé so cho t6 chire, ca
nhan va chuyen ngay hé so cho Phong Kinh te/ Phong Kinh té, Ha tAng va D6 thi.

+ Néu hd so chua dy du thi can b tiép nhan 14p phiéu huéng dan hoan thién ho so cho
t6 chirc, ¢4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh h6 so

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting va D0 thi tiép nhan ho so va tién hanh xem xét
tinh déy di ctia hd so va tinh phi hop ctia h6 SO.

Néu ho so chua di diéu kién giai quyet trinh lanh dao UBND cap xa ky van ban yéu cau
b6 sung hd so, néu rd 1y do, ndi | dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong
t 03/2025/TT-VPCP, tr4 lai hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va van ban yéu cau
stra d0i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong béo tr lai
h6 so khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan di hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh cua phap
luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong
chirc, vién chirc, tiép nhan hé so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thyuc hién thong tin
cho Phong Kinh t& Phong Kinh t&, Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cép x3 ky
van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dong hd so
trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham muu
lnh dao ky vin ban néu 15 1y do khéng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so
dé gri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong. Théng bao dugc nhap vao muc tra két qua ciia Hé théng thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Truong hop hod so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi td chirc thim dinh. Néu ho so du dicu
kién, tham muu cho lénh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND cap x4 hoc
van ban tra 10i néu 13 Iy do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND cép xa ky duyét két
qua.

Chuyén vién Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha ting va D thi thugc UBND cap x4 thuc
hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan

B0 phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir va két
qua gidy, trudong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xic nhén tién hanh tra két qua cho to
chure, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tir khong
dam bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan
thién két qua giai quyét thyuc hién sd hoa, chuyén dén Trung tim phuc vy hanh chinh cong tra két
qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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15. Cap gidy phép cho cic hoat dong trong ciy lau nim trong pham vi bao

vé cong trinh thiiy lgi do Chi tich UBND cép tinh phén cp cho Chii tich UBND
cip xa - 1.014860

hién cat giam con 04 ngay lam viéc)

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

15.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 14 05 ngay lam viéc (thuc

Cac
buéc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
Bl ’ ' thanh ph6 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
i hanh chinh céng cp
xa
Lanh dao Phong 1/4 nod
B2 Xem xét hd so || Kinh &/ Phong Kinh | ' 1 oY
A Y & Ha 63 D5 ngay lam
Phan cong thu Iy ho so té, Ha tang va Do o
: viéc
i thi :
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
tham dinh h6 so. Néu chua du di€u kién ” Kinh t&/ Phong Kinh | 02 ngay
B3 trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban té, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung ho so hodc van thi
ban tr chdi néu ho so khong du dicu
|
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | ] Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
. Lanh BND xa >
B5 Phé duyét két qua ——»| -0 dao UBND xa 1‘/ 2 ng.eAty
lam viéc
|
, - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra ket qua/hd so dén Trung tam o, Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh céng té, Ha tang va Bo lam viéc
| thi
v - Trung tam Phyc vu
Tea két qua oidi ¢ hanh chinh cong
¢ qua glalquye —>! thanh ph Khong tinh
B7 cho t6 churc, ca nhan R .
- Trung tam Phyc vu | thoi gian

hanh chinh cong cap

Xa
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15.3. Dién giai quy trinh

a) Tlep nhan hd so

- T6 chirc, ¢ nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gt gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chire thim dinh. Néu ho so dir
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hod so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho S0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra ket qua dién tu
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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16. Cap glay phep nuoi trong thuy san trong pham vi bao Ve cong trinh thuy
loi do Chii tich UBND cép tinh phén cap cho Chu tich UBND cAp x4 - 1.014862

16.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 14 08 ngay lam viéc (thuc
hién cit giam con 07 ngay 1am viéc)

16.2. So @0 Quy trinh gidi quyét

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdam Phuc vy
Hudng dan, tiép nhan hd so - > hanh  chinh  cong
B1 i thanh pho 1/2 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
l hanh chinh céng cp
xa
: Lanh dao Phong 1/2 ngay
B2 Xerm xéthd s o Kigh € PhOng Kinh |-y
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va b6 ”
: viéc
i thi
-
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh
hop 1& ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu ki¢n | Kinh t&/ Phong Kinh | 4,5 ngdy
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban té, Ha tang va Bo lam viéc
yéu cau stra ddi, bd sung hd so hodc vin thi
ban tir chbi néu ho so khong du diéu
|
\
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cao 1anh dao UBND xa t€, Ha tang va Do lam vigc
| thi
v
B5 Phé duyét két qua —> Lanh dao UBND xa 1‘/ 2 nge‘}y
lam viéc
|
- - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam s Kinh té/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phuc vy hanh chinh cong té, Ha tang va bo lam viéc
| thi
v - Trung tdam Phuc vu
Tra két qua giai quyét hanh  chinh cong
O —”| thanh pho Khong tinh
B7 cho t0 chtrc, ca nhan n o
- Trung tam Phyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa

16.3. Dién giai quy trinh
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a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp x4.

- Can b tiép nhan ho so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chire, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chire, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan hd so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuec, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtic tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cip x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thuoc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tu
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tr khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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17. Cap gia han, diéu chinh ndi dung giay phép cho cac hoat dong trong pham
vi bao vé cong trinh thiy loi d6i véi hoat dong: du lich, thé thao, nghién ctru khoa
hoc, kinh doanh, dich vu do Chii tich UBND cép tinh phén cip cho Chii tich UBND
cap xi - 1.014863

17.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 14 05 ngay 1am viéce (thuc
hién cit giam con 04 ngay 1am viéc)

17.2. So @6 Quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 ' thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cap
xa
‘ Lanh dao Phong 1/4 ngay
B2 Xem xét ho SO N Kn}h té/ l;hong‘ Kl?h ngdy 1am
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va b6 viee
i thi ¥
.
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh
hop 1& ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu ki¢n |~ Kinh t&/ Phong Kinh | 02 ngdy
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban te, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoic van thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu
:
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | ] Kinh té/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa te, Ha tang va bo lam viéc
thi
|
v
B5 Phé duyét két qua _»| Lanh dao UBND xa 1‘/ 2 Ilg.é;y
lam viéc
|
, - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra ket qua/hd so dén Trung tam s Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh céng té, Ha tang va Bo lam viéc
[ thi
y T am Ph
AL e g £ [ rng taI’n be v Khong tinh
B7 Tra két qua giai quyeét hanh  chinh  cong thoi o
2 1, A > % gian
cho t6 churc, ca nhan thanh pho
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

17.3. Dién giai quy trinh

a) T1ep nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4.

- Can b tiép nhan hd so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chire, ¢4 nhéan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dil thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B0 phan tra két qua Trung tim Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tur
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhn tién hanh tra két
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qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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18. Cap gia han, diéu chinh ndi dung giay phép cho cac hoat dong trong pham
vi bdo vé cdng trinh thiy loi: Trong ciy lau nim; Hoat dong ciia phwong tién thiy
ndi dia, phwong tién co gi6i, trir xe mé td, xe gin may, phwong tién thiy ndi dia tho
so' do Chii tich UBND cap tinh phén cip cho Chii tich UBND cép xa - 1.014864

18.1. Thoi han giai quyét: Thoi | gian theo quy dinh la 02 ngay lam viéc

18.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cip
xa
Xem xét hd so Lanfy dao Phong 1/8 ngay
B2 Phin cone thu 19 h —p KiI}h té/ l?hbng Kinh neav 1am
an cong thu ly ho so t HatAngvabo | "8
: viéc
‘ thi
v
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1& ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién |~ Kinh t&/ Phong Kinh | 01 ngdy
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban te, Ha tang va b6 lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoic vin thi
ban tir chbi néu ho so khong du diéu
|
A\
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
vién bao cao 1anh dao UBND xa t€, Ha tang va B0 lam vigc
| thi
v
B5 Phé duyét két qua —> Lanh dao UBND xa 1‘/ 4 nge‘}y
lam viéc
|
- - v - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam s Kinh té/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phuc vy hanh chinh cong té, Ha tang va bo lam viéc
| thi
v - Trung tam Phuc vu
Tra két qua giai quyét hanh  chinh cong
O —”| thanh pho Khong tinh
B7 cho t0 chtrc, ca nhan n o
- Trung tam Phyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa
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18.3. Dién giai quy trinh

a) Tlep nhan hd so

- T6 chirc, ¢ nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gt gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chire thim dinh. Néu ho so dir
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hod so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho S0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B0 phén tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra ket qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.



51

IV. LINH VUC TRON G TROT (01 thua tuc)

1. Chuyén déi co ciu cay trong trén dat trong lia - 1.008004
1.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 05 ngay 1am viéc (thuc hién
cat giam con 2,5 ngay lam viéc)

1.2. So db quy trinh gidi quyét

Cac

. . o Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thuc : g cong vie thuc hién stan tht

‘n : : hi¢n
hién
- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
. XX A 1A thanh phé 1/8 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhéan hoé so - Trung tam Phuc vu | lam viée
hanh chinh cong cap
xa
Xem xét hd so Lanh dao Phong Kinh \
B2 . té/ Phong Kinh té, Ha 11 / 8 neay
Phan cong thu 1y ho so tang va Do thi am viee
|
Tham dinh ho so, bao céo lanh dao
phong két qua tham dinh. Néu chua du Chuyén vién Phong ‘
B3 diéu kién trinh 1anh dao UBND cép x4 Kinh t&/ Phong Kinh 1135 ngay
ky vin ban yéu cau sira d6i, bd sung hd té, Hathing va Do thi | o VIe¢
so hodc vin ban tir chdi néu hd so khong
du dicu
;
Xem xét két qua tham dinh; bao co Lfmh qao P hbng }(inh 1/4 ngay
B4 lanh dao UBND cap xa te/ Plgong ‘KmAh t&, Ha | o viée
tang va Do thi
\ 4
. Lanh dao UBND cép \
BS Phé duyét két qua & 1/4 ngay
lam viéc
R ox LA 2 A % A Chuyén vién Phong \
B6 Chuyén Ptlrla két qllll‘a/llllo lslo’ (;IlenATrung tam Kinh t&/ Phong Kinh 11 ;fn rﬁzz
Ue Vi hanh chinh cong té, Ha tAng va Do thi :
- Trung tam Phuc vu
; s ; hanh chinh ¢6 A
Tra két qua giai quyet ani caiin cong Khoéng
B7  chitc, ca nhi thanh pho tinh thi
cho 6 chtrc, ca nhan - Trung tm Phuc vu cian

hanh chinh cong cap
xa
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1.3. Dlen giai quy trinh theec hién cu thé

a) Tiép nhdn ho so

- T chre, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/ Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa hoac gui tryc
tuyén trén Hé thong Thong tin giai quyét tha tuc thanh pho hodc Céng Dich vu quc gia.

- Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
cap xa thyc hién kiém tra tinh day dii ctia thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong
tin gitra cac gidy to, tinh ddy du ctia thong tin:

+ Truong hop hd so ddy du thanh phan, dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
gitta cac gidy t0, day du thong tin theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen tra két qua cho to
chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tng va Do thi — Uy ban
nhan dan cip xa

+ Truong hop ho so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhét
noi dung thong tin gilta cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan
va tra ho so cho t6 chirc/ca nhan, déng thoi huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
h6 so theo quy dinh.

b) Kiém tra, tham dinh va phé duyét hé so theo quy dinh

- Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cép x4 tiép nhan va
tién hanh giai quyét ho so:

+ Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét tham muu
trinh Lanh dao Chi cuc vin ban yéu ciu b sung hd so néu 5 1y do, ndi dung theo mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai h6 so khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15
ngay ké tir khi thong bao, neu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viée hoan thién hd so, can
b, cong chire, vién chic, tiép nhan hd so tai tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thuc
hién thong tin cho Phong Nghiép vu tham muu cho lanh dao Chi cyc ky van ban tir chi giai
quyét ho so, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dong ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao k¥ vin ban néu 5 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ¢4 nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xa. Thong
bao dugc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh.
Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so hop 1€, Phong Kinh t¢/ Phong Kinh té, Ha témg va D6 thi tham
muu Lanh dao UBND cap x4 xem xét, ban hanh vin ban chap thuan chuyen d01 co cau cay
trong, vat nudi trén dat trong laa/hodc vin ban khéngehdp thudn chuyén doi co ciu cdy trong,
vat nudi trén dat trong laa

- Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyet két qua.

¢) Nhdn ho so/két qua va tra cho t6 chire, cd nhdn

Bo phan tra két qua Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cip xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, trudng hop dam bao ding
quy dinh thyc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép hoac qua dich
vu buu chinh cong ich. Truong hop ket qua giai quyét khéng dam bao dung quy dinh chuyen
tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét
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thyc hién sb hoa, chuyen dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cip x3 tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
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V. LINH VU'C KIEM LAM (01 thi tuc)
1. Chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac doi véi ca nhan -

1.012694

hién cit giam con 5,5 ngay)

1.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét

1.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian giai quyét theo quy dinh 1a 08 ngay (thuc

Cac
buéc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
. X A A 1A hanh chinh cong
Hudng dan, tiép nhan ho so N 2
B1 thanh pho 1/4 nea
- Trung tdm Phuc vu gay
i hanh chinh céng cp
xa
. Lanh dao Ph¢
Xem xet ho so Kinialrié'/ lgllcl)bngolrgnh
B2 Phéan cong thu Iy ho so > t, Ha tﬁng vabb 1/4 ngay
| thi
¥
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién | ——» Chuyén vién Phong
tham dinh ho so. Néu chua du dicu ki¢n Kinh t&/ Phong Kinh .
B3 trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban té, Ha tang va Do 3,75 ngay
yéu cau sﬁ:a’ déir, b()‘sung ho so hoac ‘Vén thi
ban tr chdi néu ho so khong du dicu
.
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén » Kinh t&/ Phong Kinh 1/2 ngay
vién bao cdo lanh dao UBND cap xa te, Ha tang va bo
thi
|
v
. Lanh dao UBND
. A1 Al ¢ \
B5 Phé duy¢t ket qua —> chp x4 1/2 ngay
|
v Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tam | Ki?h te/ l;h(‘)ng‘ Kiflh 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha talfll_g va Do
thi
- Trung tam Phyc vu
Tra két qua giai quyét hanh - chinh cong
L dua glahquy —*! thanh phé Khong tinh
B7 cho t6 churc, ca nhan N L.
- Trung tam Phuyc vu | thoi gian

hanh chinh cong cap
xa
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1.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ¢ nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gt gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chire thim dinh. Néu ho so dir
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hod so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho S0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B0 phén tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra ket qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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VI. LINH VU'C LAM NGHIEP (07 thi tuc)

1. Kiém tra hién trueong ring trong bi thiét hai - 1.012922
1.1. Thoi han gidi quyet: Thoi gian theo quy dinh 1a 03 ngay lam viéc (thuc
hién cat giam thot gian con 2,5 ngay lam viéc)

1.2. So' @ Quy trinh

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdam Phuc vy
Hudng dan, tiép nhan hd so - > hanh  chinh  cong
B1 i thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
l hanh chinh céng cp
xa
- Lanh dao Phong
Xem xét ho so Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B2 Phan cong thu 1y ho so T A 1 D6 Am Vié
g thu ly té, Ha tang va Bo lam viéc
| thi
¥
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 18 hd so, du diéu kién thyc hién || Chuyén vién Phong
B3 tham dinh hd so. Néu chua du dicu kién Kinh t&/ Phong Kinh | 1,25 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban té, Ha tang va Bo lam viéc
yéu cAu stra d6i, bo sung hd so hodc vin thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén |, Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
vién bao céo 1anh dao UBND cap xa té, Ha tang va Do lam viéc
| thi
v
B5S Phé duyét két qua —> Lanh dA’ao I{BND 1‘/ 4 nge‘}y
cap xa lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tAm Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phuyc vu hanh chinh cong —» t€, Ha tang va Do lam viéc
thi
' - Trung tdam Phuc vu
Tra két qua giai quyét hanh  chinh cong
2 o4 o —*| thanh pho Khong tinh
B7 cho t0 chtrc, ca nhan N o
- Trung tam Phyc vu | thoi gian

hanh chinh cong cap
Xa

1.3. Dién giai quy trinh




57

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp x4.

- Can b tiép nhan ho so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chire, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chire, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan hd so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuec, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtic tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cip x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thuoc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tr
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tr khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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2. Hd tro lii suat von vay ngan hang dé trong rirng gd 16m ddi véi chii rirng
l1a ho gia dinh, ca nhan - 1.012531

2.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 12 ngay 1am viéc (thuc hién
cit giam thoi gian con 06 ngay lam viéc)

- Uy ban nhén dan cap xa: 04 ngay lam viéc

- Uy ban nhan dan thanh phd: 02 ngay lam viéc

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc N6i dune conevice Trach nhiém | Thaoi gian
thue hi€én : § congvie thue hi€én thue hi€én
- Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh pho 1/4 ngay
B1 A \ A
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
B2 Xem xét ho S0 Lanh dao Phong | 1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so chuyén mon lam viéc
huyén vién thy 1y ho t tinh :
C uyén vién thu ly ho so xem xét tin L Chuyén vién
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién . : £
2 A X TR Phong Kinh t&/ \
tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién N .z 3,25 ngay
B3 N A Lt e T Phong Kinh té, A
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban ; A lam viéc
A A 2. 1R A < s Ha tang va Bo :
yéu cau sura doi, bo sung ho so hodc van thi
ban tir chdi néu héd so khong du didu !
Xem xét két qua tham dinh cia chuyén Lanh dao Phong | 1/2 ngay
B4 A , , ~ J4 ~ ~ ~ \ N
vién bédo cao lanh dao UBND cap xa chuyén mén lam viéc
Xem xét két qua tham dinh bao céo
. 2 Lanh dao 1/2 ngay
BS UBND thanh pho UBND cép xi lam viéc
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Lanh dao phong
B6 Phéan cong thu 1y ho so Nong nghiép va | %4 ngay lam
Moi truong - viéce
i UBND TP
Chuyén vién
2 N phong Nong \
BY Tham tra ho so nghiép va Moi 13;;‘;1 r;glgz
truong - UBND :
il TP
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén Lanh dao phong
BS vién bdo cdo 1anh dao Van phong Nong nghiép va | ¥ ngay lam
UBND TP MOoi truong - viée
i UBND TP
Xem xét két qua tham dinh bio céo lanh Lanhdgo Van |, . .
B9 dao UBND TP phong UBND | 7 82y 1am
viéc
L TP
Lanh dao 1/4 nea
B10 Phé duyét két qua UBND thanh | * P85
pho i
v
Chuyén ho so/két qua dén Trung tim Van phong 1/4 nea
. ] 5 gay
B11 phuc vu hanh chinh cdng cap xa g UBNI})I ;[hanh lam viéc
pno )
- Trung tam
. ) Phuc vu hanh
Tré ho sof két qua [ chi 5
a ;EEE hé cong Khong tinh
B12 P thot gian

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh coéng cap

Xa

2.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtre, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
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- Can bo tiép nhén hd so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hé so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gui gidy hen/ma hd so cho t6
chirc, ca nhan va chuyén ngay hé so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va Do thi.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién ho so
cho td chirc, ¢4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhin hd so va tién hanh xem
xét tinh dy du ctia hd so va tinh phu hop cua hd so.

Néu hé so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao UBND cép x3 ky vin ban yéu
cau bd sung hd so, néu 5 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
vin ban yéu ciu sira doi bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi
gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bo hoic theo
thot han quy dinh ctia phéap ludt chuyén nganh, neu t6 chtrc, ca nhan khong hoan thanh viéc
hoan thién ho so, can bo, cong chirc, vién chirc, tiép nhan ho so tai tai ‘Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thue hién thong tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh te Ha ting va D6 thi
tham muu cho linh dao UBND cap x4 ky vin ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng dong hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao kY van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so dé guri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cua H¢ théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét
hé so theo quy dinh.

- Truong hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting va Do thi t6 chic tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao Uy ban nhan dén cdp x4 soan thao To trinh trinh lanh
dao Uy ban nhan dan thanh phd hodc vin ban tra 10i néu 15 1y do véi hd so khong du diéu
kién. Lanh dao Uy ban nhan dan cip xa ky To trinh trinh UBND thanh phd hodc duyét dir
thao két qua tra 10i.

Vin phong UBND thanh phé thdm tra hd so, trinh 1anh dao UBND thanh phé ky
duyét. Lanh dao UBND thanh phd ky duyét két qua.

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi Van phong Uy ban nhan dan thanh
phd thyc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp x4 theo diing thoi
gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hb S0 va tra cho to chtrc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong/Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong cip x4 kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, trudng hop dam bao ding quy
dinh thyc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich
vu buu chinh céng ich. Truong hop két qua dién tir khong dam bao ding quy dinh chuyen
tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan thi¢n két qua giai quyét
thyc hién s6 héa, chuyén dén Trung tim phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho t6 chic,
ca nhan.
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3. Phé duyet phuong an khai thac gd, thure vt rirng ngoai gd loai théng
thwong thudc thim quyén giai quyet ciia Uy ban nhén dén cép x4 - 1.011471

3.1. Trwong hgp khong can xac minh tinh chinh xac caa hé so trinh phé
duyét phwong an khai thac
3.1.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 07 ngay lam viéc (thuc
hién cit giam thoi gian con 3,5 ngdy 1am viéc)

3.1.2. So @6 Quy trinh

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
i hanh chinh cong cap
xa
< 2 Lanh dao Phong
em xét ho 5o Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so - té, Ha tAng va Do lam viéc
| thi
* 1
Chuyén vién thu 1y ho so xem xét tinh
hop 1€ ho so, du diéu kién thuc hién o Chuyén vién Phong
B3 tl‘lam Ehnh ho so. Néu c}ma ~du ,CIIG}J kl?l’l Kinh t&/ Phong Kinh | 2,25 ngay
trinh !anh daoqI‘JBIV\ID cap xa ky van ban té, Ha tAng va D6 lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung ho so hodc van thi
ban tir choi néu ho so khong du diéu '
.
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | ] Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
vién bao cao lanh dao UBND cap xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
B5 Phé duy¢t két qua —> Lanh dAao EJBND 1‘/ 4 ngey
cap xa lam viéc
|
- - + - Chuyén vién Phong
Be Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tim Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tang va Do lam viéc
| thi
v - Trung tdam Phuc vu N
B7 Tra két qua giai quyét hanh chinh cong Iilﬁgrilg it;Eh
cho to chirc, ca nhan —”| thanh phd £
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

3.1.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ¢ nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho s0 cho to
chire, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho S0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho tb chtrc, ca nhan truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
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qua dién tr khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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3.2. Truwong hop cin xic minh tinh chinh xdc ciia hd so trinh phé duyét

phwong an khai thac

3.2.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 10 ngay 1am viéc (thue

hién cit giam thoi gian con 05 ngay lam viéc)
3.2.2. So d6 Quy trinh

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdam Phuc vy
Hudng dan, tiép nhan hd so " hanh ~ chinh  cong
B1 i thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
l hanh chinh céng cp
xa
< ct 1 Lanh dao Phong
_Aemxetho so  Kinh té/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so T té, Ha tang va Po lam viéc
| thi
v
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 18 ho so, dit diéu kién thyc hign > Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Kinh t¢/ Phong Kinh | 3,75 ngay
trinh 1anh dao UBND cép x4 ky vin ban té, Ha tang va bo lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoic vin thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén |, Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
vién bao c4o 1anh dao UBND cap x3 t€, Ha tang va b6 lam vigc
| thi
v
B5S Phé duyét két qua —> Lanh dA’ao [{BND 1‘/ 4 nge‘}y
cap xa lam viéc
|
- - - v - Chuyén vién Phong
Chuyeén tra két qua/ho so dén Trung tim Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B6 \ , A —> | x X A \ <A
Phuc vu hanh chinh cong teé, Ha tang va b6 lam viéc
| thi
i - Trung tdam Phuc vu
Tra két qua giai quyét hanh  chinh cong
2 o4 o —*| thanh pho Khong tinh
B7 cho t0 chtrc, ca nhan N o
- Trung tam Phyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa

3.2.3. Dién giai quy trinh
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a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp x4.

- Can b tiép nhan ho so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chire, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chire, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan hd so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuec, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtic tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cip x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thuoc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tr khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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4. Phé¢ duyét hoic diéu chinh phwong 4n quan ly rirng bén virng ciia chi

rung la hg gia dinh, ca nhan, cng dong din cu hodc ho gia dinh ca nhén lién két
thanh nhém hg, to hop tac trueong hgp cé to chirc cac hoat dong du lich sinh thai -
3.000250

cit giam thoi gian con 7,5 ngdy 1am viéc)

thoi gian giai quyét TTHC)

4.2. So' 6 Quy trinh gidi quyét

4.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 15 ngay lam viéc (thyc hién

- L4y y kién céc co quan, don vi c6 lién quan: 05 ngay 1am viéc (khong tinh vao

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : * thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdm Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh  chinh  cong
B1 ’ ' thanh pho 1/4 ngay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
l hanh chinh céng cp
xa
Xem xét hd so .Lﬁnl} dao Ph(‘)ng
B2 Phan cong thy Iy h so . * Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/4 ngay
: te, Ha tang va Do lam viéc
‘ thi
v
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh hop
1€ ho so, du diéu kién thuc hién tham dinh A <A \
hé so trinh 1anh dao UBND cap xi 1y van Ig.huyein oo Pho_ng \
B3 ban lay ¥ kién. Néu chua da didu kién trinh [+ o thong Kinh [3.75 ngdy
Yy . g N teé, Ha tang va Bo lam viéc
lanh dao UBND cap xa ky van ban yéu cau thi
sura o1, bo sung ho so hodc van ban tu '
chdi néu ho so khong du diéu
| 05 ngay
lam viéc
P o . (khong
B4 Y kién co quan, don vi ¢6 lién quan [ Co quan, donvico | .o o
lién quan o
thoi gian
giai quyét
TTHC)
Lanh dao Phong
B5 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | Kinh té/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cdo 1anh dao UBND cap xa te, Ha tang va bo lam viéc
thi

v
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B6 Phé duy¢t két qua —> Lanh dﬂao [{BND 1‘/ 2 nge}y
cap xa lam viéc
|
, - ‘+ - Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam » | Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B7 \ , R X A A o oa
Phuc vy hanh chinh cong té, Ha tang va Bo lam viéc
thi
i - Trung tdam Phuc vy
Tra két qua gidi quyét hanh — chinh  cong
, qua glatquy —! thanh phé Khong tinh
B8 cho t0 churc, ca nhan N .
- Trung tdam Phuc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa

4.3 Dién giai quy trinh thue hién cu thé

a) Tiép nhan h so

- T6 chue, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong céap xa.

- Can bo tiép nhan hd so thuong tryc tai Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chtic, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du caa hd so va tinh ph hop ctia hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bo sung hd so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai h6 so dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén HE théng thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap x4 ky vin
ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du dicu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:
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Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do v6i ho so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cép
x3 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan.
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5. Tham dinh thiét ké, dw toan cong trinh IAm sinh hoic thim dinh diéu
chinh thiét ké, dy toan cong trinh 1am sinh sit dung vén diu tw cong ddi véi cong
trinh 1am sinh thudc dw 4n do Chi tich Uy ban nhén dan cip xi quyét dinh diu tw
-1.007919

5.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1 09 ngay lam viéc (thuc hién
cit giam thoi gian con 4,5 ngdy 1am viéc)

5.2. So' @6 Quy trinh

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
Bl ' thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cap
xa
Lanh dao Phong
B Xem xét ho so |, Kinh té/ Phong Kinh | 1/4 ngdy
Phan cong thu 1y ho so té, Ha tang va Do lam viéc
| thi
Chuyén vién thy lylhé so xem x¢€t tinh
hop 1& hd so, du diéu kién thuc hién || Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du dicu kién Kinh t&/ Phong Kinh | 2,75 ngay
trinh lanh dao UBND cap xa ky van ban te, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoic vin thi
ban tir chdi néu ho so khong du diéu
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cta chuyén |, Kinh té/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cdo lanh dao UBND cap xa te, Ha tang va bo lam viéc
thi
|
v
BS Phé duyét két qua ——»| Lanhdao UBND | 1/2 ngdy
cap xa lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/4 ngay
—> A A \ A \ [N
Phuc vu hanh chinh cong t¢, Ha tang va b6 lam viéc
T thi
v A
B7 et o o ek i chinh | con | Kbone tnh
Tra két qua giai quyeét > s &l thai gian
cho t6 chirc, ca nhan thanh pho
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

5.3 Dién giai quy trinh thye hién cu thé

a) T1ep nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp x4.

- Can b tiép nhan ho so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chire, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thuoc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két




71

qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két

qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur

theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan.
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6. Thim dinh, phé duyét hoiic diéu chinh phwong 4n nudi, trong phat trién
thu hoach cay dugec liéu trong rirng ddi véi chi rirng 13 hé gia dinh, ca nhén cong
dong dan cw - 3.000502

6.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 24 ngay lam viéc (thyc hién
cit giam thoi gian con 13 ngay lam viéc), trong d6 da bao gdm ca 04 ngay lam viéc 1dy
¥ kién cac co quan, t chirc, ca nhan c6 lién quan

6.2. So' @4 Quy trinh

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh ~ chinh  cong
B1 ' thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cap
xa
- Lanh dao Phong
B2 Xem xétho so |, Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phén cong thy 1y ho so t€, Ha tang va Do lam viéc
| thi
-
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1¢ h6 so, du diéu kién thuc hien | )
tham dinh hd so trinh 1anh dao UBND Chuyén vién Phong
B3 cap x4 ky van ban 13y kién. Néu chua du Kinh t&/ Phong Kinh | 7,25 ngéy
diéu kién trinh 1anh dao UBND cép x4 té, Hatangvabo | lam viée
ky vin ban yéu cau stra d6i, bo sung hd thi
so hodc van ban tir chbi néu hd so khong
du dicu
v
s Y kién tham dinh ctia co quan, to chite, || Co quan, té chirc, ca | 04 ngay
cd nhan co6 lién quan nhan lam viéc
l
Léanh dao Phong
BS Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao céo 1anh dao UBND cap xa té, Ha tang va Bo lam viéc
| thi
¥
B6 Phé duyét két qua | [Lanhdao UBND | 1/2ngay
cap xa lam viéc
|

v
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v Chuyén vién Phong
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Kinh té/ Phong Kinh | 1/4 ngéy
Phuc vu hanh chinh cong — ”| té, Hatang vabo lam viéc
thi
- Trung tdam Phuc vy
Tra két qua giai quyét N hé‘n h C};ﬂnh cong N
B8 cho t6 chirc, ca nhan thanh pho Khong tinh

hanh chinh cong cap
xa

6.3 Dién giai quy trinh thye hién cu thé

a) T1ep nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong céap xa.

- Can b tiép nhan hd so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bo sung hd so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so da diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do v6i hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

- Trung tdm Phuc vy | thoi gian
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Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thugc UBND cép
x3 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tr
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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7. Giao rirng, cho thué rung khi da dwec giao dat, cho thué dat c6 rirng hoic
da duwgc cong nhan quyen str dung dit co rirng thugc tham quyen cua Chu tich Uy
ban nhan din cip xi - 1.014832

7.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 14 20 ngay lam viéc (thuc hién
cat giam thoi gian con 10 ngay lam viéc)

7.2. So' 46 Quy trinh

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hé‘n h C}}inh cong .
B1 i thanh pho 1/2ng'ay
- Trung tam Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cip
xa
N Lanh dao Phong
B _Xemxétho so - Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va Do lam viéc
‘ thi
+ N
Chuyén vién thu ly h6 so xem xét tinh
hop 1& ho s0, du djéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
tham dinh ho so. Néu chua du dicu kién Kinh t&/ Phong Kinh | 7,5 ngay
B3 trinh lanh dao UBND cap xd ky vanban |~ ¢ Ha tang va Do lam viéc
yéu cau stra d6i, bd sung hd so hodc vin " thi '
ban tir chdi néu ho so khong du diéu ‘
:
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh cua chuyén |, Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bdo cdo 1anh dao UBND cap xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
BS Phé duyét két qua | Lanhdao UBND | 1/2 ngay
cap xa lam viéc
: T
- . - . Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam Kir}h té/ Phbng Kinh | 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh cong te, Ha tang va bo lam viéc
| thi
L . Trung ta{n PhucA vu Khong tinh
B7 Tra két qua giai quyét hanh  chinh —cong thot gian
. —”| thanh phd

cho t0 chtrc, ca nhan
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- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
xa

7.3 Dién giai quy trinh thue hi¢n cu thé

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd hoic
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cAp xA.

- Can b tiép nhan ho so thuong tre tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hd
s0, thure hién kiém tra thanh phan, sb rong hd S0

+Néu ho so day du theo quy dinh thi tlep nhan va gt glay hen/ma hé so cho t6 chire, ca
nhan va chuyen ngay h6 so cho Phong Kinh te/ Phong Kinh t&, Ha tAng va Do thi.

+Néu ho so chua diy du thi can b tiép nhan 14p phiéu huéng dan hoan thién hd so cho
t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi tiép nhan hd so va tién hanh xem xét
tinh day du ctia hd so va tinh phu hop cia hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét trinh lanh dao UBND cap xa ky van ban yéu cau
b6 sung ho so, néu rd 1y do, ndi  dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thoéng
tu 03/2025/TT-VPCP, tr4 lai hd so dén Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng va van ban yéu cau
stra d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong béo tr lai
ho so khong qué 03 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau
sau khi nhan di1 ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh cta phap
luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong
chirc, vién chc, tiép nhan hé so tai tai Trung tim Phyc vy hanh chinh céng thuc hién thong tin
cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh t&, Ha tang va D6 thi tham muu cho ldnh dao UBND cép xa ky
van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dong ho so
trén Hé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khéng du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham muu
lanh dao ky van ban néu 15 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so
dé gri cho t6 chuc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong. Théng bao dugc nhap vao muc tra két qua ciia Hé théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hé so du diu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh &, Ha ting va D6 thi t6 chirc tham dinh. Néu ho so da diéu
kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao vin ban két qua trinh Ianh dao UBND cép xa hodc
van ban tra 10i néu 16 1y do véi ho so khong du diéu kién. Lanh dao UBND cap xa ky duyét két
qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thuéc UBND cép xa thuc
hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong theo dung thoi gian quy dinh.

c) Nhan két qua/ho so va tra cho to chire, ¢4 nhédn

'Bo phan tra két qua Trung tm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir va két
qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho to
chrc, ca nhéan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tir khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan
thién két qué giai quyét thyc hién sd hoa, chuyén dén Trung tim phuc vy hanh chinh cong tra két
qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.




77

VIIL LINH VUC QUAN LY PAT PAI (16 thii tuc)

1. Hoa giai tranh chip dit dai - 1.012812

1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay (d6i v6i cac x3 mién nii, bién gidi; dao; ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khian; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thém 10 ngay)

1.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thye | Thoi gian
budc hién thuc hién
thuc
hién
- Trung tdm Phuc
x4 5 hanh chinh c6
Hudng dan, tiép nhan ho Vi nann curi eong
B1 —» | thanh pho /4 nod
SO - Trung tdm Phuc say
vu hanh chinh cong
l cap xa
Lanh dao Phong
Phan cong thu 1y ho so » Kinh t&/ Phong )
B2 svy Kinh té, Ha tang 1/4 ngay
i va b6 thi
v
Thﬁm dinh hd so, bao cao lanh dao phong .
két qua thim dinh Néu chua da didukién —»  Chuyeén vién 12 iobd
trinh lanh dao UBND cép x3 ky van ban Phong Kinh té/ %‘-’ng‘t f;?.
B3 y€u céu sura doi, bo sung ho so hodc vin Phong Kinh té, Ha | Dgay dol
ban tir chdi néu ho so khong du diéu ting vaDo thi | V0 8 _f)men
' nuai
- ' Lanh dao Phong
B4 Hoan thién ho so, Du thao Bién ban hoa Kinh t&/ Phong 01 ne?
giai T | Kinh té, Ha tAng neay
| va D6 thi
v
. Lanh dao UBND
T SR ¢ ‘
B5 Phé duyét két qua —> chp x4 01 ngay
Chuyén két qua dén Vién chirc by phan Chuyén vién
B6 DK&CGCN; KTE?C thuéc VPDKDD; , P‘hong Klnhite/ 0.5 ngiy
Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh Phong Kinh t¢, Ha
phé/TTPVHCC cép x4 tang va Do thi
|
v A
- Trung tdm Phuc N
B7 ) vu hanh chinh cong Kill(‘)r.lg .tmh
Tra két qua | thanh phé thot gian
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- Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cng
cap xa

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Nguoi ¢6 don yéu ciu giai quyét tranh chip dat dai nop don dén - Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

- Can bd tiép nhan hd so cua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong cép xa tiép nhén hd so, thuc hién kiém tra thanh phén, )
lwong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma hd so cho to
chire, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi trong thot han 1/4 ngay.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi thyc hién kiém tra hd so, phan
loai va xur 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh cta phéap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chuc,
vién chir, tiép nhén ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao So ky
van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dong
hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu lanh dao k¥ vin ban néu 16 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/ Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo
quy dinh.

Trudng hop hd so du didu kién: Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tAng va D6 thi
thuc hi¢n cac ndi dung sau:

- Tham tra, x4c minh nguyén nhan phat sinh tranh chép, thu thip glay to, tai licu
c6 lién quan do cac bén cung cap vé ngudn gdc dat, qua trinh sir dung dat va hién trang
sir dung dat

- Thong béo bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong déang ky
d4t dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai

- Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thyc hién hoa giai tranh chép
dat dai gom Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 la Chu tich Hoi dong,
dai dién Uy ban Mit trin T6 qudc Viét Nam cip x4, dai dién co quan c6 chirc ning quan
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ly dat dai cap xa. Tuy ting truong hop cu thé, c6 thé moi ngudi dai dién cho cong dong
dan cu quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Luat Dt dai; ngudi ¢ uy tin trong dong ho ¢ noi
sinh sdng, noi lam viéc; ngudi co trinh d6 phap 1y, c6 kién thirc x4 hoi; gia lang, chuc
sdc ton giao, nguoi biét rd vu, viée; ¢4 nhan, to chirc khac co lién quan tham gia Hoi
dong hoa giai tranh chap dat dai

- T4 chirc cudc hop hoa giai c6 su tham gia cua cac bén tranh chip, thanh vién
Hoi dong hoa giai tranh chip dat dai va nguoi co quyén loi, nghia vu lién quan. Viéc
hoa giai chi duoc tién hanh khi cic bén tranh chap déu c6 mit. Truong hgp mot trong
cac bén tranh chip ving mit dén 1an thtr hai thi duoc coi 1a viée hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chip dat dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gdm céc ndi
dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa gii; tom tit ni
dung tranh chap thé hién rd vé nguon gbc, thoi diém sur dung dat dang tranh chip, nguyén
nhan phat sinh tranh chép theo két qua xac minh; y kién ciia Hoi dong hoa giai tranh
chap dét dai; nhitng noi dung di dugc cac bén tranh chap thoa thuan, khong thoa thudn.

- Bién ban hoa giai phai ¢6 chit ky cua Chu tich Hoi dong, cac bén tranh chép,
truong hop bién ban gom nhiéu trang thi phai ky vao timg trang bién ban, dong dau cia
Uy ban nhan dan cap x3 va glri ngay cho cac bén tranh chap, dong thoi luu tai Uy ban
nhan dan cip x3

- Lanh dao UBND cip xa ky Bién ban.

¢) Nhan két qué/hfS s0 va tra cho to chtrc, c4 nhan

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng cip xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao ding quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tir khong dam
bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.
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2. Xac dinh lai dién tich dat & ciia hd gia dinh, ca nhan di dwogc cip Gidy
chirng nhan truwéc ngay 01 thang 7 nam 2004 - 1.012817
2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (d6i voi cac x3 mién nui, bién gidi;
dao; ving c6 diéu kién kinh té - x hoi kho khan; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thém 05 ngay)

2.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam
Phuc vu hanh

. XA A 1A chinh cong
Hudng dan, ti€ép nhéan ho so > thanh ph 5 1/4 ngay
B1 . o
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
Lanh dao
Phan cong thu 1y hd so - l?h(‘)ng Kinh 1/4 ngay
B2 s t&/Kinh t&, ha | lam viec
| tang va do thi
v -2,5 ngéy
Kiém tra, thim dinh hd so; Théng béao cho Chuyén vién 131151 V1¢‘C
B3 Vin phong dang ky dat dai cung cap hd so —] Phong Kinh té/ _1‘ > NEdy
GCN lan dau Kinh t&, ha an viee
A NP boi1 voi
l tang va do thi o~
cac xa
mién nii
o ) L ’ Lanh dao Chi
B4 Cung cap ho so cap GCN lan dau (n€ucd) | nhanh Van 01 ngay
phong dang ky | lam viéc
l dat dai
Hoan thi¢n hd so, trinh Chu tich UBND Chuyén vién :
P o PR 5 Phong Kinh 04 ngay
B5 cap xa xac dinh lall.dlgen tich dat ¢ va cap té/Kinh t, ha 1am viée
md TCN tAng va do thi
l‘ Lanh dao
B6 Xem xét, phé duyét ho so, trinh Chu tich Phong Kinh 0,5 ngay
UBND cap xa —>| t&/Kinhté,ha | lam viéc

tang va do thi

v
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B7 Phé duyét két qua —

|

UBND cap xd | lam viéc

v

Chuyén két qua dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong TP/Trung tam Phuc vu
B8 hanh chinh céng cap xi dé tra két qua,
dong thoi chuyén ho so dén Vian phong
DKDD cap nhat hd so dija chinh

Chuyén vién

tang va do thi

i - Trung tam
Phuc vu hanh

Tra két qua chinh cong

B9

Phuc vu hénh
chinh cong cap
xa

2.3. Trinh ty thyc hién

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

a.l. Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cap xi hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di ¢ cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong chting, ching thuc; trudng hop ndp ho so theo hinh thic truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luéat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giéy to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a giay phép xay dung, quyet dinh
phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phep dau tu, gidy chimg nhan dau tu,
quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét,
ban dd diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua thanh phé.

Trudng hop hd so hop 18, ddy du thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va db thi noi c6 dat. Truong
hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

_ Trudng hop tir chdi nhan ho so, phéi néu r 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét
ho so.

Chu tich 01 ngay

™ Phong Kinh 0,5 ngay
te/Kinh té, ha lam viéc

—|  thanh phd Khong tinh
- Trung tam thot gian
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b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

(1) Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi nhan hd so tir - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp xi thuc hién xem
xét hd so;

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chuec,
vién chuec, tiép nhén ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao S ky
van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chire, c4 nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

- Phong Kinh té/ phong Kinh té, ha ting va d6 thi thuc hién cac cong viéc sau:

+ Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap hd so cp gidy
chtng nhan d3 cép 1an dau (neu co);

+ Kiém tra ho so cdp gidy ching nhan trudc day, truong hop du diéu kién xac
dinh lai dién tich dit & theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 cta Luat Dt dai thi trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa xac dinh lai dién tich dat & va cép Giéy chirng nhan
cho ngudi sir dung dat;

+ Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chirg nhan cho ngudi st dung dat da cp
dén Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai dé chinh Iy, cip nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

+ Chuyén két qua giai quyét dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp xa tra két qua cho nguoi str dung dat.

+ Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

(2) Trudng hop dang trong qua trinh giai quyét thu tuc ma nguoi sir dung dét, chi
so hiru tai san gan lién voi dat khong tiép tuc thuc hién thi ngudi co quyén va nghia vu
lién quan theo quy dinh ctia phap luat dan su ndp gidy to chimg minh dé tiép tuc thuc
hién thu tuc.

Trudng hop chua xac dinh duge nguoi tiép tuc thue hién thu tuc hodc ngudi tiép
tuc thue hién thu tuc khong thudce d6i tuong dugce cap Gidy chtng nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai,
Nhan vién Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém cap nhat vao S6 dia
chinh.

(3) Trudong hop dang trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, co quan tiép
nhén hd so, co quan giai quyét thu tuc nhan dugc mot trong céc van ban quy dinh tai
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khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu thi dung giai quyét thu tuc dang kydat dai, tai san gin lién voi dat va tra hd so cho
nguoi yéu cau dang ky.

Déi v0i cac truong hop quy dinh tai cac diém b, c, d, d, e va g khoan 2 Diéu 19
Nghi dinh so 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 cua Chinh phu ma qua thoi
han giai quyet theo quy dinh cua phap luat hodc nhan dugc van ban cua co quan c6 thAm
quyén vé viéc da giai quyet xong tranh chap dat dai hodc vin ban hity bo viéc dirng, tam
dung thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, ké bién tai san thi co quan tlep
nhan, co quan giai quyét thu tuc tiép tuc thuc hién viéc ding ky dat dai, tai san gén lién
v6i dat theo quy dinh cta phép lut.

_Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc Uy ban nhan
dan cép xa thuc hién s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa
theo dung thoi gian quy dinh

¢) Nhén ho so/két qua va tra

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tor khong dam
bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tu theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xi tra két qua cho to
churc, cé nhan.
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3. Thu hoi Gidy chirng nhan da cip khong dung quy dinh cua phap luat dat
dai do nguwoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai
Gidy chirng nhin sau khi thu héi - 1.012818

3.1 Thoi han giai quyét

- Thoi gian thu hoi Gidy chirng nhan da cap: 12,5 ngay lam viéc.
- Thoi gian thue hién viée dang ky, cip lai Gidy chimg nhén sau thu hoi: 10 ngay
lam viéc (Déi véi cac x3 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thue hién khong qua 20 ngay lam viéc).

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vie Trach nhiém Thaoi gian thue
thue : : thue hién hi¢én
hién
- Trung tam
. Xk A 1A Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhén ho so chinh cong
01 thanh phé 0,25 ngay lam
- Trung tam viéc
Phuc wvu hanh
chinh cong cap
xa
Lénh dao phong
02 Phan cong thu ly ho so Klllzl}[glelg%glége’ 0,25 ngf‘ly lam
thi - UBND cip viee
xa
Kiém tra, xem xét ho so, thong bao cho A i 10 neay !an,q viee
S ) - YA Chuyén vién (P61 voi cac xa
Vén phong Dang ky dat dai/CN phong Kinh | mién ndi thi thoi
03 VPDKDD chuyén ho so cap glay ching t&/Kinh t&, ha gian thuc hién
nhan dy thao T¢ trinh thu h61 GCN, bao tAng va dé thi - cong thém 10
cao lanh dao phong UBND cap xa ngay lam viéc)
Lanh dao phong
Xem xét, duyét hd so thu hdi GCN Kinh t&/Kinh 6, | 5 50 1am
04 ha tang va do AN
thi - UBND cép viee
xa
05 Phé duyét két qua Chu 2;;1 ;BND 0,5 ngay lam

viéc
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Chuyén vién

Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin phong Kinh
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 t¢/Kinh te, ha 0,5 ngay lam
06 ) .
Luat Dt dai theo dung quy dinh cua tang va d(z thl: viée
phap luat d4t dai tai thoi diém cdp Gidy UBND cap xa
$ Chuyén vién
Tham dinh hd so, b4o céo 1anh dao phong Kinh
07 phong két qua thadm dinh t€/Kinh t€, ha | 04 ngay lam viéc
i tang va do thi -
UBND cap xa
Lanh dao phong
Xem xét, duyét hd so Kinh t&/Kinh t€, 0.5 neay lam
08 ha tAng va do ‘ Vgiéz
i thi - UBND cap i
xa
Xem xét, duyét hd 1t
09 em xét, duyét ho so Chu ‘qgh U~BND 01 ngay lam viée
cap xa
Chuyén vién
- Truong hop xac dinh gia dat cu thé: phong Kinh ;
& chite xéic dinh i dat. thanh ip Hoi t&/Kinh t, ha J0 ngay
To (Ehuc Xac dinh gia da‘g, thanhvlap Hoi . i ) o (Khéng tinh thoi
dong tham dinh gia dat cu the, phé %%81\‘]’3 Cgpt Xla gian gidi quyét
duyét gia dat (néu co : h
uy¢t gid dat (n€u co) (Hoi dong tham TTHC)
10 i dinh gia dat)
Chuyén vién
Chuyén thong tin’ dia’chinh sang co quan Ehépg KA’mh 0,5 ngay lam
thué (néu c6) té/Kinh te, ha vide
tang va do thi - i
i UBND cap xa
Xac dinh don gia thué dat va cac khoan : 03 nge‘ly lam
11 thué phai ngp va thong bao cho nguoi s Thud co s& Vlf-;lc‘(K}.’O”g tmh
dung dat thue hién NVTC (néu c6) thot gian giai
quyét TTHC)
Nguoi su\siung dat t{’ll.IC lrnen nghia vu Newss <t dun Khong tinh thoi
12 tai chinh (néu co) g prvie g gian gidi quyét
TTHC
. S . \ 1 \
Thong bao cho phong Kinh t&/Kinh té, 0.5 R
13 ha \aa 1t A A . . Thué ; viéc (Khong tin
a tang va do thi vé viéc hoan thanh u€ co so

,
nohia v tai chinh (mén cA)

thoi gian giai
quyét TTHC)

v
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Chuyén vién
Du thao T trinh cdp GCN chuyén Lanh phong Kinh

X e 22 1,5 ngay lam
14 dao0 phone duvét t¢/Kinh t&, ha e
o prone TS tng va do thi - viee
UBND cap xa
Lanh dao phong
, A A crn Kinh t¢/Kinh té, s
15 Xem x¢ét, duyét ho so cap GCN ha ting va a6 0,5 n\;gizz lam
thi - UBND cap .
xa
16 Phé duyét két qua Chu tigh U~BND 0,5 ngéy lam
¥ cap xa vigce
Chuyén két qua dén dén TTPVHCC thanh Chuyén Yién
phé/TTPVHCC cAp xa, ddng thoi chuyén phong Kinh 0,5 ngdy lam
17 hd so dén Chi nhanh Vin phong DKDD t&/Kinh t¢, ha viéce
dé Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co ting 2 do thi -
s dit ligu dat dai cap xd
- Trung tam
Tra két qua giai quyét 51}1111111 (il Ve 2222
s cho t6 chirc, c4 nhan thanh phd Khong tinh thoi
-  Trung tam gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

3.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan hd so, luan chuyén ho so

a.1. Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cap xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu buu
chinh cong ich.

a.2. Can b0, cong churc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip xa kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du ctia ho so;
quét (scan) va luu triv ho so dién ti, cap nhat vao co so dir liéu cua H¢ théng thong tin gidi
quyét tha tyc hanh chinh ctia thanh phd.

Truong hop hé so hop 1¢, day di thi tiép nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyen vé phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi. Truong hop chua day
du thanh phan hd so thi trd hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

~ Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Kinh té, ha tﬁng va d6 thi nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép x4, thuc hién xem xét hd so.
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- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 15 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong va vin ban yéu cau stra doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hé so khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hé so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhin da ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao hodc theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t chic, ca nhan
khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong churc, vién chue, tiép nhén ho so tai
tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong Kinh té/ Phong Kinh
té, Ha tAng va D6 thi tham muu cho lanh dao S& ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyen
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khéng du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao kY vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so dé guri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa. Thong
bao dugc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh.
Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop hd so du diéu kién, Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi thyc hién
cac cong viéc sau:

+ Kiém tra hd so, tham muwu Chu tich UBND cép Xa Xem Xeét, quyét dinh thu hoi
Gidy ching nhan di cap khong dung quy dinh cta phéap luat dat dai.

+ Théng bao cho Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
chuyén hd so cap Gidy ching nhan dé kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cta Luat Pt dai theo dung quy dinh ctia phap luat dat dai tai thoi
diém cap Gidy ching nhan.

++ Truong hop phai tham muu Chi tich UBND cap xa diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat (néu co) thi Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi tham muu Chu tich
UBND cép xa phé duyét.

++ Sau khi ¢6 quyet dinh, Phong Kinh t¢/Kinh t€, ha tang va d6 thi tham muu t0
chire xac dinh gia dat cu thé (d6i véi truong hop xac dinh gia dat cu thé) néu co, lap ph1eu
chuyén thong tin sang co quan thue de xac dinh nghia vy tai chinh cua nguoi s dung dat.

+ Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi tham muu Chu tich UBND cap xa ky
Gidy ching nhan theo quy dinh; chuyén ho so da giai quyét dén Vin phong dang ky dét dai
dé thuc hién chinh 1y ho so dia chinh, co sé dit liéu dét dai;

- Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi thuoc Uy ban nhan
dan cip x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa theo
dang thot gian quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra.

B0 phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cp xa kiém tra két qua dién ttr va két qua gidy, truong hop dam bao
diang quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tir khong dam bao dung quy dinh
chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai
quyét thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
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4. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap lan dau c6 sai sot - 1.012796

4.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1& (d6i
vOi1 cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan cong thém 10 ngay lam viéce).

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoérc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
Huéng dan, tiép nhan ho so thanh phd 1/8 ngay
Bl - Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
| cép xa
v Lanh dao
Phén cong thu 1y ho so phong Km_h
té/Phong Kinh | 1/8 ngay
B2 £ X \ \ < A
te, hatang va | lam viéc
do thi -
J', UBND cap xa
Thong bao cho Vian phong dang ky dat dai, Chuyén vién
Chi nhanh van phong dang ky dat dai phong Kinh | ngdy
B3 chuyén ho so cap Gidy ching nhén lan dau t€/Phong Kinh : e‘im vide
doi voi truong hop ngudi duge cap Gidy te, ha tang va i
chtng nhan phat hién Gidy ching nhan do th -
cap lan dau c6 sai sot UBND cap xa
i 2,75 ngay
Chuyénvién | lam viéc
Tham dinh hé so, béo cdo lanh dao phong P hor‘lg Kmh (cong tl}em
L, . A . —>| t&/Phong Kinh | 05 ngay
B4 két qua tham dinh ) N . NN
teé, hatang va | lam viéc
do thi - doi véi céc
UBND cép xd | xi mién
l nai)
v Lanh dao
phong Kinh \
Xem xét, duyét Dy thao T& trinh té/Phong Kinh | 02> "EY
B5 , duyet Dy ) Iy . lam viéc
te, ha tang va
do thi -

UBND cép x4
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B6

Phé duyét két qua —>

Chu tich

0,25 ngay

v Chuyén vién

21X Y 2k . phong Kinh
Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh

B7 phé/TTPVHCC cip xa; dong thoi chuyénhd —
so dén Chi nhanh Van phong DKPD do thi -
UBND cép x3

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong

B8 Tra két qua
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

4.3. Trinh ty thue hién:

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

a.1. Nguoi str dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng cap xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lua chon ndp ban sao
gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy td da co cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé céng ching, chimg thuc; truong hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén
thi ho so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy t& da dugc cong ching,
chung thuc theo quy dinh cua phap luat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau diang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chtrc, vién chure tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh
phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 kiém tra tinh chinh xéc, day du ctia hd
s0; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu ciia Hé thong thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua tinh.

Truong hop hd so hop I¢, day du thi tiép nhan va lap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé phong Kinh te/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi. Trudng hop
hd so chua diy du, chua chinh xac thi huéng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh, néu r5 1y do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Ph(‘)ng Kinh té, ha t?mg va d6 thi nhan hd so tir Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong thanh ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép x4, thyc hién xem
xét ho so.

UBND céap xd | lam viéc

té/Phong Kinh | 0,5 ngay
té, hatang va | lam viéc

thanh phé Khong tinh
— | - Trung tam | thoi gian
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- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Théng tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chuec,
vién chuec, tiép nhén ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao S& ky
van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién thuc hién cac cong viéc sau:

+ Thong bao cho Vin phong ding ky dat dai chuyén ho so cap Gidy chiing nhan
1an dau dén phong Kinh té - Pinh gia dat thudc So Nong nghiép va Mbi trudng.

+ Tiép nhan ho so do Van phong dang ky dit dai chuyén dén, kiém tra ho so, lap
bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sot.

+ Tham muu T¢ trinh bao cao Lanh dao S¢ xac nhan n6i dung dinh chinh trén
Gidy chimg nhén da cap hoic cap moi Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat, chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai;

+ Chuyén vién Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc Uy ban
nhan dan cdp xa thyc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép
xd theo dung thoi gian quy dinh, chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat dai.

- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co so dir liéu dat dai theo quy dinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhén.

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra két qua dién tr va két qua giay, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tor khong dam
bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp x4 tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.
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5. Pang Ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay chu’ng nhin quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit 1an diu ddi véi to chire dang sw
dung dit - 1.012753

5.1. Truong hop dang ky dat dai, tai san gzin lién véi dat lan di‘lll

5.1.1. Thoi han gidi quyét: 8,5 ngay lam viée (Ddi voi cac xd mién nui, bién
gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10
ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué ddt phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thyc hién nghia vu tdi
chinh cia nguwoi sir dung dat)

5.1.2. So' @b quy trinh gii quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuwe : : thuc hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
x . 3 chinh  con
Hudng dan, tiép nhéan ho so thanh phé g 0.5 ngdy lam
- Trung tam viéc
l Phyc vu hanh
chinh  cong
cép xa
Lanh dao
. phong Kinh
B Phan cong thu 1y ho so t&/Kinh t€, ha | 0,5 ngdy lam
tang va do thi viéc
- UBND cép
l xa
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh hop Chuyén vién 05. PgayAlam
A1 A ) Ta A 1iA A . . viéc (cong
_ 1€ ho so, du diéu kién thue hién phong Kinh thém 10 nea
B3 tham dinh ho so. Néu chu:a dua diéu kién t€/Kinh te, ha 1Am viec §6 1y
trinh lanh dao UBND cap xa ky van ban tang va do thi PR
5 o 5 X voi cac xa
yéu cau stra doi, bo sung hd so hoac van - UBND cap mién nii...)
ban tir chdi néu hd solkhéng du diéu kién xa
Lanh dao
Xem xét, duyét hd so phong Kinh
—  t¢/Kinh té, ha | 0,5 ngay lam
B4 A PP "
tang va do thi viéc
l - UBND cép
xa
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B5 Phé duyét két qua —»| Chutich 01 ngay lam
UBND cap xa viéc
|
¢ Chuyén vién
Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh phong Kinh
B6 ph&/TTPVHCC cép xa; dong thoi chuyenho —>| t&/Kinh té, ha | 01 ngay lam
so dén Chi nhanh Van phong PKDD tang va do thi vige
- UBND cap
xa
- Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
B7 Tra két qua — |- Trung tdm | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong
cip x4

5.2. Trueomg hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cip Gidy ching
nhén lan dau

5.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée (Ddi v6i cac x3 mién nui, bién gidi;
dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay
lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian gidi quyez‘ cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat SO tién sir dung ddt, tién thué dat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi gian thiee hién nghia vu tdi
chinh ciia nguoi sir dung dat)

5.2.2. So' dd quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thuwe : : thuc hién thue hién
hién
- Trung tam Phuc
N , \ vu hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so —» | cong thanh phé 0,25 ngay
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
l cong cip xi
Lanh dao phong
B2 Phan cong thu 1y hd so | Ki{lh te/Kinh té, 0,25 ngéy
ha tang va do6 thi - | 1am viéc
| UBND cép xi

thanh ph Khong tinh
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04 ngay
Chuyén vién thu ly hé so xem xét tinh hop lémAwéC
" 18 hé so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién }Ef‘-’ng
thAm dinh hd so. Néu chua du didu kién hone Kinh thém 10
! phong Kin -
B3 trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban ' té/Kinh té, ha ngay dafl
yéu cau sira doi, bod sung ho so hodc vin tang va do thi - V\(;licséco)ié
ban tir chdi néu ho so khong du diéu kién UBND cap x4 midn
nui...)
|
v A ‘
; T Lanh dao phong
s Xem xét, duy¢t ho so .| Kinht¥Kinhté, | 025 ngay
ha tang va (,16 thi - | lam viéc
UBND cap xa
Phé duyét két qua Chu tich UBND | 0,25 ngay
i cap xa lam viéc
v
BS Chuyén ho so dén phong Kinh té - Dinh
gia dat doi voi Doi voi truong hop su Chuyén vién
dung dat theo hin}l thirc quy din}l tai Dieu +—» phong Kinh 0.25 1
119, khodn 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma ©/Kinh té, ha | 2 ngay
khong thudc truong hop duoc mién toan tang va do thi - 4t viee
bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca UBND cap xa
thoi han thué
|
l Phong Kinh té - 9(2}1; 6%21
T6 chtrc xac dinh gia dat, thanh 1ap Hoi Dinh gia dat, So | ¢
\ L o . he tinh thoi
B6 dong tham dinh gia dat cu thé, phé duyét | NNMT/ Phong gian gidi
I S Kinh té/Kinh té, %
gia dat (néu cd) \ o quyét
ha tang va do thi - TTHC)
UBND cap xa
|
l Chuyén vién
Phong Kinh té -
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan Dinh gié dat, So
B7 thué (néu c6) — | NNMT /Lanh dao | 0,5 ngay
Phong Kinh lam viéc
l té/Kinh té, ha
tang va do thi -

UBND cép xi
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03 ngay
Xéc dinh don gia thué dat va cac khoan lam viéc
thué phai ndp va thong bao cho nguoi st |, ) (Khong
B8 dung dét thyc hién NVTC (néu co) Thug co so tinh th(n
gian giai
l quyét
TTHC)
Khong
oo Nguoi sir dung gét thl_fc hi’én nghia vy tai | Neusi sir dung tinh thoi
chinh (néu co) dAt gan giai
quyet
| TTHC
v 0,5 ngay
Théng bao cho S6 NNMT/Phong Kinh lam vige
t/Kinh t, ha ting va do thj vé viéc hoan | — . (Khong
B10 \ ~ <o X Thué co s¢ tinh thot
thanh nghia vu tai chinh (n€u c0) :
gian
gidiquyét
| TTHC)
v Chuyén vién
Duy thao To trinh cdp GCN chuyén Lanh Phong .I,<m;h -
dao phong duyét —> Dinhgid daf, 501 02 ngay
Bl ' ' NNMT/phong | 1. Viee
Kinh t&/Kinh te, '
l ha tﬁng va do thi -
UBND cap xi
Trudéng phong
Kinh té - Pinh gia
. Ap 1 A e - £ , A dét’ So
B2 Xem xét, duy€t ho so cap Gidy chang nhén ||| NNMT/Lanh dao | 0,75 ngay
phong Kinh lam viéc
t&/Kinh té, ha
tang va do thi -
| UBND cip xi
v
, Giam doc S& ‘
B13 Phé duyét ket qua —>| NNMT/Chi tich | Ol n€3y
UBND cdp xa | ‘amviée
|
v Chuyén vién
Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh g.‘ong Kinh t€ -
p R . PR inh gia dat, S¢ N
B14 pho/TTPVHCC cép xa; dong thoi chuyénhd —»  \NMT /phong 0‘:5 ngay
so dén Chi nhanh Van phong DPKDD lam vige

Kinh té, ha tﬁng
va do tl}i - UBND
cap xa
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- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

A \ X Khong
1A . cong thanh pho , 2.
B15 Tra két qua > | - Trung tam Phuc tmghi ;1}1101

vu hanh chinh
cong cap xa

5.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhdn ho so, ludn chuyén ho so:

a.1. Nguoi su dung dat ndp 01 bd hd so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong cip x3 hodc ndp truc tuyén/qua dich vy buu chinh
cong ich.

Khi ndp cac gidy t& quy dinh, ngudi yéu cu diang ky duoc ra chon ndp ban sao gidy
to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy t0 hodc nop ban sao gidy to dd c6 cong chimg hogc chimg thyc theo quy dinh cua phap
lut vé cong chimg, chimg thyc; truong hop nop | hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp
phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di duoc cong ching, chimg thuc theo
quy dinh cia phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc thanh
phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung, quyet dinh phé duyét du an
dau tu, quyet dinh dau tu, glay phép dau tu, gidy chimg nhén dau tu, quyet dinh phé duyét
hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban do diéu chinh quy
hoach xdy dung chi tiét.

a.2. Can b, cong churc, vién chitrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cdp xa kiém tra tinh chinh xac, déy du cta hd so;
quet (scan) va luu trir hé so dién tu, cap nhat vao co so dir lidu cua HE thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh cua thanh phd.

_Truong hop ho sohop 1€, day du thi tlep nhan va cap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua, chuyen vé phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi noi c6 dat. Truong hop chua
day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
SO.

b) Thiam dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi noi c6 dat xem xét hd so:

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao
ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c6ng va van ban yéu cau sira doi b sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd
s0. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir du sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao hodc theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu t chirc, c4 nhan
khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can b, cong chure, vién chuc, tiép nhén ho so tai tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thue hién thong tin cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao So ky van ban tu chdi giai quyét hd so, chuyen
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng hd so trén Hé théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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- Trudng hop sau khi tham dinh khong di dleu kién giai quyet tra lai ho so va tham muu
lanh dao ky van ban néu 13 ly do khong giai quyét hd so theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét
hé so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé/ Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa. Thong bao
duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi
han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

* Néu hd so hop 1€, thuc hién cac cong vige sau:

+ Kiém tra thuc té st dung d4t cua to chirc, xac dinh ranh gidicu thé cta thira dat theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dét dai:

+ Tham muu Chu tich UBND cép xi:

++ Quyét dinh hinh thire sir dung dat theo Mau sé 20 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP Déi véi truong hop st dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va
khoan 3 Biéu 120 Luat Dat dai hodc truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Piéu 120
Luét Dat dai ma duoc mién toan bo tién str dung dat, tién thué dat.

++ Chuyén Phong Kinh té - Pinh gia dat — S& Nong nghiép va Mbi trudng ddi véi
trudng hop st dung dat theo hinh thiic quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luat Pét dai
ma khong thudc truomg hop duoc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi han
thué.

+ Pdi v6i truong hop sir dung dat theo hinh thic quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3
Diéu 120 Luat Dét dai hodc truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat Dat
dai ma duoc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat, Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va
d6 thi tiép tuc thuc hién:

++ Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s0 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué noi c6 dat ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh.

++ Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va do thi tham muu Chu tich UBND cép xa cép
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat khi co thong tin tir
co s& dir lidu duoc lién thong hodc chimg tir hodc gidy td chimg minh dd hoan thanh nghia
vu tai chinh.

++ Chuyén h6 so kém theo ban sao Giéy chirng nhan d4 cap dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh Iy h6 so dia chinh, co sé dir liéu dét dai.

+Dbi voi truong hop sir dung dat theo hinh thirc > quy dinh tai Piéu 119, khoan 2 Piéu
120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop duoc mién toan b tién st dung dat, tién thué
dat cho ca thoi han thué, Phong Kinh té - Dinh gia dat tham muu:

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué noi c6 dat ddi véi
truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh.

Tham muu Giam dbc So ky Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién v6i dat khi c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién théng hodc chimg tir hodc gidy
to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan di cap dén Van phong ding ky dat
dai dé lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& di liéu dét dai.

¢) Nhdn ho so/két qud va tra:

Bo phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cip xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, trudng hop dam bao ding
quy dinh thuc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich. Trudng hop két qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra
lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc
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hién s6 hoa, chuyén dén Trung tam Phug vu hanh chinh cong thanh phé/Tmng tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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6. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat déi véi trueong hop
giao dit, cho thué dat khong diu gia quyen str dung dat, khong diu thiu Ira chon
nha diu tw thuwe hién du an cé sir dung dit; treong hop giao dit, cho thué dat thong
qua dau thau lya chon nha diu tw thye hién du 4n 6 sir dung dat; giao dit va giao
rirng; cho thué dat va cho thué rirng, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung
dat - 1.013949

6.1 Thoi han giai quyét: Khong qua 7,5 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1&
(D6i voi cac xa mién nai, bién gidi; dao; ving c6 dicu kién kinh té - xa hoi kho khan;
ving ¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét duoc cong
thém 10 ngay)

(Khong bao gom thoi gian gidi quyét cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét ciia co quan
6 tham quyen vé khodn dwoc triv vdo tién svr dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi
gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat, sé tién sir dung dat, tién
thué dat phdi ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi theo quy
dinh; Thoi gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do
dia chinh thira ddt).

6.2. So' 40 Quy trinh giai quyét

6.2.1 Poi voi trieong hop nguwoi sie dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo Bang gid ddt

6.2.1.1 D01 v6i to chuc (thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dét,
thué dat tra tlen hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich s dung dat ma duoc
mién toan b tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so —> ch\mh cone
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam g3y
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Truong hop ho S0 hqp 1€, chpyén Vén' Lanh dao
phong dang ky dat dai cung cap thong tin Phong Kinh
B2 vé co 50 dir liéu dét dai, 13p trich lyc theo t&/Kinh té, ha | /8 18dy
quy dinh tang va do thi
|
v
Cung cap thong tin dit liéu dét dai, 1ap trich Lanh dao Vin
B3 luc thtra dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, " phong ding 01 ngay
ha tang va do thi ky dat dai
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Lanh dao
B4 Phan cong ra soat, kiém tra hd so , l?hbng Kinh 1/4 ngay
te/Kinh té, ha
tang va do thi
v
- - Chuyén vién | 2,5 ngay (cong
BS Tham dinh hq so, bao vcéo lanh dao phong Phong Kinh | thém 10 ngay
két qua tham dinh - > t¢/Kinh te, ha doi voi xa
tang va do thi mién nui)
, . Lanh dao
Tham dinh h6 so, trinh lanh dao UBND xa || Phong Kinh .
B6 X £ 0,5 ngay
t‘e/Kmh té, ha
tang va do thi
v
, Chu tich
B7 Phé duyét két qua UBND cép x3 0,5 ngay
\4
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
BS quan tt,lué Qé xac dinh tién sir dung d‘ét, tiéen +—» tf/ Km? té; }}113 0,5 ngiy
thué dt, tién bao vé phat trién dét trdng lua tang va do thi
- — — 03 ngay lam
Xac dinh tién sur qdung dé‘t, tién thué dat, tién viée (Khong
BO bao v¢ phat trién dat trong lta, ban hanh ~ —— Thué co s6 tinh thoi gian
Théng béo giri nguoi st dung dét u thuc hién thu
tuc hanh
chinh)
: ; . . Khong tinh
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai — M Nguoise thoi Ogrilfn gllu’c
B10 chinh theo Thong bao ctia co quan thué dung dt hién thu tu;:
hanh chinh
v
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc 0,5 ngay }ém
nodp tién st dung dét, tién thué dét, tién bao L viéc (Khong
B11 vé phat trién dét trong lta va giri thong bao > Thue}ﬁlanh tlﬁlh tﬁ_oll glﬁ{l
két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting pho thure 1n thu
va b thi twe hanh

chinh)
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l

- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,

Chuyén vién

Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi Phong Kinh
chuén b hd so, trinh Chu tich UBND ky Gidy t&/Kinh t¢, ha
B12 | | chung nhan quyén sir dung dét téng va do thi/ 01 ngiy
- Truong hop thude thdm quyén ciia Van phong |—* Vién chire
dang ky dét dai cAp moi, xac nhan trén GCN Van phong
thi Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha dang k'}” dat
tang va d6 thi chuyén Vin phong ding ky dat dai
dai thyc hién c?ip moi, x4c nhin trén gidy
Trudng Phong
Kinh t&/Kinh
B13 Phe duyét hé so, trinh ky GON/xéc nhan | tg’@ht%;f‘%%éf 1/4 ngiy
GCN chuc Van
phong dang
| ky dat dai
d Chit tich
UBND cép
B14 Phé duyét két qua » Xa/Giam doc 1/4 ngay
Vian phong
dang ky dat
, dai
v
Ban giao dat trén thyc dja; trao gidy ching l?hbpg Kinh
nhan quyén st dung dit hoic chuyén Gidy te/ }th :[é, Pa
ching nhan (trong truong hop khong phai t_ang_ va do
B15 ban eiao dit). ddne thai chuvén eidy tié thi/Vién chuc 0,5 ngay
giao dat), ongt o1 chuyen giay tiep Vin phong
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC déngrl)q'l s
thanh pho/TTPVHHCC cap xa dai
I
¢ - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B16 Tra két qua cho to chirc, ca ___,) thanh phd Khér}g .tinh
nhan - Trung tam thot gian
Phuc vu hanh
chinh cong cép

Xa
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6.2.1.2. Bbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam

dinh cu ¢ nudc ngoai

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hi€én
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan hd so ——»{ cong thanh pho \
Bl - Trung tdm Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
cong cap xa
Trudng hop ho so hop 1€, chuyén Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai cung | Lafmh dao Ph(‘)ng
B2 cAp thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap Km}l te/ K‘m}} te, 1/8 ngay
trich luc theo quy dinh ha tang va do thi
\ 4
Cung cip thong tin dit liéu dat dai, 1ap trich Lanh dao Chi
B3 luc thira dét, chuyén Phong Kinh té/kinh té, > nhénh Van phong 01 ngay
ha tang va do thi dang ky dat dai
Phan cong ra soat, kiém tra hd so Léanh dao Phong
B4 —— | Kinh t&/Kinh té, 1/4 ngay
ha tang va do thi
- - Y Chuveén via 2,5 ngay
Tham dinh ho so, bao céo lanh dao phong L‘lyen vien (cong thém
BS két qua tham dinh _ Phong Kinh ") by déi
: —| t&/Kinh t¢, ha tang Y
NP véi xa mién
va do thi néi)
2 4 A N ~ Lanh dao Phong
B6 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa _ | Kinht/Kinht, 0.5 ngdy
| ha tang va do6 thi
B7 Phé duyét két qua ——» | Chu tifh [{BND 0,5 ngay
) cap xa
L Chuyén vién
BS Chuyén thong tin dia chinh thua dat dén co ~ Phong Kinh 0.5 ned
quan thué dé x4c dinh tién st dung dat, tién té/Kinh té, ha ting | > &%
thué dt, tién bao vé phat trién dét trong laa ! va d6 thi

l
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Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat, tién

03 ngay lam
viéc (Khong
tinh thoi gian

B9 bao v¢ phat trién dat tréng lua, ban hanh —» Thué co's6 thuc hién thu
Thong bao giri nguoi st dung dat tuc hanh
chinh)
|
oo X A - .. Khong tinh
B10 I\iil::}i fgegu%l]%@iat kt)huc }711¢n nghia vy tiu Nguoi st dung | thoi gian thuc
g bdo cua co quan thué dét hién thu tuc
l hanh chinh
0,5 ngay lam
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc viéc (Khong
B11 nop tién sﬁ:’ dl_n}g d?it, tién thué dat, tién bao L 5 Thué co s& tinh thf‘)’i gian
v€ phat trién dat trong lua va gui thong bao thuc hién thu
két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang tuc hanh
chinh)
- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, .
Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi Chuyén vién
chuén bi hd so, trinh Chu tich UBND ky Gidy . Phong Kinh
chtng nhan quyén sir dung dat t¢/Kinh t&, ha tang
B12 | | _ Truong hop Chi nhanh Vin phong dang ky dat T va do thi/ Vién 01 ngay
dai cAp mdi, xac nhan trén GCN thi Chuyén chirc Chi nhanh
vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi Van phong dang
chuyen Chi nhanh Van phong ding ky dat dai ky dat dai
thire hidn cdn mAi var nhan trdn aidv chino
Trudng Phong
Kinh t&/Kinh te,
B13 Phé duyét hd so, trinh ky GCN/xac nhan hatangvado thi/ | oy
L | Viénchuc Chi
GCN nhanh Van phong
dang ky dat dai
Chu tich UBND
, cap x4/Giam déc
B14 Phé¢ duyét két qua —>| Chinhéanh Van 1/4 ngay
phong dang ky dat
| dai
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Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy chimg

nhan quyén str dung dat/ hoac chuyén Gidy & /Igi?lnt% Iﬁ;?é ng
chimg nhan (trong truong hop khong phai | —» | 5 44 thi/Vien
B15 ban giao dat), ddng thoi chuyén gidy tiép chtic Chi nhanh 0,5 ngay
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC Vin phong ding
thanh pho/TTPVHCC cap xa ky dat dai
|
l - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
B16 Tra két qua cho t6 chirc, ca __ | cong thanh phé Khong tinh
nhan - Trung tdm Phuc thoi gian

vu hanh chinh
cOng cap xa
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thué dét tinh theo gia dét cu thé

6.2.2 Poi v6i truong hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién

6.2.2.1 Ddi véi té chire (thude trweong hop giao dat khong thu tién sit dung

dat, thué dat tra tién hang nim, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwgc mi€n toan bo tién sir dung dat, ti€n thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac Trach
budre Noi dung cong viéc nhiém thwe Thoi gian
thuc : g cong vi¢ LA o thuc hién
hién hign
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so —>tclllnnﬁ hiong
B1 ani pho 1/8 ngay
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
. N ) P Lanh dao
T‘ruon% hop ,ho ;SO hqp I¢, chAuyenAVan‘ > Phong Kinh
B2 phong dang ky dat dai cung cap thong tin t4/Kinh té 1/8 ngay
vé co so dit lidu dat dai, 1ap trich lyc theo ha tAng va do
quy dinh thi
Cung cap thong tin dit liéu dét dai, 1ap trich Van phong
B3 luc thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, [ ding ky dat 01 ngay
ha tang va do thi dai
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra ho so | Phong Kinh
B4 té/Kinh te, 1/4 ngay
ha tang va do
thi
Tham dinh hd so, bao cdo lanh dao phong Chuyénvién | 2,5 ngay
két qua thdm dinh | Phong Kinh | (cong thém
B5 t€/Kinh te, 10 ngay doi
ha tang va d6 | v&i1 xa mién
thi nui)
v
. ) Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND Phong Kinh
B6 Xd t€/Kinh te, 0,5 ngay
ha tang va do
thi
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. Cha tich
Phé duyét két qua "k
B7 vs q UBND cap 0,5 ngay
L xa
Chuyén vién (th(z):llg?i/nh
T chire x4c dinh gia dit, thanh lap Hoi Phong Kinh | 510 gian
B8 dong tham dinh gia dé; cu thé, phé duyét gia | | t@/Kinhte, thye hién thi
dat ha tang Ve do tuc hanh
thi chinh)
v ~
2 . 2 Lanh dao
Chuyén th()’ngqtm dia chinl‘l thira dat déI’l Phong Kinh
B9 co quan thué d€ xac dinh tién st dung dat, |—»| t4/Kinh té, 0,5 ngay
tién thué dat, tién bao vé phat trién dat ha tang va do
LA 1 thl
i T ) 03 ngay lam
Xac dinh tién stir dung dat, tien thué dat, viéc (Khong
B10 tl‘en baoAve da’t troqn_g lua‘(peP co), bar: > Thué co s& tinh thq} gian
hanh Thong bdo guri nguodi st dung dat thuc hién thu
tuc hanh
chinh)
M (Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Newdsi i thoi gian
) : e guoi su 2
B11 chinh theo Thong bao cua % thuc hién thu
. dung dat .
cov aman thna tuc hanh
chinh)
1ué xdc nhan hoan thanh vié 0,5 ngay
C? qgiln t que xac nA aq ! oan tA aI} Yl:;c (Khong tinh
nop tlen’ su fh_mg dat, tién thué dat, tlen’ . ) thoi gian
B12 béo v¢ dét trong la va giri thong béo két Thué co'so | e hien tha
aua cho Phong Kinh t&/Kinh té. ha tang va tuc hanh
chinh)
- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Chuyén vién
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuén Phong Kinh
bi ho so, trinh Chﬁ tich UBND xa ky Giay té/Kinh te,
B13 ching nhan quyén sir dung dat ha tang va dé 01 nea
- Trudng hop thuge thdm quyén ctia Vian phong thi/ Vién g2y
dang ky dét dai cap moi, xac nhan trén GCN thi chtrc Van
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi phong dang
chuyén ho so Van phong dang ky dat dai thyc ky dat dai
—Y Trudng
GCN — ' téKinht,

{
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ha ting va 46

thi/Trudng
phong thudc
Vian phong
dang ky
Cha tich
UBND cép
8 5t két qua xa/Gi1am doc \
B15 Phé duyét két qua Vin phong 1/4 ngay
dang ky dat
. dai
v
Ban giao dét trén thue dia; trao giéy _
chtng nhan quyén sir dung dat/ hoic lzh(‘?ng KAmh
chuyén Gidy chung nhan (trong truong | —»| te/}< inh Fe’ Pa
B16 hop thuc hién ding ky bién dong, khong ting :/avdo 0,5 ngdy
phii ban giao dat), dong thoi chuyén gidy pl:bilg da; .
tiép nhan va h@n’tré két qua déq ky dét dai
TTPVHCC thanh ph6/TTPVHCC cap xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
21 Ay 2 thanh pho Khong tinh
B17 Tra ket qua b Trung tAm | thoi gian
Phuc vu hanh

chinh  cong

cap xa
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6.2.2.2 Doi véi ho gia dinh, ca nhin, cong dong din cw, ngudi goc Viét Nam

dinh cw ¢ nwdc ngoai

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thue hién
hi€én
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so | chinh  cong
thanh pho \
B1 - Trung tam 1/8 ngay
Phuc wvu hér}h
chinh cong cap
xa
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Chi i
nhanh Vin phong ding ky dét dai cung L?nh dgo
B2 cép thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap I:ho_ng K;mh 1/8 ngay
. . té/Kinh té, ha
trich luc theo quy dinh N o
tang va do thi
Cung cap thong tin dit lidu dét dai, 1ap trich Chi nhanh Vin
B3 luc thira dét, chuyén Phong Kinh té/kinh té, phong dang ky 01 ngay
ha tang va do thi dat dai
. - Lanh dao
Phan cong ra soat, kiém tra ho so Phong Kinh .
B4 /Kinhté, ha | /4 08Y
tang va do thi
Tham dinh ho so, bdo cdo 1anh dao phong o 2,5 ngay
Ky 2 LA s Chuyén vién . A
két qua tham dinh . . (cOng thém
BS ——» PhongKinh 50y déi
©/Kinh &, ha | "5V O
tang va do thi .
l nui)
Tham dinh hd so, trinh 1dnh dao UBND Lanh dao
B6 X3 Phong Kinh 0.5 ngay

t&/Kinh té, ha
tang va do thi
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Phé duyét két qua p Chatich
B7 UBND cap xa 0,5 ngay
90 ngay
Té chitc x4c dinh gia dét, thanh Iap Hoi Chuyén vién | (Khong tinh
BS ddne thim dinh wid da 1. bhé duvét eid | — Phong Kinh thot gian
ong tham dinh gia dat cy the, phe duyct gia t&/Kinh &, ha | thuc hién thu
dat tang va do thi tuc hanh
chinh)
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén Léanh dao
B9 co quan thué,dé x‘éc dinh tién st dgng (,iét, | IA)/honi K;m}}: 0,5 ngy
tién thué dét, tién bao vé phat trién dat | — 7| (&/Kinhte, ha
trdne laa tang va do thi
- v - 03 ngay lam
Xéc dinh tién stir dung dat, tién thué dat, viéc (Khong
B10 tl‘en baoAve da’t troqn.g lua‘(pe}l o), bar: —> Thué co s& t1_nh thoi
hanh Thong bdo guri nguoi sir dung dat gian thuc
hién thu tuc
hanh chinh)
. (Khong tinh
Ngudi st dung dat tiluc hién nghia vy tai Newsi st d thoi gian
B11 chinh theo Thong béo ciia g”"‘(gt" Y08 | thuc hién thi
co quan thué tuc hanh
| chinh)
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc 0,5A ngé}/
nop tién sir dung dét, tién thué dat, tién (Kh‘o.ng. tinh
B12 bao vé dat tréng laa V’E‘I gui th(:)ng b(::lO két —>  Thué co s& ththolll,gfal‘:hq
qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tng va e g Tl
tuc hanh
chinh)
- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Ph‘opg Kin}l té/Kinh t€, ha tang va doé thi Chuyén vién
chl}ﬁn bi ho so, trinh Chﬁ tich UBND xa ky Phong Kinh
Giay ching nhan quyén su dung dat té/Kinh té, ha
B13 - Truong hop Chi nhanh Van phong dang ky tang va do 01 nes
dat dai cp mdi, xac nhan trén GCN thi Chi thi/Vién chirc nedy
nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién Chi nhanh Vin
cap moi, xac nhan trén gidy chung nhan da cap phong dang ky
dat di
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Truong Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so, trinh ky GCN/xé4c nhan té, ha tang va
B14 GCN — > | {6 thi/Truéng 1/4 ngay
phong thudc
Chi nhanh Van
phong dang ky
Chu tich
S UBND cép
Phé duyét két qua xa/Giam déc ‘
BIS > | Chinhénh Van | /408%
phong dang ky
: dat dai
¥
Ban giao dét trén thue dia; trao giéy ching . )
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy 1? }Enﬁ K;Hilh
ching nhan (trong truong hop thuc hi¢n tet/; n Ee&A e
B16 da}ng kA}'/ bié'n‘(?cf)ng, kthn.% phéi bémAgia(? - thia/lgiivghécl)qh 0,5 ngay
dat), dong }hm chuyen gidy tiép nhan va Vin phong
hen tra két, qua dén TTPYHCC thanh dang ky dat dai
pho/TTPVHCC cap xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B17 Tra két qua cho ca nhan —» thanh pho . Kh(j)f_lg tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh

chinh cong cap
xa
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6.2.3 Doi véi truong hop giao dat khong thu tién sit dung dat nhung phai
nop mot khoan tién dé nha nwdéc bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat
hodc tang hiéu qua sir dung dat trong lia (tién bao vé phat trién dat trong lua)

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
buéc thue hi€én thue hi€én
thuc
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
B Hudng dan, tiép nhan ho so — | thanh pho ) 1/8 ngdy
- Trung tam
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
Trudng hop ho so hop 1€, chuyén t6 chirc Léanh dao
B dang ky dat dai cung cﬁp thong tin Ve co Phong Kinh 1/8 1
so dit liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy té/Kinh té, ha neay
dinh tang va do thi
|
v
A 1 1A 4Ae 4: 1A Van phong
Cung cap thong tin dir llgu dat dai, 1ap dang ky dat
B3 trich 11’_10 thira ’dét, g}"J:i ve Phong Kinh dai/Chi nhanh 01 ngay
te/kinh teé, ha tang va do thi Vin phong
ding ky dat dai
A A N e L:A A Lanh dao
. Phan cong ra soat, kiém tra ho so , Phong Kinh -
t&/Kinh té, ha Y
l tang va do thi
A 2,5 nga
Thém dinh b so, bdo céo l4nh dao phong Chuyén vien | - 5 o
BS két qua thdm dinh Phong Kinh | ") by déi
: ——| té/Kinh t€, ha AR
X « an .- | VvOixamién
tang va do thi ..
| nui)
v
Lanh dao
B6 | | Tham dinh hd so, trinh lanh dao UBND xa | — > | PhomgRinh o 0
: ’ : té/Kinh té, ha ’
| tang va do thi
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Chau tich .
B7 Phé duyét két qua | UBNDcApxa | O neay
i
v
; — Phong Kinh
B8 Chuyén t}lé{lg tin dia ch‘inh thura dat dén co té/Kinh té, ha 0.5 13
quan thue d¢ xc dinh tien bao vé phat trien tAng va do thi »> Ngay
dat trong lta
T i ; 03 ngay lam
Xéc dinh tién dé nha nude bd sung dién tich viéc (Khong
BY dat chuyén tréng 11’1a bi mét hoc ting hiéu Thué co s¢ tinh thoi gian
qua st dung dat trong lua phai nop theo quy — e co 8o thuc hién thu
dinh (néu c0d), ban hanh Thong bao guri tuc hanh
nguoi sir dung dat chinh)
|
. Khong tinh
Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai Ngudi sit dung | thoi ;rilfn }[Iliu:c
B10 chinh theo Thong bao cia co quan thué gt hién thi tuc
i hanh chinh
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc g’isé:%%éim
nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién bao ) tinh thoi giagn
B11 vé phat trién dét trong lta va giri thong bao > Thuecoso | o hian thi
két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting tuc hanh
Vé. do thi chinh)
Chuén bi ho so, trinh Chu tich UBND Chuyén vién
B12 xi ky Gidy chiing nhan quyén sa dung > l?hqng Kinh 01 ngay
dat t&/Kinh t€, ha
’ tang va do thi
l
; Trudéng Phong
BI3 Phé duy€t ho so, trinh ky GCN/xac | | | Kinh té/Kinh Ud nod
nhan GCN te, ha tang va gay
| do thi
Chu tich
UBND cap
Phé duyét két qua x@/Giam doc
Chi nhanh Van .
B4 phong dang ky 1/4 ngay
dat dai/Van
phong dang ky
dat dai
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- ! - Phong Kinh
Ban giao dat trén thyuc dia; trao gidy te/Kinh té, ha
chtng nhan quyén sir dung dat dong thoi tang va do6 thi/
B15 chuyén gidy tiép nhan va hen tra két qua Van phong 0.5 ne3
5 anh phé dang ky dat > NEaY
dén TTPVHCC thanh ph6/TTPVHCC g Ky
chp xa dai/Chi nhanh
Vin phong
| dang ky dat dai
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
Tra két qua | thanh pho Khong tinh
B16 n e
- Trung tam thot gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

6.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi su dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp x3 hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di ¢ cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong ching, ching thuc; trudng hop ndp hod so theo hinh thire truc
tuyén thi ho so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan hé so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho
s0; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh cuia thanh phd.

Truong hop hé so hop I¢, day du thi tiép nhan va cap Giéy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap xa noi ¢ dat. Trudng hop chua day
du thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

~ Trudng hop tir chdi nhan ho so, phai néu r 1y do theo méau Phiéu tir choi giai quyét
ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va db thi thuc hién kiém tra ho so, phan loai va xur
1y ho so

- Chuyén vién tharn dinh ho so: Néu ho so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thi¢n ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
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viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho
s0. Sau 15 ngay ké tir khi théng bao hodc theo thoi han quy dinh cua phéap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can b0, cong churc,
vién chuec, tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao Sé ky
vin ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa. Thong bao dugc nhap vao myc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

* Truong hop ngudi str dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat tinh theo
Bang gia dat:

b.1. Phong Kinh té/Kinh té, ha témg va d6 thi thyc hién kiém tra ho so, phan loai
va xir Iy ho so. Truong hop hd so chua day du, hop 16 thi c6 vin ban thong bao/hudng
dan va chuyén den Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xi dé yéu cau ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

Trudng hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat dai,
lap trich luc ban db dia chinh thira dat d6i véi t6 chire, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi; Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung
cAp thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thua dat (d6i véi
truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha ting va
do thi.

- Xac dinh truong hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu c0); Ra soat,
kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién ho so, du thao Td trinh Chu tich UBND
cap x4 ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han str dung dat.

b.2. Chu tich UBND cép x4 ban hanh quyét dinh giao dit, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg/gia han sir
dung dat, dong thoi chuyén ho so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi dé thuc
hién céac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cp xi dé tam dirng hé thong
khi chuyén sang budc cac co quan co lién quan xéac dinh gia dat dén khi nguoi sir dung
d4t hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac nhin hoan thanh.

b4: (ap dung d6i véi truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoic ting hiéu qua str dung dat trong laa (néu c0)):

a) Truong hop nguoi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
bang gia dt:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thue.
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- Co quan thué:

+ X4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ndp mot sé nam déi véi truong hop duge mién tién thué dit mot s nim
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bj mat hodc ting hiéu, qua st dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong béo nop tién sir dung dét, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua (néu cb)
gtri cho ngudi sir dung dat.

- Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phéap luat
Vé tién sur dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nuoc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua stir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua sir dung
dat trong lua (néu co) va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va
do thi.

b) Trudng hop ngudi st dung dat thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung
dat, nhung phai ndp mot khoan tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong laa
bj mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua (néu cd):

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc
tang hiéu qua sir dung dat trong lua phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién dé nhe‘l nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lua
bji mét hoic ting hiéu qua su dung dat trong lta (neu c0) gui cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta
bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu c0).

- Co quan thué xéac nhén hoan thanh viéc nop tién dé nha nuoc bd sung dién tich
dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua str dung dét trong laa (néu cd) va giri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

¢) Trudng hop nguoi st dung dat phai ndp tién str dung dét, tién thué dat tinh theo
gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dat cu the.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xi ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé co ndi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir dung
dat ndp tién su dung dat, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhéan dén c4p xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu the.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:
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+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ndp mot so nam d6i v6i truong hop duge mién tién thué dat mot so nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat
trong lua phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dit, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dt trong lta (néu cb)
guri cho ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat nodp tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
Ve tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién su dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua sir dung
dat trong laa (néu co) va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va
do thi.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua sir
dung dat trong lua (néu c6) cua co quan thué duoc giri cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha
tang va do thi va dén Trung tdm phuc vu han chinh cong dé mé tam dimg, tiép tuc quy
trinh trén hé thong.

b5. Phong Kinh te/Kmh té, ha tang va do thi:

- Trinh hodc chuyén cip c6 tham quyén ky Gidy ching nhén hodc xac nhan thay
d6i trén Gidy chung nhan theo quy dinh ctia phép luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dt hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyuc dia thuc hién theo
Mau s 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan
cho ngudi sir dung dat.

b6: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cip
d6i voi trudng hop thude tham quyén duoc giao theo quy dinh cta phép luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
rimg theo phap lut vé 1am nghiép ddi voi trudng hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué rimg.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Sau khi 6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chiing nhan quyén sir dung dat do Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai chuyén dén (d6i voi truong hop Vian phong ding ky cdp méi hoidc xéac
nhan thay d6i trén Gidy ching nhan), Trung tim Phyc vy hanh chinh céng thanh
phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap x4 thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy
chtrng nhan quyén sir dung dit) va két thuc quy trinh dién tur.

- Dbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap Gidy
ching nhan quyén sir dung dét, . Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong cap x4 tra két qua (Quyet dinh) va két thiic quy trinh dién
tir. Viée trao gidy chimg nhén cho nguoi su dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang
va d6 thi thuc hién tai budi ban giao dat tai thyc dia theo quy dinh.
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7. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit - 1.013950

7.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 7,5 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1& (Dbi véi cac xd mién nui,
bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét kho khan (goi tat xd mién nui), thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia
han dugc cong thém 10 ngay)

(Khong bao gdm thoi gian giai quyét clia co quan co chuc nang kinh té/kmh té,
ha tang va dé thi vé xdac dinh gia ddt cu thé theo quy dinh, Thoi gian giai quyét ciia co
quan c6 tham quyen vé khodn dgrc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh;
Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thue dat, so tién sir dung dat,
tién thué ddt phai nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo
quy dinh; Thoi gian thye hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat).

7.2. So dd Quy trinh gii quyét

7.2.1 Déi véi truong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué
ddt tinh theo Bang gia ddt

7.2.1.1 Doz VGi 16 chite (thugc truong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat,
thue dat tra tzen hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma dwoc
mién todn b tién sir dung ddt, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac
buée s A o Trach nhiém | Thoi gian
NOi dung cong viéc : g
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so —> ch‘mh . cong
B1 thanh pho 1/R nod
- Trung tam say
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Truong hop ho so hop 18, chuyén Vin Lanh dao
B2 pl}éng dang 19’/ dét, dai cung cap thong tin ) E’hopg KA}Hh 1/8 ngay
vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich lyc theo t&/Kinh t€, ha
u¥ dinh tang va do thi
Cung cép thong tin dir 1iéu dét dai, 1ap trich Lanh dao Vin
B3 luc thtra dat, chuyén Phong Kinh té/kinh te, [ ” phong dang ky | 0Ol ngay
ha tang va d6 thi dat dai
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh .
b4 | té/Kinhté ha | 14NEY
tang va do thi
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A en 2,5 ngay
i . Chuyén vién 50 the
ns Tham dinh hd s0, bdo céo 1anh dao phong Phong Kinh (C;-’gg 1em
két qua thAm dinh té/kinh t&, ha | o "o
A < sn . | d01vOlxa
tang va do thi A .
mién nui)
i . Lanh dao
B6 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao UBND xa Phong Kinh 0.5 nos
té/kinh t§, ha | > "8V
tang va do thi
v
Chu tich
B7 UBND capxa | 5 ngay
Lanh dao
An thone tin dia chi v dAt dé Phong Kinh
BS Chuyén thong tin dia chln,h thtra dat dén co L ong i 0,5 ngiy
quan thué 7 tf/ Km%l te, h?
l tang va do thi
Xéc dinh tién sir dung dat, tidn thué dat, tién 03 ngay
A 3k e NS . . lam viéc
thué dat phai ngp mdt s6 nam doi voi (Khéng
truong hop duoc mién tién thué dit mot sd , tinh thoi
B9 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat Thué co so gian thyc
cua thoi gian xay dung co ban, ban hanh hién thu
Théng bao gtri ngudi st dung dat tuc hanh
chinh)
Khong tinh
Ng1’I0’1 s dungAdat tl}uc 1}1@1’1 nghia vu '[?.1 Ngudi sir dung thoi gian
B10 chinh theo Théng b4o clia co quan thué dAt thue hién
thu tuc
hanh chinh
\ 4
£, n \ \ A A 0,5 ngay
Cg quan thué Xac r@an hoan ’thanh V.1¢C nop 1am viéc
tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong (Khéng
bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha . ) tinh thoi
B11 thng va do thi Thue coso | ian thuc
hién thu
tuc hanh

chinh)
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v

- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi

Chuyén vién

chuan bi ho so, trinh Chu tich UBND x4 ky Phong Kinh
Gidy chung nhan quyén sir dung dat té¢/Kinh té, ha
B12 - Truong hop thude thAm quyén cta Vin phong tang va do thi/ 01 ngay
dang ky dat dai cAp méi, xac nhan trén GCN thi , Vién chuc Van
Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting phong dang ky
va d6 thi chuyén Vin phong diang ky dat dai dat dai
thyc hién cap moéi, xac nhan trén gidy ching
nhan da cp
Trudong Phong
l Kinh t¢/Kinh
té, ha ting va
B13 Phé duyét ho so, trinh kj GCN/x4c nhan do thi/ Vién 1/4 ngay
GCN ' chitc Chi nhanh
Van phong
i ding ky dit dai
Chu tich
L UBND cép
B14 Phé duyét ket qua X3/Gism déc | 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat dai
I
Ban giao dat trérY thuc dia; trao giéy .
. A A o £ < Phong Kinh
ching nhan quyén str dung dat/ hoac O
chuyén Gidy ching nhan (trong trudng t¢/kinh te, h?
B15 hop kh hii ban o : 446, done thoi — | tang va do thi/ 0.5 ned
op < 0n§ p 31 anAgla(? at), qonig t or} Vién chtic Vin ,»D) ngay
chuyén giay tiép nhan va hen trd két qua phong ding ky
dén dén TTPVHCC thanh dat dai
phé/TTPVHCC cap xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B16 Tra két qua cho to chire —»{ thanh pho Khong tinh
- Trung tdm | thoi gian

Phuc wvu ha‘lr}h
chinh cong cap
xa
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dinh cu ¢ nwdc ngoai

7.2.1.2 Doi véi ho gia dinh, c4 nhian, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam

Cac ‘e
. . - Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thue : § cong vi¢ thue hi€én & hién
hién :
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Huéng dan, tiép nhan ho so ——» cong thanh pho ;
Bl - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
l cong cap xa
Tr,uc‘mg vho’p h‘cA) SO }}op lé: c}}uyép Chi Lanh dao Phong
B2 nhanh Vin phong déng ky dat dai cung 1| Kinh &/Kinh 6, | 1/8 ngay
cap thong tin vé co s¢ dit li¢u dat dai, lap ha tAng va db thi
trich luc theo quy dinh
l
v
Cung cap thong tin dit liéu dét dai, 1ap trich Laﬁl} C}f‘%?hl
B3 luc thira dAt, chuyén Phong Kinh té/kinh té, [ phrgnagn dénznky 01 ngay
ha tang va do thi a4t dai
o T N Lanh dao Phong
B4 Phan cong ra sodat, ki€m tra ho so » | Kinh t&/Kinh t&, | 1/4 ngay
ha tang va do thi
2,5 ngay
IS A N . Chuyén vién (cOng
Bs Tham dinh hoA, SO, 1?ao Xcao l.anh dao phong Phong Kinh thém 10
ket qua tham dinh te/kinh t€, ha ngay doi
tang va do thi voi xa
| mién nli)
v
Thém dinh hd so, trinh linh dao UBND xa |, | Lanhdao Phong
B6 Kinh t¢/kinh t€, | 0,5 ngay
ha tang va do thi
v
Chu tich UBND
B7 Phé duyét két qua ' cap xa 0,5 ngay
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

Phong Kinh

B8 uan thué 3 t&/Kinh té, ha 0,5 ngay
q tng va do thi
. P P 03 ngay
Xac dinh tién su dung dat, tién thué dat, tién lam viéc
thué dat phai nop mot so nam doi véi (Khéng
truong hop dugc mién ti€n thué dat mot so £ ) tinh thoi
B9 nim sau thoi gian duoc mién tién thué dat ' Thue coso gian thyc
cua thoi gian xay dung co ban, ban hanh hién thu
Thong bo gtri ngudi st dung dat tuc hanh
chinh)
¢ Khong
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Neousi sit dun tligﬁ :Eglc
B10 chinh theo Thong bao ctia co quan thué 8 dit & %ﬁén thi
l tuc hanh
chinh
. 0,5 nga
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop lam \;gl é}c]
tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong (Khéﬂg
BI1 bao két qua chq Phong Kinh t&/Kinh té, ha — Thud ) tinh thoi
tAng va d6 thi Ue oSO 1 sian thyc
hién thu
tuc hanh
chinh)
- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, L
Phong Kinh té/Kinh t&, ha ting va dé thi Chuyén vién
chuén bj hd so, trinh Chu tich UBND xa ky Phong Kinh
Giay chirng nhan quyén st dung dat — tf/ Km‘h te, h?
B12| | - Trudng hop Chinhanh Van phong dang ky dat tang V?l do thﬁ( 01 ngy
dai cAp méi, xac nhan trén GCN thi Chi nhanh Vien chirc Chi
Vin phong ding ky dat dai thuc hién cap mdi, n‘hanhHVan )
xac nhan trén gidy chimg nhéan da cap phong dang ky
dat dai
v Truong Phong
Phé duyét ho so, trinh ky GCN/xac Kinh ‘té/Kinh te,
nhan GCN —» hatang vado
B13 thi/ Vién chirc 1/4 ngay
i Chi nhanh Van
phong dang ky

dat dai
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Chu tich UBND

cap xi/Giam déc

Chi nhanh Van | 1/4 ngay

phong dang ky
dat dai

B14 Phé duyét két qua

Ban giao dat trén thuc dia; trao gidy Phong Kinh

chirng nhan quyén st dung dat hoac té/kinh té, ha
chuyén Gidy chimg nhan (trong trudng |, tAng va do thi/
B15 hop khong phai ban giao dét), dong thoi Vién chire Chi | 0,5 ngay
chuyén gidy tiép nhan va hen tra két qua nhanh Van

dén TTPVHCC thanh phé/TTPVHCC Phbl(lié;tdgn_g ky
at dai

cap xa

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh

v
21 A ) O 5 5 Khong
Bl Tra két qua | cong tharAlh pho tinh thoi
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng cap xa

gian
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7.2.2 Poi v6i truong hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dét tinh theo gia dét cu thé
7.2.2.1 Ddi vé6i té chire (thude trweong hop giao dat khong thu tién sit dung
dat, thué dat tra tién hang nim, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat
ma dwgc mién toan bd tién sir dung dit, tién thué dit cho ca thoi gian thud)

Cac \ .

5 . ‘n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thue
thuc : g cong vie thuc hién g hién
hién :

- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so | chinh ~ cong
Bl thanh pho 1/ nea
- Trung tam g3y
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Van Lanh dao
B2 phong dang ky dat dai cung cap thong tin Ithng K:nh 1/8 ngay
ve co s¢ dir lidu dat dai, 1ap trich luc theo té/kinh te, hg
quy dinh tang va do thi
|
Cung cép thong tin dir li€u dat dai, 1ap trich Vin phe
B3 luc thita d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, [ . 2R PIONE | 1 ngay
; . dang ky dat dai
ha tang va do thi
Phén cong ra soat, kiém tr‘aNh(‘S.s‘O | PI};(‘?E}; Id(e.;?lh ‘
B4 Xac dinh triron.% hop (}‘ugic mien tlren su t&/kinh t&, ha 1/4 ngay
dung dat, tién thué dat (néu cd) ting va d6 thi
2,5 ngay
Tham dinh hd so, b4o céo 1anh dao Chl‘lyen vien (Song
B5 hone k& * thAm dinh ——»| Phong Kinh thém 10
phong ket qua tham din t/kinh t&, ha | ngay dbi
tang va do thi voi xa
l mién nui)
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Tham dinh ho so, trinh ldnh dao E?ﬂh dao
B6 UBND xi — > | PhongKinh :
t&/kinh &, ha | 183
tang va do thi
|
n A 1A Chu tich .
B7 Phé duyét két UBND cép xa 0,5 ngay
|
v 90 ngay
. _ o, , Chuyén vién (’Khon‘g'
T chirc xéc dinh gi4 dat, thanh 1ap Hoi dong |~ ”|  phong Kinh | Lrh tho
BS 2 . <o 2k 2 A Ay ss 2A o R 1an thuc
tham dinh gia dat cu thé, phé duyét gia dat té/Kinh té, ha g e
thng va do thj | [ién thu
* | tuc hanh
chinh)
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Lanh dao
B9 quan thué PhongKinh | o 5
té/Kinh t&, ha | > "5
l tAng va do thi
03 ngay
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat, lam viéc
tién thué dat phai nop mot sé nam ddi véi (Khéng.
B10 truong hop duoc mién tién Ihué‘dét mot s;é Thué coss | b tﬁm
nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat ghlafl tthu’c
clia thoi gian xdy d bé ien T
u gian xay dung co ban fuc hanh
chinh)
v (Khong
Nguoi sir dung dt thuc hién nghia vu tai . tinh thoi
BI1 chinh theo Thong béo ctia — | Neuoi sirdung | gian thuc
co quan thué dat hién thu
tuc hanh
v chinh)
0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc lam viéc
nop tién str dung dét, tién thué dat va gui (Khong
BI12 thong béo két qua cho Phong Kinh | ——» Thuécgsy | UM tﬁm
t&/Kinh té, ha tAng va d6 thi gian thuc
hién tha
tuc hanh
chinh)
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- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuin

bi ho so, trinh Chu tich UBND xi ky Gidy
chtng nhan quyén sir dung dét

- Truong hop thude thAm quyén ctia Vin phong ,

Chuyén vién
Phong Kinh
té/Kinh t&, ha

B13 dang ky dat dai cap méi, xac nhén trén GCN thi {21;%1 \c/?uf(?\t/};i 01 ngay
Chuyén vién Phong Kinh té/Kinh té, ha tang phong ding ky
va do thi chuyen Van phong dang ky dat dai dAt dai
thuc hién cap moi, xac nhén trén gidy ching
nhan da cip
¢ Truéng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so, trinh ky GCN/xéc f¢, ha tang va
B14 nhin GCN do6 thi/Truong | 1/4 ngay
i phong thudc
Van phong
| dang ky
v
Chu tich
. UBND cép
B15 Phé duyét két qua ——» xid/Giam déc | 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat dai
|
v
Ban giao dt trén thyc dia; trao gidy chimg nhan . _
quyén st dung dat/hodc chuyén Gidy ching 1? hqng KAmh
nhén (trong truong hop thue hién dang ky bién te/ }<1nh ‘fe’ Ela .
B16 dong, khong phai ban giao dat), dong thoi tang va d’o 0,5 ngay
chuyén gidy tiép nhan va hen tra két qua dén t}u/ Ch} nl}anh.
TTPVHCC thanh phé/TTPVHCC cép x3 dang ky dat dai
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong Khéng
B17 Tra ket qua —»; thanh pho tinh thoi
- Trung tam :
Phuc vu hanh | &%

chinh cong cap
xa




125

dinh cu ¢ nwdc ngoai

7.2.2.2 Pdi véi ho gia dinh, c4 nhin, cong dong din cw, ngudi goe Viét Nam

Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thue hi€én thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so ch‘mh Long
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
Trudng hop ho so hop 1€, chuyén Chi Lanh dao
B2 ghénh Vér} phg‘)ng dang k}? dat qai cung Izhf)_ng K:nh 1/8 ngay
cap thong tin ve co so dir li¢u dat dai, lap tf/ km}} te: ha.
trich luc theo quy dinh tang va do thi
Cung cap thong tin dit lidu dét dai, 1ap trich \(;In ni‘?}nh
B3 luc thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ANPONS 1 01 ngay
ha A 3 d6 thi dang ky dat
a tang va do thi dai
T L N Lanh dao
Phgn cong ra soat, ki€ém trgNho.s‘,o Phong Kinh ‘
B4 Xéac dinh trgc‘mg hop duqc mlrén tién su t&/kinh té, ha 1/4 ngay
dung dat, tién thué dat (néu co) ting va do thi
|
7 . Chuyén vién 23 > nﬁ?’
B5 Tham dinh ho so, bao céo lanh dao phong Phong Kinh %c(:)ong‘ zrfl
két qua thAm dinh té/kinh té, ha | . o) 9
\ < an . | VO XA mién
tang va do thi .
nui)
Thim dinh hd so, trinh linh dao UBND Plﬁ?mh Id;f}oh
B6 xa ong i 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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Chu tich
: UBND cép xi
B7 Phé duyét két qua — P 0,5 ngay
|
* hY
90 ngay
Té chitc x4c dinh gia dit, thanh 1ap Hoi ddng Chuyén vién | (Khong
BS thim dinh eid dAt cu the. phe duvét eid dat Phong Kinh tinh thoi
am dinf gla dat cu the, phe cuyet gla da té/Kinh t€, ha | gian thuc
tang va do thi | hién thu tuc
hanh chinh)
. . . T Phong Kinh
B9 Chuyén thong tin dia Chln’h thura dat dén co t&/Kinh té, ha | 0,5 ngay
quan thué tang va do thi
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat, tién 193 ng.?aAy
thué dat phai nop mot s6 nam doi véi truong (alglhwc
hop duoc mién tién thué dat mot sé nim sau £ \ OIS
B10 .. X R .. Thué co s& tinh thot
thot gian duge mién tién thué dat cua thoi :
. A X \ N , gian thyc
gian xay dung co bgn, ban hant’l Thong bao hién thii tuc
guri nguoi sir dung dat hanh chinh)
v (Khong
Ngudi st dung dét thuc hién nghia vu tai Nguoisiy | Lnhthoi
B11 , A RN x| T X gian thyc
chinh theo Thong bao ctia co quan thué dung dat Tr 1
hién thu tuc
| hanh chinh)
v
0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc lam viéc
nop tién str dung dat, tién thué dat vagai | — » , (Khéng
B12 thong bao két qua cho Phong Kinh Thué co'so | tinh thoi
té/Kinh té, ha tAng va do thi gian thye
hién thu tuc
hanh chinh)




127

1. Trudng hop Chu tich UBND xi ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuan
bi ho so, trinh Chis tich UBND xa ky Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat

Chuyén vién
Phong Kinh
t&/Kinh té, ha
tang va do

B13 2. 2. Truong hop thudc tham quyén ctia Van thi/ Vién chirc | 01 ngay
phong dang ky dat dai cap méi, xac nhan trén Chi nhanh
GCN thi Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, Vin phong
ha ting va d6 thi chuyén Van phong dang ky dat dang ky dat
dai thue hién cap méi, xac nhan trén gidy chimg dai
nhén di cip
v Truong
Phong Kinh
A 1AL T A . , , A te/Kinh t&, ha
i Phé duy€t ho so, trcl}réh;y GCN/xacnhén | tﬁpg va do Vi ngiy
thi/Trudéng
phong thudc
l Van phong
dang ky
Chu tich
UBND cap
xa/Giam déc
B15 Chi nhanh 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat
, dai
v
Ban giao dat trén thyc dia; trao glay ching Phong Kinh
nhan quyén sir dung dat/ hoac chuyén Giay té/kinh t&, ha
ching nhén (trong truong hop thyc hién dang tang va do
Bl6 ky bién dong, khong phai ban giao dat), dong | thi/Chinhanh | 0,5 ngay
thoi chuyén gidy tiép nhan va hen tra ket qua Van phong
dén TTPVHCC thanh phé/TTPVHCC cap xa déngdk}" dat
ai
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B17 Tra két qua . | thanh phé Khong tinh
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

7.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bd ho so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu

buu chinh cong ich.
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Khi nfp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat vé cong chung, ching thyc; truong hop ndp hé so theo hinh thire tryc
tuyén thi ho so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thuc theo quy dinh ctia phap luat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu ciu ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan hd so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong churc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh x4c, day du ctia ho
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co sé dir licu cua He théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta thanh phé

Truong hop hé so hop 1€, day du thi tiép nhén va cap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x4 noi ¢ dat. Trudng hop chua day
du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

. Truong hop tur chbi nhan hé so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xir
Iy ho so

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau b6 sung ho so, néu 1d 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chuec,
vién churc, tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong
tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho ldnh dao S¢ ky
van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cAp x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

* Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat tinh theo
Béng gia dat:

b.1. Trudng hop ho so di day du, hop 18é:

- Yéu cau Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i voi to chirc, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi; Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thia dat (d6i véi
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truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tang va
do thi.

- X4c dinh trudng hop dugce mién tién st dung dat, tién thué dat (néu c6); ra soat,
kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién hd so, du thao Td trinh Chu tich UBND
cap xd ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich s dung dat/giao
dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rimg/gia han st dung dat, bao cao Chu tich
UBND cap xa xem xét.

b.2. Chi tich UBND cip x4 ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho
thué dat, dong thoi chuyén hd so vé Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi dé thuc
hién céac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cip xa dé tam dimg hé thong
khi chuyén sang budc cac co quan co lién quan xac dinh gia dat dén khi ngudi sir dung
d4t hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué c6 van ban xdac nhan hoan thanh.

b3: (ap dung d6i véi truong hop nguoi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tlen
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudce b6 sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu c0)):

a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat tinh theo
bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ndp mot s6 nam d6i véi truong hop duge mién tién thué dit mot s nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu, qua st dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong laa (néu c6)
gtri cho ngudi str dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
Vé tién su dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén
trong lua bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua st dung
dat trong laa (néu co) va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va
do thi.

b) Trudng hop ngudi st dung dét thude truong hop giao dit khong thu tién sir dung
dat, nhung phai ndp mot khoan tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong laa
bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua (néu co):

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic
tang hiéu qua sir dung dét trong [ta phai nop theo quy dinh (néu co).
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+ Ban hanh thong bao nop tién dé nha nude b sung dién tich dat chuyén tréng lua
bi mét hoic ting hiéu qua su dung dat trong lta (neu c0) gui cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua
bj mat hodc ting hiéu qua sir dung dit trong lta (néu o).

- Co quan thué xéac nhén hoan thanh viéc nop tién dé nha nuoc bd sung dién tich
dat chuyén trdng lua bi mat hodc ting hiéu quéa st dung dét trong lua (néu co) va guri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

¢) Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va dé thi:

+ T chire viée xéac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan nguoi sir dung
dat nop tién sur dung dat, tién thué dit.

- Chi tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué

+ Xéc dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot so nam d6i v6i truong hop duge mién tién thué dat mot so nam
sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban; xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat
trong lta phai ndp theo quy dinh (néu co).

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dit trong lua (néu cb)
guri cho ngudi str dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
Ve tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudce bd sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung
dat, tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sur dung dét, tién thué dat
ctia co quan thué duoc giri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi va dén Trung
tam phuc vy han chinh cong dé mo tam dung, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b4. Phong Kinh te/Kmh té, ha tang va do thi:

- Trinh hodc chuyén cip c6 tham quyén ky Gidy ching nhén hodc xac nhan thay
d6i trén Gidy chung nhan theo quy dinh cta phap luat dét dai;

- Chuyén hé so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dAt hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyuc dia thuc hién theo
Mau s 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan
cho ngudi st dung dat.

b5: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cip
d6i voi trudng hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh cua phap luat dat dai.
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- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dét dai, ho so dia chinh va chuyén Giéy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cp nhat, luu trit hd so giao rimg, cho thué
rimg theo phap luat vé 1am nghiép dbi véi truong hop giao dat va giao rimg, cho thué
dat va cho thué rimg.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Sau khi ¢ két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Giéy ching nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Vin phong
ding ky dét dai chuyén dén (d6i voi truong hop Vian phong ding ky cdp méi hoidc xéac
nhan thay d6i trén Gidy ching nhan), Trung tdm Phyuc vy hanh chinh céng thanh
phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap x4 thyc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy
chting nhan quyén sir dung dat) va két thuc quy trinh dién tur.

- Dbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap Gidy
chtng nhin quyén st dung dat, , Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip x3 tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy chirng nhan cho nguoi st dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha tang
va d6 thi thuc hién tai budi ban giao dét tai thuc dia theo quy dinh.

8. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat do thay doi cin ctr quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw 4n dau tw — 1.013952
(VBDLIS)

8.1. Truwong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit

8.1.1. Thoi han giai quyét: 2,5 ngay (D6i véi cac xa mién ndi, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay 1am
viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chuc nang kinh te/kmh té, ha
tang va doé thi vé xdc dinh gid dat cu thé theo quy dinh; thoi gian gidi quyét ciia co quan
c6 tham quyen vé khodn dwoc trir vdo tién sir dung dadt, tién thué dat theo quy dinh; thoi
gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thue dat, sé tién sir dung dat, tién
thué dat phdi ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat)

8.1.2. So' b quy trinh gii quyét

8.1.2.1. Truong hop nguoi sir dung ddt phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat

tinh theo bang gid dat
Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thuc hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Bl ’ . o chinh ~ cong| 0,5 gid
Hudng dan, tiép nhan ho thanh phd
SO - Trung tam
Phuc vu hanh
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chinh cong cap
xa

Trudng hop ho so hop 1¢, chuyén Chi nhanh Lanh dao
B Vin phong dang ky dat dai cung cip thong Phong Kinh 0.5 gic
tin vé co s& dit lidu dat dai, lap trich luc theo t‘é/kinh té, ha > 810
quy dinh tang va do thi
\ 4
Cung cap thong tin dit liéu dét dai, lap Lﬁn}} dao ?hi
B3 trich lyc thira dat, giri vé Phong Kinh > n‘hanhvVan , 05 gid
At +A A NP phong dang ky
té/kinh t€, ha tang va doé thi 2 ..
dat dai
I
v
A A \ s 1R N Lanh dao
oy Phan cong ra soat, ki€m tra ho so , Phong Kinh -~
, té/kinh té, ha 8
l tang va do thi
) . Chuyén vién P > gIhOA
Tham dinh ho so, b4o cdo 1anh dao phong Phong Kinh (cong t em
BS két qua thdm dinh " té/kinhté, ha | O D&V
A < 4n .. | dO1vOlxa
tang va do thi A
mién nli)
Thém dinh hd so, béo cdo Chi tich Lanh dao
B6 UBND xa Phong Kinh 4 5 o2
xa té/kinh té, ha > B
tang va do thi
Chu tich
B7 7| UBNDcapxd | 0,5 gio
|
v
Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co |——» Phong Kinh
B8 quan thué té/Kinh t€, ha 01 gio

tang va do thi
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Xac dinh tién st dung dat, ‘Eién thué c:Iét phai nop g;n\%%};
theo quy dinh,; xac dinh tién thué dat phe}i nQp (Kh én'g
mot s0 ndm doi voi trudong hop duge mién ti€n . i tinh thoi

B9 thué dat mot sé nam sau thoi gian dugc mién——>| Thuécoso gian thyc
tién thué dat cua thoi gian xdy dung co ban, ban hién thit
hanh Thong bao gti nguoi st dung dat tuc hanh
chinh)
v Khong tinh
Nguoi st dung dat thue hién nghia vu i Neuoi sir dung thoi gian
B10 chinh theo Thong bao cua co quan thué d4t thye hién
thua tuc
l hanh chinh
Co quan thué x4c nhan hoan thanh nghia 0‘95 ngﬁi‘}’
vu tai chinh va gri thong béo két qua cho lam viée
Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va db thi (Khong
X . tinh thot
B11 Thué co s& .
gian thuc
l hién thu
tuc hanh
chinh)
1. Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh té&/Kinh té, ha ting va do thi L
chuén bi h so, béo céo Chii tich UBND xd Chuyeén vién
ky Gidy chtirng nhan quyén sir dung dat I l?hqn g Kinh
: ' t‘é/Kmh té, ha
B12 2. Truong hgp Chi nhanh Van phong dang ky tang va do thi/ 04 gic
AR ' A . . gio
dat dai cap mai, xac nhan trén GCN thi Vién chirc Chi
Chuyén vién Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting r}hénhvVén ,
va d6 thi chyén Chi nhanh Van phong ding ky phong dang ky
dat dai thuc hién cap méi, xac nhan trén gidy dat dai
chimg nhén di cap |
i Truong Phong
: Kinh t¢/Kinh
Phé duy¢t ho so, trinh ky GCN/x4ac nhan té, ha tAng va
B13 GCN do thi/ Vién 0,5 gio
chtrc Chi nhanh
Vian phong
ding ky dat dai
Y Chu tich
UBND cép
Phé duyét két qua xa/Giam déc -
B4 A >| Chinhanh van | &
phong dang ky

dat dai
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|

v

Ban giao dat trén thuc dia; trao glay chung
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy
ching nhan (trong truong hop khong phai

Phong Kinh
té/kinh té, ha
tang va do

B15 ban giao dat), dong thot chuyen gidy tiép é}ﬁl/vﬁén}f}ilfrf 01 gio
nhan va hen tra lget qua dén deq TTPVHCC h‘l n ZI} lim
thanh phd/TTPVHCC c4p xa phong dang ky
dat dai
- Trung tam
Phuc vu hanh
s AL 2 o1 hinh con
Tra két qua cho t6 ch ¢ , one
Bl6 ra ke quan(;lé(; 0 chtre, ca >tha‘mh pho Khong tinh
- Trung tam | thoi gian

Phuc wvu hér}h
chinh céng cap
xa
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8.1.2.2. Truong hop nguwoi sir dung ddt phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat cu thée

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B1 Huéng din, tiép nhan ho cong tha‘mAh pho 0,5 gio
SO » | - Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng cap xa
Trudng hop ho so hop 1, chuyén Chi Phong Kinh 0.5 oid
. < \ < , iRe 4 A einh 14 A 0 810
B2 nhanh Vin phong dang ky dat dai cung té/kinh t€, ha tang
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, va do thi
lap trich luc theo quy dinh
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap Lanh dao Chi
B3 trich lyc thira dat, gtri vé Phong Kinh T~ Pnhanh Vin phong 05 gio
té/kinh té, ha tang va do thi dang ky dat dai
. ) Lanh dao Phong
A A X 1R A R ; L
B4 Phan cong ra sodat, ki€m tra ho so Kinh té/kinh t, 01 gior
l ha tang va do thi
i . Chuyén vién P > glh({
BS Tham dinh ho so, bdo céo 1anh dao phong Phong Kinh (Clogg them
két qua tham dinh "té/kinh té, ha tAng | . "o0Y
< gA g do1 voi xa
va do thi A
| mién nli)
v
Tham dinh hd so, bdo cdo Chu tich Lanh dao Phong
B6 UBND xa | Kinh té/kinh té, 0,5 gio
ha tang va do thi
v
: Chu tich UBND
A e LAy o IC
B7 Phé duyét két qua —> chp xa 0.5 giv

!




136

90 ngay
) ) . Chuyén vién t(K}}:(t)lrll g
- Té chirc xac dinh gid dét, thanh 1ap Hoi dong phong Kinh o
thAm dinh gia dét cu thé, phé duyét gia dat t&/Kinh té, ha gﬁf‘:n th‘ff
tang va do thi tuc; hanh
| chinh)
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén
co quan thué Lénh dao Ph(‘)ng _
B9 » Kinh té/Kinh té, 01 gio
l ha tang va do thi
, . Y , £ Y A 2k 03 Ilgé.y
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat 1am vidc
phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué (Khén'
dat phai nop mot s6 nam doi voi truong , tinh th §i
B10 hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam Thué co sé ian thuc
sau thoi gian dugc mién tién thué dat ctia ghién thil
thoi gian xay dung co ban, ban hanh tue hanh
Thong bdo guri nguoi sir dung dat 'chinh)
v (Khong
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai o tl.nh tﬁm
B11 chinh theo Thong bao ciia co quan thué Neuoi st dung glan thure
& d dét hién thit
tuc hanh
l chinh)
0,5 ngay
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc lam viéc
ndp tién str dung dét, tién thué dat va gui | (’Khon‘g.
B12 thong bao két qua cho Phong Kinh Thué co s& tinh thoi
t/Kinh t, ha ting va do thi glan tgl‘-{c
i€n thu
l tuc hanh

chinh)
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- Truong hop Chu ti’ch UBND xa ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuan
bi hd so, bao cao Chu tich UBND xa ky Gidy,

—_ >

Chuyén vién
Phong Kinh
t¢/Kinh té, ha

B13| | chimg nhan quyén sir dung dat , tang va d6 thi/ 04 gio
- Truong hop Chi nhanh Van phong dang ky dat Vién chirc Chi
dai cAp mdi, xac nhan trén GCN thi Chi nhénh nhanh Vin phong
Van phong dang ky dat dai thyc hién cap mdi, dang ky dat dai
xac nhan trén gidy chiig nhan da cap
l Trudong Phong
Kinh t&/Kinh té,
PR e . ha tang va d6 thi/ "
B14 Phé duyét ho so, trinh ky GCN/x4c nhan > Vien chitc Chi 0,5 gio
GEN nhanh Van phong
| ding ky dat dai
Chu tich UBND
) N cap x4/Giam dbc
BIS Phe duygt ket qua —» Chinhanh Vin | 0,5 gio
phong dang ky
dat dai
v
Ban giao dat trén thyc dia; trao glay ching _ Phong Kinh
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Gidy té/kinh té, ha tang
B16 ching nhén (trong truong hop khong phai va do th}/ Vién 01 gid
ban giao dat), dong thoi chuyen gidy tiép chirc Chi nhanh
nhan va hen tra két qua dén dén TTPVHCC Vian phong dang
thanh phd/TTPVHCC cap xa ky dat dai
Y - Trung tam Phuc
Tra két qua cho to chiic, ca Vi har‘lh chgnh o
B17 nhan 7—| cong thanh pho Khopg .tlnh
- Trung tam Phuc | thoi gian
vu hé{nh chinh

cong cap xa
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8.2. Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du an dau tu

8.2.1. Thoi han giai quyét: 7.5 ngay (Ddi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao;
vung co diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10 ngay lam
Vige)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chuc nang kinh te/kznh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh; thoi gian gidi quyét ciia co quan
c6 tham quyen vé khodn dwoc triv vdo tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; thoi
gian giai quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gia thué dat, sé tién sir dung dat, tién
thué dat phai ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy
dinh; thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su dung dat)

8.2.2. So' @b quy trinh giai quyét

8.2.2.1 Déi véi truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo Bdng gid dat

8.2.2.1 Déi véi té chirc (thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat,
thué dat trd tién hang nam, giao dat, thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat ma dwoc
mién toan bé tién sir dung dat, tién thué ddt cho ca thoi gian thué)

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thure hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dén, tiép nhan ho so —> Ch}nh p cong
BI thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
l Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Truong hop hé so hop 1¢, chuyén Vén phong Lanh dao
B2 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& lthng KAlnh 1/8 ngdy
dir liéu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh t‘e/kmh té, ha
tang va do thi
l
-
Cung cip thong tin dit liéu dat dai, 14p trich luc Lanh dao Vin
B3 thira dét, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha [ ® phong ding 01 ngay
tAng va do thi ky dat dai
Lanh dao
A A g A Phong Kinh .
B4 Phan cong ra soat, kiém tra ho so > t&/kinh t é, ha 1/4 ngay
tang va do thi
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!

7 ‘ ) Chuyén vién 23 > ng}?f
BS Tham dinh ho so, bao cao lanh dao phong ket Phong Kinh gc(:)(_)ng‘t erl
qué thim dinh T td/kinhté ha | . BV
A \ aa . | VO1XA mién
tang va do thi .
nui)
v
) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBNDxa | Phong Kinh
B6 Ane v A 0,5 ngay
té/kinh t€, ha
tang va do thi
v
Chu tich
B7 Phé duyét két qua — > | UBNDcapxa | ¢ 5ngay
q — Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
BS quan thué té/Kinh té, ha | 0,5 ngay
” tang va do thi
|
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai 03 ngay lam
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai viéc (Khong
ndp mot sd nam ddi véi truong hop duoc mién . i i
B9 op MOt 56 nam dot vot g hop duc > | Thué co s& tl‘nhth(n
tién thué dat mot so6 ndm sau thoi gian duoc gian thuc
mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co hién thu tuc
ban, ban hanh Thong bao gtri nguoi s dung dat hanh chinh)
Khoéng tinh
Nguoi sur dungAdat tl}uc 1}1¢n nghia vu '[ill chinh Ngudi st thot gl'eln
B10 theo Thong bao cuia co quan thué dune dat thuc hién
ine thu tuc hanh
chinh
\4
Co quan thué xéc nhén hoan thanh viéc ndp ?"5 ng.EAly
tién str dung dat, tién thué dit va giri thong bao ——»> arp Vl@,c
Két qua . Ty A (Khong tinh
&t qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va £ \ e
B11 A g Thue co so thoi gian
do thi oA
thuc hién
tha tuc hanh
chinh)
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- Truong hop Chu tich UBND xé ky GCN, Phong
Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuan bi ho so,

Chuyén vién

tr}nh Chu }ich UBND x4 ky Gidy chtng nhan quyén tg/lllgilrlli Ifél’n}}lla
su dung dat N PO
B12 - Trudng hop thude thAm quyén cta Vin phong ding tang f’a do, thi/ 01 ngay
ky dét dai cp m6i, xéc nhan trén GCN thi Chuyén Vién chire
vién Phong Kinh t&/Kinh &, ha ting va do thi Vén phong
chuyén Van phong ding ky dat dai thuc hién cip moi, dang ky dat
xac nhan trén gidy chimg nhan da cap dai
i Trudéng Phong
Kinh t¢/Kinh
Phé duyét hd so, trinh ky GCN/xac nhan GCN té, ha tang va
B13 do6 thi/ Vién 1/4 ngay
chic Van
l phong dang
, ky dat dai
Chu tich
UBND cép
Phé duyét két qua xd/Giam doc :
B14 S Vin phong 1/4 ngay
dang ky dat
, dai
v
Y ) » Phong Kinh
Ban giao ‘dét trén thl_rc’d1a; trao glé}{ chl'ng t8/kinh t é, ha
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Glé?/ tin g vado
B15 chimg nhan (trong truong hop khong phai thi/Vién chuce 0,5 ngay
ban giao dat), déng thoi chuyén giay tiep Vén phong
nhan va hen tré két qua dén T’TPVHCC dang ky 44t
thanh ph6/TTPVHCC cap xa dai
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
Tra két qua thanh ph Khoéng tinh
B16 q — . e
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cép

Xa
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8.2.2.2 Péi vé6i hé gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cu, nguwoi goc Viét Nam dinh cu &

nuwoc ngodi
Cac T Thoi
bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thue : § cong vi¢ thuc hién stan tht
‘n hi¢n
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Huéng dan, tiép nhan hd so cong thanh pho ;
Bl - Trung tam Phuc 1/8 ngay
vu hanh chinh
cong cap xa
”l;frlfongh hop (1115) s(ykhrq(lé)A’l‘[e;(,:I chuyen Cihl tl;l}ianh Lanh dao Phong
B2 ¥ a0 Phong @ans iy £at dai ung cap HORg Kinh té/kinh té, | 1/8 ngay
tin v€ co so dir li€u dat dai, 1ap trich luc theo X « an -
. ha tang va do thi
quy dinh
v
Cung cip thong tin dif liéu dat dai, 14p trich luc Lﬁﬁ?niagfgnhl
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha 0| 01 ngay
tang va do thi phong dang ky
s ~ dat dai
\ 4
Lanh dao Phong
B4 Phan cong ra soat, kiém tra hd so Km;h te/k‘mll te,. 1/4 ngay
ha tang va do thi
\4
2,5 ngay
Tham dinh hd so, bao cio lanh dao phong két Chuyén V_lén (cong
BS qua tham dinh l?hQng K}Ilh thém 19
teé/kinh te, ha ngay doi
tang va do thi voi xa
mién nui)
Thém dinh hb so, trinh Chu tich UBND xa Lanh dao Phong
B6 Kinh té€/kinh té, | 0,5 ngay
ha tang va do thi
Chu tich UBND
B7 cap xa 0,5 ngay
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

p Lanh dao Phong
B8 quan thue —» Kinh t&/Kinh té, 0.5 ngdy
ha tang va do thi ’
|
l 03 ngay
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai lam viée
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai (Khong
BY nop mot ) nam ddi voi truong hop duge mién ——> Thué co sé tltnh thoi
tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc gian thyc
mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co hién thu
ban, ban hanh Thong bao gui ngudi sir dung dat tuc hanh
chinh)
v Khong
Nguoi su dung dét thue hién nghia vu te}i chinh Ngudi sit dung ;23 :Ef;lc
B10 theo Thong bao ctuia co quan thué Ry : A
at hién thu
tuc hanh
l chinh
Co quan thué xéc nhan hoan thanh viéc nop 0‘95 ng_%y
tién st dung dét, tién thué dit va guri thong béo lam Y1¢C
két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tingva > (’Khon‘g.
B11 do thi Thué co s tinh thoi
gian thuc
hién thu
l tuc hanh
chinh)
- Truong hop Chu tich UBND xi ky GCN, Phong Chuyén vién
Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuin bi hd so, Phong Kinh
trinh Chii tich UBND xa ky Gidy chiing nhan t¢/Kinh (;é, lﬁa/
uyeén st dung dat tang va do thi \
B12 ?Tzu&mg hop Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai " Vien chie Chi | 1788
cap méi, xac nhdn trén GCN thi Chi nhanh Van nhanh Van
phong fiéng ky dat dai thug: hién cap moi, xac nhan phong dang ky
trén gidy chimg nhén da cﬁp dat dai
v Truong Phong
Phé duyét hd so, trinh kj GCN/xéc nhan GCN Kinh té/Kinh té,
— § hatangvado
B13 thi/ Vién chirc 1/4 ngay
! Chi nhénh Vin
phong dang ky

dat dai
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Qhﬁ tich UBND
. cap xa/Giam doc
Bl14 Pheé duyét ket qua Chinhénh Van | 1/4 ngdy
phong dang ky
dat dai
. i . ¢ ) = ) Phong Kinh
BaP giao ftat Eren thl_rcACha; tfao gla}; chuf‘rig té/kinh té, ha
nha’n quyefl su dung da‘t/ hoac chuzlen Gla}y tAn gvado
B15 chung nhan (trong trudng hop khong phai thi/Vién chirc | 0,5 ngay
banAgla(‘) dat), dqon{’g tho} cl:uyen gidy tiép Chi nhanh Vin
nhan Va‘ hen trfl két qua dén TATP\{HCC phong dang ky
thanh ph6/TTPVHCC cap xa dat dai
|
l - Trung tam Phuc
vu hanh chinh R
. . A \ X Khoéng
B16 Tra két qua cho t0 chire, ¢4 nhan __ | cong thanh pho tinh thoi
- Trung tam Phuc :
vu hanh chinh | %"
cong cap xa
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ddt tinh theo gid dat cu thé

8.2.2.3 Poi véi truong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué

8.2.2.3.1 Déi vdi to chike (thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat,

thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma dwoc
mién toan bo tién su dung dat, tién thué ddt cho ca thoi gian thué)

Cac .

2 Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thue Thot gian
thuc : g cong vi¢ TeA thuc hién

‘A hién v 3
hién
- Trung tam
Phuc vu
Hudng dan, tiép nhan ho so ' himh Ch‘mh
cong thanh
B1 pho 1/8 ngay
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cOng cap xa
Trudng hop ho so hop 1¢, chuyén Chi nhanh Lanh dao
Vin phong diang ky dat dai cung cp thong Phong Kinh
B2 tin vé co so dir liéu dét dai, 1ap trich luc theo té/kinh te, 1/8 ngay
quy dinh ha tang va
| do thi
v
Cung cap thong tin dir liéu dat dai, lap trich luc 5;; nille(l‘)rlllh
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha ANPIONS | ] ngay
A dang ky dat
tang va do thi X
dai
|
v Lanh dao
Phan cong ra soat, kiém tra ho so Phc‘)ng Ki?h
B4 te/kinh té, 1/4 ngay
ha ting va
| do thi
Chuyén vién | 2,5 ngay
Tham dinh ho so, bao cdo lanh dao phong két Plion.g Kl?h (CQng‘therAn.
BS s LA 4 te/kinh te, 10 ngay doi
qua tham dinh A \ o~
hatang va | voi xa mién
do thi nii)
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Lanh dao
Thim dinh hd so, trinh Chii tich UBND xa , | Phong Kinh
B6 teé/kinh té, 0,5 ngay
ha tang va
do thi
Chu tich
B7 UBNDcap | 0,5 ngay
xa
2 , . s . ik \ A as 22 90 ngay
3;1(; ch(;r.chxa.cr glf}[ h glti ;datil Atlzlanhﬂtlapr I;?tl dong Phong Kinh | (Khong tinh
BS am ¢inf gla Cat cu the, phe cuyet gla ca te/Kinh te, thoi gian
ha tang va | thuc hi¢n thu
do thi tuc hanh
l chinh)
Phong Kinh
B9 Chuyén thong tin dia chm}q thira dat dén co te/ K‘Alnh te\, 0.5 ngdy
quan thué ha tang va
do thi
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai N
A . e A A kL oaa 03 ngay lam
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai viée (Khon
ndép mot s6 nam ddi véi truong hop duge ) t.inh thoi g
B10 mién tién thué dat mot s6 nim sau thoi gian > | Thué co s& can thire
duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay h;gén thil tuc
dung co ban, ban hanh Thong bao giri nguoi héhh chiﬂh)
str dung dat
oo £ A N .. (Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai thoi gian
B11 chinh theo Thong lzao cua — | Nguoi SA,U»’ thue hién tha
co quan thué dung dat tuc hanh
l chinh)
) 0,5 ngay lam
Co quan thué xac nhin hoan thanh viéc ndp viéc (Khong
tién st dung dat, tién thué dat va giri thong p ) tinh thoi
BI12 bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha | —» Thué co'so gian thuc
tang va d6 thi hién thu tuc
hanh chinh)

!
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- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Phong )
Kinh té/Kinh té, ha tﬁng va d6 thi chudn bi hd so, trinh Chuyén vién
Chu tich UBND xa ky Gidy chimg nhan quyén sir P},l(‘)ng Kil?h
dung dat té/ Kinh te,

BI3 | 7o s thim quvén cia Vin ohone ding ki hatang va | g1 ;0
- Truong hop thude tham quyen cia Van phong dangky — ¢4 thi/ Vién gay
dat dai cap m('w,i, xac nh;?tn trép GCN thi Chuyénvviél‘l chire Vin
Phbng Kinh t&/Kinh t€, h?l tang va do thi (;huyén ho so phong ding
deén Véan thng dang ky dat dai ,thl_IC hién cap moi, xac ky dat dai
nhan trén giav chimg nhan da can

v Truong
Phong Kinh
Phé duyét hd so, trinh k§ GCN/x4c nhan the; If;ﬁg iea
B14 GCN d6 thi/ Vien 1/4 ngay
chuec Van
i phong dang
ky dat dai
Chu tich
UBND cap
B15 Phé duyét két qua xa/ vGiém‘ch)c 1/4 ngay
Van phong
dang ky dat
. dai
v
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy ching P}ion.g Kl?h
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Gidy e/ kinh te‘,
chimg nhan (trong truong hop thyc hién | ™ > h? tapg Xa .
B16 dang ky bién dong, khong phai ban giao do t,hl/Vien 0,5 ngay
dat), dong thoi chuyén gidy tiép nhan va hen Cl}u’c me
tré két qua dén TTPVHCC thanh phong ding
phé/TTPVHCC cép xi ky dat dai
- Trung tam
l Phuc vu
hanh chinh
B17 Tra két qua cho tb chirc, ca nhan — ;Egg thanh Kh(j)pg .tinh
A thoi gian
- Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong cip x4
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dinh cw 0 nuwdc ngoai

8.2.2.3.2. Poi véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cw, ngueoi goc Viét Nam

Cac
buwéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so - Ch‘mh A cong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Trudng hop ho so hop 1¢, chuyén Chi nhanh Lanh dao
B2 Vin phong dang ky dét dai cung cap thong Phong Kinh 1/8 ned
tin vé co s dit lidu dét dai, 1ap trich luc theo " té/kinh té, ha e
quy dinh tang va do thi
Cung cip thong tin dif liéu dat dai, 14p trich luc Chi nhanh Van
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong ding ky | 01 ngay
tang va do thi dat dai
|
v Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh .
B4 | t/kinhtd ha | U408V
tang va do thi
\4
i . ) Chuvén via 2,5 ngay
Tham dinh ho so, bdo cdo 1anh dao phong két Phl‘lyenKV,le}IIl (cong thém
ud tham dinh ———*» hong Bin ay dbi
BS 1 ' té/kinh té, ha iglnf;;io’;
tang va do thi .
nui)
i . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa Phong Kinh .
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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Chu tich
UBND céap xa

B7 Phé duyét két qua o 0,5 ngdy
90 ngay
2 , L4 Y \ A Ae 2R . . (Khong tinh
TS chuc x4c dinh gia dat, thanh 1ap HQi dong Phong Kinh N
BS thAm dinh gig dét cu thé, phé duyét gid dat &/Kinh t&. ha | thoigian
thng va do th | v hien
g * | thu tuc hanh
chinh)
|
v
Chuyén thong tin dja chinh thira d4t dén co Phong Kinh
B9 quan thué té/Kinh té, ha 0,5 ngay
tang va do thi
|
v
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop 03 ngay lam
theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop viéc (Khong
mot s6 ndm dbi voi trudng hop duoc mién tién . i i
B10 A iAo AL X o g op que XA Thué co s& tl.nh tho
thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc mién tién gian thuc
thué dat cta thoi gian xdy dung co ban, ban hanh hién thu tuc
Thong bao giri ngudi sir dung dat hanh chinh)
(Khong tinh
Nguoi st dung dét thue hién nghiavatai | Ngudi st dung thoi gi.an
B11 chinh theo Théng bao cta co quan thué dat ) thue hién
thu tuc hanh
chinh)
0,5 ngay
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop lam viéc
tién st dung dat, tién thué dat va giri thong | (Khéng tinh
B12 béo két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha Thué co s& thoi gian
tang va do thi thuc hién
tha tuc hanh
| chinh)

v
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- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Phong

Chuyén vién

Kinh t&/Kinh té, ha tAng va d6 thi chun bi hd so, Phong Kinh
trinh Ch tich UBND xa ky Gidy chimg nhan t&/Kinh t¢, ha
B13 | | quyén st dung dat . o, tangvadothy 01 ngay
- Iru:c‘mg hop Chi nhanh Van phong déang ky dat dai Vién chuce Chi
cap moi, xac nhén trén GCN thi Chi nhanh Van nhanh Van
phong dang ky dat dai thyc hién cap méi, xac nhan phong ding ky
trén gidy chimg nhén da cap dat dai
¢ Trudong Phong
Kinh t&/Kinh
o A 1A . , , . té, ha tang va
Phé duyét ho so, trinh ky GCN/xé4c nhan — o thi/ Vgién ‘
B14 GCN chire Chi 1/4 ngay
nhanh Van
l phong dang ky
dat dai
Chu tich
UBND cép
Phé duyét két qua xd/Giam doc .
BIS Sl Chi nhénh Van | /4 7&3Y
phong dang ky
, dat dai
v
Ban giao dat trén thuce dia; trao giéy chung I:h(‘?ng KA’mh
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay te/}<1nh Fe, ?a
chirng nhan (trong truong hop thuc hién dang - t?ngya dO, .
B16 ky bién dong, khong phai ban giao dit), ddng thi/Vién chuc | 0,5 ngay
thoi chuyén gidy tiép nhan va hen tra két qua Ch} nhalzh Var,l
dén TTPVHCC thanh phé/TTPVHCC cép xa phong dang ky
dat dai
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B17 Tra két qua cho to chirc, ca nhan — | thanh pho th)pg .tinh
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

8.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén hd so:

a.1. Nguoi str dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi np cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky dugc lua chon ndp ban sao

gidy t& va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra di chiéu hoic ndp
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ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phap luat vé cong ching, ching thyc; trudng hop ndp hd so theo hinh thire truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh cta phap luét.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu ciu ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudce
thanh phan hé so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong churc, vién chtrc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x3 kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu caa Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh ciia thanh phé

Truong hop hé so hop 1€, day du thi tiép nhén va cap Glay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 dat. Trudong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Trudng hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Phong Kinh té/kinh té, ha ting va d6 thi thyuc hién kiém tra hd so, phan loai va xu
1y ho so

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh cta phéap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chuc,
vién chir, tiép nhén ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao So ky
van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dong
hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thot han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

* Truwong hop diéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich si dung dit do thay déi can cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit:

b.1. Trudng hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi to chirc, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi; Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thia dat (d6i véi
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truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tang va
do thi.

- X4c dinh trudong hop dugce mién tién str dung dat, tién thué dat (néu co); Ra
soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, trinh Chi tich UBND cép xa
to trinh va ho so diéu chinh quyét dinh.

b.2. Chu tich Uy ban nhan dan cap xi xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat hoic Quyét
dinh diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dy 4n dau tu, dong thoi chuyén hd so vé Phong
Kinh té/Kinh té, ha tﬁng va d6 thi dé thuc hién céac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén
Quyét dinh dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cip xa dé tam dirng hé thdng khi chuyén sang budc cac co quan cé lién quan
xéac dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dét hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co
quan thué c6 vin ban x4c nhan hoan thanh.

b3: (ap dung d6i v6i trudng hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat):

b3.1 Truong hop nguoi str dung dat phai ndp tién stir dung dét, tién thué dat tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot s6 nam d6i v6i truong hop duge mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban;

1 Ban hanh thong bao ndp tién str dung dét, tién thué dat, giri cho ngudi sir dung
dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dt;

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, va giri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi.

b3.2) Truong hop nguoi su dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dit tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp xi ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé ¢6 ndi dung vé trach nhiém ctia co quan thué trong viéc huéng dan ngudi st dung
dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu the.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP duogc sia d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué

+ X4c dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot sO nam d6i voi trudng hop duoc mién tién thué dat mot sé nim
sau thoi gian duwoc mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.
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~ + Ban hanh thong bao ndp tién st dung dét, tién thué dat, giri cho ngudi sir dung
dat.

- Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
vé tién st dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va gui
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi.

* Van ban thong bao xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dét, tién thué dat
ctia co quan thué duoc giri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi va dén Trung
tam phuc vu han chinh céng dé mé tam dung, tiép tuc quy trinh trén hé théng.

b4. Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va db thi:

- Trinh hodc chuyén cip c6 tham quyén ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay
d6i trén Giéy ching nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thue dia thuc hién theo
Mau s 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chimg nhan
cho nguoi sir dung dat.

b5: Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai:

- Cap méi Gidy chimg nhan hodc x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cip
d6i voi trudong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Sau khi ¢6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy chiing nhan quyén sir dung dat do Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai chuyén dén (d6i voi truong hop Chi nhanh Vin phong dang ky cap méi
hodc xac nhan thay ddi trén Gifiy ching nhan), Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thanh ph6/Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng cap x4 thyc hién tra két qua (Quyét dinh;
Gidy ching nhén quyén sir dung dét) va két thuc quy trinh dién tur.

- Pbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin dd dugc cip Glay
chtng nhan quyén st dung dat, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua (Quyet
dinh) va két thuc quy trinh dién tir (Viée trao gidy ching nhan cho ngudi s dung dat do
Phong Kinh té&/Kinh té, ha ting va d6 thi thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo
quy dinh).

* Trwong hop diéu chinh thoi han sie dung dit ciia dw dn ddu tu:

b.1.Phong Kinh té/kinh té, ha tAng va db thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai
va xtr 1y hd so. Trudng hop ho so chua ddy da, hop 18 thi tham muu Chu tich UBND
cap xi c¢6 vin ban thong bao/hudng din va chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap xa dé yéu cau ngudi ndp ho
so bo sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Trudng hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit
lidu dét dai, 1ap trich luc ban dd dja chinh thira dat, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha ting va do thi.

- Xéc dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, trinh Chu tich
UBND cép X4 t& trinh va hd so diéu chinh quyét dinh thot han sir dung dét cta du an
dau tu.
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b.2. Chu tich UBND cip xi xem xét, ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han sir
dung dit cua dy 4n dau tu, dong thoi chuyén hd so vé Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting
vé d6 thi dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tam
dirng hé théng khi chuyén sang budc cic co quan c6 lién quan xéac dinh gia dat dén khi
ngudi st dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vin ban xac
nhan hoan thanh.

b3: (ap dung d6i v6i trudng hop ngudi str dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat):

b3.1 Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dét, tién thué dit tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué

+ Xéc dinh tién sur dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot sO nam d6i voi truong hop duoc mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

1 Ban hanh thong bao nop tién str dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung
dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh ctia phéap luat
vé tién st dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop. tién sir dung dat, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi.

b3.2) Truong hop nguoi su dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dit tinh
theo gia dat cy thé:

- Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi sir dung
dat nop tién sur dung dat, tién thué dit.

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dit phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot 5O nam d6i voi trudng hop dugc mién tién thué dat mot s6 nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban;

1 Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi str dung
dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh ciia phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dat;

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.
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* Van ban thong bao x4ac nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dat, tién thué dat
ctia co quan thué duoc giri cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi va d¢én Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xi dé
mo tam ding, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b4. Phong Kinh te/Kmh té, ha tang va do thi:

- Trinh hodc chuyén cép c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhén thay
d6i trén G1ay ching nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thue dia thuc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan
cho ngudi st dung dat.

b5: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:

- Cap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cip
d6i voi trudong hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh cta phap luat dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhian ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Gidy ching nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai chuyén dén (ddi véi truong hop Chi nhanh Vin phong dang ky cap moi
hodc x4c nhan thay d6i trén Gidy chimg nhén), Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap x4 thyc hién tra két qua (Quyét dinh;
Gidy ching nhén quyén sir dung dét) va két thuc quy trinh dién tu.

- Péi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da dugc cap Gidy
chtng nhin quyén st dung dat, , Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tra két qua (Quyet dinh) va két thic quy trinh dién
tir (Viéc trao gidy chirng nhan cho nguoi str dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha ting
va do thi thuc hién tai budi ban giao dét tai thuc dia theo quy dinh).
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9. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dit do sai s6t vé ranh g10'1, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban do
quy hoach, ban dé dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen
muc dich sir dung dat va sb lleu ban giao dat trén thuce dia - 1.013953 (VBDLIS)

9.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 3,5 ngay ké tir ngay nhan dugc hé so hop
16 (Di v6i cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, thoi gian gidi quyét - ké ca thoi
gian gia han dugc cong thém 10 ngay)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha tang
va do thi vé xac dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyet cua co quan co tham quyén vé
khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tlen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué ddt phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thyc hién nghia vu tdi

chinh cua nguoi sir dung dat) ]
9.2. So’ do Quy trinh gidi quyét:

9.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién stir dung dat, tién thué dét tinh

theo bang gia dat

9.2.1.1. D01 vé6i to chirc (thudc truong hop giao dat khong thu tién str dung dat,
thué dat tra tlen hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich st dung dat ma duogc
mién toan b tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thure hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so Ch‘l nh , cone .
B1 ——| thanh pho 0,5 gio
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
| xa
v
Phén cong ra soat, kiém tra ho so Lfmh d*"?}o
B2 Phong Klnh 0.5 oidy
té/kinh té, ha > B
tang va do thi
v
P o o Chuyén vién 7’5 g9
Tham dinh ho so, bdo cao lanh dao phong keét \ . (cong thém
B3 + thim dinh Phong Kinh 10 nod
qua tham din té/kinh té, ha | o o)
\ < in . | dO1véixa
tang va do thi A .-
| mién nui)
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Lanh dao
B4 Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa | I:hqng KAlnh 0.5 gics
té/kinh té, ha
tang va do thi
Chu tich
B5 UBND cap xa 02 gio
Chuyén thong tin dja chinh thira d4t dén co Phong Kinh
quan thué t&/Kinh té, ha .

B6 dngvadothi | 0289
v 03 ngay
lam viéc

Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai (,Kfllofllfé_
B7 nop bo sung hoic xac dinh tién s dung dat, Thué co s& t1.n th(n
tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh, ban g}iaAn t I}{C

hanh Théng bao gui ngudi st dung dat 1en t u
tuc hanh

chinh)

v Khong tinh
Nguoi su dl_mgAdat tf}l_IC I}len nghia vy tiu chinh Ngudi sit dung thoi gl'zin
B8 theo Thong bao clia co quan thué ! thuc hién
dat ,
thu tuc
hanh chinh
\4

. . 0,5 ngay
Co quan thué thong bao nguoi s dung dat da lam viéc

hoan thanh viéc ndp b sung hodc giri vin ban (Khong

thong bao da hoan tra tién st dung dat, tién thué . ) tinh thoi
B9 dat cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi Thug co 5o gian thuc
hién thu
tuc hanh

chinh)
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- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Phong
Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thj chuin bj ho so, Chuyén vién
trinh Chu tich UBND xa ky Giay chiing nhin . .
quyén st dung dét I:hO.ng K}nh
- Trudng hop thudc thAm quyén cia Vin phong ding T 7| t‘e/ Kinh té, ha
B10 ky dét dai cap méi, x4c nhan trén GCN thi Chuyén tang va do thi/ 06 gio
vién Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi Vién chirc Van
chuyén Van phong dang ky dat dai thuc hién cép phong dang ky
moi, xac nhan trén gidy chimg nhan di cip dat dai
|
l Truong Phong
Phé duyét hd so, trinh kj’ GCN/xéc nhan Kinh t¢/Kinh
GCN y te ha 'tang. va .
B11 do6 thi/ Vién 02 gio
l chuc Van
phong dang ky
dat dai
Chu tich
e UBND cép
B12 Phe duyét ket qua | xa/Giamddée | 02 gio
Van phong
dang ky dat dai
v
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg Phong Kinh
nhan quyén sir dung dat/ hodc chuyén Giy te/kinh te, ha
B13 chimg nhén (trong truong hop khong phai - tang va do 05 oic
o , gio
ban giao dat), dong thoi chuyen gidy tiép thi/Vién chire
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC Van thng
thanh phé/TTPVHCC c4p xa dang ky dat dai
- Trung tam
v Phuc vu hanh
chinh cong
B14 Tra két qua ,thanh phd Khong tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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9.2.1.2. Boi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh
cuw 0 nwoc ngoai

Cac
buwéc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thuwe hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
) Hudng dan, tiép nhan hd so thanh ph 0,5 gio
B l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh coéng cip
xa
Phén cong ra soat, kiém tra ho so Lfmh d?"’
B2 Phong Kinh | 4 5 gig
| te/kinh t¢, ha ’
l tang va do thi
i . ) Chuyén vién 7’5 &
Tham dinh ho so, b4o cao lanh dao phong két Phong Kinh (cong tl}em
B3 qui thim dinh @/kinh 6, ha | 0 "8I
A < sn . | dO1VOlxa
tang va do thi Ao
mién nli)
Lanh dao
B4 Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND x4 Phong Kinh 0.5 gid
té/kinh té, ha ’
tang va do thi
|
, Chu tich
B5 Phé duyét ket qua UBND Cép xi 02 gid
!
. . Phong Kinh
Chuyén thong tin dia chinh thtra dat dén co t4/Kinh té. ha .
B6 quan thué on 02 gid

tang va do thi
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03 ngay
lam viéc
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai (Khong
B7 ndp bd sung hodc xac dinh tién st dung dat, L 5 Thué co s& tl,nh thot
tién thué dt duoc hoan tra theo quy dinh, ban glf{n thu:C
hanh Thong bao gui nguoi st dung dat hién Fhu
tuc hanh
| chinh)
l Khong tinh
Ngudi sir dung dét thue hién nghia vu tai chinh Ngudi sir dung thoi g@a}n
B8 theo Thong bdo cla co quan thué dAt thyc hién
thua tuc
l hanh chinh
. - 0,5 ngay
Co quan thué thong bao nguoi sir dung dat da lam viéc
hoan thanh viéc ndp bé‘ sung hoac g}ﬁ:i Vé.l’l ban (Kh()ﬂg
thong béo di hoan tra tién st dung dat, tién thué . ) tinh thoi
B9 d4t cho Phong Kinh t&/Kinh t&, ha ting va do thi Thué cos | i thye
hién thu
tuc hanh
chinh)
- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN,
Phong Kinh t&/Kinh té, ha tﬁng va d6 thi chuan Chuyén vién
bi ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Giay Phong Kinh
chimg nhan quyén st dung dat | té/ Kin‘h té, ha:l
B10 _ Trudng hop Chi nhanh Vin phong dang ky dat tang va do thi/ | 50 1
dai céip m6i, xéc nhan trén GCN thi Chi nhanh Vién chic Chi
< 1 < VI A A nhanh Van
Van phong dang ky dat dai thuc hién cap moi, xac \ - ,
nhan trén gidy chimg nhan di cap phong dang ky
‘ i dat dai
|
v Truéng Phong
Kinh t&/Kinh
Phé duyét hd so, trinh ky GCN/xéc nhan GCN t¢, ha tang va |
B11 do6 thi/ Vién 02 gio
chtrc Chi nhanh
Van phong
| dang ky dat dai
Y Chi tich
UBND cép
Phé duyét két qua x8/Giam doc .
B12 S Chi nhénh Van | 02 &1°
phong dang ky

dat dai
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B13

v

Ban giao dét trén thyc dia; trao gidy chung
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay
ching nhan (trong truong hop khong phai
ban giao dét), ddng thoi chuyén gidy tiép
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC
thanh phd/TTPVHCC cap xa

Phong Kinh
té/kinh té, ha
tang va do
thi/Vién churc
Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

05 gio

B14

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
,thanh phé

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cip

Xa

Khong tinh
thot gian
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dit tinh theo gia dit cu thé

9.2.2. Trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué

9.2.1.1 Déi véi t6 chire (thudc trieong hop giao dat khong thu tién sir dung dat,

thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ma dwoc
mién toan bo tién su dung dat, tién thué ddt cho ca thoi gian thué)

Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
o . Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so chinh  cong
Bl thanh phd 0,5 gior
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so > | Phong Kinh .\
B2 | té/kinh té, ha | O~ &9
l tang va do thi
. . ) Chuyén vién 7’5 g;lq
Tham dinh ho so, bao cao lanh dao phong két Phong Kinh (C(,)ng‘t er}l.
B3 qua tham dinh | t/kinh té, ha | 1O nEAY 4O
X  an . | VO1 X2 mién
tang va do thi \ -
nii)
Lanh dao
B4 Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa 5 l:hqng KA,mh 0.5 gics
té/kinh té, ha
tang va do thi
Chu tich
B5 UBND cap 02 gio
xa
90 ngay
. . ; \ . Khoén
Té chirc xdc dinh gia dat, thanh lap Hoi ddng Phong Kinh t(inh thfi
B6 thdm dinh gia dt cu thé, phé duyét gia dat —| t&/Kinh t¢, ha gian thuc

tang va do thi

hién thu tuc
hanh chinh)
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co

quan thué dé Xac dinh tién str dung dat, tién l?h(‘)ﬂg Kinh
B7 thué dat phai ndp bd sung hodc xac dinh tién sir t¢/Kinh t€, ha 02 oié
RO . A NPV gio
dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy tang va do thi
dinh
v
03 ngay
. o , lam viéc
Xac d%nh tien sir dung dat, tié‘n thué dat phéi ’ (Khong
B8 ndp bo sung hoac xdc dinh tién sir dung dat, Thué co s& tinh thoi
tien thué dat dugc hoan tra theo quy dinh: ban gian thyuc
hanh Thong bao giri nguoi sir dung dat hién thu tuc
hanh chinh)
v Khoéng tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi sit thot gi.an
B9 theo Thong bao cuia co quan thué dune d4 thuc hién
ung dat ,
_ thu tuc
| hanh chinh
Co quan thué théng bao ngudi sir dung dat da 0"5 ng%y
hoan thanh viéc nop bd sung hodc guri van ban lam chc
thong bao di hoan tra tién st dung dét, tién thué £ , (,Khong_
B10 d4t cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha tng va do thi Thuécoso | tinh thoi
gian thuc
hién thu tuc
| hanh chinh)
v
- Truong hop Chu tich UBND xa ky GCN, Phong L
Kinh t&/Kinh t&, ha tAng va dé thi chuan bj hé so, Chuyén vién
trinh Cha tich UBND x3 k¥ Gidy chtmg nhan quyén Phong Kinh
Sir dung dﬁt té/ ‘I<lllh té, ha
B11 ‘ A A tang va do 06 gidr
- Trt{ong hop thudc tham quyén cua Véan phong dang thi/ Vién chuc g
ky dat dai cap moi, ,xéc nhefu? trén GCN thi Chuyén 9 Vin phong
Vi‘én th)ng Kinh t&/Kinh te, ha’ tang va do thi c}}uyén dang ky dat
ho so dén Van phong ,déng ky dat dai thup hién cap dai
mdi, xac nhan trén giay chimg nhan da cap
Phong Kinh
Phé duyét hd so, trinh ky GCN/x4c nhan tet/ Kinh Feé ha
B12 GCN Ang va co 02 gid
thi/ Vién churc
Vian phong
dang ky dat

dai
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Chu tich
UBND cip
B13 Phé duyét két qua xa/Gidm dbc 02 gid
Vian phong
dang ky dat
dai
. . ¢ ; ¥y ) Phong Kinh
Ban giao ‘dat trén thl_IC’dla; trao giay chuf‘r}g té/kinh té, ha
nhan quyén sir dung dat/ hoac chuyén Giay tin g vado
Bl14 chimg nhan (trong truong hop khong phai thi/vién chic | 05 gio
ban giao dat), dong thoi chuyén gidy tiép Vin phong
nhan va hen tI'%l két qua dén T’TPVHCC dang ky d4t
thanh ph6/TTPVHCC cap xa dai
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
Tra két qua thanh pho Khong tinh
B15 > . .o,
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh  cong

cap xa




164

9.2.2.2 Poi véi hé gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢

nuwoc ngodi
Cac Thoi
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue
hién hi€én
- Trung tdm Phuyc
o . vu hanh chinh
B1 Hudng dan, tiép nhén ho so cong thanh pho | 0,5 gio
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa
. 3 Lanh dao Phong
A A S r s R A —> K ,
B2 Phan cong ra soat, ki€ém tra ho so Kinh t&/kinh t&, | 0,5 gio
i ha tang va do thi
7,5 gio
s . Chuyén vién (i:ong
Tham dinh ho so, bao cao lanh dao phong ket Phone Kinh thém 19
B3 ua thim dinh —— L ONE R ngay dbi
q : teé/kinh té, ha Vi X3
tang va do thi A
mién
nii)
PSR ) - . Lanh dao Phong
Tham dinh h trinh Chu tich UBND > o A A "
B4 am @ik 1o so, tin HHe xa Kinh té/kinh te, | 0,5 gio
ha tang va do thi
v
Phé duyét két qua Cha HE h U~BND .‘
B5 cap xa 02 gio
90 ngay
(Khong
To chirc xdc di?h gia Xdén, Atha‘mhﬂ 1@1?, H01 dong Phong Kinh tinhi ;Ec‘ri
B6 tham dinh gié dat cu the, phé duyét gia dat —> t&/Kinh té, ha g
thng vado thi |  WC
* | hién thu
tuc hanh

chinh)
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
. — ¥ A e )
B7 quan thué tg/Klnh te, ha 02 oidy
tAng va d6 thi &
v 03 ngay
lam viéc
Xac dinh tién st dung dAt, tién thué dat phai t(llet}ll(t)l?fl
ndp bd sung hoac xac dinh tién st dung dat, £ , )
B8 A X ik N : Thué co s& gian
tien thué dat dugc hoan tra theo quy dinh, ban
\ n f . e X thuc
hanh Thong bao giri ngudi s dung dat hién. thit
tuc hanh
chinh)
Khong
. Y tinh thoi
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh ian
theo Thong bao ciia co quan thué Nguoi su dung &
B9 d ﬁ t thl,l'C
i hién thu
tuc hanh
chinh
£ o1 A , o Ay am 0,5 ngay
Co quan thué thong bao nguoi sir dung dat da l4m vide
hoan thanh viéc ndp bo sung hodc gui vin ban |—» (th)n'
thong bao di hoan tra tién sir dung dét, tién tinh th (f(fi
thué dat cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va 2 , )
B10 nors Thué co s& gian
do thi
thuc
| hién thi
tuc hanh
chinh)
Chuyén vién
- Truong hop Chu tich UBND xé ky GCN, Phong Kinh Phong Kinh
té/Kinh té, ha tang Vé} d6 thi chuan bi h(} so, trinh C}}ﬁ t8/Kinh té. ha
tich gBND xa k}f/ Gi?ly cht}’ng nl‘lén quyén §fr c}ung de}t. ting va do thi / .
B11 - Truong hop Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap A . . 06 gio
. : ) Vién chuc Chi
moi, xac nhan trén GCN thi Chuyén vién Phong Kinh hénh Vi
té¢/Kinh té, ha tang va d6 thi Chi nhanh Van phong dang hr{ an pe ank ,
ky dat dai thyc hién cap méi, xac nhan trén gidy ching b Oré%t (’;m.g y
at dai

nhan da cip
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Truong Phong
Kinh té/Kinh té,

Phé duyét ho so, trinh ky GCN/x4c nhan ha tAng va do

B12 GCN thi/ Vién chiic | 02 gio

Chi nhanh Van
l phong dang ky
dat dai

Chu tich UBND
cap xa/Giam doc

B13 Phe duyét ket qua Chi nhénh Van | 02 gio
phong dang ky
dat dai
Y " ) v Phong Kinh
Ban giao ‘dét trén thl_Ic’(ha; trao glﬁ.}i chﬁ:qg té/kinh té, ha
nha’n quyeP su dung da‘t/ hoac chuzlen Gl?y tin g vado
B14 chung nhan (trong truong hop khong phai thi/vién chirc | 05 gio
ban giao dat), dong thoi chuyén giay tiep Chi nhanh Vin
nhan va hen tra két qua dé’n TTPVHCC phong dang ky
TP/TTPVHCC cap xa 44t dai
- Trung tam Phuc
’ vu hanh chiph Khon
Tra két qua ,cong thanh pho tinh thg :
- Trung tdm Phyc .
gian

vu hanh chinh
cong cap xa

9.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so:

a.l. Nguoi su dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh cta phap luét vé cong chung, chiing thuc; truong hop nop h so theo hinh thie truc
tuyén thi hd so nop phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chung, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cic gidy to thudce
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh ciia thanh phé

Truong hop hé so hop I¢, day du thi tiép nhan va cap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat. Truong hop chua day
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du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

_ Truong hop tur chbi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Kinh té/kinh té, ha tﬁng va db thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xu
Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so tai Théng tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chuec,
vién chuec, tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong
tin cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao So ky
van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop hd so du diéu kién:

* Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
Béng gia dat:

b.1. Trudng hop ho so di day du, hop 18é:

- X4c dinh truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hé so, du thao To trinh Chu
tich UBND cip xi ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit,
chuyén muc dich str dung dét, bao cdo Chu tich UBND cép X4 xem Xxét.

b.2. Chu tich UBND cép xa xem xét, ky duyét td trinh, trinh Cha tich UBND cap
x4 ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dat.

b.3. Van phong UBND xa tham tra ho so, trinh Chi tich UBND cap xi ban hanh
quyet dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat chuyén muc dich str dung dat,
dong thoi chuyén hd so vé Phong Kinh té&/Kinh té, ha ting va d6 thi dé thuc hién cac thu
tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phé/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap xa dé tam ding hé thong khi chuyén
sang budc cac co quan co lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vian ban xac nhan hoan thanh.

b3.1. Trudng hop nguoi str dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién str dung dét, tién thué dat phai ndp bd sung hodc xac dinh tién sir
dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bd sung gtri cho ngudi sir
dung dét.

- Nguoi st dung dat nop bo sung hodc dugc hoan tra tién sir dung dét, tién thué dat
d3 nop theo phap luat vé tién str dung dét, tién thué dét va theo phép luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué gui van ban théng bao nguoi sir dung dat di hoan thanh viéc ndp
bd sung hodc giri vin ban thong bao da hoan tra tién st dung dat, tién thué dat cho Phong
Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi.

b3.2 Trudng hop nguoi sit dung dat phai nop tién sir dung dit, tién thué dét tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé co noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir dung
dat nop tién str dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan déan cap xaxem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp bo sung hoac xac dinh tién str
dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bd sung gtri cho ngudi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop bd sung hodc dugc hoan tra tién sir dung dat tién thué dat
d3 nop theo phap luat vé tién st dung dét, tién thué dét va theo phap luat vé quan Iy thué.

- Co quan thué gtri van ban théng bao nguoi sir dung dat di hoan thanh viéc ndp
bd sung hodc giri vin ban thong bao di hoan tra tién st dung dat, tién thué dat cho Phong
Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi.

* Vin ban théng bao nguoi str dung dat da hoan thanh viéc ndp bo sung hodc giri
vian ban thong bao di hoan tra tién st dung dat, tién thué dat cta co quan thué duoc gui
cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tﬁng va d6 thi va dén Trung tam phuc vu han chinh cong
dé mé tam dirng, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi:

- Trinh hodc chuyén cip c6 tham quyén ky Gidy chiing nhan hodc xac nhan thay
d6i trén Giéy chtng nhén theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin _phong dang ky dat dai;

- Viéc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rumg trén thyc dia thyc hién theo
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy chiing nhan
cho nguoi st dung dat.

b6: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai:
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- Cap méi Gidy chimg nhan hodc x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cip
d6i voi trudng hop thude thim quyén duoc giao theo quy dinh cua phap luat dat dai.

- Cép nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai, hd so dia chinh va chuyén Gidy ching
nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Sau khi c6 két qua, cu thé:

- Sau khi nhan Giéy chimg nhan quyén st dung dat do Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai chuyén dén (d6i véi truong hop Vian phong ding ky cdp méi hodc xéac
nhan thay d6i trén Gidy ching nhan), Trung tim Phyc vy hanh chinh céng thanh
phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh céng cap x4 thuc hién tra két qua (Quyét dinh; Gidy
chting nhan quyén sir dung dat) va két thuc quy trinh dién tur.

- Pbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da dugc cap Gidy
chtng nhin quyén st dung dat, . Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap x4 tra két qua (Quyet dinh) va két thiic quy trinh dién
ttr (Viéc trao gidy chimg nhan cho nguoi s dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha ting
va d6 thi thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh).
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10. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong dau
thiu Iwa chon nha diu tw thue hién du an c6 sir dung dit d6i v6i ca nhan 1a can bo,
cong chire, vién chire, s quan tai ngu, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quoc
phong, cong nhan va vién chire quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong
an, ngwoi 1am cong tac co yéu va nguoi 1am cong tac khac trong to chirc co' yéu
hudéng lwong tu’ ngan sach nha nwéc ma chwa dwogc giao dit ¢, nha é; glao vién,
nhén vién y té dang cong tac tai cac xa bién gioi, hai dao thudc vang cé diéu kién
kinh té - xi hdi khé khin, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi dic bi¢t khé khin
nhung chwa c6 dit &, nha ¢ tai noi cong tac hodc chwa dwgec hwéng chinh sach h
tro' vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé nha é; ca nhin thudng tri tai xi ma
khong co dét & va chwa duge Nha nuwéc giao dat 0 hoac chwa dwgc huong chinh
sach hd tro vé nha ¢ theo quy dlnh cua phap luat vé nha ¢ - 1. 013962 (VBDLIS)

10.1. Thoi han giai quyét: 17,5 ngay (Ddi voi cac xa mién nui, bién gioi; dao;

ving ¢6 diéu kién kinh té - xd hot kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay 1am
viéc)
(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha tang va
d6 thi vé xac dinh gia dat cy thé; thoi gian giai quyét cia co quan co thAm quyén vé
khoan dugc trur vao tién sir ‘dung dat tién thué dat; thoi gian giai quyét ciia O quan thué
vé x4c dinh don gia thué dét, sd tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp, mién, giam, ghi
no tién st dung dat, tién thué dat, phi, 1€ phi; thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua
nguoi sir dung dat)

10.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac
buédc
thuc
hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

B1

Hudéng dan, tiép nhan ho so

- Trung tam
Phuc vu hanh

| chinh  cong

thanh ph

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

0,5 ngay

B2

Phén cong thy 1y ho so

Lanh dao

| Phong  Kinh

té/Phong Kinh
té, ha tang va
do thi;

0,5 ngay
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Chuyén vién thy Iy ho so xem xét tinh hop 1¢ Chuyén vién| 13 ngdy
ho 80, (}ilu dlg}l (liﬂ?n 1Eh}m h}eﬁ 1t~h1n:1 dinh ho so. Phong Kinh | (thém 10
B3 INéu chua du dicu kicn trinh lanh dao UBND, té/Phong Kinh | ngay déi
cap xa ky van ban yéu cau sura doi, bo sung ho X X \ i
N S Y . , té, ha tang va | vdicac xa
so hoac van ban tir ch6i néu ho so khong du n 1 A
X1 do thi mién nui)
dlelf kién
v Lanh  dao
Tham tra hd so, trinh Chu tich UBND cép x3 Phong  Kinh
B4 té¢/Phong Kinh 02 ngay
te, ha tang va
’ do thi
v
Phé duyét két qua Chu — tich ;
B3 UBND chpxa | Ol D&%y
I
¢ Chuyén vién
Y Phong Kinh
B6 Chuyén két qua dén T;fP\{HCC t&/Phong Kinh | 0,5 ngay
TP/TTPVHCC cap xa 6, ha tang va
I do thi
l - Trung tam
Phuc vu hanh
Tra két qua chinh ’C(A)ng
thanh pho Khong tinh
B7 A e
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

10.3. Dién gidi quy trinh
a) NOp va tieép nhin ho so

a.1. Hang nam, UBND cép xa thong bao cho ca nhan khac c6 nhu cau st dung

dat nop hd so xin giao dit ¢ (can ctr vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich dat &
theo ké hoach str dung dat hang nim cip x3 ma chua giao tai dia phuong thudc truong
hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hoic dau gia quyén st dung dat & cho ca
nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham gia).

a.2. Ca nhan c6 nhu cau str dung dit ndp don xin giao dat & tai Trung tam Phyc
vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc ndp truc
tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

a.3. Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdim Phuc vu hanh
chinh céng cip x3 kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cAp nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh cua thanh phd.

Trudng hop hd so hop 18, ddy du thi tiép nhan va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
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ngdy tra két qua, chuyén vé Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va do thi (xa thyc hién
TTHC) giai quyét. Truong hop hd so chwa day du, chua chinh x4c thi huéng din bd sung,
hoan thién hé so theo quy dinh, néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
h so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra ho so, phén loai
va xir Iy hd so

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu hd so chwa du diéu kién giai quyet trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 15 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tim Phuc vy
hanh chinh céng va vin ban yéu cau stra d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hé so khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
h6 so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao hodc theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu to chic, ca nhan
khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bd, cong chuc, vién churc, tiép nhén ho so tai
tai Trung tim Phyc vu hanh chinh céng thuc hién thong tin cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh
t¢, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao S¢ ky van ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng déng ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so dé guri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tur 03/2025/TT-VPCP dén Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap x. Thong
bao dugc nhap vao muc tra két qua cia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop hé so du diéu kién:

b.1. Phong Kinh tefPhong Kinh té, ha ting va d6 thi tham muu UBND cap xa thanh
lap Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia quyeén str dung dat;

b.2. Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia quyén st dung
dat theo quy dinh ciia UBND cap thanh phé.

b.3. Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia quyén sir dung détlap hd so, chuyén
Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi trinh Chu tich UBND cap xa ddi voi ho so
xin giao dat ctia cac c4 nhan du diéu kien.

b.4. Chu tich UBND cap x4 giao Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va do thi
chir tri, phbi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan tham dinh ho so giao dat ddi véi ting
ca nhan.

b.5. Hoi dong Xét duyét giao dat khong dau gia quyen str dung dat hoan thién hd so
guri Phong Kinh te/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi dé trinh Chi tich UBND cap xa ban
hanh quyét dinh giao dat cho c4 nhan du diéu kién.

¢) Nhan hd so/két qua

B0 phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuyc
vu hanh chinh céng cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, trudng hop dam bao
dang quy dinh thuc hién x4c nhan tién hanh tra két qua cho to chtre, ca nhén truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh c6ng ich. Trudng hop két qua dién tir khéng dam bao dung quy dinh
chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai
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quyét thuc hién s6 héa, chuyén ,dén Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng thanh phd/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

11. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cap Gidy chirng nhin quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat 1an diu ddi véi ho gia dinh, ca nhén,
cong dong din cw, nguwoi gbe Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai - 1.013978 (VBDLIS)

11.1. Truong hop dang ky dat dai, tai san gén lién véi dat 1an dau

11.1.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viée (D6i v6i cac xa mién nui, bién
gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xd@ ho1 kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duge cong thém 10
ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chicc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sur dung dat tzen thué dat; thoi gian gidi quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué ddat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi; thoi gian thiee hién nghia vu tdi
chinh ciia nguoi sir dung dat)

11.1.2. So @6 quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
Hudng dan, ti€p nhan ho so —> thanh phd 1/4 ngay
Bl - Trung tam | lam vigc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
Lanh dao
A A , phong Kinh
. Phén cong thu ly BERE! é /Kin¥1 ¢ é;, hg 1 / 4 nge}y
tang va do thi lam viéc
- UBND cép
J_ xa
¥ - 3,5 ngay
lam viéc
(13,5 ngay
- . Chuyén vién | lam viéc d6i
Tham dinh ho so, bao ca’}o lanh dao phong, |——» phong Kinh | v6i cdc xa
thuc hién niém yét cong khai té/Kinh té, ha mién nai)
B3 tAng va d6 thi | - Niém yét
-UBND cip | cong khai 15
l xa ngay (Khong
tinh thoi
gian  thuc
hién TTHC)
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B4

Tham dinh hd so, béo cao lanh dao phong két
qua thim dinh

\ 4

Chuyén vién
phong Kinh
t&/Kinh té, ha
tang va do thi
- UBND cép
xa

2,5 ngay
lam viéc

BS

Xem xét, duyét hd so

\ 4

Lanh dao
phong Kinh
té&/Kinh té, ha
tang va do thi
- UBND cép
xa

0,5 ngay
lam viéc

B6

Phé duyét két qua

Lanh dao

| UBND cép xa

01 ngay lam
viéc

B7

v

Chuyén Thong bao xac nhan két qua dang ky

dat dai ¢én TTPVHCC TP/TTPVHCC cép x4,

Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong diang
ky dat dai

Chuyén vién
phong Kinh
té/Kinh té, ha
tang va do thi
- UBND cép
xa

0,5 ngay
lam viéc

B8

v

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh pho

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khong tinh
thoi gian
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nhan lan dau

11.2. Trwong hop ding ky dat dai, tai san gin lién voéi dat, cAp Gidy chirng

11.2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (D4i voi cac xi mién nui, bién

gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc bi¢t kho khan, thoi gian gidi quyét - ké ca thoi gian gia han dugce cong thém 10
ngay lam viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chicc nang kinh té/kinh té, ha

tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué dat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thie hién nghia vu tdi
chinh cia nguwoi sir dung dat)

11.2.2. So b quy trinh gidi quyét

Cac
buwdc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thue : : thure hi€én thue hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so __,ons thanP pho 1‘/ 4 nga}y
- Trung tdm Phuc lam viéc
vu hanh chinh
| cong cap xa
l Lanh dao phong
B2 Phan cong thy If Kinh t&/Kinh te 1/4 ngy
—» hatang va do thi - lam viéc
UBND cap xa
- 05 ngay
lam viéc (10
l ngay  lam
viée ddi voi
) . Chuyén vién cac x3 mién
Tham dinh ho so, bao cé}O lanh dao phong, ||| phong Kinh nai)
B3 thuc hién niém yét cong khai t&/Kinh té, ha - Niém yét
tang va do thi - | cong khai 15
UBND cdp x3 | ngay
l (Khong tinh
thoi  gian
thuc  hién
TTHC)
Chuyén vién
Thém dinh hd so, bao céo lanh dao phong két phong Kinh 1.5 not
B4 AP | t&/Kinh t, ha o> NEEY
qua tham dinh » N lam viée

tang va do thj -
UBND cap xa
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Xem xét, duyét hd so Lanh dao phong 0.5 no?
B5 *| Kinh@/Kinht, | > "8Y
ha tang va do thi ;
B6 Phé duyét ket qua ——>  UBND c ép <3 O‘,S nga}y
lam viéc
. .. .. Y P Lanh dao phong
Chuyén thong tin dia chinh sang co quan thué Kinh t&/Kinh té, 0,5 ngay
B7 —> A NPV \ - A
ha tang va do thi - lam viéc
UBND cap xa
v 03 ngay lam
Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh K cht, h
B8 cho nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gin —> Thué co so ong un
A e X thoi gian
lién voi dat o
thuce hién
TTHC
v
Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai ' Khong tinh
B9 chinh > Nguoi su dung thoi gian
dat thue hién
TTHC
0,5 ngay
lam viéc
Thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh hodc Thué co s¢/Nguoi | Khong tinh
B10 ) ) | , £ Lo
dugc ghi ng nghia vu tai chinh —» s dung dat thoi gian
thuce hién
TTHC
. 5 Chuyén vién ?"5 neay
Lap to trinh cap Giay chiing nhén, bao céo phong Kinh am VI?C
B11 Lanh dao phong > &/Kinh té. ha (05 ngay -
X PPN lam viéc doi1
tang va do thi - v6i cho xi
l UBND cép x 1 cac X
mién nui)
Lanh dao phong
B12 Xem xét, duyét hd so | Kirgh te/ I‘(inAh té, 0,‘25 ngAély
ha tang va do thi - lam viéc

UBND cip x4
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B13 Phé duyét ket qua __,| Chatich UBND | 0,5 ngdy
cap xa lam viéc
-
Chuyén két qua dén Trung tim PVHCC TP, Chuyén Yién
Trung tam PVHCC cép Xa; déng thoi chuyén L phong K}Hh 0.25 no3
B14 5 50 ké ; iy chiing nhan da t8/Kinh té, h - TSdy
ho so kem theo ban sao Gidy ching nhan da te/ann 1€, ha 1am vide
cap dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tang va do thi - i
UBND cap xa
I
l - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
B15 Tra ket qua » | cong thanh pho Khong tinh
- Trung tam Phuc | thoi gian
vu hanh chinh
cong cap xa

11.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so

a.l. Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp x3 hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hodc chimg thyc theo quy
dinh cua phap luat vé cong ching, chimg thyc; truong hop nop ho so theo hinh thue tryc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to di dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luéat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b0, cong churc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trir hé so dién ttr, cap nhat vao co s& dit liéu ciia Hé théng thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh ctia thanh pho

Truong hop hé so hop I¢, day du thi tiép nhén va cap Glay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 dat. Trudong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

~ Trudng hop tir choi nhan ho so, phai néu 13 1y do theo mau Phicu tir choi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Kinh té, ha tﬁng va d6 thi nhan ho so tur Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh céng cap x4, thuc hién xem xét hd
SO
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- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Théng tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chuec,
vién chuec, tiép nhén ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao S& ky
van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop ho so da diéu kién:

b.1. Pbi vé6i truong hop thuc hién tha tuc dang ky, cap Gidy ching nhan thi Uy
ban nhan dan cép x4 td churc thuc hién cac noi dung sau:

a) Trich luc ban d6 dia chinh ddi véi noi da c6 ban dd dia chinh.

Pbi véi noi chua c¢6 ban dd dia chinh va trong hd so ding ky, cap Gidy ching
nhén d3 c¢6 manh trich do ban d6 dia chinh thi kiém tra, ky x4c nhan manh trich do ban
dd dia chinh theo quy dinh, trir truong hop manh trich do ban dd dia chinh da duge Uy
ban nhan dan cip xi xac nhan hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra, ky
duyét trude ngay 01 thang 7 nam 2025; trudng hop trong ho so ding ky, cap Gidy ching
nhan chua c¢6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi don vi do dac thyc hién viéc
trich do ban dd dia chinh; don vi do dac c¢6 trach nhiém thuc hién trich do ban dd dia
chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tlr ngdy nhan dugc dé nghi.

b) Xac nhan hién trang sir dung dat c6 hay khong c¢6 nha ¢, cong trinh xay dung;
tinh trang tranh chép dat dai, tai san gan lién voi dat, viéc st dung dat 6 on dinh; déi voi
truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém ngudn gdc sir dung
dat.

¢) Kiém tra sy phu hop voi quy hoach dbi véi cac trudng hop ¢ yéu cau phai
phtt hop véi quy hoach dé cap Gidy ching nhan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s6 17 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP tai tru s Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu noi
co dat tai san gan lién voi dat trong thot gian 15 ngay, dong thot thue hién xem xét giai
quyét cac y kién phan anh vé ndi dung di cong khai (neu o).

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching nhan
quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién v6i dit theo quy dinh cua phap luat vé
dét dai:

- P6i v6i trudng hop khong ¢ nhu cau hodc khong du diéu kién cap Gidy ching
nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Théng béo xac nhan két qua ding ky dat dai theo Mau s6 16 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP; chuyén Thong béo dén noi ndp hd so dé tra
cho ngudi yéu cau dang ky.
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+ Chuyen hd so dén Chi nhanh Van phong déang ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong
tin dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.

- Dbi voi truong hop c6 nhu cau va du diéu kién cip Gidy ching nhan thi giri
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP duoc stra d6i, b sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat.

e) Khi c6 thong tin tir co s¢ dit liéu duogce 1ién thong hodc ching tir hoac giéy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cép xi cip Gidy chung nhin quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dt.

- Chuyén Gidy chtng nhén cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi sir
dung dét, chu s& hitu tai san gin lién voi dat.

- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhéan di cip dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

b.2. B6i v6i truong hop da ¢6 Thong bao xac nhan két qua diang ky dat dai thi Uy
ban nhan dan cp x4 noi c6 dat to chirc thuc hién:

- Béi véi truong hop Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat thé hién du diéu kién cip Gidy chimg nhén va tai thoi diém cip G1ay chuing nhan
khong thudc truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Piéu 151 Luat Dat dai thi gui
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo MAu s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dugc sta ddi, bd sung tai Nghi dinh
226/2025/ND-CP dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gin lién v6i dat.

- béi v0i truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dit dai khong thé hién
du diéu kién cap Gidy ching nhan thi thuc hién cac cong viéc tai cac diém b, ¢, d, d muc
3.1.

- Khi c6 thong tin tir co 8¢ dit lidu duoc lién théng hodc chimg tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vy tai chinh:

+ Chu tich Uy ban nhéan dén cdp xa cip Gidy chung nhan quyén sur dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.

+ Chuyén Gidy ching nhéan cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi st
dung dét, chu s& hitu tai san gin lién voi dat.

+ Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan di cAp dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

¢) Nhén ho so/két qua va tra.

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/ Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng cép xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich. Truong hop két qua dién tir khong dam
bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tu theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xi tra két qua cho to
chirc, ca nhan.
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12. Ting cho quyén sir dung dit cho Nha nwéc hoic cong dong dan cur hodc

mé rong dwong giao thong ddi véi trwong hop thira dit chwa dwoc cip Gidy chitng
nhén - 1.013979
12.1. Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢ (thém
05 ngay lam viéc d6i voi cac x3 mién nii, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hdi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan).

12.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so —»| thanh pho . O"25 hgay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
Lanh dao
A oA , Phong Kinh \
Phan cong thu 1 . .
B2 sHY )| t6/Kinh 1, ha | 2> D&Y
X < an .| lam viée
tang va do thi
| Phong
¢ 2,5 ngay
; : - R .. | lam viéc
Tham dinh hd so, bao cdo lanh dao phong két Chuyén vién | .
, ) . (thém 05
B3 qua tham dinh —| Phong  Kinh ngay lam
te/Kinh té, ha | 7, Z.
N « an.. | VIEC D01
l tangvadothi | 0, T,
vOi cac xa
mién nli
Lanh dao
B4 Phé duyét két qua » | Phong  Kinh | 01 ngay
t(fi/Kinh té, ha | lam viéc
tang va do thi
Chuyén két qua dén d¢én TTPVHCC Chuyén V_ién
TP/TTPVHCC cép xa (néu c6), chuyén hd so dén Phong  Kinh )
. Oy % X 0,5 ngay
BS Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé chinh te/ phong lam viéc
; . ——> Wi X s
1y, cAp nhat ho so dia chinh Kinh té, ha
| tang va do thi
l Chi nhanh
B6 Chinh 1y, cap nhat vao ho ho dia chinh » Van  phong | 0,5 ngay
dang ky dat | lam viéc

dai
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Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phé Khong tinh
— | - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh  cOng
cép xa

l - Trung tam

B7 Tra két qua

12.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan hd so, luin chuyén ho so

a.1. Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yeu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat vé cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thire truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong
ching, chiing thuc theo quy dinh cta phép luat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy td thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung, quyét dinh
phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching nhan dau tu,
quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét,
ban dd diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

a.2. Can b0, cong churc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh
ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat vao co sé dir liéu ciia Hé théng thong
tin giai quyét thil tuc hanh chinh cua thanh phd.

Trudng hop ho so hop 18, ddy du thi tiép nhan va cap Giay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va db thi noi c6 dat. Truong
hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

~ Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu 13 1y do theo mau Phicu tir choi giai quyét
ho so.

* Truong hop ¢6 bién ban hop gitra Uy ban nhén dan cap xa v&i nguoi sir dung dat
vé viéc tang cho quyén sir dung dét thi nguoi sir dung dat khong phai nop ho so

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh.

Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phén loai va
xir 1y ho so:

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thi¢n ho so, can bo, cong chic,
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vién chirc, tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho ldnh dao S& ky
vin ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chire, c4 nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhip vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop hé so di diéu kién:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va do thi t6 chuc thuc hién:

+ Do dac chinh 1y ban dd dja chinh hoic trich do ban do dia chinh thira dat.

+ Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat
vao hd ho dia chinh, thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
cap x4 theo dung thoi gian quy dinh.

+ Chi nhanh Van phong dang ky dAt dai thuc hién chinh 1y, cap nhat vao hd ho
dia chinh theo quy dinh.

* Poi voi phan dién tich con lai cua thira dat (néu c0), nguoi su dung dat, chii
sO hiru tai san gan lién v6i dat thye hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat, cip Gidy chtng nhan 1an dau theo quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra.

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/ Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng cip xa kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich. Truong hop két qua dién tir khong dam
bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé héa, chuyén dén Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra két qua cho t6
chirc, ca nhan.
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13. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat két
hop da muc dich - 1.013965

13.1. Phé duyét phwong 4an sir dung dit két hop

13.1.1. Thoi han giai quyét: 7,5 ngay (D6i voi cac xa mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khin, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay lam
Vige)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chicc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwogc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué ddat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thie hién nghia vu tdi
chinh ciia nguwoi sir dung dat)

13.1.2. So' @6 quy trinh giai quyét

Cac ‘e
. . ‘n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhigm gian thuc
thuc : : thuc hién oA
1\ : : hién
hién ¢
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh cong
Hudng dan, ti€ép nhan ho so thanh phé .
B1 . 0,5 ngay
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap
| xa
' Lanh dao
. Phong  Kinh
B2 Giao thy Iy ho so té/Phong Kinh | 0,5 ngay
té, ha téng va do
thi
x \
Chuyén vién thu Iy h so xem xét tinh hop 1¢ Chuyén  vién | *+> D&Y
ho so, du diéu ki¢n thyc hién tham dinh ho so. Phong Kinh (Song
B3 Néu chua di diéu kién trinh lanh dao UBND té/Phong Kinh | ¢m 10
cap xa ky van ban yéu c,ﬁu §ira (‘16i, bd sung ho té. hati ng va do nga}y d~01
50 hodc van ban tir choi néu ho so khong du th’i ' voixa
diéuI kién ’ mién nui)
l Lanh dao
i ) Phong Kinh
B4 Tham dinh, trinh Chu tich UBND cap xa phé té/Phbng Kinh | 0,5 ngay
duyét té, ha tang va do
thi
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BS

Phé duyét két qua

Chu  tich
UBND cAp xa

01 ngay

B6

v

Chuyén két qua dén TTPVHCC
TP/TTPVHCC cép xa

Chuyén  vién
Phong Kinh
té/Phong Kinh
té, ha téng vado
thi

0,5 ngay

B7

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
> thanh phd

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cap

Xa

Khong
tinh  thoi
gian
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13.2. Gia han phuong an sir dung dat két hop

13.1.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay (Dbi v6i cac xa mién ndi, bién gidi; ddo;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngdy 1am
Vige)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha
tang va dé thi vé xdc dinh gid ddt cu thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén
vé khoan dwoc trir vao tién sir dung dat tlen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gia thué dat s6 tién sir dung ddt, tién thué dat phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thyc hién nghia vu tdi
chinh cia nguwoi sir dung dat)

13.1.2. So @0 quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue : * thuc hién thue hién
hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh phé

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
| cap x4

B1 Huéng dan, tiép nhan hd so — 0,25 ngay

Lanh dao
Giao thu 1y ho so —» Phong Kinh
B2 té/Phong 0,25 ngay
Kinh té, ha
l tang va do thi

Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh hop 18

hd so, du didu kién thyc hién ,

thdm dinh hé so. Néu chua du didu kién trinh [—| Phong  Kinh | (cong thém

B3 lanh dao UBND c4p x4 ky van ban yéu ciu té/Phong 10 ngay doi

stra d6i, bo sung hd so hodc van ban tir chbi Kinh te, ha | v6ixa mién
néu hé so khong du diéu kién tang va d6 thi | nii)

Chuyén vién | 1,75 ngay

l Lanh dao
Phong Kinh
B4 Tham dinh, trinh Chu tich UBND cép xa — té{ Phong 0,5 ngay
Kinh té, ha
tang va do thi
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., |Chi  ftich

Phé duyét két qua )
UBND cap xa

BS

Chuyén vién
Phong Kinh
— | t&/Phong 0,25 ngay
Kinh té, ha
tang va do thi

Chuyén két qua dén TTPVHCC

B6 .
TP/TTPVHCC cap xa

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong

Tra két qua

B7 A o
- Trung tam | thot gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa

13.3. Dién gii quy trinh

a) Nop va Tiép nhin ho so

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp x hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

a.2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cip x3 kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trit hd
so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua He théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cta thanh phé.

Trudng hop hd so hop 18, day du thi tiép nhan va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha ting va d6 thi (xa thuc
hién TTHC) giai quyét. Truong hop hod so chua day di, chua chinh xac thi hudng dan
b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh, néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Phong Kinh t&/Phong Kinh té, ha tang va d6 thi thyc hién kiém tra hd so, phan
loai va xur 1y hd so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 1 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thi¢n ho so, can bo, cong chic,

0,5 ngay

—* thanh phd Khong tinh
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vién chirc, tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho ldnh dao S& ky
vin ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chire, c4 nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhip vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop hé so di diéu kién:

b.1. Phong Kinh té/Phong Kinh té, ha tang va d thi chi tri t6 chirc cudc hop tham
dinh hodc ¢ vin ban giri cac Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi c6 lién
quan thudc UBND cép x4 noi c6 dat dé 1dy y kién thdm dinh phuong 4n str dung dat két
hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3 xem xét, quyét dinh.

b.2. Chu tich UBND cép x4 ky duyét chép thuén gia han phuong an str dung dat
da muc dich. Truong hop khong chép thuan thi phai ¢6 vén ban tra 101 va néu 15 ly do.

b.3 Thuc hién sb hoa két qua giai quyet theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ca nhén.

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tr va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tor khong dam
bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyét thyc hién sb hoa, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xi tra két qua cho to
chtrc, ca nhan.
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14. Giai quyét tranh chip dit dai thudc tham quyén ciia Chii tich Uy ban
nhan dan cap xa - 1.013967

14.1. Thoi han giai quyét

- 22,5 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 18 (thém 10 ngay dbi vai cac xa mién nai,
hai dao, ving sau, vung xa, vung c6 dicu kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6

diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan).

14.2. So @0 Quy trinh gii quyét

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thye | Thoi gian
budc hién thue hién
thuc
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
Hudng dan, tiép nhan ho so thanh ph \
Bl » - Trung tdm Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh cong
l cap xa
Lanh dao Phong
N 1 Kinh t¢/ Phong :
Phan cong thu 1y ho so ? \
B2 STy Kinh té, Ha tang 1/4 ngay
| va b6 thi
v
Chuyén vién thu ly 1}6 so xem xét tinh hop ' 19,5 ngay
~ 1€ ho so, du dicu kién thyuc hi¢n Chuyén vién (cong thém
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién » Phong Kinh t&/ 10 ngay do1
trinh 1anh dao UBND c4p x4 ky van ban Phong Kinh té, Ha | véi xa mién
yéu cau sira di, bo sung ho so hodc vin tang va b0 thi nui)
ban tir chdi néu hd so khong du diéu kién
|
v - ‘
‘ Lanh dao Phong
Hoan thién ho so, Dy thao T¢ trinh Kinh t&/ Phong .
B4 trinh UBND thanh phé phé duyét | —"| Kinh té, Ha ting | °1 "8
| va bo thi
v
. 4 Lanh dao UBND .
B5 Phé duy¢t két qua chp xa 01 ngay
|
v
Hoan thién ho so, Du thao T trinh 1?1}11 }1yen Kinh VlteéI;
trinh UBND thanh phé phé duyét ong Kinh ;
B6 i anmi pHo phe auye Phong Kinh té, Ha 0,5 ngay
| tang va Do thi
', - Trung tdm Phuc A
B7 Tra ket qua vu hanh chinh cong | <1008 tinh
thoi gian

thanh phé
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- Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cng
cap xa

14.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Nguoi c6 don yéu cau giai quyét tranh chap dét dai ndp don dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

- Can b tiép nhan hd so ctia Trung tm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung
t@m Phuc vu hanh chinh cong cép xa tiép nhan hd so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong
ho so:

- Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hé so cho t6 chiic,
ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi trong
thoi han 1/4 ngay. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va D6 thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai va
xir Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du didu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 1d 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can b, cong chuc,
vién churc, tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong
tin cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao So ky
vin ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao muyc tra két qua ciia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi phai thong bao bang vin ban
cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai vé viéc thu ly don yéu cau giai quyét tranh chip dat dai; c6 nhiém vu
tham tra, xac minh vu viéc, t6 chuc hoa g1a1 gilta cac bén tranh chap, t6 chire cue hop
céc ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét). Néu
hd so du diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao Quyét dinh trinh Chu tich
Uy ban nhan dén cép cip xd ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chip dit dai.

Lanh dao UBND cap xa ky duyét Quyet dinh.

¢) Nhan két qua/ho s0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
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dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryce tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich. Truong hop két qua dién tir khong dam
bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tur theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xi tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.



191

15. T6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhin gop
von bing quyén sir dung dat dé thwe hién dy an dau tw — 1.014275

15.1 Thoi han giai quyét:

- Khoéng qua 11,5 ngay lam viéc ké tir ngy nhan duoc hd so hop 18.

- P6i v6i cac xd mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho

khan; vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan (goi tt x4 mién nui), thoi
gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cdng thém 10 ngay lam viéc.

15.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc N6i dune cone viee Trach nhiém thwe | Thoi gian
thuc : g cong it hién thuc hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so | thanh phoA 0.5 ng?ely lam
- Trung tdm Phuc viéc
vu hanh chinh cong
| cap xa
v
. Lanh dao Phong N
AN 6 ho —> R ;
B2 Phan cong thy 1y ho so Kinh t&/Kinh té, ha 0,5 ngay lam
A NPT viéc
J’ tang va do thi ;
Chuyén vién thy ly ho so xem xét tinh hop L 08_ flgé}’}ém
1¢ ho so, dii diéu kién thyuc hién thdm dinh Chuyén vién viéc (cong
B3 ho so. Néu chua du dieu ki¢n trinh lanh dao— Phong Kinh thém 10
UBND cép xa ky van ban yéu cau sira doi, te/Kinh té, ha tang ngay lam
b6 sung ho so hodc van ban tir choi neu ho va do thi viéc doi voi
so khong du diéu kién xd mién nuj)
Il
Xem xét ket qua, k}i '[I‘lt}h U]?ND cap xa | I.Janhida(? Phgng 01 ngay lam
B4 phé duyét két qua Kinh té/Kinh té, ha .
i A v 3A 1k viéc
J’ tang va do thi i
B5 Phé duyét két qua I Chu t;gh UNBND 01 ngay lam
cap xa viéc




192

Chuyén vién
B6 p L Py £ X < A

pho/TTPVHCC cap xa té/Kinh té, ha tang viéc
va do thi

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
B7 Tra két qua
vu hanh chinh cong
cap xa

15.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

a.1. Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng cap xa hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

a.2. Trung tdm phuc vu hanh chinh kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co so dir li¢u cua H¢ théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cua thanh phd.

Truong hop ho so hop 1¢, day du thi tiép nhan va lap Gidy tlep nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyen vé Vin phong UBND xa. Truong hop hd so chua day du, chua
chinh xé4c thi huéng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh, néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

Truong hop tur chéi nhan ho so, phai néu 18 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi thuc hién kiém tra ho so, phan loai va
xtr 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén
nganh, néu t6 chirc, c4 nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chuec,
vién churec, tiép nhén ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao S ky
van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP
den Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so di diéu kién:

Chuyén két qua dén TTPVHCC thanh Phong Kinh | 0,5 ngdy lam

thanh ph Khong tinh
- Trung tdm Phuc | thoi gian
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- Phong Kinh té/Kinh té, ha tAng va d6 thi: Cha tri, phdi hop véi cac co quan cd
lién quan thye hién thAm dinh va c6 vin ban tham dinh; trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cAp xd xem xét chap thuan hodc khong chap thuan to chire kinh té dugc nhan chuyén
nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién du
an.

- Chu tich Uy ban nhan déin cép xi xem xét, ky vin ban chip thuin hoic khong
chép thuan to chire kinh té duoc nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gop
von bang quyén sir dung d4t dé thuc hién du: an giri to chirc kinh té c¢6 van ban dé nghi.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chikc.

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng cip xa kiém tra két qua dién tu va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
tryce tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich. Truong hop két qua dién tir khong dam
bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa tra két qua cho t6
chirc, ca nhan.
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16. Giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thwe hién hoat dong lan bién
-1.014284

16.1. Thoi gian giai quyét: 7.5 ngay (Dbi voi cac xd mién nui, bién gidi; dao;
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay 1am
viéc)

(Khong tinh thoi gian giai quyet cua co quan co chirc nang kinh té/kinh té, ha tang
va do thi vé xac dinh gid dat cu thé; thoi gian giai quyet cua co quan co tham quyén vé
khoan duwoc trir vao tién sir dung dat tzen thué dat; thoi gian giai quyet cua co quan
thué vé xdc dinh don gid thué dat S0 tién sir dung ddt, tién thué ddt phdi nép, mién,
gidm, ghi no tién sir dung dat, tién thué ddt, phi, 1é phi; thoi gian thie hién nghia vu tdi
chinh cia nguwoi sir dung dat)

16.2. So dd quy trinh gidi quyét

16.2.1 Poi véi treong hop nguoi sie dung ddt phdi nép tién sir dung ddt, tién thué
ddt tinh theo Bdang gid ddt

16.2.1.1 Poi véi té chire (thudc trieong hop giao ddt khéng thu tién sir dung dat,
thué dat trd tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich sir dung ddt ma dwoc
mién todn b tién sir dung ddt, tién thué dat cho ca thoi gian thué)

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so —> Ch‘mh Acong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam say
l Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
Chuyén Vin phong ding ky dat dai cung cap Lénh dgo
B2 thong tin vé co so i ligu dét dai, 1gp wrich || PhongKinh 100 o
luc theo quy dinh te/kinh té, ha
tang va do thi
|
v
Cung cap thong tin dit liéu dat dai, lap trich luc Lanh dao Van
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha | ® phong ding 01 ngay
tAng va db thi ky dat dai
Lanh dao
. . Phong Kinh .
B4 Phan cong ra soat, kiém tra ho so > té /kin% té, ha 1/4 ngay
tang va do thi
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A 2 :
Chuyén vién (c (;rsl nﬁ? gm
BS Tham dinh ho so, bao cao lanh dao phong két Phong Kinh ) O'n gé aéi
qua thdm dinh té/kinh té, ha | -, o8y L
A < 4. | VOL1XA mién
tang va do thi ..
niii)
. . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chua tich UBND xa Phong Kinh
B6 Ane ok 0,5 ngay
té/kinh té, ha
tang va do thi
X o Chu tich
B7 Phé duyét két qua UBND cép xa 0.5 ngdy
q | — Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co | Phong Kinh
B8 quan thué te/Kinh té, ha 0,5 ngay
| tang va do thi
v
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai 03 ngay lam
ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai viéc (Khong
B9 nfp mot 50 ndm £101 v6i truong hop cTuqc mién Thué co s& tl.nh thoi
tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian dugc gian thyc
mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co hién thu tuc
ban, ban hanh Thong bao giri ngudi sir dung dat hanh chinh)
v Khong tinh
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai chinh Noudi si thoi gian
. o A guol su A
B10 theo Thong bao ctua co quan thué dune dat thuc hién
ine thi tyc hanh
chinh
\ 4
Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp 0,5 ngéy
tién st dung dAt, tién thué dat va giri thong béo lam viéc
két qua cho Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va . (Khong tinh
B11 do thi Thué co s& thoi gian
thuc hién

thu tuc hanh
chinh)
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Chuan bi ho so, dy thao To trinh ky Giy
ching nhan quyén st dung dat.

Chuyén vién
Phong Kinh

B12 té/Kinh té, ha 01 ngay
tang va do thi
v
i Truong Phong
Phé duyét ho so, trinh Chua tich UBND xa | Kinh té&/Kinh .
B13 £ A \ 1/4 ngay
té, ha tang va
| do thi
v
o GhA : A Chu tich \
B14 Ky Giay chung nhan UBND cép . 1/4 ngay
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg
nhan quyén st dung dat/ hodc chuyén Gidy Chuyén vién
B15 chirng nhan (trong truong hgp khong phai I,’h(‘).ng Kinh 0,5 ngay
ban giao dat), ddng thoi chuyén gidy tiép té/kinh té, ha ’
nhén va hen tra két qua dén TTPVHCC tang va do thi
thanh phd/TTPVHCC cap xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cong
B16 Tra két qua thanh phé Khépg .tinh
- Trung tdm | thot gian

Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
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16.2.1.2 Poi véi hé gia dinh, cd nhén, céng dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh
cuw 0 nwoc ngoai

Cac
buwéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan ho so Ch‘mh A cong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Chuyén Chi nhanh Vin phong dang ky dat Lanh dao
dai cung cip thong tin vé co s¢ dit lidu dat Phong Kinh .
B2 dai, 14p trich luc theo quy dinh M té/kinh té, ha | /508
tang va do thi
Cung cép thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich luc Liﬁgniagfgnhl
B3 thira dat, chuyén Phong Kinh t&/kinh té, ha o ax .| 0lngay
A xoaa ot phong dang ky
tang va do thi 2, 4
dat dai
v ~
Lanh dao
Phén cong ra soat, kiém tra hd so Phong Kinh \
Bd | t&kinhté hg | U408V
tang va do thi
\4
q i ) Chuyén vién 23 > nﬁ?,
BS Tham dinh ho so, bdo cao lanh dao phong két || Phong Kinh (CIQ(I)lg ‘em
qua tham dinh té/kinh té, ha Z. nga y~
A < gn . | dO1volxa
tang va do thi A .
mién nui)
) . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND xa ——»| Phong Kinh
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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Phé duyét két qua Chu tifh N
B7 UBNDcapxa | ¢35 ngay
7 — Lanh dao
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
B8 quan thué té/Kinh té, ha 0,5 ngay
— ¥ tang va do thi
03 ngay
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai lam viéc
ndp theo quy dinh; x4c dinh tién thué dit phai (Khong
B9 ndp mot 50 ndm flm véi truong hop quqc mién Thué co s& tl'nh thot
tién thué dat mdt so nam sau thoi gian dugc gian thuc
mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co hién thu
ban, ban hanh Théng béo giri ngudi sir dung dat tuc hanh
chinh)
Khong tinh
Nguoi su dl_mgﬂdat tI}I_IC I}1¢n nghia vy tiu chinh Ngudi sit dung thoi gl.zin
B10 theo Thong béo cua co quan thué 1 thuc hién
dat ,
thu tuc
hanh chinh
A4
, 0,5 ngay
Co quan thué€ x&c nhan hoan thanh vi¢c nop lam viéc
tién sir dung dét, tién thué dat va giri thong bao (Khéng
két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tng va , tinh thoi
B11 do thi Thué co s& .
gian thuc
l hién thu
tuc hanh
chinh)
) . ) Chuyén vién
Chuén b1 ho so, du thao To trinh ky Giay Phong Kinh
B12 chimg nhan quyén st dung dat té/Kinh té, ha | 01 ngay
tang va do thi
\4
. Trudong Phong
Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa ky Kinh t&/Kinh
B13 2 : A Ao o A £ A \ 1/4 ngay
gidy chung nhan quyén st dung dat té, ha tang va
do thi

v
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5 divat k& qua Chu tich \
B14 Phé duyét két qua UBND cép xa 1/4 ngay
Ban giao dit trén thyc dia; trao gidy ching
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay Chuyén vién
B15 chirng nhan (trong truong hop khong phai l?h(‘).ng Kinh 0,5 ngay
ban giao dit), dong thoi chuyén gidy tiép te/kinh té, ha ’
nhan va hen tra két qua dén TTPVHCC/ tang va do thi
TPTTPVHCC cép x4
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh cong
B16 Tra két qua thanh ph Khong tinh
- Trung tam | thoi gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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16.2.2 Déi véi trong hop ngueoi sie dung ddt phdi ndp tién sir dung dat, tién thué

ddt tinh theo gid dat cu thé

16.2.2.1 P6i véi to chike (thude truong hop giao dat khéng thu tién sir dung dat,
thué dat tra tién hang nam, giao dat, thué dat, chuyén muc dich suw dung dat ma dwoc
mién toan bo tién su dung dat, tién thué ddt cho ca thoi gian thué)

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong Vit thuc hién thue hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Huéng dan, tiép nhan hd so cong thanh pho 3
Bl - Trung tam Phuyc 1/8 ngay
vu hanh chinh
cong cap xa
ghuyen CI}I T}lﬁnh Xan [‘A)h(:yngédgfrﬁ‘lfy g?: » Lanh dao Phong
m| | SdemenvowinCos @O i | 18
, lap r quy dl ha tang va do thi
Cung cép thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich luc - . -
B3 thira d4t, chuyén Phong Kinh t&/kinh &, ha Vanphong dang |, sy
A ky dat dai
tang va do thi
|
v i ‘
Lanh dao Phong
B4 Phan cong ra soat, kiém tra hd so Km}h te/ km}} té’_ 1/4 ngay
ha tang va do thi
\4
q i ) Chuven vie 2,5 ngay
Tham dinh ho so, b4o c4o lanh dao phong két PhL‘lyenKv-le}Ill (cOng thém
ud tham dinh ong £1n Ay dbi
BS 4 ! t&/kinh té, hy | [0 "€ 4
tang va do thi , .
nai)
Thém dinh h so, trinh Chu tich UBND xa Lanh dao Phong
B6 Kinh té/kinh t€, 0,5 ngay

ha tang va d6 thi
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) Chu tich UBND
B7 Phé duyét ket qua cép xa 0,5 ngdy
90 ngay
T6 chirc xac dinh gia dat, thanh 1ap Hoi don . : 0
tham dinh gi d4t op thé phé duyét gli)a P A Phong Kinh t(llrfl’}ll ?}?c‘%i
B8 ' T ' té/Kinh te, ha :
tang va do thi glan thee
* | hi¢n thu tuc
hanh chinh)
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
B9 quan thué té/Kinh té, ha 0,5 ngay
tang va do thi
v 03 ngay
lam viéc
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat, ban ) (Khong
B10 hanh Thong bao giri nguoi sir dung dét Thué co s tinh thoi
gian thuc
| hién thu tyc
hanh chinh)
(Khong
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vy tai Ngudi sir dung tltnh thoi
B11 chinh theo Thong bao cua dAr gian thyc
co quan thué hién thu tuc
| hanh chinh)
. = : 0,5 ngay
C.(‘)’ quan thué X’éC r%ufm hoan ’the‘mh V.1éc nop 1am viéc
tién sfy dung dat, tién thu§ dat yél gin tl}éng (Khong
B12 bao két qua cho‘A Ph(‘)l?g I?lnl:l te/Kinh té, ha Thué co s& tinh thoi
tang va do thi gian thuc
hién thu tuc
l hanh chinh)
Chuén bi hb so, du thao T trinh Ch tich Chuyén vién
UBND xi ky Gidy chimg nhan quyén st dung Phong Kinh
B13 : ; té/Kinh té, ha 01 ngay

dat.

!

tang va do thi

v
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. Trudng Phong
B14 Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa " Kinh t&/Kinh té, 1/4 ngay
ha ting va d6 thi
B15 Phé duyét két qua Chu ti(,:h UBND 1/4 ngay
cap xa
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg
nhan quyén su dung d4t/ hodc chuyén Giéy Chuyén vién
ching nhan (trong trudng hop thuc hién Phong Kinh .
B16 < R IP A NNV, A X 0,5 ngay
dang ky bién dong, khong phai ban giao té/kinh té, ha
dat), dong thoi chuyén gidy tiép nhan va hen tﬁng va do thi
tra két qua dén TTPVHCC
|
l - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
B17 Tré két qua 5| cong thélr}h pho Kh(j)r.lg .tinh
- Trung tdm Phuc | tho1 gian

vu hanh chinh

cong cap xa
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16.2.2.2 Poi véi hé gia dinh, cd nhén, céng dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh
cuw 0 nwoc ngoai

Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thue hi€én thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hué6ng dan, tiép nhan ho so , ch‘mh p cong
B1 thanh pho 1/8 nga
- Trung tam gay
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
Chuyén Chi nhanh Vian phong dang ky dat Lanh dao
dai cung cip thong tin vé co s& dit lidu dat Phong Kinh .
B2 dai, 14p trich luc theo quy dinh té/kinh t&, ha | /318
tang va do thi
v
Cung cip thong tin dit liéu dat dai, 14p trich luc Chi nhanh Van
B3 thira dAt, chuyén Phong Kinh té/kinh té, ha phong ding ky | 01 ngay
tang va do thi dat dai
|
v Lanh dao
) . Phong Kinh \
B4 Phan cong ra soat, ki€ém tra ho so té/kinh té’ ha 1/4 ngay
tang va do thi
v
Thim dinh hd so, bdo céo Ianh dao phong két Chuyén vien | 2 &3y
A s . . (cong thém
B5 qua tham dinh Phong Kinh 10 neay déi
@/kinh té, ha | P8V L
tang va do thi S .
nai)
i . Lanh dao
Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBNDxa | Phong Kinh
B6 0,5 ngay

té/kinh té, ha
tang va do thi
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Phé duyét két qua _,| Chutich
B7 UBNDcapxa | 5 ngay
|
: . . 90 ngay
TQ chuc xac diph gia qdét, thanh 1ap H(:)i dong . _ (Khong
tham dinh gi4 dat cu the, phé duyét gia dat I”hong K,mh tinh thoi
B8 té/Kinh te, ha .
tﬁng va do thi glan thyc
* | hién thu tuc
hanh chinh)
Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
B9 quan thué | t&/Kinh té, ha 0,5 ngay
tang va do thi
|
l 03 ngay
lam viéc
T A, £, .eX A 24 (Khéng
B10 Xac‘dmh tl?l’l sur flung.dat, t‘u.an :[hue dat,xban Thué co s& tinh thoi
hanh Thong bao guri nguoi st dung dat — > gian thyc
hién thu tuc
hanh chinh)
(Khong
Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai Neusi st dun tinh thoi
B11 chinh theo Thong béo cua | NEUOLSUAHNE | gian thye
J dat Tn 1
co quan thué hién thu tuc
hanh chinh)
. i 0,5 ngay
Qq quan thué X,éc ghén hoan ,thémh V}éc nop 1am viéc
tlén Sl:}’ dunfg dat, tlé‘n thu§ dat Yé gfn tl}éng > (Khong
B12 bao ket qua choA Phor}g IA(ml‘l té/Kinh té, ha Thué co s& tinh thoi
tang va do thi gian thyc
hién thu tuc
l hanh chinh)
Chuén bj hd so, dy thio T& trinh Chi tich Chuyen vien
UBND x4 ky Gidy ching nhan quyén st dung I?hong K}ﬂh
B13 : ' —»| t&/Kinh té, ha 01 ngay

dat.

:

tang va do thi

v
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Trudng Phong
Bl4 Phé duyét ho so, trinh Chu tich UBND xa | —— Kinht&/Kinh 0\ 0
te, ha tang va
do thi
Phé duyét két qua ,|  Chutich ;
B15 UBND cp xa 1/4 ngay
Ban giao dat trén thyc dia; trao gidy chimg
nhan quyén sir dung dat/ hoic chuyén Giay Chuyén vién
ching nhan (trong trudng hop thuc hién ’ Phong Kinh .
B16 dang ky bién dong, khong phai ban giao té/kinh t&, ha | O 1YY
dat), dong :[h(‘yi chuyén gidy tiép nhan va hen tﬁng va do thi
trd két qua dén TTPVHCC thanh
phé/TTPVHCC cép xa
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh cong
B17 Tra két qua »| thanh pho A Kh(j)r.lg .tinh
- Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

16.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan hd so:

a.l. Nguoi st dung dat ndp 01 bd ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp x hodc ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chimg thuc theo quy
dinh cua phéap luat vé cong chimg, chiig thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chirng thyc theo quy dinh ctia phap luét.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan hé so theo quy dinh.

a.2. Can b9, cong chuc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co sé dir liéu cua H¢ théng thong
tin giai quyét thii tuc hanh chinh ctia thanh phd.
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Truong hop hé so hop 1¢, day du thi tiép nhan va cap Glay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Uy ban nhan dan cap X3 noi c6 dat. Trudong hop chua day
du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

~ Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir choi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xir
1y hé so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bod sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd
s0. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén
nganh, néu t6 chire, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bo, cong chuc,
vién chirc, tiép nhén ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong
tin cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao S ky
van ban tir chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tim Phuc vy hanh chinh céng dong
hd so trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
den Trung tim Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cip x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua ctiia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thot han giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng hop ho so du diéu kién:

* Truong hop ngudi st dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat tinh theo
Bang gia dat:

b.1. Truong hop ho so da day du, hop 1é:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai,
1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i voi t chirc, chuyén thong tin va trich luc dén
Phong Kinh té/kinh té, ha tang va d6 thi; Chi nhanh Van phong ding ky dat dai cung
cAp thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thua dat (d6i véi
truong hop con lai), chuyén thong tin va trich luc dén Phong Kinh té/kinh té, ha tng va
do thi.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan c6 li€n quan xac dinh truong hop duoc mién tién
str dung dat, tién thué dat (neu c0).

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dija, hoan thién hd so, du thao Td trinh Chu
tich UBND cép xa ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong 14n bién.

b.2. Chu tich UBND cap xa xem x¢ét, ban hanh quyet dinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, giao khu vuc bién de thuc hién hoat dong 1an bién, dong thoi chuyén ho so vé
Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi dé thuc hién céac thu tuc xac dinh gia dat va
chuyén Quyét dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cap xi dé tam dirng hé théng khi chuyén sang budc cac co quan co
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lién quan x4c dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh
va co quan thué c¢6 vin ban xac nhan hoan thanh.

b3: (ap dung d6i véi truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st dung dat, tién
thué dat)

b3.1) Trudng hop ngudi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dét tinh
theo bang gia dat:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP dugce stra ddi, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué

+ Xéc dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dét phai nop mot. s6 nam d6i v6i truong hop duge mién tién thué dat mot sé nim
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

1 Ban hanh théng bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi str dung
dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh ciia phéap luat
vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va do thi.

b3.2) Trudng hop ngudi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dét tinh
theo gia dat cu thé:

- Phong Kinh t&/Kinh té, ha ting va d6 thi:

+ T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé co noi dung vé trach nhiém cta co quan thué trong viéc hudng din nguoi st dung
dat nop tién str dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Phong Kinh té/Kinh té, ha tang va d6 thi chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP cho co quan
thué.

- Co quan thué

+ Xéc dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai nop mot. sO nam d6i voi trudng hop duoc mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

~+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi str dung
dat.

- Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dt, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat
vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va guri
thong bao két qua cho Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va do thi.

* Van ban x4ac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat cua co quan
thué duoc gui cho Phong Kinh té/Kinh té, ha t(:ing va do thi va dén Trung tdm phuc vu
han chinh cong dé mé tam dirng, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b4. Phong Kinh té/Kinh té, ha téng va do thi:

+ Trinh cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhan.
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+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y
co s dit ligu dat dai, ho so dia chinh.

+ Viéc ban giao dét thuc hién theo Mau sd 24 ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/NP-CP va trao Gidy chtng nhan cho nguoi sir dung dit.

b5. Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai
hé so dia chinh.

Thoi diém xac dinh ngudi st dung dat phai dwa dat vao sir dung tinh tir ngay c6
thong bao chap thuan két qua nghiém thu ddi véi toan bd hodc timg phan dién tich da
hoan thanh hoat dong 14n bién theo tién d6 cua dy 4n dau tu 14n bién hodc hang muc lan
bién trong du 4n déu tu.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Sau khi ¢6 két qua, cu thé:

- Sau khi ¢6 thong tin d3 dugc cip Gidy ching nhan quyén st dung dit, Trung
tam Phuc vy hanh chinh c6ng thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x4 tra
két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi
sit dung dat do Phong Kinh té/Kinh té, ha ting va d6 thi thyc hién tai budi ban giao dat
tai thyc dia theo quy dinh.
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VIIL. LINH VU'C MOI TRUONG (01 thii tuc)

1. Tham vén trong danh gia tac dgng méi truong - 1.010736 ,
1.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 15 ngay (thuc hién cat giam

con 7,5 ngay)
1.2. So' @ Quy trinh giai quyét
Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Hud X A A 1A hanh chinh cong
udng dan, tiep nhan ho so | p
B1 thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdam Phuc vu
i hanh chinh cong cip
xa
Léanh dao Phong
B2 Xem xét ho so. || Kinh t&/ Phong Kinh |00
Phéan cong thu Iy ho so te, Ha tang va bo
| thi
v
- Chuyén vién thu Iy hd so xem xét tinh hop
1 hé so, du diéu kién thyc hi¢n tham dinh
hd so. Néu chua du diéu kién trinh lanh dao
UBND ciép xa ky vin ban yéu cau stra doi,
bd sung hé so hoac van ban tr chbi néu hd Chuyén vién Phong
B3 so khong du diéu kién , | Kinh té&/ Phong Kinh 575 10
- Thuc hién niém yet bao c4o danh gia tac te, Ha tang va Bo ’ gay
dong moi truong ké tir khi nhan dugc bao thi
cao danh gia tic dong moi truong cho dén
khi két thiic hoat dong tham van cong dong
dan cu, ca nhan.
- T6 chirc hop tham véan lay ¥ kién cong
ddng dén cu, c4 nhan theo quy dinh
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh té/ Phong Kinh | , ngdy
vién, trinh 1anh dao S& te, Ha tang va Bo
thi
|
v
BS Phé duvt kbt qus o, Lanh dao [gBND 1/2 nea
yét két qua cAp xa gay

v
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- - : - Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tdm Kinh t&/ Phong Kinh
B6 5 : A X A A 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tang va Do
thi
M - Trung tam Phuc vu
Tra két qua giai quyét | hanh — chinh  cong
, qua glat quy thanh pho Khong tinh
B7 cho t0 churc, ca nhan A .
- Trung tdam Phuc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hozc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan hd so thuong tryc tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép
nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phén, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh te Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc tham dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
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cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xi ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tr
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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IX. LINH VU'C GIAM NGHEO (05 thii tuc)

1. Cong nhan ho nghéo, ho can ngheo; h¢ thoat nghéo, ho thoat can ngheo
dinh ky hing nim - 1.011606

1.1. Thoi han giai quyét: Viéc ra soat ho nghéo, can nghéo dinh ky hang nam
dugc quy dinh tir ngdy 01 thang 9 dén hét ngay 14 thang 12 cta nam (105 ngay).

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc vu
. X A A 1A hanh chinh cong
Hudng dan, tiép nhan ho so N A
Bl thanh pho 01 nea
- Trung tdm Phuc vu gay
i hanh chinh cong cap
xa
- Lanh dao Phong
Xem xét ho so inh té ; '
B2 ‘ | Ktlflh I_‘;e/tl;hong‘ IélPh 01 ngay
Phan cong thu 1y ho so ¢ Ha ?}rlllg vao
] .
v
Chuyén vién thy ly 1}6 so xem x¢&t tinh
hop 1€ ho so, du diéu kién thuc hign | Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Kinh t&/ Phong Kinh 100 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban teé, Ha tang va Bo
yéu cau stra doi, bo sung ho so hodic vin thi
ban tir chdi néu hé so khdng du dicu kién
¢
. . Lanh dao Phong
s Xem x¢ét két qua tham dinh cta chuyén  Kinh t& Phong Kinh 01 o
B vién, trinh 1anh dao UBND xa | té, Ha thng va Do ngay
thi
|
v
BS R o Lanh dao UBND 01 ned
Phé duyét két qua chp xa gay
|
v
- - - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra ket qu‘é/hé sc’)’ dénATrung tam I Ki?h te/ I:h(‘)ng Kiflh 01 ngay
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tang va Bo
i thi

v
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- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

B7 choth ehie cioban )| hamhphd Khong tinh
’ - Trung tdm Phuc vu | tho1 gian
hanh chinh cong cép
xa

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so da diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.
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¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng kiém tra két qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.



thoi gian con 7,5 ngay)

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét
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2. Cong nhin hj nghéo, hy cin nghéo thudng xuyén hing nim - 1.011607
2.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh la 15 ngay (thuc hién cat giam

Cac
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdam Phuc vy
Hudng dan, tiép nhan hd so ha‘n h CIth cong
B thanh pho 1/4 nga
- Trung tdam Phuc vu gay
hanh chinh cong cap
xa
: Lanh dao Phong
Xem xét ho so inh té/ Ph¢ i
B | Kigh (€ Phong Kinh |y, .,
Phan cong thu Iy ho so ¢ Ha ?lllllg va o
v
Chuyefl vién thuq ly_lgo S0 xem xét .tﬂmh Chuyén vién Phong
hop 1€ ho so, du dicu kién thyc hién Kinh t&/ Phone Kinh
B3 tham dinh hoé so. Néu chua du dicu kién & He A ong D6 5,75 ngay
trinh lanh dao UBND cép xa ky van ban R
yéu cau sura doi, bo sung ho so hodc van :
ban tir chdi néu ho so khong du dicu kién
s
, . Lanh dao Phong
Xem x¢ét két qua tham dinh cta chuyén Kinh t&/ Phong Kinh
B4 ‘A : ~ 2 A A LA 1/2 ngay
vién, trinh lanh dao S& té, Ha tang va Do
thi
v
BS o Lanh dao UBND 12 nod
Phé duyét két qua — cip xa gay
|
v
- . - . Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tam Kinh t&/ Phong Kinh
B6 Y r A - A A \ N 1/4 nga‘ly
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tang va Do
l thi
) - Trung tam Phyc vu
1 Ae a eas £ hanh chinh cong
. Tr;‘ ket s 1 q‘ﬁiyet thanh phé Khong tinh
cho to chue, ca nhan - Trung tam Phuc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa
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2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho s0 cho t6
chtrc, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem x¢ét tinh day du ciia hd so va tinh phit hop cua hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong va vian ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong churc, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cta
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so da diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chire thim dinh. Néu ho so dir
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao vin ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phyc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho S0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tu
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xdc nhan tién hanh tra két
qua cho to chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir
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theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

3. Cong nhin hj thoat nghéo, ho thoat cin nghéo thuwong xuyén hing nim -
1.011608
3.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 15 ngay (thuc hién cit giam
thot gian con 7,5 ngay)

3.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vie thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdm Phuc vy
. XA A 1A hanh chinh cong
Hudng dan, tiép nhéan ho so N e Z
Bl thanh pho 1/4 nga
- Trung tdm Phuc vu gay
l hanh chinh cong cdp
xa
- Lanh dao Phong
Xem xét ho so inh té : i
B2 K1£1h te/ I‘jhong Klflh 1/4 ngdy
A A C 1A té, Ha tang va Do
Phan cong thu 1y ho so thi
I .
+ 1
Chuyén vién thu 1y ho so xem xet tinh _
hop 1¢ ho so, dii diéu kién thuc hien || Chuyén vién Phong
tham dinh hd so. Néu chua dii diéu kién Kinh &/ Phong Kinh ;
B3 - Faa. o X A < MA 5,75 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky viin ban té, Ha tang va B0
yéu cau stra Q6i, ‘pﬁ sung ho so hO?lC van thi
ban tir chdi néu ho so khong du dicu kién
v
- & nho dinh N Lanh dao Phong
em x¢t két qua tham dinh cua chuyén  Kinh t& Phong Kinh .
B4 vién, trinh 1anh dao S& té, Ha tAng va D6 1/2 ngay
thi
|
v
B5 . N o, Lanh d’ao UBND 1/2 nea
Phé duyét két qua cip xa gay
|
v
- - - - Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam Kinh té/ Phong Kinh
B6 Ph hanh chinh cé 4 A T VA 1/4 ngay
uc vu hanh chinh cong té, Ha tang va Do
thi

'
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B7

- Trung tdm Phuc vu
5 A N o X h‘ h h' h A
Tra két qua giai quyét BN anh chinh cOng
cho t0 churc, ca nhan
hanh chinh cong cép

xa

3.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so da diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

thanh phd Khong tinh
- Trung tdm Phuc vy | thoi gian
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¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng kiém tra két qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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4. Cong nhan h¢ lam néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém nghiép
¢6 mirc song trung binh - 1.011609
4.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 15 ngay (thuc hién cét giam
con 7,5 ngay)

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
. X A A 1A hanh chinh cong
Hudng dan, tiép nhan ho so NS X
BI thanh pho 1/4 nga
- Trung tdm Phuc vu gay
i hanh chinh céng cp
xa
- Lanh dao Phong
Xem xét ho so inh té ‘ i
B2 K1£1h te/ l;hong Klflh 1/4 ngay
A A C 1A té, Ha tang va Do
Phan cong thu Iy ho so thi
] .
v
Chuyén vién thy Iy hd so xem xét tinh hop
1€ ho so, du diéu kién thuc hién —* Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua di diéu kién Kinh ¢/ Phong Kinh 5.75 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky vin ban yéu t¢, Ha tang va B6 ’
cau stra doi, bo sung ho so hodc van ban tir thi
choi néu ho so khong du diéu kién
!
v
- & nho dinh N Lanh dao Phong
em x¢t két qua tham dinh cua chuyén  Kinh t& Phong Kinh .
B4 vién, trinh 1anh dao S& té, Ha tAng va D6 1/2 ngay
thi
|
v
BS L o Lanh dao UBND 12 nod
Phé duyét két qua cAp xa gay
|
v
; ; : ; Chuyén vién Phong
B Chuyén tra ket qua/ho so dén Trung tim | —| Kinh t&/ Phong Kinh /4 nod
6 Phuc vy hanh chinh céng té, Ha ting va Do ngay
thi

}
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B7

- Trung tdm Phuc vu
5 A N o X h‘ h h' h A
Tra két qua giai quyét BN anh chinh cOng
cho t0 churc, ca nhan
hanh chinh cong cép

xa

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so da diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

thanh phd Khong tinh
- Trung tdm Phuc vy | thoi gian
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¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng kiém tra két qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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5. Cong nhan ngudi lao dong cé thu nhip thap - 3.000412
5.1. Thoi han giadi quyet: Thoi gian theo quy dinh 1a 15 ngay (thuc hién cat giam
thot gian con 7,5 ngay)

5.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so ha‘n . clAnnh cong
B thanh pho 1/4 nga
- Trung tam Phuc vu gay
hanh chinh cong cap
xa
: Lanh dao Phong
Xem xét ho so inh t&/ Phe i
B | Kigh (& Phong Kinh | ., ;.
Phan cong thu 1y ho so ¢ Ha ?lrlllg va o
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh Chuvén vién Phe
hop 18 hd so, du didu kién thyc hién Kinlllly‘[eér/l ;Le;‘n Igﬁlgh
B3 thAm dinh hd so. Néu chua du didu kién 5 o thn vga Da | 575 ngay
trinh lanh dao phong ky vin ban yéu cau S thig
sira d6i. bo sung ho so '
, . Lanh dao Phong
Xem x¢&t két qua tham dinh ctia chuyén Kinh t& Phong Kinh
B4 ‘An teinh 13 : X A A 1/2 ngay
vién, trinh lanh dao S¢& té, Ha ting va Do
thi
v
BS . o o, Lanh dao UBND 1/2 ned
Phé duy¢t két qua chp xa gay
|
v
. . ; . huyén vién Ph¢
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam C. uyen vien thong
) ) R —| Kinh t¢/ Phong Kinh 1/4 o3
B6 Phuc vu hanh chinh cong ¢, Ha tAng va Do ngay
thi
\4
- Trung tam Phyc vu
1 Ae o a eas £ hanh chinh cong
. Tr;‘ ket s 1 q‘ﬁiyet thanh phé Khong tinh
cho to chue, ca nhan - Trung tam Phyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap

Xa
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5.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) luong hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gt gidy hen/ma hd so cho to
chtre, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Truong hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chtre thim dinh. Néu ho so dir
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hod so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho S0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B0 phén tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra ket qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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X. LINH VU'C KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON (01

thu tuc)

1. HS tro du 4n lién két - 1.003434

1.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 18 ngay lam viéc (thuc hién
cit giam com 09 ngay lam viéc)

1.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Cac buéc
thue hi€én

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

- Trung tam

i o o Phuc vu hanh
Ti€p nhan ho so cua tod chinh cong
chire, cd nhan thanh phd 1/4 ngay
B1 A S
- Trung tam | lam viéc
l Phuc vu hanh
chinh coéng cap
xa
: Lanh dao
Xem xét ho so Phong Kinh té/ 1/4 nod
B2 o N Phong Kinh té, | ;. "%
Phan cong thu 1y ho so Ha tang va Do lam vige
I thi
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh A in
A 1A ) A 1 i Chuyén vién
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién \ . Z
PP A X AT Phong Kinh té/ .
B3 tham dinh ho so. Neu chua du dicu kién Phong Kinh té 6,25 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban Ha tAne va Bé’ lam viéc
yéu cau sura doi, bo sung ho so hodc van i tﬁi
ban ttr choi néu ho so khong du diéu kién ’
!
v Lanh dao
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Phong Kinh té/ 01 ngay
B4 vién bao céo lanh dao UBND xa Phong Kinh te, lam viéc
Ha tang va bo i
{ thi
e Lanh dao Uy
B5 Phé duyét ket qua ban nhan dan | 01 ngay
| xa lam viéc
- - y - - Chuyén vién
Chuyén tra ket qua/ho so dén Trung tam Phong Kinh té/ 1/4 e
B6 Phuc vu hanh chinh cong Phong Kinh té, 13 neay
Ha tﬁng va bo am viee
thi
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- Trung tam

Tra hd so/két qua Phyc vy hanh

—» chinh cong A
4 chirc, ¢4 nha thanh phé Khong
B7 cho t6 chtic, ca nhan A tinh thoi
- Trung tam .
gian

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa

1.3. Dién giai so' d0

a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xi.

- Can b tiép nhan hd so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét hd so theo quy dinh.

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bo sung hd so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so da diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc thim dinh. Néu ho so dii
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 10i néu rd 1y do v6i hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.
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Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thugc UBND cép
x3 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tr
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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XI. LINH VU'C CHAN NUOI (02 thii tuc)

1. HS tro chi phi vé vat tw phdi gidng nhan tao gia sic gom tinh déng lanh,
Nito 16ng, ging tay va dung cu din tinh dé phéi gidng cho trau, bo cai; chi phi vé
lidu tinh dé thue hién phoi gidng cho lon nai, cong cho ngwoi lam dich vu phdi gidng
nhén tao gia suc (trau, bo) - 1.012836

1.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 20 ngay 1am viéc (thuc hién
cit giam thoi gian con 10 ngay lam viéc)

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam phuc vu
. X A A 1A Hanh chinh cong
H dan, t han h .
. uong dan, tiép nhan ho so | thanh phé 1/4 ngay
- Trung tam phuc vu lam viéc
i Hanh chinh cong cap
xa
T Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho so ,| Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phan cong Thu 1y hd so té, Ha tang va Bo lam viéc
: thi
+
Chuyén vién thy ly ho so xem xet tinh _
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh hé so. Néu chua du diéu kién |—* Kinh t&/ Phong Kinh | 8,25 ngay
trinh 13nh dao UBND cap xa ky vin ban té, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau sira doi, bo sung ho so hogc van thi
ban tir chdi néu ho so khong du dicu kién
i
, . Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén  Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cdo lanh dao UBND xa té, Ha ting va Do lam viéc
thi
|
v
B5 Phé duy¢t két qua - Lanh dao UBND xa 1‘/ 2 nge}y
lam viéc
|
v Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
SN A A A
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tang va bo lam viéc
\ thi
s i . - Trung tdm phuc vu A
B7 Tra ket qua giai quyét — » Hanh chinh cong Ki‘lf’r.‘g tinh
cho to chirc, ca nhan thanh phd thot gian
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- Trung tam phuc vu
Hanh chinh cong cap
xa

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 churc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho s0 cho t6
chtrc, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem x¢ét tinh day du ciia hd so va tinh phit hop cua hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vian ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xa ky vin
ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chire, c4 nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua cua
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so da diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thugc UBND cép
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B phan tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh coéng kiém tra két qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién x4c nhan tién hanh tra két
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qua cho to chirc, c4 nhén tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khéng dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thi¢n két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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2. Phé duyét hd tro kinh phi dao tao, tip huin dé chuyén doi tir chin nudi

sang cac nghé khac; chi phi cho ¢4 nhian dwogc dao tao vé ky thuat phdi gidng nhan
tao gia suc (trau, bo), chi phi mua binh chwra Nito long bdo quan tinh cho nguoi
lam dich vy phdi glong nhan tao gia siic (trau, bo) ddi véi cac chinh sich sir dung
von s nghiép nguon ngan sach nha nwéc - 1.012837
2.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 40 ngay (thuc hién cit giam thoi
gian con 31 ngay)

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam phuc vu
Huéng dan, tiép nhan ho so " » Hz‘mh Cth cong
B thanh pho 1/2 nga
- Trung tam phyc vu gay
i Hanh chinh cong cap
xa
; Lanh dao Phong
Xem xét ho so inh té ‘ i
B2 Kn}h te/ l;hong‘ Kl?h 1/2 ngay
A A , 1A té, Ha tang va Do
Phan cong Thu 1y ho so :
thi
Chuyén vién thy ly 1‘16 so xem x¢&t tinh
h()‘p 1€ ho so, du diéu kién thuc hién Chuyén vién Ph(‘)ng
B3 tham dinh ho so. Neu chua dit dicukién || Kinh t&/ Phong Kinh | - o .
trinh lanh dao UBND cAp x4 ky vin ban té, Ha tAng va D6 > BEdY
yéu cau sura doi, bo sung ho so hodc van thi
ban tir chdi néu ho so khong du dicu kién
|
v
, , ‘ Lanh dao Phong
Xem xét két qua tham dinh cta chuyén | Kinh té/ Phong Kinh .
B4 vién bao c4o lanh dao UBND xa té, Ha tAng va D6 01 ngay
thi
\
v
. Lanh BND xa
BS Phé duyét két qua ~»| Lanhdgo UBNDxa |, sy
|
q , ‘+ , Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam Kinh té/ Phong Kinh 1/2 nod
Phuc vu hanh chinh céng teé, Ha tang va b6 gay
| thi
¥
) ) - Trung tam phuc vu A
B7 Tra két qua giai quyét Hanh chinh cong | opone tinh
cha tA chive 04 nhan E— thoi glan

thanh phé
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- Trung tam phuc vu
Hanh chinh cong cap
xa

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 churc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp x4.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho s0 cho t6
chtrc, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem x¢ét tinh day du ciia hd so va tinh phit hop cua hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vian ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap x3 ky vin
ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chire, c4 nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua cua
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so da diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thugc UBND cép
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tu
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho to chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két
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qua dién tr khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.



234

XII. LINH VU'C THU Y (01 thii tuc)
1. H3 tro' co sé san xuét bi thiét hai do dich bénh ddng vit (co' s san xuit
khong thugc luc lwgng vii trang nhan dan) - 1.013997
1.1. Thoi gian giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 25 ngay lam viéc (thyuc hién
cit giam thoi gian con 12,5 ngay lam viéc) ké tir khi nhan da ho so hop 18
1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
-Trung tam Phuc vu
Hudng dan, tiép nhan ho so Hanh C;hmlz cong .
cap xa 1/2 ngay
B1 I \ A
- Trung tam Phuc vu | lam viéc
Hanh chinh cong
thanh pho
B2 Xem xét hd so Lanh dao 1/2 ngay
Phén cong thu 1y ho so Phongchuyén mon lam viéc
- Chuyén vién thu ly hd so xem xét tinh hop
1€ ho 50, du diéu kiél:l thuc hiéntham dinh ho
so. Néu chua du diéu kién, trinh lﬁnl} dag
UBND x4, ky van ban yéu cau sua doi, bo Chuyén vién Phong
go | | EnEtan de e oo dy o kit || i1 hing Kin | 10
c ,v ) t}\ t/\ N\ ~ hY A
- Tham muu thanh Iap T6 thim dinh e Ha ?}Illlg varo | famviee
- Niém yét cong khai Bang tong hop dé xuat :
hd tro co sé san xqét bi thié:[ hai do dich bénh:
05 ngay sau khi két thiic thim dinh
Xem xét két qua tham dinh cua chuyén Lénh dao Phong
B4 vién bao cao lanh dao UBND xa Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
té, Ha tang va Bo lam viéc
thi
. Lanh dao UBND xa )
B5 Phé duyét két qua anh €ao Xa | 1/2ngay
lam viéc
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B6

. - - - Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay

Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tang va Bo lam viéc
thi

B7

-Trung tam Phuc vy
Tra két qua giai quyét Hanh chinh cong
cho t0 churc, ca nhan
Hanh chinh cong
thanh pho

1.3 Dién giai quy trinh thuc hié¢n
Trong thot han 30 ngay ké tir ngay két thic viée tiéu huy dong vat, san pham dong

vat tai 6 dich, co so san xuat nop 01 bo ho so dén Uy ban nhan dan cép x4 theo hinh thirc
truc tlep hoag truc tuyen hodc qua dich vu buu chinh.

- T6 chue, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong céap xa.

- Can bo tiép nhan hd so thuong tryc tai Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chtic, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Thim dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua ho so va tinh phi hop ctia hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai h6 so dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén HE théng thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi tham muu cho ldnh dao UBND cap x4 ky vin
ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du dicu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so dé giri cho t chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

cap xa Khong tinh
- Trung tam Phuc vu | thoi gian
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Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do v6i ho so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cép
x3 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phyc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho s0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra ket qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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XIII. LINH VUC TAI NGUYEN NUGC (01 thi tuc)

1. Ping ky khai thac, sit dung nwéc dwéi dit - 1.001662
1.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 07 ngay 1am viéc (thuc hién
cit giam thoi gian con 05 ngdy lam viéc)

1.2. So @b quy trinh giii quyét

Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdam Phuc vy
Hudng dan, tiép nhan hd so - > hanh  chinh  cong
B1 i thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
l hanh chinh céng cp
xa
: Lanh dao Phong 1/4 ngay
B2 Xerm xéthd s o Kigh € PhOng Kinh |-y
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va b6 ”
‘ thi viéc
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh
hop 1& ho so, du diéu kién thuc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéukién | Kinh t&/ Phong Kinh | 2,75 ngay
trinh lanh dao UBND cap xa ky van ban té, Hatang va Do | 1am viéc
yéu cau stra doi, bo sung ho so hodc van thi
ban tir chdi néu ho so khong du didu kién
: : ‘
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
vién bao cao 1anh dao UBND xa t€, Ha tang va Do lam vigc
| thi
v
B5 Phé duyét két qua —> Lanh dao UBND xa 1‘/ 4 nge‘}y
lam viéc
|
- - + - Chuyén vién Phong
Chuyeén tra két qua/ho so dén Trung tim »| Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B6 Phuc vu hanh chinh cong té, Ha téng va bo lam viéc
| thi
$ - Trung tdam Phuc vu
Tra két qua giai quyét hanh  chinh cong
O —”| thanh pho Khong tinh
B7 cho t0 chtrc, ca nhan n o
- Trung tam Phyc vu | thoi gian

hanh chinh cong cap
Xa

1.3. Dién gidi quy trinh
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a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hozc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp x4.

- Can b tiép nhan ho so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho to
chire, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chire, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan hd so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan dit ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuec, vién chtec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh té Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtic tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cip x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va b6 thi thuoc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tir
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtic, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tr khong dam bao ding quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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XIV. LINH VU'C BIEN VA HAI PAO (05 thii tuc)

1. Giao khu v bién cho ca nhén Viét Nam dé nudi trong thiy san - 3.000439
1.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 35 ngay lam viéc (thuc hi¢n
cat giam thoi gian con 20 ngay lam viéc)

- Kiém tra thyc hién: 03 ngay lam viéc (khong tinh vao thoi gian giai quyét

TTHC)
1.2. So' @ Quy trinh giai quyét
Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdam Phuc vu
. X LA A 1A hanh chinh cong
o Huéng dan, tiép nhén ho so | thanh phé 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh céng cp
xa
Lanh dao Phong
B2 Xem xét hd 50" N Ki?h té/ I‘A’hc‘mg‘ Kiflh 1 ‘/4 nge}y
Phan cong thy 1y ho so té, Ha tang va Do lam viéc
| thi
v
- Chuyén vién thu Iy hd so xem xét tinh
hop 18 ho so, du diéu kién thyc hién tham Chuyén vién Phong
g3 | | dinh ho so. Neu chua du dieu kién trinh [~ Kinh t&/ Phong Kinh | 15,25 ngy
lanh dao UBND cép xa ky van ban yéu te, Ha tang va Do lam viéc
cau stra doi, bd sung hd so thi
- Lay ¥ kién cac co quan c6 lién quan
|
v
3 ngay
(Khong
B4 T6 chire kiém tra thuc dia —> | Kiém tra thuc dia tinh vao
T thoi gian
giai quyét
| TTHC)
v
Lanh dao Phong
B5 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 01 ngay
vién, trinh lanh dao S& te, Ha tang va bo lam viéc
thi

v
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. Lanh dao UBND 03 ngay
B6 Phé duyét ket qua - cap x4 lam viéc
|
v
. : ; . Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tim —>| Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B7 Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tﬁng va bo lam viéc
thi
v - Trung tam Phuc vu
Tra két qua giai quyét hanh — chinh cong
, ud slal gy —! thanh phd Khéng tinh
B8 cho t6 churc, ca nhan A o
- Trung tam Phyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chue, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong céap xa.

- Can bo tiép nhan ho so thudng truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtic, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hd so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du caa ho so va tinh ph hop ctia hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vian ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, cd nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh té Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua cua
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Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Truong hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chire tham dinh. Néu ho so dii
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hoidc vin ban tra 101 néu rd 1y do v6i ho so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cép
x3 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho to chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sé héa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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2. Gia han thoi han giao khu vue bién cho ¢4 nhin Viét Nam dé nuéi trong
thuy sin - 3.000440
2.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 25 ngay lam viéc (thuc hién
cit giam thoi gian con 14 ngay lam viéc)
- Thoi gian kiém tra thyc dia: 03 ngay lam viéc (khong tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC).
- Thoi gian 13y y kién céc co quan c6 lién quan: 14 ngay lam viéc (khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC)

2.2. So' dd Quy trinh gidi quyét

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh = chinh  cong
B1 i thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
i hanh chinh cong cap
xa
Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho so | Kinh t¢/ Phong Kinh | 1 /4 ngay
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va B0 lam viéc
| thi
A ‘A ’ ¢ A J ’
C}llluyTP t\llien th(;lq lél‘}o iqﬂxelf: Xe}t1 .tAmh Chuyén vién Phong
10p I¢ ho 80, du dicu kien thue hien ) ginh &/ Phong Kinh | 9,25 ngay
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién X A A A
. N PR, te, Ha tang va Do lam viéc
trinh lanh dao UBND cap xa ky van ban thi
yéu cau stra doi, bo sung ho so ’
v 17 ngay
L2 . . 4 , lam ViéC
K1em’ tri thuc dia Va‘ Xm v k}en’ca‘ci co ‘ Kim tra thuc dia va | (Khong
B4 quan c6 hep quan. Thoi gian lay y kién va ¥ kién céc co quan tinh vao
to churc kiém tra th}g:c dia khQng tinh vao ¢6 lién quan thoi gian
thoi gian tham dinh ho so. giai quyét
TTHC)
Lanh dao Phong
BS Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh té/ Phong Kinh | 01 ngay
vién, trinh lanh dao S& te, Ha tang va bo lam viéc
thi
|
v
B6 . . o, Lanh dao UBND 03 ngay
Phé duy¢t két qua chp xa Jam viéc

v
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q Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B7 \ , N — £ A A \ A
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha ting va Bo lam viéc
thi
v - Trung tam Phuc vu
Tra két qua giai quyét > hanh  chinh cong
g \ A A ’
B8 cho t6 chtrc, ca nhan thanh pho Khong tinh

hanh chinh cong cap
xa

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hozc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan hd so thuong tryc tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép
nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phén, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh te Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chirc tham dinh. Néu ho so dii
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND

- Trung tdam Phuc vu | thoi gian
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cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xi ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tr
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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3. Tra lai khu vue bién cho ca nhin Vié¢t Nam dé nudi trong thiy san -
3.000441
3.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 14 25 ngdy 1am viéc
- Thoi gian kiém tra thyc dia: 03 ngay lam viéc (khong tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC).
- Thoi gian ldy y kién cac co quan c6 lién quan: 08 ngay lam viéc (khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC)

3.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vie thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdm Phuc vy
. XA A 1A hanh chinh cong
H dan, t han h .
. uong dan, tiép nhan ho so thanh phé 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
l hanh chinh cong cdp
xa
Léanh dao Phong
B2 Xem xét hd 50" Ki?h te/ I‘A’hc‘mg‘ Kiflh 1 /4 ng?a‘}y
Phan cong thu 1y ho so te, Ha tang va bo lam viéc
| thi
Choin sty Moo i || st vin
S - . T x| ? Kinh t&/ Phong Kinh | 20,2 2
B3 thim dinh hé so. Néu chua di diéu kién ph 1o/ Thong fnh | 20,25 ngdy
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban T thig i
yéu cau stra doi, bo sung ho so i
v 11 ngay
L2 . . 4 , lam ViéC
K1em’ tri thuc dia Va‘ Xm v k}en’ca‘ci co ‘ Kidm tra thyc dia va | (Khong
B4 quan co ll?? quan. Thoi gian lay y kién va ¥ kién céc co quan tinh vao
to chuc kiém tra th}rc dia khQng tinh vao ¢6 lién quan thoi gian
thoi gian tham dinh ho so. giai quyét
TTHC)
v Lanh dao Phong
BS Xem xét lfét qua tham dinh cia chuyén | Ki?h te/ l;h(‘)ng‘ Kiflh Ql ng.?aAy
vién, trinh lanh dao So té, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
B6 . o Lanh dao UBND 03 ngay
Phé duyét két qua chp xa Jam viée

v
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Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Chuyén vién Phong

B7 Phuc vu hanh chinh cong . Ha tﬁng AD5 lam vice
thi
Y - Trung tam Phuyc vu
Tré két qua gii quyét _ fhanh chinh cong| =~
B8 cho t6 chire, ca nhan thanh pho Khong tinh

hanh chinh cong cap
xa

3.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hozc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan hd so thuong tryc tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép
nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phén, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh te Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc tham dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND

—»| Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay

- Trung tdam Phuc vu | thoi gian
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cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xi ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tr
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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4. Sira d6i, bd sung Quyét dinh giao khu vue bién cho ca nhan Viét Nam dé
nudi trong thiy san - 3.000442
4.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 30 ngay lam viéc (thuc hién
cit giam thoi gian con 14 ngay lam viéc)
- Thoi gian kiém tra thyc dia: 03 ngay lam viéc (khong tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC).
- Thoi gian 13y y kién céc co quan c6 lién quan: 12 ngay lam viéc (khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC)

4.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh = chinh  cong
Bl ’ ' thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cap
xa
Lanh dao Phong
B2 Xem xét hd so ' Kinh t&/ Phong Kinh |  1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va b6 lam viéc
| thi
v
Chuyén vién thy Iy hd so xem xét tinh
hop 1¢ ho so, du diéu kién thyc hign | — Chuyén vién Phong
B3 tham dinh hd so. Néu chua du diéu kién Kinh &/ Phong Kinh | 11,25 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky vin ban t¢, Ha tang va b6 lam viéc
yéu cau stra doi, bo sung hd so hodc van thi
ban tir chdi néu ho so khong du didu kién
|
M 15 ngay
R N~ s LiA s lam viéc
Klem’ tri thuc dia Va‘ Xm Y k}en’ca‘cg 0 . Kiém tra thuc dia va | (Khong
quan c6 lién quan. Thot gian lay v kién va S A, , \
B4 P _ Y . y kién céac co quan tinh vao
to chuc kiém tra th}g:c dia khqng tinh vao ¢6 lién quan thoi gian
thoi gian tham dinh ho so. giai quyét
l TTHC)
Lanh dao Phong
BS Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh té/ Phong Kinh | 01 ngay
vién, trinh lanh dao So té, Ha tang va Do lam viéc
thi

v
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B6 R Lanh dao UBND 01 ngay
Phé duyét két qua chp xa Jam viée
|
v
- - - - Chuyén vién Phong
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tam | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tﬁng va bo lam viéc
‘ thi
v - Trung tam Phuc vu
Tra két qua giai quyét hanh — chinh cong
2 1o | thanh pho Khong tinh
B8 cho t6 churc, ca nhan A o
- Trung tam Phuyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chue, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong céap xa.

- Can bo tiép nhan ho so thudng truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtic, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hd so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du caa ho so va tinh ph hop ctia hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vian ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, cd nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh té Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua cua
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Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Truong hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chire tham dinh. Néu ho so dii
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hoidc vin ban tra 101 néu rd 1y do v6i ho so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cép
x3 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho to chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sé héa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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5. Cong nhan khu vue bién cho ¢4 nhin Viét Nam dé nudi trong thiy san -
3.000443
5.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 17 ngay lam viéc (thuc hién
cit giam thoi gian con 11 ngay 1am viéc)
- Thoi gian kiém tra thyc dia: 03 ngay lam viéc (khong tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC).
- Thoi gian 13y y kién céc co quan c6 lién quan: 12 ngay lam viéc (khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC)

5.2. So' dd Quy trinh gidi quyét

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh = chinh  cong
B1 i thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
i hanh chinh cong cap
xa
Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho so | Kinh t¢/ Phong Kinh | 1 /4 ngay
Phan cong thu 1y ho so te, Ha tang va bo lam viéc
| thi
v
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh o
hop 18 hd so, du diéu kién thyc hién ’| Chuyén vién Phong ‘
B3 thdm dinh hé so. Néu chua du diéu kién Kinh ¢/ Phong Kinh | 7,75 ngay
trinh lanh dao UBND cép x4 ky vin ban té, HatangvabPo | lam vige
yéu céu stra doi, bo sung ho so hodc van thi
ban tir chdi néu hé so khdng du dicu kién
|
v 15 ng?ty
Kiém’ tri thuc dia VE‘I‘ Xm ¥ kA,ié'n’céico ‘ Kiém tra thc dia v I?II(nhgfgc
quan co6 lién quan. Thoit gian lay v kién va LA s ; \
B4 4 chie kid hue dia khone tinh va v kién cac co quan tinh vao
to chue 1§m‘ trat }IC %a (1ng tinh vao c6 lién quan thoi gian
thoi gian tham dinh ho so. gidi quyét
| TTHC)
v
Lanh dao Phong
BS Xem xét két qua thim dinh caa chuyén | ] Ki?h te/ l;hbng Kiflh 1 ‘/2 ngay
vién, trinh lanh dao S& te, Ha tang va bo lam viéc
thi

v
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B6 R Lanh dao UBND 02 ngay
Phé duyét két qua — chp xa Jam viée
|
v
- - - - Chuyén vién Phong
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
B7 Phuc vu hanh chinh cong —>| té, Ha tﬁng va bo lam viéc
| thi
v - Trung tam Phuc vu
Tra két qua giai quyét hanh — chinh cong
2 1o | thanh pho Khong tinh
B8 cho t6 churc, ca nhan A o
- Trung tam Phuyc vu | thoi gian
hanh chinh cong cap
xa

5.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chue, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong céap xa.

- Can bo tiép nhan ho so thudng truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtic, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hd so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du caa ho so va tinh ph hop ctia hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vian ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, cd nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thyc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh té Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xi ky van
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhip vao muc tra két qua cua
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Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Truong hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi to chire tham dinh. Néu ho so dii
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hoidc vin ban tra 101 néu rd 1y do v6i ho so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cép
x3 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tir
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho to chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sé héa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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XV. LINH VU'C THUY SAN VA KIEM NGU (06 thii tuc)

1. Cong nhén va giao quyén quan Iy cho té chirc cong dong (thude dia ban
quan ly) - 1.003956

1.1. Thoi han giai quyét:

- Thong bao phuong 4n bao vé va khai thac ngudn loi thay san: 02 ngay 1am viéc
ké tir khi nhan duoc hd so day du.

- Tham dinh ho so va trinh Chi tich Uy ban nhan déan cip xi xem xét, quyét dinh:
Thoi gian theo quy dinh 1 33 ngay lam viéc (thuc hién cat giam thoi gian con 16,5 ngay
lam viéc)

1.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
hanh chinh cong cap
Bl Huéne din. tién nhan h xa 1/2 ngéy
rong dan, tep nhan ho so —»| - Trung tdm Phuc vu | lam viéc
Hanh chinh cong
| thanh ph
Y Lanh dao Phong
B Xem xét hd so_ | ,|Kinh té/ Phong Kinh | 1/2 ngdy
Phan cong thy 1y ho so té, Ha tang va Bo lam viéc
| thi
:
- Chuyén vién thu Iy hd so xem xét tinh
hop 1& h6 so, di diéu kién thyc hién thim
dinh ho so. Neu chua da dicu Kign trinh |1 opyvan vien Phong
gy | | [nhdao UBND cdpxa ky van ban you cau Kinh &/ Phong Kinh | 15 ngay
stra do1, bo sung hd S(_y‘hoafz van ban tir choi t6, Ha ting va D6 1am viéc
néu ho so khong du diéu kién thi
- Thong bao trén phuong ti¢n thong tin dai '
chiing, tru s6 UBND cép x4, khu dan cu noi
du kién déng quan ly
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh | 01 ngay
vién, trinh lanh dao Xa te, Ha tang va bo lam viéc
thi
|
v
B5 e Léanh dao UBND 01 ngay
Phé duyét két qua — cip xa lam viéc
|

v
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Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/2 ngéy
Phuc vy hanh chinh cong — &, Ha tﬁ}rll_g vabo | lam vige
thi
|
i - Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong cap
B7 Tra két qua giai quyet xa Khong tinh
cho t0 chirc, ca nhan ~— | - Trung tdm Phuc vu | thoi gian
Hanh chinh cong
thanh ph

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chue, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhén ho so, thuc hién kiém tra thanh phﬁn, ) lugng hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma hd so cho to
chtic, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi.

+ Néu hd so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du caa ho so va tinh phi hop ctia hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh te Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao van ban két qua trinh linh dao UBND
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cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xi ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tr
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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2. Sira d6i, bd sung ndi dung quyét dinh Cong nhin va giao quyén quan ly
cho to chire cong dong (thudc dia ban quan Iy) - 1.004498
2.1. i véi trweong hop dé nghi thay ddi tén té chirc cong dong; ngudi dai
dién to chirc cong dong; sira doi, bé sung Quy ché hoat dong ciia té chirc cong dong
2.1.2. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 05 ngay lam viéc (thuc

hién cit giam thoi gian con 2,5 ngdy 1am viéc)
2.1.2. So do Quy trinh gidi quyét

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
Bl , 5 .z s xa 1/4 ngay
Hudng dan, tiép nhéan ho so - Trung tim Phuc vu | 1am viéc
Hanh chinh cong
\ thanh phd
Y Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho so Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so té, Hatang vabo | lam viéc
| thi
v
Chuyén vién thy ly 1}6 so xem x¢&t tinh
hop 1€ ho so, da diéu kién thuc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu chua du diéu kién Kinh t&/ Phong Kinh | 1,0 ngay
trinh 1anh dao UBND cap xa ky van ban te, Ha tang va Do lam viéc
yéu cau S}"ra Q6i, ‘pﬁ sung ho so hO?lC van thi
ban tir chdi néu ho so khong du dicu kién
|
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén  Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién, trinh lanh dao Xa té, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
BS . . Léanh dao UBND 1/4 ngay
Phé duy¢t két qua chp xi Jam viée
|
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tAm C.huyéAn Vié‘n Ph(‘)pg .
B6 Phuc vu hanh chinh cong —f Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
o te, Ha tang va bo lam viéc
thi
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B7

- Trung tam Phyc vu

Hanh chinh cong cip
Tra két qua giai quyét Xa Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan >| - Trung tdm Phyc vu | thoi gian

Hanh chinh cong
thanh pho

2.1.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.
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¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng kiém tra két qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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2.2. Péi véi trwong hop dé nghi sira ddi, bd sung vi tri, ranh giéi khu vue dia
ly dwore giao va Phwong an bao vé va khai thac nguon lgi thiy sian; pham vi quyén
dwgc giao va Phwong an bao vé khai thac nguon lgi thiy san

2.2.1. Thoi han giai qqyét:

- Thong bao ndi dung dé nghi sira d6i, bo sung: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duge ho so day du.
- Tham dinh ho so va trinh Chi tich Uy ban nhan déan cip xi xem xét, quyét dinh:
Thoi gian theo quy dinh 1a 33 ngay lam viéc (thyc hién cit giam thoi gian conl16,5 ngay

lam viéc)
2.2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét
Cac
budc Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
hanh chinh cong cap
B1 Huéne din. tién nhan h xa 1/2 ngéy
rong dan, tep nhan ho so —»| - Trung tdm Phuc vu | lam viéc
Hanh chinh cong
\ thanh ph
Y Lanh dao Phong
B2 Xem xét hd so_ | ,|Kinh té/ Phong Kinh | 1,0 ngay
Phan cong thy 1y ho so té, Ha tang va Bo lam viéc
| thi
v
- Chuyén vién thu Iy ho so xem xét tinh
hop 18 ho so, du diéu kién thyc hién tham
dinh hd so. Néu chua du diéu kién trinh o
lanh dao UBND cép x4 ky vin ban yéu cau C.huyeA’n vien Phong ‘
B3 stra d0i, bd sung ho so hodc vanban tirchdi | ) Kl?h te/ 1? hong Klflh 1%»5 ngay
néu ho so khong du diéu kién t¢, Hatang vaDo | lam viée
- Thong béo trén phuong tién thong tin dai thi
chung, tru s6 UBND cép x4, khu dan cu noi
thuc hién dong quan 1y
\
Y X ‘
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh té/ Phong Kinh | - 01 ngdy
vién, trinh lanh dao Xa té, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
BS Phé duyét két qua S Léanh dao UBND 01 ng'ély
cap xa lam viéc
|

v
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Chuyén tra két qu‘é/hé) sc’r dé'nATrung tam Chuyén vién Phong
Phyc vy hanh chinh cong — % Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
B6 X A A \ A
té, Ha tang va Bo lam viéc
thi
|
i - Trung tdam Phuc vy
Hanh chinh cong cép
B7 Tra két qué giai quyét xa th)l}g .tinh
cho t6 chtrc, ca nhan —”| - Trung tdm Phuc vu | thoi gian
Hanh chinh cong
thanh ph

1.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chure, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phén, sb luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gt gidy hen/ma hd so cho to
chtic, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh ph hop ctia hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong va vian ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hodc theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so dé giri cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:
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Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc thim dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap x4 hodc vin ban tra 101 néu rd 1y do v6i ho so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cép
x3 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phyc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho s0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra ket qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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3. X4c nhan ngudn goc loai thiy san thuoc phu luc céng wéc quoc té vé
buén ban cac loal dong thuc Vat hoang da nguy cap, loai thiy san nguy cap, quy,
hiém c6 ngudn gdc tir nudi trong - 1.004680

3.1. Truong hep nhén dugc hé so day di

3.1.1. Thoi han giai quyét: 3,0 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so day du

3.1.2. So db quy trinh gidi quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong cip
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so | xa 1/4 ngéy
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
Hanh chinh cong
| thanh ph
v Lanh dao Phong
B2 Xem xét hd so | | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so té, Ha tang va Bo lam vige
| thi
Chuyén vién thu 1y ho so xem xét tinh A in .
hop 1¢ ho so. di didu kign thyc hign || S vienPhong |-
B3 tham dinh hd so. Néu chua di diéu ki¢n %t dro e ba | e
trinh lanh dao UBND cap xé ky van ban P thig ¥
yéu cau sira d01 bd sung hd so hodc vin :
ban tir chdi néu ho so khong du didu kién
3
Lanh dao Phong
B4 Xem xét ket qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh té/ Phong Kinh | 1/4 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa té, Ha tang va Do lam viéc
‘ thi
¥
BS Phé duyét két qua | Lanhdao UBNDxa | ngy
lam viéc
!
- - - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra k€t qua/ho so dén Trung tam | Kinh té/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tang va Bo lam viéc
] thi
v A
B7 2 1A 2 o A hgrf}lllré%l:ll}rlrlclz)}rllucc;u Khong tinh
Tra kqt qua giai quyet g cap thoi gian

cho t0 chtrc, ca nhan

Xa
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- Trung tam phuc vu
Hanh chinh cong
thanh pho

3.1.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan hd so thudng truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho s0 cho t6
chire, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién chiec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh té Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két qua dién tur va
két qua gidy, trudng hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két qua
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cho t6 chure, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Trudng hop két qua
dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur theo quy
dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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3. X4c nhan ngudn goc loai thiy san thuoc phu luc céng wéc quoc té vé
buén ban cac loal dong thuc Vat hoang da nguy cap, loai thiy san nguy cap, quy,
hiém c6 ngudn gdc tir nudi trong - 1.004680
3..1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 14 07 ngay lam viéc (thuc

3.2. So d6 quy trinh gidi quyét

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap
Huéng dan, tiép nhan ho so | xa 1/4 ngay
B1 A \ oA
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
Hanh chinh cong
| thanh pho
v Lanh dao Phong
B Xem xét hd 50 KiI}h te/ l;h(‘)ng‘ Ki?h 1 ‘/4 nga}y
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va b6 lam viéc
| thi
- Chuyén vién thy Iy ho so xem xét tinh hop
lé‘ ho so, ’dﬂ diéu kién‘thl_rc hién tham dinh
ho6 so. Néu chua du diéu kién trinh lanh dao |—» Chuyén vién Phong
B3 UBND cép xi ky vin ban yéu cau stra doi, bo Kinh t¢/ Phong Kinh | 2,0 ngay
sung ho so hodc vin ban tir choi néu ho so t€, Ha tang va Do lam viéc
khong du dicu kién ‘ thi
- Thuc hién kiém tra thuc té€ vé€ tinh chinh
xac cua thong tin trong so6 theo ddi (néu can)
}
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién bao cdo lanh dao UBND xa té, Ha tang va Do lam viéc
{ thi
-
. Lanh BND xa \
B5 Phé duyét ket qua SN dao UBND xa 1/4 ngay
lam viéc
- - - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam | Ki?h te/ l;h(‘)ng‘ Ki?h 1 ‘/4 ngé}y
Phuc vu hanh chinh cong te, Ha tang va Bo lam viéc
| thi

v
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B7

- Trung tam Phyc vu
Tra ké t qua gidi quyét hanh chinh cong cap
cho t0 churc, ca nhan
hanh chinh  cong
thanh pho

3.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

— 7 xa Khong tinh
- Trung tam Phyc vu | tho1 gian
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¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan
B6 phan tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tir va
két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua
cho t6 churc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Trudng hop két qua
dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur theo quy
dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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4. X4c nhin ngudn gbc loai thity san thudc Phu lyc Cong wéc quoc té ve budn
ban cac loai dong vat, thwe vat hoang da, nguy cap, loai thiy san nguy cap, quy,

4.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1 05 ngay lam viéc (thyuc hién cét
giam thoi gian con 2,5 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan du ho so hop

4.2. So d6 quy trinh

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hi€én thue hi€én
hién
- Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong cép
B1 Huéne din. tiéo nhin he xa 1/4 ngéy
rong dan, tiep nhan ho so - Trung tam Phuc vu | 1am viéc
Hanh chinh cong
\ thanh ph
Y Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho so Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phan cong thu 1y ho so t€, Ha tang va Do lam viéc
] thi
v
Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 1¢ ho so, d diAéu kién thuc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Néu qhua du diéu kién Kigh té/ I"hbng Kinh | 1,0 ngay
trinh lanh dao UBND cap xé ky van ban té, Ha ting va Do lam viéc
yéu cau sira d01 bd sung hd so hodc vin thi
ban tir chdi néu ho so khong du didu kién
!
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén  Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién, trinh lanh dao Xa te, Ha tang va Do lam viéc
thi
|
v
BS Phé duvét kit qus Lanh dao UBND 1/4 ngay
¢ duyct ket qua cap xa lam viéc
|
v
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tAm Chuyén vién Phong
B6 Phyc vu hanh chinh cong | Kigh te/ I‘)h(‘)ng Kinh | 1/4 ngéy
té, Ha tang va Bo lam viéc

thi
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B7

- Trung tam Phyc vu

Hanh chinh cong cip
Tra két qua giai quyét Xa Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan >| - Trung tdm Phyc vu | thoi gian

Hanh chinh cong
thanh pho

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.
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¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng kiém tra két qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.



272

5. Cong b6 mé cang ca loai I1I - 1.004478
5.1. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc
5.2. So do Quy trinh gidi quyet

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : : thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
B1 Hudne din. tién nhan h xa 1/4 ngéy
rong dan, tiep nhan ho so - Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
Hanh chinh cong
thanh ph
v Lanh dao Phong
B2 Xem xét hd so Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phén cong thu 1y ho so t€, Ha tang va b6 lam viéc
thi
- Chuyén vién thu 1y hd so xem xét tinh
hop 16 hd so, du diéu kién thuc hién thim
dinh hd so. Néu chua du diéu kién trinh Chuyén vién Phong
B3 lanh dao UBND ceflp xa ky van ban yéu cﬁru Kinh té/ Phong Kinh | 04 ngay
stra do1, bo sung ho so hodc van ban tir choi té, Ha tang va B6 lam viéc
néu hd so khong du diéu kién thi
- T6 churc khao sat thuc té tai cang ca (néu
thdy can thiét)
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Kinh té/ Phong Kinh | 1/2 ngay
vién, trinh lanh dao Xa té, Ha tang va Do lam viéc
thi
v
BS Lanh dao UBND 1/2 ngay
cap xa lam viéc
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Chuyén vién Phong .
B6 Phyc vu hanh chinh cong — Kl?h e/ l:hong Klflh 1‘/ 2 nggy
té, Ha tang va Bo lam viéc
thi
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B7

- Trung tam Phyc vu

Hanh chinh cong cap
Tra két qua giai quyét Xa Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan >| - Trung tdm Phyc vu | thoi gian

Hanh chinh cong
thanh pho

5.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.
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¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan
B6 phén tra két qua Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong kiém tra két ‘qua dién tu va
két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhén tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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6. Cép, cap lai Gidy xac nhan nudi trong thiiy san 16ng be, ddi twong thity
san nudi chii lwc (hoat dong trén ndi dia thudc pham vi quan Iy va co sé nudi trong
thity san 16ng bé thudc thim quyén giao khu vue bién ciia Chi tich Uy ban nhan
dan cap xa) - 1.014801
6.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du,

hop 1¢
6.2. So do quy trinh gidi quyét
Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so | xa 1/2 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
Hanh chinh cong
| thanh pho
v Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho so_ Kinh t¢/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phan cong thu 1y ho so té, Ha tang va Do lam viéc
| thi
Chuyén vién thy 1y hd so xem xét tinh .
A 1A A 1A " Chuyén vién Phong
hop 1€ ho so, du diéu kién thyc hién .
W v N 9 , v v . v . A by - \
B3 thim dinh hd so. Néu chua di didu kién Kl?h};e/ Phong %‘Ph 1235 ngay
trinh 1anh dao UBND cAp xa ky van ban te, Ha ta}fll,g vano | lam vige
yéu cau sua doi, bo sung ho so hodc van th
ban tir choi néu ho so khong du diéu kién
|
v
Lanh dao Phong
B4 Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén | | Kinh t&/ Phong Kinh |  1/2 ngay
vién bao cao lanh dao UBND xa té, Ha tang va Do lam viéc
‘ thi
-
. Lanh BND xa \
B5 Phé duyét két qua SN dao UBND xa 1/2 ngay
lam viéc
- - | - - Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam ,| Kinh t&/ Phong Kinh | 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh cOng te, Ha tang va bo lam viéc
| thi
v o
, o , - Trung tam Phuc vu N
B7 Tra ket qua giai quyét hanh chinh cong cap Kh(?pg tinh
cho 0 chirc, ca nhian X thoi gian

Xa
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- Trung tdam Phuc vy
hanh chinh  cong
thanh pho

5.1.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can b tiép nhan ho so thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho s0 cho t6
chire, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo, cong chure, vién chiec,
tiép nhén ho so tai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh té Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét hd so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cia
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do véi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap xa ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién sb hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh tra két
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qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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XVI. LINH VUC PIA CHAT VA KHOANG SAN (02 thii tuc)

1. Xac nhan ding ky thu hdi khoang sin - 1.014258

1.1. Truong hop to chitc, cA nhin dé nghi cip gidy xac nhin ding ky thu hoi
khoang san trong cac trwong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 75 cia Luit
Pia chat va kho4ng sin

1.1.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 44 ngay 1am viéc (thuc
hién cat giam thoi gian con 22 ngay lam viéc)

Trudng hop hd so phai bd sung, hoan thién thi thoi gian t6 chirc, ¢4 nhan ding ky thu
hdi khoang san hoan thién ho so khéng tinh vao thoi gian tham dinh

1.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vie Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
- Trung tdam Phuc vy
Huéng dan, tiép nhan ho so > hanh = chinh  cong
Bl i thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu | 1am viéc
i hanh chinh cong cap
xa
- Lanh dao Phong
B2 Xem xét ho so || Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngdy
Phan cong thu 1y hd so té, Ha tang va Bo lam viéc
d thi
;
- Chuyén vién thy 1y ho so xem xét tinh
hop 16 ho so, da diéu kién thuc hién thim —
dinh hd so. Néu chua du diéu kién trinh o
lanh dao UBND cap x4 ky vin ban yéu cau C.huyeA’n vien Phong ‘
B3 stra d6i, b sung hd so hogc van ban tir choi Kinh té/ Phong Kinh | 19,25 ngay
néu hd so khong du diéu kién t¢, Hatang vaDo | lam viée
- Lay ¥ kién co quan quan 1y chuyén thi
nganh: Khong tinh vao thoi gian tham
dinh hd so
|
v
L i A Lanh dao Phong
B4 Xem xét l.iet qu‘a tha~m dinh cuqa chuyén . Kinh té/ Phong Kinh | 01 ng?‘ly
vién, trinh 1anh dao S& té, Ha ting va Do lam viéc
thi
|
v
BS Phé duvét kit qus Léanh dao UBND 01 ngay
¢ duyét két qua cap xa lam viéc
|

v
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- - - - - Chuyén vién Phong

S6 hoa két quaChuyén tra két qua/ho so Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
e A ) , —P z A .

dén Trung tam Phuc vu hanh chinh te, Ha tang va bo lam viéc

I thi

B6

- - Trung tam Phuc vu
\ 1A e X hanh chinh c6n
Tra két qua giai quyét > g
B7 cho t0 chirc, ca nhan
hanh chinh coéng cap
xa

1.1.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan h so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé
hozc Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Can bo tiép nhan hd so thuong tryc tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép
nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phén, sb luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gti gidy hen/ma ho so cho to
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu ho so chua day dii thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép x3 ky vin ban
yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chtec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té/ Phong Kinh te Ha tang va Do thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky vin
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhép vao myc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc tham dinh. Néu ho so dit
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND

thanh phd Khong tinh
- Trung tdam Phuc vu | thoi gian
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cap x4 hodc van ban tra 10i néu rd 1y do véi hd so khong du didu kién. Lanh dao UBND
cap xi ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng kiém tra két qua dién tr
va két qua giay, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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1.2. Truong hop chii dau tw, nha diu tuw hoic nha thau thi cong dé nghi sir
dung khosng san déi dw di dwoe tip két tai bii thai, bi chira tré 1én dé phuc vu
cho cdc cong trinh, dw 4n quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Diéu 55 cia
Luit Dia chit va khoang sin
1.2.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 1a 13 ngay lam viéc (thuc
hién cit giam thoi gian con 10 ngay lam viéc)

1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
- Trung tam Phuc vu
. XA A 1A hanh chinh cong
Hudng dan, t han ho so \ R \
B1 ng can, tiep fHlan fo s thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
i hanh chinh cong cap
xa
- Lanh dao Phong
B2 Xem xeét ho so Kinh t&/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phan cong thy 1y hd so te, Ha tang va Do lam viéc
: thi
I g
v
- Chuyén vién thu ly hd so xem xét tinh
hop 1€ ho so, du di€u kién thyc hién tham | Chuvén vién Phe
dinh hd so. Néu chua du diéu kién trinh Kb &) Phome Kih | 725 nos
B3 linh dao UBND cép xa ky vin ban yéu cau 5 e oo S be | e oe
stra 01, bo sung ho so hodc van ban tur choi & Ha ?}Illg vao am vige
néu hd so khong du diéu kién. !
- Kiém tra thuc dia
|
! Lanh dao Ph¢
. . anh dao Phong
B4 Xem xét l.<ét qua théfn dinh cua chuyén  Kinh t&/ Phong Kinh | 01 ngay
vién, trinh lanh dao S& te, Ha tang va bo lam viéc
thi
|
v
BS Phé duvét kit qua Léanh dao UBND 01 ngay
¢ duyet ket qua cap xa lam viéc
|
v
I T . N Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tam Kinh td/ Phong Kinh | 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong te, Ha tang va D6 lam viéc
thi

}
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B7

- Trung tdm Phuc vu
5 A N o X h‘ h h' h A
Tra két qua giai quyét BN anh chinh cOng
cho t0 churc, ca nhan
hanh chinh cong cép

xa

1.2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho t6
chtre, ca nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

+ Néu hd so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh ho so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem xét tinh day du cua hd so va tinh phit hop caa hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thdi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu to
chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién ho so, can bd, cong chirc, vién chirc,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho lanh dao UBND cap xi ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong déng ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién gidi quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 16 ly do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cua
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chtrc tham dinh. Néu ho so du
diéu kién, tham muu cho 1anh dao phong soan thdo van ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cip
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

thanh phd Khong tinh
- Trung tdm Phuc vy | thoi gian
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¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng kiém tra két qua dién t
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyen tra lai dé hoan thién két qua dién tur
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thue hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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2. Quyét toan tién cap quyen khai thac khoang san (cap xi) - 1. 014259
2.1. Thoi han giai quyét: Thoi gian theo quy dinh 13 90 ngay (thuc hién cét giam
thot gian con 70 ngay

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc vu
Hudng dan, tiép nhan hd so ha‘n h clAnnh cong
B thanh pho 1/4 nga
- Trung tam Phuc vu gay
hanh chinh cong cap
xa
: Lanh dao Phong
Xem xét ho so inh t&/ Phe i
B | Kigh (& Phong Kinh | ., ;.
Phan cong thu 1y ho so ¢ Ha ?lrlllg va o
v
Chuyén vién thy ly 1‘16 so xem x¢&t tinh '
hop 1¢ ho so, du dieu kign thyc hién Chuyén vién Phong
B3 tham dinh ho so. Neu chua di dieu kién Kinh t&/ Phong Kinh | o5 5 a0
trinh 1anh dao UBND cap xa ky viin ban té, Ha tang va Do
yéu cau sira doi, bo sung ho so hogc van thi
ban tir chdi néu ho so khdng du dicu kién
. , ) Lanh dao Phong
s Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén Kinh t& Phong Kinh 02 1o
B vién, trinh 1anh dao S& t, Ha tAng va D6 ngay
thi
v
B5 Lanh d;aO I{BND 02 ngay
cap xa
. - - ’ Chuyén vién Phong
B6 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tam Kinh té/ Phong Kinh 1/4 nod
Phuc vu hanh chinh cong té, Ha tng va Do gay
thi
y - Trung tam Phyc vu
1 Ae e eas x hanh chinh cong
- Tr;‘ ket q}‘f? glal q‘;-‘{et thanh ph Khéng tinh
cho to chtre, ca nhan - Trung tam Phuc vu | thoi gian

hanh chinh cong cap
xa
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2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan hd so

- T6 churc, ca nhan ndp ho so dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd
hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

-Can bo tiép nhén ho so thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép
nhan hd so, thyc hién kiém tra thanh phan, sd luong hd so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho s0 cho t6
chtrc, ¢4 nhan va chuyén ngay ho so cho Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha ting va D6
thi.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Tham dinh hé so

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi tiép nhan ho so va tién hanh
xem x¢ét tinh day du ciia hd so va tinh phit hop cua hd so.

Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao UBND cép xa ky vin ban
yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong va vian ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay
ké tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, néu to
chtrc, ca nhan khong hoan thanh vi¢c hoan thién hd so, can bo, cong churc, vién chiec,
tiép nhan ho so tai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thuc hién thong tin cho Phong
Kinh té&/ Phong Kinh te Ha tang va D6 thi tham muu cho linh dao UBND cap xa ky van
ban tir chbi giai quyét ho so, chuyen dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dong ho
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Trudng hop sau khi tham dinh khong da diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu r6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chitc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao myc tra két qua cta
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi
han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so du didu kién:

Phong Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi to chirc thim dinh. Néu ho so dir
diéu kién, tham muu cho lanh dao phong soan thao vin ban két qua trinh lanh dao UBND
cap xa hodc van ban tra 16i néu 16 1y do voi hd so khong du diéu kién. Lanh dao UBND
cap x ky duyét két qua.

Chuyén vién Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Ha téng va Do thi thuéc UBND cép
x4 thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung tim
Phyc vy hanh chinh cong theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhan két qua/ho S0 va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong kiém tra két qua dién tu
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thyc hién xdc nhan tién hanh tra két
qua cho to chtrc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua dién tir
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theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
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