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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:406 /2025/QD-UBND Hdi Phong, ngay OF thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chirc ciia
Vin phong Dang ky dat dai true thuge S¢ Nong nghiép va Moi trudng
thanh pho Hai Phong

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phieong s6 72/2025/QHI1S5 ngay 16
thdang 6 ndm 2025;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp Iudt S‘OA’ 64/2025/QH15 ngay
19 thang 02 nam 2025,

Cdn cir Ludt Sira doi, bé sung mét sé dieu cia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt sé 87/2025/QH15 ngay 25 thdng 6 nim 2025;

Cdn cik Ludt Pdt dai 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024;

Cian cvr Ludt sia doi, bé sung mot sé diéu cua Ludt Pat dai s6
31/2024/QH15, Ludgt Nha ¢ 56 27/2023/QH15, Lugt Kinh doanh bat dong san 56
29/2023/QH15 va Ludt Cdc t6 chite tin dung sé 32/2024/QH15 ngay 29 théng 6
nam 2024;

Cdn cik Nghi quyét s6 202/2025/QH15 ngay 12 théng 6 nim 2025 cia Quéc
héi vé viéc Scfp xé]n don vi hanh chinh Cd:D tinh;

Can cie Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thdng 10 ndm 2020 cia
Chinh phu quy dinh vé thonh lap, 16 chite lai, giai thé dom vi su nghiép céng ldp;

Cdn cit Nghi dinh s6 83/2024/NDP-CP ngay 10/7/2024 ciia Chinh phii sira
doi, b6 sung mét s6 diéu ciia nghi dinh s6 123/2016/NP-CP ngay 01 thing 9 nim
2016 ciia Chinh phit quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire
ctia bg, co quan ngang bé dd dwoc sirka doi, bé sung mot sé diéu theo Nghi dinh
s6 101/2020/ND-CP ngay 28 thing 8 nam 2020 cua Chinh phi; Nghi dink sé
10/2016/NP-CP ngay 01 théng 02 nim 2016 ciia Chinh phii quy dinh vé co quan
thuéc Chinh phu dd dwoc sua dsi, b6 sung mot sé diéu theo Nghi dinh 56
47/2019/NP-CP ngay 05 théng 6 ndm 2019 cia Chinh phii va Nghi dinh s6
120/2020/NB-CP ngay 07 thdang 10 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh vé thanh
lap, 16 chike lai, giai thé dom vi sw nghiép cong ldp;

Cdin cit Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thing 7 ndm 2024 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu ciia Ludt Dat dai;

Cdan cie Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thing 6 ndm 2025 cia
Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén dén
tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan ddn xd, phwong, déc khu
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thude tinh, thanh phé triec thude Trung wong;

Cdan cit Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phil quy dinh vé phan dinh thdm quyén cia chinh quyén dia phwong 02
cap, phdn quyén, phdn cdp trong linh vue dat dai;

Cén cir Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17 thing 4 ndm 2024 cia Bo
trudng Bo Tai chinh hwdng ddn ché dg ké todn hanh chinh, sw nghiép;

Cdn cik Théng tw s6 19/2025/TT-BNNMT ngay 19 thdng 6 nam 2025 ciia B6
truéng Bé Nong nghiép va Méi truong hudng déan chire ndng, nhiém v, quyén
han cia co quan chuyén mén vé Néng nghiép va Méi truong thuée Uy ban nhdn
dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhdn dén xd, phuong, ddc
khu thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Theo dé nghi cia S6 Néng nghiép va Méi truong tai To trinh sé 439/TTr-
SNN&MT ngay 31 thang 7 nam 2025;

Uy ban nhén déan thanh phé ban hanh Quyét dinh quy dinh chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chikc ciia Van phong Pdng ky dat dai triec thudc
S6 Néng nghiép va M6i trieong thanh phd Hdi Phong.

Piéu 1. Vi tri va chitc niing

1. Vin phong Pang ky dét dai 1a t6 chirc dang ky dat dai, 1a don vi su nghiép
cong lap truc thuoc S& Nong nghiép va Méi truong; cd chirc nang thuc hién dang
ky, cép Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat
(sau diy goi 1a Gidy chimg nhan), do dac, chinh 1y, 14p ban d6 dia chinh, xay
dung, quan ly, van hanh va khai thac hé théng thong tin d4t dai, cung cép dich vu
cong vé dét dai va hd tro cong tac quan Iy nha nudce khéac vé dat dai trén dia ban
thanh phd Hai Phong.

2. Vin phong Ping ky dét dai ¢6 tw cach phap nhan, ¢6 con d4u riéng, duoc
b tri tru s& 1am viéc va md tai khoan theo quy dinh ctia phép luat. Chiu sy chi
dao, quén ly cia S& Nong nghiép va Moi truong, dong thoi chiu su chi dao,
huéng din vé chuyén mén, nghiép vu ciia B6 Nong nghiép va Méi truong.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Thuc hién ding ky dit dai d6i voi dat duoc Nha nuée giao quan ly, ding
ky quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gén lién voi dat.

2. Thuc hién ding ky bién dong dbi véi dat duoc Nha nudce giao quan 1y,
dang ky bién dong quyén sir dung dt, quyén so hitu tai san gén lién véi dat.

3. Thuc hién do dac, chinh ly, 1ap ban d6 dia chinh, trich luc ban & dia
chinh; cép, dinh chinh, thu hdi, huy gidy chimg nhan, hily két qua ding ky bién
dong trén gidy chig nhan.

4. Kiém tra méanh trich do ban d6 dia chinh thira dét; kiém tra, x4c nhan so
do tai san gén lién v6i dat do t6 chirc, ca nhan cung cap phuc vu dang ky, cip
Gidy chimg nhan.
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5. Lap, chinh ly, cap nhét, luu trit va quan ly hé so dia chinh; tiép nhéan, quan
Iy viéc str dung mau Gidy ching nhéan theo quy dinh ctia phap luit.

6. Cép nhat, chinh 1y, dong bo hoa, khai thac dit liéu dat dai; xay dung, quan
Iy, van hanh hé thdng thong tin d4t dai theo quy dinh cta phap luét.

7. Thyc hién théng ké, kiém ké dat dai va 1ap ban do hién trang sir dung dat.

8. Thuc hién déng ky bién phép bio dam bang quyén sir dung dét, quyén s&
hitu tai san gén lién véi dét theo quy dinh cta phép luat.

9. Cung cap hd so, ban dd, théng tin, s6 lidu d4t dai, tai san gn lién véi dat
cho cac t6 chiic, ¢4 nhén theo quy dinh cia phap luat.

10. Thuc hién thu phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat va cac khoan thu tir
dich vu cong vé dét dai quy dinh tai Piéu 154 Luat Dét dai.

11. Thuce hién cac dich vu trén co s& chic nang, nhiém vu pht hop véi niang
luc theo quy dinh cua phép luét.

12. Quan ly vién chirc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Vin phong
dang ky dat dai; thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh ctia phap luat v& cac linh
vuc cong tac duoc giao.

13. Lap thiét ké ky thuat - du todn nhiém vu do dac va ban dd co bén,
chuyen nganh dia chinh; Po dac, thanh lap ban d6 dia hinh; do dac, thanh 1ap ban
d6 dia chinh; xay dumg co s& dit liéu dia chinh; thanh 1ap ban db hanh chinh; do
v& thanh 14p ban d6 dia hinh mit nudc ven bién; xy dung céc loai ban dd chuyén
nganh, chuyén dé Atlas dap img nhu cau sir dung clia céc t6 chue, cong dan.

14. Thyc hién c4c chirc ning tu vén:

a) Lap ban do hién trang stir dung dat phuc vu cong tac théng ké, kiém ké
dat dai;

b) Lap ban dd xéc dinh vi tri chia tuyén va tinh dién tich timg tuyén lam co
s& xac dinh gia dat;

c) Po dac 1ap ban db hién trang, ban v& mit cit hién trang khu vuc duoc
phép khai thac khoang san;

d) Po dac xac dinh vi tri va cim céc loai méc theo nhu ciu ciia td chtrc, ca nhan;

d) T6 chic thyc hign diéu tra, dénh gi4 dét dai; 14p, diéu chinh quy hoach, ké
hoach sir dung dét cp xa va cép tinh; t6 chuc diéu tra co ban, danh gia, lap quy
hoach tai nguyén nudc.

15. Quén 1y va bao quan tai liéu, tu lidu dat dai thudc pham vi quéan ly; in 4n,
xuét ban céc loai ban d6 dia chinh, dia hinh, chuyén dé.

16. Xay dung co so dir liéu dia chinh, do dac va ban do.

17. Quan ly, cung cép hé théng toa do dia chinh, d6 cao nha nudc, san phém
do dac ban do.

18. T6 chirc thu nhén, xay dung, van hanh, cép nhat, khai thac co s& dit liu
dét dai, tich hop, két ndi, chia sé véi co s¢ dit lidu quéc gia vé dat dai.
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19. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luat va Gidm dée
S& Nong nghiép va Moi truong giao.

Piéu 3. Co cau t6 chire

1. Nguoi dimg dau, cip pho cia ngudi dimg dau Van phong Dang ky dét dai:

2) Lanh dao Van phong Dang ky dét dai c6 Giam ddc va cac Phé Giam dbc. S6
lugng Phé Giam doc do céap co tham quyéen quyét dinh theo quy dinh ctia phap luét;

b) Giam dbc 14 nguoi dimg dau Vin phong Pang ky dét dai thude S& Nong
nghiép va Moéi truong, chiu \tréch nhiém trudc Gidm doc S& Nf)ng‘ nghiép va Mo1
truong va trude phap luat vé thuc hién chire nang, nhiém vy, quyén han ctia Van
phong Pang ky dat dai theo quy ché lam viéc va phan cong cia S& Nong nghiép
va Méi truong.

¢) Phé Gidm déc Vin phong Pang ky d4t dai 1a cip pho cia ngudi dimg dau
Van phong Pang ky dat dai, gitp Giam doc Van phong Pang ky dat dai thuc hién
mot sO nhiém vu cu thé do Gié,m doc Van phong Dang ky dat dai phén cong va
chiu trach nhiém trude Gidm doc Van phong ?éng ky dat dai va tru’éc, phap l}l@t
vé cac nhiém vu dugc phéan cong. Khi Gidam doc Van phong Péang ky dat dai vang
mat, mot Pho Giam doc dugc Giam doc Vian p\h(‘)ﬂg béang ky dat dai iy quyén
thay Giam d6c Van phong Pang ky dat dai diéu hanh cac hoat dong cia Vian
phong Pang ky dat dai.

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho thdi gitt chirc vu, tir chiic, mién nhiém,
diéu dong, luan chuyeén, khen thudng, ky luat va cac ché dg, chinh sach khac co lién
quan dbi v6i Giam dbc, Phé Gidm dbc Vin phong Pang ky dat dai thuc hién theo
quy dinh cta phap luat va theo tty quyén, phan cap quan ly can b cia thanh phd.

2. Céc phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Pang ky va Cép gidy chimg nhan;

¢) Phong K¥ thuat dia chinh;

d) Phong Thong tin, dit liéu dat dai;

d) Phong Tu van va Dich vu dét dai;

e) Phong Ké hoach - Tai chinh.

Céc’phc‘)ng chuyén mon, nghi€p vu cé truéng phong va cac phod trudng
phong. S6 luong pho trudng phong thuc hién theo quy dinh cia phap luét.

3. Cac Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai:

a) Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai Hong Bang;

b) Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai Ngb Quyén;

¢) Chi nhéanh Vian phong Pang ky dat dai Lé Chan;

d) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai Hai An;

d) Chi nhanh Vian phong Ping ky dit dai Kién An;

e) Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai Duong Kinh;
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g) Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai B Son;

h) Chi nhénh Vin phong Dang ky dat dai An Duong;

i) Chi nhénh Vin phong Ding ky dat dai Thuy Nguyén;

k) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai An Lio;

I) Chi nhanh Vin phong Piang ky dit dai Kién Thuy;

m) Chi nhdnh Vin phong Ding ky dt dai Tién Lang;

n) Chi nhdnh Vin phong Ding ky dat dai Vinh Bao;

0) Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai dic khu Cat Hai:

6) Chi nhénh Vin phong Ping ky dat dai Hai Duong;

0) Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai Chi Linh;

p) Chi nhdnh Vian phong Ping ky dat dai Kinh Moén;

q) Chi nhénh Vian phong Ping ky dat dai Cim Giang;

r) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai Thanh Mién;

s) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai Gia Loc;

t) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai Tt Ky;

u) Chi nhanh Vin phong Piang ky dt dai Thanh Ha;

u) Chi nhdnh Vian phong Pang ky dit dai Kim Thanh;

v) Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai Ninh Giang;

x) Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai Nam Séch;

y) Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai Binh Giang;

(,Jhi nhanh Van phc‘zng Ding ky dat dai ¢ tu cach phap nhén, co6 tru s¢ va
con dé,u theo quy dinh dé thuc }}ién nhiém vu duoc giao;’ chiu su q}lén 1}1_'/, chi dao
truc tiép, toan dién ctiia Gidm d,c‘)c Van phong Pang ky dat dai‘; la dau moai chi tiél’l
cia Van phong Dang ky dat dai theo quy dinh tai Diéu 3 Théng tu sé
24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 4 nam 2024 ctia B6 truéng B6 Tai chinh hu’ong \1

dan ché do ké toan hanh chinh, su nghlep, thuc hién chirc nang, nhiém vu va . :ﬂ
quyen han ctia Van phong dang ky dét dai theo quyét dinh cia co quan ¢6 thim 3 »-

N

quyén va phap luat vé dat dai. Y
Chi nhdnh Vin phong Ping ky dit dai c6: Gidm dbc va cac Phé Giam déc.
86 lugng Phé Gidm ddc thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

AL, e

Piéu 4. S6 ngudi lam viée

1. S6 lugng nguoi lam viée ctia Van phong Pang ky dét dai duoc xac dinh
trén co s& vi tri viéc lam va co cdu vién chic theo chitc danh nghé nghiép phu
hop véi chic nang, nhiém vu va khéi luong céng viée; do Van phong Pang ky
dat dai lap ké hoach sb luong ngudi 1am viée hang nim; t§ chirc thdm dinh va
trinh ngudi dimg dau don vi quyét dinh phé duyét.

2. Cin cit quy dinh va van ban huéng dan ctia co quan c6 thim quyén vé vi
tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghi¢p theo nganh, linh vuc,
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Vin phong Ping ky dat dai xay dung Pé 4n vi tri viéc 1am, t6 chirc tham dinh va
trinh ngudi dimg dau Van phong Pang ky dat dai quyét dinh phé duyét vi tri viée
Jam va co c4u vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi.

Piéu 5. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé Quyét dinh sb
42/2025/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cia Uy ban nhén dan thanh phd
Hai Phong quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ciia Vin
phong Ping ky dat dai truc thudc S& Nong nghiép va Mdi truong thanh phd Hai
Phong.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Giam déc S& Néng nghiép va Mai truong cin ctr quy dinh ca phap ludt
va nhiém vu, quyén han duogc giao, chi dao Vin phong Pang ky dét dai trién khai
thi hanh Quyét dinh nay.

2. Giam dbc Vian phong Diang ky dét dai:

Ban hanh quy dinh cu thé vé churc nang, nhiém vu, quyén han ctia cac phong
chuyén moén, Chi nhanh theo quy dinh; ban hanh céc quy ché, quy dinh ctia Vin
phong Pang ky dat dai dé thuc hién chitc ning, nhiém vu duoc giao phi hop véi
quy dinh cua phép luat hién hanh.

Sap xép, t6 chirc lai bd méy, vién chic clia Vin phong Piang ky dat dai dam
bao phit hop theo tiéu chuan, vi tri viéc lam.

3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd, Giam doc cac Sé, Thi truéng
co quan ban, nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhén dén cac xa, phuong, dic khu;
céc co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu can stra doi, bd sung Quyét dinh, Giam déc
S& Nong nghiép va Mbi truong phdi hop véi Giam dbe S Noi vu bao cao Uy ban
nhan dén thanh phd xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 6;

- Vu Phép ché - Bo Noi v,

- Vu Phap ché - Bo Néng nghiép va Mdi truong;
- Cuc KTVB&QLXLVPHC- B¢ Tu phap;
-TT TU, TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Poan dai biéu QH TP HP;

- Cac S¢, ban, nganh; :
- S& Tu phap; A A

- UBND céc x&, phudng, dic khu; L€ Ngoc Chau
- Bo va Phat thanh, Truyén hinh Hai Phong;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cong bao TP;

- Céng TTDT TP;

- Céc Phong: NVKTGS, NC, NN&MT;

- Luu VT, NVKTGS, V.HNam.
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