
ỦY BAN NHÂN DÂN  

ĐẶC KHU CÁT HẢI 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Số:            /UBND-VP 

V/v phối hợp thực hiện trách nhiệm thông tin, 

giải thích và giới thiệu về trợ giúp pháp lý. 

Cát Hải, ngày        tháng 9 năm 2026 

 

 

Kính gửi  

- Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND đặc khu;  

- Trung tâm Phục vụ hành chính công đặc khu; 

- Các đơn vị sự nghiệp thuộc UBND đặc khu; 

- Trưởng các Thôn, Tổ trưởng các Tổ dân phố. 

 

Thực hiện Công văn số 4563/STP-TGPL ngày 18/9/2026 của Sở Tư pháp 

thành phố Hải Phòng về việc phối hợp thực hiện trách nhiệm thông tin, giải 

thích và giới thiệu về trợ giúp pháp lý (gửi kèm);  

Ủy ban nhân dân đặc khu Cát Hải yêu cầu các cơ quan, đơn vị thực hiện các 

nhiệm vụ sau: 

1. Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND đặc khu 

Căn cứ chức năng, nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị mình, chủ động triển 

khai thực hiện lồng ghép tuyên truyền về trợ giúp pháp lý tại Công văn 

4563/STP-TGPL của Sở Tư pháp thành phố; thực hiện trách nhiệm giải thích, 

giới thiệu khi phát hiện công dân thuộc diện được trợ giúp pháp lý trong quá 

trình thực hiện nhiệm vụ, bảo đảm tiến độ, chất lượng, hiệu quả. 

2. Giao Phòng Văn hóa-Xã hội, Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công 

đặc khu 

Phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan đẩy mạnh phổ biến, tuyên 

truyền trên Cổng thông tin điện tử đặc khu và hệ thống truyền thanh về các hoạt 

động trợ giúp pháp lý đến cán bộ, công chức và Nhân dân trên địa bàn đặc khu. 

3. Giao Trung tâm Phục vụ Hành chính công đặc khu 

Bố trí tài liệu tuyên truyền về trợ giúp pháp lý tại bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả; chủ động giải thích, hướng dẫn, giới thiệu người thuộc diện trợ giúp 

pháp lý đến Trung tâm Trợ giúp pháp lý nhà nước thành phố hoặc Chi nhánh khi 

phát hiện trong quá trình tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính. 

4. Giao Văn phòng HĐND và UBND đặc khu 

Ngoài việc thực hiện các nội dung tại mục 1, thực hiện các nhiệm vụ sau: 

- Chủ trì, phối hợp, hướng dẫn các cơ quan, đơn vị liên quan triển khai 

các nhiệm vụ được giao theo chức năng, nhiệm vụ, phạm vi quản lý. 

- Phối hợp với Trung tâm Trợ giúp pháp lý nhà nước thành phố và Chi 

nhánh trong quá trình thực hiện. 
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- Phối hợp Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố trong việc rà soát, xác minh 

người thuộc diện trợ giúp pháp lý; lập Giấy giới thiệu về trợ giúp pháp lý (Mẫu 

số 13-TP-TGPL ban hành kèm theo Thông tư số 03/2021/TT-BTP ngày 

25/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp) khi có yêu cầu. 

- Tham mưu Ủy ban nhân dân đặc khu báo cáo kết quả thực hiện về Sở Tư 

pháp thành phố khi có yêu cầu. 

5. Trưởng các thôn, Tổ trưởng các tổ dân phố: 

- Tuyên truyền rộng rãi đến Nhân dân về quyền được trợ giúp pháp lý. 

- Niêm yết công khai thông tin địa chỉ, số điện thoại liên hệ của Trung tâm Trợ 

giúp pháp lý nhà nước thành phố và Chi nhánh tại nhà văn hóa thôn, tổ dân phố. 

- Chủ động rà soát người thuộc diện trợ giúp pháp lý có nhu cầu trợ giúp, 

gửi Văn phòng HĐND và UBND để tổng hợp. 

Uỷ ban nhân dân đặc khu yêu cầu các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển 

khai, tổ chức thực hiện./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, các PCT UBND đặc khu; 

- C, PVP HĐND và UBND; 

- Lưu: VT, VP. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

Vũ Hữu Vững 
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