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Phu luc 11
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC THANH LAP, MO RONG CUM CONG NGHIEP
AP DUNG THEO CO CHE LUONG XANH
(Kem theo Quyer dinh so /OD-UBND ngay / /2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho)

Thi tuc Thanh lap, mé rong cum cong nghiép (ma s6 1.012427)

1. Trinh tw thyc hién

Tong thoi gian giai quyét tha tuc: 29 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€

2. Quy trinh giai quyét:

2.1. So do thuc hién:

Cac
buéc N A L Trach nhiém Thoi gian
thuc Noi dung cong vigc thuc hign thuc hign
hién
Trung tdm phuc X
BESR. . . 1/2 nga
51 , _ Hudng dan, » Vvu hanh chinh /< ngay
tiép nhan ho so cua to chirc, doanh nghiép cong Cép & lam viégc
v
Lanh dao Phong 1/4 N
Phan cong cho CV thu ly ho so » Kinh té/Kinh té N ”Qay
B2 A NPV lam viéc
ha tang va do6 thi
v
- Xem xét hd so: 1,5 ngay lam viéc; A A
- Théng bao trén phuong tién thong tin dai Chlfyen V.Ien 12.5 nas
53 ching cua dia phuong : 10 ngay._lam viéc; > P_hong’Klnh‘ € ‘{ay
- Lap ho so dé nghi 1én cap trén: 01 ngay_lam té/Kinh té ha tang | lam viéc
viéc va do thi




Lanh dao Phong

nghiép

Xem xét dy thao, trinh Lanh dao Kinh t&/Kinh té 1\/4 ”gay
B4 . — A NP lam viéc
UBND cép xa ha tang va do thi
Xem xét, trm_rj ho 50 VeAPhong Quan ly cong Lanh dao UBND 1/2 ngay
B5 nghiép — So Cong Thuong > £ R L
g cap xa lam viéc
Y ‘ Lanh dgo Phong |, ngdy
6 Phén céng cho CV thu Iy ho so — | Quan ly cong A vise
nghiép ‘
v
- Xem xét hd so, xin ¥ kién cac sé nganh: 3,5 ngay
Iémqviéc; )
- Tong hop cac y kién cac S¢ nganh: 01 ngay_lam L
viéc: Chuyén vién
. 3&0 IC\éO U!?iNIZ() -{)i thaph Isép %D Ché;}r; diém 45 L, Phong Quan ly 11 ngay
B7 ngay lam viec ) ngay oo Cong vong gul cona nahié 5 A
UBND thanh phd xem xét va ban hanh QP thanh g nghisp lam vige
ldp Hoi dong; 3,5 ngay gui ho so, tai ligu cham
diém cho hgi dong theo 0P 200/2025/0D-UBND;).
- S& Cong Thuong hoan thién ho so bdo céo sau
cham diém: 02 ngay lam viéc
\ 4
Lanh dao Phon
Xem xét dy thao, trinh Lanh dao So bo an wd’f: ) Fhong
B8 céo tham dinh —>|  Quan ly cong 1/2 ngay

lam viéc




Xem xét, trinh Lanh

dao UBND thanh phé

. : NI Lanh dao S¢& 1/2 ngay
hé duyét két qua giai quyét ho ’ R .
B9 Phe LYELKEL qua gial GayEL o so Cong Thuong lam viéc
v Lanh dao Phong
Phan cong tham tra két qua Xay dung &
B10 Cong thuong — 1/4 ngay
(Vén phong lam viéc
UBND TP)
v Chuyén vién
Tham tra hd so, trinh Lanh dao Phong xem xét Phong Xay dyng
11 phé duyét ket qua giai quyeét & Cong thuong 3/4 ngay
(Van phong lam viéc
UBND TP)
Lanh dao Phong
o N } Xay dung & N
Xem xét ho so, trinh Lanh dao Vin Phong Cone th i 1/4 ngay
B12 UBND thanh phé ong thuong lam viéc
(Van phong i
UBND TP)
Xem xét, trinh lanh dao UBND thanh phé phé Lanh dao Van 1/2 ngay
B13 duyst két qua phong UBND 1 Viee
thanh pho '
Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 1/2 ngay
B14 TP lam viéc




Chuyén vién
Phong Xay dung /
_ . 5 1/4 ngay
B15 Chuyeén ket qua den Trung tdm PV Hanh chinh > & Cong thuong lam viac
cong cap xa (Vin phong -
UBND TP)
Tra két qua > Trung tam Phuc Khéng tinh
B16 vu hanh chinh oL
. S thoi gian
cong cap xa
2.2. Dién gidi

a) Tiép nhan ho so

- Doanh nghiép, hop tac x4, to chic ndp hd so thanh 1ap, mé rong cum cong
nghiép (trong d6 bao gém vin ban dé nghi l1am chi dau tu xay dung ha tang ky thuat
cum cong nghiép theo Mau sé6 01 Phy lyc IT kém theo Thong tu s614/2024/TT-BCT
ngay 15 thang 8 nam 2024 cua Bo truong Bo Cong Thuong quy dinh ché do béo cao
dinh ky vé cum cong nghiép, co so dir liéu cum cdng nghiép ca nudc va mot sé6 mau
van ban vé quan ly, phét trién cum cong nghiép) tai Uy ban nhan dan cap xa:

Trong thoi gian 1,5 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dau tién cua
doanh nghiép, hop tac x4, té chtc dé nghi 1am chi dau tu xay dung ha tang k¥ thuat
cum c6ng nghiép, Uy ban nhan dan cip xa c6 trach nhiém théng bao rong réai viéc
tiép nhan 01 bo hd so dé nghi thanh 1ap, mé rong cum cdng nghiép quy dinh tai cac
diém b, d va d khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 32/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nim
2024 cuia Chinh phu vé quan ly, phat trién cum céng nghiép va tép tin dién tir cia hd
so d6i v6i mdi nha dau tu dé xu at trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong. Thoi han nhan hé so trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay ra thong béo.

- Trong thoi gian 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay két thic nhan hé so dé nghi
thanh 1ap, mo rong cum cdng nghiép, Uy ban nhan dan cap xa lap 01 bo ho so thanh
lap, m& rong cum cdng nghiép quy dinh tai cac diém a, b, d va d khoan 1 Diéu 9
Nghi dinh s6 32/2024/NB-CP va tép tin dién tir ciia ho so dbi véi mdi nha dau tu dé
Xuat, giri S& Cong Thuong dé chu tri, phdi hop véi cac sé, nganh lién quan to chirc
tham dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so
- Sau khi tiép nhan ho so tr Uy ban nhan dan cap x&, Lanh dao Phong Quan
ly cbng nghiép phan cdng chuyén vién thu ly ho so trong thai han 1/2 ngay lam viéc.
- Chuyén vién Phong Quan ly cdng nghiép dugc phan cong tién hanh thu ly,
tham dinh ho so:
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+ Truong hop hd $0 chua du diéu kién giai quyét, Phong Quan ly cong nghiép
ban hanh vén ban yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
Vin phong Chinh phu va tra lai hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cting
vin ban yéu cau stra d6i bo sung trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh. Thai gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan
hd so. Sau 15 ngay ké tur khi thong béo hogc theo thoi han quy dinh cua phép luat
chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khang hoan thanh viéc hoan thién ho so, cong
chuec, tiép nhan hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh 'cdng thong tin cho phong
chuyén mon tham muu cho lanh dao s¢ ky véan ban tu chéi giai quyét ho S0, chuyen
hd so, vin ban tir chbi dén Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tra cho t chuc, ca
nhan theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyet Phong Quan ly cong nghi¢p
trinh lanh dao ky van ban néu rd ly do khong giai quyét hd so. Chuyén hd so va van
ban tir chdi giai quyét hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to
chtic, ca nhan theo quy dinh (Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cua Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh). Thai han théng bao phai trong thai han giai
quyét hd so.

~+ Truong hop ho so day du, hop 1€, chuyén vién duoc phén cong xem xét ho
so, tong hop y kién caa cac so nganh va tiep thu hoan thién ho so, du thao To trinh,
bao cao Truong phong xem xét trong thoi han 11 ngay lam viéc
- Sau khi kiém tra ho so, Lanh dao Phong Quan Iy cdng nghiép xem xét két
qua giai quyet va trinh Lanh dao So trong thoi han 1/2 ngay lam viéc.
- Lanh dao S¢ Cong Thuong xem xet két qua giai quyét, ky trinh Vin phong
UBND cap tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc.

- Lénh dao Phong Xay dyng & Cong Thuong phan cong chuyén vién thu ly
ho so trong thoi han 1/4 ngay lam viéc.

- Chuyén vién Phong Xay dung & Cong Thuong tién hanh thu Iy, kiém tra,
tong hop ho so trong thoi han 3/4 ngay lam viéc.

- Saukhi kiém tra ho so, Lanh dao Phong Xay dung & Cong Thuong xem xét
két qua giai quyét va chuyén két qua tdi Lanh dao Van phong UBND thanh pho trong
thoi han 1/4 ngay lam viéc.

- Lanh dao Vian phong UBND thanh pho xem xét két qua va trinh Lanh dao
UBND thanh pho trong thoi han 1/2 ngay lam viéc.

- Lanh d¢ao UBND thanh phé xem xét va phé duyét két qua giai quyét ho so
trong thoi han 1/2 ngay lam viéc.
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- Sau khi dugc phé duyét, Chuyén vién Phong Xay dung & Cong Thuong tiep
nhan két qua va chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 1/4
ngay lam viéc.

c) Tra két qua

B phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng kiém tra két qua dién
tir, két qua gidy. Truong hop dam bao ding quy dinh thuc hién xéc nhan va tién hanh
tra két qua cho to chuc, ca nhan tryc tiép hoac qua dich vy buu chinh cong ich.
Truong hop két qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh Chuyen tra lai de hoan
thién két qua giai quyét, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sé hoa,
chuyén dén Trung tm phuc vu hanh chinh céng tra két qua cho té chic, ca nhan.
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