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II. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH DO TRUNG ƯƠNG VÀ ĐỊA PHƯƠNG GIẢI 

QUYẾT 

1. Cấp mới Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới 

(1.001322 ) 

1.1. Trình tự thực hiện: 

a) Nộp hồ sơ thủ tục hành chính: 

Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm xe cơ giới nộp hồ sơ đề nghị cấp mới giấy chứng 

nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới đến Trung tâm Phục vụ hành chính công 

hoặc trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc gia. 

b) Giải quyết thủ tục hành chính 

* Tiếp nhận hồ sơ 

- Trường hợp nộp trực tiếp: Sở Xây dựng kiểm tra thành phần hồ sơ trong ngày làm 

việc, nếu chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm xe 

cơ giới hoàn thiện hồ sơ; nếu đầy đủ theo quy định, lập phiếu kiểm soát quá trình kiểm tra 

xác, trong thời hạn 03 ngày làm việc (02 ngày làm việc sau cắt giảm) kể từ ngày nhận 

được hồ sơ, lập thông báo tiếp nhận hồ sơ, trong đó ghi rõ thông tin về lịch kiểm tra xác 

nhận thực tế; 

- Trường hợp nộp qua hệ thống bưu chính hoặc qua hệ thống dịch vụ công trực tuyến: 

trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ thời điểm nhận được hồ sơ, nếu chưa đầy đủ theo 

quy định, Sở Xây dựng thông báo cho tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm xe cơ giới; nếu 

đầy đủ theo quy định, lập phiếu kiểm soát quá trình kiểm tra xác nhận, trong thời hạn 03 

ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, lập thông báo tiếp nhận hồ sơ, trong đó ghi rõ 

thông tin về lịch kiểm tra xác nhận thực tế. 

* Kiểm tra, đánh giá thực tế 

Việc kiểm tra xác nhận thực tế được thực hiện trong thời hạn 08 ngày làm việc kể từ 

ngày lập thông báo tiếp nhận hồ sơ (7,5 ngày làm việc sau cắt giảm), cụ thể như sau: 

- Sở Xây dựng kiểm tra xác nhận điều kiện kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới 

của cơ sở đăng kiểm xe cơ giới theo quy định tại Nghị định quy định về điều kiện kinh 

doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của cơ sở đăng kiểm; niên hạn sử 

dụng của xe cơ giới và lập biên bản; 

- Sở Xây dựng đề nghị Cục Đăng kiểm Việt Nam tham gia kiểm tra xác nhận cơ sở 

đăng kiểm xe cơ giới theo yêu cầu kỹ thuật quy định tại Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về 

cơ sở vật chất kỹ thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô 

tô, xe gắn máy QCVN 103:2024/BGTVT. Nội dung kiểm tra xác nhận được ghi nhận vào 

biên bản. Khi có tổ chức đánh giá sự phù hợp, việc kiểm tra xác nhận tại điểm này được 

thay thế bằng kết quả đánh giá phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về cơ sở vật chất 

kỹ thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn 

máy QCVN 103:2024/BGTVT của tổ chức đánh giá sự phù hợp. Trường hợp có tổ chức 

đánh giá sự phù hợp nhưng chưa đáp ứng được nhu cầu đánh giá của cơ sở đăng kiểm thì 

Sở Xây dựng chủ trì phối hợp với Cục Đăng kiểm Việt Nam tham gia thực hiện kiểm tra 

xác nhận cơ sở đăng kiểm xe cơ giới theo quy định tại điểm này; 

- Tổng hợp kết quả và ghi nhận các nội dung. 

* Xử lý kết quả kiểm tra, đánh giá thực tế 

- Trường hợp kết quả kiểm tra xác nhận thực tế đạt yêu cầu: Sở Xây dựng thực hiện 

cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới; 
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- Trường hợp kết quả kiểm tra xác nhận thực tế không đạt yêu cầu: Sở Xây dựng ghi 

rõ lý do vào biên bản gửi tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm xe cơ giới để khắc phục các 

nội dung không đạt yêu cầu. 

* Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới 

Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày kết thúc việc kiểm tra xác nhận thực tế 

đạt yêu cầu, Sở Xây dựng cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ 

giới. 

* Khắc phục đối với trường hợp kết quả kiểm tra, đánh giá không đạt yêu cầu 

- Việc khắc phục các nội dung không đạt và việc kiểm tra xác nhận lại được thực hiện 

trong thời hạn 06 tháng kể từ ngày có thông báo các nội dung không đạt yêu cầu. Quá thời 

hạn này, tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm xe cơ giới thực hiện trình tự, thủ tục lại từ đầu; 

- Sau khi khắc phục các nội dung không đạt, tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm xe cơ 

giới gửi văn bản đề nghị kiểm tra xác nhận lại đến Sở Xây dựng. Trong thời hạn 03 ngày 

làm việc kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị, Sở Xây dựng thực hiện quy định tại khoản 

3, khoản 4, khoản 5 Điều 4 Thông tư số 46/2024/TT-BGTVT. Trường hợp kết quả kiểm 

tra xác nhận lại không đạt yêu cầu, kết luận cơ sở đăng kiểm xe cơ giới không đủ điều kiện 

hoạt động đồng thời dừng thủ tục cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định 

xe cơ giới. 

1.2. Cách thức thực hiện: 

- Hình thức trực tiếp tại Trung tâm 

Phục vụ hành chính công hoặc qua bưu chính 

hoặc trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc 

gia. 

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ: 

- Văn bản đề nghị; 

- Bản vẽ mặt bằng tổng thể, mặt bằng nhà xưởng có bố trí dây chuyền kiểm định thể 

hiện đầy đủ vị trí kiểm tra, thiết bị kiểm tra, thiết bị hỗ trợ kiểm tra; 

- Kết quả đánh giá phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về cơ sở vật chất kỹ 

thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy 

QCVN 103:2024/BGTVT; 

- Danh sách trích ngang nhân lực; 

- Danh sách thiết bị kiểm tra. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

1.4. Thời hạn giải quyết: 

- Tiếp nhận hồ sơ: 03 ngày làm việc (sau cắt giảm là 02 ngày làm việc). 

- Kiểm tra, đánh giá thực tế: 08 ngày làm việc (sau cắt giảm là 7,5 ngày làm việc). 

- Cấp Giấy chứng nhận: 02 ngày làm việc. 

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: 

- Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm. 

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Xây dựng. 

1.7. Kết quả của việc thực hiện thủ tục hành chính: 

- Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới. 

1.8. Phí, lệ phí: 
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- Không có. 

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính; mẫu kết quả giải quyết TTHC: 

- Mẫu Văn bản đề nghị; 

- Mẫu Danh sách trích ngang; 

- Mẫu Danh sách thiết bị; 

- Mẫu Giấy chứng nhận chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới. 

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

- Cơ sở đăng kiểm là đơn vị sự 

nghiệp công lập, doanh nghiệp hoặc hợp tác 

xã được thành lập theo quy định của pháp 

luật. 

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 

- Thông tư số 46/2024/TT-BGTVT 

ngày 15 tháng 11 năm 2024 của Bộ trưởng Bộ 

Giao thông vận tải quy định trình tự, thủ tục 

cấp mới, cấp lại, tạm đình chỉ hoạt động, thu 

hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động 

kiểm định xe cơ giới của cơ sở đăng kiểm xe 

cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe 

gắn máy. 

- Thông tư số 24/2026/TT-BXD ngày 20 tháng 5 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư để phân cấp, cắt giảm, đơn giản hóa 

thủ tục hành chính trong lĩnh vực đăng kiểm, đường bộ, đường sắt, quy hoạch đô thị và 

nông thôn thuộc phạm vi quản lý của Bộ Xây dựng. 

- Thông tư số 45/2026/TT-BXD ngày 30 tháng 6 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng sửa đổi, bổ sung một số điều của các thông tư trong lĩnh vực đăng kiểm phương tiện 

giao thông đường bộ. 
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MẪU VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ 

TÊN TỔ CHỨC THÀNH LẬP 

CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM/CƠ SỞ 

ĐĂNG KIỂM (1) 
 

Số: ............ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN 

ĐỦ ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG 

 

□ Kiểm định xe cơ giới □ Kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy 

Kính gửi: ……………(2)……………… 

 

Căn cứ Thông tư số 46/2024/TT-BGTVT ngày 15 tháng 11 năm 2024 của Bộ trưởng 

Bộ Giao thông vận tải quy định trình tự, thủ tục cấp mới, cấp lại, tạm đình chỉ hoạt động, 

thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới của cơ sở đăng kiểm 

xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy; 

Căn cứ Thông tư số /2026/TT-BXD ngày tháng năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư trong lĩnh vực đăng kiểm phương tiện 

giao thông đường bộ. 

1. Tên tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm: …………………… 

2. Địa chỉ: …………………………………………………………………….…… 

3. Số điện thoại: ................................................Email: ........................................... 

4. Đề nghị: 
 

□ Cấp mới □ kiểm tra xác nhận lại 

□ Cấp lại  

- Số giấy chứng nhận lần gần nhất: ......................... 

- Lý do cấp lại: □ Mất □ Hỏng □ Thay đổi nội dung giấy chứng nhận 

5. Nội dung đã khắc phục (đối với trường hợp đề nghị kiểm tra xác nhận lại theo kết 

luận  tại  biên  bản  kiểm  tra  xác  nhận  điều  kiện  hoạt  động  số .................. ngày 

....../....../......):......................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

6. Danh mục hồ sơ, tài liệu gửi kèm theo gồm (đánh dấu “x” vào ô tương ứng): 

6.1. Đối với trường hợp cấp mới, kiểm tra xác nhận lại hoặc cấp lại do thay đổi vị trí 

(địa điểm), tăng thêm số lượng dây chuyền/thiết bị kiểm tra, bị thu hồi Giấy chứng nhận: 

□ Bản vẽ bố trí chung. 

□ Báo cáo đánh giá và Giấy chứng nhận phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về 

cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy của tổ chức 

đánh giá sự phù hợp (áp dụng đối với cơ sở đã thực hiện đánh giá sự phù hợp). 

□ Danh sách trích ngang nhân lực. 
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□ Danh sách thiết bị kiểm tra. 

6.2. Đối với trường hợp cấp lại do hỏng hoặc thay đổi thông tin địa giới hành chính: 

□ Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định bị hỏng (đối với trường hợp bị 

hỏng). 

□ Tài liệu có liên quan đối với trường hợp thay đổi thông tin địa giới hành chính. 

6.3. Tài liệu khác (nếu có, ghi rõ tên tài liệu): ........................................................ 

…………(1) ......................... cam kết các thông tin trên là chính xác. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: … 

……, ngày …… tháng …… năm …… 

TỔ CHỨC THÀNH LẬP CƠ SỞ ĐĂNG 

KIỂM/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM(1) 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 

(1) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm đối với trường hợp cấp mới hoặc tên cơ sở đăng kiểm 

trong trường hợp đề nghị cấp lại; 

(2) Cơ quan thực hiện cấp mới/cấp lại giấy chứng nhận. 
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MẪU DANH SÁCH TRÍCH NGANG NHÂN LỰC CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

DANH SÁCH TRÍCH NGANG NHÂN LỰC CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

 

 

TT 

 

Họ và tên 

 

Năm sinh 

Số CCCD/ 

Số Căn cước/ 

Số hộ chiếu 

Chức danh/ 

chức vụ 

Số Chứng chỉ 

ĐKV 

Kỷ luật 

(Có/Không)(1) 

Kinh nghiệm thực 

hiện công tác kiểm 

định (tháng) 

 

Ghi chú 

I. Bộ phận lãnh đạo 

         

II. Bộ phận kiểm định 

         

III. Bộ phận văn phòng 

         

 

 

 

 
(1) Ghi rõ thời gian kỷ luật nếu có. 

..........ngày.....tháng.....năm........ 

TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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MẪU DANH SÁCH THIẾT BỊ KIỂM TRA CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

Tổ chức/Cơ sở đăng kiểm 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------- 

DANH SÁCH THIẾT BỊ KIỂM TRA CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
 

 

TT 

 

Tên thiết bị 

 

Nhãn hiệu 

 

Số seri 
Năm sản 

xuất 

 

Xuất xứ 

 

Tình trạng(1) 

 

Ghi chú 

1 
       

... 
       

... 
       

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) - Chưa qua sử dụng/đã qua sử dụng. 

..........ngày.....tháng.....năm........ 

TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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MẪU THÔNG BÁO TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

  

THÔNG BÁO TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

Mã số hồ sơ(1): …………………… 

Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm: …………………………… 

Địa chỉ: …………………………………………………………………………… 

Số điện thoại: …………………….…… Email: …………………………………... 

Người liên hệ: ……………………………… Số điện thoại: ……………………… 

TT Thành phần hồ sơ 

1 Văn bản đề nghị 

2 Bản vẽ bố trí chung 

 

3 

Báo cáo đánh giá và Giấy chứng nhận phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc 

gia về cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn 

máy của tổ chức đánh giá sự phù hợp (2) 

 



4 Danh sách trích ngang nhân lực 

5 Danh sách thiết bị kiểm tra 

 

6 

Tài liệu khác (nếu có): 

.......................................................................................................................... 

........................................................................................................ 

 



Hồ sơ đề nghị của …(3)… đã đầy đủ và được tiếp nhận theo quy định. Lịch kiểm tra 

xác nhận dự kiến vào ngày … Sở Xây dựng thông báo để …(3)… được rõ để lên kế hoạch 

chuẩn bị. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: Hồ sơ. 

…… ngày … tháng… năm… 

Người lập thông báo 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Ghi theo mã số hồ sơ của Phiếu kiểm soát quá trình; 

(2) Thành phần hồ sơ này được áp dụng khi có tổ chức đánh giá sự phù hợp. Trường hợp có 

tổ chức đánh giá sự phù hợp nhưng chưa đáp ứng được nhu cầu đánh giá của cơ sở đăng kiểm, 

cơ sở kiểm định khí thải thì Sở Xây dựng chủ trì phối hợp với Cục Đăng kiểm Việt Nam thực hiện 

việc kiểm tra, xác nhận; 
(3) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/Cơ sở đăng kiểm 
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MẪU THÔNG BÁO TỪ CHỐI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 
 

 

THÔNG BÁO 

V/v từ chối tiếp nhận hồ sơ 

 
Kính gửi: ………(1)………… 

 

I. Loại hồ sơ: 

1. Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới: 

□ Cấp mới □ Cấp lại 

2. Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy: 

□ Cấp mới □ Cấp lại 

II. Lý do từ chối: hồ sơ không đầy đủ theo quy định tại Thông tư số ........................ 

III. Các tài liệu còn thiếu: 

………………………………………….……………….…………………………….…… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lưu: Hồ sơ. 

…… ngày … tháng… năm… 

Người lập thông báo 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

Hướng dẫn ghi: 

(1) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm. 
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MẪU BIÊN BẢN KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 
 

 

Mã số hồ sơ: ... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

BIÊN BẢN KIỂM TRA XÁC NHẬN ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG 

CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM XE CƠ GIỚI 

 
Căn cứ …………(1)………… 

Hôm nay, ngày …… tháng …… năm ………, tại …(2) …, Đoàn kiểm tra xác nhận gồm các 

thành viên sau: 

…………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………….. 

đã thực hiện các nội dung kiểm tra xác nhận cơ sở đăng kiểm xe cơ giới …(3) … và kết luận 

như sau: 

I. Kết quả kiểm tra xác nhận theo các quy định tại Nghị định quy định về điều kiện 

kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của cơ sở đăng kiểm; niên hạn 

sử dụng của xe cơ giới (ghi nhận theo Biên bản kiểm tra xác nhận điều kiện chung, cơ cấu tổ 

chức, nhân lực): 

............................................................................................................................................ 

kiểm tra xác nhận ................................................................................................................ 

II. Kết quả kiểm tra xác nhận cơ sở đăng kiểm xe cơ giới phù hợp với Quy chuẩn kỹ 

thuật quốc gia về cơ sở vật chất kỹ thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định 

khí thải xe mô tô, xe gắn máy (4): 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

III. Các nội dung khác (nếu có) 

............................................................................................................................................ 

IV. Kết luận 

□ Cơ sở đăng kiểm được đánh giá đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới. 

Các loại phương tiện được kiểm định 

□ Cơ sở đăng kiểm được đánh giá không đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới 

Lý do: 

Biên bản đã được thông qua và lập thành 03 bản có giá trị như nhau, 01 bản lưu tại cơ sở 

đăng kiểm (hoặc Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm), 01 bản lưu tại Cục Đăng kiểm Việt Nam và 

01 bản lưu tại Sở Xây dựng./. 

 

Cơ sở đăng kiểm/Tổ chức thành lập 

cơ sở đăng kiểm 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

Trưởng Đoàn kiểm tra xác nhận 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 
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Các thành viên Đoàn kiểm tra xác nhận 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Các căn cứ để lập biên bản; 

(2) Địa chỉ cơ sở được đánh giá; 
(3) Đối với trường hợp kiểm tra xác nhận cấp mới giấy chứng nhận thì ghi tên tổ chức thành 

lập; đối với kiểm tra xác nhận cấp lại giấy chứng nhận thì ghi mã số của cơ sở đăng kiểm; 
(4) Ghi nhận kết quả kiểm tra xác nhận của tổ chức đánh giá sự phù hợp hoặc các biên bản 

kiểm tra xác nhận của Cục Đăng kiểm Việt Nam. 
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MẪU GIẤY CHỨNG NHẬN ĐỦ ĐIỀU KIỆN 

HOẠT ĐỘNG KIỂM ĐỊNH XE CƠ GIỚI 
 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

 

 

GIẤY CHỨNG NHẬN 

ĐỦ ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG KIỂM ĐỊNH XE CƠ GIỚI 

Số: ……(1)…… 

 

Căn cứ (2)……………………………………………………………………………………. 

Căn cứ hồ sơ đề nghị cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới số(3) 

… ngày … tháng … năm ... 

Căn cứ Biên bản kiểm tra xác nhận điều kiện hoạt động của cơ sở đăng kiểm(4)………,ngày 

…… tháng …… năm …… 

CHỨNG NHẬN 

Cơ sở đăng kiểm xe cơ giới……………..…….. (5).................................................. 

Địa chỉ: ……………………………………………………………………………. 

Số lượng dây chuyền kiểm định: …………………………………….…………… 

- Dây chuyền số ... Dây chuyền kiểm định ……………………………………….. 

- Dây chuyền số ... Dây chuyền kiểm định ……………………………………….. 

Loại phương tiện xe cơ giới được kiểm định(6): ………………………………….. 

Cơ sở đăng kiểm xe cơ giới có trách nhiệm duy trì các nội dung đã được kiểm tra xác nhận 

và chứng nhận./. 

 

………, ngày …… tháng …… năm …… 

……………………(7) 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

 

Ghi chú:………………………. 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Ghi theo mã số hồ sơ của Phiếu kiểm soát quá trình; 
(2) Các căn cứ để cấp giấy chứng nhận; 
(3) Số hồ sơ đề nghị cấp giấy chứng nhận; 
(4) Số biên bản kiểm tra xác nhận hoặc số Báo cáo đánh giá, số Giấy chứng nhận sự phù hợp 

của cơ sở đăng kiểm xe cơ giới hoặc cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy; 
(5) Mã số cơ sở đăng kiểm được cấp giấy chứng nhận; 

(6) Phương tiện được kiểm định: ghi đặc trưng của phương tiện mà cơ sở đăng kiểm được 

thực hiện kiểm định. Chỉ ghi nội dung được chứng nhận (Ví dụ: xe hạng nhẹ sử dụng động cơ 

xăng, diesel và động cơ điện hoặc xe hạng nhẹ (có khối lượng toàn bộ theo thiết kế ≤ 3,5 tấn) và 

xe hạng nặng (có khối lượng toàn bộ theo thiết kế ≥ 3,5 tấn) sử dụng động cơ xăng, diesel); 
(7) Chức vụ, họ và tên của người ký giấy chứng nhận. 



649 
 

2. Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới 

(1.001296) 

2.1. Trình tự thực hiện: 

a) Nộp hồ sơ TTHC: 

Cơ sở đăng kiểm xe cơ giới nộp hồ sơ đề nghị cấp lại giấy chứng nhận đủ điều kiện 

hoạt động kiểm định xe cơ giới đến Trung tâm Phục vụ hành chính công hoặc trực tuyến 

trên Cổng Dịch vụ công quốc gia. 

b) Giải quyết TTHC: 

- Trường hợp Cấp lại giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới 

do Giấy chứng nhận bị mất, bị hỏng, thay đổi thông tin địa giới hành chính; cơ sở đăng 

kiểm xe cơ giới giảm số lượng dây chuyền kiểm định so với nội dung đã được chứng nhận 

nhưng các dây chuyền kiểm định còn lại vẫn đảm bảo điều kiện hoạt động: 

+Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp: Sở Xây dựng kiểm tra thành phần hồ sơ trong ngày 

làm việc, nếu chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn cơ sở đăng kiểm xe cơ giới hoàn 

thiện hồ sơ; nếu đầy đủ theo quy định, trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận 

được hồ sơ đề nghị, căn cứ hồ sơ lưu trữ, Sở Xây dựng thực hiện cấp lại giấy chứng nhận 

đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới; 

+Trường hợp nộp hồ sơ qua hệ thống bưu chính hoặc qua hệ thống dịch vụ công trực 

tuyến: trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ thời điểm nhận hồ sơ, Sở Xây dựng kiểm tra 

thành phần hồ sơ; nếu chưa đầy đủ theo quy định, thông báo cho cơ sở đăng kiểm xe cơ 

giới; nếu đầy đủ theo quy định, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ 

đề nghị, căn cứ hồ sơ lưu trữ, Sở Xây dựng thực hiện cấp lại giấy chứng nhận đủ điều kiện 

hoạt động kiểm định xe cơ giới. 

- Trường hợp cấp lại do cơ sở đăng kiểm xe cơ giới thay đổi vị trí (địa điểm); tăng 

thêm số lượng dây chuyền kiểm định; thay đổi loại dây chuyền kiểm định; thay đổi thiết bị 

kiểm tra làm thay đổi loại phương tiện được kiểm định; bị thu hồi giấy chứng nhận đủ điều 

kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới: 

+ Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp: Sở Xây dựng kiểm tra thành phần hồ sơ trong ngày 

làm việc, nếu chưa đầy đủ theo quy định, hướng dẫn cơ sở đăng kiểm xe cơ giới hoàn thiện 

hồ sơ; nếu hồ sơ đầy đủ theo quy định, thực hiện theo trình tự, thủ tục như cấp mới. Mã số 

cơ sở đăng kiểm ghi trong giấy chứng nhận đủ điều kiện là mã số được cấp trước đây; 

+ Trường hợp nộp hồ sơ qua hệ thống bưu chính hoặc qua hệ thống dịch vụ công trực 

tuyến: trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ thời điểm nhận hồ sơ, Sở Xây dựng kiểm tra 

thành phần hồ sơ; nếu chưa đầy đủ theo quy định, thông báo cho cơ sở đăng kiểm xe cơ 

giới; nếu đầy đủ theo quy định, thực hiện theo trình tự, thủ tục như cấp mới. Mã số cơ sở 

đăng kiểm ghi trong giấy chứng nhận đủ điều kiện là mã số được cấp trước đây. 

2.2. Cách thức thực hiện: 

- Hình thức trực tiếp tại Trung tâm 

Phục vụ hành chính công hoặc qua bưu chính 

hoặc trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc 

gia. 

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ: 

- Trường hợp cấp lại do giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới 

bị mất hoặc cơ sở đăng kiểm xe cơ giới giảm số lượng dây chuyền kiểm định so với nội 
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dung đã được chứng nhận nhưng các dây chuyền kiểm định còn lại vẫn đảm bảo điều kiện 

hoạt động: Văn bản đề nghị. 

- Trường hợp cấp lại do giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới 

bị hỏng: 

+ Văn bản đề nghị; 

+ Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới bị hỏng. 

- Trường hợp thay đổi thông tin địa giới hành chính ghi trên giấy chứng nhận đủ điều 

kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới: 

+ Văn bản đề nghị; 

+ Tài liệu có liên quan đối với trường hợp thay đổi thông tin địa giới hành chính. 

- Trường hợp do cơ sở đăng kiểm xe cơ giới thay đổi vị trí (địa điểm); tăng thêm số 

lượng dây chuyền kiểm định; thay đổi loại dây chuyền kiểm định; thay đổi thiết bị kiểm 

tra làm thay đổi loại phương tiện được kiểm định; bị thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện 

hoạt động kiểm định xe cơ giới: 

+ Văn bản đề nghị; 

+ Bản vẽ mặt bằng tổng thể, mặt bằng nhà xưởng có bố trí dây chuyền kiểm định thể 

hiện đầy đủ vị trí kiểm tra, thiết bị kiểm tra, thiết bị hỗ trợ kiểm tra; 

+ Kết quả đánh giá phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về cơ sở vật chất kỹ 

thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy 

QCVN 103:2024/BGTVT; 

+ Danh sách trích ngang nhân lực; 

+ Danh sách thiết bị kiểm tra. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

2.4. Thời hạn giải quyết: 

Theo quy định: 

- 03 ngày làm việc (đối với trường hợp Giấy chứng nhận bị mất, bị hỏng, thay đổi thông 

tin địa giới hành chính, giảm số lượng dây chuyền). 

- Tiếp nhận hồ sơ: 03 ngày làm việc. 

 - Kiểm tra, đánh giá thực tế: 08 ngày làm việc.  

- Cấp Giấy chứng nhận: 02 ngày làm việc đối với trường hợp thay đổi vị trí 

(địa điểm); tăng thêm số lượng dây chuyền kiểm định; thay đổi loại dây chuyền kiểm 

định; thay đổi thiết bị kiểm tra làm thay đổi loại phương tiện được kiểm định; bị thu 

hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện ho ạt động kiểm định xe cơ giới) 

 Sau cắt giảm: 

 - 2,5 ngày làm việc (đối với trường hợp Giấy chứng nhận bị mất, bị hỏng, 

thay đổi thông tin địa giới hành chính, giảm số lượng dây chuyền).  

 - Tiếp nhận hồ sơ: 02 ngày làm việc. 

  - Kiểm tra, đánh giá thực tế: 7,5 ngày làm việc.  

 - Cấp Giấy chứng nhận: 02 ngày làm việc đối với trường hợp thay đổi vị trí 

(địa điểm); tăng thêm số lượng dây chuyền kiểm định; thay đổi loại dây chuyền 

kiểm định; thay đổi thiết bị kiểm tra làm thay đổi loại phương tiện được kiểm định; 

bị thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện ho ạt động kiểm định xe cơ giới) 

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: 

- Cơ sở đăng kiểm. 
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2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Sở Xây dựng. 

2.7. Kết quả của việc thực hiện thủ tục hành chính: 

- Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới. 

2.8. Phí, lệ phí: Không có. 

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính; mẫu kết quả giải quyết TTHC: 

- Mẫu Văn bản đề nghị; 

- Mẫu Danh sách trích ngang; 

- Mẫu Danh sách thiết bị; 

- Mẫu Giấy chứng nhận chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới. 

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

- Cơ sở đăng kiểm là đơn vị sự 

nghiệp công lập, doanh nghiệp hoặc hợp tác 

xã được thành lập theo quy định của pháp 

luật. 

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
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- Thông tư số 46/2024/TT-BGTVT 

ngày 15 tháng 11 năm 2024 của Bộ trưởng Bộ 

Giao thông vận tải quy định trình tự, thủ tục 

cấp mới, cấp lại, tạm đình chỉ hoạt động, thu 

hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động 

kiểm định xe cơ giới của cơ sở đăng kiểm xe 

cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe 

gắn máy. 

- Thông tư số 24/2026/TT-BXD ngày 20 tháng 5 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư để phân cấp, cắt giảm, đơn giản hóa 

thủ tục hành chính trong lĩnh vực đăng kiểm, đường bộ, đường sắt, quy hoạch đô thị và 

nông thôn thuộc phạm vi quản lý của Bộ Xây dựng. 

- Thông tư số 45/2026/TT-BXD ngày 30 tháng 6 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng sửa đổi, bổ sung một số điều của các thông tư trong lĩnh vực đăng kiểm phương tiện 

giao thông đường bộ. 
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MẪU VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ 

TÊN TỔ CHỨC THÀNH LẬP 

CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM/CƠ SỞ 

ĐĂNG KIỂM (1) 
 

Số: ............ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN 

ĐỦ ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG 

 

□ Kiểm định xe cơ giới □ Kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy 

Kính gửi: ……………(2)……………… 

 

Căn cứ Thông tư số 46/2024/TT-BGTVT ngày 15 tháng 11 năm 2024 của Bộ trưởng 

Bộ Giao thông vận tải quy định trình tự, thủ tục cấp mới, cấp lại, tạm đình chỉ hoạt động, 

thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới của cơ sở đăng kiểm 

xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy; 

Căn cứ Thông tư số /2026/TT-BXD ngày tháng năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư trong lĩnh vực đăng kiểm phương tiện 

giao thông đường bộ. 

1. Tên tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm: …………………… 

2. Địa chỉ: …………………………………………………………………….…… 

3. Số điện thoại: ................................................Email: ........................................... 

4. Đề nghị: 
 

□ Cấp mới □ kiểm tra xác nhận lại 

□ Cấp lại  

- Số giấy chứng nhận lần gần nhất: ......................... 

- Lý do cấp lại: □ Mất □ Hỏng □ Thay đổi nội dung giấy chứng nhận 

5. Nội dung đã khắc phục (đối với trường hợp đề nghị kiểm tra xác nhận lại theo kết 

luận  tại  biên  bản  kiểm  tra  xác  nhận  điều  kiện  hoạt  động  số .................. ngày 

....../....../......):......................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

6. Danh mục hồ sơ, tài liệu gửi kèm theo gồm (đánh dấu “x” vào ô tương ứng): 

6.1. Đối với trường hợp cấp mới, kiểm tra xác nhận lại hoặc cấp lại do thay đổi vị trí 

(địa điểm), tăng thêm số lượng dây chuyền/thiết bị kiểm tra, bị thu hồi Giấy chứng nhận: 

□ Bản vẽ bố trí chung. 

□ Báo cáo đánh giá và Giấy chứng nhận phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về 

cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy của tổ chức 

đánh giá sự phù hợp (áp dụng đối với cơ sở đã thực hiện đánh giá sự phù hợp). 

□ Danh sách trích ngang nhân lực. 
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□ Danh sách thiết bị kiểm tra. 

6.2. Đối với trường hợp cấp lại do hỏng hoặc thay đổi thông tin địa giới hành chính: 

□ Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định bị hỏng (đối với trường hợp bị 

hỏng). 

□ Tài liệu có liên quan đối với trường hợp thay đổi thông tin địa giới hành chính. 

6.3. Tài liệu khác (nếu có, ghi rõ tên tài liệu): ........................................................ 

…………(1) ......................... cam kết các thông tin trên là chính xác. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: … 

……, ngày …… tháng …… năm …… 

TỔ CHỨC THÀNH LẬP CƠ SỞ ĐĂNG 

KIỂM/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM(1) 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 

(1) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm đối với trường hợp cấp mới hoặc tên cơ sở đăng kiểm 

trong trường hợp đề nghị cấp lại; 

(2) Cơ quan thực hiện cấp mới/cấp lại giấy chứng nhận. 
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MẪU DANH SÁCH TRÍCH NGANG NHÂN LỰC CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

DANH SÁCH TRÍCH NGANG NHÂN LỰC CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

 

 

TT 

 

Họ và tên 

 

Năm sinh 

Số CCCD/ 

Số Căn cước/ 

Số hộ chiếu 

Chức danh/ 

chức vụ 

Số Chứng chỉ 

ĐKV 

Kỷ luật 

(Có/Không)(1) 

Kinh nghiệm thực 

hiện công tác kiểm 

định (tháng) 

 

Ghi chú 

I. Bộ phận lãnh đạo 

         

II. Bộ phận kiểm định 

         

III. Bộ phận văn phòng 

         

 

 

 

 
(1) Ghi rõ thời gian kỷ luật nếu có. 

..........ngày.....tháng.....năm........ 

TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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MẪU DANH SÁCH THIẾT BỊ KIỂM TRA CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

Tổ chức/Cơ sở đăng kiểm 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------- 

DANH SÁCH THIẾT BỊ KIỂM TRA CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
 

 

TT 

 

Tên thiết bị 

 

Nhãn hiệu 

 

Số seri 
Năm sản 

xuất 

 

Xuất xứ 

 

Tình trạng(1) 

 

Ghi chú 

1 
       

... 
       

... 
       

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) - Chưa qua sử dụng/đã qua sử dụng. 

..........ngày.....tháng.....năm........ 

TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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MẪU THÔNG BÁO TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

  

THÔNG BÁO TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

Mã số hồ sơ(1): …………………… 

Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm: …………………………… 

Địa chỉ: …………………………………………………………………………… 

Số điện thoại: …………………….…… Email: …………………………………... 

Người liên hệ: ……………………………… Số điện thoại: ……………………… 

TT Thành phần hồ sơ 

1 Văn bản đề nghị 

2 Bản vẽ bố trí chung 

 

3 

Báo cáo đánh giá và Giấy chứng nhận phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc 

gia về cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn 

máy của tổ chức đánh giá sự phù hợp (2) 

 



4 Danh sách trích ngang nhân lực 

5 Danh sách thiết bị kiểm tra 

 

6 

Tài liệu khác (nếu có): 

.......................................................................................................................... 

........................................................................................................ 

 



Hồ sơ đề nghị của …(3)… đã đầy đủ và được tiếp nhận theo quy định. Lịch kiểm tra 

xác nhận dự kiến vào ngày … Sở Xây dựng thông báo để …(3)… được rõ để lên kế hoạch 

chuẩn bị. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: Hồ sơ. 

…… ngày … tháng… năm… 

Người lập thông báo 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Ghi theo mã số hồ sơ của Phiếu kiểm soát quá trình; 

(2) Thành phần hồ sơ này được áp dụng khi có tổ chức đánh giá sự phù hợp. Trường hợp có 

tổ chức đánh giá sự phù hợp nhưng chưa đáp ứng được nhu cầu đánh giá của cơ sở đăng kiểm, 

cơ sở kiểm định khí thải thì Sở Xây dựng chủ trì phối hợp với Cục Đăng kiểm Việt Nam thực hiện 

việc kiểm tra, xác nhận; 
(3) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/Cơ sở đăng kiểm 
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MẪU THÔNG BÁO TỪ CHỐI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 
 

 

THÔNG BÁO 

V/v từ chối tiếp nhận hồ sơ 

 
Kính gửi: ………(1)………… 

 

I. Loại hồ sơ: 

1. Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới: 

□ Cấp mới □ Cấp lại 

2. Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy: 

□ Cấp mới □ Cấp lại 

II. Lý do từ chối: hồ sơ không đầy đủ theo quy định tại Thông tư số ........................ 

III. Các tài liệu còn thiếu: 

………………………………………….……………….…………………………….…… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lưu: Hồ sơ. 

…… ngày … tháng… năm… 

Người lập thông báo 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

Hướng dẫn ghi: 

(1) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm. 
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MẪU BIÊN BẢN KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 
 

 

Mã số hồ sơ: ... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

BIÊN BẢN KIỂM TRA XÁC NHẬN ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG 

CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM XE CƠ GIỚI 

 
Căn cứ …………(1)………… 

Hôm nay, ngày …… tháng …… năm ………, tại …(2) …, Đoàn kiểm tra xác nhận gồm các 

thành viên sau: 

…………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………….. 

đã thực hiện các nội dung kiểm tra xác nhận cơ sở đăng kiểm xe cơ giới …(3) … và kết luận 

như sau: 

I. Kết quả kiểm tra xác nhận theo các quy định tại Nghị định quy định về điều kiện 

kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của cơ sở đăng kiểm; niên hạn 

sử dụng của xe cơ giới (ghi nhận theo Biên bản kiểm tra xác nhận điều kiện chung, cơ cấu tổ 

chức, nhân lực): 

............................................................................................................................................ 

kiểm tra xác nhận ................................................................................................................ 

II. Kết quả kiểm tra xác nhận cơ sở đăng kiểm xe cơ giới phù hợp với Quy chuẩn kỹ 

thuật quốc gia về cơ sở vật chất kỹ thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định 

khí thải xe mô tô, xe gắn máy (4): 

............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................ 

III. Các nội dung khác (nếu có) 

............................................................................................................................................ 

IV. Kết luận 

□ Cơ sở đăng kiểm được đánh giá đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới. 

Các loại phương tiện được kiểm định 

□ Cơ sở đăng kiểm được đánh giá không đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới 

Lý do: 

Biên bản đã được thông qua và lập thành 03 bản có giá trị như nhau, 01 bản lưu tại cơ sở 

đăng kiểm (hoặc Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm), 01 bản lưu tại Cục Đăng kiểm Việt Nam và 

01 bản lưu tại Sở Xây dựng./. 

 

Cơ sở đăng kiểm/Tổ chức thành lập 

cơ sở đăng kiểm 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

Trưởng Đoàn kiểm tra xác nhận 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 
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Các thành viên Đoàn kiểm tra xác nhận 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Các căn cứ để lập biên bản; 

(2) Địa chỉ cơ sở được đánh giá; 
(3) Đối với trường hợp kiểm tra xác nhận cấp mới giấy chứng nhận thì ghi tên tổ chức thành 

lập; đối với kiểm tra xác nhận cấp lại giấy chứng nhận thì ghi mã số của cơ sở đăng kiểm; 
(4) Ghi nhận kết quả kiểm tra xác nhận của tổ chức đánh giá sự phù hợp hoặc các biên bản 

kiểm tra xác nhận của Cục Đăng kiểm Việt Nam. 
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MẪU GIẤY CHỨNG NHẬN ĐỦ ĐIỀU KIỆN 

HOẠT ĐỘNG KIỂM ĐỊNH XE CƠ GIỚI 
 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

 

 

GIẤY CHỨNG NHẬN 

ĐỦ ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG KIỂM ĐỊNH XE CƠ GIỚI 

Số: ……(1)…… 

 

Căn cứ (2)……………………………………………………………………………………. 

Căn cứ hồ sơ đề nghị cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới số(3) 

… ngày … tháng … năm ... 

Căn cứ Biên bản kiểm tra xác nhận điều kiện hoạt động của cơ sở đăng kiểm(4)………,ngày 

…… tháng …… năm …… 

CHỨNG NHẬN 

Cơ sở đăng kiểm xe cơ giới……………..…….. (5).................................................. 

Địa chỉ: ……………………………………………………………………………. 

Số lượng dây chuyền kiểm định: …………………………………….…………… 

- Dây chuyền số ... Dây chuyền kiểm định ……………………………………….. 

- Dây chuyền số ... Dây chuyền kiểm định ……………………………………….. 

Loại phương tiện xe cơ giới được kiểm định(6): ………………………………….. 

Cơ sở đăng kiểm xe cơ giới có trách nhiệm duy trì các nội dung đã được kiểm tra xác nhận 

và chứng nhận./. 

 

………, ngày …… tháng …… năm …… 

……………………(7) 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

 

Ghi chú:………………………. 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Ghi theo mã số hồ sơ của Phiếu kiểm soát quá trình; 
(2) Các căn cứ để cấp giấy chứng nhận; 
(3) Số hồ sơ đề nghị cấp giấy chứng nhận; 
(4) Số biên bản kiểm tra xác nhận hoặc số Báo cáo đánh giá, số Giấy chứng nhận sự phù hợp 

của cơ sở đăng kiểm xe cơ giới hoặc cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy; 
(5) Mã số cơ sở đăng kiểm được cấp giấy chứng nhận; 

(6) Phương tiện được kiểm định: ghi đặc trưng của phương tiện mà cơ sở đăng kiểm được 

thực hiện kiểm định. Chỉ ghi nội dung được chứng nhận (Ví dụ: xe hạng nhẹ sử dụng động cơ 

xăng, diesel và động cơ điện hoặc xe hạng nhẹ (có khối lượng toàn bộ theo thiết kế ≤ 3,5 tấn) và 

xe hạng nặng (có khối lượng toàn bộ theo thiết kế ≥ 3,5 tấn) sử dụng động cơ xăng, diesel); 

(7) Chức vụ, họ và tên của người ký giấy chứng nhận. 
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3. Cấp mới Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô 

tô, xe gắn máy (1.013105) 

3.1. Trình tự thực hiện: 

a) Nộp hồ sơ TTHC: 

Tổ chức thành lập cơ sở kiểm định khí thải nộp hồ sơ đề nghị cấp mới giấy chứng 

nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy đến Trung tâm Phục 

vụ hành chính công hoặc trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc gia. 

b) Giải quyết TTHC: 

* Tiếp nhận hồ sơ 

- Trường hợp nộp trực tiếp: Sở Xây dựng kiểm tra thành phần hồ sơ trong ngày làm 

việc; nếu chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn tổ chức thành lập cơ sở kiểm định khí 

thải hoàn thiện hồ sơ; nếu đầy đủ theo quy định, lập phiếu kiểm soát, trong thời hạn 03 

ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, lập thông báo tiếp nhận hồ sơ, trong đó ghi rõ 

thông tin về lịch kiểm tra xác nhận thực tế; 

- Trường hợp nộp qua hệ thống bưu chính hoặc qua hệ thống dịch vụ công trực tuyến: 

trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ thời điểm nhận hồ sơ, Sở Giao thông vận tải kiểm 

tra thành phần hồ sơ; nếu chưa đầy đủ theo quy định, thông báo cho tổ chức thành lập cơ 

sở kiểm định khí thải; nếu đầy đủ theo quy định, lập phiếu kiểm soát theo mẫu quy định tại 

Phụ lục IV, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, lập thông báo 

tiếp nhận hồ sơ, trong đó ghi rõ thông tin về lịch kiểm tra xác nhận thực tế. 

* Kiểm tra, đánh giá thực tế 

Việc kiểm tra xác nhận thực tế được thực hiện trong thời hạn 08 ngày làm việc kể từ 

ngày lập thông báo tiếp nhận hồ sơ, cụ thể như sau: 

- Sở Xây dựng kiểm tra xác nhận điều kiện kinh doanh dịch vụ kiểm định khí thải của 

cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy theo quy định tại Nghị định quy định về 

điều kiện kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của cơ sở đăng 

kiểm; niên hạn sử dụng của xe cơ giới và lập biên bản; 

- Sở Xây dựng chủ trì phối hợp với Cục Đăng kiểm Việt Nam thực hiện kiểm tra xác 

nhận cơ sở kiểm định khí thải phù hợp với yêu cầu kỹ thuật quy định tại Quy chuẩn kỹ 

thuật quốc gia về cơ sở vật chất kỹ thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm 

định khí thải xe mô tô, xe gắn máy QCVN 103:2024/BGTVT để ghi nhận vào biên bản. 

Khi có tổ chức đánh giá sự phù hợp, việc kiểm tra xác nhận tại điểm này được thay thế 

bằng kết quả đánh giá phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về cơ sở vật chất kỹ thuật 

và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy QCVN 

103:2024/BGTVT. Trường hợp có tổ chức đánh giá sự phù hợp nhưng chưa đáp ứng được 

nhu cầu đánh giá của cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy thì Sở Xây dựng chủ 

trì phối hợp với Cục Đăng kiểm Việt Nam thực hiện việc kiểm tra xác nhận cơ sở kiểm 

định khí thải xe mô tô, xe gắn máy theo quy định tại điểm này; 

- Tổng hợp kết quả và ghi nhận các nội dung. 

* Xử lý kết quả kiểm tra xác nhận thực tế 

- Trường hợp kết quả kiểm tra xác nhận thực tế đạt yêu cầu: Sở Xây dựng thực hiện 

cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy; 
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b) Trường hợp kết quả kiểm tra xác nhận thực tế không đạt yêu cầu: Sở Xây dựng 

ghi rõ lý do vào biên bản và gửi cho tổ chức thành lập cơ sở kiểm định khí thải để khắc 

phục các nội dung không đạt yêu cầu. 

* Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn 

máy 

Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày kết thúc việc kiểm tra, đánh giá thực tế 

đạt yêu cầu, Sở Xây dựng cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải 

xe mô tô, xe gắn máy. 

* Khắc phục đối với trường hợp kết quả kiểm tra, đánh giá không đạt yêu cầu 

- Việc khắc phục và kiểm tra, đánh giá lại được thực hiện trong thời hạn 03 tháng kể 

từ ngày thông báo các nội dung không đạt yêu cầu. Quá thời hạn này, để tiếp tục, tổ chức 

thành lập cơ sở kiểm định khí thải thực hiện trình tự, thủ tục lại từ đầu; 

- Sau khi khắc phục các nội dung không đạt, tổ chức thành lập cơ sở kiểm định khí 

thải gửi văn bản đề nghị tới Sở Xây dựng. Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày 

nhận được văn bản đề nghị, Sở Xây dựng thực hiện các bước quy định. Trường hợp kết 

quả kiểm tra, đánh giá lại không đạt yêu cầu, nêu rõ lý do không đạt và kết luận cơ sở kiểm 

định khí thải không đủ điều kiện hoạt động, dừng thủ tục cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện 

hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy. 

3.2. Cách thức thực hiện: 

- Hình thức trực tiếp tại Trung tâm 

Phục vụ hành chính công hoặc qua bưu chính 

hoặc trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc 

gia. 

3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ: 

- Văn bản đề nghị; 

- Bản vẽ bố trí chung của cơ sở kiểm định khí thải thể hiện được vị trí kiểm tra; 

- Danh sách trích ngang nhân lực; 

- Danh sách thiết bị kiểm tra; 

- Kết quả đánh giá phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về cơ sở vật chất kỹ 

thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy 

QCVN 103:2024/BGTVT của tổ chức đánh giá sự phù hợp. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

3.4. Thời hạn giải quyết: 

Theo quy định: 

- Tiếp nhận hồ sơ: 03 ngày làm việc. 

- Kiểm tra, đánh giá thực tế: 08 ngày làm việc. 

- Cấp Giấy chứng nhận: 02 ngày làm việc. 

Sau cắt giảm: 

- Tiếp nhận hồ sơ: 02 ngày làm việc. 

- Kiểm tra, đánh giá thực tế: 7,5 ngày làm việc. 

- Cấp Giấy chứng nhận: 02 ngày làm việc. 

3.5. Đối tượng thực hiện TTHC: 

- Tổ chức thành lập cơ sở kiểm định khí thải. 

3.6. Cơ quan giải quyết TTHC: Sở Xây dựng. 
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3.7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: 

- Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy. 

3.8. Phí, lệ phí: 

- Không có. 
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3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính; mẫu kết quả giải quyết TTHC: 

- Mẫu Văn bản đề nghị; 

- Mẫu Danh sách trích ngang; 

- Mẫu Danh sách thiết bị; 

- Mẫu Giấy chứng nhận chứng nhận 

đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe 

mô tô, xe gắn máy. 

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: 

- Cơ sở đăng kiểm là đơn vị sự 

nghiệp công lập, doanh nghiệp hoặc hợp tác 

xã được thành lập theo quy định của pháp 

luật. 

3.11. Căn cứ pháp lý của TTHC: 

- Thông tư số 46/2024/TT-BGTVT 

ngày 15 tháng 11 năm 2024 của Bộ trưởng Bộ 

Giao thông vận tải quy định trình tự, thủ tục 

cấp mới, cấp lại, tạm đình chỉ hoạt động, thu 

hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động 

kiểm định xe cơ giới của cơ sở đăng kiểm xe 

cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe 

gắn máy. 

- Thông tư số 24/2026/TT-BXD ngày 20 tháng 5 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư để phân cấp, cắt giảm, đơn giản hóa 

thủ tục hành chính trong lĩnh vực đăng kiểm, đường bộ, đường sắt, quy hoạch đô thị và 

nông thôn thuộc phạm vi quản lý của Bộ Xây dựng. 

- Thông tư số 45/2026/TT-BXD ngày 30 tháng 6 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng sửa đổi, bổ sung một số điều của các thông tư trong lĩnh vực đăng kiểm phương tiện 

giao thông đường bộ. 
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MẪU VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ 

TÊN TỔ CHỨC THÀNH LẬP 

CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM/CƠ SỞ 

ĐĂNG KIỂM (1) 
 

Số: ............ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN 

ĐỦ ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG 

 

□ Kiểm định xe cơ giới □ Kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy 

Kính gửi: ……………(2)……………… 

 

Căn cứ Thông tư số 46/2024/TT-BGTVT ngày 15 tháng 11 năm 2024 của Bộ trưởng 

Bộ Giao thông vận tải quy định trình tự, thủ tục cấp mới, cấp lại, tạm đình chỉ hoạt động, 

thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới của cơ sở đăng kiểm 

xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy; 

Căn cứ Thông tư số /2026/TT-BXD ngày tháng năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư trong lĩnh vực đăng kiểm phương tiện 

giao thông đường bộ. 

1. Tên tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm: …………………… 

2. Địa chỉ: …………………………………………………………………….…… 

3. Số điện thoại: ................................................Email: ........................................... 

4. Đề nghị: 
 

□ Cấp mới □ kiểm tra xác nhận lại 

□ Cấp lại  

- Số giấy chứng nhận lần gần nhất: ......................... 

- Lý do cấp lại: □ Mất □ Hỏng □ Thay đổi nội dung giấy chứng nhận 

5. Nội dung đã khắc phục (đối với trường hợp đề nghị kiểm tra xác nhận lại theo kết 

luận  tại  biên  bản  kiểm  tra  xác  nhận  điều  kiện  hoạt  động  số .................. ngày 

....../....../......):......................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

6. Danh mục hồ sơ, tài liệu gửi kèm theo gồm (đánh dấu “x” vào ô tương ứng): 

6.1. Đối với trường hợp cấp mới, kiểm tra xác nhận lại hoặc cấp lại do thay đổi vị trí 

(địa điểm), tăng thêm số lượng dây chuyền/thiết bị kiểm tra, bị thu hồi Giấy chứng nhận: 

□ Bản vẽ bố trí chung. 

□ Báo cáo đánh giá và Giấy chứng nhận phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về 

cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy của tổ chức 

đánh giá sự phù hợp (áp dụng đối với cơ sở đã thực hiện đánh giá sự phù hợp). 

□ Danh sách trích ngang nhân lực. 
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□ Danh sách thiết bị kiểm tra. 

6.2. Đối với trường hợp cấp lại do hỏng hoặc thay đổi thông tin địa giới hành chính: 

□ Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định bị hỏng (đối với trường hợp bị 

hỏng). 

□ Tài liệu có liên quan đối với trường hợp thay đổi thông tin địa giới hành chính. 

6.3. Tài liệu khác (nếu có, ghi rõ tên tài liệu): ........................................................ 

…………(1) ......................... cam kết các thông tin trên là chính xác. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: … 

……, ngày …… tháng …… năm …… 

TỔ CHỨC THÀNH LẬP CƠ SỞ ĐĂNG 

KIỂM/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM(1) 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 

(1) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm đối với trường hợp cấp mới hoặc tên cơ sở đăng kiểm 

trong trường hợp đề nghị cấp lại; 

(2) Cơ quan thực hiện cấp mới/cấp lại giấy chứng nhận. 
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MẪU DANH SÁCH TRÍCH NGANG NHÂN LỰC CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

DANH SÁCH TRÍCH NGANG NHÂN LỰC CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

 

 

TT 

 

Họ và tên 

 

Năm sinh 

Số CCCD/ 

Số Căn cước/ 

Số hộ chiếu 

Chức danh/ 

chức vụ 

Số Chứng chỉ 

ĐKV 

Kỷ luật 

(Có/Không)(1) 

Kinh nghiệm thực 

hiện công tác kiểm 

định (tháng) 

 

Ghi chú 

I. Bộ phận lãnh đạo 

         

II. Bộ phận kiểm định 

         

III. Bộ phận văn phòng 

         

 

 

 

 
(1) Ghi rõ thời gian kỷ luật nếu có. 

..........ngày.....tháng.....năm........ 

TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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MẪU DANH SÁCH THIẾT BỊ KIỂM TRA CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

Tổ chức/Cơ sở đăng kiểm 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------- 

DANH SÁCH THIẾT BỊ KIỂM TRA CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
 

 

TT 

 

Tên thiết bị 

 

Nhãn hiệu 

 

Số seri 
Năm sản 

xuất 

 

Xuất xứ 

 

Tình trạng(1) 

 

Ghi chú 

1 
       

... 
       

... 
       

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) - Chưa qua sử dụng/đã qua sử dụng. 

..........ngày.....tháng.....năm........ 

TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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MẪU THÔNG BÁO TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

  

THÔNG BÁO TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

Mã số hồ sơ(1): …………………… 

Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm: …………………………… 

Địa chỉ: …………………………………………………………………………… 

Số điện thoại: …………………….…… Email: …………………………………... 

Người liên hệ: ……………………………… Số điện thoại: ……………………… 

TT Thành phần hồ sơ 

1 Văn bản đề nghị 

2 Bản vẽ bố trí chung 

 

3 

Báo cáo đánh giá và Giấy chứng nhận phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc 

gia về cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn 

máy của tổ chức đánh giá sự phù hợp (2) 

 



4 Danh sách trích ngang nhân lực 

5 Danh sách thiết bị kiểm tra 

 

6 

Tài liệu khác (nếu có): 

.......................................................................................................................... 

........................................................................................................ 

 



Hồ sơ đề nghị của …(3)… đã đầy đủ và được tiếp nhận theo quy định. Lịch kiểm tra 

xác nhận dự kiến vào ngày … Sở Xây dựng thông báo để …(3)… được rõ để lên kế hoạch 

chuẩn bị. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: Hồ sơ. 

…… ngày … tháng… năm… 

Người lập thông báo 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Ghi theo mã số hồ sơ của Phiếu kiểm soát quá trình; 

(2) Thành phần hồ sơ này được áp dụng khi có tổ chức đánh giá sự phù hợp. Trường hợp có 

tổ chức đánh giá sự phù hợp nhưng chưa đáp ứng được nhu cầu đánh giá của cơ sở đăng kiểm, 

cơ sở kiểm định khí thải thì Sở Xây dựng chủ trì phối hợp với Cục Đăng kiểm Việt Nam thực hiện 

việc kiểm tra, xác nhận; 
(3) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/Cơ sở đăng kiểm 
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MẪU THÔNG BÁO TỪ CHỐI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 
 

 

THÔNG BÁO 

V/v từ chối tiếp nhận hồ sơ 

 
Kính gửi: ………(1)………… 

 

I. Loại hồ sơ: 

1. Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới: 

□ Cấp mới □ Cấp lại 

2. Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy: 

□ Cấp mới □ Cấp lại 

II. Lý do từ chối: hồ sơ không đầy đủ theo quy định tại Thông tư số ........................ 

III. Các tài liệu còn thiếu: 

………………………………………….……………….…………………………….…… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lưu: Hồ sơ. 

…… ngày … tháng… năm… 

Người lập thông báo 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

Hướng dẫn ghi: 

(1) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm. 
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MẪU BIÊN BẢN KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 
 

 

Mã số hồ sơ: ... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

BIÊN BẢN KIỂM TRA XÁC NHẬN CƠ SỞ KIỂM ĐỊNH KHÍ THẢI 

 

Căn cứ …………(1)………… 

Hôm nay, ngày …… tháng …… năm ………, tại ……(2) ……, Đoàn kiểm tra xác nhận gồm 

các thành viên sau: 

……………………………………………………………………………………...……… 

…………………………………………………………………………………..………………… 

………………………………………………………………………...…………………………… 

……………………………………………………………...……………………………………… 

…………………………………………………... 

đã thực hiện các nội dung kiểm tra xác nhận cơ sở kiểm định khí thải …(3)… và kết luận như 

sau: 

I. Kết quả kiểm tra xác nhận theo các quy định tại Nghị định quy định về điều kiện 

kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của cơ sở đăng kiểm; niên hạn 

sử dụng của xe cơ giới(ghi nhận theo Biên bản kiểm tra xác nhận điều kiện chung, cơ cấu tổ chức, 

nhân lực): 

……………………………………………………………………………………...……… 

…………………………………………………………………………………..………………… 

………………………………………………………………………...…………………………… 

……………………………………………………………...……………………………………… 

…………………………………………………... 

II. Kết quả kiểm tra xác nhận cơ sở kiểm định khí thải phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật 

quốc gia về cơ sở vật chất kỹ thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí 

thải xe mô tô, xe gắn máy(4) 

……………………………………………………………………………………...……… 

…………………………………………………………………………………..………………… 

………………………………………………………………………...…………………………… 

……………………………………………………………...……………………………………… 

…………………………………………………... 

III. Các nội dung khác (nếu có) 

............................................................................................................................................ … 

………………………………………………………………………………………... 

Kết luận 

□ Cơ sở đăng kiểm được đánh giá đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe 

gắn máy. 

Số lượng thiết bị kiểm định khí thải:…………………………………...................... 

□ Cơ sở đăng kiểm được đánh giá không đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô 

tô, xe gắn máy. 

Lý do: ……………………………………………………………………………... 

Biên bản đã được thông qua và lập thành 02 bản có giá trị như nhau, 01 lưu tại cơ sở kiểm 

định khí thải (hoặc Tổ chức thành lập cơ sở kiểm định khí thải) và 01 bản lưu tại Sở Xây dựng./. 
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Cơ sở kiểm định khí thải/Tổ chức thành lập 

cơ sở kiểm định khí thải 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

Trưởng Đoàn kiểm tra xác nhận 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

 

 

 

Các thành viên Đoàn kiểm tra xác nhận 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Các căn cứ để lập biên bản; 
(2) Địa chỉ cơ sở được đánh giá; 
(3) Đối với trường hợp kiểm tra xác nhận cấp mới giấy chứng nhận thì ghi tên tổ chức thành 

lập. Đối với kiểm tra xác nhận cấp lại giấy chứng nhận thì ghi mã số của cơ sở đăng kiểm; 
(4) Ghi nhận kết quả kiểm tra xác nhận của ổ chức đánh giá sự phù hợp hoặc các biên bản 

kiểm tra xác nhận. 
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MẪU GIẤY CHỨNG NHẬN ĐỦ ĐIỀU KIỆN 

HOẠT ĐỘNG KIỂM ĐỊNH XE CƠ GIỚI 
 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

 

 

GIẤY CHỨNG NHẬN ĐỦ ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG 

KIỂM ĐỊNH KHÍ THẢI XE MÔ TÔ, XE GẮN MÁY 

Số: …(1)… 

 

Căn cứ (2)……………………………………………………………………………………. 

Căn cứ hồ sơ đề nghị cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô 

tô, xe gắn máy số(3) … ngày … tháng … năm; 

Căn cứ Biên bản kiểm tra xác nhận cơ sở kiểm định khí thải số(4)………, ngày …… tháng 

…… năm …… 

CHỨNG NHẬN 

Cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy…(5)… 

Địa chỉ(6): ………………………………………………………………………… 

Số lượng thiết bị phân tích khí thải: ……….. 

Cơ sở kiểm định khí thải có trách nhiệm duy trì cơ sở vật chất kỹ thuật đã được kiểm tra xác 

nhận và chứng nhận theo quy định./. 

 

………, ngày …… tháng …… năm …… 

……………………(7) 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

Ghi chú:…………………….. 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Ghi theo mã số hồ sơ của Phiếu kiểm soát quá trình; 
(2) Các căn cứ để cấp giấy chứng nhận; 
(3) Số hồ sơ đề nghị cấp giấy chứng nhận; 
(4) Số biên bản đánh giá; 
(5) Mã số cơ sở được cấp giấy chứng nhận; 

(6) Địa chỉ của cơ sở kiểm định khí thải; 
(7) Chức danh, họ tên của người ký giấy chứng nhận. 
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4. Cấp lại Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô 

tô, xe gắn máy (1.013110) 

4.1. Trình tự thực hiện: 

a) Nộp hồ sơ TTHC: 

Cơ sở kiểm định khí thải nộp hồ sơ đề nghị cấp mới giấy chứng nhận đủ điều kiện 

hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy đến Trung tâm Phục vụ hành chính 

công hoặc trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc gia. 

b) Giải quyết TTHC: 

- Trường hợp cấp lại do giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe 

mô tô, xe gắn máy bị mất, bị hỏng, thay đổi thông tin địa giới hành chính: 

+ Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp: Sở Xây dựng kiểm tra thành phần hồ sơ trong ngày 

làm việc; nếu chưa đầy đủ theo quy định thì hướng dẫn cơ sở kiểm định khí thải hoàn thiện hồ 

sơ; nếu đầy đủ theo quy định trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ đề 

nghị, căn cứ hồ sơ lưu trữ Sở Xây dựng thực hiện cấp lại giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt 

động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy; 

+ Trường hợp nộp hồ sơ qua hệ thống bưu chính hoặc qua hệ thống dịch vụ công trực 

tuyến: trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ thời điểm nhận hồ sơ, Sở Xây dựng kiểm tra 

thành phần hồ sơ; nếu chưa đầy đủ theo quy định, lập thông báo cho cơ sở kiểm định khí thải; 

nếu đầy đủ theo quy định, trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ đề nghị, 

căn cứ hồ sơ lưu trữ Sở Xây dựng thực hiện cấp lại giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động 

kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy. 

- Trường hợp cấp lại do cơ sở kiểm định khí thải thay đổi vị trí (địa điểm); tăng thêm 

số lượng thiết bị kiểm tra; bị thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định 

khí thải xe mô tô, xe gắn máy: 

+ Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp: Sở Xây dựng kiểm tra thành phần hồ sơ trong ngày 

làm việc; nếu chưa đầy đủ theo quy định, hướng dẫn cơ sở kiểm định khí thải hoàn thiện 

hồ sơ; nếu đầy đủ theo quy định, thực hiện theo trình tự, thủ tục quy định. Mã số cơ sở 

kiểm định khí thải ghi trong giấy chứng nhận đủ điều kiện là mã số được cấp trước đây; 

+ Trường hợp nộp hồ sơ qua hệ thống bưu chính hoặc qua hệ thống dịch vụ công trực 

tuyến: trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ thời điểm nhận hồ sơ, Sở Xây dựng kiểm tra 

thành phần hồ sơ; nếu chưa đầy đủ theo quy định, thông báo cho cơ sở kiểm định khí thải; 

nếu đầy đủ theo quy định, thực hiện theo trình tự, thủ tục quy định. Mã số cơ sở kiểm định 

khí thải ghi trong giấy chứng nhận đủ điều kiện là mã số được cấp trước đây. 

4.2. Cách thức thực hiện: 

- Hình thức trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ hành chính công hoặc qua bưu chính hoặc 

trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công quốc gia. 

4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ: 

- Trường hợp cấp lại do giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải 

xe mô tô, xe gắn máy bị mất: Văn bản đề nghị; 

- Trường hợp cấp lại do giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải 

xe mô tô, xe gắn máy bị hỏng: 

+ Văn bản đề nghị; 
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+ Giấy chứng nhận bị hỏng. 

- Trường hợp cấp lại do cơ sở kiểm định khí thải thay đổi thông tin địa giới hành 

chính ghi trên giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn 

máy: 

+ Văn bản đề nghị; 

+ Tài liệu có liên quan đối với trường hợp thay đổi thông tin địa giới hành chính. 

- Trường hợp cấp lại do cơ sở kiểm định khí thải thay đổi vị trí (địa điểm); tăng thêm 

số lượng thiết bị kiểm tra; bị thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định 

khí thải xe mô tô, xe gắn máy: 

+ Văn bản đề nghị kèm theo bản thông tin về cơ sở kiểm định khí thải; 

+ Bản vẽ bố trí chung của cơ sở kiểm định khí thải thể hiện được vị trí kiểm tra; 

+ Danh sách trích ngang nhân lực; 

+ Danh sách thiết bị kiểm tra; 

+ Kết quả đánh giá phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về cơ sở vật chất kỹ 

thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy 

QCVN 103:2024/BGTVT của tổ chức đánh giá sự phù hợp. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 

4.4. Thời hạn giải quyết: 

Theo quy định: 

- 02 ngày làm việc (đối với trường hợp bị mất, bị hỏng, thay đổi thông tin địa giới 

hành chính)  

- Tiếp nhận hồ sơ: 03 ngày làm việc.  

- Kiểm tra, đánh giá thực tế: 08 ngày làm việc.  

- Cấp Giấy chứng nhận: 02 ngày làm việc  

Sau cắt giảm: 

Không đề xuất (đối với trường hợp bị mất, bị hỏng, thay đổi thông tin địa giới hành 

chính).  

- Tiếp nhận hồ sơ: 02 ngày làm việc.  

- Kiểm tra, đánh giá thực tế: 7,5 ngày làm việc.  

- Cấp Giấy chứng nhận: 02 ngày làm việc (đối với trường hợp thay đổi vị trí (địa 

điểm); tăng thêm số lượng thiết bị kiểm tra; bị thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện 

hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy) 

4.5. Đối tượng thực hiện TTHC: 

- Cơ sở kiểm định khí thải. 

4.6. Cơ quan giải quyết TTHC: Sở Xây dựng. 

4.7. Kết quả của việc thực hiện TTHC: 

- Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy. 

4.8. Phí, lệ phí: 

- Không có. 

4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính; mẫu kết quả giải quyết TTHC: 

- Mẫu Văn bản đề nghị; 

- Mẫu Danh sách trích ngang; 

- Mẫu Danh sách thiết bị; 

- Mẫu Giấy chứng nhận chứng nhận 

đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe 
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mô tô, xe gắn máy. 

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: 

- Cơ sở đăng kiểm là đơn vị sự 

nghiệp công lập, doanh nghiệp hoặc hợp tác 

xã được thành lập theo quy định của pháp 

luật. 

4.11. Căn cứ pháp lý của TTHC: 

- Thông tư số 46/2024/TT-BGTVT 

ngày 15 tháng 11 năm 2024 của Bộ trưởng Bộ 

Giao thông vận tải quy định trình tự, thủ tục 

cấp mới, cấp lại, tạm đình chỉ hoạt động, thu 

hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động 

kiểm định xe cơ giới của cơ sở đăng kiểm xe 

cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe 

gắn máy. 
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- Thông tư số 24/2026/TT-BXD ngày 20 tháng 5 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư để phân cấp, cắt giảm, đơn giản hóa 

thủ tục hành chính trong lĩnh vực đăng kiểm, đường bộ, đường sắt, quy hoạch đô thị và 

nông thôn thuộc phạm vi quản lý của Bộ Xây dựng. 

- Thông tư số 45/2026/TT-BXD ngày 30 tháng 6 năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng sửa đổi, bổ sung một số điều của các thông tư trong lĩnh vực đăng kiểm phương tiện 

giao thông đường bộ. 
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MẪU VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ 

TÊN TỔ CHỨC THÀNH LẬP 

CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM/CƠ SỞ 

ĐĂNG KIỂM (1) 
 

Số: ............ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 

VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN 

ĐỦ ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG 

 

□ Kiểm định xe cơ giới □ Kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy 

Kính gửi: ……………(2)……………… 

 

Căn cứ Thông tư số 46/2024/TT-BGTVT ngày 15 tháng 11 năm 2024 của Bộ trưởng 

Bộ Giao thông vận tải quy định trình tự, thủ tục cấp mới, cấp lại, tạm đình chỉ hoạt động, 

thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới của cơ sở đăng kiểm 

xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy; 

Căn cứ Thông tư số /2026/TT-BXD ngày tháng năm 2026 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư trong lĩnh vực đăng kiểm phương tiện 

giao thông đường bộ. 

1. Tên tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm: …………………… 

2. Địa chỉ: …………………………………………………………………….…… 

3. Số điện thoại: ................................................Email: ........................................... 

4. Đề nghị: 
 

□ Cấp mới □ kiểm tra xác nhận lại 

□ Cấp lại  

- Số giấy chứng nhận lần gần nhất: ......................... 

- Lý do cấp lại: □ Mất □ Hỏng □ Thay đổi nội dung giấy chứng nhận 

5. Nội dung đã khắc phục (đối với trường hợp đề nghị kiểm tra xác nhận lại theo kết 

luận  tại  biên  bản  kiểm  tra  xác  nhận  điều  kiện  hoạt  động  số .................. ngày 

....../....../......):......................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

6. Danh mục hồ sơ, tài liệu gửi kèm theo gồm (đánh dấu “x” vào ô tương ứng): 

6.1. Đối với trường hợp cấp mới, kiểm tra xác nhận lại hoặc cấp lại do thay đổi vị trí 

(địa điểm), tăng thêm số lượng dây chuyền/thiết bị kiểm tra, bị thu hồi Giấy chứng nhận: 

□ Bản vẽ bố trí chung. 

□ Báo cáo đánh giá và Giấy chứng nhận phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia về 

cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy của tổ chức 

đánh giá sự phù hợp (áp dụng đối với cơ sở đã thực hiện đánh giá sự phù hợp). 

□ Danh sách trích ngang nhân lực. 
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□ Danh sách thiết bị kiểm tra. 

6.2. Đối với trường hợp cấp lại do hỏng hoặc thay đổi thông tin địa giới hành chính: 

□ Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định bị hỏng (đối với trường hợp bị 

hỏng). 

□ Tài liệu có liên quan đối với trường hợp thay đổi thông tin địa giới hành chính. 

6.3. Tài liệu khác (nếu có, ghi rõ tên tài liệu): ........................................................ 

…………(1) ......................... cam kết các thông tin trên là chính xác. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: … 

……, ngày …… tháng …… năm …… 

TỔ CHỨC THÀNH LẬP CƠ SỞ ĐĂNG 

KIỂM/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM(1) 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 

(1) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm đối với trường hợp cấp mới hoặc tên cơ sở đăng kiểm 

trong trường hợp đề nghị cấp lại; 

(2) Cơ quan thực hiện cấp mới/cấp lại giấy chứng nhận. 
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MẪU DANH SÁCH TRÍCH NGANG NHÂN LỰC CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

DANH SÁCH TRÍCH NGANG NHÂN LỰC CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

 

 

TT 

 

Họ và tên 

 

Năm sinh 

Số CCCD/ 

Số Căn cước/ 

Số hộ chiếu 

Chức danh/ 

chức vụ 

Số Chứng chỉ 

ĐKV 

Kỷ luật 

(Có/Không)(1) 

Kinh nghiệm thực 

hiện công tác kiểm 

định (tháng) 

 

Ghi chú 

I. Bộ phận lãnh đạo 

         

II. Bộ phận kiểm định 

         

III. Bộ phận văn phòng 

         

 

 

 

 
(1) Ghi rõ thời gian kỷ luật nếu có. 

..........ngày.....tháng.....năm........ 

TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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MẪU DANH SÁCH THIẾT BỊ KIỂM TRA CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

Tổ chức/Cơ sở đăng kiểm 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------- 

DANH SÁCH THIẾT BỊ KIỂM TRA CỦA CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 
 

 

TT 

 

Tên thiết bị 

 

Nhãn hiệu 

 

Số seri 
Năm sản 

xuất 

 

Xuất xứ 

 

Tình trạng(1) 

 

Ghi chú 

1 
       

... 
       

... 
       

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) - Chưa qua sử dụng/đã qua sử dụng. 

..........ngày.....tháng.....năm........ 

TỔ CHỨC/CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 
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MẪU THÔNG BÁO TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

  

THÔNG BÁO TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

Mã số hồ sơ(1): …………………… 

Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm: …………………………… 

Địa chỉ: …………………………………………………………………………… 

Số điện thoại: …………………….…… Email: …………………………………... 

Người liên hệ: ……………………………… Số điện thoại: ……………………… 

TT Thành phần hồ sơ 

1 Văn bản đề nghị 

2 Bản vẽ bố trí chung 

 

3 

Báo cáo đánh giá và Giấy chứng nhận phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật quốc 

gia về cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn 

máy của tổ chức đánh giá sự phù hợp (2) 

 



4 Danh sách trích ngang nhân lực 

5 Danh sách thiết bị kiểm tra 

 

6 

Tài liệu khác (nếu có): 

.......................................................................................................................... 

........................................................................................................ 

 



Hồ sơ đề nghị của …(3)… đã đầy đủ và được tiếp nhận theo quy định. Lịch kiểm tra 

xác nhận dự kiến vào ngày … Sở Xây dựng thông báo để …(3)… được rõ để lên kế hoạch 

chuẩn bị. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Lưu: Hồ sơ. 

…… ngày … tháng… năm… 

Người lập thông báo 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Ghi theo mã số hồ sơ của Phiếu kiểm soát quá trình; 

(2) Thành phần hồ sơ này được áp dụng khi có tổ chức đánh giá sự phù hợp. Trường hợp có 

tổ chức đánh giá sự phù hợp nhưng chưa đáp ứng được nhu cầu đánh giá của cơ sở đăng kiểm, 

cơ sở kiểm định khí thải thì Sở Xây dựng chủ trì phối hợp với Cục Đăng kiểm Việt Nam thực hiện 

việc kiểm tra, xác nhận; 
(3) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/Cơ sở đăng kiểm 
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MẪU THÔNG BÁO TỪ CHỐI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 
 

 

THÔNG BÁO 

V/v từ chối tiếp nhận hồ sơ 

 
Kính gửi: ………(1)………… 

 

I. Loại hồ sơ: 

1. Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định xe cơ giới: 

□ Cấp mới □ Cấp lại 

2. Cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy: 

□ Cấp mới □ Cấp lại 

II. Lý do từ chối: hồ sơ không đầy đủ theo quy định tại Thông tư số ........................ 

III. Các tài liệu còn thiếu: 

………………………………………….……………….…………………………….…… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lưu: Hồ sơ. 

…… ngày … tháng… năm… 

Người lập thông báo 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

Hướng dẫn ghi: 

(1) Tổ chức thành lập cơ sở đăng kiểm/cơ sở đăng kiểm. 
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MẪU BIÊN BẢN KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 
 

 

Mã số hồ sơ: ... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

BIÊN BẢN KIỂM TRA XÁC NHẬN CƠ SỞ KIỂM ĐỊNH KHÍ THẢI 

 

Căn cứ …………(1)………… 

Hôm nay, ngày …… tháng …… năm ………, tại ……(2) ……, Đoàn kiểm tra xác nhận gồm 

các thành viên sau: 

……………………………………………………………………………………...……… 

…………………………………………………………………………………..………………… 

………………………………………………………………………...…………………………… 

……………………………………………………………...……………………………………… 

…………………………………………………... 

đã thực hiện các nội dung kiểm tra xác nhận cơ sở kiểm định khí thải …(3)… và kết luận như 

sau: 

I. Kết quả kiểm tra xác nhận theo các quy định tại Nghị định quy định về điều kiện 

kinh doanh dịch vụ kiểm định xe cơ giới; tổ chức, hoạt động của cơ sở đăng kiểm; niên hạn 

sử dụng của xe cơ giới(ghi nhận theo Biên bản kiểm tra xác nhận điều kiện chung, cơ cấu tổ chức, 

nhân lực): 

……………………………………………………………………………………...……… 

…………………………………………………………………………………..………………… 

………………………………………………………………………...…………………………… 

……………………………………………………………...……………………………………… 

…………………………………………………... 

II. Kết quả kiểm tra xác nhận cơ sở kiểm định khí thải phù hợp với Quy chuẩn kỹ thuật 

quốc gia về cơ sở vật chất kỹ thuật và vị trí cơ sở đăng kiểm xe cơ giới, cơ sở kiểm định khí 

thải xe mô tô, xe gắn máy(4) 

……………………………………………………………………………………...……… 

…………………………………………………………………………………..………………… 

………………………………………………………………………...…………………………… 

……………………………………………………………...……………………………………… 

…………………………………………………... 

III. Các nội dung khác (nếu có) 

............................................................................................................................................ … 

………………………………………………………………………………………... 

Kết luận 

□ Cơ sở đăng kiểm được đánh giá đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô tô, xe 

gắn máy. 

Số lượng thiết bị kiểm định khí thải:…………………………………...................... 

□ Cơ sở đăng kiểm được đánh giá không đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô 

tô, xe gắn máy. 

Lý do: ……………………………………………………………………………... 

Biên bản đã được thông qua và lập thành 02 bản có giá trị như nhau, 01 lưu tại cơ sở kiểm 

định khí thải (hoặc Tổ chức thành lập cơ sở kiểm định khí thải) và 01 bản lưu tại Sở Xây dựng./. 
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Cơ sở kiểm định khí thải/Tổ chức thành lập 

cơ sở kiểm định khí thải 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

Trưởng Đoàn kiểm tra xác nhận 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

 

 

 

Các thành viên Đoàn kiểm tra xác nhận 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Các căn cứ để lập biên bản; 
(2) Địa chỉ cơ sở được đánh giá; 
(3) Đối với trường hợp kiểm tra xác nhận cấp mới giấy chứng nhận thì ghi tên tổ chức thành 

lập. Đối với kiểm tra xác nhận cấp lại giấy chứng nhận thì ghi mã số của cơ sở đăng kiểm; 
(4) Ghi nhận kết quả kiểm tra xác nhận của ổ chức đánh giá sự phù hợp hoặc các biên bản 

kiểm tra xác nhận. 
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MẪU GIẤY CHỨNG NHẬN ĐỦ ĐIỀU KIỆN 

HOẠT ĐỘNG KIỂM ĐỊNH XE CƠ GIỚI 
 

UỶ BAN NHÂN DÂN…… 

SỞ XÂY DỰNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

 

 

GIẤY CHỨNG NHẬN ĐỦ ĐIỀU KIỆN HOẠT ĐỘNG 

KIỂM ĐỊNH KHÍ THẢI XE MÔ TÔ, XE GẮN MÁY 

Số: …(1)… 

 

Căn cứ (2)……………………………………………………………………………………. 

Căn cứ hồ sơ đề nghị cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện hoạt động kiểm định khí thải xe mô 

tô, xe gắn máy số(3) … ngày … tháng … năm; 

Căn cứ Biên bản kiểm tra xác nhận cơ sở kiểm định khí thải số(4)………, ngày …… tháng 

…… năm …… 

CHỨNG NHẬN 

Cơ sở kiểm định khí thải xe mô tô, xe gắn máy…(5)… 

Địa chỉ(6): ………………………………………………………………………… 

Số lượng thiết bị phân tích khí thải: ……….. 

Cơ sở kiểm định khí thải có trách nhiệm duy trì cơ sở vật chất kỹ thuật đã được kiểm tra xác 

nhận và chứng nhận theo quy định./. 

 

………, ngày …… tháng …… năm …… 

……………………(7) 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

Ghi chú:…………………….. 

 

 

 

 

 

Hướng dẫn ghi: 
(1) Ghi theo mã số hồ sơ của Phiếu kiểm soát quá trình; 
(2) Các căn cứ để cấp giấy chứng nhận; 
(3) Số hồ sơ đề nghị cấp giấy chứng nhận; 
(4) Số biên bản đánh giá; 
(5) Mã số cơ sở được cấp giấy chứng nhận; 

(6) Địa chỉ của cơ sở kiểm định khí thải; 
(7) Chức danh, họ tên của người ký giấy chứng nhận. 
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