UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6: 3883/QD-SGDDT Hai Phong, ngay 29 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han,
co’ cau to chirc cac phong chuyén moén, nghi€p vu va twong dwong
thugc S& Giao duc va Dao tao thanh pho Hai Phong

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HAI PHONG

Can cir Nghi quyét s6 248/2025/0H15 ngay 10 thing 12 nam 2025 ciia
Quéc héi khéa XV vé co ché, chinh sach dic thiy, vieot tréi dé thue hién dot pha
phdt trién gido duc va dao tao;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh t6 chite cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thude trung wong va Uy ban nhan dan xa, phwong, déac khu
thugc tinh, thanh phé truc thuée trung wong dwoc sika déi, bé sung béi Nghi dinh
s6 370/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 niam 2025 ciia Chinh phu;

Can civ Nghi dinh sé6 142/2025/NP-CP ngay 12 thing 6 ndm 2025 cia
Chinh phit Quy dinh vé phdn dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong hai
cdp trong linh vuec quan 1y nha nwée ciia Bé Gido duc va Pao tao;

Can cir Théng tw s6 15/2025/TT-BGDDT ngay 24 thang 7 nam 2025 cua
Bé trurong Bé Gido duc va Pdo tao huwéng dan chize nang, nhiém vu, quyén han
cia So Gi&o duc va Pdo tao thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc
trung wong va Phong Vin héa - X& hgi thugc Uy ban nhdn dén xd, phwong, dac
khu thugc tinh, thanh phé truc thuge trung wong trong linh vuc giéo duc va dao
tao; Théng tw s6 45/2026/TT-BGDPT ngay 10 thing 6 nam 2026 sita doi, bo
sung mét so diéu cia Théong tw s6 15/2025/TT-BGDPT ngay 24 thing 7 ndm
2025 cua B truong Bé Gido duc va Dao tao hwéng dan chire ndng, nhiém vy,
quyén han cia Sé Gido duc va Pao tao thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thuge trung wong va Phong Vin héa - X& hgi thugc Uy ban nhan dan xa,
phirong, dac khu thugc tinh, thanh phé truc thude trung wong trong linh vuc giéo
duc va dao tao;

Can cir Quyét dinh s6 2748/0P-UBND ngay 17 thang 7 nam 2026 ciia Uy
ban nhdn déan thanh phé Hdi Phong ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia S6 Gido duc va Pao tao thanh phé' Hai Phong,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chirc - Cdn bé.
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QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chirc cdc phong chuyén mon, nghiép vu va tuong
duong thugc S¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cac
Quyét dinh cua Giam ddc SO Gido duc va Pao tao: Quyét dinh sb 4448/Qb-
SGDDT ngay 04/7/2025 vé viéc ban hanh Quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chirc cac phong chuyén mon, nghiép vu va tuong duong thude
S Gigo duc va Pao tao thanh phd Hai Phong; Quyét dinh s 1828/QD-SGDPT
ngay 06/3/2026 vé viéc diéu chinh nhiém vu ddi voi cac phong chuyén moén,
nghiép vu va tuong duong thudc S¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Hai Phong.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong thudc S&, cong chirc, ngudi
lao dong co quan S& Giao duc va Pao tao; co quan, don vi ¢6 lién quan can clr
Quyeét dinh thi hanh./.

Noi nhén: GIAM DbOC
- Nhu biéu 3;

- GD, cac PGD S¢;
- Céac s0, nganh;

- UBND cap x4;

- Luu: VT, TCCB.
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UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cac phong chuyén mon, nghi¢p vu va twong dwong
thudc S¢ Giao duc va Dao tao thanh pho Hai Phong
(Kem theo Quyeét dinh so6 3883/QD-SGDDT ngay 29/9/2026 cua So GD&DT)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Van ban nay quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
to chirc cia Van phong va cac phong chuyén mon, nghiép vu thuéc So Giao duc
va Pao tao thanh pho Hai Phong, bao gom:

(1) Van phong;

(2) Phong To chic - Can bg;

(3) Phong Ké hoach - Tai chinh;

(4) Phong Quan ly chit luong;

(5) Phong Giao duc Trung hoc;

(6) Phong Giao dyc Mam non va Giéo dyc Tiéu hoc;

(7) Phong Giéo duc Thuong xuyén, Gido duc Nghé nghiép va Dai hoc.

2. Quy dinh nay ap dung dé Lanh dao So giao nhiém vy cho 1anh dao, céng
chuc cac phong thudc So; cac co quan, to chuc, don vi, ca nhan khac co lién
quan lién hé cong téac.

Piéu 2. Chire niing chung

Phong chuyén mén, nghiép vu thudc S Gido duc va Pao tao thanh phd
Hai Phong (sau day goi tat 1a Phong) ¢ chirc nang tham muu, giap Giam doc
Sé thyc hién chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan thanh phé quan Iy nha
nudc vé: gido duc mam non; gido duc phd thong; gido duc nghé nghiép, giéo duc
thuong xuyén; giao duc dai hoc va thuc hién cac chirc nang khac theo phén
cdng, phan cap hoic ty quyén cua Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd theo quy dinh cua phép lut.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han chung
1. Nhiém vu



a) Nhiém vu duogc giao theo linh vuc cong viéc hodc cong doan trong ca
giai doan cdng viéc ¢ thé giao cho nhiéu phong thuc hién nhung mot phong
chiu trach nhiém chinh goi la phong chu tri. Phong chu tri dugc phan céng cac
phong khac phéi hop cung thuc hién. Nguyén tic xac dinh phong chu tri 1a
phong cé ndi dung thuc hién trong tdm thudc chic nang, nhiém vu duoc giao
trong Quy dinh nay. Truong hop kho xac dinh noi dung trong tim thi Giam déc
S& quyét dinh giao cho phong chu tri.

b) Phong duogc giao phdi hop cd trach nhiém thuc hién noi dung céng viéc
dugc phan cdng guri cho phong cha tri dam bao tién o, truong hop can thiét
trudc Khi gui cho phong chu tri phai bao cao Lanh dao S¢ phu trach.

c) Phong 1am viéc theo ché d6 tap thé 1anh dao, ca nhan phu trach chiu
trach nhiém, giai quyét cong viéc duoc Lanh dao So phan cong theo ting linh
vuc chuyén mon, nghiép vu va chiu trach nhiém trude Giam doc So vé két qua
cong viéc duoc phan cong. Phong 1a dau mdi truc tiép giup Giam doc So chi
dao, theo dBi c4c hoat dong cua co sé gido duc va chiu trach nhiém vé tinh hinh,
két qua cdng tac cua cac don vi co s& dugc phan cong theo ddi. Ngoai chic
nang, nhiém vu dugc giao, phong cé trach nhiém thuc hién nhitng nhiém vu
méi, dot xuit do Giam dbc S¢ hodc Pho Giam dbc S¢ phu trach phan cong.

d) Truong phong va twong duong thugc Sé 1a nguoi dimg dau Phong, thuc
hién nhiém vy tham muu tong hop, quan 1y nha nudc vé nganh, chuyén nganh,
nhiém vu bao dam phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh theo phan cong
ciia Giam dbc. Truong phong chiu trach nhiém truée Gidm doc S va trudce
phap luat vé& chac trach, nhiém vu duoc giao. Truong phong cé trach nhiém
phan céng céng viéc chuyén mon cho cong chic trong phong thuc hién dam bao
hoan thanh nhiém vu céng tac dugc giao theo ding quy dinh, dong thoi theo dbi,
quan ly céng chic dé c6 co s¢ nhan xét danh gia cong chuc.

d) Phé Truong phong va twong duong thudc S¢ 1a cap phod cua truong
phong, c6 vai tro gitp truong phong chi dao, diéu hanh mét s6 cong viéc cua
phong va chiu trach nhiém trudce truong phong va trudc phap luat vé chire trach,
nhiém vu duoc giao. Khi truéng phong vang mat, Truong phong ay quyéen cho
01 Pho Trudng phong thay mat Trudng phong diéu hanh cdng viéc chung.

e) Chuyén vién chap hanh su phan céng cta Lanh dao phong, chiu trach
nhiém trudc Lanh dao phong va trudc phap luat vé cac nhiém vu dugc phan
cong theo quy dinh.

2. Quyén han

a) C6 quyeén triéu tap cac don vi, co sé gido duc, td chirc, ca nhan khi Giam
doc S¢ hodc Pho Giam doc So phu trach uy quyén bang van ban dé pho bien,
trien khai nhiém vy, cong tac chuyén mon duoc giao; truyén dat truc ticp day du
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y kién chi dao cua Giam dbc S¢, Pho Giam doc So phu trach ddi voi don vi va
ca nhan trong khi lam nhiém vu.

b) Tham gia d& xuat, dy thao cic van ban hudng din vé chuyén mén,
nghiép vu; sao gui cac van ban cua cap trén dén cic s, nganh co quan, don vi
c6 lién quan nham phuc vu nhiém vu chuyén mon theo phén cap hién hanh.

¢) T6 chuc thuc hién, theo ddi, kiém tra, danh gia, so két, tong két, tong
hop bao céo tinh hinh cong tac chuyén mén thudc linh vuc phu trach.

Chuong I1

CHUCNANG,NHIEM VU VA QUYEN HAN CAC PHONG CHUYEN MON,
NGHIEP VU THUQC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HAI PHONG

Pi¢u 4. Vin phong
I. Chirc nang

Tham muu, giup Giam doc So thuc hién quan 1y nha nuéc vé cong tac
tong hop, truyén thdng, quan tri cong sa, cai cach hanh chinh, van thu, luu trit;
cong tac vé giao duc chinh tri, tu twéng; cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, to cdo, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; cong tac phap ché; cong tac thi
dua, khen thudng; cong tac nghién ctru khoa hoc va sang kién; cong tac cong
nghé thong tin, chuyén ddi s6 va co so dit liéu nganh.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chui tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop cdc phong thuéce S6, cdc don vi
lién quan tham muu dé xudt Lanh dao So, Giam doc So chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh van ban hudéng dan, t6 chtrc thuc hién cac van ban phap luat
ve giao duc theo chirc nang, nhiém vu cua Phong.

2. T chire thyc hién cac nhiém vu vé cong tac chuyén ddi s6 linh vuc
Gido duc va Pao tao. T chire ty danh gia muc do chuyén d6i sé ciia co quan,
don vi; huéng dan, don dde Uy ban nhan dan cép x4 va cac co sO giao duc trén
dia ban trién khai cong tac danh gia theo bd chi sé6 do Bo Giao duc va Dao tao
ban hanh; quan ly, khai thac va str dung hiéu qud, ding muc dich co s¢ dir licu
gido duc trong pham vi dugc phan quyén, bao dam mat thong tin ca nhan va an
toan dir liéu.

3. Xay dung co sé& dir liéu nganh gido duc; thuc hién két ndi, chia sé dir
liéu theo quy dinh cta phap luat; trién khai cac ing dung, nén tang dung chung
trén co s& dit liéu nganh gido duc. Hudng dan, to chtic thuc hién viéc cap nhat
thong tin, dit liéu vé gido duc thudc thAm quyén quan 1y vao hé théng co s¢ dir
liéu nganh gido duc, bao dam tinh day du, chinh xac, kip thoi va kha nang két
ndi, lién thong dir 1iéu v6i cac hé thdng quan 1y trudng hoc va cac co so dit licu
quéc gia lién quan; thuc hi¢n cong tac théng k€, bao cdo dinh ky va dot Xuét,



cong khai trong linh vuc gido duc cua dia phuwong thudc thim quyén quan ly
theo quy dinh v6&i Uy ban nhan dan thanh phé va Bo Gido duc va Dao tao.

4. Huéng dan, td chirc thuc hién va theo doi viée ung dung khoa hoc,
cong nghé, tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb trong nganh gido duc
theo quy dinh; t6 chirc thuc hién cac nhiém vu khoa hoc, cong nghé va ddi mai
sang tao, gido duc bao vé moi trudng.

5. Huéng dan, kiém tra viéc t6 churc thuc hién cac quy dinh vé dam béo an
toan thong tin, an ninh mang va bdo vé dit li€u cd nhan d61 véi cac hé thong
cong ngh¢ thong tin va co sé dir li¢u gido duc thudc tham quyén quan ly.

6. Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng theo phan cap; xdy dung ké
hoach phat dong thi dua; hudng dan, kiém tra cong tac thi dua, khen thuong; de
nghi khen thudng va cong nhan danh hi¢u thi dua.

7. Xay dung diéu phdi cac chuong trinh, ké hoach cong tic ctia co quan
S&; hudng dan, theo ddi, don ddc, tong hop, danh gia két qua thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach cong tic dugc giao, ké hoach nhiém vu va quy ché lam
viéc cua S¢; xay dung cac bao cao dinh ky, dot Xuét cua So; xay dung ké hoach,
lich 1am viéc ctia lanh dao S&; phdi hop véi cac don vi chuan bi noi dung, ghi
bién ban va du thao két luan cudc hop cua lanh dao So.

8. Quan 1y, t6 chirc thyc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit ciia S&
theo quy dinh; kiém soat van ban trudce khi phat hanh.

9. Quan ly doi vo1 doan di nude ngoai, doan khach nude ngoai dén tham, giao
Iuru, 1am viée véi co quan S& va Cac co sé giao duc thudc tham quyen quan 1y.

10. Thuc hién va chi dao cong tac truyén thong gido duc trén dia ban; to
chtrc hop bao, giao ban bao chi khi cé y€u cau; quan 1y va di€éu hanh hoat dong
cta Cong thong tin dién tr nganh.

11. Cai cach hanh chinh; quan 1y hoat dong ciia Bo phan tiép nhan va tra
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh ctia S&; bo tri lich tryc ctia Ban ti€p cong
dan cua S¢ theo quy dinh.

12. Quan trj cong so, bao dam diéu kién lam viéc cta co quan So.

13. Quan ly, huéng dan cong tac vé gido duc chinh tri, tu tuong, gido duc
dao duec, 161 song, k¥ nang song cho hoc sinh.

14. T6 chue cac cude thi, giai thi dau thé duc thé thao hoc duong; Hoi khoe
Phu Dong céc cap.

15. Thyc hién cong tac phap ché: Thyc hién viéc quan 1y nha nudc bang
phap luat trong nganh, linh vuc dugc giao; t6 chirc thuc hién cong tac xay dung
phap luat, tham dinh, ra soat, h¢ thong hdéa van ban quy pham phap luat; pho
bién gido duc phap luat va thyc hién nhiing cong tac khac duoc giao, cu thé:



a) To chire ra soat thuong xuyén va dinh ky hé thong hoa cac vin ban quy
pham phép luat lién quan dén linh vuc quan 1y chuyén nganh gido duc va dao
tao; cAp nhat vin ban quy pham phap luat co lién quan dén hoat dong phap luat
chuyén nganh; tong hop, bao céo két qua ra soat va phuong an xir Iy két qua ra
soat van ban quy pham phap luat.

b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi, cac td chire co lién quan thuc hién cac
hoat dong thong tin phap lut; hudng dan, phd bién, tuyén truyén, gido duc
phap luat cho can b, cong chuc trong co quan va gido vién, hoc sinh trong
nganh; theo dai thi hanh phép luét vé gido duc thudc pham vi quan 1y.

¢) Phdi hop voi cac phong cta So 1ap ké hoach t6 chire thuc hién phap luat
cua nganh; theo doi, don doc, kiém tra viéc thyc hién phap luat trong co quan,
cac co s¢ gido duc thudc tham quyen quan 1y.

16. Thuc hién kiém tra, tiép cong dan, xtr 1y don, du luan phan anh, giai
quyét khiéu nai, td cdo, phong chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy
dinh cua phéap luat. Phdi hop véi cac phong ciia S¢ va cac co quan c¢d tham
quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dan, xir Iy vi pham vé gido duc
d6i voi cac co s gido duc thude tham quyén va linh vuc quan 1y theo quy dinh
cua phap luat; tham dinh, tham muu xu phat vi pham hanh chinh trén co s& hd
so dé nghi xir phat do phong chuyén mén nghiép vu lién quan 1ap.

17. Thyc hién cac bién phap cu thé dé ting cudng ky luat, ky cuong hanh
chinh d6i vdi can by, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudce Sé; thuc hanh
tiet kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing, ti€u cuc, quan li€u, hach
dich, ctra quyén trong cac t6 chure, don vi thudoc tham quyén quan ly cia bg.

18. Phu trach cong tac dan van chinh quyén.

19. Thuc hién cac thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugc giao.

20. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Lanh dao S& phan cong.

Piéu 5. Phong Té chirc - Can b

I. Chirc nang

Tham muu, giup Giam ddc S& thuc hién quan ly nha nudc vé t6 chuc bd

may; vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, s6 lugng nguoi lam viée trong Cac co
sO giao duc cong lap thudc tham quyén quan ly; tuyén dung, quan ly, st dung,
bd nhiém, di€u dong, thuyén chuyén, biét phai, thay doi vi tri vi¢c lam, dao tao,
boi dudng, danh gid doi voi doi ngli nha gido, can bd quan 1y co s¢ gido duc va
nhan su ho trg gido duc trong cac co s& giao duc cong lap trén dia ban thanh pho
theo phan cap.



I1. Nhiém vu va quyén han

Chii tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop cdc phong thude S, cdc don vi
lién quan tham muu dé xuat Lanh dao So, Giam doc So chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vin ban huéng dan, t6 chtrc thuc hién cac van ban phap luat vé
giao duc theo chirc nang, nhiém vu ctia Phong.

2. Quan ly td chuc bd may; vi tri viéc lam, bién ché cong chuc va co cau
ngach cong chirc; vi tri viéc 1am va sb luong ngudi 1am viée trong cac co so gido
duc thudc thim quyén quan 1y.

3. Thanh 1ap, cho phép thanh Iap, 6 chuc lai, sap nhap, chia, tach, giai thé,
chuyén doi loai hinh céc co s& gido duc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh
ctia Nghi dinh sd 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phuong hai cép trong
linh vuc quan 1y nha nuéc cua B§ Gido duc va Pao tao va cac quy dinh khéc cua
phép luat ¢ lién quan (khéng bao gom co sé gido duc nghé nghiép, trung tim
khéc thuéc GDTX); tham muu trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Quyét
dinh: cho phép thanh 1ap, giai thé co s¢ gido duc mam non, co sé gido duc phd
thong do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chirc qudc té lién chinh phu
dé nghi theo quy dinh ctia phap lut hién hanh; chuyén d6i loai hinh nha tré,
trudng mau gido, trudng mam non tu thuc; truong trung hoc phé thong tu thuc,
truong pho thong tu thuc ¢ nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd
thong do nha dau tu trong nudc dau tu va bao dam diéu kién hoat dong va co so
gido duc pho thong tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu va bao dam diéu
kién hoat dong theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

4. Thyc hién tuyén dung, tiép nhan dbi v6i nha gido, can b quan 1y co s
gido duc va nhan su hd trg gido duc trong cic co sd gido duc mam non, gido duc
pho thong, gido duc thuong xuyén, trudng chuyén biét va truong trung hoc nghé
cong lap trén dia ban thanh phd; thuc hién tham quyén diéu dong, thuyén
chuyén, biét phai, bo nhiém, thay doi vi tri viéc lam ddi v6i nha gido, can bo
quan 1y co s gido duc va nhan su hd tro gido duc trong cac co s gido duc cong
1ap thudc thidm quyén quan 1y va d6i véi co so gido duc cong 1ap lién quan dén
pham vi quan 1y tir 02 don vi hanh chinh cap xa trd 1én trén dia ban thanh phd;
tham muu cap c6 thim quyén quyét dinh bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian giit chirc vy, cho thoi giit chirc vy, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén,
thay d6i vi tri viéc 1am, khen thudng, ky luat dbi véi hiéu truong, pho hiéu truong
truong trung cap, trudng cao dang, trudng can bo quan 1y gido duc tryc thude
thanh phd theo tiéu chuén chic danh va tha tuc do phap luat quy dinh.

5. Thuc hién quan 1y doi ngli nha gido, can bd quan 1y co s& gido duc va
nhan su hd trg gido duyc trong céc co s¢ gido duc cong lap thude tham quyén quan
Iy theo phan cap ctia Uy ban nhan déan thanh phé va quy dinh cta phap luat.



6. Thuc hién theo phan cép, Gy quyén hoic trinh co quan, ngudi cd thim
quyén quyét dinh quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chuc
vy, cho théi giit chirc vy, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, thay doi vi tri
viéc lam, ky luat d6i voi ngudi diung dau, cap phd nguoi ding dau cac co so
gido duc cong 1ap thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat.

7. Ban hanh hoic trinh cép c¢6 thim quyén ban hanh Pé an, Ké hoach dao
tao, bdi dudng doi ngii héng nam va giai doan; td chire dao tao, boi dudng theo
tiéu chuan chtc danh nghé nghiép cho doi ngii nha gido, can bd quan 1y co so
gido duc va nhan sy hd tro gido duc theo Chuong trinh, Pé an, Ké hoach duoc
phé duyét.

8. Chi dao, huong dan, kiém tra, giam sat vi¢c trién khai thyc hién cac quy
dinh cua phép luat vé ché do, chinh sach d61 véi cong chire, doi ngli vién chirc
va ngudi lao dong tai cac co sé gido duc thudc tham quyén quan ly.

Q. Hu’ong dan, giai quyet theo tham quyen hodc dé nghi cap c6 tham
quyen glal quyét Vu’O’ng mic trong thuc hién ché do, chinh sach tién luong, phu
cap va tién thuong d6i v6i doi ngii nha gido, can bd quan 1y co sé g1a0 duc, vién
chtc, ngudi lao dong trong cac co sé gido duc trén dia ban thanh phd theo quy
dinh cua phap luat va theo quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh phd.

10. Huéng dén, to chirc thuc hién cong tac danh gia, xép loai chat luong
cong chirc, vién chirc, danh gia chuan nghé nghiép d6i voi doi ngii nha gido, can
bd quan 1y co sd gido duc theo phan cip.

11. Thyc hién quan 1y nha nudc ddi véi cac hoi, to chirc phi Chinh phu
thudc nganh, linh vuc quan 1y ctia S¢ theo quy dinh cta phap luat; cong tac bao
vé chinh tri noi bo, cong tac binh ding gidi, quy ché dan chu co s& nganh gido
duc va dao tao theo quy dinh.

12. Hudng dan, trién khai cong tac ké khai tai san, thu nhap doi véi cong
chuc, vién chuce theo quy dinh.

13. Cho phép hoic trinh cdp c6 thim quyén cho phép cong chirc, vién
chirc thudc pham vi quan 1y di nudc ngoai cong tac, hoc tap, di viéc riéng theo
quy dinh.

14. Kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyét td cao, phong chéng tham
nhiing, lang phi, ti€u cyc va xu ly vi pham vé gido duc doi vdi cac co sé gido
duc thudc tham quyén va linh vuc quan 1y theo quy dinh cua phép luat.

15. Thuc hién c4c thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc duoc giao.

16. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong.



10

Piéu 6. Phong Ké hoach - Tai chinh

I. Chite ning: Tham muu, giup Giam ddc S& thuc hién chiic ning quan
1y nha nudc veé quy hoach, ké hoach phat trién gido duc; cdng tac thong ké; cong
tac tai chinh - ke toan; dau tu va quan ly co s¢ vat chat, thiét bi.

I1. Nhiém vu, quyén han:

Chai tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop céc phong thugc Sé, cdc don vi
lién quan tham muu, dé xuat Lanh dao So, Giam doc So chi dao thuc hién:

1. Ban hanh vin ban huéng dan, té chuc thuc hién cac van ban phap luat
vé giao duc theo chirc ning, nhiém vu cia Phong.

2. Cong tac quy hoach, ké hoach phét trién giéo duc:

a) Xay dung quy hoach mang luédi cac co sd gidao duc trong toan nganh,
quy hoach téng thé phat trién gido duc va dao tao dia phuong; xay dung ké
hoach phat trién gido duc va dao tao hang nam, ting giai doan trinh Uy ban nhan
dan thanh phd phé duyét; to chac thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thuc hién
quy hoach, ké hoach phét trién gido duc va dio tao sau khi dugc phé duyét;

b) Phan bd chi tiéu gido duc va dao tao hang nam vé quy md, vé tuyén
sinh va cac diéu kién dam bao cho céc co sd gido duc va dao tao trong pham vi
trach nhiém va quyén han cua So. Hudng dan, kiém tra, tong hop bdo céo cua
cac x4, phudng va cac don vi truc thudc trong viéc xay dung va thuc hién ké
hoach dugc giao;

3. Cong tac thong ké:

a) Xay dung va quan ly thong nhat hé théng cac chi sb théng ké gido duc
va dao tao; huéng dan phuong phap, quy trinh thuc hién, khai thac st dung sb
liéu, hé thdng biéu mau théng ké gido duc va dao tao trén dia ban thanh phé;

b) Huéng dan nghiép vu va kiém tra, giam sat viéc trién khai thuc hién
cong tac thong ké tai cac don vi trong toan nganh.

4. Cong tac tai chinh - ké toan:

a) Xay dung, du thao cac vin ban vé co ché, chinh sach tai chinh, ké toan
trong nganh gido duc va dao tao; muc thu hoc phi cu thé 1am can ctr thuc hién
mié&n hoc phi, hd trg hoc phi dbi vai tré em mam non, hoc sinh pho thong, ngudi
hoc chwong trinh phd théng; danh muc va mac thu cac khoan dich vu hd tro
hoat dong gido duc do dia phuong quan Iy hang nam; dinh mic kinh té ky thuat
va cac dinh muc chi cho giao duc va dao tao dia phuong thuoc pham vi quan ly
nha nudc theo quy dinh cua phép luat;

b) Chu tri, phdi hop véi S¢ Tai chinh cu thé hda cac tiéu chuan, dinh muc
kinh phi gido duc dia phuong; xay dung du toan, xac dinh, can d6i nguon ngan
sach nha nuéc chi cho gido duc hang nim trinh co quan c6 tham quyén; quyét
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dinh phan bé, giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc ddi voi cac co sd giéo
duc cbng 1ap truc thuoc Sé sau khi dugce co quan cd6 tham quyen phé duyét;

¢) Thuc hién cong tac xét duyét, ra théng bao xét duyét quyét toan, téng
hop quyét toan thu, chi ngan sach hang ndm cua co quan S¢ va cac don vi truc
thudc theo quy dinh;

d) Thyc hién nhiém vu cua S¢ Gido duc va Pao tao 1a don vi du toan cap
| thugc ngan sach thanh phd; thuc hién cac quy dinh caa nha nude vé quan ly tai
chinh, ké toan, co ché ty chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh va thyc hién chinh
sach thué caa nha nude ddi véi cac co sé gido duc truc thuoc; ké toan thanh toan
chi nghiép vu nganh tai S¢; hudng dan viéc thu, quan ly, sir dung cac ngudn thu
trong cac co s¢ gido duc va dao tao theo dung quy dinh cuaa phap luat;

d) Chu tri d& xuat voi Giam ddc quyét dinh cac chinh sach quan ly tai
chinh, ché d9, tiéu chuan, dinh mic, co ché huy dong, phuong 4an phan b, giao
va diéu chinh dy toan ngan sach cho cic don vi truc thudc; cong khai du toan,
quyét toan ngan sach nha nudc hang nim cua S¢ va cac diéu kién dam bao cho
phét trién gido duc va dao tao theo quy dinh;

e) Chu tri, huéng dan thuc hién quy trinh, thu tuc déi véi cong tac mua
sam, dau thau tai cac co s& gido duc truc thudc; to chirc tham dinh cac gdi thau
lién quan tai co quan So; thuc hién cac goi thau mua sam tap trung tai So theo
dang quy dinh cua phéap luat;

g) Kiém tra, giam sat cong tac quan ly tai chinh, ké toan; viéc sir dung
ngan sach nha nudc va cac ngudn tai chinh hop phap khac; viéc thuc hién quy
ché chi tiéu noi bo, thuc hanh tiét kiém chdong 1ang phi tai cac co s& gido duc
trén dia ban thanh phd. Kién nghi véi Giam déc S bién phap xir Iy nhitng vi
pham trong quan ly tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

5. Cong tac dau tu, quan 1y co sé vat chat va thiét bi:

a) Thuc hién nhiém vu cta co quan quan 1y nha nude doi véi viéc sir dung
dat dai, tai san cong di giao cho cac don vi truc thudc, kiém tra cac don vi trong
viéc thyuc hién cac quy dinh caa nha nudc; tong hop, bao céo tinh hinh quan 1y,
str dung dat dai, cac loai tai san céng theo phan cap cua UBND thanh phé;

b) Hudng dan, tong hop danh muc va lap ké hoach dau tu cong trung han,
hang nam; tong hop, dé xuat nhiém vy va du toan kinh phi mua sam, sira chira,
cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; tong hop, dé xuat nhiém vu va dy toan
kinh phi stra chira, cai tao, nang cap, mé rong, xay dung méi hang muc cong
trinh trong cac du an da dau tu xay dung ddi véi cac don vi truc thuéc Sé trinh
cap c6 tham quyeén;

¢) Huong dan, to chic thuc hién viéc huy dong, quan ly sir dung cac
nguon luc dé phat trién giao duc; thuc hién nhiém vu co quan cap trén doi voi



12

cac don vi 1a cha dau tu tryc thudc Sé trong linh vuce dau tu xay dung thudc moi
ngudn vén; tham tra va thoa thuan vé quy md, thiét ké cac du an; huéng dan, chi
dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién dau tu xdy dung, cai tao, sta chira bang
moi ngudn vén caa cac don vi truc thuéc So;

d) Xay dung ké hoach va thuc hién nhiém vu dau tu thiét bi gido duc, sach
thu vién truong hoc trong pham vi quan ly caa Sé. Xay dung, huéng dan thuc
hién co ché chinh sach thu hit dau tu phat trién co sé vat chat, thiét bj truong
hoc: kiém tra, danh gia cac chuong trinh, dé an ting cudng co s& Vit chat, thiét
bi trrong hoc cua cac don vi truc thudc S¢ va nganh;

d. Quan ly, hudng dan thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc trong nganh
gido duc; xay dung ké hoach, trién khai kiém tra hoat dong giéo duc caa cac co
s x4 hoi hoa gido duc theo quy dinh; tham dinh hd so xa hoi hoa di voi céc du
an giao duc;

6. Kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cao, phong chéng tham
nhiing, lang phi, tiéu cuc va xtr Iy vi pham vé gido duc ddi véi cac co s gido
duc thudc thim quyén va linh vic quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

7. Thuc hién c4c thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugce giao.
8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao phan cong.

Picu 7. Phong Quan ly chat lweng

I. Chire nang

Tham muu, gilp Giam déc S& thuc hién quan 1y nha nudc vé dam bao va
kiém dinh chat luong gido duc; truong dat chuin qudc gia; tuyén sinh, thi va
danh gia chat luong gido duc; quan ly cdp phat gidy ching nhan, vin bang,
ching chi trong pham vi quan ly cuia S& Gido duc va Dao tao.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chui tri tham mueu, dé xudt hodc phoi hop cdc phong thuée S6, cdc don vi
lién quan tham muu dé xuat Lanh dao So, Giam doc So chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh van ban hudéng dan, t6 chirc thyc hién céc van ban phap luat vé
giao duc theo chirc nang, nhiém vu ctia Phong.

2. Quan 1y hoat dong kiém dinh chuong trinh dao tao va kiém dinh co s&
gido dyc. Huéng dan cac to chic, ca nhan va co sé gido duc thyuc hién danh gia,
kiém dinh chat lwong gido duc; kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy dinh vé
kiém dinh chat luong gido duc; kiém tra, danh gia va cong nhan truong dat
chuan quéc gia.

3. Chi dao, hudng dan cong tac bao dam chét luong gido duc va cong khai
hoat dong trong cac co s& gido duc, dao tao.
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4. Huéng dan tiéu chuan danh gia chat luong gido duc cia co sé gido duc;
quy trinh va chu ky ki€ém dinh chat lugng giao duc & cac cap hoc.

5. Trién khai Quy ché thi; xay dung, huéng din t6 chirc cac ky thi; phdi
hop t6 churic cac cudc thi; quan 1y, t6 chic thi hoc sinh gioi bang A va chon doi
tuyén hoc sinh giéi qudc gia.

6. Xay dung va phat trién ngan hang cu hoi thi, chuan hoa phyc vu ra dé
thi cac ky thi cap thanh pho; tap huan nghi¢p vu xay dung ngan hang cau hoi thi.

7. Quan 1y va cip phat bang t6t nghiép trung hoc phd thong, phodi bang tot
nghiép trung hoc co s& va cc gidy chirmg nhan vé khao thi va kiém dinh chat
luong gido duc; hoan thanh chwong trinh gido duc phd théng, phiéu diém ky thi
tuyén sinh vao 16p 10 THPT, truong dat kiém dinh chét lugng gido duc, cong
nhan vin bang cia nguodi Viét Nam do co s gido duc nude ngoai cap ddi véi
cap trung hoc co s6 va trung hoc pho théng.

8. Kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cao, phong chéng tham
nhiing, lang phi, ti€u cyc va xu ly vi pham vé gido duc doi vdi cac co s& gido
duc thudc tham quyén va linh vuc quan 1y theo quy dinh cua phap luét.

9. Thyc hién céc thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugc giao.
11. Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.

Picu 8. Phong Gido duc Trung hoc

|. Chirc niang

Tham muu, gitp Giam déc Sé thyc hién chitrc ning quan 1y nha nudc vé
gido duc trung hoc (cap THCS, THPT), gido duc qudc phong va an ninh, an toan
cho hoc sinh; tryc tiép quan 1y truong trung hoc phd thong, trudng phd thong cd
nhiéu cdp hoc trong d6 co cap hoc cao nhit 1a trung hoc phd thong va theo cac
quy dinh hi€n hanh.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chii tri tham muru, dé xudt hodc pho”'i hop cdc phong thuéc So, cdac don vi
lién quan tham muu dé xudt Lanh dao So, Giam doc So chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh van ban hudéng dan, t6 chirc thyc hién céc van ban phap luat vé
giao duc theo chirc nang, nhiém vu cta Phong.

2. Huong dan thuc hién muc tiéu, chuong trinh, ndi dung gido duc phu hop
VOl cép hoc va trinh do dao tao cua hé théng giao duc quéc dan; t6 chuc thuc
hién ké hoach trién khai Dé an doi méi chuong trinh, sach gido khoa gido duc
phd théng (cap THCS va THPT); hudéng din cac hoat dong va phat trién phong
trao thé duc thé thao, van héa, vin nghé¢, chuong trinh day boi an toan cép trung
hoc co s& va trung hoc phd thong; t6 chirc thue hién chuong trinh gido duc qudc
phong va an ninh, an toan cho hoc sinh trung hoc pho thong; bao luc hoc duong;
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giao duc gidi tinh, t€ nan xa hoi, tai nan thuong tich, tim 1y hoc duong; cong tac
an toan giao thong cac cap hoc.

3. Hudng din vé sach gido khoa, gido trinh, tai liéu cta gido duc trung hoc
theo quy dinh. Huéng dan hoat dong day hoc, quan ly, gido duc trong nha
truong va ngoai nha truong; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén; khen
thuong va ky luat dbi voi ngudi hoc.

4. Huéng dan tuyén sinh dau cap ddi voi cac co sd gido duc phd thong.
Duyét danh sach tuyén sinh dau vao dbi véi hoc sinh trung hoc phé thong cong
lap, tu thuc. Huéng dan trién khai, thuc hién cong tac tiép nhan, thuyén chuyén
hoc sinh theo quy dinh dbi véi cip trung hoc phd théng. Phu trach cong tac quan
ly, st dung thu vién cip trung hoc co sé va trung hoc phd thong.

5. T chtrc bdi dudng chuyén mén nghiép vu va bdi dudng thudng xuyén
cho cap trung hoc co sé, trung hoc pho thong theo Chuong trinh, Pé an, Ké
hoach dugc phé duyét.

6. Cap phép, dinh chi hoat dong gido duc theo tham quyén.

7. Chu tri, phdi hop voi UBND cap xa xdy dung ndi dung, phdi hop quan
Iy va t6 chirc cac hoat dong gido duc co lién quan cua trudong phd thong co nhiéu
cap hoc ¢o cip hoc cao nhét 13 trung hoc phd thong trén dia ban; hudng dan
chuyén mén, nghiép vu lién quan nhiém vu dugc giao d6i vdi cong chirc theo
ddi gido duc thudéc UBND cép xa.

8. Quan ly hoat dong day thém, hoc thém trong nha truong trén dia ban
thanh phé.

9. Trién khai thuc hién P& 4n ngoai ngit; K& hoach dua Tiéng Anh thanh
ngdn ngir thir hai trong trudng hoc; Ké hoach phét trién trudng trung hoc phd
thong chuyén trén dia ban thanh pho.

10. Quan 1y, t6 chtic cac cude thi va hoi thi: gido vién gioi cap trung hoc;
cudc thi khoa hoc k¥ thuat danh cho hoc sinh trung hoc; cudc thi toan va khoa
hoc tu nhién béng tiéng Anh; cudc thi thiét bi day hoc sb va céac cudc thi chuyén
dé do B Gido duc va Pao tao va thanh phé td chtrc; chu tri té chire cac cudce thi
thudc linh vuc van hoéa, van nghé nhu: cudc thi hoc tap lam theo tam guong dao
dic H6 Chi Minh; cudc thi viét thu qubc té UPU; cudc thi An toan giao thong
cho nu cudi ngay mai; cudc thi Giai diéu tudi hong...

11. Phéi hop véi Phong Quan 1y chat luong trong cong tac: thi hoc sinh
gi0i, thi tuyén sinh vao 16p 10 THPT, thi tét nghiép THPT, xét tot nghiép THCS,
duyét tuyén sinh vao 16p 10, xay dung ngan hang d¢ thi, thi hoc sinh gi6i bang A
va chon doi tuyén hoc sinh giéi qudc gia.

12. Quan ly, huéng dan co so gido duc thudc tham quyén quan 1y nha nudc
ctia S& thuc hién hop tac quéc té trong giang day, dao tao.
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13. Quan 1y hoat dong cia co sd gido duc co yéu td nudc ngoai tai Viét
Nam (cap trung hoc) theo quy dinh cta phap luét.

14. Quan 1y cac hoat dong day hoc va gido duc trong nha truong va ngoai
nha truong doi voi cap hoc thudc tham quyén quan ly.

15. Kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo, phong chéng tham nhiing, lang
phi, ti€u cuc va xu ly vi pham vé gido duc doi vdi cac co so gido duc thude tham
quyén va linh vuc quan 1y theo quy dinh ctua phap luat; phoi hop vdi Uy ban
nhan dan cap xa huéng dan kiém tra viéc t6 chirc va hoat dong cac co so gido
duc va dao tao trén dia ban. Kiém tra vi¢c tuan thu phdp luat do1 véi cac co so
gido duc thudc tham quyén quan ly nha nudc cua cap xa.

16. Thyc hién céc thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc duoc giao.

17. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong.

Pi¢u 9. Phong Gizo duc Mam non va Gido duc Tiéu hoc

I. Chirc nang

Tham muru, giup Giam déc S¢ thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc Vé
g1do duc mam non, giao dyc tiéu hoc, cong tac an toan giao thong (cdp mam
non, cap tiéu hoc); cong tac an ninh, an toan trudng hoc, bao vé moi trudong, y té
trrong hoc, cong tac ban trd; quan ly truong chuyén biét truc thudc So.

I1. Nhiém vu va quyén han

Chii tri tham mueu, dé xudt hodc phdi hop cdc phong thuéc S6, cac don vi
lién quan tham muu dé xudt Lanh dao So, Giam doc So chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vin ban hudng dan, t chic thuc hién cac van ban phap luat vé
gido duc theo chirc nang, nhiém vu ctaa Phong.

2. Huéng dan thuc hién muc tiéu, chuong trinh, noi dung gido duc phu hop
véi cap hoc va trinh d6 dao tao cua hé thong gido duc quoc dan. T6 chuc thuc
hién ké hoach trién khai Bé an d6i méi chuong trinh, sach giao khoa giao duc
pho thong (cap Tieu hoc). Hudong dan cac hoat dong va phat trien phong trao thé
duc thé thao, van hoa, van nghé cap mam non, tiéu hoc, cong tac Doi thicu nhi
truong hoc cap tiéu hoc.

3. Hudng dan vé sach giéo khoa, gido trinh, tai liéu cho cip hoc theo quy
dinh; hoat dong thu vién cap mam non, tiéu hoc.

4. Hudng dan tuyén sinh dau cap dbi véi cac co s gido duc mam non, gido
duc tiéu hoc.

5. T chtc bdi dudng chuyén mén nghiép vu va bdi dudng thuong xuyén
cho cap mam non, tiéu hoc theo Chuong trinh, Bé an, Ké hoach dugc phé duyét.
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6. Huéng dan quan 1y nha nude vé gido duc cho UBND cép xa. Huéng dan
chuyé&n mén, nghiép vu theo nhiém vu dugc giao doi véi cong chuc theo doi
gido duc thuoc UBND cap xa.

7. Huéng dan hoat dong day hoc, quan ly, gido duc trong nha trudng va
ngoai nha truong; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén, khen thuéng va
ky luat doi véi nguoi hoc.

8. Cong tac dinh dudng hoc dudng, cong tac ban trd cac cap hoc.

9. Quan ly, huéng dan co sé gido duc (cAp mam non, tiéu hoc) thudc tham
quyen quan ly cua S¢ thuc hién hgp tac quoc té trong giang day, dao tao.

10. Quan Iy hoat dong cua co sd gido duc cd yéu td nudc ngodi tai Vit
Nam (cap mam non, tiéu hoc) theo quy dinh cuaa phap luat.

11. Thuc hién cac nhiém vu vé cong tac bao vé méi truong, y té hoc duong,
cong tac an ninh, an toan truong hoc cac cap hoc. Céng tac an toan giao théng
(cap mam non va cap tiéu hoc).

12. Quan ly va t6 chtc cac hoat dong giao luu, cudc thi, hoi thi cua giao
vién mam non, giao vién tiéu hoc theo quy dinh cta B6 Gido duc va Pao tao.

13. Thuc hién cac Bé &n, Du an lién quan dén cap hoc mam non, tiéu hoc.

14. Bién soan céc tai liéu phuc vu cho hoat déng giang day cia cdp mam
non va cap tiéu hoc.

15. Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, phong chéng tham nhiing, lang
phi, tiéu cuc va xt Iy vi pham vé gido duc dbi véi cac co so gido dyc thuoc tham
quyén va linh vuc quan 1y theo quy dinh cua phap luat; phdi hop voi Uy ban
nhan dan cap xa hudng dan kiém tra viéc té chuc va hoat dong cac co s gido
duc va dao tao trén dia ban. Kiém tra viéc tuan tha phap luat ddi véi cac co so
gido duc thudc tham quyén quan 1y nha nudc cia cap Xa.

16. Thuc hién cac thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugc giao.
17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.

Piéu 10. Phong Gido duc Thuong xuyén, Gido duc Nghé nghiép va Pai hoc
I. Chirc nang

Tham muu, giup Giam dbc S¢ thyc hién chirc ning quan 1y nha nuéc linh
vuc gido duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc trén dia ban
thanh phd theo phan cip; cong tac thanh nién; cong tac phd cip gido duc, x6a
mu chit; xdy dung x4 hoi hoc tap, trung tdm hoc tip cong dong; truc tiép quan 1y
cac co sO gido duc thudng xuyén, co sd gido duc nghé nghiép.
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I1. Nhiém vu va quyén han

Chii tri tham muu, dé xudt hodc phoi hop cdc phong thude S6, cac don vi
lién quan tham muu dé xudt Lanh dao So, Giam doc So chi dao, thuc hién:

1. Hudng dan va to chire thue hién cac quy dinh cua phap luat vé gido duc
thuong xuyén, giao duc nghé nghiép theo chirc nang, nhiém vu cia Phong.

2. Quan ly vé chuyén mon ddi véi viée thuc hién chuong trinh gido duc
thudng xuyén cia cac trung tim gido duc nghé nghiép — gido duc thudng xuyén,
trung tam hoc tap cong déng, cac co s¢ gido duc khac thuc hién nhiém vu gido
duc thuong xuyén theo quy dinh.

3. T6 chtic quan 1y nha nudc ddi véi co s¢ gido duc thudng xuyén, co s
giéo duc nghé nghiép, co sé tham gia hoat dong gido duc nghé nghiép thudc
tham quyen quan 1y theo quy dinh ciia phép luat; quan 1y nha nudc theo thim
quyén dbi véi cac co s gido duc dai hoc.

4. Thanh 1ap, cho phép thanh 1ap, t6 chirc lai, sap nhap, chia, tach, giai thé,
chuyén d6i loai hinh cac co sd gido duc nghé nghiép, gido duc thudng xuyén,
cac trung tam khac thyc hién nhiém vu gido duc thuong xuyén theo quy dinh;
cho phép thanh lap trung tdm hd tro phat trién gido duc hoa nhép tu thuc theo
quy dinh.

5. Cap, dinh chi, thu hoi gidy chiing nhan dang ky hoat dong gido duc nghé
nghiép, dang ky hoat dong lién két dao tao véi nude ngoai dbi véi truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé nghiép va doanh nghiép; cap gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh dich vy tu van du hoc cho céc t6 chic trén dja ban thanh
phé theo tham quyén quy dinh cua phap luat; dinh chi hoat dong, cho phép hoat
dong trd lai d6i voi cac co sé gido duc thudng xuyén theo thAm quyén.

6. Huy dong cac ngudn lyc xa hoi dé phat trién gido duc, dao tao, xay dung
xa hoi hoc tap va phan ludng trong gido duc. Hudéng dan vé xay dung xa hdi hoc
tap, xay dung chinh sach thuc day hoc tap sudt doi.

7. Huéng dan tuyén sinh dau cap doi véi cac co so gido duc thudng xuyén;
huéng dan tuyén sinh dbi véi co s& gido duc nghé nghiép va co sé gido duc dai
hoc. Duyét danh sach tuyén sinh dau vao dbi voi hoc vién gido duc thuong
xuyén. T6 chtc hudng dan, quan 1y chuong trinh gido duc thudng xuyén; sach
gido khoa, gido trinh, tai liéu gido duc thuong xuyén; huéng dan xay dung, tham
dinh chuong trinh, gi4o trinh cac trinh d6 gido duc nghé nghiép.

8. Ra so4t, xdy dung, quan 1y danh muc nganh, nghé dao tao trinh do so cap
va cac chuong trinh dao tao khac; td chtrc thuc hién quy dinh vé dao tao trinh do
trung cap, so cap, dao tao thuong xuyén, dao tao nghé cho lao dong nong thon,
dao tao nghé trong doanh nghiép; thuc hién chinh sach hd trg dao tao nghé ddi
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voi1 lao dong ndng thon, ngudi khuyét tat, nguoi dan toc thiéu s6, lao dong nir va
cac doi tugng chinh sach khac.

9. Kiém tra viéc thuc hién phap luat trong cac co sé gido duc thudng
xuyén, co s& gido duc nghé nghiép, co sé hoat dong giao duc nghé nghiép theo
tham quyén. Phdi hop véi UBND cip x3 hudng dan kiém tra viéc to chirc va
hoat dong ctia cac Trung tam Gido duc cOng déng trén dia ban.

10. Xay dung ké hoach, t6 chuc kiém tra, danh gia duy tri, két qua phd cap
gido duc; x6a mu chit theo quy dinh. Trién khai cac nhiém vu: cong tac thanh
nién; xay dung xa hoi hoc tap; cong tac thuc hanh, thuc tap su pham.

11. Huéng dan, t6 chirc thuc hién vé dao tao, boi dudng nang cao trinh do
k¥ ning nghé va dao tao, bdi dudng, cap nhat kién thirc, k¥ ning, nang cao ning
luc nghé nghiép cho ngudi lao dong. Bdi dudng chuyén mon nghiép vu va bdi
dudng thuong xuyén cho cic co s gido duc thudng xuyén, gido duc nghé
nghiép theo theo Chuong trinh, Pé an, Ké hoach dugc phé duyét.

12. Hudng dan, trién khai, danh gia cong tac tu van hudng nghiép, hd tro
hoc sinh khoi nghiép, cong tac xa hoi lién quan; phdi hop to chirc biéu duong
hoc sinh, sinh vién xuét sac tiéu biéu thanh phd Hai Phong hang nam theo chi
dao ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

13. Quan 1y hoat dong cua co SO glao duc thuong xuyén, co sd gido duc
nghé nghiép, gido duc dai hoc c¢6 yéu té nudc ngoai tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat.

14. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu cho Giam déc So
trinh cép c6 thAm quyén cac quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, du an, dé an
phat trién gido duc trén dia ban thudc linh vyc gido duc nghé nghi¢p, gido duc
thuong xuyén; hudng dan, tuyén truyén, pho bién va to chirc thuc hién sau khi
duoc cap c6 thim quyén phé duyét.

15. Huéng dan va to chac thuc hién hoi giang nha gido trong co so gido
duc nghé nghiép, hoi thi thiét bj dao tao tu 1am cap thanh phd, cac hi thi c6 lién
quan dén nguoi hoc cac chuong trinh gido duc nghé nghiép; hoi thi hoc vién
gidi, gido vién gidi cac cap nganh hoc gido duc thudng xuyén.

16. Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai cac chuong trinh,
ké hoach va cac hoat dong v€ cong tac tuyén sinh dai hoc, gido duc nghé nghiép.

17. Chu tri, phéi hop véi cac dia phuong, don vi lién quan hudéng dan, trién
khai cong tac tu van hudng nghiép, phan ludng cho hoc sinh, hoc vién, ngudi lao
dong tham gia hoc céc trinh d6 gidao duc nghé nghiép.

18. Hudng dan trién khai, thuc hién cong tac tiép nhan, thuyén chuyén hoc
vién gido duc thuong xuyén theo quy dinh. T6 chirc trién khai phong trao Binh
dan hoc vu sb d6i véi nganh Gido duc va Pao tao.
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19. Thuc hién cac nhi¢ém vu lién quan thuoc Chuong trinh muc ti€u quéc
gia Xay dung nong thon madi, giam nghéo bén virng.

20. Thuyc hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cao, phong chéng
tham nhiing, lang phi, ti€u cuc va xtr Iy vi pham vé giao duc doi véi cac co so
gido duc thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

21. Thyc hién cac thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugc giao.

22. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Piéu 11. Co ciu to chirc ciia phong
1. Co ciu Lanh dao phong gdm Trudng phong va Phé Trudng phong.

2. S6 luong Phé Trudng phong duogc thuc hién theo quy dinh ciia phap
luat hién hanh.

3. Chuyén vién dugc phan bo theo vi tri viée 1am gan véi chirc ning, nhiém
vu dugc giao cua phong va phu hop vaoi quy dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 12. Bién ché

1. Bién ché cong chuc cua phong (khdng bao gom bién ché Lanh dao S6)
dugc phan b trén téng s6 bién ché cong chitc dugc Uy ban nhan dan thanh phd
giao cho co quan S¢ hang nim trén co sé vi tri viéc lam gin véi chirc ning,
nhiém vu dugc giao ctia phong.

2. Bién ché cong chuc ctua phong dam bao sb bién ché tdi thiéu nham dap
ung dugce khoi lugng cong viéc cua phong va quy dinh cua phap luat ve tiéu chi
thanh lap phong.

3. Can cu chirc nang, nhiém vu dugc giao, danh muc vi tri viéc lam, )
lugng bién ché, co cau ngach cong chiic da dugc cap tham quyén phé duyét,
hang nam cac phong phoi hop vai Phong To chire - Can b xay dung ké hoach
bién ché cong chirc dé dam bao hoan thanh nhi€ém vu dugc giao.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Can cir chirc nang, nhiém vy, quyén han theo Quy dinh nay, céc
phong cu thé hoa cac nhiém vu gan véi tung vi tri viéc 1am; hoan thién ban mo
ta cong vi¢c, khung nang lyc, bién ché theo tung vi tri viéc 1am theo quy dinh,;
Xay dung quy trinh gidi quyét cong viéc ndi bd, quy trinh phoi hop véi cac don
vi dé thuc hién nhiém vu.
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Piéu 14. Chanh Vin phong, Trudng phong va cong chic, nguoi lao dong
co quan S¢ Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién quy dinh nay.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 van dé vuong mic, phat sinh, dé nghi
cac phong gui van ban vé Phong To chtrc - Can bg dé tong hop, bao cao Lanh
dao S& xem xét, quyét dinh./.
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