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NQI DUNG TTHC
LINH VUC PAT PAI
THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Hoa giai tranh chép dét dai - 1.012812
(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop don dén
Trung tam Phyc vu hanh chinh c¢ong hozc Uy ban nhan dan cip xa.

Trudng hop Trung thm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén
hé so dén Uy ban nhan dan cip x4.

Bueéc 2: Trong thai han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don, Chu
tich Uy ban nhan dan cip x4 phai thdng bao bang vin ban cho cac bén tranh chip
dat dai va Vin phong dang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
noi c6 dat tranh chap vé viéc thu 1y don yéu cau hoa giai tranh chap dét dai, truong
hop khéng thuy ly thi phai théng bao bang van ban va néu rd ly do.

Buéc 3: Tham tra, xac minh nguyén nhan phét sinh tranh chip, thu thap
gidy to, tai liéu co lién quan do cac bén cung cap vé ngudn gbc dat, qua trinh sir
dung dat va hién trang sir dung dat.

Buéc 4: Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chip dat dai dé thuc hién hoa
giai tranh chip dat dai gdm: Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan déan cap xa
la Chu tich Hoi ddng, dai dién Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam cip xa, dai
dién co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa. Ty ting truong hop cu thé, co
thé moi nguoi dai dién cho cong dong dan cu quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Luat
Dat dai; ngudi ¢6 uy tin trong dong ho ¢ noi sinh séng, noi lam viéc; ngudi co
trinh d6 phap 1y, c6 kién thire xa hoi; gia lang, chic sic ton gido, nguoi biét rd vy,
viéc; ca nhan, t6 chic khéc c6 lign quan tham gia Hoi dong hoa giai tranh chap
dat dai.

Buéc 5: To chirc cude hop hoa giai ¢6 sy tham gia ciia cac bén tranh chap,
thanh vién Hoi ddng hoa giai tranh chap dat dai va ngudi c6 quyén loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mat.
Trudng hop mot trong céc bén tranh chap vang mat dén lan tht hai thi duoc coi
la viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai dwoc lap thanh bién ban, gom
céc noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai;
t6m tit noi dung tranh chap thé hién rd vé ngudn goc, thoi diém sir dung dét dang
tranh chap, nguyén nhan phét sinh tranh chap theo két qua xac minh; y kién cua
Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai; nhitng noi dung da dwoc cac bén tranh chap
thoa thuan, khdng thoa thuan.
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Bién ban hoa giai phai c6 chir ky cua Chu tich Hoi dong, cac bén tranh
chap, truong hop bién ban gdm nhiéu trang thi phai ky vao ting trang bién ban,
dong dau cua Uy ban nhan dan cip x4 va giri ngay cho cac bén tranh chép, dong
thoi Iwu tai Uy ban nhan dan cap x4.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma cac
bén tranh chap cd y kién bang van ban khac véi ndi dung da thdng nhét trong bién
ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 t chic lai cudc hop Hoi
ddng hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi vai y kién bd sung va phai lap bién ban
hoa giai thanh hozc khéng thanh.

- Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dan cép xa hudng dan céc
bén tranh chap guri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

(2) Céch thac thuc hign:

’a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic Uy ban nhan
dan cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdn, sé lireng hé so:

Thanh phdn hé so:

- Pon yéu cau yéu cau hoa giai tranh chap dit dai (ban chinh);

- Céc gidy to co lién quan dén viéc str dung dat (ban phd té hoic c6 cong
chirc hoac c6 chung thuc).

Sé weng ho so 01 bo

(4) Thai han giai quyét: Thoi han giai quyét: khong qua 30 ngay ké tix ngay
nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chip dét dai.

(5) Poi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: T6 chuc, ho gia dinh, ca
nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xA.
- Co quan phdi hop: Cac phong thudc Uy ban nhan dan x4 c6 lién quan

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: - Bién ban hoa giai c¢6 chir ky
cua Chu tich Hoi ddng hoa giai, cac bén tranh chap c6 mat tai budi hoa giai, cac
thanh vién tham gia hoa giai (c6 dong ddu UBND cap x&);

(8) Lé phi (néu co): khong quy dinh
(9) Tén mdu don, mdu té khai: khong quy dinh.

(10) Y&u cau, diéu kién thuc hign thii tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.
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(11) Cdn cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pét dai ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bo sung mot sé diéu tai Luat
s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb 58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh
vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thdng tai
Bo6 phan Mot cira va Cong Dich vu cdng qudc gia.

2. Xac dinh lai dién tich dit & cia ho gia dinh, c4 nhan da dwoc cip
Gidy chitng nhan trwéc ngay 01 thang 7 nim 2004 - 1.012817

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuit trinh ban chinh dé cén b tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu hoac nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di co cong chiing hoic
ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, ching thuc; truong hop
nop hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé héa tir ban chinh
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hodc ban sao gidy to di duoc cdng chung, chiing thyc theo quy dinh cua phép
luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi y8u cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buot 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cia thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day di thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bé sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap Xa.
Buéc 3: Co quan cb chirc ning quan ly déat dai cap xa thyc hién:

- Thong bao cho Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai cung cap hd so cp
gidy chirng nhan lan dau.

- Kiém tra hd so cdp gidy chiing nhan trudc day, truong hop du diéu kién
xac dinh lai dién tich dit & theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat Dat dai thi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xi xac dinh lai dién tich dit ¢ va cip Gidy
ching nhan cho ngudi st dung dat.

- Chuyén Giay chtng nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi
duoc cap.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimng nhan da cip dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai dé chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong.
b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phén, s6 lwgng hé so:

Thanh phan hé se

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chung nhan da cap.
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- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su dbi voi
trwong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

Sé Iwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong quéa 20 ngay lam viée

Dbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khéng quéa 30 ngay lam viéc.

(5) Poi twong thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Cé nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dén cap xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip
X4, co quan cé chirc ning quan 1y dat dai cAp x4, Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Giy ching nhan.

(8) L¢ phi, phi (néu ¢é): Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va Ié phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
$6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc xac dinh lai dién tich dat & chi thyc hién dbi véi truong hop thira dat
& ¢6 vuron, ao, thd cu cuia ho gia dinh, ca nhan da dwoc cp gidy chimg nhan truéc
ngay 01 thang 7 ndm 2004, tai thoi diém cap gidy chimg nhan trude day ngudi st
dung dt c6 gidy to vé& quyén st dung dit theo quy dinh tai Biéu 137 Luat Dat dai
va nay c6 nhu ciu xéc dinh lai dién tich dat 6.

(11) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra d6i, bd sung
mot sb didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cua Qudc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, diing ky, cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai.
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- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phii quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cép trong linh vuc dit dai.
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M4u s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dit

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh giri & veeeeeeneenneneeneennen. ®
1. Ngudi sir dung dét, chi so hiru tai san gén lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TENDI ettt ettt et ee ettt et teae s
b) Gidy t& nhan thAN/PhAP NNAN@): ..o .
C) PIACHID: Lo s

d) Dién thoai lién hé (néu cd):........................ Hop thu dién tr (néu co): ..

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co @:

(1) Gidy chuing nhan da cép;

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu cd)

Huwéng din ké khai don:

@ Pi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thi
ghi “Vin phong ding ky dét dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai......” noi co dét.

Péi véi td chirc trong nudc, td chirc ton gido, té chirc ton gido truc thudc, td chic kinh té c6
von dau tu nude ngoai, to chire nude ngoai cé chire ndng ngoai giao va to chirc nudc ngoai, ca nhan
nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.
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@ Ghi théng tin nhur trén gidy ching nhan da cdp. Truong hop nhan chuyén quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién vai dat thi ghi thong tin caa bén nhan chuyén quyén.

@) Ghi ngi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching nhan
do bi mét, cap ddi Gidy ching nhan ...”.

Truong hop dé nghi cip lai Gidy ching nhan do bi mét thi ghi noi dung: “@é ngh; cdp lai Gidy
chirng nhén do bj md:” va thé hién thong tin Gidy ching nhan b mit, gdm: Sé vao sb cap Gidy ching
nhan......; Sb phat hanh Gidy chung nhan (S6 seri)....... ”, trudng hop nguoi st dung dat, chii so hitu
tai san gin lién v6i dat khdng c6 thong tin vé& Gidy chung nhéan da cép thi khong ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai dé xac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bit budc phai cé 1a thong tin Sé vao sb cip Gidy chung
nhan hogc Sé phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri).

Trwong hop 6 nhu cdu cap méi Gidy ching nhdn thi ghi “c6 nhu cau cap méi Gidy chiing nhén ™.

@) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.

3. Thu hdi Gidy chitng nhan da cip lan diu khéng ding quy dinh caa
phap luat dat dai do ngwoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat
phat hién va cip lai Gidy chitng nhan sau khi thu hai - 1.012818

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau nop hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
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Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Truong hop chua ddy du thanh phan ho so thi trd hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cp xa noi ¢6 dat.
Bueéc 3: Co quan cb chire ning quan ly dét dai cap xa thyc hién:

- Thong béo cho Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai chuyén hd so cap Gidy chiing nhan lan dau dé kiém tra, xem xét va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh thu hoi Giay ching nhan da cap khdng
dung quy dinh cua phap luat dat dai.

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 Luat Dat dai theo diing quy dinh ciia phéap luat dat dai tai thoi diém cap Giay
chirng nhan.

- Trinh Chi tich Uy ban nhan dan cip xa cap Gidy ching nhan.

- Chuyén ho so da giai quyét dén Vian phong ding ky dét dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé thyc hién chinh Iy hd so dia chinh, co s dit ligu
dat dai; chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi
dugc cap.

(2) Cach thiwrc thuce hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng.
b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Céng dich vy cong.

(3) Thanh phén, s6 lwong hé so:

Thanh phan hé se

- Vin ban kién nghi viéc cap Gidy chimng nhan khong dung quy dinh cia
phép luat dét dai (ban chinh);

- Gidy chirng nhan da cap (ban gc).

Sé Iwong hé so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét:

- Thai gian thu hdi Gidy ching nhan da cap khdng qué 25 ngay 1am viéc.

- Thoi gian thuc hién ding ky, cap lai Gidy chirng nhan sau thu hdi khdng
qué 20 ngay lam viéc (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau la
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khdng quéa 17 ngay lam viéc; cap Gidy ching nhan 1a khdng qua 03 ngay lam
viéc) doi véi truong hop thu hoi Giay ching nhan da cap lan dau.

Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, ving co6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién thu hoi Gidy chang nhan da cip 1a khéng qué 35 ngay lam viéc,
thoi gian cap lai Giay chung nhan sau thu hoi 14 khdng qué 30 ngay lam viéc.

(5) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:
- Ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- T6 chirc sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Biéu 118 va khoan 3
bieu 120 Luat Pat dai hodc truong hop quy dinh tai Biéu 119 va khoan 2 biéu
120 Luat Dat dai ma duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi
han thué.

(6) Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xi.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép X4,
co quan cé chirc nang quan ly déat dai cAp xa, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan da cip sai quy dinh cua phap luat.

- Giay chang nhan.

(8) L¢ phi, phi (néu ¢é): Theo quy dinh cta Luat phi va Ié phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.

(11) Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra d6i, bd sung

mot sb didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cua Qudc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, diing ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén
sO hitu tai san gén lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai.
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- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phii quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cép trong linh vyc dét dai.

4. Pinh chinh Gidy chitng nhan da cap lan dau c6 sai sot - 1.012796
(1) Trinh tw thuc hién:

Buoc 1: Nguoi yéu cAu dinh chinh nop hd so dén Trung tdm Phyc vy hanh
chinh coéng.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban
sao gidy to va xuit trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoac
nop ban chinh gidy to hoic ndp ban sao gidy to da co cong chimng hoac ching thuc
theo quy dinh cua phap luat vé céng ching, chang thuc; trudng hop ndp hd so theo
hinh thtrc tryc tuyén thi hd so ndp phai dwoc s6 héa tir ban chinh hoac ban sao gidy
to da duge cong chirng, chiing thyc theo quy dinh cta phap luat.
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Trudng hop nop ban sao hoic ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi y8u cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhén hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ciia thanh phan hé so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Truong hop chua diy di thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, b sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén co quan cé chtrc ning quan ly dét dai cap xa.
Budre 3: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa thuc hién:

- Thong bao cho Vin phong diang ky dét dai, Chi nhanh vin phong ding ky
d4t dai dé chuyén hd so cip Gidy ching nhan 1an dau dé kiém tra hd so, lap bién
ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xac nhan ndi dung dinh chinh trén
Giay chuing nhan da cap hoac cap mai Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat.

- Chuyén Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi
duoc cap.

- Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding
ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat
dai.

(2) Cach thurc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phin, s6 lwong hé so:

Thanh phan ho so

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s6 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Ban gbc Gidy chimg nhén da cap.

- Gidy to chtrng minh sai s6t thong tin ctia ngudi dugc cip Gidy ching nhan
s0 voi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hodc sai sot thong tin vé thira
dat, tai san gan lién v6i dat so voi thong tin trén Gidy chimg nhan da cap.
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- Vin ban vé viéc ity quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy dbi voi
treong hop thyce hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

S0 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 08 ngay lam viéc

Déi voi cac xa mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) Poi twong thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan, cong ddng dan cu.

- T6 chirc sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3
Diéu 120 Luat Pét dai hodc truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu
120 Luat Dat dai ma dugc mién toan bo tién st dung dt, tién thué dit cho ca thoi
han thué theo quy dinh ciia Chinh pha vé thu tién sir dung dét, tién thué dat.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa,
co quan cé chic ning quan ly dat dai cdp xa, Vian phong dang ky dét dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Giy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu ¢é): Theo quy dinh ctia Luat phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
SO 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thwce hign thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh

(11) Can cw phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra ddi, bd sung

mot sb didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cap Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén
so hitu tai san gén lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai.
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- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phii quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cép trong linh vyc dét dai.



15

M4u s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dit

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh gl & veveeeeneeneeneeneennnns ®
1. Ngudi sir dung dét, chii so hiru tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TEND: oo
b) Gidy t& nhan thAN/PhAP NhANG): ..o .
C) DA CHID: L .ot

d) Bién thoai lién hé (Néu cd):........................ Hop thu dién tar (néu co): ..

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 @:

(1) Gidy chtng nhan da cap;

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sy that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho #én va déng dau neu cé)

Huwéng din ké khai don:

@ Péi voi ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gdc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai thi
ghi “Vin phong dang ky dét dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai...... ” noi c6 dét.

Péi vai td chirc trong nudc, td chirc ton gido, té chirc ton gido truc thudc, té chirc kinh té c6

vbn dau tu nuéc ngoai, tb chirc nudc ngoai cé chire niang ngoai giao va té chirc nudc ngoai, ca nhan
nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.
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@ Ghi théng tin nhur trén gidy ching nhan da cdp. Truong hop nhan chuyén quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién vai dat thi ghi thong tin caa bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhugng, nhan ting cho ..., cip lai Gidy chung nhan
do bi mét, cap ddi Gidy ching nhan ...”.

Truong hop dé nghi cip lai Gidy ching nhan do bi mét thi ghi noi dung: “@é ngh; cdp lai Gidy
chirng nhén do bj md:” va thé hién thong tin Gidy ching nhan b mit, gdm: Sé vao sb cap Gidy ching
nhan......; Sb phat hanh Gidy chung nhan (S6 seri)....... ”, trudng hop nguoi st dung dat, chii so hitu
tai san gin lién v6i dat khdng c6 thong tin vé& Gidy chung nhéan da cép thi khong ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai dé xac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bit budc phai cé 1a thong tin Sé vao sb cip Gidy chung
nhan hogc Sé phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri).

Trwong hop 6 nhu cdu cap méi Gidy ching nhdn thi ghi “c6 nhu cau cap méi Gidy chiing nhén ™.

) Ghi cac loai gidy to nop kém theo Don nay.

5. Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau dodi véi to chirc
dang sir dung dat - 1.012753

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng hodc Vin phong ding ky dat dai.
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Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuit trinh ban chinh dé cén b tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu hoac nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di co cong chiing hoic
ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, ching thuc; truong hop
nop hd so theo hinh thirc triyc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé héa tir ban chinh
hoic ban sao gidy t& da dwoc cong chimng, ching thuc theo quy dinh cua phép
luat.

Trudng hop nop ban sao hoic ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu ciu ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét dy an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching
nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hozc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét, ban db diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

Truong hop chua diy di thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Uy ban nhéan dan cap xa noi c6 dt.

Buéc 3: Uy ban nhan dan cip xa noi co dat kiém tra thyc té s dung dat
cua to chtre, xac dinh ranh giGi cu thé cua thira dit theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Dt dai va thyuc hién céc cong viéc sau:

3.1. Chu tich Uy ban nhén dan cap xa:

- Quyét dinh hinh thirc sir dung dat theo Mau sb 20 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP ddi véi truong hop sir dung dét theo hinh thie quy dinh
tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai hodc truong hop quy dinh tai Diéu
119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma dwoc mién toan bo tién sir dung dat,
tién thué dat.

- Chi dao giri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé& dat
dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP dén co
quan thué ddi voi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Cép Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién
véi dat sau khi nhan duoc thdng bao cta co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vy tai chinh.
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- Chi dao chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chirng nhan da cép dén Vian
phong ding ky dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.

3.2. i voi truong hop st dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119,
khoan 2 Diéu 120 Luat Pat dai ma khong thudc trudng hop duge mién toan bo tién
sir dung dat, tién thué dit cho ca thoi han thué thi chuyén hd so dén co quan co
chirc ning quan 1y dat dai cap tinh.

Budre 4: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh thyc hién:

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dén cdp tinh quyét dinh hinh thtc sir dung
dat theo Mau sb 20 ban hanh kém theo Nghj dinh sé 151/2025/NB-CP.

- Xéc dinh gia dat va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dit.

- Cép Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hiru tai san gén lién véi dat
sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Chuyén Gidy chung nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
duoc cap; 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co sé dir licu dat dai.

(2) Céch tharc thyc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng.
b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dét dai.

(3) Thanh phan, sé lireng hé so:
Thanh phan hé se

- Pon dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sb 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Mét trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Diéu
148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Dét dai (néu co).

- So @6 hoic ban trich luc ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat (néu co).

- B4o c4o két qua ra sodt hién trang sir dung dat theo Mau sb 15d ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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- Quyét dinh vi tri dong quan hodc vin ban giao co s& nha dat hoic dia diém
cong trinh qudc phong, an ninh duwoc cip c6 tham quyén phé duyét cho don vi
quén doi, don vi cong an, don vi sy nghiép cobng lap thudéc Quéan doi nhan dan,
Cong an nhan dan; doanh nghiép nha nudc do Bo Québc phong, Bé Cong an duoc
giao quan ly, st dung dét, cong trinh gén lién voi dat.

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh di dwgc co quan chuyén mon vé xay
dung thdm dinh hodc da c6 van ban chip thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cdng trinh, cdng trinh xay dyung theo quy dinh ciia phap luat vé xay
dung ddi véi truong hop chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma cha s& hitu cong trinh khdng c6 mét trong cac loai gidy to quy
dinh tai Didu 149 Luat Dit dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung.

- Chirng tir thyuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gan lién voi dat (néu co).

- Vian ban thoa thuan vé viéc cap chung mét Gidy ching nhan ddi voi
truong hop cé nhiéu ngudi chung quyén st dung dat, chung quyén so hitu tai san
gan lién voi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phéap luat vé dan su dbi voi
trueong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

Sé Iwong hé so 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khéng quéa 17 ngay lam viéc ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai san
gén lién véi dat Iém dau; khdng qué 20 ngay 1am vige dbi véi truong hop dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat, Cap Glay ching nhan lan dau (trong d6 dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dét lan dau 1a khdng quéa 17 ngay 1am viéc; cap Gidy
chang nhan lan dau 1a khdng qua 03 ngay 1am viéc).

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khd khin thi thoi
gian thuc hién khdéng qué 27 ngay lam viéc doi vai truong hgp dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat lan dau; khéng qué 30 ngay lam viéc doi vai truong hop
dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat, cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lien véi dat lan dau.

(5) Péi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: T4 chirc dang st dung dat.

(6) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
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+ Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ddi véi truong hop sir dung dat theo
hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai hodc truong
hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma dugc mién toan
bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

+ Co quan c6 chirc ning quan 1y dét dai cap tinh d6i véi truong hop st dung
dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Biéu 120 Luat Dat dai ma khdng
thudc truong hop duge mién toan bo tién st dung dét, tién thué dét cho ca thoi
han thué.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x3, co
quan cd chirc nang quan 1y d4t dai cap tinh, Vian phong dang ky dt dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué.

(7) Két qud thaec hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hinh thuc st dung dat.

- Gidy chang nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co):

Tlieo quy dinh cta Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, mdu té khai:

- Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

(11) Can cer phap ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra d6i, bd sung

mot s& di€u boi Luat sé 43/2024/QHI1S, Lut s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 ciia Qudc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dit dai, dang ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dt dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viée thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh thdm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phin
cép trong linh vyuc dit dai.
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MAu s6 15. Pon diang ky dét dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh giriz......oooooeii @

1. Nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dét:

(Trirong hop nhiéu nguweoi cung sir dung dat, cung s¢ hitu tai san thi ké khai tén
nguoi clng sir dung dat, cing s¢ hitu tai san do theo Mau s6 15a)

Q) HO VA TEN @ L.

b) Gidy to nhan than/phap nhan ©@:.................oiiiiiieeeee
C) DIA ChE ) oo
d) Bién thoai lién hé (néu co):............ Hop thu dién tor (néu c):................
2. Thira dit dang ky (ngueoi sir dung dat 12 t6 chirc thi khong phdi ké khai muc nay):

(Truong hop dang ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cap Gidy
chitng nhdn hodc dé nghi cdp chung mét Gidgy chizng nhén cho nhiéu thira ddt nong
nghiép thi khong ké khai cac néi dung tzi Muc ndy ma chi ghi tong so thiza va ké khai
ting thira dat theo Mau sé 15b)

a) Thira A4t S6: oo :2.2. TOban dd S&: w.vevveeeeeeer,

B) DA CNE B Lo

c) Diéntich ®: ........... m2; st dung chung: .......... m2; st dung riéng: .......... m2,

d) St dung vao muc dich M: ........ccoevevnenn, , 0 thoi diEM:...eeeee

d) Thoi han dé nghi dugc sir dung AAL @ e

€) NgUON gOC ST dung dAt O:. ...

g) C6 quyén hoic han ché quyen dbi vai thira dét lién k& s ........ , o ban d6 sb
reey CUA e , noi dung vé quyén dbi véi thira dat 1idn ké .....oo.oovvveeen. 10),

3. Nha &, cong trinh xay dung (nguoi sir dung ddt 1a té chirc thi khong phadi ké khai
muc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau dang ky hodc ching nhdn quyén sé hiu tai sdn;
Truong hep ¢6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay ding khac trén cung 01 thira dat thi chi ké
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khai c4c thong tin chung va téng dién tich cia cac nha ¢, cong trinh xay dung; dong
thoi ldp danh sach nha ¢, cong trinh theo Mdu sé 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh Xy dung MD: ..o
b) Dién tich xay dung 12: ................... m2,

c) Dién tich san xay dung/dién tich sir dung @3:.............. m?

d) S¢ hitu chung @9: ..o m2, s& hitu rieng @9 L., m2,
d) Sé tang: ....... tang; trong do, s6 tang ndi: ...... tang, s ting ham: ...... tang.
€) NQUON G M5 .

g) Nam hoan thanh xAy dung @8): ...
h) Thoi han 6 itu AN @0: ..o

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xay dung @8): [J

4. P& nghi ctia ngudi st dung dét, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat: (Pdnh ddu
M vao 6 lya chon)

a) D& nghi ding ky dit dai, tai san gén lién voi dit O

b) Dé nghi cip Gidy chung nhan O

¢) P& nghi ghi no tién sir dung dat (@i véi ca nhan) O

d) D& nghi KhAC (NEU COY: ...

5. Nhiing gidy to nop kém theo (9:

Téi/ching t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai
tdi/chlng t6i hoan toan chju trach nhiém truéc phap luat.

weer, NGAY ... thang ... nam ...
Nguoi sir dung dit/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hodc déng dau (néu cd))
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Huwéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc. (Luu ¥: xem ki huéng dan
viét Pon trude khi ké khai; khong tay xo6a, sira chira trén Pon).

(2) C&nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than.
Nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nu6e ngoai: Ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich. Cong
ddng dan cu: Ghi tén ctia cong dong dan cu. To chuc: Ghi theo quyét dinh thanh
lap hoic gidy dang ky kinh doanh hoac gidy phép dau tu.

(3) Cé& nhan: Ghi s6 dinh danh c& nhan hoic s6, ngay cip va noi cap ho chiéu.

T4 chtc: Ghi s6, ngay ky, co quan ky vin ban theo quyét dinh thanh lap hoic
giay dang ky kinh doanh hoac giay phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong tri. Nguoi goc Viét Nam dinh
cu & nude ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong tri & Viét Nam (néu c6). Cong ddng
dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat chung cuia cong dong.

T chire: Ghi dia chi tru so chinh theo quyét dinh thanh Iap hoic gidy dang
ky kinh doanh hozc giay phép dau tu.

(5) Ghl s6 nha, tén dudng, phé (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon,
xom, Iang, ap, ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong ty) hoic tén khu
vuc, xir dong (d6i véi thira dat ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cip
X4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang sé A Rép, dwoc 1am tron sé dén mot chir s6
thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh cua thira dat. Tur thoi diém ghi ngay ...
thang ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Léu dai” hodc ghi bang dau “-/-” néu khéng
xac dinh dwgc thoi han.

(9) Ghi duoc Nha nude giao dit c6 thu tién sir dung dat hodc giao dat khong
thu tién sir dung dét hodc cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic
cho thué dat tra tién thué dit hang nim hoic nhan chuyén quyén (chuyén doi,
chuyén nhuong, thira ké, tang cho, gop véon) hoic ngudn gbe khac nhu do 6ng cha
dé lai, 1an, chiém, giao dat khong ding tham quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo van ban xac 1ap quyén dugc st dung.
(11) Ghi Nha & riéng lé/can hd chung cu/van phong/nha xuéng ...

(12) B4i véi nha & riéng lé, cong trinh xay dung doc lap ghi dién tich mat
bang chiém dét cua nha &, cong trinh tai vi tri tiép xdc véi mat dat theo mép ngoai
tuong bao cua nha &, cong trinh duoc lam tron sé dén mat chir sé thap phan.
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Doi véi can ho chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc toa nha
chung cu, tda nha hdn hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung can ho chung cur,
van phong, hang muc cong trinh do.

(13) Béi vai nha g, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. Béi voi
nha &, cong trinh nhiéu ting thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cua cac
tang.

(14) Dién tich “S¢ hitu chung” 1 phan dién tich thudc quyén sé hitu cia
nhiéu nguoi; Dién tich “Sé hitu riéng” 1a phan dién tich thudc quyén so hiru cua
mot ngudi (MOt ca nhan, mot cong ddng dan cur).

(15) Ghi ty dau tu xay dung, mua, duoc ting cho ...

(16) Chu s¢ hitu tai san ty xac dinh va chiu trach nhiém ddi vai noi dung ké
khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hoic ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(18) Truong hop nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat dé
nghi chiing nhan quyén s hitu nha o, céng trinh xy dung thudc truong hop phéi
xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dat
dai ma khong c6 gidy xac nhan ciia co quan c6 thim quyén thi ¢anh diu M vao 6
lua chon.

(19) Béi véi td chirc thi phai nop kém theo Béo céo két qua ra soat hién trang
str dung dat cua té chic theo Mau s6 15d hozic Bao céo két qua ra soét hién trang
sir dung dat ciia nguoi dugc giao quan 1y dat/ngudi duoc quan ly dat Mau sb 15d,
trir truong hop té chirc nhan chuyén nhuong dy an dau tu ¢6 sir dung dat.
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MaAu sb 15a

DANH SACH

NHUNG NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Mdu sé 15)

Sir dung chung thura dat: [ | S¢ hitu chung tai san gan lien vei dat: [ | @dnk ddu vio 6 hua chon)

Giay to phap nhan, nhan than

Sé Tén ngu'.(‘ri st d'l_lng-‘df’lt, chﬁ,s(r Nﬁm Loa ] Noay. thane. nAm , Pia chi
thie ty | Ditu tai san gan lien véi dat sinh gi:?iy't(‘r So gay. chp & Co quan cap ’
D ) ©) (4) (5) (6) (1) (8)
1
2
....... , ngay ...... thang ...... nam ......

Huéng din ké khai: Viéc ké khai théng tin theo huéng din tai Mau sé 15

Ngudi sir dung dat/Nguwoi ké khai

(Ky va ghi rd ho tén)
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MAu sb 15¢

DANH SACH

TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Mdu sé 15)

Dién tich san

Loai nha &, cong trinh | Dién tich xdy | xay dung/dién | Hinh thirc sé hitu | S6 tng (tAng nédi, Nauan aéc Thoi han
xay dung dung (m?) tich sir dung (chung, riéng) tAng ham) guon go & hiru
(m?)
1 2 ©)) 4) ®) (6) O

Huwéng dan ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sé 15.

., NEAY ... thang ... nam ...

Nguwoi sir dung dat/Nguwoi ké khai

(Ky va ghi rd ho tén)
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MAu s6 15d
TEN TO CHUC BAO CAO:...®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

S6: ... IBC-... ey NQAY ... thANg ... nam ...
BAO CAO

Két qua ra soét hién trang sir dung dét cia té chirc,
té chirc ton gido, té chiic ton gido truc thugc

Kinh giri: Uy ban nhan dén tinh/thanh phé ......

I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT
1. T8N t5 ChiC ST AUNG FAL: ...vooveeeeeceeceeee e @
2. Dia chi thita dAUKhU dAL: .....ovoveeeici e ®
3. Tong dién tich dat dang quan Iy, St dung: ......c..cocevvevvrverrerennn m2; trong do:
3.1. Dién tich dit str dung dUng Muc GiCh: ...o.vveeveeveeeeeeeese e m?;
3.2. Dién tich dit dang lién doanh, lién két Sir dung: ......cocoevveereererrrreerens m?2;
3.3. Dién tich dit dang cho thué, cho muon St dung: .....co.cocvevvvveeerrerien. m?;
3.4. Dién tich dit dang bi 140, bi ChIEM: .......ovocveececeeeeeee e, m2;
3.5. Dién tich dit dang c6 tranh chdp ST AUNG: .....ovvvevveevecieeeeesee m2;
3.6. Dién tich d4t d3 b8 tri [AM NNA G «vvveeeeeeeeeeee e m2;
3.7. Dién tich dAt chua ST AUNG: ..vveceeceeeeeeeeeeceees e m?;
3.8. DIN tICh KNAC: ...cvvieieiiicecece s m?;
4. Myc dich sir dung dit:
4.1. Myc dich theo Quyét dinh giao dét, cho thué dit (Néu CO): ....vvvevvvrreeerene.
4.2. Myc dich thyc té dang sir dung: ...................... m?;
5. Tai san gén lién véi dat:
LogiAcﬁng trinh | Dién tich );éy ’Téng dién2 sé thng Thoi harl SO T?Lthl‘}a

xay dung dung (M?) tich san (m?) hiru dat so
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I1. THOI HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngdy....thang ..... ndm ..... dén ngay .... thang ..... ndm .....
I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich duoc Nha nuéc giao dat khdng thu tién sir dung dét: ................ m2;
2. Dién tich dugc Nha nude giao d4t ¢ thu tién sir dung AL e, m?;
3. Dién tich dugc Nha nudc cho thué dit tra tién thué mot Ian cho ca thoi gian thué:
....................................................................................................................................................... m2;
4. Dién tich dugc Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat hang nam: ........... mz;
5. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén st dung dat:. ..o m?;
6. Dién tich dat c6 nguon goc KhAC (ghi Cu thé):.........oovccccveeeeeeeeeee m?;
IV. TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE DAT PAI (néu c6)
1. Tién st dung dat 3 ndp: .......cceeeeeeen. d; SO tién cON NQ: .ovvcveevreveee. .d;
2. Tién thué dat d3 nop: .....oeeeeeeeeeeeei, d, tinh dénngay ... /... /oo ,
3. Lé phitrudc ba dandp:......oevvvvvneiniininn d; SO tién cON NQ: vvvvveevne, d;
Cong tong sb tién d3 1T ) N d; S6 tién con NG e, d;

V.GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT THEO QUY PINH TAIDIEU 137
CUA LUAT PAT PAI (néu co)

L bRt bbbt e e bt st nre s
TP T TP
G TS EPRRN
VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi duoC tiép tuc Sir dung: ......oveevveeveereeeeeeeeereeeees m2;
2. Hinh thie sir dung @At @ .......oooiveeeeceeeeee e :
3. Dién tich dit ban giao cho dia phuong quan Iy: ......... m?, lydo........ OX

4. Kién nghi giai phap xir 1y ddi vai dién tich dét bj 1an, bi chiém; dang cho thug,
cho muon tri phép, tranh chap; dién tich dat da bd tri 1AM Nha & weovvvvvveveee ;

Cam qoan ndi dung bao céo trén day la ding va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phéap luat vé ndi dung da bao cao.

Keém theo B4o cao nay c6 cac gidy to sau ddy:

- Trich luc ban db dia chinh hoic manh trich do ban dd dia chinh thira dat;

- Gidy to v& quyén st dung dét (ban sao hogc ban goc).
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Pai dién cia té chikc sir dung dit

(Ky tén, ghi rd ho én va déng dau néu cd)

Hwéng din 1ap bao cdo:

(1) Ghi tén ciia t6 chirc theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu.

(2) Ghi tén va dia chi try s& chinh cua td chire theo quyét dinh thanh 14p hodc gidy
dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

(3) Ghi tén khu vire (xtr ddng, diém dan cu,...); sb nha, tén dudng phd (néu co), thon, to
dan phd, tén don vi hanh chinh cap xa, cp huyén, cép tinh, noi c6 thira dat/khu dat.

(4) Ghi mét trong cac hinh thtic nhu: giao dét c6 thu tién, thué dat tra tién mot 1an,
thué dat tra tién hang nam.

(5) Ghi cu thé dién tich, Iy do ban giao dét cho dia phuong (néu c6).
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Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN DPgc lap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , Ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan da ho so hop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN

GAN LIEN VOI DAT

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dit
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311 Thiradat $b:. . ovveeeeeeeeeeei STObAan ddS6: ..vvveee e
3.1.2.Dia chitai ;oo

3.1.3. Gia dat

- Gia dét theo bang gia (d6i vai truong hop &p dung gia dét theo bang gid):.......... m?2
- Gia dét cu thé: ..., m2

- Gia trang dau gia: .............. m2

- Gia dét trudc khi chuyén muc dich st dung dét: ...........................

3.1.4. Dién tich thira dati......c.cvververvecreererrionaee. m?

- Dién tich st dung chung: .......ccoocreeneereereieneeneenne m?

- Dién tich Str dung fiéNg: .......cveeereeeneeereeereeeneeenneenes m?

- Dién tich phai nop tién st dung dat/tién thud dat:.......c..ccooovvvvreeeeeecerenen, m2

- Dién tich khdng phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........cccccovvveenee. m?2

- Dién tich dat trong han MUC:...........ccocovvevveerereereneaa. m2

- Dién tich dt ngoai han MUC:...........coovvvvevveeeereiene. m2

- Dién tich chuyén muc dich st dung dat:........co.coovevvererrericnene, m?

3.1.5. NQUON GOC ST AUNG GAL:......voveoeeeeeceeeeeeeeee e
3.1.6. Muc dich sir dung dat @:..........co.cooovvevrieeeeeeee e
Muc dich sir dung dat truéc khi chuyén muc dich: ...

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai OJ

- Co thoi han............. nam. T ngay ...... [on. [oioii.. dén ngay:.. foood
- Giahan.......cccovnenee. nam. T ngay ...... foii. [ooii.. dénngay:....../ /
3.1.8. Thoi diém bt dau sir dung dat tir ngay:........ [, [,
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3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... ; cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. Dién tich XAY QUNE:......ooviii e m?2
3.2.3. Dién tich san xay dyng/dién tich sitdung :..............coooviiiiiiiiiniinns, m?
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ htu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, s6 tang ndi:......tAng, sb ting ham:............ tang
B.2.68. INGUON GOC ..ot
3.2.7. Nam hoan thanh XAY AUNQ: ....ccovverreieiee e
3.2.8. Thoi Nan $& NEU AEN: ....cvvvveeivirieici s

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POl VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. Déi véi thué dit dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phadi 1a phan ngam
cua cong trinh xay dung trén mar dat va khong phdi la dat xay ding cong trinh trén mar dat
phuc v cho viéc vdn hanh, khai thac six dung cong trinh ngam):

- Gi4 dat tinh tién thué dat: ..ooveeeveeveeeenn

2. Péi voi thué dat cé6 mat nuéc:

- Dién tich dati.......cooo.... m?
- Dién tich mit nudC:.......cuvnee.. m?
- Gia dat dé tinh tién thué dat caa phan dién tich d4t: ...........cccvvvevveenne

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung d6i
Vé6i ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)
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V1. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (2

THU TRUGNG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau)
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HUGONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 s6 hd so tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghj dinh caa Chinh pha quy dinh
vé thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi sir dung dat, chii s& hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi ciing chung quyén st dung dét, cling chung quyén so hiru tai san gan lién véi dat thi
ghi théng tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) C& nhan ghi ho tén, ndm sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh céc thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo chong
ghi ho tén, nam sinh ctia ca vo va chong; cong dong dan cur ghi tén ciia cong dong.

T4 chirc ghi tén theo quyét dinh thanh Iap hoic gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhén nude ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nue ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Pia chi dé giri Thong bao nghia vy tai chinh va trong truedng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoic Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi vai t6 chirc; s6 ho
chiéu ddi véi ca nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; s dinh danh dbi
V6i ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thix tuc nhu: Cép Gidy chimng nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thdng tin thira dit. Truong hop ¢6 nhiéu thura dét thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phé, thon, xém, lang, 4p, ban,
bon, budn, phum, séc, diém déan cu twong tu) hoic tén khu vire, xir ddng (d6i voi thira dit ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh cac cip X4, tinh noi ¢6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muyc dich tinh thu tién s dung dat, tién
thué dat hoac muyc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dét.

(9) Ghi hinh thirc st dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dét/Giao dat ¢ thu tién
sir dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dét tra tién thué dat hang nam;
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truong hop chuyén hinh thic str dung dat thi ghi hinh thirc sir dung dat trudc khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay, thang, nam va trich yéu caa van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dit s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dét tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gin lién véi dat theo Pon ding ky dat dai, tai san gan
lién véi dét. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh séach theo Mau sé 19a
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MAu s6 19a

BANG KE CHI TIET

Béng 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngudi sir dung dat,
STT | chiiso hitu tai san gin Pia chi
lign voi dat

Ma s6 thué (néu | Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich sir dung/Ty
c6) chiéu/Sé dinh danh ca nhan | 18 so hitu (néu c6)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thi diém Giay to vé
STT |Thira dét| 72" |bia chi| Gia dét [Dien tich | N9UON | Mucdich fhansil o s ) o | Hinhthac | quyen st
do goc |sirdung dat| dung z, |strdung dat| dung dat

. dung dat £,
dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lien vai dat
1 oai nha S6 tang Dién tich
oai nha| . A Thoi han
STT |, cong Cap nha 6, cong Tang noi Tang ham  |Sirdung/san xay|  Xay dung

trinh trinh dung so hiru
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MAu s6 20. Quyét dinh vé hinh thirc sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:... ..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Veé hinh thikc sir dung dat

cho ... (ghi tén cua té chire dang sir dung dat)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(0777 X ;

Can Clt LUGE DGE A .o ;

Can ctr NGNE diNN oo ;

(77 o Y PSR UUPPPPPPPPRTPPPIR: ;

X6t A8 NGNG CUA ..ot ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi ciia t6 chire dang sir dung dat) st dung . .. m? dat
tai thira d4t s6 . . . x&/phuong..., tinh/thanh phé truc thude trung wong ...nhur sau:

Muc dich st dung QAL oo,
Thoi han st dung Gt O: ........ooooveeeeeeeeeeeeeeeee s
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Vj tri, ranh gidi thira dit ... dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hozc manh trich do ban do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... lap ngay ... thang ...
nam ...

Piéu 2. Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai ... xac dinh gia dat dé tinh
tién sir dung dat/tién thué dat phai nop ddi véi truong hop phai np tién st dung
dat, tién thué dét theo gia dat cu thé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan ...... , ngudi duge giao dat/cho thué dat co
tén tai Piéu 1, co quan, don vi lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan ... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién tur cua ...

Noi nhgn: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho én, déng dau)

Huéng din ghi

@ Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi truong hop cong nhan quyén st dung dét c6 thoi han. Ghi 1a én
dinh 1au dai d6i v6i truedng hop thoi han sir dung dit 13 6n dinh lau dai.

@ Ghi: Nha nu6e cong nhan quyén sir dung dit nhuw Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dét
¢6 thu tién sir dung dét/cho thué dét tra tién thué dAt hing nim/cho thué dat tra tién thué dit mot 1an cho ca thoi
gian thué.

®) Ghi d6i véi truong hop xac dinh gia dat theo bang gia dat; dbi voi truong hop phai ndp tién sir dung
dat/tién thug dét tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dit trong truong
hop nay theo quy dinh).
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6. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dét déi véi truong
hop giao dét, cho thué dat khong diu gia quyén sir dung dét, khong dau thau
lwa chon nha diu tw thuc hién dw an c6 sir dung dat; truong hop giao dit,
cho thué dit thong qua diu thau lya chon nha diu tu thyc hién dw an co sir
dung dat; giao dit va giao rirg; cho thué dét va cho thué rirng, gia han sir
dung dét khi hét thoi han sir dung dit - 1.013949

(1) Trinh tw thuc hién
Buée 1: Ngudi d& nghi ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ndp hd so, nguoi ndp hd so dugc lua chon ndp ban sao giéy to va xudt
trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chimg, chimg thuc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc
tryc tuyén thi hd so ndp phai duge sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong ching, chiing thyec.

Trudng hop Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén mon vé ndng nghi€p va moi trudng cap Xxa.

Buoc 2: Co quan chuyén moén vé ndng nghi¢p va moi truong cap xa thuc hién:

- Giao Vin phong ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai cung cap thdng tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thia
dat doi véi truong hop ho so day da va hgp 1€.

- Huéng dan ngudi nop hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi voi
thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc 1am lai hd so hoic
bd sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén moén vé nong nghiép va méi truong
cap xa di véi truong hop hd so khong day du, khdng hop 1.

- Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu ring gitra hd so va thuc dia du kién giao ddi voi truong hop giao dat va giao
ring; kiém tra phuong an sir dung ting dat mat déi véi truong hop chuyén muc
dich str dung dat chuyén trong IGa (néu co).
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- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢6 lién quan xac dinh truong hop dugc mién
tién str dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Cha tich Uy ban nhan dén cép x4, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo MAu sé 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Dy thao Quyét dinh giao dét, cho thué dt, chuyén muc dich sir dung
dat, giao dat va giao rimng, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau sé 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/NB-CP (c6 noi dung vé gia dat dé tinh tién s
dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém ciia co quan thué trong viéc hudng
dan nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién str dung dat, tién thué dat dbi voi truong hop ngudi st dung dét phai
ndp tién str dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia dit) hodc du
thao Quyét dinh gia han sir dung dit khi hét thoi han st dung dat theo Mau sé 09
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira dét.

+Pon d& nghi giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich st dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg hodc Pon dé nghi gia han sir dung
dat khi hét thoi han sir dung dat va cac vian ban nguoi sir dung dat nop theo muc
3 thu tuc nay.

- Trinh Chi tich Uy ban nhén dan cip xa ban hanh quyét dinh.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 xem xét ban hanh quyét dinh
giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dit, giao dit va giao
rimg, cho thué dat va cho thué ring hoac ban hanh quyét dinh gia han sir dung
dat khi hét thoi han sir dung dat.

Bueée 4: (4p dung ddi véi truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién st
dung d4t, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé& nong nghiép va méi trudng cip xa chuyén Phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
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+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xéc dmh
tién thué dat phai nop mot sb nam d6i voi tru:orng hop duge mién tién thué dit mot sd
nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat cua thoi gian xdy dyung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dt, tién thué dét giri cho ngudi st
dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién sir dung dét, tién thué dit.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong
cap XA.

b) Trudng hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé& nong nghiép va méi truong cap xa:

+ T chuc viée xac dinh gia dét cy thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chii tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mén vé& nong nghiép va méi trudng cip xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mot sé nam ddi véi truong hop duoge mién tién thué dat mot s6
nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dyng co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dt, tién thué dat giri cho ngudi str
dung dat.

- Nguoi sir dung dét nop tién sir dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.
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- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va giri théng béo két qua cho co quan chuyén moén vé néng nghiép va moi treong
cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cp xa:

+ Ky Gidy chtng nhan, trir tredng hop ngudi dé nghi gia han sir dung dat
khéng yéu cau cdp méi Gidy chirng nhan.

+ Chuyén hé so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T4 chuc ban giao dit hodc ban giao dit va ban giao rirng trén thyc dia thuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao
Gidy chtng nhan cho ngudi str dung dat, trir truong hop gia han sir dung dat khi
hét thoi han sir dung dat.

Budc 6: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai cap nhat, chinh 1y co 50 dir ligu dat dai hé so dia chinh; xac nhan thay doi thoi
han sir dung dat trén gidy chung nhan da cap dbi véi truong hop nguo’1 dé nghi gia

han sir dung dat khong yeu cau cap mai Gidy chiing nhan va chuyén cho co quan
tiép nhan hd so dé tra két qua.

Co quan chuyén m(“)n‘ vé lam nghiég cap nhat, luu trit hd s0’giao ring, cho
thué rirng t,heo phép luat vé 1dm nghiép doi véi treong hop giao dat va giao ring,
cho thué dat va cho thué rung.

(2) Céch thazc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lireng hé so

Thanh phan hé so:

a) Thanh phan hé so giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh thire diu
gia quyén str dung dt, khong dau thau Iya chon nha dau tu thyc hién dy 4n c6 sir
dung dét thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuin nha dau tu theo
phap luat vé dau tu, gdm:

- Pon theo Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.
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- Két qua diu gia thué rirng; bién ban du gi4 cho thué ring; danh sach
ngudi trang dau gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh di voi
ngudi trang dau gia thué rimg (ddi voi truong hop cho thué dit va cho thué
rung).

- Dy 4n déu trr d6i vé6i khu rimg dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang ring va ban do hién trang rimg theo quy dinh cua phép luat vé& 1am
nghiép (ddi véi truong hop dé nghi giao dat va giao ring);

- Phuong 4n st dung ting dat mat theo Mau sé 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (do6i véi treong hop chuyén muc dich sir dung
d4t chuyén trong 10a);

- M6t trong céc loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chfip thuén chu truong
dau tu, quyét dinh chip thuan chu truong dau tu dong thoi chép thuan nha dau tu
theo quy dinh ctia phép luat vé& dau tur cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua Iya chon nha dau tw ddi voi dy an dau tu theo phwong thic dbi tac cong
tu (néu co).

+ Ban sao vin ban cia co quan nha nudc ¢6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu doi voi truong hgp quy dinh tai khoan
5 Didu 124 Luat Dat dai.

+ Ban sao van ban cia don vi duoc giao to chuc thuc hién viée dau gia
quyén sir dung dat vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy dinh tai
diém b khoan 6 Piéu 125 Luat Dat dai.

+ Ban sao van ban vé két qua thyuc hién viéc nhan chuyén nhuong du &n bt
dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san ddi voi truong
hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat Dét dai.

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phép luat déi véi truong hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hdi dét.

b) Thanh phan hd so giao dt, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau
gia quyén su dung dat, khong d4u thau lua chon nha dau tu thuc hién du 4n c6 st
dung dat thudc dién khong chap thuan cha treong dau tu, chap thuén nha dau tu
theo phap luat vé dau tu, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP;

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué ring; danh sach
ngudi trang dau gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh di voi
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ngudi trang dau gia thué rimg (ddi voi truong hop cho thué dit va cho thué
reng).

- Dy 4n déu tu d6i voi khu rimg d& nghi giao; bao cdo didu tra, danh gia
hién trang ring va ban do hién trang rimg theo quy dinh cua phép luat vé& 1am
nghiép (ddi véi truong hop dé nghi giao dat va giao rung).

- Phuong 4n st dung ting dat mat theo Mau sé 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP (dbi véi truong hop chuyén muc dich sir dung
dat chuyén trong l0a).

¢) Thanh phan hé so khi giao dat, cho thué dt théng qua diu thau lya chon
nha dau tu thyc hién dy an c6 st dung dat, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Bdn sao van ban phé duyet két qua lya chon nha dau tr ctia co quan nha nudc
€6 tham quyén doi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 116 Luat Dat dai.

d) Thanh phan hd so chuyén muc dich sir dung dat thudc dién chap thuan
chu truong dau tu, chap thuén nha dau tu theo phép luat vé dau tu, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP;

- Phuong 4n str dung ting dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP (di véi truong hop chuyén muyc dich sir dung
dat chuyén trong l0a).

- Ban sao vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuan cha truong
dau tur, quyét dinh chap thuan chu trwong dau tr ddng thoi chap thuan nha dau tu
theo quy dinh ctia phép ludt vé& dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lya chon nha dau tu ddi v6i du 4n dau tu theo phuong thirc ddi tac cong
tu (néu co).

- M6t trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat
Dit dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dét ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyén theo quy dinh
cua phép luat vé dét dai qua cac thoi ky.

d) Thanh phan hd so chuyén muc dich sir dung dét thudc dién khong chép
thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu, gdm:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;
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- Phuong 4n st dung ting dat mat theo Mau sé 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP (dbi véi truong hop chuyén muc dich sir dung
dat chuyén trong l0a).

- M6t trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dt dai hodc mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat
Dat dai hodc quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén myc dich sir dung dét ciia co quan nha nuéc ¢6 tham quyén theo quy dinh
cua phép luat vé dét dai qua cac thoi ky.

e) Thanh phan hd so giao dét, cho thué dét déi voi dat nong nghiép do o
chure, t6 chuc kinh t€ c6 von dau tu nude ngoai st dung, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP;

- Ban sao Phuong 4an sir dung dat da dugc co quan, t6 chirc c6 thim quyén
phé duyét doi véi to chire kinh té, don vi sy nghiép cong lap da dugc Nha nude
giao dat, cho thué dat trudc ngay Luat Dat dai c¢6 hiu lyc thi hanh;

- Mot trong céc loai gidy to sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuén chu truong
déu tu, quyét dinh chip thudn chu treong dau tu ddng thoi chdp thuin nha dau tu
theo quy dinh ctia phap ludt vé& dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lya chon nha dau tu ddi v6i du 4n dau tu theo phuong thirc ddi tac cong
tu (néu co);

+ Ban sao vin ban cta co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu déi voi trudng hop quy dinh tai khoan
5 Diéu 124 Luat Dét dai;

+ Ban sao vin ban cia don vi duoc giao to chuc thuc hién viée dau gia
quyén sir dung dat vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy dinh tai
diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dét dai;

+ Ban sao vin ban vé két qua thyuc hién viéc nhan chuyén nhuong du &n bt
d6ng san theo quy dinh caa phap luat vé kinh doanh bat dong san ddi voi truong
hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat D4t dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phép luat déi véi truong hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hdi dét.

g) Thanh phan hd so giao dit, cho thué dat ddi véi dat do cac cong ty nong,
1am nghiép quan 1y, sir dung, gom:
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- Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Ban sao Phuong 4n sir dung dét ciia cong ty ndng, 1am nghiép tai dia phuong
d3 duoc co quan, t6 chirc co thim quyén phé duyét.

- Ban sao Phuong 4n sir dung dit da duoc co quan, t6 chire c6 thim quyén
phé duyét dbi voi dién tich dat thu hdi cta cong ty néng, 1am nghiép quan 1y, su
dung dé giao dt, cho thué dét quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181
Luat Dat dai.

- Mot trong céc loai gidy td sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chip thuan chi truong
dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tur ddng thoi chap thuan nha dau tu
theo quy dinh ctia phép ludt vé& dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua Iya chon nha dau tu ddi v6i dy an dau tu theo phuong thirc ddi tic cong
tu (néu co).

+ Ban sao vin ban cia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu d6i véi truong hop quy dinh tai khoan
5 Diéu 124 Luat Dét dai.

+ Ban sao vin ban cua don vi duoc giao to chuc thuc hién viéc du gia
quyén sir dung dat vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy dinh tai
diém b khoan 6 Didu 125 Luat DAt dai.

+ Ban sao van ban vé két qua thyuc hién viéc nhan chuyén nhuong du an bat
dong san theo quy dinh cua phép luat vé kinh doanh bét dong san di vai truong
hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat Dét dai.

+ Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phép luat déi véi truong hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat DAt dai ma phai thu hdi dat.

h) Thanh phan hd so gia han st dung dat, gom:

- Pon theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/NDb-CP.

- Mot trong céc gidy to sau:

+ Ban sao mot trong c4c gidy ching nhan: Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat, Giéy chang nhan quyén st dung dat,
Glay chang nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyen sir dung dat ¢, Gidy chiing nhan
quyén so hitu nha &, Giay chung nhan quyén s& hiru cong trinh xay dung, Gidy
ching nhan quyén st dung dit, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién voéi
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dat da dugc cip theo quy dinh ciia phéap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phap
luat vé xay dung trudc ngay Luat nay cé hiéu luc thi hanh van c6 gia tri phéap ly
va khdng phai cip d6i sang Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién voi dat.

+ Quyét dinh giao dit, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyén theo quy dinh ciia phép
luat vé dat dai qua cac thoi ky.

+ Vin ban cua co quan c6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat dong
cua dir 4n dau tu hodc thé hién thai han hoat dong cua du 4n dau tu theo quy dinh
cuia phap luat vé dau tu ddi véi trudng hop sir dung dat dé thyc hién dy an dau tu.

86 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thei hgn gidgi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Dbi véi cac xa mién ndi, bién giéi; dao; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khéng qua 25 ngay.

(5) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- Cong ddng dan cu.

- Ho gia dinh d& nghi chuyén myc dich sir dung tir dat néng nghiép sang
dat & hodc tir dat phi nong nghiép khong phai 1a dit & sang dét ¢ theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 116 Luat Dat dai.

- T6 chuc trong nudc; t6 chic ton gido, t6 chtc ton gido truc thudc; td chirc
kinh t& c6 vén dau tu nudce ngoai; td chire nude ngoai c6 chirc ning ngoai giao; to
chire kinh t&; nha dau tu tring thau hodc t6 chuc kinh té do nha dau tu trang thau
thanh 1ap dé thyc hién duy 4n; Cong ty nong, 1am truong quan 1y, sir dung (d6i voi
truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Didu 118 Luat Dat
dai, cho thué dt thu tién thué dat hang nim quy dinh tai khoan 3 Diédu 120 Luat
Dit dai, cho phép chuyén muyc dich sir dung dat ma ngudi sir dung dit khong phai
ndp tién sir dung dat, tién thué dét, cac trudong hop duge mién toan bo tién sir dung
dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir di an c6
nhiéu hinh thirc sir dung d4t ma trong d6 cé dién tich thudc trudng hop Nha nudc
giao dat ¢ thu tién sir dung dat hoic cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
thoi gian thué, déi véi cac t6 chirc).
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(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cip xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
néng nghiép va moi trudong cip xa.

- Co quan phéi hop: Vin phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qud theee hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dét,
giao dét va giao rimg, cho thué dat va cho thué ring theo Mau s6 06 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP hoic Quyét dinh gia han sir
dung dat khi hét thoi han sir dung dat theo Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, 1¢ phi

Theo quy dinh cua Luét phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, mau té khai

Pon dé nghi giao dat, thué dat, chuyén muc dich st dung dat, giao dat va
giao rimg, cho thué dét va cho thué rimg theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hodc Pon dé nghi gia han st dung dit theo
Mau s6 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién chung: Diéu kién chung d6i voi ngudi duge Nha nude giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat:

- Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cua phap luat vé
dau tu.

- C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién d6 cua dy an
dau tu va diéu kién khéc theo quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

- Khéng vi pham quy dinh cua phép luat vé dat dai hodc ¢6 vi pham quy
dinh ctia phap ludt vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an di c6
hiéu Iyc phap ludt ciia co quan c6 thAm quyén tai thoi diém dé nghi giao dt, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi str dung dat
vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai ap dung d6i véi tat ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.
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b) Ngoai diéu kién chung tai diém a, can thém dicu kién doi véi mot s
truong hop cu thé nhu sau:

- B6i voi truong hop chuyén muc dich sir dung dit trong lua, dét rimg dic
dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuét dé thuc hién dy 4n ¢ vin ban chap
thuan cua Uy ban nhan dan cip tinh theo quy dinh cta khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh
151/2025/ND—-CP hodc dy an thudc danh muc du an phai chuyén muc dich sir
dung dét trdng laa, dit rimg didc dung, dat rimg phong ho, dét rimg san xuét ciia
Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén cip tinh théng qua truée ngay 01 thang 7 nim
2025, trir truong hop st dung dét thyc hién du an thudc tham quyén ctia Qudc hi,
Thu tuéng Chinh phii chdp thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh cua
Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu,
Luat Dau khi; Hoi déng nhan dan cép tinh chép thuan, quyét dinh chu trrong dau
tu theo quy dinh ciia Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuwong thire ddi tac
cong tu.

- Pbi voi truong hop giao dit, cho thué dat théng qua dau thau lya chon
nha dau tu thuc hién du 4n co sir dung dat: Da hoan thanh trach nhi¢m theo hop
ddng da ky két v6i co quan nha nudc ¢ thim quyén sau khi co quyet dinh cong
nhan két qua tring thiu va khong bi co quan nha nudc c6 thim quyen quyét dinh
huay két qua tring thau theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 126 Luat Dat dai.

- B6i v6i trudng hop cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién
du an dau tu xay dung nha ¢ thuong mai:

+ C6 quyén sir dung dat ¢ hodc dat & va dit khac.

+ Phu hop vai quy hoach, ké hoach sir dung dat hodc quy hoach duoc lap
theo quy dinh cta phap luat vé quy hoach d6 thi va nong thon, chuong trinh, ké
hoach phat trién nha ¢ cua dia phuong va khong thudc truong hop Nha nude thu hoi
d4t vi muc dich quéc phong, an ninh, thu hdi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich
quéc gia, cong cong.

+ C6 van ban ‘chép thuan chi truong dau tw dong thoi chap thuan nha dau
tu clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phép luat vé dau tu.

- Viéc thuc hién dong thoi thi tuc giao dit va giao rimg, cho thué dat va
cho thué ring khi du di€u kién:

+ Nguoi ¢ thim quyén giao dat 1a ngudi co tham quyén giao rimg.

+ Ngudi co thim quyén cho thué dit 1a ngudi c6 thim quyén cho thué rimeg.
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¢) Yéu céu, diéu kién khi thyc hién thii tuc hanh chinh ddi véi truong hop
gia han st dung dat

Dbi v6i truong hop gia han sir dung dit trong nim cudi cua thoi han sir
dung dét, nguoi sir dung dit c6 nhu cau gia han sir dung dat phai nop hd so dé
nghi gia han cham nhét 1a 06 thang truc khi hét thoi han st dung dét.

Dbi véi truong hop dat chuyén trong la phai chuyén sang muc dich phi
ndng nghiép thi Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh muac nop cu thé nhung khong
thip hon 50% sb tién duoc xac dinh theo dién tich dat chuyén trong lda phai
chuyén sang muc dich phi néng nghiép nhan véi gia cua loai dat trong lda tinh
theo Bang gi4 dt tai thoi diém chuyén muc dich st dung dat.

(11) Ciin civ phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Lam nghiép sb 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 dugc sira d6i, bo
sung mot sb diéu boi Luat sé 16/2023/QH15, Luat sb 31/2024/QH15.

- Luat Dt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra ddi, bd sung
mot sb didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh sé 156/2018/NB-CP ngay 16/1 1/2018 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh Luat Lam nghi¢p dugc sua doi, bod sung bdi Nghi dinh )
91/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh pha quy dinh
vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cia lién thong tai
B6 phan Mét cira va Cong Dich vu c¢ong quéc gia.

- Nghi dinh s6 131/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh phén
dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuwong 02 cép trong linh vurc quan 1y nha
nudc cua Bo Nong nghiép va Moi truong.

- Nghi dinh s6 136/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh phan
quyén, phan cip tham quyén trong linh vuc nong nghiép va moi trudng.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh
vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cép trong linh vuc dit dai.
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MAu s6 01. Pon dé nghi giao dit/thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao
dit va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI...
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan%..........
1 NGUOT F8 NGNIZ: oo sessss s nsssee
2. Dia chi/try G Chin: e
3. Dia chi lién hé (dién thoali, fax, email...) ...,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tinh..) e,
5. Dién tich dAt (M2):.....ooeeie e , trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong lda phai nop tién theo quy dinh cua phap luat
vé dat trong 10a (M2) (NEU COY: «.eeve e

b) Dién tich dit phai boc tach ting dit mat theo phéap luat vé dat trong lGa
(LR T (VI ) SOOI

6. Dién tich rng (M2) (NEU CO): ... e
7. D& St dung VA0 MUC GICh?: ..o
8. Thoi han St dung GAL: ......c.cveeeceeeeeeeeeeeeee e,

9. Xac dinh nhu cau sir dung dét thudc truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dét theo quy dinh (néu c6).

1 Giao dit/thué dat/cho phép chuven muc dich str dung day glao ditva LO rimg/thué dét va thué rung.

2 Chu tich UY BAN NHAN DAN cap c6 thim quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao
dit va giao ring/cho thué dat va cho thué ring.

3 Pdi véi ca nhan, ngum dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb. ngay/th'mg nam, co quan cap C'm cude cdng dan hoic
sb dinh danh hoic Hé chidu. ...: ddi véi td chrc thi ghl rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh Iap co quan td chic su nghiép/van ban
cdng nhan td chic ton ;1ao/dang k kmh doanh/Gidy Chunq nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/to chic Kinh té..

4 Truong hop da dugc CdQ gidy chung nhan dau tu/quvet dinh Cth thuan chu truong dau tu/qu ét dinh du 4n... thi
th 16 muc dich st dung dat dé thuc hién du dn diu tu theo gny to da cap. Truong hop d& nghi giao dét xay dung cong trlnh
ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai théc sir dung cong trinh ngim
quy dinh tai Piéu 216 Luét Pat dai.
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10. Cam két sur dung dét, sir dung rirng ding muc dich, chap hanh dung
cac quy dinh cua phap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phép luat vé dat
trong lda; nop tién s dung dat/tién dé nha nude bo sung dién tich dat bi mat
hoic ting hiéu qua st dung dt trong laa (néu c6); béc tach ting va sir dung
d4t mat day du, dung han.

Nguoi lam don®

(Ky va ghi rd ho én, déng dau néu co)

5 Thuc hién trong trudng hop hd so giao dit/thué dat/chuyén muc dich st dung dit/giao dit va giao rung/thué dat va
thué rimg do nguoi dé nghi lap phai ¢6 theo quy dinh.

6 Ghi r6 ho va tén ca nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi st dung dit quy dinh tai Diéu 4 Luat Dét dai.
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MAu s6 04. Pon dé nghi gia han sir dung dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tu do - Hanh phuc

............. , ngay .... thang ... nam ......

PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhén dan'...

1 NGUOT A& NGNIZ oo
2. Dia chi/tru s Chinh: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):......ccoovvveiiviiiiirceee e
4. Thdng tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira dat S6:. ..o, 4.2 TODAN A0 SO: v,

D) DiBN tich QAL (M) .e.eveeeeeeeeeeeeee et sne e
¢) Muc dich St dung Qa3 .........co.ovveeeeeeeeeeeeeeeee e,
d) Thoi han St dung GAti.......c.ccecveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
d) Tai san gan 1ién Voi dAt hiN CO: ..o.ovvvveeevceeceeceee e,
¢) Pia diém thira dat/khu dat (tai X&..., tinh...): o
g) Gidy chiing nhan vé quyén sir dung dat da cap:

S6 phét hanh: ...; S5 Va0 $6: ... L NQAY CAP: v
5. Noi dung dé nghi gia han:

1 Chu tich Uy ban nhan dan cip cé thdm quyén giao dat/cho thué dat/cho phep chuyén muc dich sir dung y At
2 i véi ca nhan ngudi dai dién thi th 15 ho tén va thong tin v& sb., ngay/thdng/nim, co quan cap Can
cudc cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu....; dbi vai to chir thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, té chirc sy nghiép/van ban cong nhﬁn t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tw
d6i v6i doanh nghiép/to chirc Kinh té...
3 Truong hop da duoc cap QIav chung nhan dau tu/quvet dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh du
. thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cap.
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a) Thoi gian dé nghi gia han sir dung dt: ... dén ngay... thang... nam.....
b) Ly do gia han St dung GAt: .........o.covovveveeveceieeeeeeeeee e
6. Gidy to nop kém theo don nay gomM CO% ......c.evevveeverreereereree e

7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cia phap
luat vé dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day di, dang han;

Nguoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

4 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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Mau s6 06. Quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
str dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:... ..., NGQY ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Vé vigc! ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA/CAP XA...

(0777 e/ Y U UPPPPRRTPPPINS ;

Can ClE LUGE DAL Qi ..o e ;

Can ctr LUGt LAM NQNIZPZ ....o.viiiiee e e ;

Can ctr NGNE diNN oo ;

COR CU oottt et et et e e et e et et e rt e st et e e e et e et e e enes :

Xét dé nghj Ciia .........oveeeee.. tai Totrinh S ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao dat) ... m?
dat/cho... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dwoc cho thué dat) thué ... m? dat/cho
(ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) dugc chuyén muc dich sir dung ... m?

1 Giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dét va giao rung/cho thué dat va cho
thué rimg. ..

2 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rung.

3 Ghi theo tung loai can ctr cu thé dugc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép di véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thai véi giao rirng, cho thué ring.
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dat* va hinh thic sir dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dét 12°... tai
xd/phudng..., thugc tinh/thanh phé tryc thuge trung wong ...

Muc dich str dung QAL oottt
Muc dich st dung rNg (NEU CO).euvvvvvereereereeeeeeeeveeseeeeeienieeees e
Thoi han sir dung dat 12 ..., ké tir ngay... thang... nam®...

Vj tri, ranh gioi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban db dia
chinh (hoic to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... lap ngay ... thang ... nim

Hinh thirc giao dat/cho thué dAt7:............coovverevecreereeecse s /

Phuong thirc giao dat/cho thué dat theo KEt QUAS: ..........oovvvervverreeeeeeeereeenneeae

Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp. .. (ddi véi truong hop tién
sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

Nhiing han ché vé quyén cia ngudi st dung dat (Néu CO):....uvvvevvvereeeenns

DPieU 2. TO ChUC thuC NIEN ...ttt

Lol xac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop;
dbi vai trueong hop tinh theo gia dat cy thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan dwoc trir vao tién s dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi voi
truong hop midn mot sé nam, theo ddi tredng hop mién tién sir dung dat/tién thué

4 Ghi theo loai dat trong gidy chunq nhan vé quyén sir dung dat d cép, truong hop khonq c6 gidy ching
nhan vé quyén sir dung dét thi ghi theo gidy to khéc ¢ lién quan c6 thé hién muc dich sir dung dat d6

5 Ghi rf hinh thirc sir dung cu thé: giao dét khong thu tién sir dung dét (néu twong (ing vai tredng hop quy
dinh tai Didu 118 Luat Dét dai) hodc giao dét c6 thu tién st dung dét (néu twong wng véi trudng hop quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dt dai) thué dat tra tién thué dat hing nam (néu tuong (g véi tredng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Pat dai) hodc thué dat tra tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian thué (néu tuong ng véi truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai)

6 Ghi: dén ngay.. . thang... ndm.. . di véi truong hop giao dat c6 thoi han. Ghi 14 6n dinh lau dai d6i voi
truong hop thoi han st dung dat 13 dn dinh 1au dai.

7 Ghi r8: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dét/giao dat c6 thu tién sir dung dét/chuyén tir thué dat
sang giao dat/chuyén tir giao dét khong thu tién su dung dat sang giao dat cé thu tién st dung dat.../ Nha nudc
cho thué dt tra tien thué dat hang nam hay cho thué dat tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué....../thuc
trueong hop dugce mién tién sir dung dat, tien thué dat.

8 Ghi r6: theo két qua giao dét thon,tz qua dau QIa quyén st dung dt (tuong tng vdi truong hop quy dinh
tai Diéu 125 Luét Dt dai) hodc giao dét thong qua dau thau lva chon nha dau tu thuc hién du an 0 sir dung dét
(twong ing V6i truong hop quy dinh tai Pidu 126 Luat Pat dai) hodc giao dat khong dau gid quyén sir dung dt,
khéng déau thau lya chon nha déu tu thuc hién du &n c6 st dung dét (twong @ng véi trudng hop quy dinh tai Diéu
124 Luat Dat dai).

9Péi véi trrong hop phai nop tiédn sir dung dét, tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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dat, phi, 1& phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén
tréng lda bi mét hoac tang hiéu qua s dung dét trong lua... (néu c6); thdng bao
cho nguoi duoc giao dat/thué dat nop tién st dung dat/tién thué dat, tién dé nha
nuéc b sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic tang hiéu qua sir dung
dat trong lua theo quy dinh cua phép luat... (néu c6); thu tién sir dung dat/tién
thué dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén tréng IGa bi mat hozc tang
hiéu qua sir dung dét trong lGa, phi, 18 phi... (néu co).

3. ... chiu tréch nhiém nop tién st dung dat/tién thué dit; tién dé nha nudc
bé sung dién tich dt chuyén trong lda bi mat hoac tang hiéu qua sir dung dat trong
lGa (néu c6); thyc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao
tién str dung dat/tién thué dét, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu cd).

4. ... x4c dinh mbc gidi va ban giao dat/ban giao rung trén thyc dia.............

5 i trao Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lien véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

6. e chinh Iy hd so dia chinh, co so dit liéu dit dai........c..cccovvvennnen, ;
cap nhat, huu trix hd so theo phap luat vé 1am nghiép (néu co).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi dugc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dét va giao rimg/cho thué dat va
cho thué rimg c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua. ..

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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Mau s6 09. Quyét dinh gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dit
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:... .., NEAY ... thdng ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

Can Ctr LUGt DAL AQi ...t ;
Can it NGhi @INR ....ocoooiiiiiii s ;
ClI CU e et e e et r e et e et e et e e et e seeeeete e st e eeeenteeseeerees :
Xét dé nghiciia ... tai To trinh 56 ... ngay... thang... ndm ... ,

QUYET PINH:

Piéu 1. Gia han sir dung dat cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dwoc giao
ddt/cho thué dat) ... m? dat tai xa/phudng, tinh/thanh phd tryc thudc Trung wong ...
Muc dich st dung QAL oottt

Thoi han st dung dét dugc gia han 13 ..., ké tir ngay ... thang. .. nam?. ..

Vi tri, ranh giéi thira ddt/khu dit duge xéc dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty & ... do ... ldp ngdy ... thang ... nam ...

* Ghi theo timg loai cin ¢t cu thé duge quy dinh tai Didu 172 Lut Dt dai va Nehi dinh...

2 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi truong hop giao dat/cho thué dat cd thoi han. Ghi Ia én dinh 1au
dai ddi véi truong hop thoi han sir dung dit 1a 6n dinh lau dai.

3 Ghi r6: Nha nude giao dat khdng thu tién sir dung dit/giao dit cd thu tién sir dung dét/chuyén tir thué dit sang
giao dét/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang giao dét c6 thu tién s dung dat. ..
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Gia dét tinh tién str dung dt/tién thué dat phai nop... (ddi voi truong hop
giao dat c6 thu tién sir dung dat/cho thué dat tinh theo gi4 dat trong bang gia dat®).

Nhirng han ché vé quyén ctia ngudi st dung dit (néu cO):.vuvvvvvieveeenen,
Pieu 2. TO Chirc thure BiBT......veveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

1o, xac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i véi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dét, khoan dwoc trir vao tién s dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi trudng hop
mi&n tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

3 thong bao cho ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dat/tién thué
dat theo quy dinh ctia phap luét... (néu cé).

4. thu tién str dung dat/tién thué dét, phi, 18 phi... (néu cd).

5 chiu trach nhiém ndp tién str dung dat/tién thué dét; thuc hién giam

tién sir dung dat/tién thué dét, khoan dwoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat,
ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu cd).

6.cvvennn. trao Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

Tl chinh 1y hd so dia chinh, co so dit liéu dit dai........c..cocovvveennnenn,

B bbb bttt

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi str dung dat c6 tén tai Didu
1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
cong thong tin dién tir coa .../

4 Pdi véi truong hop phai ndp tién st dung dat/tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém Quyet dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Noi nhén: CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng diu)

M3u s6 24. Bién ban ban giao dit/ban giao rimg trén thue dia
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN

Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh sb... ngay... thang... ndm... ciia Chii tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué
rimg..., hém nay ngay... thang... nim... , tai..., thanh phan gém:

I. DPAI DIEN CO QUAN ....ccoovvuveernusencnns

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG
TREN THU'C PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia d6i véi thira dat/khu dit s... tban d6 ... tai... cho...
(tén nguoi sit dung dat) da dugc giao dt/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho
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thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh sb... ngdy... thang... ndm... ciia Chu tich
Uy ban NHAN AAN......oooeviveeiecscseesssee s

2. Giao nhén thira dat/khu dit néu tai muc 1 phan nay theo cac mée gidi, ranh gidi
thira d4vkhu dat, dién tich... m? trén thuc dia xéc dinh theo t trich lyc ban d6 dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s... , ty 1&... do ... 1ap ngdy... thang... ndm... va da duoc...
tham dinh, g@)m:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phin nay theo cic mébc gi6i, ranh gidi
khu rimg, dién tich ring .....m2 hién trang ...... (rimg tu nhién/rimg tréng), trix
lwong rimg .....m3 (néu co).

4. Bién ban dugc lap hoi... gio... phit cing ngay, da doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhét tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gl ..o 1.

PAI DIEN CO QUAN...  PAI DIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO

(Ky va ghi 18 ho tén, déng déu) DAN... DAT/RUNG

(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau) — (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu
néu c6)
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Mau s6 25. T trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué thué rimg/chuyén hinh
thirc giao dit, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dAt/gia han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

., ngay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phin ciin it ...........

- Can cir Ludt Dat dai;

- Can ctr Ludt Lam nghigp®..........ccooovvveniniieeeeeeseeee e ;

- Can cu Nghi dinh S,é /2025/ND—’CP pgdy thdng, nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai;

S CM CU oot

= XBE RO SOP oo

IL. Phin ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuan bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dét/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué rimg

1 Ghi r6 theo timng loai hd so: V& viée giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat
va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 Cap c6 thim quyén giao dit/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao ring/cho
thué dét va cho thué rimg..

3 Truong hop giao dat cho thué dét dong thoi véi giao rung, cho thué rung.

4 Ghi theo tirng loai can ct cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat Dét dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép dbi voi treong hop giao dét, cho thué dit dong thoi véi giao ring, cho thué rimg..

5 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé sé ngav/thang/nam co quan cép Can
cuéc cong dan hodc s6 dinh danh hoac Ho chiéu. .. ddi véi to chire thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh
Iap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhén t6 chire t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhéan dau tu
doi véi doanh nghiép/té chrc kinh té...
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chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dit/gia han sir dung dét

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muyc
dich sir dung dét/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/didu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dit,
cho phép chuyén muyc dich sir dung dit/gia han sir dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dit/chuyén muc dich s dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué rimg chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich st dung dat/ gia han su dung dat

..... (twong tw ngi dung ghi trong dir thdo quyét dinh giao dat/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung ddt/giao ddt va giao rimg/cho thué dat
va cho thué riung...)

4. P& nghi Chii tich Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, t6
chtrc, ca nhéan lién quan:

- Tréach nhiém xac dinh gi4 dit dé tinh tién sir dung dt/tién thué dat phai
ndp ddi véi trudng hop tinh theo gia dit cu thé.

- Tréch nhiém x4c dinh tién st dung dat/tién thué dét phai ndp, tién sir dung
dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat dugc hoan tra
(néu co); hudng dan thyc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trir vao tlen sir dung dét/tién thué dat, cham nop, ghi ng tién sir dung dat/tién
thué dat tlen thué dat déi véi truong hop mi€n mot s6 nam, theo ddi truong
hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cé), xac dinh tién dé
nha nudc b sung dién tich dat chuyén trong lta bi méat hodc ting hiéu qua su
dung dit trong laa. .. (néu co).

- Trach nhiém thong bio cho nguoi duoc giao dat/thué dat nop tién sir
dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién str dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién sir
dung dat/tién thué dat, thu phi, 18 phi... (néu c6).

- Trach nhiém ndp tién sir dung dat/tién thué dit, phi, 1& phi... (néu co).

- Tréach nhiém xac dinh mdc giGi va ban giao dat/ban giao rimg trén thyc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chimg nhén quyén sir dung dit, quyén s hitu tai
san gan lién véi dit cho ngudi sir dung dat di hoan thanh nghia vu tai chinh.
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- Trach nhiém chinh 1y ho so dia chinh, co s dir liéu dit dai; trach nhiém
cép nhat, luu trit hd so theo phap luat v& 1am nghiép..............cccoeveeeiiiiiiin.
5. Noi dung khac (néu co):
Noi nhan: CO QUAN ........

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
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MAu s6 26. Phwong an sir dung tAng dit mat

TO CHUC, CA NHAN PUQC NHA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUGC GIAO AT, CHO THUE

PAT Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

sé: weee, NGAY ... thang ... nam...

PHUONG AN SU DUNG TANG PAT MAT
1. Tén td chirc, c4 nhan dugc nha nude giao dat, cho thué dt: ...
bia chi: ...
S6 dién thoai: ...
S6 CMND/CCCD/H6 chiéu/TCC: ... ngay cap: ..., noi cap: ...

Hoic Gidy ching nhan DKKD (néu ¢6) sb: ... ngay cap: ..., noi cap:

2. Muc dich cua viéc chuyén doi tir dt chuyén tréng lua:

Chuyén d6i myc dich str dung dat chuyen trong lta dé thuc hién cong trinh/du
an...

3. Dién tich dat chuyén trong lua d& nghi chuyén dbi: ... ha.
4. Khéi lugng dat mat phai boc tach: ... m®

{Dién tich dat chuyén trong lda phai bdc tach (m?) x do sau ting dat
mat phai bdc tach (m)}

5. Phuong 4n st dung dat mat:

a) St dung trong khuén vién duy an: .... m3 (ghi rd vi i, dia diém, dién
tich st dung dat mat).

b) Str dung ngoai khuén vién du &n: ....m?3 (ghi rd vi 14, dia diém, dién
tich si dung ddt mat).

6. Muc dich str dung tﬁng dat mat: ...

(Tang dat mat cua dat chuyén trong IGa chi duoc sir dung vao muc dich
ndng nghiép, gom: tbn cao nén rugng tring thap, tang dé day tang canh tac;
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nang cao chdt leong dat trong hia, cdy hang nam, cdy ldu nam; trong cay
xanh; trong hoa cay canh, cdy dieoc liéu...)

Ngudi duoc nha nuée giao dét, cho thué dat. .. (ghi rd tén) cam két thuc
hién dGng phwong an sir dung tang dat mat va chiju trach nhiém trudc phép
luat vé cac thong tin trén.

TO CHU'C, CA NHAN PUQC NHA
NUOC GIAO PAT, CHO THUE PAT
(Ky, ghi r& ho tén, chic vu
va déng ddu (néu co))
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7. Chuyén hinh thic giao dét, cho thué dit - 1.013950
(1) Trinh ta thuc hién
Bude 1: Nguoi dé nghi ndp hd so dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong.

Khi nop hd so, nguoi nop hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va xudt
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chimg, ching thyc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc
tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc s hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong ching, chiing thyec.

Trudng hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén mon vé ndng nghi€p va moi trurdng cap xa.

Bu6e 2: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moéi trudng cip xa thyc hién:

- Giao Vin phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét
dai cung cap thdng tin vé co sg dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thua
dat @i vai truong hop hd so day du va hop 1é.

- Huéng dan ngudi nop hd so b sung trich do dia chinh thira dat dbi voi
thira dt tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
bé sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi truong
cap xa dbi véi truong hop hd so khong day du, khdng hop 1.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién str dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién h so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gdm:

+ Dy thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/NDb-CP.

+ Dy thao Quyét dinh chuyén hinh thic giao dét, cho thué dat theo Mau sé
07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP (c6 noi dung vé gia dat dé
tinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong
viéc huong dan nguoi st dung dat nop tién sir dung dét, tién thué dit theo quy
dinh ctia phap luat vé tién str dung dét, tién thué dat ddi vai truong hop ngudi st
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dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia
dat).

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira dét.

+ Pon chuyén hinh thic giao dit, cho thué dit va cac van ban ngudi sir
dung dat nop theo muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh quyét dinﬁn
chuyén hinh thie giao dat, cho thué dat.

Buée 4: (4p dung ddi véi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir
dung d4t, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cip xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s6 ndm do6i v6i trudng hop dugce mién tién thué dat mot sb
nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dyng co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dit, tién thué dét giri cho ngudi st
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va giri thong bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong
cap XA.

b) Truong hop nguoi st dung dit phai nop tién sir dung dat, tién thué dit
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi trudong cap xa:

+ T4 chirc viéc xac dinh gia dét cy thé.
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+ Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cp x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cép xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot so ndm doi véi truong hop duoc mién tién thué dat mot s6
nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dt, tién thué dat giri cho ngudi str
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va gui thdng béo két qua cho co quan chuyén mon vé nbng nghiép va méi truong
cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cp xa:

+ Ky Gidy ching nhén.

+ Chuyén hé so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

+ T chue ban giao dét trén thyc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung
dat.

Buc 6: Van phong ding ky dét dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cap nhat, chinh 1y co sé dir liéu dit dai hd so dia chinh.

(2) Céach tharc thuc hign
a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

b) Nop théng qua dich vy buu chinh cong ich.
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¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phdn, sé lwgng hé so
a) Thanh phan ho so:

- Pon theo Mau sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/NDb-CP.

- Mot trong cac gidy chuang nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dt dai hodc mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat
Pat dai hodc quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dét ciia co quan nha nuéc ¢6 tham quyén theo quy dinh
ctia phap luat vé& dit dai qua céc thoi ky.

(4) Thei hgn gidgi quyét

Khoéng qué 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Déi voi cac xd mién nui, bién gisi; dao; vang c6 diu kién kinh té - xa hoi
kho khan; viung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khéng qua 25 ngay.

(5) Poi twong theec hign thai tuc hanh chinh

- Canhan.

- T6 chtre kinh t&, don vi sy nghiép cong 1ap, t6 chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai (ddi voi truong hop giao dit khong thu tién sir dung dat quy dinh tai
Diéu 118 Luat Dt dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nim quy dinh tai khoan
3 Piéu 120 Luat Dt dai, cho phép chuyén muc dich st dung dat ma ngudi sir
dung dat khong phai nop tién st dung dat, tién thué dat, cac truong hop duoc mién
toan bo tién st dung dét, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh cia
Chinh phu trir d &n ¢6 nhiéu hinh thic sir dung dat ma trong d6 c¢6 dién tich thugc
treong hop Nha nudce giao dat ¢6 thu tién sir dung dét hodc cho thué dét thu tién
thué dit mot 1an cho ca thoi gian thué, dbi véi cac t6 chirc).

(6) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghiép va moi truong cip xa.

- Co quan phdi hop: Vin phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.
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(7) Két qud thgc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dét theo Mau sé 07 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, 1¢ phi

Theo quy dinh cta Ludt phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, mdu té khai

Pon dé nghi chuyén hinh thic giao dat, cho thué dat theo Mau sb 02 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

- T4 chirc kinh té, don vi su nghiép cong lap, td chure kinh té c6 von dau tu
nude ngoai dang duge Nha nude cho thué dit thu tién thué dat hing nim nhung
thudc trudong hop duge Nha nude cho thué dat thu tién thué dit mot lan cho ca
thoi gian thué theo quy dinh ctia Luat Dat dai thi dugc lwa chon chuyén sang thué
dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

- T6 chirc kinh té, t6 chirc kinh té c6 v6n dau tu nude ngoai dang duoc Nha
nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué duogc lya chon
chuyén sang thué dat thu ti€n thué dat hang nam.

- Pon vi sy nghiép cong lap dugc Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung
d4t ma c6 nhu cau st dung mot ph?m hodc toan b dién tich dugc giao dé san xuét,
kinh doanh, cung cép dich vu thi duogc Iua chon chuyén sang hinh thirc Nha nude
cho thué dat thu tién thué dat hang nim ddi v6i phan dién tich do.

- Pon vi sy nghiép cong lap dugc Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung
dat hodc cho thué dat trudc ngay Luat Dat dai c6 hi¢u lyc ma cé nhu cau chuyén
sang hinh thtrc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

- Truong hop khu céng nghiép dugc dau tu bang ngan sach nha nudc ma
co quan nha nude co thim quyén da giao cho té chuc, don vi su nghlep cong lap
quan ly trude ngay 01 thang 8 nam 2024 ma Uy ban nhén dan cp c6 tham quyén
cho cac t6 chirc, ca nhan thué dét gan voi két cau ha ting da dugc dau tu.

- C4 nhan dang duoc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hing nim
nhung thudc truong hop duge Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué theo quy dinh ciia Luat Dt dai thi duoc lya chon chuyén
sang thué dét tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dét con lai.
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- Cé4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué dét thu tién thué dat mot 1an cho ca
thoi gian thué thi duoc lya chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

(11) Can cir phép ly ciia tha tuc hanh chinh

- Luat Dt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra ddi, bd sung
mot sb didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sd 47/2024/QH15 va Luét sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot ctra lién thong tai B
phan Mdt ctra va Cong Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh
vé phan dinh thdm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cép trong linh vyuc dit dai.
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MAu s6 02. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dit/cho thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

.., NEAY ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhandan®..................

1 NGUOT A8 NGNIZ: oo
2. Dia chi/tru G Chinh: e
3. Dia chi lién hé (dién thoal, fax, email.....): .o,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc
dich st dung dat A2 K. ...cvcvviiiiiie s

5. Noi dung d& nghi chuyén hinh thic str dung dét tir hinh thac ...............
sang hinh thic............... theo quy dinh cua phép luat vé dat dai®.

6. Cam két sur dung dat dang muyc dich, chép ’hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day dua, ding han;

CA&C €am KEt KNAC (NBU CO): .vvvveeeeeeeeeceeeeeeeee e
7. Tai lieu giri KEM (NEU COY%: ..ot

1 Chu tich UY BAN NHAN DAN c4p c6 thim quyén giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung

dat,

2 Pdi véi cé nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb. ngay/thang/ndm. co quan cdp Cin
cude cong dan hodc s6 dinh danh hodc H6 chiéu....; ddi véi t6 chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, té chirc sw nghiép/van ban cdng nhan to chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
d6i voi doanh nghiép/té chire kinh té...

3 Ghi theo céc thdng tin vé thira dit, nguoi st dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dét.

4 Vi du: tir hinh thirc Nha nuée cho thué dit tra tién hing nam sang hinh thirc Nha nude cho thué dat tra
tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thud.

5 Thuc hién trong truong hop hé so dé nghi thay ddi hinh thirc sir dung dét do ngudi s dung dét lap phai
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Ngudi lam don

(Ky va ghi rd ho én, déng dau néu co)

co theo quy dinh.
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MAu s6 07. Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., hgay ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé viéc chuyén hinh thirc sir dung dét tir hinh thic... sang hinh thic...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

CUN CUE ettt e ettt s et e e e e e e e e e e e eaaesaeees ;
Can cth LUGE DAL GAL .....vvvveeeiiiiieeiiieeeeeecieee et ;
Can ctr NGNE diNN oo ;
CON U oottt ettt e e e e e et e et e et ;

Xét dé nghj cua ... tai Totrinh S6... ngay... thang... nam...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi ciia nguwoi sir dung dat) dang si dung
...m?2 dat2... theo hinh thiec®... tai (ghi dia chi thita ddt/khu dat) ... chuyén sang hinh
thirc sir dung dét 13%..., cu thé:

1. Cac noi dung diéu chinh:
- Piéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh.......ccoeveennne.
- Diéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh.........c.ccceevne,

1 Ghi theo tirng loai cin ct cu thé theo quy dmh cua phép luat.

2 Ghi theo muc dich sir dung dat ghi trong quyét dinh giao dét/cho thué dat/chuyén muc dich st dun;z dét.

3 Ghi rd hinh thuc s dung dat nhu Nha nuée glao dét khong thu tién st dung dat/Nha nuéce giao dat c6 thu
tién sir dung d4t/Nha nude cho thué dét tra tién thué dét hang nam/Nha nude cho thué dét tra tién thué dat mot lan

cho ca thoi gian thué.

4 Ghi rd hinh thirc sir dung dét sau khi chuyén nhu Nha nude giao dit khong thu tién sir dung dét/Nha nudc
giao dét c6 thu tién sir dung dat/Nha nude cho thué dat tra tién thué dat hing nim/Nha nude cho thué dat tra tién
thué dat mot lan cho ca thoi gian thug.
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2. Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop b sung hoac hoan tra
cho ngudi sir dung dat:... (doi vai trudng hop phai nop bo sung hoac hoan tra tién
sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

iU 2. TO ChTC thUC NIBN ...t

I...... xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bd sung
hoac hoan tra cho nguoi sir dung dt; dbi véi truong hop tinh theo gia dét cu thé.
2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop b sung hoic hoan

tra cho nguoi sir dung dét; huéng dan thyc hién giam tién st dung dat/tien thué
dat, khoan dugc trir vao tién str dung dat/tien thué dat, ghi no tien st dung dat/tien thué
dat, theo doi truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (néu cd).

3o thong bao cho nguoi st dung dét nop bé sung tién st dung dat/tién
thué dat hodc dugc hoan tra cho ngudi s dung dat (néu co).

4. ... thu tién sir dung dét/tién thué dat do phai nop b6 sung hoc hoan
tra cho ngudi s dung dat, phi, 1€ phi... (néu co).

5 . chiu trach nhi¢m nop bo sung tién sir dung dat/tién thué dat hogc
dugc hoan tré;'thu‘c hién gié}m tién sur qung dat/tién thué dat, khO:éln duoc trir vao
tién sur dung dat/tien thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

6. e xac dinh méc gidi va ban giao dat trén thuc dia .............co.cc.......
_ 7.......... trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyen s hitu tai san gan
lién vé6i dat cho nguoi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).
8 i chinh Iy hd so dia chinh, co so dit liéu dit dai........co.ccovvvveeennn,
LS PSP RPRRRPPTP

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan .............. va ngudi sir dung dat c6 tén tai
Diéu 1 chiju trch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cbng thong tin dién tir cua ...

5 Pdi véi truong hop phai nop tién sir dung dét, tidn thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khéng ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Noi nhgn: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho én, déng dau)
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M@u s6 24. Bién ban ban giao dit/ban giao rirmg trén thuc dia
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN

Ban giao dit/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh sb... ngy... thang... ndm... cia Chi tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dét/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué
rumg..., hdm nay ngay... thang... nam... , tai..., thanh phan gém:

I. DAI DIEN CO QUAN ....ccoevveueueuevnees

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia d6i véi thira dat/khu dat s... t& ban d6 so... tai... cho...
(tén ngueoi sir dung dat) da dugc giao dat/cho thué dat/giao dét va giao rimg/cho
thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh sd... ngdy... thang... nam... ciia Chu tich
Uy ban MhAN QAN.....ooeeoveceeseeeeee st es s enses

2. Giao nhén thira dat/khu dat néu tai muyc 1 phan nay theo cdc méc gidi, ranh gidi
thira dit/khu dt, dién tich... m? trén thuc dia xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) $d..., ty 16... do ... 1ap ngay... thang... ndm... va da duoc...
thim dinh, gém:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cac mdc gi6i, ranh gidi
khu rimng, dién tich ring .....m% hién trang ...... (rimg tu nhién/rimg tréng), trix
luong rimg .....m3 (néu co).

4. Bién ban dugc l4p hdi... gio... phit cung ngay, da doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhét tri thong qua ky tén dudi day.
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Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gui ......cccoeeeeeeennnee. /.

PAI DIEN CO QUAN...  PAI DIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO

(Ky va ghi 16 ho én, déng ddu) DAN.... DAT/RUNG

(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau) — (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu
néu co)
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Mau s6 25. T trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué thué rimg/chuyén hinh
thirc giao dit, cho thué dit/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dAt/gia han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

., ngay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phén cin it ...........

- Can cr Ludt Pat dai;

- Can ctr Ludt LAm nghiéD®........cocoovvveviviiiiiseeeeeeeeeeeses s ;

- Can cu Nghi dinh S’OA’ /2025/ND-CP fzgdy thdng’ nam 2025 cua

Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Dat dai;

S CON CUP oot

S XBE RO SOP oottt

IL. Phan ni dung trinh........

1. Qué trinh ch’ué\n bi, dénh gi4 hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén

muc dich st dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué ring chuyén

1 Ghi r6 theo timng loai hd so: V& viée giao dit/cho thué d4t/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat
va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 Cap c6 thim quyén giao dit/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao ring/cho
thué dét va cho thué rimg..

3 Truong hop giao dat cho thué dét dong thoi véi giao rung, cho thué rung.

4 Ghi theo tirng loai cdn ct cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat Dét dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép dbi voi treong hop giao dét, cho thué dit dong thoi véi giao ring, cho thué rimg..

5 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé sé ngav/thang/nam co quan cép Can
cude cdng dan hoic sb dinh danh hodc Ho chiéu. ..; ddi véi to chire thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
Iap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhén t6 chie t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhén dau tu
doi véi doanh nghiép/té chrc kinh té...
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hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat/gia han st dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich
sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén hinh thirc
giao dat, cho thué dit/diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat/gia han sir dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dét/cho thué dat/chuyén muc dich sir dung dét/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén hinh thuc giao dat, cho
thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat/gia han sir dung dét

..... (twong tw ndi dung ghi trong dir thdo quyét dinh giao dat/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung ddt/giao dit va giao rimg/cho thué dat
va cho thué riung...)

4. Pé nghi Chir tich Uy ban nhén dén... giao trach nhiém cho cac co quan, to
churc, cd nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gi4 dit dé tinh tién sir dung dat/tién thué dét phai
ndp déi voi trudng hop tinh theo gia dét cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop, tién str dung
dat/tién thué dat phal nop bd sung, tlen st dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu co); hudng dan thyc hién giam tién str dung dat/tién thué dat, khoan dugc
trir vao tién s dung dat/tién thué dat, cham nép, ghi ng tién sir dung dat/tién
thué dat tién thué dat dbi voi truong hop mieén mot s6 nam, theo doi truong
hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 16 phi... (néu cé), xac dinh tién dé
nha nudc b sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua su
dung dat trong laa... (néu co).

- Trach nhiém thong bao cho nguoi duoc giao dit/thué dat nop tién sir
dung dat/tién thué dit, phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién str dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién sir
dung dat/tién thué dat, thu phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu o).

- Trach nhiém xac dinh mdc giGi va ban giao dat/ban giao rumg trén thyc
dia....
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- Tréch nhiém trao Gidy chimg nhan quyén st dung dit, quyén s hitu tai
san gin lién véi dit cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh .
- Trach nhi€m chinh ly hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit hd so theo phap luat vé 1am nghiép...........cccoveeeiivvnnnn,
5. Noi dung khac (néu co):

Noi nhdn: CO QUAN.........
(Ky va ghi ré ho tén, déng diu)
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8. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay déi cin cir quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dét cia dyw
4n diu tu - 1.013952

(1) Trinh te thgec hign
Buée 1: Ngudi d& nghi ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

Khi nop hd so, nguoi nop hd so duoce lya chon ndp ban sao giéy to va xudt
trinh ban chinh d€ can bd tiep nhan ho so kiém tra, doi chi€u hodc ndp ban chinh
giay to hoac ndp ban sao giay to da c6 cong chirng hodc chirng thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chimng, ching thyc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc
truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoda tir ban chinh hoac ban sao gidy to da
dugc cong chung, ching thyec.

Trudng hop Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén
hd so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap Xa.

Buéc 2: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi truong cép xa thuc
hién:

- Giao Vian phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai cung cap thdng tin vé co s¢ dit lidu dat dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thua
dat ddi vai truong hop hd so day du va hop 1é.

- Huéng dan ngudi nop hd so b sung trich do dia chinh thira dat dbi voi
thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoic 1am lai hd so hoac
b6 sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong
cap xa dbi véi truong hop hd so khong day du, khdng hop 1é.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢6 lién quan xac dinh truong hop dugc mién
tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4, ho so gom:

+ Du thao to trinh theo MAu sé 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.
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+ Dy thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP hoic du thao quyét dinh didu chinh thoi han sir dung dat cua dy
an dau tu theo Mau s6 27 ¢6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir dung
dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira d4t hoac trich do dia chinh thura dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich str dung dit hoic Pon dé nghi diéu chinh thai han sir dung dét cua du an dau
tu va cac van ban ngudi s dung dat nop theo myc 3 thii tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p x4 ban hanh quyét dinh giao dit, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat hoac quyét dinh diéu chinh thoi
han st dung dat cua du 4n dau tu.

Bueéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh Quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung
dat hodc Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dy an dau tu.

Bue 4: (4p dung ddi véi truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién st
dung dat, tién thué dét):

a) Truong hop ngudi st dung dét phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cép xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dét phai nop mot sb nam ddi véi truong hop duge mién tién thué dat mot so
nam sau thoi gian dwoc mién tién thué dt cua thoi gian xay dyng co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st
dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.
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- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va guri théng bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong
cap XA.

b) Trudng hop nguoi st dung dit phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dit cu thé:

- Co quan chuyén mon vé& nong nghiép va méi truong cap xa:

+ T chuc viée xac dinh gia dét cy thé.

+ Trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh Quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan
nguoi st dung dét nop tién sur dung dét, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cp x& xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé.

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cip xa chuyén Phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dét phai nop mot sb nam ddi véi truong hop duge mién tién thué dat mot so
nam sau thoi gian dwoc mién tién thué dt cua thoi gian xay dyng co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi sir dung dét nop tién sir dung dét, tién thué dit theo quy dinh cua
phép luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dt, tién thué dit
va guri théng bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong
cap Xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cp xa:

+ Ky Gidy chimg nhan.

+ Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai hodic Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia chinh.



90

+ T4 chtre ban giao dét trén thyc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung
dat.

Buéc 6: Vian phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky dét
dai cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai ho so dia chinh.

(2) Céch thazc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lireng hé so

~a) Ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép

chuyén muyc dich st dung dat bao gom:

- Pon theo Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/NDb-CP.

- Vin ban ctia co quan nha nuéc c6 tham quyén ¢d noi dung lam thay doi
cin ctr quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luat Dét dai.

b) Ho so dé nghi diéu chinh thdi han sir dung dit ciia dy 4n dau tu bao gdm:

- Pon dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua du 4n dau tu theo Mau
s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Vin ban clia co quan ¢6 thaim quyén cho phép thay doi thoi han hoat dong
cua du 4n dau tu theo quy dinh cua phap luat vé& dau tu.

- Mot trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong céc gidy ching nhan: Gidy ching nhan quyen st dung dat,
quyen s& hitu tai san gan lién véi dat 1a ching thu phap ly dé Nha nuéc xac nhan
quyen sir dung dit, quyen s¢ hitu tai san gan lién véi dat hop phap Ccla ngudi O
quyén sur dung dat, quyén s huu tai san gan lién voi dat. Tai san gan Ilen Vi dat
duogc cip Giay chang nhan quyén sur dung dat, quyen s& hiru tai san gén lién voi
dat 1a nha ¢, cdng trinh xay dung gan lién voi dat theo quy dinh cua phap luat.

+ Mot trong cac gidy chang nhan: Glay chirng nhan quyen st dung dit,
Gidy chirng nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir dung dat ¢, Gidy ching nhan
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quyén so hitu nha ¢, Gidy chiing nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung, Gidy
chang nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién voéi
dat da duoc cip theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phép
luat vé& xay dung trudc ngay Luat Dat dai co hiéu lyc thi hanh .

- Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dlnh cho phép chuyén
muc dich str dung dat ciia co quan nha nudc ¢ tham quyén theo quy dinh cua
phép luat vé dét dai qua cac thoi ky.

S0 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thei hgn gidgi quyét

- Trudng hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat: khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan dii hd so hop
1€; d6i v&i cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi kho
khan; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tu:
khong quéa 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&; dbi v6i cac x4 mién nui, bién
gidi; dao; ving c6 didu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving ¢6 diéu kién kinh té
- x4 hoi déc biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay.

(5) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

- Ca nhan;

- Ho g1a dinh dbi voi trudng hop diéu chinh quyet dinh cho phep chuyén
muc dich dit sang dat & theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dat dai.

- Té chtrc trong nuéc, t6 chirc ton gio, t chirc ton giao truc thudc, t chirc
kinh t& ¢6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao
(d6i voi trudng hop giao dit khong thu tién sir dung dit quy dinh tai Diéu 118
Luat Pt dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3 Piéu
120 Luat Dat dai, cho phép chuyén muc dich str dung dat ma nguoi sfr dung dat
khong phai nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac truong hop dwoc mién toan bo
tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu
trir dy &n ¢6 nhiéu hinh thuc st dung dat ma trong d6 c6 dién tich thudc truong
hop Nha nudc giao dat c6 thu tién sir dung dét hoidc cho thué dét thu tién thué dat
mot 1an cho ca thoi gian thué, dbi voi cac t6 chirc).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dén cip xa.
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- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va méi truong cip xa.

- Co quan phéi hop: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qud theee hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich st dung d4t theo MAu sb 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s0
151/2025/ND-CP hoic Quyét dinh diéu chinh thai han sir dung dét cua du an dau
tu theo Mau s6 27 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat

huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich st dung dit theo Mau sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/NB-CP hoic Pon dé nghi diéu chinh thai han sir dung dt cua duy an
dau tu theo Mau s 12 kém tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

a) Didu kién ddi vé6i truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat:

- Pang sir dung dat di c6 quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dt.

- Thay d6i cin cir dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dét quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116 Luét
Dit dai.

b) Piéu kién ddi v6i truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat
do1 véi du an dau tu co6 st dung dat khi chua hét thoi han st dung dat:

- Phu hop véi quy hoach str dung dat cap huyén.
- C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét cua dy 4n dau tu.

- Pa hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi véi Nha nudc theo quy
dinh cua phap luat.
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- Khong thudc truong hop thu hdi dat do vi pham phap luat vé dét dai quy
dinh tai Piéu 81 cua Lut nay.

- C6 van ban cia co quan ¢6 tham quyén vé viéc diéu chinh dy an déu tu
theo quy dinh cua phap ludt ma co6 thay d6i thoi han hoat dong cua du an dau tu.

- Pép tmg cac diéu kién vé moi trudng theo quy dinh cua phép luat vé bao
v¢ modi truong.

(11) Cin cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra dbi, bd sung
mot sé didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luét sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Lut Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot ctra lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh
vé phan dinh thdm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cép trong linh vyuc dit dai.
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MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH ...

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan?................

1 NGUOT A8 NGNI: oo
2. Dia chi/tru s Chinh: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoali, fax, email...) ..o

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich St dung At A3 KY?: .....covveeceeeeeeece e

5. Ly do dé nghi diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dit/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat 3 Ky:...ocoveveveveeieeeeeeeeeee e

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so véi thong tin trong quyét dinh giao dét/cho
thué déat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat d3 Ky: .....coovvveevieviieisieeenns

7. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cta
phép luat dat dai, nop tien sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;

1 Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dit/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hodc ghi rd la don dé nghi sta chita thdng tin sai sét trong quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

2 Chu tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thim quyén giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung

dét.

3 Pi véi ca nhan ngudi dai dién thi th 15 ho tén va thong tin v& sb., ngay/thdng/nim, co quan cap Can
cude cdng dan hoic sb dinh danh hoidc Ho chiéu...; dbi véi t6 chirc thi ghi rd thong tin nhw trong Quyét dinh thanh
lap co quan, té chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tw
d6i véi doanh nghiép/td chirc kinh té...

4 Ghi theo cac thong tin vé thira dit, nguoi sir dung dét trong quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dét.
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8. Tai lidu guri KEM (NEU CO)%: ...t

Ngudi lam don

(Ky va ghi rd ho én, déng dau néu co)

) ® Thuc hién trong truong hop h6 so dé nqhi,diéu chinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do ngudi dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich s dung dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau s6 12. Pon dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dét ciia dw 4n dau tw
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phiic

PON DE NGHI

Diéu chinh thoi han sir dung dét ciia du an diu tw

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan'...

2. Diachi/tru s& chinh: ..o
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):.....ccccveiiiiiiiii

4. Théong tin vé thira dat/khu dit dang str dung:

a) Thira dat sO:....ceeveeereeeene. 4.2, T ban dd $6: oo,

b) Dién tich At (N2):..v.cvvieeeeeeeceeeeeeeeeee et eete e,
¢) Muc dich st dung dAt: ........ooveveereeeeseeeeeee e
d) Thoi han st dung GAt:.........ccoveveveeeieeeeeeee e
d) Tai san gin 1i8n v6i dAt hien €O covvveiveecieeeeeeeeee e,
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai X, tinh...): .ooeeverererereeeeee e,

1 Ghi rd tén cAp tinh/cAp x4 noi co dat.

2 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cép Can
cudc cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho chiéu....; dbi vai to chir thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, té chirc su nghiép/van ban cdng nhan tb chirc tén gido/ding ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
doi véi doanh nghiép/té chrc kinh té. ..

3 Trudng hop da duoc cép gidy chimg nhan déu tw/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tu/quyét dinh du an. ..
thi ghi ré muc dich sir dung dét dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cip.
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g) Gidy ching nhén vé quyén sir dung dit da cap:
S6 phat hanh: ...; S8 VA0 88: w..vevenenen , NEAY CAP: oo,

5. No6i dung xin didu chinh thoi han st dung dat: tir ngay... thang... nam...
dén ngay... thang... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han st dung dt:.......oocovvvevevieeeecceieeenens
7. Gidy to ndp kém theo don ndy g0m O ......ovvvvvvvveseesiieesesees e

8. Cam két str dung dit dung muc dich, chdp hanh dung cic quy dinh cia
phap luat dat dai, ndp tién sir dung dat (néu c6) day du, dang han.

Céac cam két KNAC (NEU CO):uvnvrrrirrieeeiieeeeeeees st .

Ngwoilam don

(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu c6)

4 Gidy to quy dinh tai trinh tu, thu tuc trong linh vuc vé dét dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
So:... ..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé viée diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

CON CUE oot e e e e e e e s s s e e bbb e e e e e e e e e e e s e e s s e bt aerraaee s ;
Cain €t LUGE DAt AQi ... ;
Can 1t NGNE @INN o ;
COR CIE L ettt ettt ettt et ;

Xét d@é nghj cua ... To trinh S6... ngady... thang... nam...,

QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh ndi dung Quyét dinh sb... ngay. .., cu thé nhu sau:

1. Céc ndi dung diéu chinh:

-Diduchinh.........cooovvvein. thANN 1.,
-Piéuchinh.........c.oovvveiin. AN ..o,

1 Ghi theo timng loai diéu chinh theo quy dinh cua phap luat.
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hoan tra tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dét theo
quy dinh?).

DieU 2. T ChIC thUuC NIEN ...t

| P xac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bd sung
hoac hoan tra cho nguoi sir dung dt; dbi véi truong hop tinh theo gia dét cu thé.

2o xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoic hoan
tra cho nguoi s dung dat; huéng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué
dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién
thué dét, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi ...
(néu co).

3o, thong bao cho ngudi st dung dat nop bd sung tién sir dung dat/tién
thué dat hoic duoc hoan tra cho nguoi sir dung dat (néu co).

4. ... thu tién sir dung dat/tién thué dit do phai nop bd sung hoic hoan
tra cho nguoi sir dung dat, phi, 1& phi... (néu co).

B e chiu tréch nhiém nop bd sung tién st dung dat/tién thué dat hoic
dugc hoan tra; thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

[ xac dinh mdc giGi va ban giao dit trén thuc dia néu c6 thay dbi. ..

T, trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gén
lién véi dat cho ngudi sir dung dat di hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c).

8 . chinh ly hd so dja chinh, co s& dit lieu dat dai néu c6 thay ddi...

0 ettt

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén... va nguoi sir dung dét c6 tén tai Biéu 1
chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua..../.

2 Pdi véi trudng hop phai ndp tién sit dung dét, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho én, déng dau)
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Mau s6 27. Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dit cia dy 4an dau tw

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh thoi han sir dung dit cia dy an dau tw ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(777 X T ;
Can ctr LuGt DAL AQi ... ;
Can ctt Nhi Ginh ......cooovoviiiiiiiie e N
CM U oot e et et r e et re e s eneens ;
Xét dé nghi il ... tai To trinh s ... ngay... thdng... ndm

QUYET PINH:

Piéu 1. Biéu chinh thoi han st dung d4t ctia dy 4n dau tu ... cho ... (ghi tén
va dia chi ciia nguoi sir dung dat) ... m* dat tai xa/phuong tinh/thanh pho truc
thudc trung uwong .......

Muc dich sir dung AL oot
Thoi han str dung dat dugc diéu chinh 1a ..., ké tir ngay. .. thang... nam?...

Vi tri, ranh gioi thira dat/khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban db dia
chinh (hoac to trich do dia chinh) s0 ..., ty [¢ ... do ... lap ngay ... thang ... ndm

! Ghi theo ting loai can ctt cu thé duoc quy dinh tai Didu 175 Luat Dat dai va Nghi dinh...
2 Ghi: dén ngay... thang... ndm... doi vai trudng hop giao dat/cho thué dat c6 thoi han.
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Hinh thire ST dung GAE: ........vvveeveeeevecieesseessessessssssss s

Gia dt tinh tién sir dung dt/tién thué dat phai nop. .. (d6i voi trudng hop
giao dat c6 thu tién str dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

Nhitng han ché vé quyén ciia ngudi st dung dat (néu co):....ovevvveeeenee.

Pidu 2. T6 chltc thue hidn ...

| R xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop;
do61 voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién sir dung d4t/tién thué dat phai nop; hu:(mg dan thyc
hién glam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung

dat/tién thué dat, cham ndp, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat, theo doi
truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

3. thong bao cho ngudi st dung dit ndp tién st dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cta phap luat... (néu co).

4. ... thu tién str dung dat/tién thué dét, phi, 1& phi... (néu cd).

S50, chiu trach nhiém nop tién str dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién sur dung dét/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién sur dung dét/tién
thué dat, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat (néu cd).

6. e trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s hitu tai san
gan lién voi dat cho nguoi s dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

Tl chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dit dai..........c...co........

T TP TSP PRSP PROPRPRPRATPN

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi sir dung dét co tén tai Didu
1 chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tur cua ..../.

3 Ghi theo Quyét dinh giao dat/cho thué dét.... (Nhd nude giao ddt khong thu tién si- dung dat/giao dit cb
thu tién si dung d‘dt/chuvén tur thué dat sang giao datichuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang giao dat
c6 thu tién si dung da...)

4 Pdi vai truong hop phai nop tién sir dung d4t/tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc nay
(c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dét trong truong hop nay theo quy dinh).
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Noi nhén: CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
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Mau s6 25. To trinh vé viéc giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dit/giao dét va giao rirng/cho thué dit va cho thué thué rimg/chuyén hinh
thirc giao dit, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

., ngay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phin ciin ¢t ...........

- Can cr Ludt Pat dai;

- Can ctr Ludt Lam nghi@p®..........ccocvvveniniiieeeeeeeeeee e ;

- Can cir Nghi dinh srér /2025/ND—CP qudy thdng, nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh m¢t so diéu cua Ludt Dat dai;

S GO CU* oottt

S XOE RO SOP oot

IL. Phin ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuafm bi, danh gid hd so dé nghi giao dét/’cho thué dat/chuyén
muc dich sir dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué ring

1 Ghi r6 theo timng loai hd so: V& viée giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat
va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 Cap c6 thim quyén giao dit/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao ring/cho
thué dét va cho thué rimg..

3 Truong hop giao dat cho thué dét dong thoi véi giao rung, cho thué rung.

4 Ghi theo tirng loai cdn ct cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat Dét dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép dbi voi treong hop giao dét, cho thué dit dong thoi véi giao ring, cho thué rimg..

5 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé sé ngav/thang/nam co quan cép Can
cuéc cong dan hodc s6 dinh danh hoac Ho chiéu. . ddi véi to chire thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh
Iap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhén t6 chire t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhéan dau tu
doi véi doanh nghiép/té chrc kinh té...
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chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dit/gia han sir dung dét

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muyc
dich sir dung dét/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/didu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dit,
cho phép chuyén muyc dich sir dung dit/gia han sir dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dit/chuyén muc dich s dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué rimg chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dét/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich st dung dat/ gia han su dung dat

..... (twong tw ngi dung ghi trong dir thdo quyét dinh giao dat/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung ddt/giao ddt va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. D& nghi Chu tich Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, td
chtrc, ca nhéan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gi4 dit dé tinh tién sir dung dat/tién thué dét phai
nop d6i vai trudng hop tinh theo gia dét cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dét/tién thué dat phai ndp, tién st dung
dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu c6); hudng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trir vao tién sir dung dat/tién thué dét, cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién
thué dat, tién thué dat ddi voi truong hop midn mot sé nam, theo ddi truong
hop mién tién st dung dt/tién thué dat, phi, 16 phi... (néu cé), xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua su
dung dit trdng lua. .. (néu co).

- Trach nhiém thong bao cho nguoi duoc giao dit/thué dit nop tién sir
dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién str dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién sir
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1& phi... (néu c).

- Trach nhiém ndp tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

- Tréach nhiém xac dinh mdc gi6i va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....
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- Trach nhiém trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai
san gin lién véi dit cho ngudi sir dung dit dd hoan thanh nghia vy tai chinh.
- Trach nhiém chinh 1y ho so dia chinh, co s dit liéu dit dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit hd so theo phap luat vé 1am nghiép....................ooooooiiii
5. Noi dung khac (néu c6):
Noi nhdn: CO QUAN ........

(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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9. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dét do sai s6t vé ranh gigi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
giira ban d6 quy hoach, ban @6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va sé li¢u ban giao dat trén thuc dia
-1.013953

(1) Trinh te thuc hign
Buée 1: Ngudi d& nghi ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

Khi ngp hd so, nguoi nop hd so duoce lya chon ndp ban sao giéy to va xudt
trinh ban chinh d€ can bd ti€p nhan ho so kiém tra, doi chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hoac ndp ban sao giay to da c6 cong chirng hodc chirng thuc theo quy dinh
cua phap luat vé cong chung, ching thuc. Truong hop ndp ho so theo hinh thire
truc tuyen thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duogc cong chung, chiing thyec.

Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap xa.

Buge 2: Co quan chuyén mon vé nong nghiép va méi trudng cap xa thyc hién:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién h so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gdm:

+ Dy thao To trinh theo Mau s6 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dit theo Mau sé 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat va cac van ban nguoi sir dung dat nop theo muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Chi tich Uy ban nhan dan cip x& ban hanh quyét dinh.

Bueéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thuc giao dit, cho thué dat.
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Buee 4: (4p dung ddi véi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir
dung d4t, tién thué dat):

a) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dit
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cép xa chuyén Phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung d4t, tién thué dit phai nop bd sung hoic xac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh théng bao nop tién str dung dat, tién thué dat bd sung giri cho
nguoi st dung dat.

- Ngudi sir dung dat nop bd sung hodc dwoc hoan tra tién sir dung dét, tién
thué dat da nop theo phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap luat
vé quan ly thué.

- Co quan thué giri van ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh viéc
nop bd sung hoic giri vin ban thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién thué
d4t cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cip xa.

b) Truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dit cu thé:

- Co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi trudong cép xa:

+ T4 chirc viéc xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc hudng din
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé.

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi trudng cap xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:



109

+ Xac dinh tién sir dung d4t, tién thué dat phai nop bo sung hoic xac dinh
tién st dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thdng bao nop tién st dung dit, tién thué dit bd sung gii cho
ngudi st dung dat.

- Ngudi sir dung dat nop bd sung hodc dwoc hoan tra tién sir dung dét, tién
thué dat da nop theo phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap luat
vé quan ly thue.

- Co quan thué giri vin ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh viéc
nop bd sung hoic giri van ban thong bao da hoan tra tién sir dung dét, tién thué
dat cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cip xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cp xa:

+ Ky Gidy ching nhan.

+ Chuyén hé so dén Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd so dia chinh.

+ T4 chue ban giao dét trén thyc dia thuc hién theo Mau sb 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung
dat.

Buc 6: Van phong ding ky dét dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai cap nhat, chinh 1y co s dir liéu dit dai hd so dia chinh.

(2) Céch thac thuc hign

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.
b) Nop thong qua dich vy buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdan, sé lireng hé so

Thanh phdn hé so:

Pon theo Mau s 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/NDb-CP.

S0 lwong ho so: 01 bo.
(4) Thei hgn gidgi quyét
Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
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Dbi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuce
hién khoéng qua 25 ngay.

(5) Péi tuwong thurc hién tha tuc hanh chinh

- Ho gia dinh.

- Canhan.

- T6 chtre trong nude, to chirc ton gido, t6 chtre ton gido truc thude to chire
kinh té ¢6 vén dau tw nudc ngoai, to chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao
(d6i voi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Diéu 118
Luat Dat dai, cho thué dét thu tién thué dat hang nim quy dinh tai khoan 3 Piéu
120 Luat Dat dai, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi sir dung dat
khong phai ndp tién st dung dat, tién thué dat, cac trudng hop duoc mién toan
b tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Chinh
phu trir dy &n ¢6 nhiéu hinh thtc sir dung dit ma trong d6 c6 dién tich thugc
truong hop Nha nude giao dat ¢6 thu tién sir dung dat hodc cho thué dat thu
tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, ddi véi cac to chuc).

(6) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
néng nghiép va méi truong cip XA.

- Co quan phéi hop: Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qud thec hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung d4t theo Mau sb 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phép luat

huéng dan Luat phi va 1¢ phi.
(9) Tén mdu don, méu to khai
Pon d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung d4t theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.
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(10) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6)

- Ap dung véi truong hop sir dung dat da c6 quyét dinh giao dt, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- C6 sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra ban dd quy
hoach, ban dd dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dét va s6 liéu ban giao dét trén thuc dia.

(11) Cin cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dt dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra dbi, bd sung
mot sb didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot ctra lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh
vé phan dinh thdm quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cép trong linh vyuc dit dai.
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MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué
dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc 1ap - Tu do - Hanh phtc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH L....

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan?................

1 NGUOT A8 NGNIZ: oo
2. Dia chi/try G Chinh: e
3. bia chi lién hé (dién thoali, fax, email...) ..o,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich St dung At A8 KY™: .....vvceeeeeeeeeeeeeee ettt

5. Ly do dé nghi diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat da Ky:....coovveveevevererecereeeeeeeeeenes

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so voi thong tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da Ky:....ooovvvevervecenee..

7. Cam két sur dung dat ding muc dich, chap hanh ding cic quy dinh cua
phép luat dat dai, nop tién su dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

CAC €aM KEL KNAC (NBU COY:unvvrreieeeceeceeee e

1 Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dit/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hodc ghi rd la don dé nghi sta chita thdng tin sai sét trong quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

2 Chu tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thim quyén giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung

dét.

3 Pi véi ca nhan ngudi dai dién thi th 15 ho tén va thong tin v& sb., ngay/thdng/nim, co quan cap Can
cude cdng dan hoic sb dinh danh hoidc Ho chiéu...; dbi véi t6 chirc thi ghi rd thong tin nhw trong Quyét dinh thanh
lap co quan, té chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tw
d6i véi doanh nghiép/td chirc kinh té...

4 Ghi theo cac thong tin vé thira dit, nguoi sir dung dét trong quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dét.




113

8. Tai lieu guri KM (NEU CO)%: ...,

Nguoi lam don

(Ky va ghi rd ho én, déng dau néu co)

) ® Thuc hién trong truong hop h6 so dé nqhi,diéu chinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do ngudi dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

- Poc l1ap - Tw do - Hanh phac
Sb:... ..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Veé viée diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

CUN CIE oottt ettt a s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e es s bbb bbb ann ;
Cain €t LUGE DAt AQi ... ;
Can c1t NGDE @INN e :
G CU L ettt et e e et e et e e e et e st et e rt e et e neeaaeeraeennes ;

Xét dé nghj cua ... Totrinh s6... ngay... thang... ndm...,

QUYET PINH:
Piéu 1. Piéu chinh ndi dung Quyét dinh sb... ngay. .., cu thé nhu sau:

1. Céc ndi dung diéu chinh:

-biduchinh........coooeeiii, thANN 1.,
-Piéuchinh........coeviiiii ThANN oo,

1 Ghi theo timg loai diéu chinh theo quy dinh cua phap luat.
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hoan tra tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dét theo
quy dinh?).

DieU 2. T ChIC thUuC NIEN ...t

| xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dét phai nop bd sung
hoac hoan tra cho nguoi sir dung dt; dbi véi truong hop tinh theo gia dét cu thé.

2o xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoic hoan
tra cho nguoi s dung dat; huéng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué
dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién
thué dét, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi ...
(néu co).

3 thong bao cho ngudi st dung dat nop bd sung tién sir dung dat/tién
thué dat hoic duoc hoan tra cho nguoi sir dung dat (néu co).

4. ... thu tién sir dung dat/tién thué dit do phai nop bd sung hoic hoan
tra cho nguoi sir dung dat, phi, 1& phi... (néu co).

5 . chiu trach nhiém nop bd sung tién st dung dat/tién thué dat hoac
dugc hoan tra; thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

[ xac dinh mdc gisi va ban giao dat trén thuc dia néu c6 thay dbi. ..

T trao Gidy chirng nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru tai san gan
lién voi dat cho ngudi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

8 . chinh ly hd so dja chinh, co s& di lieu dit dai néu c6 thay ddi...

LSO PPPRPPRRR

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén... va ngudi sir dung dat c6 tén tai Diéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua.....

2 Pdi véi trudng hop phai ndp tién sit dung dét, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho én, déng dau)
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Mau s6 25. T trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué thué ring/chuyén hinh
thirc giao dit, cho thué dit/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dAt/gia han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
Sé:
., ngay... thang... nam...
TO TRINH
Ve vieel....ooorvnn.
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............
I. Phén cin cir ..........
- Can cir Ludt Pat dai;
- Can ctr Ludt LAm ngRigD>........cocoovvveviieiiieseeeeeeeeeeeses s ;

- Can cit Nghi dinh s6 ~ /2025/NP-CP ngay  thang ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pat dai;

IL. Phén ndi dung trinh........

1 Ghi r6 theo timng loai hd so: V& viée giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat
va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 Cap c6 thim quyén giao dit/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao ring/cho
thué dét va cho thué rimg..

3 Truong hop giao dat cho thué dét dong thoi véi giao rung, cho thué rung.

4 Ghi theo tirng loai cdn ct cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat D4t dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép dbi voi treong hop giao dét, cho thué dit dong thoi véi giao ring, cho thué rimg..

5 Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé sé ngav/thang/nam CO quan cfip Can
cuéc cong dan hodc s6 dinh danh hoac Ho chiéu. . ddi véi to chire thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh
Iap co quan, t6 chirc sw nghiép/van ban cong nhén t6 chire t6n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhéan dau tu
doi véi doanh nghiép/té chrc kinh té...
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1. Qua trinh chuan bi, danh gia ho so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich sir dung dét/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué riumg
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét/gia han sir dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dét/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dét.

3. Noi dung dé nghi giao déat/cho thué dit/chuyén muc dich s dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué rimg chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat/ gia han su dung dat

..... (twong tw ngi dung ghi trong dir thdo quyét dinh giao dat/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung ddt/giao ddt va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rimg...)

4. P& nghi Chii tich Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, t6
chtc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp doi voi truong hop tinh theo gid dat cu the.

- Trach nhiém x4c dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién sir dung
dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu cd); huong dan thuc hién gidm tién st dung davtién thué dat, khoan duge
trir vao tién sir dung dat/tién thué dét, chim nop, ghi ng tién sir dung dat/tién
thué dét, tién thué dat déi voi truong hop mién mét s6 nim, theo ddi trucmg
hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 16 phi... (néu c¢é), xac dinh tién dé
nha nudce bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua su
dung dit trong laa. .. (néu cé).

- Trach nhiém théng bao cho ngudi dugc giao dat/thué dit ndp tién sir
dung dat/tién thué dat, phi, I¢ phi... (n€u co).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién sir
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu co).
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- Trach nhiém ndp tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

- Tréch nhiém xac dinh mdc gi6i va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y ho so dia chinh, co s dir liéu dit dai; trach nhiém
cap nhat, Iuu trit ho so theo phap ludt vé 1am nghi€p...............cooevviinnn.n.
5. Noi dung khac (néu co):

Noi nhdn: CO QUAN.........
(Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
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10. Giao dit & c6 thu tién sir dung dit khong thong qua diu gia, khong
dau thau lya chon nha dau tu thyc hig¢n du an c6 sir dung dat dbi véi ca nhan
la can bg, Cong chiic, vién chire, si quan tai ngi, quan nhin chuyén nghiép,
cdng chitc qudc phong, cong nhan va vién chic qUOc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, nguoi 1am cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac
khac trong té chirc co' yéu hwéng lwong tir ngin sach nha nwée ma chua dwoc
giao dit ¢, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tc tai cac xa bién gidi,
hai dao thude ving cé didu kién kinh té - xa hdi khoé khin, ving cé diéu kién
kinh té - x& hgi dic biét khé khin nhung chwa c6 dit &, nha & tai noi cong
tac hodc chwa dwoc hwéng chinh séch hd tro vé nha & theo quy dinh caa phap
luat vé nha &; ca nhin thwong tri tai xa ma khong cé dat & va chua dwoc
Nha nuéc giao dit ¢ hodc chwra dwge huong chinh sach h§ tre vé nha & theo
quy dinh ctia phap luit vé nha ¢ - 1.013962

(1) Trinh te theec hign

Bude 1: Hang nam, Uy ban nhdn dan cép xa thong bao cho ¢4 nhan khac c6
nhu cu str dung dat ndp hd so dé nghi giao dat & (cin clr vao quy dat da duoc xac
dinh vao muc dich dit & theo quy hoach, ké hoach six dung dét cép xa ma chua giao
tai dia phuong thudc truong hop giao dat khong déu gia quyén st dung dit hodc
d4u gia quyén st dung dit & cho ca nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham gia).

Burée 2: Cé nhan c6 nhu ciu sir dung dat ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Budre 3: Uy ban nhan dan cép xa thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat khong
d4u gia quyén st dung dat.

Bude 4: Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
quyen sir dung dét theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh. Uy ban nhéan dan
cap tinh can cir vao tinh hinh thyc té ciia dia phuong dé ban hanh diéu kién, trinh t, tha
tuc tham dinh dé giao dat khong dau gia quyén sir dung dét cho ca nhan.

Bude 5: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cip xa hoan
thién hd so dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ban hanh quyét dinh giao
d4t cho ca nhan du diéu kién.

(2) Céch thac thuc hign
a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so

Thanh phdn hé so:

Pon theo Méu s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Sé Iwong hé so: 01 bo.

(4) Thei hgn gidgi quyét

Khéng qua 35 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

Dbi véi cac xa mién ndi, bién giéi; dao; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; ving cé di€u kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 45 ngay.

(5) Poi twong thuc hign thi tuc hanh chinh

Cé nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cip xa.

- Co quan tryc tiép thl,l{C hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghi€p va mdi trudong cap xa.

- Cq quan phéi hop: Vﬁ’n phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qud thaee hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dét theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, 1 phi

Theo quy dinh ctuia Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, mau té khai

Don dé nghi giao dat theo MAu sb 01 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c)

- Yéu cau: Can cir vao quy dit da duoc xac dinh vao muyc dich dét ¢ theo
quy hoach, ké hoach str dung dat cap xa ma chua giao tai dia phuong thudc truong
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hop giao dat khong dau gid quyén sir dung dat hodc déu gia quyén sir dung dat &
cho ca nhan khong thanh do khong c¢6 nguoi tham gia.

- Piéu kién:

+ C4 nhan thudc d6i twong thudng trii hodc cong tac tai dia ban xa gdm:

(1) Ca nhan 1a can b, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngili, quan nhan chuyén
nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan va vién chitc qudc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, ngudi lam cong tac co yéu va ngudi lam cong tac khac
trong t6 chirc co yéu hudng lwong tir ngén sach nha nude ma chua duge giao dat g,
nha &;

(ii) Ca nhan 1a gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién giodi, hai
dao thudc ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khén, ving c6 didu kién kinh té - xa
hdi dic biét kho khan nhung chua co dét &, nha ¢ tai noi cong tac hodc chua dugc
hudng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh cta phap luat vé nha &;

(ii) C4 nhan thuong trii tai x3 ma khong c6 dat & va chua duoc Nha nude
giao dat & hodc chua dugce huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh clia
phap luat vé nha 6.

(11) Can cir phap ly caa thii tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc sira ddi, bd sung
mot s6 didu boi Luat sd 43/2024/QH15, Luat sé 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cra, mOt ctra lién thong tai B
phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh
vé phan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cép trong linh vuc dét dai.
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Mau s6 01. Pon dé nghi giao dit/thué dat/chuyén muc dich sir dung
dit/giao dit va giao rirng/cho thué dit va cho thué rirng

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHIY...

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dant:..........
1 NGUOT A8 NGNITZ: oo
2. Dia chi/tru S& ChiNh: c.ceveecccce e
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...):....c.ccoceviiiiiii e,
4. Pia diém thira dat/khu dat (tai XA..., tinn..) e,
5. Dién tich dAt (M2):.....ooeee e , trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong lGa phai nop tién theo quy dinh cua phép luat
Ve dat trong 10a (M2) (NEU CO): ..o

b) Dién tich dit phai boc tach ting dat mit theo phap luat vé dat trong lda
(M2) (NEU CO) vt e s s sennenes

6. Dién tich rng (M?) (NEU CO): ..ovvvvneeie e
7. D& st dung VA0 MUC dich ;...
8. Thi han St dung @At .......oveveveeeeeeeeeeeeeee e

9. Xac dinh nhu cau sir dung dét thudc truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dét theo quy dinh (néu c6).

1 Giao déu'thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung d/giao dit va giao rimg/thué dét va thué riing.

1 Chu tich UY BAN NHAN DAN cap c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat /giao dét va giao
rimg/cho thué dét va cho thué rimg

12 Pdi véi ¢ nhan ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va Ihonq tin vé s6, ngdy/thang/ndm, co quan cap Cin cudc cdng dan hoic sb dinh danh
hoic Hé chiéu.. dol Vi td chire thi ghi o thong tin nhu trong Quyét dinh thanh Iap co quan., 6 chire su nghiép/van ban cong nhan to chirc ton gido/diang
ky kinh doanh/Gl Ay chi rng nhan ddu tu dol vai doanh nghleg/lu chirc kinh té..

13 Truong hop da duoc cip %v chur ng nhan da au tu/quyét dinh, Ch Ap thuan chu truong dau tu/quyét dlnh du 4n. .. thi ghi rd muc dich
sir dung dét dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cAp. Truong hop dé nghi giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi 6 dién tich dét xay
dung cdng trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sur dung cong trinh ngam quy dinh tai Didu 216 Luat DAt dai.
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10. Cam két sur dung dét, sir dung rirng ding muc dich, chap hanh dung
cac quy dinh cua phap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phép luat vé dat
trong lda; nop tién s dung dat/tién dé nha nude bo sung dién tich dat bi mat
hoic ting hiéu qua st dung dt trong laa (néu c6); béc tach ting va sir dung
d4t mat day du, dung han.

Ngudi lam don®

(Ky va ghi rd ho én, déng dau néu co)

4 Thuc hién trong truong hop hd so giao dit/thué dat/chuyén muc dich st dung dit/giao dét va giao rumg/thué dét va thué ring do
nguoi dé nghi lap phai c6 theo quy dinh.

15 Ghi rd ho va tén c4 nhan, ca nhan dai dién cho ngudi st dung dit quy dinh tai Didu 4 Luat Dt dai.




125
Mau s6 06. Quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

S6:... .., NEAY ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Veé viéc! ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA/CAP XA...

(0777 X ;

Cain Ctr LUGE DAL AQi ..o ;

Can ctr LUGt LAM NQNIZPZ ......oviiiiececeee e X

Can ctr NGNE @INN e s ;

COI U et e et e et e ettt e et e et e et e st e e et e et e e eteenteeseenes :

Xét d@é nghj Clia .....cvoeeeeeeanne. tai Totrinh 6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao dat) ... m?
dat/cho... (ghi tén va dia chi Cia nguoi duoc cho thué dat) thué ... m? dat/cho
(ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) dugc chuyén muc dich sir dung ... m?

1 Giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dét va giao rung/cho thué dat va cho
thué rimg. ..

2 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rirng, cho thué rung.

3 Ghi theo tung loai can ctr cu thé dugc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép di véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thai véi giao rirng, cho thué ring.
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dat* va hinh thic sir dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dét 12°... tai
xd/phudng..., thugc tinh/thanh phé tryc thuge trung wong ...

Muc dich str dung QAL oottt
Muc dich st dung rNg (NEU CO).euvvvvvereereereeeeeeeeveeseeeeeienieeees e
Thoi han sir dung dat 12 ..., ké tir ngay... thang... nam®...

Vj tri, ranh gioi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban db dia
chinh (hoic to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... lap ngay ... thang ... nim

Hinh thirc giao dat/cho thué dAt®: ..........c.c..covvverveerrceeecse oo /

Phuong thirc giao dat/cho thué dat theo KEt QUALT: ........ovvvervvereeeeeeeeeeeeeneone

Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp. .. (ddi véi truong hop tién
str dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat'®).

Nhiing han ché vé quyén cia ngudi st dung dat (Néu CO):....uvevevrvereeenes

DPieU 2. TO ChUC thuC NIEN ...ttt

Lol xac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop;
dbi vai trueong hop tinh theo gia dat cy thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan dwoc trir vao tién s dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi voi
truong hop midn mot sé nam, theo ddi tredng hop mién tién sir dung dat/tién thué

4 Ghi theo loai dat trong gidy chunq nhan vé quyén sir dung dat d cép, truong hop khonq c6 gidy ching
nhan vé quyén sir dung dét thi ghi theo gidy to khéc ¢ lién quan c6 thé hién muc dich sir dung dat d6

5 Ghi rf hinh thirc sir dung cu thé: giao dét khong thu tién s dung dat (néu twong (g véi truong hop quy
dinh tai Didu 118 Luat Dét dai) hodc giao dét c6 thu tién st dung dét (néu twong wng véi trudng hop quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dt dai) thué dat tra tién thué dat hing nam (néu tuong (g véi tredng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Pat dai) hodc thué dat tra tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian thué (néu tuong ng véi truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai)

6 Ghi: dén ngay.. . thang... ndm.. . d6i véi truong hop giao dt c6 thoi han. Ghi 14 6n dinh lau dai d6i voi
truong hop thoi han st dung dat 13 dn dinh 1au dai.

16 Ghi rd: Nha nuéc giao dét khong thu tién sir dung dat/giao dét c6 thu tién s dung dat/chuyén tir thué dat
sang giao dat/chuyén tir giao dét khong thu tién su dung dat sang giao dat c6 thu tién st dung dat.../ Nha nudc
cho thué dt tra tien thué dat hang nam hay cho thué dat tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué....../thuc
truong hop dugc mién tién sir dung dat, tien thué dat.

17 Ghi rd: theo két qué giao dit thon,tz qua dau qia quyén st dung dét (tuong ng voi truong hop quy dinh
tai Diéu 125 Luét Dt dai) hodc giao dét thong qua dau thau lva chon nha dau tu thuc hién du an 0 sir dung dét
(twong ing V6i truong hop quy dinh tai Pidu 126 Luat Pat dai) hodc giao dat khong dau gid quyén sir dung dét,
khéng déau thau lya chon nha déu tu thuc hién du &n c6 st dung dét (twong @ng véi trudng hop quy dinh tai Diéu
124 Luat Dat dai).

18Pdi voi truong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dt tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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dat, phi, 1& phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén
tréng lda bi mét hoac tang hiéu qua s dung dét trong lua... (néu c6); thdng bao
cho nguoi duoc giao dat/thué dat nop tién st dung dat/tién thué dat, tién dé nha
nuéc b sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoic tang hiéu qua sir dung
dat trong lua theo quy dinh cua phép luat... (néu c6); thu tién sir dung dat/tién
thué dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén tréng IGa bi mat hozc tang
hiéu qua sir dung dét trong lGa, phi, 18 phi... (néu co).

3. ... chiu tréch nhiém nop tién st dung dat/tién thué dit; tién dé nha nudc
bé sung dién tich dt chuyén trong lda bi mat hoac tang hiéu qua sir dung dat trong
lGa (néu c6); thyc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao
tién str dung dat/tién thué dét, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu cd).

4. ... x4c dinh mbc gidi va ban giao dat/ban giao rung trén thyc dia.............

5 i trao Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lien véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

6. e chinh Iy hd so dia chinh, co so dit liéu dit dai........c..cccovvvennnen, ;
cap nhat, huu trix hd so theo phap luat vé 1am nghiép (néu co).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi dugc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dét va giao rimg/cho thué dat va
cho thué rimg c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua. ..

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)



128




129

Mau s6 24. Bién ban ban giao dit/ban giao rimg trén thuc dia
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN

Ban giao dit/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh s6... ngay... thang... ndm... ciia Chii tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué
rumg..., hom nay ngay... thang... nam... , tai..., thanh phan gom:

I. DPAI DIEN CO QUAN ....ccooovueeerrnercnns

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG
TREN THU'C PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhén trén thyc dia d6i voi thira dit/khu dét s5... to'ban do s6... tai... cho...
(tén nguoi sit dung dat) da dugc giao dt/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho
thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh s6... ngdy... thang... ndm... ciia Chii tich
Uy baN NNAN QAN st sess e

2. Giao nhén thira dat’khu dit néu tai muc 1 phﬁn nay theo cac mbe gi61, ranh gidi
thira dévkhu dat, dién tich... m? trén thuc dia xéc dinh theo t trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) sb... , ty 18... do ... ldp ngdy... thang... ndm... va da duoc...
tham dinh, gém:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cic méc gi6i, ranh gidi
khu ring, dién tich ring .....m% hién trang ...... (rimg ty nhién/rimg trdng), trix
lwong rimg .....m3 (néu co).

4. Bién ban dugc lap hoi... gio... phit cung ngay, da doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhét tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay 1ap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gui .....occeevvevenrennne. /.
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PAI DIEN CO QUAN...  PAI DIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO

(Ky va ghi 16 ho én, déng déu) DAN ... PAT/RUNG

(Ky va ghi 16 ho tén, dong dau) — (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu
néu co)
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Mau s6 25. To trinh vé viée giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dét/giao dét va giao rimg/cho thué déit va cho thué thué rimg/chuyén hinh
thire giao dét, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit/gia han sir dung dit

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phén cin it ...........

- Can cr Ludt Pat dai;

- Can ctr Ludt LAm nghigp®........cocoovvveviveiiiiseeeeeeeeeeese s

- Can cwr Nghi dinh S,é /2025/ND—’CP ﬂgdy thdng’ nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai;

2 CON CU oottt

= XOE RO SOP oot

IL. Phin ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuén bi, danh gid hd so dé nghi giao dét/'cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rung

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: V& viée giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dit
va giao rimg/cho thué dét va cho thué rimg...

2 Cap c6 tham quyén giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rirng/cho
thué dét va cho thué rimg..

3 Truong hop giao dat cho thué dét dong thoi véi giao runq cho thué runq

4 Ghi theo tirng loai cn cir cu thé dwoc quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép d6i véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thai véi giao rirng, cho thué rimeg. .

5 Pdi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin v& s n;,dv/thang,/ndm o quan chp Cin
cuée cong dan hoic sb dinh danh hodc Hé chiéu...: déi véi to chire thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan to chirc su nghiép/van ban céng nhan td chire ton gido/dang k¥ kinh doanh/Gidy chiing nhéan déu tu
d6i voi doanh nghiép/té chrc kinh té...
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chuyén hinh thire giao dat, cho thué dit/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dét

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muyc
dich sir dung dét/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muyc dich st dung dat/gia han st dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao déat/cho thué dit/chuyén muc dich s dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué rimg chuyén hinh thic giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

..... (twong tw ndi dung ghi trong dir thdo quyét dinh giao dat/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung ddt/giao dat va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rimg...)

4. D& nghi Chii tich Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, t6
chtc, ca nhan lién quan:

- Tréach nhiém xac dinh gi4 dit dé tinh tién sir dung dat/tién thué dit phai
ndp déi voi trudng hop tinh theo gia dét cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dt/tién thué dat phai ndp, tién str dung
dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién st dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu c6); huéng dan thyc hién giam tién str dung dat/tién thué dat, khoan duogc
trir vao tién sir dung dat/tién thué dét, cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién
thué dt, tién thué dat dbi voi truong hop midn mot s nam, theo ddi trudng
hop mién tién st dung dt/tién thué dat, phi, 16 phi... (néu cé), xac dinh tién dé
nha nudc b sung dién tich dat chuyén trong lta bi méat hodc ting hiéu qua sur
dung dat trong laa... (néu co).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi duoc giao dit/thué dit nop tién sir
dung dt/tién thué dit, phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dét phai nop, hoan tra tién sir
dung dat/tién thué dat, thu phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung déat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu cb).

- Trach nhiém xac dinh mdc gi6i va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....
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- Trach nhiém trao Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s hiru tai
san gin lién véi dit cho ngudi sir dung dit dd hoan thanh nghia vy tai chinh.
- Trach nhiém chinh 1y ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit hd so theo phap ludt vé 1am nghiép
5. Noi dung khac (néu co):

Noi nhdn: CO QUAN.........
(Ky va ghi ré ho tén, déng diu)

11. Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cAp Gidy chitng nhan
quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién veéi dat lan dau doi véi ho
gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cw, ngudi géc Viét Nam dinh cw & nwéc
ngoai - 1.013978

(1) Trinh tw thuc hién

Buéc 1: Nguoi yéu cau diang ky nop hd so dén Trung tm Phuc vy hanh
chinh cong.
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Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuit trinh ban chinh dé cén b tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu hoac nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di co cong chiing hoic
ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, ching thuce; truong hop
nop hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé héa tir ban chinh
hoic ban sao gidy to da dwoc cdng chimng, ching thuc theo quy dinh cua phap
luat.

Trudng hop nop ban sao hoic ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau diang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan hd so theo quy dinh.

Bueéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan h so va
hen tra két qua. Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phicu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé€ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co dat.
Buoc 3:

3.1 Di V6i truong hop thuc hién thii tuc déng ky, cdp Gidy chimg nhdn
thi Uy ban nhan dan cdp xa té chire thuc hién cac ngi dung sau:

a) Trich luc ban d6 dia chinh d6i v&i noi d c6 ban dd dia chinh.

Dbi v6i noi chua c6 ban dd dia chinh va trong hd so dang ky, cdp Gidy
chimg nhan da c6 manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh
trich do ban d6 dia chinh theo quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban d6 dia
chinh d dwoc Uy ban nhan dan cap xa x4c nhan hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dit dai kiém tra, ky duyét trude ngay 01 thang 7 ndm 2025; trudng hop trong
hd so diang ky, cip Gidy ching nhan chua c6 méanh trich do ban d6 dia chinh thi
dé nghi don vi do dac thyc hién viéc trich do ban dd dia chinh; don vi do dac c6
trach nhiém thyc hién trich do ban do dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay
lam viéc ké tur ngay nhan duoc dé nghi.

b) Xac nhan hién trang st dung dét c6 hay khdng c6 nha &, cdng trinh xay
dung; tinh trang tranh chip dit dai, tai san gan lién voi dat, viéc sir dung dét 6n
dinh; d6i véi truong hop khdng co gidy to vé quyén sir dung dit thi xac nhan thém
nguon goc sir dung dat.
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¢) Kiém tra sy phi hop véi quy hoach déi véi cac trudng hop c6 yéu cau
phai phi hop voi quy hoach dé cap Gidy chuang nhan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s6 17 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP tai tru s6 Uy ban nhan dan cap x4, khu dan cu
noi c6 dat, tai san gan lién véi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem
Xét giai quyet cac y kién phan anh vé noi dung da cong khai (néu cd).

d) Kiém tra viéc di didu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy chimng
nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi dat theo quy dinh cia
phap luat vé dit dai:

- i véi truong hop khong ¢ nhu cau hodc khong du didu kién cip Gidy
chirng nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Théng béo xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau sé 16
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi
nop ho so dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.

+ Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky dét dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lien vai dat vao ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai.

- Béi voi truong hop c6 nhu cau va dua diéu kién cap Gidy chung nhan thi
giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mﬁu SO
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé co
quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat,
chu s& hiru tai san gan lién véi dat.

e) Sau khi nhan dugc thong bao cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac dugc ghi no nghia vu tai chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cip xa cip Gidy ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gén lién véi dat.

- Chuyén Giéy chirg nhén cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
str dung dat, chii s hiru tai san gin lién voi dat.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chiing nhan di cip dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai dé 1ap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

3.2. Béi Véi trieong hop di ¢6 Théng bdo xdc nhan két qua dang ky dat dai
thi Uy ban nhan dan cdp xa noi ¢é dat t6 chirc thyc hién:
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- i véi truong hop Thdng bao xac nhan két qua ding ky dét dai, tai san
gan lién voi dat thé hién du diéu kién cip Gidy chimg nhan va tai thoi diém céap
Gidy chting nhan khdng thugc truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Diéu
151 Luat Dat dai thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo Mau s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén co
quan thué dé co quan thué xac dinh va théng béo thu nghia vu tai chinh cho nguoi
sir dung dt, chi s¢ hiru tai san gin lién voi dat.

- Bi véi truong hop Thdng béo xac nhan két qua ding ky dét dai khong thé
hién du diéu kién cap Gidy chiing nhan thi thuc hién cac cong viéc tai cac diém b, c,
d, d muc 3.1.

- Sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cip x& cap Gidy chung nhan quyén si dung
dat, quyén so hitu tai san gén lién véi dat.

+ Chuyén Giay chimg nhan cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi
sir dung dét, chu so hitu tai san gin lién véi dat.

+ Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chiing nhan da cap dén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s dit
lidu dat dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng.
b) Nop théng qua dich vy buu chinh.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dit dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai.

(3) Thanh phén, so lwgng hé so:

- Thanh phan hé se

a) Déi Véi trieong hop thuc hién thii tuc dang ky, cdp Gidy ching nhén cho
hé gia dinh, cd nhdn, cong dong déan cu

- Pon ding ky dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP.
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- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 1, khoan 5 Diéu
148, khoan 1, khoan 5 Didu 149 Luat Pét dai, so d6 nha &, céng trinh xay dung
(néu co).

Truong hop thira dat gdc cé gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Diéu
137 Luat it dai ma c6 phan dién tich dat ting thém da duoc cap Gidy ching
nhan thi nop gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat va Gidy chung nhan da
cap cho phan dién tich ting thém.

- Gidy to vé& viéc nhan thira ké quyén sir dung dét theo quy dinh caa phap
luat vé& dan sy ddi véi trudng hop nhan thira ké quyén sir dung dit chua duoc cip
Gidy chtng nhan theo quy dinh phap luat vé& dit dai.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dét theo quy dinh caa phap
luat vé dan sy va gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat ddi véi truong hop
quy dinh tai khoan 4 Diéu 45 Luat Dat dai.

- Gidy to V& giao déat khong ding tham quyén hodc gidy to v& viéc mua,
nhan thanh ly, héa gi, phan phéi nha &, cong trinh xay dung gin lién véi dat theo
quy dinh tai Biéu 140 Luat Dat dai (néu co).

- Gidy to lién quan dén xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dit dai
dbi vé6i trudong hop ¢6 vi pham hanh chinh trong linh vyuc dit dai.

- Hop ddng hoic van ban thoa thuan hozc quyét dinh cia Toa an nhan dan
Vvé viéc xac 1ap quyén ddi vai thira dét lién ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich
thudc phan dién tich thira dat lién ké dugc quyén sir dung han ché ddi vai truong
hop c6 diang ky quyén ddi véi thira dat lién ke.

- Vin ban xéc dinh céc thanh vién cé chung quyén sir dung dit cua ho gia
dinh dang st dung dat ddi voi truong hop ho gia dinh dang sir dung dt.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu cd).

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh di dwgc co quan chuyén mén vé xay
dung thdm dinh hodc da c6 van ban chip thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cdng trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh ciia phap luat vé xay
dung ddi véi truong hop chimg nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma chu sé hiru cong trinh khdng c6 mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Didu 149 Luat Dit dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung.
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- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai; ching tir
nop phat cua ngudi sir dung dat déi véi truong hop quy dinh tai diém a khoan 6
Diéu 25 Nghi dinh s 101/2024/ND-CP.

- Chirng tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gén lién vai dat (néu co).

- Gidy to V& viéc chuyén quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
VGi dat cd chir ky cua bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén ddi véi truong
hop nhan chuyén quyén st dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung ma
chua thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh cua phap luat.

- Gidy xac nhan cua co quan c6 chirc nang quan ly vé xay dung cip huyén
trude ngay 01 thang 7 nam 2025 vé& du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung d6 theo quy dinh cuia phép luat vé xay dung ddi véi truong hop ho gia dinh,
ca nhan c6 nhu cau cip Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat d6i vai nha o, cong trinh xay dung thudc trudng hop phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Didu 148, khoan 3 Diéu 149 Luat Dat dai
(néu co).

- Vian ban thoa thuan vé viéc cap chung mét Gidy ching nhan ddi voi
truong hop cé nhiéu ngudi chung quyén st dung dat, chung quyén so hitu tai san
gan lién voi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan su dbi voi
tredng hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

b) Boi Véi triong hop thuc hién thii tuc dang ky, cdp Gidy chimg nhdn lan
ddu cho nguoi goc Viét Nam dinh cie & medc ngoai

- Pon ding ky dét dai, tai san gin lién véi dit theo Mau s6 15 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong céc loai gidy to& quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Diéu
148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Dat dai (néu c6).

- Gidy to v& viéc nhan thira ké quyén sir dung dét theo quy dinh cua phap
luat vé dan su.

- Manh trich do ban db dia chinh thira dit (néu co).
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- Ho so thiét ké xay dung cong trinh di dugc co quan chuyén mén vé xay
dung thim dinh hozc d ¢6 vin ban chip thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang
muc cong trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung doi
véi truong hop ching nhan quyén s hitu cong trinh xay dung trén dat néng nghiép
ma chi s¢ hitu ¢ng trinh khong c6 mét trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu
149 Luat Dét dai hodc cong trinh dwoc mi&n gidy phép xay dung theo quy dinh cua
phép luat vé xay dung.

- Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gan lién voi dat (néu co).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy ching nhan dbi véi trueong
hop c6 nhiéu ngudi chung quyén sir dung dat, chung quyén so hitu tai san gan lién
Voi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ciia phép luat vé dan su ddi véi
trudng hop thyc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

¢) Poi Vi treong hop thuc hién thi tuc cap Giay ching nhdn cho ca nhan,
Cong dong dan cu, ho gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dd co
Thong bao x&c nhdn két qua dang ky ddt dai

- Pon ding ky dét dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sb 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP.

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai.
- S6 lwong hé s 01 bd.
(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qué 17 ngay 1am viée ddi v6i truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat Ian dau; khong qua 20 ngay lam viéc ddi véi truong hop ding ky
dat dai, tai san gan lién voi dat, Cap Glay chirng nhan lan dau (trong d6 dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dét lan dau 1a khdng quéa 17 ngay 1am viéc; cap Giy
ching nhan lan dau 1a khdng qua 03 ngay lam viéc).

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét khd khin thi thoi
gian thyc hién khong qua 27 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop ding ky dat dai,
tai san gén lién véi dat lan dau; khong qué 30 ngay lam viéc déi véi truong hop
dang ky dat dai, tai san gan lién vai dét, cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat lan dau.
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(5) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

H$ gia dinh, c4 nhan, cong df”)ng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu &
nudc NGoai.

(6) Co quan, nguoi thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dén cap x4.

- Co quan, ngudi tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué.

(7) Két qud thue hién thii tuc hanh chinh:

- Théng béo xac nhan két qua dang ky dét dai.

- Gidy chitng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6):

Theo quy dinh cta Luat phi va I€ phi va cac van ban quy pham phéap luat
hudéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, miu to khai:

- Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
quy dinh

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra d6i, bd sung

mot sb didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qubc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dit dai, dang ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.
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- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
ce‘ip trong linh vyc dat dai.
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MAu s6 15. Pon diing ky dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh giriz.......oooooii @

1. Nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dét:

(Trirong hop nhiéu nguweoi cung sik dung dat, cung s¢ hizu tai san thi ké khai tén
nguoi clng sir dung dat, cing s¢ hitu tai san do theo Mau s6 15a)

Q) HO VA TEN @ L.

b) Gidy t& nhan than/phap nhan ©):

C) DIA ChE () oo

d) Bién thoai lién hé (néu co):............ Hop thu dién tir (néu co):

2. Thira dit dang ky (ngueoi sir dung dat 12 t6 chirc thi khong phdi ké khai muc nay):

(Truong hop dang ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cap Gidy
chitng nhdn hodc dé nghi cdp chung mét Gidy chizng nhén cho nhiéu thiza ddt nong
nghiép thi khong ké khai cac ngi dung tzi Muc ndy ma chi ghi tong sé thiza va ké khai
ting thira dat theo Mau sé 15b)

a) Thira d4t S67 v :2.2. TOban dd S&: w.vevveeeeeeer,

B) DA CNE B Lo

c) Diéntich ®: ........... m2; st dung chung: .......... m2; st dung riéng: .......... m2,
d) St dung vao muc dich D: ........ccoeveveann, , b thoi diEM:. .o

d) Thoi han dé nghi dugc sir dung AAE @ e

€) NgUON gOC ST dung dAt O:..........oveeeceeveeeeeeeeee e

g) C6 quyén hoic han ché quyen dbi vai thira dét lién k& s ........ , 1 ban d6 sb

RO i - R , Noi dung vé quyén dbi véi thira dat 1idn ké .....oo.oovvveeeene. 10),
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3. Nha &, cong trinh xay dung (nguoi sir dung ddt 1a té chirc thi khong phadi ké khai
myc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau ddng ky hodc ching nhdn quyén sé hiu tai sdan;
Truong hep ¢6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay ding khac trén cung 01 thira dat thi chi ké
khai cac thong tin chung va téng dién tich cua cac nha ¢, cong trinh xay dung; dong
thoi ldp danh sach nha ¢, cong trinh theo Mdu sé 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh Xay dung MD: ...
b) Dién tich xay dung 12 ................... m2,

c) Dién tich san xay dyng/dién tich sir dung 3:.............. m?

d) S¢ hitu chung @9: ..o m2, sé hitu riéng @9 L., m2,
d) Sé tang: ...... tang; trong do, sé tang nai: ...... tang, s6 tang ham: ...... tang.
) NGUON GOC (5 L e

g) Nam hoan thanh xAy dung @8): ..o
h) Thai han 6 hitu AN A0: ..o

i) Cam két vé viéc da diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dyng @: [J

4. D& nghi cta ngudi st dung dét, chi sé hitu tai san gan lién vai dat: (Panh ddu
M vao 6 lwa chon)

a) Pé nghi ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat O

b) Bé nghi cip Gidy ching nhan [

¢) Bé nghi ghi no tién st dung dat (d6i véi ca nhan) O

d) D& nghi KhAC (NEU COY: ...t

6. Nhiing gidy to nop kém theo (9:

Toi/ching t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 14 ding sy that, néu sai
tdi/chung t6i hoan toan chju trach nhiém trudc phép luat.
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wee, NEAY ... thang ... nam ...
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hogc déng dau (néu cd))

Huwéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyénv giai quyét thu tuc. (Luu ¥: xem ki huéng dan
viét Bon trudc khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén Pon).

(2) C&nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nam sinh theo giy t& nhan than.
Nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nu6e ngoai: Ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich. Cong
ddng dan cu: Ghi tén ciia cong dong dan cu. To chuc: Ghi theo quyét dinh thanh
lap hoac gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(3) Cé& nhan: Ghi s6 dinh danh c& nhan hoic s6, ngay cip va noi cap ho chiéu.

T4 chte: Ghi s6, ngay ky, co quan ky vin ban theo quyét dinh thanh lap hoic
gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) C4 nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong tri. Nguoi goc Viét Nam dinh
cur & nude ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong tri ¢ Viét Nam (néu c6). Cong dong
dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat chung cua cong dong.

T4 chire: Ghi dia chi try s& chinh theo quyét dinh thanh lap hoac gidy ding
ky kinh doanh hozc gidy phép dau tu.

(5) Ghi sb nha, tén duong, phd (néu c6); tén diém dan cu (t6 dan phé, thon,
x6m, lang, 4p, ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong ty) hoic tén khu
vuc, xtr dong (ddi vai thira dit ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cép
X4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dét bang sé A Rép, dwoc 1am tron sé dén mot chi s6
thap phéan;.

(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh cua thira dat. Tur thoi diém ghi ngay ...
thang ... nam ...
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(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hoic ghi bang diu “-/-” néu khdng
xac dinh duoc thoi han.

(9) Ghi duge Nha nude giao dit co thu tién st dung dat hodc giao dat khdng
thu tién sir dung dét hodc cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac
cho thué dét tra tién thué dat hing nam hogc nhan chuyén quyén (chuyén doi,
chuyen nhuong thira ké, tang cho, gép Von) hoac nguon gc khac nhu do 6ng cha
dé lai, 14n, chiém, giao dit khong dung tham quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén dugc st dung.
(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can hd chung cu/van phong/nha xuong ...

(12) Bdi véi nha & riéng l¢, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mat
bang chiém dét ciia nha &, cong trinh tai vi tri tiép xdc véi mat dat theo mép ngoai
tudng bao cua nha &, cong trinh duoc lam tron sé dén mot chit s6 thap phan.

bdi vé6i can ho chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc tda nha
chung cu, toa nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu,
van phong, hang muc cong trinh do.

(13) Béi véi nha ¢, cong trinh mot tang thi khong ghi noi dung nay. DI Vi
nha &, cong trinh nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cua cac
tang.

(14) Dién tich “S¢ hitu chung” 1a phan dién tich thudc quyén s¢ hitu cia
nhiéu nguoi; Dién tich “Sé hitu riéng” 1a phan dién tich thudc quyén so hiru cua
mot ngudi (MOt ca nhan, mot cong dong dan cur).

(15) Ghi ty dau tu xay dung, mua, duoc ting cho ...

(16) Chu sé hitu tai san ty xac dinh va chiu trach nhiém ddi vai noi dung ké
khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hoic ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh
duoc thoi han.,

(18) Truong hop nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat dé
nghi ching nhan quyén sé hitu nha &, cﬁng trinh x&y dyng thudc truong hop phéi
xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dt
dai ma khong c6 gidy xac nhan ciia co quan c6 thim quyén thi danh diu M vao 6
lua chon.

(19) Béi véi to chirc thi phai nop kem theo Béo co két qua ra soét hién trang
str dung dat cua té chic theo Mau s6 15d hozdc Bao céo két qua ra soét hién trang
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str dung dit cia ngudi duoc giao quan 1y dit/ngudi duoc quan 1y dit Mau sb 154,
trir truong hop té chirc nhan chuyén nhuong dy an déu tu ¢6 sir dung dat.
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MAu sb 15a. Danh sach nhiing nguoi sir dung chung thira dat,

Sé hiru chung tai san géin lién véi dat
DANH SACH

NHUNG NGUOI SUDUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Mdu s¢ 15)

Str dung chung thira dat: I:'lsc’y hitu chung tai san gan lién voi dat: EPdnh ddu vao 6 lya chon)

Giay to phap nhan, nhan than

S6 Tén ngudi sir dung dat, chi s6'| Nim _ _ _ o
thie tw | DU tai san gan lién véi dat sinh Loai sé Ngay, thang, ) Pia chi
) giay tor nim cap Co quan cap
@ ) 3 4 ®) (6) (7 ©)
1
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....... , ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi r6 ho tén)

Huwéng dan ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 15



149

MAu sé 15b. Danh sach cac thira dit ciia mét h gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu,

ngudi géc viét nam dinh cu & nwéc ngoai

DANH SACH CAC THUA PAT
CUA MQT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI

(Kém theo Mau s6 15)

£ R || Diéntich Sir dung vao . Thothan Ngudn géc sir
So thar tw Thira dat so To ban do so | Dia chi thira dat ) muc dich aé nghi dwgc sir dung 4t
dung dat
1) ) ©) (4) () (6) ) (8)
1
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...... , ngay ...... thang ...... nam ......
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi r6 ho tén)

Hwéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sé 15.
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MAu sb 15c. Danh sé&ch tai san gin lién véi dat trén cang mat thira dat

DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Mau s6 15)

Dién tich san

Loai nha &, cong trinh | Dién tich xay | xay dung/dién | Hinh thiic sé hitu | Sé ting (tAng néi, A Thoi han
A~ 2 , N oa A by NgUOn gOC
xay dung dwng (m9) tich sir dung (chung, riéng) tang ham) sé hitu
(m?)
) (2 3 4) ®) (6) (7
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.., NEAy ... thdang ... nam ...
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

Huwéng dan ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sb 15
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MAu s6 16. Thong bao xac nhan két qua ding ky dét dai

.......................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... bic lap - Tw do - Hanh phac
S6: ... /ITB-DKDD.... e, NEAY ... thang ....... nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT PAI

1. Thong tin ngudi st dung dt, chia sé hitu tai san gan lién voi dat ©:

) L] OSSOSO
b) Gidy t& nhan than/phap nhan: ..................ccccoiiii e,
C) PHA CNIL it
2. Thong tin vé thira dat dang ky @:

) Thita dAt SO:....veeeerveeeeeieeeee e D) TOban dd SO: wvvevvvvevreeerieins
C) DA CHIL i
d) Dién tich: ................ m2; sir dung chung: ......... m2; sir dung riéng: ............. m?
@) Sir dung vao muc dich: .........cocoveveveeane. V{118 6 1110 O

e) Thoi han d& nghi dwoC st dung dAt: .........co.vvveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
) NQUON gOC ST AUNG GAL ©..oovvoeeece e

h) C6 quyén hodc han ché quyén ddi vai thira dat lién ké s6........... , to ban d6 s6
L CUA v, , Noi dung v& quyén di vai thira dat liEn k&..........oo.oovevvvevieean.

3. Thong tin vé tai san dang ky @
a) Loai nha &, cdng trinh X&Y dung: ...cccoeoeeiierce e

b) Dién tich xay dung: ...........c..... m2
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c) Dién tich san xay dung/dién tich st dung............... m2

d) So httu chung: ..., M2, S& NTU FHENG: ..o m?2

d) Sé tang: ....... tang; trong d6, s6 ting noi: ...... tang, s6 ting ham: ...... tang
) NGUON GOC: e

g) Nam hoan thanh Xay dung: .....ccccoviiiiiiiie e
h) Thai han SG NTU: ..o

4. Gidy to nguoi sir dung dét, chi sor hitu tai san gén lién vai dat, nguoi quan 1y dét da nop @:

5. Két qua xét duyét hd so dang ky dét dai, tai san gén lién vai dat (d6i véi ho gia
dinh, cd nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cuw ¢ nwéc ngoai):

a) Noi dung xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa ©:

b) Két luan®):
- Db voi thira GAt FANGKY ...ooee e

-DEI VO 1A AN AANGKY .. ooeeee e,

Noinhan: e, @

- (Ky tén déng ddu)
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Huéng dan:

(1) Ghi noi dung theo Pon ding ky dét dai, tai san gan lién voi dat

(2) va (3) Ghi néi dung theo théng tin sau khi xét duyét.

(4) Ghi cac gidy to ndp kém theo Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat.

(5) Ghi céc ndi dung da dugc quy dinh tai Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

(6) Ghi dil hay khong du diéu kién cap Giay chimg nhan va can ct phap ly
(ghi cu thé theo quy dinh ndo ciia Luat Pat dai, Nghi dinh caa Chinh phi).

(7) Nguoi ¢6 tham quyén ban hanh Thang béo.
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Miu sé 17. Danh sach cong khai két qua kiém tra hé so ding ky,

UY BAN NHAN DAN

cip Gidy chirng nhan

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA/PHUONG o in .
béc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /ICKHS-BPKPD
DANH SACH CONG KHAI
Két qua kiém tra ho so ding ky, cip Gidy ching nhan
Tén nguoi Hién Thoi
. sir dung .. | Pia R Die Thoi NP trangsit | diémtao | Tinh | Swphu
S0 | gt, chii si Z’a.Ch' chi J,“ Thia | gop | diém 93: op | dungait, | laptai | trang | hp véi
7T | hitu taisan NG thira | 0, | dAtsh £ sir tai san sangén | tranh quy
PN tra X dd sb dat dung o PR £
gén liégn dét (m?) dl.lpg aht ginlién | lidnvéi | chidp | hoach
v6i dit dat voi dét dit
@ ] (©)] @ ) (6) M ®) 9 (10) (11) (12) (13)

Danh sach nay dugc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ke tir ngay.../.../..., dén
ngdy.../.../... Taidia diémM: ....ccoooovireiireeeeeeeeeeee e

Ngudi khong ddng y voi két qua kiém tra trén day thi guri don dén UBND

xd/phuong ... dé giai quyét; sau thoi gian trén s& khong xem xét giai quyét.
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........ ngay ...... thang ...... nam ....

(Ky tén, déng dau)

Huéng dan ghi théng bao:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi ddi vai noi da c6 ban d dia chinh hoac ghi sb hiéu
thira dt va s6 hiéu manh trich do ban d6 dia chinh (néu cé thdng tin).

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha ¢/cong trinh xay dung hay khdng c6 nha ¢/céng
trinh xay dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... ndm ... tao l4p tai san gan lién voi dat.
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Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THONG TIN)
........ , NAy........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan da hd sohop 18 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®): ...,
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111. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dat
311 Thoa dat S6:....ovveeeeeiee S TODAN AD SO ..o
3.1.2.Diachitai D e

3.1.3. Gia dit

- Gi4 dét theo bang gia (d6i véi truong hop &p dung gia dat theo bang gia):.......... m?2
- Gia ditcuthé: .............. m?

- Gia trang dau gi&: .............. m?2

- Gia dat trude khi chuyén muc dich st dung dat: ...........................

3.1.4. Dign tich thira dati......cocovevvrerenrriinrinns m?

- Dién tich str dung chung: .......ccooevvvevvncveeireninens m?

- Dién tich str dung riéng: .......ccccovevververrerrernsinnnns m?2

- Dién tich phai nop tién s dung dat/tidn thud dat:.........co.covveeveveeeeeeeecenes m?2

- Dién tich khdng phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:..........cccceeevveeneee. m?2

- Dién tich dét trong han MUC:.........cc.covevveveerenrenis m2

- Dién tich d4t ngoai han MUC:..........cocovveevireeeeeeens m?

- Dién tich chuyén muc dich sir dung d4t:.......c..cooovvvvervenrerennene, m?

3.1.5. NQUON GOC ST AUNG QAL ....oveoveeceieeeceeeeees s
3.1.6. Muc dich sir dung dat ®):............cooovvvireeecreeeee et

Muc dich sir dung dat truée khi chuyén muc dich: ................cccooooiiiiiiii
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3.1.7. Thoi han st dung dét:

- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. Ttrngay ...... loc.... [ocoien dénngay:....../...of e

- Gia han.........coco..... ndm. Tu ngay ...... [ooi... foeinn. dénngay:..../.......f

3.1.8. Thoi diém bét diu sir dung dat tir ngay:....... ...,

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... ; cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. Dién tich XAY dung:........coviiniiiii i m?2
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich stdung :............cooviiiiiiiii m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich s¢ hiru riéng:................ m?
3.2.5.Sb tang:......... tang; trong do, s6 tang ndi:......tang, s6 ting ham:............ tang
B.2.8. INGUON GOC: ....eoeveeereeeeeeeee et
3.2.7. Nam hoan thanh X&y duNg: .......ccooiiiiiiiii s
3.2.8. ThOi han SO NTU GEN: oottt

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VO
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. Déi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phdi 1a phan ngam
cuia cong trinh xay dung trén mar dat va khong phdi la ddt xay dwng cong trinh trén mar dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):
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- Gia dat tinh tién thué dat: c..ovvveveeeeeereen,

2. Béi vé6i thué dat c6 mit nudce:

- Dién tich dat:.................. m2
- Dién tich mat nuoc................... m2
- Gia dat dé tinh tién thué dat caa phan dién tich dat: .........cccooeevvevnnnn.

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung ddi
Véi ho gia dinh, ¢4 nhan dugc ghi no)

THU TRUONG DPON VI
(Ky, ghi 18 ho tén, déng dau)




162

HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M s6 hd so tha tyc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh phi
quy dinh vé& thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan di hd so hop 1¢ trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

Muc I1. Ghi thdng tin vé nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gin lién véi dat.
Trudng hop nhiéu nguoi cling chung quyén sir dung dat, cing chung quyén s hitu tai
san gan lién voi dat thi ghi thong tin mot nguoi dai dién va danh séch theo Mau s6 19a.

(3) C& nhén ghi ho tén, ndm sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat;
v chdng ghi ho tén, ndm sinh cta ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén ciia cong dong.

T4 chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau
tw; ca nhin nudc ngoai va nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi ghi ho tén, nim sinh,
quéc tich.

(4) Dia chi dé gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién
lac d& nghi cung cép hd so b sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hodc Gidy phép ding ky kinh doanh....d6i vai té chirc;
sb ho chiéu ddi voi ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai; sb
dinh danh ddi voi ¢ nhan trong nudgc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cip Gidy chimg nhan lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...

Muc 111.

Piém 3.1. Ghi thdng tin thira dit. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi lap danh séch
theo Mau s6 19a.
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(7) Ghi 50 nha, tén duong, pho (neu co); tén diém dan cu (t6 dan pho, thon, x6ém, lang,
ap, ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hoic tén khu vuc, xi dong (ddi voi
thira dit ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cc cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dét theo phan loai dat va Ia muc dich tinh thu tién sir dung
dat, tién thué dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat co
thu tién sir dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué
dat hang nam; trudng hop chuyén hinh thice sir dung dat thi ghi hinh thirc st dung dét
truge khi chuyén va sau khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sd, ngay, thang, nim va trich yéu cta van ban. Vi du:
Quyét dinh giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dit tai dinh cu v.v...
Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gin lién voi dat theo Pon dang ky dat dai, tai

san gan lién véi dat. Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cdng trinh thi Iap danh sach theo Mau
s6 19a
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BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

MAu s6 19a

Tén ngudi s dung dat, % oA ik (A K ArJQA hA e .
STT chii s¢ hitu tai san gén Dia chi Ma so thue (néu (B_Lay t? phap nhan/S,o h? Dl?n FIC[] St d}mgrfry
BRI ) chieu/So dinh danh ca nhan | 1€ s¢ hitu (néu cd)
lién vai dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi oy Gidy o vé
- N , [ Thoidiem | . . A e
STT [Thia dée| "0 2" |bia chi| Gia dét Dicn tich | N9UON | Muc dich Thansir} o s o | Hinh thic | quyen st
do goc |sur dung dat| dung r, |sudungdat| dung dat
i dung dat o,
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
Loai nhi S6 tang Dién tich
oai nha| .. s . oA Thoi han
STT |&,cong Cap nz_?n(;’ cong Tang noi Tang ham  [Sirdung/san xdy|  Xay dung o
trinh dung so hitu
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12. Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cw
hoic mé rong dwong giao thong ddi véi trwong hep thira dat chwa dwoc cap
Giay chirng nhan - 1.013979

(1) Trinh tg theec hién

Buéc 1: Nguoi sir dung dit nop hd so téi Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
hodc Uy ban nhan dan cap xA.

Trudng hop ¢6 bién ban hop giita Uy ban nhan dan cip xa véi nguoi st dung dat
Vé viéc tang cho quyén sir dung dat thi nguoi st dung dat khong phai nop ho so.

Bueéc 2: Co quan c6 chirc nang quan ly dét dai cip x4 to chirc thuc hién:

- Do dac chinh ly ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat.

- Chuyén hd so dén Vian phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat vao hé ho dia chinh.

Buéc 3: Nguoi sir dung dat, chu s hiru tai san gan lién véi dat thuc hién tha
tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dét, cap Gidy chuang nhan lan dau theo quy
dinh d6i voi phan dién tich con lai cua thira dat (néu c6).

(2) Céch tharc thuc hi¢n

a) Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan cip xa.
b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phdn, sé Iweng hé so

Thanh phdn hé se: Vin ban tang cho quyén sir dung dat hoic bién ban hop
gitra dai dién thén, ap, lang, ban, budn, bom, phum, soc, t6 dan pho, diém dan cu vai
ngudi sir dung dét vé viéc ting cho quyeén st dung dat.

Sé Iwong ho so: 01 bo.

(4) Thei han gidgi quyét:
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Thoi gian giai quyét d6i vai truong hop tang cho quyén sir dung dét 1a khong
qua 10 ngay lam viéc.

Dbi vai cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khdng qué 20 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c& nhan, cong ddng
dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa

Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa, co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa, Van phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

(7) Két qua thurc hign thi tuc hanh chinh: Chinh 1y, cap nhat vao ho ho dia
chinh, co so dir liéu dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu cd): Khong quy dinh.

(9) Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

(11) Cin cir phép ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc sira d6i, bd sung mot

s6 didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6 58/2024/QH15
ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh pha quy dinh vé
diéu tra co ban dét dai, ding ky, cAp Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén s&
hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctira, mot ctra lién thong tai B
phan Mot ctra va Cong Dich vu cong quéc gia.
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- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé
phan dinh thim quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cip
trong linh vyc dat dai.

13. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4an sir dung dat két
hop da muc dich - 1.013965

(1) Trinh te thuc hién:
a) Truong hop sir dung dat két hop vao muc dich thuong mai, dich vy

Buéc 1: Ngudi ¢6 nhu cau nop hd so dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
hodc co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap Xa.

Khi nop hd so, ngudi sir dung dat dugc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra, ddi chiéu hodc nop ban chinh gidy
td hodc nop ban sao gidy to da co cong chung hoic ching thuc theo quy dinh cua
phép luat vé cdng chiing, ching thyuc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chung, ching thyec.

Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi chuyén
hd so dén co quan c6 chie ning quan ly dat dai cAp b(él

[ Commented [A1]:

Bueéc 2: Co quan b chire nang quan 1y dat dai cAp xa chi tri, phdi hop vai céc
phong, ban c6 lién quan tham dinh phuong an stir dung dat két hop trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa chap thuan hoic khong chép thuan
phuong an sur dung dat két hop; giri co quan tiép nhan ho so dé tra cho nguoi c6 yéu
cau; truong hop khdng chap thuan thi c6 van ban tra loi va néu ré ly do.

b) Truong hop gia han phuong 4n str dung dat két hop vao muc dich thuong
mai, dich vu

Buéc 1: Nguoi ¢6 yéu cau gia han giri van ban dé nghi dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong hoic co quan ¢6 chiic ning quan 1y dt dai cap xa trudc khi hét thoi
gian str dung dat két hop 30 ngay.

[ Commented [A2]:

Commented [A3]: Do ND 151 khéng quy dinh budc kiém
tra ho so ma thyc hién luén buéc cdng viéc chuyén mén nén
viéc chuyén hd so dwoc dit Budc 1
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Trudng hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén hd
so dén co quan co6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa.

Buéc 2: Co quan c6 chiic nang quan ly dat dai cAp x4 chu tri, phbi hop voi céc
phong, ban ¢6 lién quan tham dinh gia han phuong 4n st dung dat két hop trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap x4.

Bueéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 chap thuan hodc khong chip thuan
gia han phuong an sir dung dat két hop; gui co quan tiép nhan hd so dé tra cho ngudi
¢6 yéu cau; trudng hop khdng chap thuan thi c6 van ban tra 10i va néu rd ly do.

(2) Cach thac thuc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé Iweng hé so:

Thanh phan hé so

a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an sir dung dat két hop da muc dich bao gom:

- Vin ban dé nghi sir dung dat két hop da muc dich theo Mau sb 13 ban hanh
kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phuong an sir dung dét két hop.

- Gidy chitng nhan da c4p hodc mat trong céc loai gidy to vé& quyén sir dung
dat theo quy dinh cua phap luét (néu cd).

b) Ho so gia han phuong an sir dung dét két hop da muc dich hd so: Vin ban dé
nghi gia han phwong an st dung dat két hop.

Sé Iwong ho so: 01 bo.
(4) Thei han gidgi quyét:

- Thoi gian thyc hién thi tuc phé duyét phuong an sir dung dat két hop khong
quéa 15 ngay. D4i vai cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién
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kinh té - xa hoi khé khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khéng qué 25 ngay.

- Thoi gian gia han phuong an sir dung dat két hop la khéng qua 07 ngay lam
viéc. Pdi véi cac XA mién ndi, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - x& hoi kho
khan; vung co didu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 17 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: ca nhan.
(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan c6 chirc ndng quan
ly dét dai c4p x4.

- Co quan phéi hop: Céc phong, ban c6 lién quan.
(7) Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Phuong 4n sir dung dét két hop ddi voi truong hop phé duyét lan dau.

- Vin ban tra 10 d6i v6i trudng hop khong chap thuan phuong an st dung dat
két hop.

- Phuong an st dung dat két hop duoc gia han dbi véi trdng hop xin gia han.

- Vin ban tra 161 ddi voi truong hop khdng chap thuan gia han phuong an st
dung dat két hop.

(8) Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9)Tén mdu don, mdu té khai:

Mau s6 13 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(10) Yéu cdu, diéu kign theec hign thi tuc hanh chinh

a) Piéu kién vé cac loai dat dugc sir dung két hop da muc dich:
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- Bit néng nghiép duoc st dung két hop véi muc dich thuong mai, dich vy,
chin nudi, trong cay duoc liéu.

- Pt str dung vao muc dich cong cong duoc két hop véi muc dich thwong mai,
dich vu.

- Pit xay dung cong trinh sy nghiép duoc sir dung két hop véi muc dich
thuwong mai, dich vu.

- Pit & dugc sir dung két hop véi muc dich néng nghiép, thuong mai, dich vy,
cong trinh su nghiép c6 muc dich kinh doanh.

- Pat 6 mit nudc 1a ao, hd, dam; dat cd mat nude ven bién; dat c6 mit nudc
chuyén dung va dat sdng ngoi, kénh, rach, sué6i dugc st dung két hop da muc dich.

- Dit ton gido, dat tin ngudng dugc sir dung két hop vai myc dich thwong mai,
dich vu.

- Pat thugc nhoém dat ndng nghiép, dat thude nhom dét phi ndng nghiép dugc
str dung két hop muc dich nong nghiép, xay dung cong trinh ha tang buu chinh, vién
théng, cbng nghé, théng tin, quang cdo ngoai troi, dién mat troi.

b) Yéu cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong lam thay d6i loai dit theo phan loai dit quy dinh va da dugc xéac dinh
loai dat tai giay to vé quyen str dung dat theo quy dinh.

- Khong lam mét di diéu kién can thiét dé tro lai sir dung dét vao muyc dich chinh;
- Khéng anh huong dén qudc phong, an ninh.

- Han ché anh huéng dén bao ton hé sinh thai tu nhién, da dang sinh hoc, canh
quan moi truong.

- Khéng 1am anh hudng dén viéc sir dung dat cua cac thua dat lién ké.
- Thuc hién ddy du nghia vu tai chinh theo quy dinh.
- Tuan tha phap luat cé lién quan.

¢) Y&u cau vé pham vi sir dung dat két hop da muc dich:



171

- Sir dung dét vao muc dich két hgp khong thude trudng hop chuyén muc dich
sir dung dét.

- Dién tich dat sir dung vao muc dich két hop khdng qua 50% dién tich dat sir
dung vao muc dich chinh, trir dién tich dit & st dung két hop da muc dich.

- Cong trinh xay dung trén dt ndng nghiép dé sir dung dat két hop da muc
dich phai ¢6 quy md, tinh chéat pha hop, d& dang thao d. Dién tich dat xay dung
cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop trén dat trong lta, dat Iam nghiép thuc
hién theo quy dinh cua Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lGa va phép luat vé
Iam nghiép. Dat c6 mit nude khong dwoc san lap lam thay dbi dong chay, dién tich
bé mat nudc, chiéu sdu ting nudc.

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop phai phu
hop véi quy dinh cta phap luat vé xay dung va phap luat khac co lién quan;

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han sir dung
dat con lai caa muc dich chinh.

(11) Cin cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira ddi, bd sung mot
s6 didu boi Luat sd 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh s 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh pha quy dinh vé
viéc thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cura lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cip
trong linh vyc dat dai.
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MA4u s6 13. Pon dé nghi sir dung dit két hop da muc dich
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQOP PA MUC PiCH

Kinh gui: Cha tich Uy ban nhan dant ............
1 NGUOH ST QUNG GALZ:.ovvvvveveeeeesesseeeeeeeeeeees e sesssssssssssssssssssssssssssssones
2. Dia Chi/tru 86 ChiNN:. ..o e
3. Dbia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ..o,

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira dAt S8:....cvvvececeeieieen, STODAN A0 SO oo
B) Dign tich AAL (M2): ...v.eeecececeeeeeeeeer sttt
C) Muc dich St dung GAt3: .........o.vveeeeceeeeeeeee e
d) Thoi han ST dung At:........c..cveevecieceece e
@) Tai san gan li8n VOi At NIEN CO: ....cvveveecveceeecveeeee e
e) Dia diém thira ddt/khu dat (tai X&..., tiNN..) e,

g) Gidy chiing nhan vé quyén sir dung dat da cap:

S6 phat hanh: ...; S5 Va0 $6: ..., L NGAY CAP: v
5. Noi dung d& nghi sir dung dét két hop:

a) Muc dich str dung dAt KEENOP: ...cveeveeeceeeeceeeeeeeeee e,

1 Ghi rd tén cép tinh/cip x& noi co dit.

2 Pdi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va théng tin vé sb., ngay/thang/ndm. co quan cip Cin cudc
cong dén hodc sé dinh danh hoac Ho chiéu...; ddi véi to chiic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co
quan, té chire su nghiép/viin ban céng nhan té chire ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau tw dbi véi doanh
nghiép/td chirc kinh té...

3 Truong hop da dugc cap gidy chimg nhan déu tu/quyét dinh, chép thuan cha truong déu tu/quyét dinh du an. .. thi ghi
rd muc dich sir dung dét dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cap.
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b) Dién tich sir dung dAt K&t NOP: ......cveeveiveeeieieeeis e
C) LY O oot et enas
6. Gidy to ndp kém theo don ny gOM CO% ........cvveveveceeerecieeseesee e,

7. Cam két sir dung dit ding muc dich, chip hanh dung cac quy dinh cua phap luat
vé dat dai, nop tién sir dung dat (néu co) day du, dung han;

Ngudi lam don

(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu néu co)

* Gidy to quy dinh tai trinh tu, thi tuc trong linh vuc vé dit dai.
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14. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Chi tich Uy ban
nhan dan cap x& - 1.013967

(1) Trinh te thuc hién:

Buéc 1: Ngudi co don yéu cau giai quyét tranh chip dat dai nop don dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Uy ban nhan dan cip xa.

Truong hop Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyen
ho so dén Uy ban nhan dan cap xA.

Bude 2: Chir tich Uy ban nhan déan cép xa c6 trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc don phai théng bao
bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyet tranh chap dat
dai, truong hop khong thu ly thi phai thdng b&o bang van ban va néu rd ly do.

- Giao trach nhi¢m cho co quan tham muu giai quyét.

Buéc 3: Co quan tham muu c6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, t6 chirc
hoa giai gitra cac bén tranh chip, t6 chtc cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu
van giai quyét tranh chip dat dai (néu can thiét) va hoan chinh hé so trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

Buée 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap va giri cho cac bén tranh chép, cac to chic, ca nhan cd quyén va nghia
vu lién quan.

(2) Céch tharc thuc hién:

) a) Nop tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong hoic Uy ban nhén
dan cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan hd so
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Thanh phan hé so co quan quan 1y dét dai trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip
xa, bao gom:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cip x&; bién ban 1am viéc vai cac bén
tranh chap va ngudoi c6 lién quan; bién ban kiém tra hién trang dat tranh chap; bién
ban cudc hop cac ban, nganh ¢6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dt dai dbi
véi truong hop hoa giai khdng thanh (néu co); bién ban hoa giai trong qué trinh giai
quyét tranh chép.

- Trich luc ban d5, hd so dia chinh, dit liéu anh vién tham qua céc thoi ky lién
quan dén dién tich dat tranh chap (néu cd) va cac tai liéu lam chung cu, chung minh
trong qué trinh giai quyét tranh chap;

- Bio cdo dé xuat va duy thao quyét dinh giai quyét tranh chap.
b) Sb lwong hd so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau
giai quyét tranh chip dat dai.

Do voi céc xa mien ndi, bién gioi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho
khan; viing co6 diéu Kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan khéng qua 60 ngay.

(5) Poi tuwong thuc hign thai tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap x4.

- Co quan phéi hop: Cac phong thuoc Uy ban nhan dan xa, Chi nhanh vin
phong ding ky dat dai c6 lién quan.

(7) Két qua theec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai.

(8) Lé phi (néu c6): Theo quy dinh ciia Luat phi va Ié phi va cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va Ié phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
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(10) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co): khi c6 Don yéu
cau giai quyet tranh chap dat dai.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 18/01/2024 duoc sira doi, b sung mot sé diéu tai Luat s6
43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s 58/2024/QH15.

- Nghi dinh sb 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cura lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh 50 151/2025/Nb- CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh Ve

phan dinh thim quyen cua chinh quyen dia phwong 02 cip, phan quyén, phan cip
trong linh vyc dat dai trong linh vuc dit dai.
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