UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAC KHU CAT HAI DPoc 1ap — Tw do - Hanh phuc
86:1267 /QD-UBND Cat Hai,ngay 11 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

_ Ve vige ban hanh Danh muc ho so ciia
Uy ban nhéin dan diac khu Cat Hai nam 2025

UY BAN NHAN DAN PAC KHU CAT HAI

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHIS5 ngay
16/6/202;

Can cir Ludt Luwu triv s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024;

Can cir Nghi dinh s6 1 13/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu cﬁq Ludt Luu trit; Nghi dinh so
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phii vé cong tac van thu;

Xét dé nghi ciia Truwéng phong Vin héa - Xa héi.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so caa Uy ban
nhan dan dac khu Cat Hai nam 2025.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND déac khu, Truong phong Van hoa
- X@ ho1, Truong phong Kinh t€, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHU TICH

- Thuong truc HDND dic khu; ’

- CT va cac PCT UBND dac khu;

- C,PCVP HPND va UBND dic khu;
- Luu: VT, VHXH.

Phan Viét Pién



DANH MUC MAU HO SO, TAI LIEU
CUA CAC CO QUAN, PON VI

THUQC NGUON NOP LUU VAO LUU TRU
(Kém theo Quyét dinh s4:267/0P-UBND ngay| | thang 9 ndm 2025 ciia UBND déc khu Cat Hai)

_ Phan thi nhat
HUONG DAN VAN DUNG BAN DANH MUC

I. Muc dich, pham vi vin dung ctiia ban danh muc

1. Muc dich

Ban danh muc dugc dung lam can ctr dé dic khu Cat Hai chi dao, hudng
dan cac con quan, don vi la nguén nop luu thyc hién nham bao dam thu thap déy
du, chinh x4c hd so, tai liéu luu trir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac
co quan, don vi.

CAac co quan, don vi ¢o trach nhiém 1ap, quan 1y va np ho so, tai liéu vao
luu trlt theo quy dinh cua Luat Luu trit.

2. P6i twong va pham vi ing dung

Duoc ap dung dbi véi cac co quan, don vi thudc ngué)n nop luu vao luu trir.

Duogc van dung dé xem xét, lya chon ho so, tai liéu hanh chinh nha nuéc
CO gia tri bao quan lau dai, vinh vién ctia cac co quan, don vi thugc nguén ndp luu.

I1. Ciu tao ciia ban Danh muc miu

Thanh phan tai liéu dugc thdng ké trong danh muc dugc sip xép theo
nhom tai liéu cua timg co quan, don vi, bao gdm tai liéu cua cac phong chuyén
moén va Trung tim Phuc vu hanh chinh céng. Tai liéu 1a ngudn ndp luu vao luu
trit bao gdm hai nhom:

- Tai liéu quan 1y nha nudce cua tung linh vuc, tung co quan, don vi.

- Tai liéu hinh thanh trong qué trinh giai quyét cong viéc chuyén mén cia
tung co quan, don vi.

Hai nhém tai liéu nay dugc théng ké riéng theo timg co quan, don vi cu thé.

II1. Mot s6 luu y

1. Ban Danh muc nay khong liét ké chi tiét, cu thé tat ca cac loai hd so, tai
liéu ma chi dua ra cac hd so, nhém hd so mau chi yéu can ndp luu. Trong qua
trinh 1ap hd so cong viée va tién hanh ndp luu, cac co quan, don vi phai xem xét
cu thé cac loai vin ban, tai liéu hinh thanh trong thuc té theo ddi giai quyét cong
viéc dé lya chon dwa vao danh muc nhirng hd so ¢o gia tri.
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2. Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, néu c6 hd so phat sinh ngoai danh
muc da néu tai Quyét dinh nay, thi ca nhan, don vi c6 trach nhi¢ém bo sung kip
thoi vao Danh muc hd so cta don vi.

3. Thanh phan tai liéu ndp luu liét ké trong ban danh muc nay 14 can clr
co ban dé cac co quan, don vi xac dinh cu thé nhiing hd so, tai liéu cb gia tri
thude dién phai nop luu vao luu trir.

4, Nhirng tai liéu khac khong duoc deé cap, liét ké trong danh muc, Cac don vi
c6 trach nhiém luu trit theo thoi han va theo nhu cau sir dung. Nhimg hd so, tai liéu
nay khi hét han bao quan can dugce tién hanh xéac dinh lai gia tri dé dua vao bao quan
nhing ho so, tai liéu con gid tri va tiéu huy nhiing tai liéu hét gia tri.

Phan thir hai
DANH MUC HO SO, TAI LIEU CUA CAC CO QUAN, bON VI
NAM 2025
S0 VA Tén dé myc va tiéu aé hb so Thoihan | Ngwoiliphoss ) Gh!
hiéu ho so : bdo quan cha
1 2 3 4 5

CAC PHONG CHUYEN MON VA TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

1. PHONG KINH TE

1. TCNS Ho so du thao Nghi quyét cia HDND, quyét dinh | Vinh vién Poan Thé Chung
ctia UBND lién quan dén linh vyc Tai chinh - Ké Ha Huong Thuy
hoach va cac vin ban khac lién quan dén xay Nguyén Thi Ha
dung duy toan, quyét toan tai chinh ngén sach cua
Uy ban nhéan dén dic khu.

2. TCNS HO6 so xdy dung ké hoach, chwong trinh, bién | Vinh vién boan Thé Chung
phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu phat trién Nguyén Vin Tuan
nganh, Iinh vyc Tai chinh - Ké hoach trén dia ban Nguyén Thi Ha
dac khu.

3. TCNS HO so huéng dan cac co quan, don vi du toan | Vinh vién Nguyén Thi Ha
thuc dac khu xay dung du toan ngan sach hang T6 Thi Ngoc Anh
nam; xay dung trinh UBND dac khu du toan Bui Minh Thoa
ngan sach theo huéng dan cua S& Tai chinh

4. TCNS A A 1A 1A A1 . A
Ho so phén bo, bo sung, dieu chinh dy toan ngan
sach nha nudc hing nim cho cac co quan, don vi

Nguyén Thi Ha
- Cua co quan ban hanh Vinh vién Tran Thuy Dung
. T6 Thi Ngoc Anh
- Cua co quan khéc gui dén 30 ndm BUi Minh Thoa

5. TCNS H6 so quan 1y cip phat tai chinh hang nim cho | 15 nim Nguyén Thi Ha
cac dbi tugng thudc pham vi quan ly

6.TCNS H6 so hudng dan, kiém tra tinh hinh thyc hién dy | 20 nim T6 Thi Ngoc Anh
toan thu, chi ngén sach cta cac co quan, don vi Bui Minh Thoa
thudc tham quyén quan ly

7.TCNS Béo cdo vé phuong an phén b, s dung nguon | Vinh vién Nguyén Thi Ha
ting thu, tiét kiém va cit giam du toan chi
thuong xuyén ngan sach trung uong, dia phuong
hing nim




S.? Vaxky Tén dé muc va tiéu dé hd so TP ol hz,}n Neguoi lap ho so Gh,l
hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
8.TCNS Béo cdo cong khai du toan, quyét toan ngan sach
nha nude
Tran Thuy Dung
- Clia co quan 10 nam
T6 Thi Ngoc Anh
- Cua céc co quan, don vi khac 05 nam BUi Minh Thoa
. _ Nguyén Thi Ha
- Clia co quan tai chinh dia phuong 05 nam
9.TCNS So6 sach theo ddi, quan ly vé tai chinh - ngan sach | 10 nim Tran Thuy Dung
cua co quan
10.TCNS HO so trao doi, tham gia y kién vé cong tac quan | 10 nim Nguyén Thi Ha
ly tai chinh, ngan séch T6 Thi Ngoc Anh
Bui Minh Thoa
11.TCNS Béo céo tinh hinh thyc hién ngan sach nha nudc
15 ngay, hang thang, 06 thang, quy 09 thing,
nam
Tran Thuy Dung
- Cla co quan 10 nam
T6 Thi Ngoc Anh
- Cua céc co quan, don vi khac 05 nam BUi Minh Thoa
- Clia co quan tai chinh dia phuong 05 ndm Nguyen Thi Ha
E;r(l)l cdo quyet toan ngan sach, tai chinh hang Vinh vidn
12.TCNS HO so tham tra quyét toan cac du an dau tr do | Vinh vién Poan Thé Chung
dic khu quan ly; 1ap quyét toan thu, chi ngan Ha Huong Thay
sach dic khu; tong hop, 14p bao cio quyét toan Vii Thanh Tuin
thu ngan sach nha nudc trén dia ban dac khu va Nguyén Vin Tuan
quyét toan thu, chi ngan sach dic khu bao cao Uy Nguyén Thi Ha
ban nhan dan dic khu dé trinh Hoi dong nhan T6 Thi Ngoc Anh
dan dic khu phé chuén va giri S& Tai chinh thim Bui Thi Minh Thoa
dinh quyét toan ngan sach theo quy dinh;
T6 chirc thdm tra, trinh Chu tich Uy ban nhéan
dan déc khu phé duyét quyét toan dbi véi du an
thudc thdm quyén phé duyét cua Chu tich Uy
ban nhan dan dic khu. Tham tra, phé duyét quyét
toan cac du 4n, cong trinh st dung ngudn chi
thuong xuyén do ngan sach dac khu quan 1y
13.TCNS HO so quan ly tai san nha nudc tai cac co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép thudc cap dic khu
quan ly theo quy dinh cua Chinh phu va huéng
dan cta Bo Tai chinh. Tham dinh, trinh Uy
ban nhan dan déc khu quyét dinh theo tham
quyén viéc mua sim, thué, thu hdi, diéu chuyén,
thanh 1y, ban, ti€u hiy tai san nha nudc
Ci Vinh vién Tran Thuy Dung
- Cua co quan
, . . 10-20 nam T6 Thi Ngoc Anh
- Cua céc doi tuong thude tham quyen quén ly BUi Minh Thoa
14 TCNS HO6 so Quan Iy ngudn kinh phi dugc iy quyén | Vinh vién Tran Thuy Dung
ctia cp trén; quan 1y cac dich vu tai chinh theo Nguyén Thi Ha
quy dinh cta phap luat
15.TCNS H6 so Quan Iy gid theo quy dinh cua Uy | 10 nim Nguyén Thi Thu Trang

ban nhan dan thanh phé; kiém tra viée chép hanh
niém yét gia va ban theo gia niém yét ctia cac to
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chure, ca nhén kinh doanh hoat dong trén dia ban;
t6 chuc thuc hién dang ky gia, ké khai gia theo
phén cong, phan cap cia Uy ban nhan dan thanh
phé va theo quy dinh cia phap luat; chi tri thyuc
hién tham dinh gia ddi véi tai san nha nuoc tai
dia phuong theo phan cép ciia Uy ban nhan dan
thanh phd

16.TCNS

Ho6 so t6 chire nghién ctru, ting dung tién bd khoa
hoc, cong nghé; tham muu Uy ban nhan dan dic
khu xay dung hé thong thong tin, luu trit phuc vu
cong tac quan ly tai chinh va chuyén mon nghiép
vu dugc giao.

20 nam

Nguyén Thi Ha

17.TCNS

Tong hop két qua kién nghi cua thanh tra, kiém
toan vé linh vuc tai chinh ngan sach bao cao Uy
ban nhan dan dac khu

20 nam

Nguyén Thi Ha

18.TCNS

H}r(’rng dan Vé: to chire thyc hién Luat thye hanh
tiét kiém, chong lang phi trong sir dung ngan
sach, tai chinh cong theo quy dinh cua phép luat

Vinh vién

T6 Thi Ngoc Anh

19.TCNS

Cha tri, ph01 horp Vv6i cac co quan, to chirc 6 lién
quan kiém tra viéc thi hanh phép luat tai chinh,
d4u thau; gitp Uy ban nhdn dan déc khu giai
quyét cac tranh chap, khiéu nai, t& cdo vé tai
chinh, ké hoach theo quy dinh cta phap luat

10-20 nam

Poan Thé Chung
Ha Huong Thuy
Nguyen Thi Ha

20.KHDT

Trinh Chu tich Uy bannhan dan dic khu cac
chuong trinh, danh muc, du an dau tu trén dia
ban; tham dinh va chiu trach nhi¢m vé du 4n, ké
hoach dau tu trén dia ban thudc thim quyén
quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan dic
khu; thdm dinh va chiu trach nhiém vé noi dung
cac van ban trinh Chu tich Uy ban nhan déan dic
khu vé ké hoach lua chon nha thau ddi véi cac du
an do Chu tich Uy ban nhan dan dic khu quyét
dinh dau tu; tham dinh hd so moi quan tam, hd
so moi so tuyén, hd so moi thau, hd so yéu cau,
két qua danh gia ho SO quan tam, két qua danh
gia hé so du so tuyen két qua Iya chon nha thau
d6i véi cac goi thau thude du an do Uy ban nhan
dan dgc khu lam chu dau tu.

Vinh vién

Doan Thé Chung
Vil Thanh Tuan

21.KHDT

T6 churc thuc hién cac van ban quy pham phap
luat, co ché, chinh sach, cac quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, du an, dé an d3 duoc cép ¢6 thAm
quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd
bién, giao duc phap luat vé linh vuc ké hoach va
dau tu trén dia ban.

Vinh vién

DBoan Thé Chung
Vi Thanh Tuan

22. KHDT

Cung cap thong tin, xtc tién dau tu, phdi hop voi
cac phong chuyén mén, nghiép vu c6 lién quan td
chure van dong cac nha dau tu nudc va lién doanh
dau tu vao dia ban huyén; huéng din chuyén
mon, nghiép vu cho can bg, cong chirc dugc phan
cong hoac kiém nhi€m lam cong tac ké hoach céc
x4, thi trAn

20 nam

boan Thé Chung
Nguyén Van Tuan

23.KHDT

Chu tri, phoi hop vdi cac co quan co lién quan
giam sat va danh gia dau tu; ki€ém tra viéc thi
hanh phap ludt vé ké hoach va dau tu trén dia

20 nam

Doan Theé Chung
Vi Thanh Tuan




So va ky
hiéu ho so

Tén dé muc va tiéu de ho so

Thaoi han
bio quan

Nguoi 1ap ho so

1

2

3

4

ban; giai quyet khiéu nai, t6 cdo va xir Iy vi pham
theo tham quyén

24 KHDT

vé dqanh nghiép, kinh té tap thé, hop tac xa,
kinh té tu nhan:

- Cép Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh cho
cac to chirc kinh té tap thé va ho kinh doanh ca
thé va ding ky hop tac xa, kinh té tu nhan trén
dia ban theo quy dinh cua phdp luat;

- Téng hop theo ddi, danh gia tinh hinh thyc hién
cac chuong trinh, ké hoach, co ché, chinh sach
phat trién kinh té tap thé, kinh té tu nhan va hoat
dong cua doanh nghiép, hop tac xa, cac t chirc
kinh té tap thé, kinh té tu nhan, trén dia ban;

- Truc tlep kiém tra ho kinh doanh theo noi dung
trong hd so dang ky trén pham vi dia ban; ph01
hop voi co quan nha nudc c6 thim quyén kiém
tra doanh nghiép; xac minh ndi dung dang ky
doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién va
dia diém kinh doanh ctia doanh nghiép trén pham
vi dia ban theo yéu ciu ctia Phong Dang ky kinh
doanh thudc S& Tai chinh thanh phé Hai Phong;

- Pinh ky 1ap bao co theo hudng dan ciia Bo Tai
chinh giri cac S&, nganh lién quan va S¢ Tai
chinh d tong hop bio cio Uy bannhan dan
thanh phé, Bo Tai chinh.

Vinh vién

Nguyén Thi Thu Trang

25.KH

Thuc hién ché do thong tin bao cao dinh ky va
dot xuat vé tai chinh, ngan sach, dau tu, gia thi
truong véi Uy ban nhan dan dac khu va S¢ Tai
chinh

20 nam

Doan Thé Chung
Ha Huong Thay

26.KH

Chau tri, phoi hop voi cac co quan, to chirc ¢ lién
quan kiém tra viéc thi hanh phép luat tai chinh;
gidp Uy bannhan dan dic khu giai quyét cac
tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé tai chinh theo
quy dinh cta phap luat

Vinh vién

Doan Thé Chung
Ha Huong Thay

27.KH

Quan ly va chiu trach nhiém vé can bd, cong
chure, tai chinh, tai sdn duoc giao theo quy dinh
ctia phap lut va theo phan cong hodc Gy quyén
ctia Uy ban nhan dan dic khu

Vinh vién

Poan Thé Chung
Ha Huong Thay

28.KH

Thuc hién cac nhiém vu khac v€ quan ly nha
nudc trong linh vuc tai chinh, ké hoach va dau tu
theo phan cong, phan cip hodc uy quyén cua Uy
ban nhan dan dac khu va theo quy dinh cta phap
luat

Vinh vién

Poan Thé Chung
Ha Huong Thuy

29.VTLT

Tap luu van ban di ciia phong

20 nam

Pinh Van Ta

30.VTLT

S6 dang ky van ban di cia phong

20 nam

Pinh Van Ta

31.VTLT

S6 dang ky van ban dén ctia phong

20 ndm

Pinh Van Ta

32.bKKD

HO6 so tham dinh, dang ky, cap gidy phép kinh
doanh ban l¢ san pham rugu, ban ruou tiéu dung
tai cho

05 nam

Nguyén Thi

Thao

Phuong

33.bKKD

Ho so tham dinh cap giéi bd sung Gidy phép san
xuat ruou thi cong nham muc dich kinh doanh

05 Nam

Nguyén Thi

Thao

Phuong

34 bKKD

Ho so tham dinh, dang ky, cap gidy phép kinh

05 Nam

Nguyén Thi

Phuong




S.? Vaxky Tén dé muc va tiéu dé hd so TP ol hz,}n Neguoi lap ho so Gh,l
hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
doanh ban 1& san pham thuoc l4 Thao
35.PKKD | Hb so thdm dinh, dang ky, cap gidy chimg nhén 10 Nam Nguyén Thi Phuong
du dicu kién cura hang ban 1¢ LPG chai Thao _
36.PCCC Tai liéu quan 1y nha nudc vé cong taic PCCC 20 Nam Nguyén Ba Thanh, Ha
Thanh Hoan
37.CT Tai li€u quan ly nha nudc vé mot so hoat dong 20 Nam Nguyén Ba Thanh,
thugc linh vyc cong thuong Nguyén Thi Phuong
Thao
38.CT Tai liéu quan 1y nha nudc vé bao vé an toan cong 20 Nam Nguyén B4 Thanh,
trinh ludi dién cao ap dac khu Nguyén Thi Phuong
Thao
39.CT Tai lidu quan Iy nha nudc vé linh vic chg 20 Nam Nguyén B4 Thanh,
Nguyén Thi Phuong
Thao
40.GT H6 so quan 1y nha nudc vé giao thong 20 Nam Ha Thanh Hoan
41.QH H6 so quy hoach Nién han Truong trung Thuy
42.XD Ho so xay dung, cap phép xdy dung, xir Iy vi 20 ndm Nguyén Ba  Thanh,
pham hanh chinh trong linh vuc xay dung Truong Trung Thuy
H6 so Trinh Uy ban nhan dan dic khu ban hanh
nghi quyét, quyét dinh, quy hoach, k& hoach phat
trién trung han va hang nim vé linh vuc tai X
nguyén va méi truong thudc thim quyén ban Nguyén Viét Phuong
43. TNMT | hanh ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Vinh vién Pham Thi Thu Khanh
dac khu; chuong trir}h, bién phap to chic thuc Luu Quéc Higu
hién cac nhi€ém vy v€ tai nguyén va moi truong
thugc thdm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan dic khu
Ho so Trinh Chu tich Uy ban nhan dan dac X
khu/Phé Chi tich UBND dic khu dugc giao phu Nguyen Viét Phuong
44. TNMT | trach cac du thao quyét dinh va cac van ban khac Vinh vién Pham Thi Thu Khanh
vé tai nguyén va moi ‘Eru(‘mg thugc tham quyén Luu Quéc Higu
ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan dac khu.
Ho so td chirc thyc hién cac van ban phap luat,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh va cac van X
ban khac vé linh vuc tai nguyén va moi truong Nguyén Viét Phuong
45. TNMT | sau khi dd dugc cdp c6 tham quyén phé duyét; Vinh vién Pham Thi Thu Khanh
thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc I?hép Luru Quée Higu
luat, theo doi cong tac thi hanh phap luat vé tai
nguyén va moi truong theo quy dinh phap luat.
Nguyén Viét Phuong
_ Pham Thi Thu Khanh
46. TNMT | Hb so vé giai quyét don thu Vinh vién
bang Hoang Huong

bao Trong Hoang




S.? Vaxky Tén dé muc va tiéu dé hd so TP ol hz,}n Neguoi lap ho so Gh,l
hi€u ho so : bdo quan cha
1 2 3 4 5
Phan Luong Tuyén
Poan Lé Mai
Poan Hoang Linh
Nguyén Thi Mai Phuong
Vi Thi Kim Oanh
Ha An Khanh
Tran Quang Vinh
Tran Anh Diing
Do Puc Trung
Pham Thi Thay Hang
H6 so Tham muu Uy ]aan nhéri dér.lkdéc @u lap Nguyén Viét Phuong
quy hoach, ké hoach st dung dat, dicu chinh quy .1 X
47. bb i - ol T Vinh vién
hoach, ké hoach sur dung dat dic khu va t6 chirc Pao Trong Hoang
thuc hién sau khi duoc phé duyét; ’
Poan Lé Mai
Ho6 so vé giao dét, cho thué dat, thu hoi dat, Poan Hoang Linh
Chl;lyél’l Iriuc fiich su c}ung dflt, cﬁép ~giéiy chung o Nguyén Thi Mai Phuong
48. bb nhén quyén st dung dat, quyén sd hitu nha & va Vinh vién
tai san khac gan lién voi dat cho cac ddi tuong Ha An Khanh
thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan dic khu. Nguyén Thi Binh
Nguyén
Ho so Tham gia xac dinh gia dt, mic thu tién st
dung dat, tién thué dat cia dia phuong; to chirc
thim dinh phuong an bdi thuong, hd tro va tai
dinh cu theo quy dinh cua phap luat; tham muu Poan Lé Mai
49. bb gitp Cha tich Uy ban nhan dan dic khu quyét Vinh vién . )
dinh trung dung dat, gia han trung dung dat; Ha An Khanh
tham muu giap Uy ban nhan dan dic khu trong
cong tac ddu gia quyén sur dung dit trén dia ban
theo quy dinh.
Hb so Thuce hién céac bién phap bao vé chét lugng
50. TNN tai nguyérlnuéc, nAgu(‘A)n Anu:?c sinh hf)at Eai die.l Vinh viZn Pio Trong Hoang
phuong; di€u tra, thong ké, tong hop va phan loai
giéng phai tram l4p;
Hb so Phdi hop to chirc ding ky hoat dong khai .
51. TNN (? SO,V ol QP, ¢ trc arrlg 7 Oa; ong N a Vinh vién bao Trong Hoang
thac, st dung tai nguyén nudc theo tham quyén.
52. KS Vinh vién Pham Thi Thu Khanh

Ho so Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén viéc
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cho thué dat hoat dong khodng san, sir dung ha
tang k¥ thuat va cac van dé khac co lién quan cho
t6 chirc, ca nhan dugc phép hoat dong khoang
san theo quy dinh cta phap luét;

53. KS

HO so thue hién cac bién phép bao vé khodng san
chua khai thac, tai nguyén thién nhién khac theo
quy dinh cua phap luét;

Vinh vién

Pham Thi Thu Khanh

54. KS

HO so Dé xuét viéc huy dong cac luc lugng trén
dia ban dé giai toa, ngan chan hoat dong khoang
san trai phép; bao cdo Uy ban nhan dan dic khu
vé tinh hinh bao vé khoang san chwa khai thac
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

Vinh vién

Pham Thi Thu Khanh

55.MT

H6 so thuc hién cip Gidy phép moi truong, ké
hoach phong ngira, ing phé va khic phuc sy ¢b
mbi truong trén dia ban; tham muu cho Uy ban
nhan dan dic khu quan 1y nha nudc vé tmg phd
su c¢b chat thai; to chic kiém tra, danh gia nguy
CO xay ra sy c¢d chét thai; to chirc ung phé sy cd
chét thai, cai tao phuc hdi moi trudng sau sy cd
chat thai trén dia ban theo quy dinh ctia phap
luat;

Vinh vién

Pham Thi Thu Khanh
Phan Luong Tuyén
bao Trong Hoang

55. MT

Hb so T chie thu phi bao vé méi trudng ddi voi
nude thai cong nghiép theo quy dinh cta phép
luat ddi voi cac co sd thude dién quan 1y trén dia
ban; xay dung bao cdo cong tac bao vé mdi
truong; tham gia l4p bdo cdo hién trang mdi
trudng theo dinh ky; tham muu t6 chirc thyuc hién
thong ké, bao cdo két qua chi tiéu théng ké vé
modi truong; thuc hi€n cong tic bao v€ moi
truong lang nghé, cac cum cong nghiép, khu du
lich trén dia ban theo phan cong cua Uy ban nhin
dan dac khu va theo quy dinh cua phap luat; thu
thap, quan 1y luu trir dit liéu vé mdi truong, bao
ton thién nhién va da dang sinh hoc trén dia ban;

Vinh vién

Pham Thi Thu Khanh
Phan Luong Tuyén
bao Trong Hoang

56. MT

HO so Trién khai cac hoat dong bao tdn thién
nhién va da dang sinh hoc trén dia ban quan 1y
theo quy dinh cua phap luat.

Vinh vién

Pham Thi Thu Khanh

Phan Luong Tuyén

57. BHD

H(? so Thuc hién cac bién phap bdo vé tai nguyén
bién va hai dao chua khai thac, st dung theo quy
dinh cua phap luat;

Vinh vién

Pham Thi Thu Khanh
Phan Luong Tuyén
bao Trong Hoang

58. BHD

Ho so Tham dinh hd so trinh Uy ban nhan dan
dac khu quyet dinh viéc giao, cong nhén, cho
phép tra lai khu vuc bién d€ nudi trong thiy san;

Vinh vién

Pham Thi Thu Khanh
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So va ky
hiéu ho so

Tén dé muc va tiéu de ho so

Thaoi han
bio quan

Nguoi 1ap ho so

1

2

3

4

gia han, stra doi, bo sung Quyét dinh giao khu
vuc bién dé nudi tréng thay san; thu hdi khu vuc
bién dé nudi trong thuy san; quan ly viéc s dung
khu vuc bién thudc tham quyén cia Uy ban nhan
dan dac khu;

Phan Luong Tuyén
bao Trong Hoang

59. BHb

H6 so Bao vé hanh lang bao vé bo bién thudc dia
ban; phdi hop véi co quan, t6 chirc bao vé h¢
thong quan trac giam sat tai nguyén, moi trudng
bién va hai dao trén dia ban thudc pham vi quan

ly;

Vinh vién

Pham Thi Thu Khanh
Phan Luong Tuyén
Dao Trong Hoang

60. BHD

Hb so Tham gia tng pho, khic phuc su ¢d tran
dau, hoa chat doc trén bién; theo doi, phat hién
va tham gia giai quyét sy cd giy 6 nhiém méi
truong bién, sat, 16 bo bién.

Vinh vién

Pham Thi Thu Khanh
Phan Luong Tuyén
bao Trong Hoang

61. bbBD

H6 so Tham gia quan 1y méc do dac theo phéan
cép cua Uy ban nhén dan thanh phd va thuc hién
nhiém vy quan 1y nha nudc khac vé do dac va
ban dd theo phdn cip hodc iy quyén cua co quan
quan 1y nha nudc cép trén.

Vinh vién

bao Trong Hoang

62. MT

Hb so Tham gia xay dung, cdp nhat ké hoach
hanh dong tmg phd véi bién ddi khi hau cia
thanh phé; td chire thuc hién ké hoach hanh dong
tmg phé v6i bién d6i khi hau trén dia ban; to
chure thyc hién cac chuong trinh, nhi€m vy, du an
vé bién d6i khi hau theo phan coéng ctiia Uy ban
nhan dan dac khu va S& Tai nguyén va Moi
truong.

Vinh vién

Phan Luong Tuyén

63. KTTV

H6 so Thuyc hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc
vé hoat dong khi tuong thuy vin theo phan cip
hodc Gy quyén cua co quan quan 1y nha nudc cip
trén; tham gia bao vé cong trinh khi tugng thuy
van thugc mang ludi tram khi tuong thuy van
qudc gia va tram khi twong thiy van khac trén
dia ban; tham gia giai quyét, xir Iy vi pham vé khi
tuong thily van theo thim quyén.

Vinh vién

bao Trong Hoang

64. TNMT

HO6 so Tham dinh, ding ky, cip cac loai gidy
phép vé& tai nguyén va méi truong theo quy dinh
ctia phap luat va theo phan cong, phan cp hoic
iy quyén ciia Uy ban nhan déan dic khu.

Vinh vién

Nguyén Viét Phuong

65. TNMT

Hd so theo ddi, kiém tra cac td chirc, c4 nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat
vé tai nguyén va moi truong; tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cio; phong, chéng tham
nhiing, lang phi theo quy dinh cua phap luat va

Vinh vién

bang Hoang Huong
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S.? Vaxky Tén dé muc va tiéu dé hd so TP ol hz,}n Neguoi lap ho so Gh,l
hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
phan cong ciia Uy ban nhan dan dic khu.
Ho6 so Gitip Uy ban nhan dan dic khu quan 1y t6 Nguyén Viét Phuong
churc va hoat dong cua cac hoi, td chure phi chinh N x .
66. TNMT , . .. e ) Vinh vién Pham Thi Thu Khanh
phu trong Ilinh vuc tai nguyén va modi trudng
thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan dic khu. Luu Quoc Hi¢u
Hb so Gitip Uy ban nhan déan dic khu td chuc tap 5 Vist Ph
huin, bdi dudng va hudéng din, kiém tra vé Nguyen Vict Phuong
67. TNMT | chuyén mon, nghiép vu quan 1y nha nudc veé tai Vinh vién Pham Thi Thu Khanh
nguyén Va. moi trudng d()‘l véi cong chuc chuyén Luu Quéc Higu
mon ve tai nguyén va moi trudng .
Nguyén Viét Phuong
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan déc khu cac van L amen
f A 1s n S . . Luu Quoc Hi¢u
68. VBCN | ban vé linh vuc néng nghi€p va Phat trién nong Vinh vien
thén Nguyén Thi Binh
Nguyén
Té chuc thue hién cic van ban quy pham phap Nguyén Viét Phuong
luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chuong PR
. A s , n 2 L. N . Luu Quoc Hiéu
69. VBQLPL | trinh, d€ an, du an, tiéu chuan quoc gia, quy Vinh vién
chuin ky thuat quic gia, dinh muc kinh té - ky Nguyen Thi Binh
thuat Nguyén
Nguyén Viét Phuong
Tai liéu tuyén truyén, phd bién phap luit, theo P
e e s , N, R . Luu Quoc Hiéu
70. VBQLPL | doi thi hanh phap luat vé cic linh vyc ndng 20 nam
nghiép va phat trién nong thon Nguyén Thi Binh
Nguyén
C(A)}?.gA téc‘ I:j}'l'ilt triér}ll ' Asén )fuét nA’(At)ng,A lam, ;1%11? Nguyén Thi Binh
nghi iém nghiép; san néng nghi .
71 PTNN | [S7eP Ve CIET RENCD; Sa XUat NORE MEWEP | yinhvign | Nguyén; Doan Thi
hitu co, rng dung cong nghé cao; chuyén doi co
L A At A Huong Sen
cau cay trong, vat nuol
72.PTNN Cong tac phong, chong thién tai Vi Hoai Nam
Té chirc kiém tra, thanh tra viéc thuc hién phap
730D luezlt Vé; déAdié}i va x;fr ly ’céc hanh vi vi phf_lm I?hélz Vinh vidn Luu Quéc Hicu
luat vé dé di€u; to chuc lyc lugng quan ly dé
nhan dén, lyc lugng tuan tra canh gac dé
HO6 so quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cép
5 tha é & dinh viéc huy dong lu x :
74. bb co Tham quyen quyet cih Viee Aty dong e Vinh vién Luu Quoc Hiéu

lugng, vat tu, phuong tién dé ho dé, khic phuc
hau qua do 1, lut, bio giy ra d6i v6i dé didu
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S.? Vaxky Tén dé muc va tiéu dé hd so TP ol hz,}n Neguoi lap ho so Gh,l
hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
T6 chirc bao vé dé diéu, cac cong trinh thuy loi
75.TL vira va nho; quan ly mang ludi thuy nong trén dia 20 nam Luu Qudc Hiéu
ban
76.TL HO so quan 1y cong trinh nudi trong thuy san 20 ndm Luu Quéc Hiéu
77 TL HE} SO qqén }y c‘f)nﬁg trinh Cé?, thoat Izu’éc nﬁ(”)ng 20 nam Luu Quéc Hidu
thén; khai thac va str dung nudce sach nong thon;
78.TL HO6 so quan 1y cong trinh phong, chdng thién tai 20 ndm Luu Quéc Higu
Béao céo xay dung va phét trién nong thon trén
dia ban dac khu vé cac linh vyc: phat trién kinh
té trang trai, kinh té tap thé, hop tac xa va lién két
trong san Xuét, tiéu thy san pham néng nghiép; < .
79. PTNT | phat trién nganh nghe lang nghé nong thon; bao 20 nim Nguyén Thi Binh
hiém néng nghiép, hd trg phat trién san xuat va Nguyén
an sinh nong thon; ché ble~n nong san, lam san,
thuy san va muoi; hudng dan, kiém tra viéc thuc
hién cong tac dinh canh, di dan tai dinh cu trong
nong nghiép, nong thon.
Théng ké dién bién dat nong nghiép, dat 1am N Nguyen Thi Binh
80.TK nghiép, dat diém nghiép, mit nudc nudi trong Vinh vién Nguyén, Doan Thi
thuy san, dién bién rimg Huong Sen
81 TK Tl{éng }(é, xdy dung va quan 1y co so dit liéu vé 20 nam Luu Quéc Hidu
thuy loi;
T6 chirc thuc hién cac bién phap canh tac phu
hop dé khai thac va st dung hop 1y tai nguyén 5 Nguyén Thi Binh
82. TK M ) , L. o oy 20 ndm R
dat, nudc cho san xuat ndng nghi€p, nuoi trong Nguyén
thuy san va nghé mudi.
an 1y vé chat 1 at tu no hi¢ ,
Q]:lan yve (i 4 qung,q e . . nqong n? 1¢}3 ’ ar‘l 5 Luu Quoc Hiéu, Boan
83. QLCL toan thuc pham nong san, lam san, thiy san va 20 ndm .
£ Thi Huong Sen
muoi
s 1, R . . Nguyén Thi Binh
84.QLDY | Quanly cdc hoat dong dich vu phuc vy phat trién 20 nam Nguyén, Poan Thi
ndng nghiép, 1am nghi¢p, diém nghiép, thuy san
Huong Sen
Quan 1y cac hoat dong dich vu vat tu ndng, 1am Nguyén Thi Binh
85.QLDV | nghiép, thirc an chan nuoi, thirc an thily san, nuoi 20 nam Nguyén, Poan Thi
trdng thuy san trén dia ban. Huong Sen
\ . . Luu Qudc Hiéu, Nguyén
an 1y vé cong tac khuyén ndng, khuyen 1a x j
86. KN Quan 1y vé cong tic khuyén nong, khuyén lam, Vinh vién Thi Binh Nguyén, Poan

khuyén ngu, khuyén diém

Thi Huong Sen




13

S.? Vaxky Tén dé muc va tiéu dé hd so TP ol hz,}n Neguoi lap ho so Gh,l
hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
Dy an phat trién ndng nghiép, 1am nghiép, diém Luu Quéc Hiéu, Nguyén
87. KN nghiép, thuy san, thuy lgi, phong, chéng thién tai Vinh vién Thi Binh Nguyén, Poan
va phat trién néng thon Thi Huong Sen
... . . Luu Qudc Hiéu, Nguyén
Tham dinh, dang ky, cap, thu cac 1 ay phé s o .
88. Tb aArn . .a ng, Y Cip u ca;c ol %my Phep Thi Binh Nguyén, DPoan
thudgc pham vi trach nhiém va tham quyén .
Thi Huong Sen
Quan ly nha flu’(’)c, déiA\./c'ri‘ t(:); chl'rlc kinp té ’tép théﬂ, , Nguy&n Thi Binh
89. QLNN | kinh t€ tu nhan, c4c hdi va té churc phi Chinh phu 20 nam N
hoat dong trén dia ban guy
Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh cta phap Luu Qudc Hiéu, Nguyén
90. QLNN | luat vé nong nghiép va phat trién nong thon ddi 20 ndm Thi Binh Nguyén, Poan
voi cac td chire, ¢4 nhan Thi Huong Sen
91. NVCM | Béo vé va pht trién rimg Vinh vién Boan Thi Huong Sen
< Luu Québc Hi¢u, Nguyé
92. NVCM | X4y dung nong thon méi, linh vuc giam nghéo Vinh vidn u Quoc Hicu, Nguyen
Thi Binh Nguyén
93. NVCM Nu:’wc sach va ’Vé sinh moi truong nong thon; 20 nim Luu Quéc Hicu
chong sa mac hoa
Phong, chong dich bénh t 0 hiép, 14 ,
94. NVCM o.nAg, ¢ ?ngv e . el? r‘ong flong nghiep, tam 20 nam Luu Quoc Hiéu
nghiép, thuy san trén dia ban
2. PHONG VAN HOA VA XA HOI
01L.TCBM Tai liéu quan Iy nha nudc ve cong tac ndi vu 20 nim Ll‘l’f)’l’lg Hong ?hung
Bui Duong Binh
Tai lidu vé cong tac td chirc bd may (phan bd chi tiéu, R
02.TCBM | bién ché; quan 1y, sit dung bién ché hanh chinh sy | 20 nam Iﬁg%i gr‘l’“%g;“ng
nghiép) ctia UBND diic khu £
H(‘)’ so, tai liéu vé Viég sap x€p, sap nhap thQn, t0 dﬁt} ’
03. XDCQ | pho ¢6 quy md nhé d¢€ thanh 1ap thon mai, t6 dan phd 20 nam Hoang Quoc Chinh
moi trén dia ban
Hb so bau cir dai biéu Qudc hoi khoa XV va bau ctr < . £ ,
04.XDCQ | 47 biéu HDND cic cdp nhiém ky 2021-2026 20mam | Hoang Quoc Chinh
Ho so vé quy dinhgchlﬁ:g nang, nhiém vu, thanh lap, .
05. TCBM | sap nhép, giai thé, doi tén cac co quan chuyén 20 ndm Luwong Hong Chung
mon, don vi sy nghiép truc thudc.
06. XDCQ | Ho so veé cong tac xdy dung chinh quyén 20 nim Hoang Quéc Chinh
HO so vé dia gi61 hanh chinh (thanh 1ap méi, nhép, N
07.DGHC | chia tach, di€u chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban 20 ndm Nguyeén Vin Dinh
dugc phan cap)
08.CCHC | Ho so vé cong tac cai cach hanh chinh 10 Nam Vi Thi Lan Huong
09.VTLT Tai lidu quan Iy nha nudc vé cong tac van thu- luu trir 10 Nam Vii Thi Lan Huong
Tai lidu vé viéc hudng dan, t6 chirc thyc hién, két qua 10 Nam X v e A
10.DC 1 1i&m tra viée thuc hién phap Tuat v& dan chit co so Nguyén Dirc Tiem
11.7TG Tai liéu quan Iy nha nude vé cong tac ton gido 10 Nam Nguyén Vin Dinh
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S.? Vaxky Tén dé muc va tiéu dé hd so TP ol hz,}n Neguoi lap ho so Gh,l
hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
12.TbKT Ho6 so vé cong tac thi dua khen thudng 10 Nam Pham Thu Hién
13.DTBD | Ho so dao tao, boi dudng can bd 20 Nam Luwong Hong Chung
14.QLHS Hvo SO can ‘tf(), C:ong chire, vién chtre thudc dién UBND 20 1iEm Luong H éng Chung
dac khu quén ly
15.CDCS | Ho so vé quy dinh, huéng dan thyuc hién cac ché do, 5 A
chinh sach doi véi can bo, cong chure, vién chirc 20 nam Luong Hong Chung
16.TCBM Ho so vé bo nhi€ém, mién nhiém, luan chuyén, diéu 20 ndm Luong Hong Chung
dong can bd, chuyén vién thuoc UBND dac khu quan
ly
17.HSKL | Ho so ky luat can b 50nim | Nguyén Thi Hong Hanh
18.HSBG HO so danh gia can b, cong chtc thudc dién UBND 50 Nam Vii Thi Lan Huong
dac khu quén ly
19.TD HO so thi tuyén, nang ngach, chuyén ngach cong chuec, 70 nam Bui Duong Binh
vién chirc thudc thim quyén
20.HS Ho so CBCC; nhép phan mém HS QLCBCC 20 nam Pham Thu Hién
21. TNXH H6 so vé cong tac phong chdng cac té nan xa hoi 20 nam Hoang Van Anh
22.NCC H6 so vé nguoi hoat dong khang chién ¢ huan, huy 20 nam Nguyén M§ Quynh Tram
chuong
23.BTXH Ho so vé cong tac bao trg xa hoi 20 ndm Hoang Van Anh
24.BVCSTE | Ho so vé chuong trinh hanh dong bao vé tré em co 20 nam Pham Phuong Théao
hoan canh dac biét kho khan
25.NCC Tai li€u, ban d6 vé cong tac quy tdp mo liét sy trén dia | 20 nam Nguyén My Quynh Tram
ban huyén
26.KT H0 so, tai liéu ve€ hoat dong cua cac Quy do UBND 20 nam Nguyén My Quynh Tram
huyén quan 1y (Quy dén on dap nghia)
27.LBVL Ho so kiém tra vi€c thuc hién b Luét Lao dong 20 ndm Nguyén Trinh Anh
28.BTXH H6 so hd tro chi phi mai tang cho d6i tugng bao trg xa | 20 nim Hoang Van Anh
héi (dugc tro giup xa hdi thuong xuyén tai cong dong)
29.BTXH HO6 so thuc hién, diéu chinh, théi hudng tro cip xa hoi | 20 nam Hoang Van Anh
hang thang dpl véi cac ddi tuong bao trg xa hoi
(ngudi khuyét tat, nguoi khuyét tat mang thai nudi con
dudi 36 thang tudi)
30.BTXH Ho so thyuc hién tro cap xa hoi hang thang khi doi 20 ndm Hoang Van Anh
tuong thay doi noi cu tra
31.BTXH HO so ho trg kinh phi cham sé¢, nudi dudng doi twong | 20 nam Hoang Véan Anh
bao tro xa hoi (bao gom ca doi tugng nguodi khuyet tat
dac biét)
32.NCC H6 so cap Gidy gidi thiéu thim vieng md liét sy vaho | 20 nam Nguyén My Quynh Tram
tro thim vieng md ligt sy
33.NCC HO6 so tiép nhan nguoi c6 cong va than nhén tir noi 20 nam Nguyén My Quynh Tram
khac chuyén dén
34ANVTLT Tap Iuu van ban di ctia phong 50 nam Ha My
35.VTLT S6 dang ky van ban di cua phong 50 nam Ha My
36.VTLT S6 diang ky van ban dén cta phong 20 ndm Ha My
37.VTLT S6 giao ban ciia phong 20 nam Ha My
38.VTLT Ho so xay dung chuong trinh ¢ong tac cuia phong 20 nam Ha My
HO so xét duyét dé an, dé tai, chuyén d&, sang kién v N
39.KHCN KH va CN phuc vu binh xét thi dua 20 Nam Nguyén Thi Xinh
H6 so hé thong QLCL theo Tiéu chuan TCVN ISO } :
40. QLCL 9001:2015 20 nam Ha My
41.QLCL HO6 so vé viée cong bd va danh gia ndi bo hé thong 20 ndm Ha My
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S.? Vaxky Tén dé muc va tiéu dé hd so TP ol hz,}n Neguoi lap ho so Gh,l
hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
QLCL theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015
dén khi van
2 TTTT H9 so van ban QPPL linh vuc Thong tin-Truyén .tA)an het | Bui Tun Duy
théng hiéu lyuc thi
hanh
HO so cac de an, du an, chuong trinh muyc tiéu, quy N )
43TTTT hoach phat trién thude linh vuc Thong tin-Truyén Vinh vien | Bui Tuan Duy
théng
MTTTT Tap huar:, huamg dan, tuyén truyén linh vuc Thong 20nam | Bui Tuin Duy
tin-Truyén thong ‘
Phoi hop thanh tra, kiém tra, xt Iy vi pham linh vuc
45 TTTT Thong.'Eln—Tru.}A/en thong Bui Tuén Duy
- Vu viéc nghiém trong 20 nim
- Vu viéc khac
46.TTTT | Cong tac thong tin co s& 10 nam | Bui Tuan Duy
47 TTTT Cong tac théng tin dbi ngoai 10 nam Nguyén Thi Xinh
48.TTTT | Hoat dong xut ban, in, phat hanh 10 nam | Bui Tudn Duy
29 TTTT Quan 1y t6 chuc thuc hién hoat dong vién thong, 10 nim Bii Tuin Duy
Internet, tram BTS
Quan 1y t6 chirc thuc hiép hoat dong str dung tan so va
thiét bi phat song vo tuyén dién )
50.TTTT - Vian ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bao cao Bui Tuan Duy
nam i 10 nam
- Bao cao thang, quy, cong van trao doi
Ung dung Cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua
CQNN, chinh quyén s6 va dam bao an toan thong tin ’
5LTTTT mang ) Bui Tuan Duy
- Van ban chi dao, chuong trinh, ke hoach, bao céo
- Bao cao thang, quy, cong van trao doi 10 nam
Chir ky s0 chuyén dung Chinh phi
50 TTTT - V;,m b?.n ch’1 dao, c,hqurng trlvnh, ke h(z'(:lch, bao cao ) Bui Tudn Duy
- Bdo cao thang, quy, cong van trao d6i ) 10 nam
- HO so cap moi, gia han, thu hoi chiing thu so 10 nam
Cong Thong tin dién tir huyén )
53TTTT - V;,m b?.n ch’1 dao, c,hqurng trlvnh, ke h(z'(:lch, bao cao ] Hoang Xuan Thiy
- Bdo cao thang, quy, cong van trao doi 10 nam
- Tong hop, chi tra nhuan but 6 thang 20 ndm
Xay dung HTQLCL theo TCVN ISO: 9001:2015 linh | 20 ndm Bui Tuén Duv:
54 VHTT vuc linh viec Van hpa co s6; Thu vién; Gia dinh; Vién Pham Thanh }'}’hﬁ
thdng-Internet; Xut ban, In, Phat hanh - y
Giai quyét thu tuc hanh chinh linh vire Vén héa co s6; 20 ndm Bii Tuin Du
55.VHTT | Thu vién; Gia dinh; Vidn thong-Internet; Xuét ban, In, Yo
PR Pham Thanh Thuy
Phat hanh
‘ Dén khi
56 DL Yan ban chi qao chung cta co quan Trung wong vé van ban hef[ Vii Thi Thanh
linh vuc du lich. hiéu luc thi
hanh
Van ban chi dao cua thanh phé, cta dic khu vé linh 20 ndm .
57.DL vuc du lich trén dia ban. Vi Thi Thanh
58.DL Chuong trinh, ké hoach, bao céo hang nam vé linh 20 ndm Vi Thi Thanh

vuc du lich trén dia ban:

5 nam
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(Hang nam; 6 thang, 9 thang; quy, thang)
50.DL Xay dung céc chi tiéu vé linh vue du lich 20 nam Vi Thi Thanh
HO so, tai liéu vé quy hoach du lich, quan 1y hoat dong | Vinhvién | .
60.0L | \inh doanh du lich, dich vu trén dia ban Vi Thi Thanh
HO so, tai lidu vé phat trién co s& ha té}ng du lich, cac Vinh vién
61.DL du a:m du lich sinh thai, du lich cdng dong, cac tua, Vi Thi Thanh
tuyén du lich...
3 Sno ta i3 19 Vi 20 nam
62 DL Phoi hc;)fp trong cong tac thanh tra, ki€m tra, xt ly vi Vii Thi Thanh
pham linh vyc du lich
A A I A A 7 X A A 20 ném
63.DL P{lo~1 hop t6 chu’_c tap huan, huéng dan, tuyén truyén Vit Thi Thanh
veé linh vuc du lich
64.DL Cong van trao d6i vé linh vuc du lich 10 ndm | Vii Thi Thanh
65.TbKT Thi dua khen thudng linh vyc du lich 10 ndm Vii Thi Thanh
Tho1 han
bao quan
theo quy
dinh riéng
66.KT Hb so tai liéu cOng tac Ké toan CuiﬁﬁhTal Tran Thi Hat
(Thong tu
sO
155/2013/T
T-BTC)
67.VHTT | Hb so, tai liéu vé quan Iy van héa 250 nAM | ppam Thanh Thay
nam
68.GD HO so, tai lidu vé linh vuc gia dinh ZSOnr;;n Pham Thanh Thuy
A A A e 2 2 20 nam ,
69.TDTT HO so, tai liéu ve Iinh vuc thé duc thé thao 5 nim Pham Thanh Thuy
70.DKTLN Ho 503 tai lleu Dol KlerAn traAhen nganh Vian héa-Du 20 nvam Pham Thanh Thy
lich va Théng tin-Truyén thong 5 nam
71 VHTT | HO so hoi nghi tong két, so két linh vuc Van hoa- 20 ndm , £
Théng tin-Thé thao va Du lich Pham Tri Tuyén
Vinh vién
T2NVHTT Ho so, tai liéu vé linh vic van hoéa co so 20 ndm Pham Thanh Thuy
S ndm
73.VHTT | Hb so, tai liéu v& finh vuc 18 hoi 250;":;“ Pham Thanh Thiy
A TN A g~ o s P 20 nam ,
TANHTT HO so, tai liéu ve Iinh vuc di tich, di san 5 nim Pham Thanh Thuy
A S U R A , . 20 nam ,
5. VHTT HOo so, tai liéu vé linh vuc tuyén truyén, quang cao S nim Pham Thanh Thuy
A S U < oa \ £ 20 nam ,
76.DTDBP HOo so, tai li€u vé linh vuc dat tén duong pho S nam Pham Thanh Thuy
77.GDPT Tép van ban quy dinh, huéng dan vé cong tac gido | Theo hiéu | Ng6 Thi Hépg Cham
duc va dao tao guri chung dén cac co quan, don vi (hd | luc van ban | Tran Viét Bac

so nguyén tac)

Pham Thi Hong Ky
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hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
Nguyén Thi Hong Du
78.GDPT H6 so xdy dung va trinh cip c6 thAm quyén ban hanh 20 nam Ng6 Thi Hong Cham
chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién gido duc va Tran Viét Bic
dao tao dai han, 5 ndm, hang nam
79.GDPT H6 so cho phép thanh 1ap, sat nhép, chia tach, giai thé, | Vinh vién | Ngo Thi Hong Cham
hoat dong gido duc ddi véi cac co so giao duc ngoai Tran Viét Bic
cong lap thudc quyén quan Iy cia UBND huyén Pham Thi Hong Ky
80.GDDT HO6 so x4y dung va trinh cdp c6 tham quyén ban hanh | Vinh vién | Ngb Thi Hong Cham
c4c van ban quy pham phap luat vé hoat dong gido Tran Viét Bic
duc va dao tao Pham Thi Hong Ky
81.GDDT Ké hoach nhiém vu nam hoc; bao cao tinh hinh thuc Vinh vién Ngb Thi Hong Cham
hién ké hoach nhiém vu nim hoc Tran Viét Bic
Pham Thi Hong Ky
82.GDDbT K¢ hoach dao tao d6i vdi khoa hoc, nim hoc; bao cdo | Vinh vién Ngob Thi Héng Cham
tong két nam hoc, khoa hoc va ban luu cic bao cao Tran Viét Bic
lién quan ¢ dén dao tao glri co quan quan 1y nha nudc c6 Pham Thi Hong Ky
thim quyen
83.GDDPT S6 liéu thong ké gido duc hang nim, nhiéu nim Vinh vién | Poan Anh Tuyét
Ng6 Thi Hong Cham
Pham Thi Hong Ky
Nguyén Thi Hong Dy
84.GDDT Ho so kiém tra cc hoat dong gido duc va dao tao 20 nam Tran Viét Bic
Poan Anh Tuyét
85.GDDTM | Ho so thanh lap hodc cho phép thanh 1ap, cho phép Vinh vién | Pham Thi Hong Ky
N hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong giao duc, sat
nhap, chia tach, giai thé trudong mam non, trudng mau
gido, nha tré.
86.GDDTM | HO so cong nhan truong mam non dat chuan qubc gia | 20 nim Pham Thi Hong Ky
N
87.GDDPTM | Ho so thanh lap hoi dong trudng mam non cong lap 20 nam Pham Thi Hong Ky
N
88.GDDTM | HO so thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé nhom 20 nam Pham Thi Hong Ky
N tré, 16p mau gido doc 1ap
89.GDPTM | Ho so diang ky hoat dong nhom tré doi véi nhitng noi | 20 nim Pham Thi Hong Ky
N mang lu6i co s6 gido duc mam non chua dap tmg du
nhu ciu dua tré tdi truong, 16p
90.GDbTM H0 so cong nhan huyén dat chuan pho cap gido duc 10 ndm Pham Thi Hong Ky
N mam non cho tré em nim tudi
91.GDDTM | HO6 so quan 1y tré em cia co s& gido duc mam non 5 ndm Pham Thi Hong Ky
N
92.GDDTM | Ho so quan Iy tré em hoc hoa nhap ciia co so gido duc | 5 nim Pham Thi Hong Ky
N mam non
93.GDDTM | HO6 so quan ly ban trt cia co s& gido duc mam non 5 ndm Pham Thi Hong Ky
N
94.GDDTM | Ho so quan 1y chuyén mén ciia co so giao duc mam 5 nam Pham Thi Hong Ky
N non
95.GDPTPT | H6 so thanh lap hodc cho phép thanh 1ap, cho phép Tran Viét Bic
hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong gido duc, sat Ngo Thi Héng Cham
nhap, chia tach, giai thé co s& gido duc phd thong.
96.GDDTPT | Ho so cong nhan trudng phd thong dat chuan quoc gia | 20 nim Tran Viét Bic
Ng6 Thi Hong Chdm
97.GDDBT Ho0 so cong nhan truong ti€u hoc dat mire chat lwgng | 20 ndm Ngo Thi Hong Cham

to1 thiéu
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hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
98.GDDTPT | H6 so thanh lap hoi dong trudng doi véi co s¢ giao 20 nam Tran Viét Béc
duc phd thong cong lap Ngb Thi Hong Cham
99.GDDbT H6 so cong nhén dic khu dat chuan pho cép gido duc | 10 nam Ngb T}}i Hong Qhém
tiéu hoc, trung hoc co s& Doan Anh Tuyét
100.GDDTP | Ho so tuyén sinh cap tiéu hoc Hét khoa Ngo6 Thi Hong Cham
T
101.GDBPTP | Ho so tuyén sinh trung hoc co sé Hét khoa Poan Anh Tuyét
T
102.GDDTP | Tai liéu vé xét cong nhan tdt nghiép trung hoc co s& Tran Vjét Bic )
T Poan Anh Tuyét
Nguyén Thi Hong Du
- Quyét dinh cong nhan tot nghi¢p, danh sach nguoi Vinh vién
hoc dugc cong nhan tot nghiép
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét cong nhan tét | 2 ndm
nghiép
103.GDDTP | HO so cugc thi Khoa hoc k¥ thuat danh cho hoc sinh Tran Viét Bac )
T trung hoc DBoan Anh Tuyét
Nguyén Thi Hong Dy
- Danh sach du 4n, thi sinh doat gii Vinh vién
- Quyét dinh thanh lap doi tuyén (luu tai don vi du thi) | Vinh vién
- SO cap gidy chung nhan hoc sinh doat giai Vinh vién
- Du 4n dy thi: Bdo cdo tom tit, Béo cdo két qua
nghién clru
+ Doat giai cap quoc gia Vinh vién
+ Poat giai cap trudng, tinh, dic khu 10 nam
- Cac liéu khac lién quan dén cudc thi 2 nam
104.GDTX Tai lidu vé quan Iy co s& gido duc thuong xuyén va Poan Anh Tuyét
cac hoat dong gido duc thuong xuyén
105.GDTX Ho so déanh gia, xép loai “Cong dong hoc tép” 10 nam Nguyén Thi Hong Dy
106.GDTX ‘ ” 10 nam Ngd Thi Hong Cham
Ho6 so cong nhan huyén dat chuan x6a mu chir Pham Thi Hong Ky
Poan Anh Tuyét
107.GDDT.V Vinh vién | Tran Viét Bac
B Ho so chinh stra ndi dung van bang, ching chi Doan Anh Tuyét
Nguyén Thi Hong Dy
108.GDTX.V Vinh vién | Tran Viét Bac
B Ho so cap phoi bang tot nghiép trung hoc co so Poan Anh Tuyét
109.GDTX.V | o Vinh vién | Tran Viét Bac
B S6 goc cap van bang tot nghiép trung hoc co s& Poan Anh Tuyét
110.GDTX.V | o o Vinh vién | Tran Viét Bac
B S6 cap ban sao van bang tot nghiép tur s6 goc Poan Anh Tuyét
111.GDTX.V | S6 gbc cap chung chi cua hé thong gido duc quoc dan | Vinh vién | Tran Viét Bic )
B Poan Anh Tuyét
112.GDDT.C | Ho so xét cap kinh phi ho tro chi phi hoc tap doi véi 10 nam Pham Thi Héng Ky
bCS tré mau gido, hoc sinh va sinh vién Doan Anh Tuyet

Nguyén Thi Hong Dy
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hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
113.GDPT.C | Bao céo danh gi4, tong hop tinh hinh dao duc, 16i Vinh vién | Poan Anh Tuyét
bCS sdng cuia hoc sinh, sinh vién theo timg thoi ky va nim
hoc
114.GDDT.T | HO so khen thudng va cong nhéan cac danh hi¢u doi 10 ndm Ngb Thi Hong Cham
bKT v6i hoc sinh Poan Anh Tuyét
Nguyén Thi Hong Dy
_1|_15.GDDT.P H® so chuyén truong déi véi hoe sinh Hét khoa Doan Anh Tuyeét
116.GDDT.H | Ho so Hoi khoe Phu Pong, cac giai giai thi dau thé Poan Anh Tuyét
SSV duc thé thao, vin nghé trong hoc sinh. Nguyén Thi Héng Dy
- Danh sach thi sinh dat giai Vinh vién | Poan Anh Tuyét
117.GDPT.H | - S6 cip gidy ching nhan hoc sinh doat gidi Vinh vién | Poan Anh Tuyét
SSV
118.GDPT.H | - Ho so ding ky du thi 1 nim DPoan Anh Tuyét
SSV Nguyén Thi Hong Dy
119.GDPT. | - Céc tai liéu khac c6 lién quan dén Hoi khoe Phu 2 nim Poan Anh Tuyét
HSSV Déng, cac giai thi diu thé duc thé thao, vin nghé trong Nguyén Thi Hong Dy
hoc sinh.
120.GDPT.T | Ho so xdy dung va ban hanh quy hoach, ké hoach phat | Vinh vién | Tran Viét Bac
CCB trién vién chirc, nha gido, can bd quan 1y co s gido
duc
121.GDDT. | Ho so thi gido vién day gioi, gido vién chii nhiém gioi, | Vinh vién | Poan Anh Tuyét
PT can bo quan 1y gioi . Pham Thi Hong Ky
Ng6 Thi Hong Cham
- Quyét dinh cong nhan, danh sach giao vién, can bd Vinh vién Poan Anh Tuyét
quan ly dat danh hi¢u Pham Thi Hong Ky
Ngé Thi Hong Cham
- Séng kién kinh nghiém dat giai 10 nam Poan Anh Tuyét
Pham Thi Hong Ky
Ng6 Thi Hong Cham
- H6 so dang ky du thi 1 ndm Poan Anh Tuyét
Pham Thi Hong Ky
Ng6 Thi Hong Cham
- Bai thi, bai thuc hanh 2 ndm Poan Anh Tuyét
Pham Thi Hong Ky
Ngo Thi Hong Cham
- Céc tai liéu khac c6 lién quan dén cudc thi 2 nam Poan Anh Tuyét
Pham Thi Hong Ky
Ngé Thi Hong Cham
122.CSVC HO so xay dung phuong hudng, chinh sach dau tu Vinh vién | Pham Thi Hong Ky
phat trién co s vat chat, thiét bi truong hoc, dd choi
tré em trong nganh
123.CSVT H6 so x@y dung quy hoach, ké hoach dai han, 5 nam, | Vinh vién | Pham Thi Hong Ky
hang nam vé co sd vat chat, thiét bi truong hoc, do
choi tré em trong nganh
124.CSVT Ho so xac dinh co cdu dau tu, cac chinh sach dau tu Vinh vién Pham Thi Héng Ky
co sO vat chat, thiét bi truong hoc, dd choi tré em dam
bao chét luong gido duc va dao tao
125.CSVT HO so xay dung va de nghi cép c6 tham quyen cong Vinh vién | Pham Thi Hong Ky
b tiéu chuan quoc gia vé co 56 vat chat, thlet bi
trudmg hoc, dd choi tré em phu hop véi yéu ciu gido
duc va tdm sinh 1y Itra tudi tré em
126.CSVT HO so xdy dung co s dit liéu vé dau tu phat trién co Vinh vién | Pham Thi Hong Ky
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hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
s& vat chat, thiét bi truong hoc, dd choi tré em
HO6 so quan ly quan ly Vé’y t€ du phong; cong tac 20 nam Nguyén Tién Diing
127.YTDP phong, chong tac hai thudce 1a; cong tac phong, chong
tac hai ruou bia
128 KBCB HO, S0 quan Iy vé€ kham bénh, chita bénh - phuc hoi 20 nam Nguyén Tién Diing
chuc nang
129 YDCT Ho so quéan 1y vé y dugc c6 truyén Nguyén Tién Diing
130.TBYT HO6 so quan 1y vé trang thiét bj y té 20 nam Nguyén Tién Diing
131.QLD H6 so quan 1y vé& duoc 20 nim Nguyén Tién Diing
130.QLY H6 so quan 1y vé hanh nghé y, dugc tu nhan 20 nam Nguyén Tién Diing
132.ATTP H6 so quan 1y an toan thuc pham 20 nam Nguyén Tién Diing
3. VAN PHONG HPND VA UBND
5 50t chi ién Cong tac Vin thu - i Pham Thj Kim Hué;
0LVTLT Ho6 so t0 chuAc thui: hién C?ng tflC Van thu - Luu trit 20 nim am h 1 1@ ue
co quan (Thong k&, thu thap, bo sung ..) Nguyén Thi Thu
Ho sortép Iuu van ban di cia UBND ’dz_'lc khu N )
02.VTLT - Quyét dinh, Théng Bao, Chi thi, Ké hoach, Bao cao Vinh vién Pham Thi Kim Hué
- Cac loai van ban khac
Ho so tap 1u"u van bén di caia HBND dac khu )
03.vTLT | 1\ehi Quyet Quyetdinh, Thong Béo, Chi thi, Ke Vinhvién |  Pham Thi Kim Hué
hoach, Bao cao
- Cac loai van ban khac
Ho so tap luu van ban di cua Van phong HPDND va
UBND déC khu ~ X x .
04.VTLT - Quyét dinh, Théng Béo, Ké hoach, Bao cao Vinh vien Nguyén Thi Thu
- Cac loai van ban khac
H6 so luu S6 ding ky vin ban di - dén cia HDND va < x .
05SVTLT UBND; Vin phong HDND va UBND dic khu 20 ndm Nguyen Thi Thu
06 VTLT bH;l so luu ban sao van ban, So dang ky ban sao van 20 nim Nguyan Thi Thu
Ho so luu SO ky nhan chuyén giao van ban tai liéu; SO N
07.VTLT st dung ban Iuu cia HDND va UBND; Vian phong 20 ndm Nguyén Thi Thu
HDBND va UBND dic khu
Ho so tap luu van ban mat di cia HDND va UBND ;
08.VTLT dac khu; Van phong HDND va UBND déc khu 30 nam Nguyén Thi Thu
HO6 so tap luu van ban mét dén cuaa HDND va UBND
09.VTLT déac khu; Van phong HDND va UBND déc khu 30 nam Nguyén Thi Thu
HO6 so luu SO ding ky bi mat nha nudc di - dén cia N y
10.VTLT HDND va UBND déc khu; Véan phong HPDND va Vinh vien Nguyeén Thi Thu
UBND déc khu
Ho so Iuu S6 chuyén giao, s6 quan 1y sao chup, s6 gui
Buu dién tai liéu bi mat nha nudce cuia HDND va . X .
LLVILT UBND dic khu; Vin phong HDND va UBND dic 30 ndm Nguyen Thi Thu
khu
12 VTLT I;l:)ars]o 1ap, ban hanh Danh muc ho so hang nam ctia co 10 nim Pham Thi Kim Hué
13.VTLT Ho so quan 1y sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi 20 nim Pham Thi Kim Hué; Do

mat

Thi Hoa Mai
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14 VTLT HO6 so Bién ban ban giao tap luu tai liéu Vinh vién Nguyén Thi Thu
15.VTLT HO6 so vé tiéu huy tai liéu luu trix 20 nam Nguyén Thi Thu
16.VTLT Eg so vé thuc hién cac nhiém vy bao quan tai li€u luu 20 nim Nguyén Thi Thu
17.VTLT Hd so phuc vu stt dung tai liéu lwu trit 20 nim Nguyén Thi Thu
18 VTLT HO so vé viéc mang tai liéu luu trit ra ngoai luu trit 20 nim Nguyén Thi Thu
hién hanh/ luu trit lich st '
19 VTLT Efc;) so vé€ viéc cap ban sao y, chirng thyc tai li¢u luu 20 nim Nguyén Thi Thu
20.VTLT Ho s vé viée mua tai li¢u, ticp, nhan tai liéu tw do ce | (o Nguy&n Thi Thu
t0 chirc, ca nhan tang ’
21 TH HAO 50 XAy (.i}rng,v ban hanh bao cao tong hop, chuyén Nguyén Ha Thu
dé nam, nhi€u nam
- Cla co quan Vinh vién
- Cua don vi truc thudc 05 nam
Hb so xdy dung, ban hanh béo cdo tong hop, chuyén X rra
22.TH d& 6 thang, 9 thang Nguyén Ha Thu
- Cla co quan 10 nam
- Cua don vi truc thudc 02 nam
23 TH on S0 XAy dlg:ng, ban hanh bao cao tong hop, chuyén Neguyén Ha Thu
de thang, quy
- Cta co quan 05 nam
- Cua don vi truc thudc 01 nam
24 TH Ho6 so hdi nghi tong ket, so ket cong tac; chuyén de; Nguyén Ha Thu
giao ban
- Nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang 10 nam
25.TH Hb so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach Nguyén Ha Thu
- Clia co quan 20 nam
- Cua don vi khac 10 ndm
26.TH H6 so Hoi nghi cong chirc 20 nam Nguyén Ha Thu
27 TH Ho S0 Ve vice don tiép cac doan nude ngoai dén tham 20 ndm Nguyén Ha Thu
lam viéc tai dia phuong
28.TH Ho so vé viée t6 chite cac doan di thim va 1am viée & 20 nam Nguyén Ha Thu
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nudc ngoai
29.TH Hb so vé viéc bii bo van ban trai phap luat Vinh vién Hoang Thi Nhip
Hb so vé viéc giam sat cac co quan, t6 chirc trong viée
30.TH thi hanh Hién phap, Luat va van ban cua co quan nha 20 nam Hoang Thi Nhip
nudc cap trén vé cac linh vuc
Ho so Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu
tich Hoi dong nhén dén, Truéng Ban cua Hoi dong
nhan dan; Qhﬁ tic~h, Ph6 Chu tich, Uy vién Uy ban N
31.TH nhan dan; bau, mién nhiém, bai nhiém HO0i tham, Bai | Vinh vién
nhiém dai biéu Hoi dong nhan dan va chép thuin viéc . -
dai biéu Hoi dong nhan dan thoi lam nhiém vy dai Hoang Thi Nhip
biéu
HO so, tai liéu vé cac ky hop, phién hop, hoi nghi giao N
32.TH ban ctia Hi dong nhan dan va thuong truc Hoi dong | Vinh vién o
nhéan dan Hoang Thi Nhip
H6 so vé viéc 1ay phiéu tin nhiém, bo phiéu tin nhiém y . -
33.TH dbi véi nguoi gitt chirc vu do Hoi ddng nhan dan bau | 10 Pam Hoang Thi Nhip
HO so, tai lidu vé viéc tiép xtc cur tri, giai quyét kién g . N
34.TH nghj it tri, 14y ¢ kién nhén dan trén dja ban 20 ndm Hoang Thi Nhip
35 TCD Hb so x@y dyng, ban hanh quy ché, quy dinh, huéng 20 nim '
dan vé giai quyét khiéu nai, t6 céo ctia co quan Poan Thanh Thién
36.TCD Hb so vé cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc 20 nam Doan Thanh Thién
37.TCD H6 so giai quyét vu viéc khiéu nai, t6 cao
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién Doan Thanh Thién
- Vu viéc khac 20 nam Doan Thanh Thién
38.TCD H0 50, tai liéu vé viéc chuyen tra don thu khiéu nai, 05 ndm Poan Thanh Thién
t6 cao khong thudc tham quyén giai quyét
39TCD Dﬂcm tu: k{lleu nai tb cfao c1.19a. co' quan, to chure, cong 05 nim Poan Thanh Thidn
dan guri dén nhung khong giai quyét
40.TCD HO so tiép cong dan 05 nam
41.TCD HO6 so xtt 1y don Poan Thanh Thién
42.TCD HO so theo ddi, don ddc giai quyét don Hoang Vén Khai
H6 so xir Iy don dé nghi (khong thuc nhoém don . - .
43.TCD khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh) Hoang Van Khai
44.TCD Cong van trao doi vé cong tac giai quyét khiéu nai, to 05 ni
céo nam Hoang Vian Khai
HO so, tai liéu d& xuat cac bién phap ting cudng ky
cuong, ky ludt, nang cao hiéu qua sir dung thoi gio
45.TCD lam viéc, phong chong quan liéu, tham nhiing va cac 20 nam
biéu hién tiéu cuc trong thuc thi nhiém vu cua cong Hoang Vin Khai
chtrc, vién chirc
46.PBGDPL Hb so xdy dung, trinh Uy ban nhan dén dic khu ban Vinh vidn Hoang Bao Lam

hanh chuong trinh, ké hoach phd bién, gido duc phap
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luat va t6 chirc thuc hién sau khi chuong trinh, Kké
hoach duogc ban hanh
47 PBGDPL H? SO .t’heo doi, h’u’orn% dat} va ki€m tra cong tac pho 05 nim Hoang Béo Lam
bién gido duc phép luét tai dia phuong.
Ho so don dbc, kiém tra trong viéc t6 chirc Ngay Phap
48.PBGDPL | Iuat nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam trén 10 nam Hoang B4o Lam
dia ban.
HO so‘thu:c h@én nhiérq vu’cﬁa co quan thuong truc N
49.PBGDPL | Hoi dong phoi hgp pho bién, gido duc phép luat dac Vinh vien Hoang Bao Lam
khu
Hb so xay dung, quan ly doi ngii bao céo vién phap N .
50.PBGDPL | luat, tuyén truyén vién phap luat theo quy dinh phap Vinh vien Tran Thi Thanh Cham
luat, Hoa giai vién
Hb so hudng dan viée xay dyng, quan ly, khai théac
51.pBGDPL | ' sdch phap luat & céc X3, thi tran va & Cac 10ndm | Trin Thi Thanh Cham
' co quan, don vi khéc trén dia ban theo quy dinh phap :
luat
52 PBGDPL HO, SO tf’ clgucz trle;{l_ 1§hal t}}uc hién cac quy dinh cta 10 nim Trdn Thi Thanh Cham
phép ludt ve hoa giai ¢ co so.
HO so chi dao, kiém tra, huéng dan viéc td chure thue - . Tran T.:Thanh C_l;am,
S3HT hién cong tac dang ky va quan 1y h tich trén dia ban; Vinh vien Nguyeén Thi Vien,
Ph Cong gXyvaquany io ra ban; Nguyén T. Thiy Duong
N e .. : i Tran T. Thanh Cham,
54 HT Elztso thuc hién dang ky ho tich theo quy dinh phap Vinh vién Ng~uyén Thi Vién,
o Nguyén T. Thuy Duong
HO so quan ly, cdp nhat, khai thac co s¢ dir liéu hd - X Tran T.:Thanh CEam,
S5.HT . N oA . A Vinh vien Nguyen Thi Vien,
tich va cap ban sao trich luc ho tich. X .
Nguyén T. Thuy Duong
Hb so quan ly, st dyng S6 ho tich, biéu mau hd tich; N Tran T.~Thanh Clgém,
56.HT luu trir SO hd tich, ho so dang ky ho tich theo quy dinh |  Vinh vién Nguyén Thi Vien,
phap luét. Nguyen T. Thuy Duong
i . Tran T. Thanh Cham,
57.NCN Ho so thyc hién nhiém vu quan ly v€ nudi con nudi. Vinh vién NgNuyén Thi Vién,
Nguyén T. Thuy Duong
58.CT HO so, van ban cong tac chimg thuc, chimg thyc ban 5 ndm Nguyén Duy Huan;
' sao dién tr tir ban chinh Hoang Thi Thao
59 CT HP SO ghung thuce chir ky, chirng thue chirng thuc hop Vinh vidn Nguyen Duy Hl{an;
dong, giao dich. Hoang Thi Thao
Hb SO quan ly, st dung S6 chung thyc, Iluu x L.
60.CT trit S0 ching  thyc, hosoching thuc  theo | Vinh vién Nguyen Duy Hl{an,
Hoang Thi Thao

quy dinh phap luat.
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hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
61.CK H6 so cong khai tha tuc hanh chinh 20 nam Nguyén Thi Thiy Duong
62.CBCC HO, S0 Ve quy h oagh; k& hoach quan Iy, s dung cong 20 nam Nguyén Thi Minh Huyén
chire, vién chiic cua co quan
63. CBCC H6 so danh gia can b, cong chirc, vién chirc 20nam | Nguyén Thi Minh Huyén
64. CBCC Béo céo thdng ké vé can bd, cong chire, vién chirc 20 nam Nguyén Thi Minh Huyén
HO so, tai liéu vé quén 1y, ctr can bg, cong churc, vién
chure di dao tao, boi dudng ¢ trong nudc va nudc N .
65. CBCC ngoai; ‘ 20 nam Nguyén Thi Minh Huyén
Ho so yé ké hoach dao tao boi dudng can by, cong
churc hang ndm
66. CBCC HO, s0, tai l}cu Ve vied quan 1.-‘{ cdn b, cong chuc, vién 10 ndm Nguyén Thi Minh Huyén
chure di nude ngoai ve viée riéng
67 CBCC HO so, tai lidu gbc can bg, cong chirc, vién chirc Vinh vién | Nguyén Thi Minh Huyén
68.XDVBPL HA6 SO yé xAéy dung cac k§ hoacvh, c{luong trinh vé ' ) Hoang Bio Lam
cong tac xay dung, ban hanh van ban quy pham phap 20 nam x .
luat Nguyén Tuan Dat
Ho6 so tham dinh du thao nghi quyét, quyét dinh do
69.XDVBPL UBND dic khu chu tri soan thao - X Hoang Bao Lam
Vinh vien x .
Nguyén Tuin Dat
H6 so tham dinh du thao nghi quyét, quyét dinh do
70.XDVBPL cac co quan khac chu tri soan thdo Vinh vid Hoang Bao Lam
inh vien x .
Nguyen Tuan Dat
HO so vé viée gop ¥ cac dy an, dy thao VBQPPL cua
71.XDVBPL co quan nha nudc (thanh pho, Trung uong) 10 nam Hoang Bao Lam
Nguyén Tuén Pat
HO0 so vé kiém tra, xtr 1y van ban quy pham phap luat
72.XDVBPL | 4, HDND, UBND dic khu ban hanh 20 nim Hoang Bao Lam
Nguyén Tuan Pat
73.XDCQ HO so, tai ligu qvé xay dung co cau, to chirc bd may .
' cuia co quan, t6 chuc duge phé duyét Vinh vi3 Hoang Bao Lam
inh vién : .
Nguyén Tuan Dat
74.XDCQ HA(‘A) S(z’ Qu}/ dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ) N Hoang Béo Lam
cau to chirc Vinh vién x .
Nguyen Tuan Dat
75.XDCQ Hb sg thflm anh churc nang, nhi€m vy, quyén han va ) Hoang Bio Lam
co cau to chirc 20 nam x .
Nguyén Tuan Pat
A AN ’ - 5 I3 A H \ B 5 LA
76 RSVB Ho so vé ra soat van ban quy pham phap luat 20 nim Oan:g aOA’ am
Nguyen Tuan Dat
77.HTHVB HO0 so vé hé thong hoa vin ban quy pham phap luat 20 nam Hoang Bao Lam
Nguyén Tuén Pat
Bién tap vén ban cac cap (thanh phé, Trung uwong) Pén khi viin
78.VPHC hudng dan vé cong tac quan ly xtr phat vi pham chinh Hoang Bao Lam

chinh

ban hét hiéu
luc

Nguyén Tuén Dat
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hi€u ho so : bdo quan chu
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79 VPHC H(A), so cho y kién v€ vu viéc xur ly vi pham hanh ) Hoang Bao LAm
chinh 20 nam x .
Nguyén Tuan Dat
Ho6 so vé pho bién, tap huan, huéng dan nghiép vu xu Hoane Bao L4
80.VBHC | Iy vi pham hanh chinh 20 nam oang Bao Lam
Nguyén Tuan Dat
Hd so td chirc thyc hién cac hoat dong kiém tra
81.VPHC (dinh ky, chuyén d¢, dot xuat) vé cong tac xu ly vi 9 Hoang Bao Lam
\ ; 20 ndm x J
pham hanh chinh Nguyén Tuan Dat
Bién tdp van ban cac cap (thanh phd, Trung wong) )
82 TDTHPL huéng din vé cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh Bﬂén kPi Ye:m Hoang Bao Lam
phap luat ban hét hiéu x A
luc Nguyén Tuin Dat
Ho6 so vé phd bién, tap huin, huéng din nghiép vu
83.TDTHPL | 410 doi tinh hinh thi hanh phap luat 20 nim Hoang Bao Lam
Nguyén Tuén Pat
HO so to chuc thuc hién cac hoat dong kiém tra
84.TDTHPL | cong tac theo ddi thi hanh phap luat 20 nim Hoang Bao Lam
Nguyén Tuén Pat
H6 so giai quyét vu viéc vé cong tac theo dbi thi hanh
85TDTHPL | 1 4p ludt ) Hoang Bao Lam
; 20 nam x A
Nguyén Tuan Dat
HO so thi hanh 4n dan su, thi hanh 4n hanh chinh } " Hoang Bao Lam
86.THA Vinh vién x p
Nguyén Tuan Dat
Ho so vé giao, bod sung, diéu chinh,‘ phéan b va thuce N
87.KHAC hién dy toan ngan sach nha nudc hang nam cua co Vinh vien Doan Thi Phuong Thao
quan
88 KHAC Ho6 scitheo dai thye hién thang, bang luwong, ché do 20 nim Neguyén Thi Pat
phu cap
89.KHAC Ho so *xep luwong, cAhuyeAn A lai }le 50 hr(zrng: nang | 20 nam Nguyén Thi Dat
luong, nang phu cap thdm nién cua can bg, cong chiic
90.KHAC Cbong vin trao dbi vé tién lwong 05 nam Nguyén Thi Pat
9LKHAC | HOsoxdy dung, banhanh quy dinh v tai chinh, ké Vinh vién | Poan Thi Phuong Théo
todn, kiém toan cua co quan
92 KHAC Ho6 S0 klem’ ké, danh gia lai tai san ¢o dinh (khong ] Poan Thi Phuong Théo
phai nha, dat) 20 ndm
HO so vé viée quyet dinh mua sim, xac lap quyen SO
hiru ctia nha nude vé tai san, thu hoi, diéu chuyén, . . ,
93.KHAC thanh 1y, ban, thué, cho thué, chuyén nhuong, tiéu huy N Boan Thi Phuong Thao
tai san cong va cac hinh thirc xir 1y khac Vinh vién
94 KHAC H(.)A’sc Fiau thau mua sam thuong xuyén tai san, vat tu, ) Lé Thay Linh
thiét bi 20 ndm
95 KHAC HO so ki€m tra, thanh tra, ki€m toan tai chinh tai co ] Poan Thi Phuong Thao
guan S ndm
S6 ké toan cta don vi X X . \
96.KHAC Vinh vién Doan Thi Phuong Thao
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hi€u ho so : bdo quan chu
1 2 3 4 5
97.KHAC Chtrng tur thu, chi tai chinh tai don vi Vinh vién Doan Thi Phuong Thao
98 KHAC Ih{p 50 V€ cong khai tai chinh, ngan sadch hang nam, 10 nim Nguyn Thi Dat
ang quy
99.KHAC Téng hop quyét toan thu chi thu, chi NSNS hang nim Vinh vién Doan Thi Phuong Thao
100.KHAC Ho6 so vé str dung, van hanh 6 t6, may moc thiét bi co Theo .tAum. Lé Thay Linh
guan tho thiét bi
101.KHAC | S cép phat d6 dung, vin phong phiam 05 nam Lé Thay Linh
4. TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
01.KSTTHC | H6 so vé thong ké, ra soat thu tuc hanh chinh ndi bo 20nam | Cong chirc TTPVHCC
Ho so thuc hién ra soat, don gian hoa TTHC ndi bo . N ,
02 KSTTHC trong hé thong co quan hanh chinh Nha nudc 20 nam Cong chirc TTPVHCC
03.KSTTHC | 10 so thuc hién TTHC nGi b0 trong co quan hanh |5 o | can0 chie TTPVHCC
chinh Nha nudc
HO so trién khai Chi thi so OS/CT-TTg ‘ngéy
04 KSTTHC 23/02/2023 cua Thu tudng Chinh phu; két qua vé viée 20 nim Céng chirc TTPVHCC
ra soat, danh gia, tai cau tric toan bg quy trinh nghiép
vu DVCTT trén Cong dich vu cong qudc gia
05.KSTTHC | HO so vé ra soat, danh gia TTHC 20 nam Cong chuc TTPVHCC
Ho6 so thuc hién Cong dién s6 644/CD-TTg ngay . . ,
06.KSTTHC 13/7/2023 ctia Thit tuéng Chinh phi 20 nam Cong chirc TTPVHCC
07.KSTTHC | Hb so d6n ddc, ra soat TTHC ndi bd 20 ndm Cong chirc TTPVHCC
08.KSTTHC | Ho so vé Ké hoach Kiém soat TTHC 20nam | Céng chirc TTPVHCC
Ho so vé can bo, cong chue thyc hién cong tac Kiém - Vii Hitu Pat, Nguyén
09.KSTTHC 1 o4t th tyc hanh chinh 20mdm | i Hanh
10.KSTTHC | HO so vé tinh hinh tiép nhan va giai quyet thi tuc | 4 2| ong chire TTPVHCC
hanh chinh
H6 so vé thyc hién mot sd nhiém vu vé cong tac cai < N ,
11.KSTTHC cach hanh chinh 20 nam Cong chuc TTPVHCC
12.KSTTHC | Ho so vé Béo céo kiém soat TTHC 20 nam Hoang Manh Tung
13.KSTTHC | HO 50 vé bo ticu chi thanh phan trong Bo Chi o cai | 4 o | cong chite TTPVHCC
cach hanh chinh cuia cap xa
Ho so bao cdo phuc vu Doan lam viéc vé ki€m soat
TTHC va bao dam thong tin phuc vu cong tac lanh < A ,
14 KSTTHC dao, chi dao, diéu hanh cua Chinh pha, Tha tuéng 20 ndm Cong chire TTPVHCC
Chinh phu
15.BPMC, i .
MCLT Ho so vé hoat dong Bo phan Mot ctra Vinh vién | Céng chirc TTPVHCC
GQTTHC
16.BPMC, A Ca A .
MCLT Ef) SO lihal ithagA za}r‘f)ao dam an toan thong tin co s¢ dir Vinh vidn | Cong chitc TTPVHCC
GQTTHC ¢u quoc gia ve dan cu
17.BPMC,
CLT | s ihus it v i e 581900 |y i | g Manh Tng
GQTTHC nghi ong dich vy cong Quoc gi
18.BPMC, 15 A A hia \ 4o dich A
MCLT trgcsto \éen nang cao hied qua cung cap Gieh VU CONE | vinh vién Cong chic TTPVHCC
GQTTHC He Y
19.BPMC, A A A 1 . £ A A
MCLT Ho so vé thyc hién dich vy cong truc tuyén trén Cong Vinh vién | Cong chirc TTPVHCC

GQTTHC

dich vu cong Qubc gia
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hi€u ho so bdo quan chu
1 2 3 4 5
20.BPMC, A < . . A1 o A
MCLT E%nsotﬁg?lg cuong cong the van hanh, khai thic HE | v sy | Cong chire TTPVHCC
GQTTHC £ thong tin glal quy
21.BPMC, i N
MCLT Ho6 so thuc hién TTHC trén méi truong dién tu Vinh vien | Céng chuc TTPVHCC
GQTTHC
22.BPMC, A A A s 1A :
MCLT Elfcséi Vir:;gr;gl cée;o hi¢u qua, tang ty 1¢ str dung dich Vinh vién | Cong chitc TTPVHCC
GQTTHC H cong He iy
23VTLT Téap luu van ban di ctia phong 20 ndm Nguyén Thi Hanh
24NTLT S6 dang ky van ban di cia phong 20 nam Nguyén Thi Hanh
25.VTLT S6 dang ky van ban dén cua phong 20 nam Nguyén Thi Hanh

Danh muc hé so nay co 352 hd so, bao gom:
124 ho so bao quan vinh vién;
228 ho so bao quan c6 thoi han.
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