UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG ANH DUNG Poc 1ap —Tw do —Hanh phiic
S6: 42 /QDP-UBND Anh Diing, ngay A0 thang § ndm 2024
QUYET PINH

V&é viéc ban hanh Quy trinh ndi bd giai quyég thi tuc hanh chinh
linh vire Ndi vu thude thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhin din phwong

UY BAN NHAN DAN PHUONG ANH DUNG

Can ctr Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ndm 2015; Ludt sira doi, bé
sung mot s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phii va Lugt Té chire chinh quyén dia
phuong nam 2019;

Cdn cit cde Nghi dinh cia Chinh phii: s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018
ciia Chinh phii vé thuc hién co cé mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; sé6 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 sira doi, b6 sung mét
56 diéu cua Nghi dinh 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cdn cit Quyét dinh sé 680/0P-CT ngay 29/3/2019 cua Uy ban nhdn dén
thanh phé Hai Phong vé viéc phé duyét quy trinh néi bg mau gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Cdan cit Quyét dinh s6 1534/0D-UBND ngay 02/6/2021 cia Uy ban nhéin
dén thanh phé vé céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh linh vue N§i vu trén dia
ban thanh phé Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh sé6 1884/0P-UBND ngay 06/6/2024 cia Uy ban nhdn
dan thanh phé' vé cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh linh viee Néi vu trén dia
béan thanh phé Hadi Phong;

Can cit Cong vin s6 1084/SNV-CCHC&PC ngay 07/5/2019 ciia Sé Néi vu
vé viéc xdy dung quy trinh ngi bo trong gidi quyéz‘ thu tuc hanh chinh linh vuc ngi
vu thugc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhdn dan cap huyén, cap xd;

Theo dé nghi ciia céng chire Viin phong - Thong ké.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh n6i bd giai quyét 15 thu
tuc hanh chinh linh vyre Néi vu thude thim quyén Uy ban nhan dan phuong.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay cho Quyét dinh sb
72/QP-UBND ngay 12/6/2023 ctia Uy ban nhan dan phuong vé viéc ban hanh
Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vire Néi vu thude thim quyén Uy
ban nhéan dan phuong.

Piéu 3. Céng chic Vin phong - Théng ké; cac té chic va ca nhan co
lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi "hﬁfl: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; i
- UBND quén/bc;

- Phong Néi vy/be;

- CT, cac PCT UBND phudng;
- Luu: VT, VP.
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QUY TRINH NQI BQ
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC NOI VU
/OD-UBND ngay /6/2024
ciia Uy ban nhdn dén phiwong Anh Diing)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

1. Thi tuc Ping ky hoat dong tin ngudng

2. Thii tuc Piing ky bo sung hoat dong tin nguéng

- Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

Thw
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thai gian
(ngay/gio lam viéc)

B1

B6 phén mot ctra tiép nhan ho so theo quy
dinh; chuyén ho so cho cdng chirc chuyén
mon giai quyeét.

Cong chtrc 1am viée
tai BO phan Mot ctra

04 gio lam viée

B2

Thém dinh, hoan thién, xir Iy hd so:

- Cong chirc thu ly xem xét hd so, néu phat
hi¢n nhitng van dé can b sung, xac minh
cong chirc thu Iy truc tiép hudng din 1 1an
bang vin ban cho td chirc/cong dan biét dé
hoan chinh hd so.

- Truomg hop hd so dat yéu cau tién hanh
budc tiép theo.

- Giai quyét ho so; soan thao van ban chip
thuan hodc khong chip thuan cia UBND
phuong; trinh 1danh dao UBND phuong
xem xét va phé duyét.

Cong chuc chuyén
mon

12 ngay lam viéc

B3

Lanh dao UBND phuong ky ban hanh,
chuyén ho so vé& bd phan mot cura dé tra
cho ca nhan/td chirc

Lanh dao UBND

02 ngay lam viéc

B4

Tiép nhan két qua, vao sb, dong ddu va
thong bao tra ket qua cho nguoi dai dién
hodc ban quan ly co sé tin ngudng

B phan Mot
ctra/van thu

04 gio lam
viéc ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

v
M }on
1§ o=
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3. Thi tuc Pang ky sinh hoat ton giao tap trung

- Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc

Thw
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay/gio lam viéc)

B1

B6 phén mét ctra tiép nhan hd so theo quy
dinh; chuyén ho so cho cong chire chuyén
mon giai quyeét.

Cong chirc lam viée
tai B phan Mot cura

04 gio lam viéc

B2

Thaim dinh, hoan thién, xir Iy hd so:

- Cong chirc thy Iy xem xét hd so, néu phat
hién nhitng van dé can b sung, xac minh
cong chirc thy ly truc tiép huéng dén 1 14n
béng vin ban cho td chirc/cong déan biét dé
hoan chinh h6 so.

- Trudong hop, dat yéu cau tién hanh budc
tiép theo.

- Giai quyét hd so; soan thao van ban chép
thuan hodc khong chip thuan ciia UBND
phuong; trinh lanh dao UBND phuong
xem x¢ét va phé duyét

Cong chirc chuyén
mon

15 ngay lam viéc

B3

Lanh dao UBND phuong ky ban hanh,
chuyén ho SO vé by phan mot cira dé tra
cho ca nhan/to chirc

Lanh dao UBND

04 ngay lam viéc

B4

Ti€p nhan két qua, vao s6, dong dau va
thong bdo trd két qua cho nguoi dai dién
hoéc to chirc

B0 phan Mot
cura/van thu

04 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc




4. Thii tuc Théng bao danh muc hoat ddng ton gido d6i véi to chire c6 dia
ban hoat dfng ton gido & mot xa

5. Thii tuc Théng bao danh muc hoat ddng ton gido bo sung d6i véi tb chirc
c6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa

- Thoi gian giai quyét TTHC: Ngay sau khi Uy ban nhan dén phuong nhéan dugc
véan ban thong bao hop 1é.

Thw
tu

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
(ngay/gio lam viéc)

Bl

B0 phén mot cira tiép nhan, kiém tra hd so
tiép nhén ho so theo quy dinh; chuyén ho
so cho cong chirc chuyén mon giai quyét.

Cong chic 1am viée
tai BO phan Mot ctra

04 gio lam viée

B2

Thém dinh, hoan thién, xr Iy hd so:

- Cong chire thy Iy xem xét hd so, néu phat
hién nhitng van dé cin b6 sung, x4c minh
cong chuc thy ly tryc t1ep huéng dan cho
t6 chirc/cong dén biét dé hoan chinh hd so.
- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh budc
tiép theo. _

- Giai quyét hd so; soan thao vin ban chép
thuan hodc khong chép thuan cia UBND
phuong; trinh lanh dao UBND phuong
xem x€t va phé duyét.

Cong chirc chuyén
mon

02 ngay lam viéc

B3

Lanh dao UBND phuong ky ban hanh,
chuyén hd so v& bd phan mot cira dé tra
cho ca nhan/t chirc

Léanh dao UBND

01 ngay lam viéc

B4

Tiép nhan két qua, vao sb, dong ddu va
thong béo tra két qua cho nguoi dai dién
hodc ban quan ly co sé tin ngudng

B6 phan Mot
ctra/van thu

04 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc
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6. Thi tuc Piing ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung

7. Thi tuc P& nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén gido tip trung trong dia
ban mot xa

- Tdng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: 15 ngay lam viéc

Thir

N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m
thwe hién

Thoi gian
(ngay/gio lam viéc)

Bl

B phén mét cira tiép nhéan hé so theo quy
dinh; chuyén ho so cho cdng chire chuyén
mon giai quyet.

Cong chure lam viée
tai BO phan Mot clra

04 gio lam vige

B2

ThAm dinh, hoan thién, xir ly hd 507

- Cong chire thu ly xem xét hd so, néu phat
hién nhimg vén dé can bo sung, xac minh
cong chirc thu ly truc tiép huéng dan 1 1an
bang vin ban cho td chirc/cong dan biét dé
hoan chinh hd so.

- Truong hop, dat yéu cdu tién hanh buéc
tiép theo.

- Giai quyét hd so; soan thao vén ban chép
thuén hodc khong chip thusn ciia UBND
phuong; trinh 1dnh dao UBND phuong
xem x¢€t va phé duyét.

Cong chirc chuyén
mon

12 ngay lam viéc

B3

Lanh dao UBND phuong ky ban hanh,
chuyén ho S0 vé by phan mot cira dé tra
cho ¢4 nhéin/to chirc

Lanh dao UBND

02 ngay lam viéc

B4

Tiép nhan két qua, vao sb, déng dau va
thong bao tra két qua cho nguoi dai dién
hodc ban quan ly co s¢ tin ngudng

Bd phan Mot
cua/van thu

04 gio lam viée

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




8. Thi tuc D& nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban
xa khac

- Téng thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh: 20 ngdy lam viéc

Thiwr
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay/gio lam viéc)

Bl

Bo phan mot cira tiép nhan ho so theo quy
dinh; chuyén ho so cho cong chirc chuyén
mon gidi quyét.

Cong chirc 1am viée
tai BO phan M{t cura

04 gio lam viéce

B2

Tham dinh, hoan thién, xir ly ho so:

- Cong chirc thu Iy xem xét hd so, néu phat
hién nhimg van dé can bd sung, xac minh
cong chirc thu ly truc tiép hudng dan 1 1an
bing vin ban cho té chirc/cong dan biét dé
hoan chinh hd so.

- Truomg hop, dat yéu cau tién hanh budc
tiép theo.

- Soan thao vin ban xin y kién Uy ban
nhén dan quén.

Cong chirc chuyén
mon

05 ngay

- Uy ban nhén dan quan tra loi bing vin
ban

UBND quén

10 ngay

- Sau khi ¢6 y kién ctia UBND quan; cong
chuc thu ly soan thdo véan ban chép thuan
hoic khéng chdp thuin cia UBND
phuong; trinh 1anh dao UBND phuong
xem xét va phé duyét.

Cong chuc chuyén
mon

02 ngay

B3

Lanh dao UBND phudng ky ban hanh,
chuyén hd so vé bd phin mot cira dé tra
cho ¢4 nhan/td chirc

Lanh dao UBND

02 ngay

B4

Tiép nhan két qua, vao sb, déng diu va
thong béo tra ket qua cho nguoi dai dién
hodc ban quén ly co sé tin ngudng

Bd phén Mot
ctra/van thu

04 gid lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Thi tuc Thong bao vé v1ec thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
10. Thu tuc Thong bio t6 chirc quyen gop trong dia ban mgt xa cia co &
tin ngudng, t6 chirc ton gifo, to chirc ton gido truc thudc

- Thoi gian giai quyét TTHC: Ngay sau khi Uy ban nhan dan phudng nhén duge
véan ban thong bao hop 1€.




Thw
tw

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay/gio lam viéc)

B1

B0 phan mot cira tiép nhén, kiém tra hd so
ti€ép nhan ho so theo quy dinh; chuyén ho
so cho cong chirc chuyén mon giai quyet.

Cong chirc lam viéc
tai B phan Mot cura

04 gio 1am vige

B2

Thim dinh, hoan thién, xtr Iy hd so:

- Cong chirc thu Iy xem xét hd so, néu phat
hién nhimg van dé cn bd sung, xac minh
cong chuc thu ly truc tiép huéng din cho
tb chirc/cong dan biét dé hoan chinh hd so.
- Trudong hop, dat yéu céu tién hanh budc
tiép theo.

- Giai quyét hd so; soan thao vin ban chép
thuan hodac khong chép thuan cia UBND
phuong; trinh lanh dao UBND phuong
xem xét va phé duyét.

Cong chic chuyén
mon

02 ngay lam viéc

B3

Lanh dao UBND phuong ky ban hanh,
chuyén ho so vé by phan mot cira dé tra
cho cé nhan/to chirc

Lanh dao UBND

01 ngay lam viéc

B4

Tiép nhan két qua, vao sd, déng déu va
thong bao tra két qua cho nguoi dai dién
hodc ban quan ly co s& tin ngudng

B6 phan Mot
cura/van thu

04 gio 1am viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc
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11. Thii tuc Tiing Gidy khen ciia Chii tich UBND phuong cho c4 nhan, tip thé
theo cong trang
12. Thii tyc Ting Gidy khen ciia Chi tich UBND phuwong vé thanh tich thi
dua theo chuyén dé
13. Thii tyc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND phwong vé thanh tich dt
xuat
14. Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND phwong cho gia dinh
15. Thii tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién

- Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh: 20 ngay lam viéc.

Thir
tw

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Thoi gian
(ngay/gio lam viéc)

Bl

Bo phan mot cira tiép nhén hd so theo quy
dinh; chuyén ho so cho céng chirc chuyén
mon giai quyét.

Cong chirc 1am viéc
tai B phdn Mot cira

04 gis

B2

- Tham dinh, xir Iy hd so, xin ¥ kién c4c co
quan lién quan, bao cdo Héi déng TDKT.
- T6 chirc hop Hoi dong TPKT dé binh xét
hogc xin y kién céc thanh vién Hoi dong
TPKT béng vin ban.

- Téng hop két qua binh xét hodc ¥ kién
biéu quyét ctia cac thanh vién HDTPKT;
soan to trinh d& nghi Chu tich UBND
phudng ra quyét dinh khen thuong.

- Cong chirc lam cong tac TPKT tiép nhan
Bién ban hop HDTPKT hoic vin ban tong
hop v kién cua céc thanh vién HDTDKT;
vin ban dé nghi cia Thuong truc
HDPTDKT phuodng, soan thao Quyét dinh
trinh Chua tich UBND phuong ky duyét.

- Cong chirc chuyén
mon;
- Hoi dong TDKT
phuong

L Ant
._’/

15 ngay

B3

Lanh dao UBND phuong ky ban hanh,
chuyén hd so vé bd phan mot cira dé tra
cho c4 nhan/té chirc

Chu tich UBND
phuong

04 ngay

B4

Tiép nhan két qua, vao s6, dong diu; thuc
hién trd két qua.

B6 phan Mot
ctra/van thu

04 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc




