UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:4353  /QD-UBND Hai Phong, ngay 31 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thit tuc hanh chinh
thugc pham vi, chirc ning quéan ly cia S& Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phdn

Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;

Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé trieong, Chii nhiém
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé6 ndi dung ciia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu vé thwee hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sO
334/TTr-SKHCN ngay 27/10/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vyc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc pham vi, chirc
nang quan 1y ciia S& Khoa hoc va Cong nghé. (Chi tiét, c6 Phu luc dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién:

1. S& Khoa hoc va Cong nghé cé trach nhiém thyc hién, huéng dan céac co
quan, don vi, dia phuong tiép nhan, giai quyét, tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo dting quy dinh.

2. Vian phong UBND tinh chi tri, phdi hop véi Khoa hoc va cong nghé, cac
co quan, don vi lién quan x4y dung quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh
tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh



ctia thanh phé theo dung quy dinh. Thoi gian hoan thanh ngay sau khi nhan duoc
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc Sé Khoa
hoc va Cong ngh¢; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu; Gidm dde
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Bidu 3; et
- Cyc KSTTHC (VPCP); PHO CHU TICH

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuodng;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP, VP;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT. N.T.An.

Hoang Minh Cwong



Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thi tuc dit va to chirc xét ting gidi thuwéng ciia to chirc, ca nhan cwr tri
hoic hoat dong hop phap tai Viét Nam (1.014383)
1.1. Thoi han giai quyét: 12,5 ngay ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 1é.
1.2. So' 6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buédc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
Trung tam
Huéne dan td chitc ndp hd Phuc vu hanh .
B1 uong dan to chuc nop ho ; " 1/4 ngay
so; tiép nhan ho so chinh cong
thanh pho
-
Phan cong chuyén vién thu ly, giai ,| Truong phong \
B2 quyét ho so QLKH 0,5 ngay
Tham dinh h6 so, bao cao Trudng Chuyén vién X
B3 phong két qua thim dinh phong QLKH | 20 N9ay
\4
Xem xét két qua thém‘, trinh Lanh Truéng phong .
B4 dao So ky To trinh trinh UBND > o KH 0,5 ngay
thanh pho phé duyét két qua
A
Xem xét, Ky To trinh trinh Lanh Lanh dao S¢
B5 dao UBND thanh pho phé duyét két —| Khoahocva | 0,5ngay
qua giai quyét ho so Cong ngh¢
Phan cong Truong phong
B6 tham tra ho so Vian xa -VP 0.5 ngay
UBND thanh ’
l pho



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=417721&qdcbid=112961&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Chuyén vién
Tham tra ho so, bao cao Truong  |—» | phong Vin xa X
B phong -VP UBND 02 ngay
thanh pho
. - Trudng phong
B3 Xem x¢&t két qua tham tra, bao léqh »| Vinxi-VP 0.5 na:
dao Van phong UBND thanh pho UBND thanh > gay
pho
\ 4
Xe:m xét,ATrinAh LﬁrAlh dgao UBND | Lanh dao Vin
B9 thanh pho phé du¥et két qua giai ’ phong UBND | 05 ngay
quyct thanh pho
\4
S, Lanh dao
B10 Phé duyét ket qua __» UBNDthanh | 01 ngay
pho
4 Chuyén vién
Chuyén két qua giai quyét dén Trun phong Van xa :
B11 y qua giar quy 9 > 1/4 nga
tam Phuc vu hanh chinh céng - VP UBND ey
thanh pho
A\ 4 A
bt ou Phyo v hans | <1070
B12 Tra két qua cho s chinh c3 tinh thoi
t6 chtrc, ¢4 nhan chinh cong gian
thanh pho

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Huong din, tiép nhan hd so, chuyén hd so

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hoac ndp truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chtrc cua S6 Khoa hoc va Céng nghé lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd thyc hién kiém tra thanh phan, sé luong hé so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 churc,
c4 nhan. Trong thoi han 1/4 ngay ké tir khi tiép nhan hd so, ban giao hd so cho Phong
Quan ly khoa hoc.

+ Néu ho so khong day du cong chuc tlep nhan ho so lap phleu huéng dan bd sung
hd so hoic 1ap phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

- Truong phong QLKH phén cong chuyén vién tham dinh hf) SO.

- Thdm dinh hé so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao So ky
vin ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,




hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPC, tra lai hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh va vin ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hf) so khong qua 01 ngay (ngay lam viéc) dbi
v6i thi tuc hanh chinh c6 thoi gian giai quyét dudi 05 ngay (ngay lam viéc); khong qua
02 ngay (ngdy lam viéc) d6i véi thu tuc hanh chinh c6 thoi gian giai quyét tir 05 dén 10
ngay (ngay lam Vlec) khong qua 03 ngay (ngay lam viéc) d6i véi th tuc hanh chinh c6
thoi gian giai quyét trén 10 ngay (ngay lam viéc). Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién gidi quyet So tra lai hd so va
tham muu lanh dao ky van ban néu o 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so dé guri cho t6 chirc, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao dugc nhap vao muc tra két
qua cta H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyet hé so theo quy dinh.

- Néu ho so du diéu kién giai quyét:

Néu hd so diéu kién, chuyén vién tham dinh ho so, bao cdo két qua tham dinh ho
so v61 lanh dao phong.

- Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh lanh dao so ky To
trinh

- Lanh dao S¢ xem xét, ky T& trinh trinh Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét két
qua giai quyét

- Phong Vin x3 - Vian phong Uy ban nhan thanh phé thyc hién tham tra ho so, bao
céo lanh dao Vian phong UBND thanh phd xem xét, trinh Uy ban nhan déan thanh phd
phé duyét két qua.

- Lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét két qua

- Bo phan Vin thu Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé cap sd, thoi gian ban
hanh vin ban, dang ky vin ban di, dong dau, phat hanh vin ban.

Chuyén vién tham tra hd so phong Vin x4 thuc thuc hién s6 hoa két qua giai quyét
theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé theo
dung thoi gian quy dinh.

c) Tra két qua cho td chirc, ca nhan

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé kiém tra két
qua dién tir va két qua gidy, trudng hop dam bao dung quy dinh thyuc hién xac nhan tién
hanh tra két qua cho té chtrc, ca nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng ich.
Truong hop két qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra
lai Van phong Uy ban nhan dan thanh phé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cdng tra két qua cho té chuc, ca nhan.
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