UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:4553 /QD-UBND Hdi Phong, ngay 30 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ni b gisi quyét thi tuc hanh chinh
linh vyre dat dai thyc hién trong Khu thwong mai ty do thugc tham quyén
gidi quyet cia S& Nong nghiép va Moi trueong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 385/2026/ND-CP ngay 09/10/2026 ciia Chinh phui vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 ciia Chinh phii vé sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cuwa lién thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong quo‘c gia;

Can cir Théng tir s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Bé trudng, Chii
nhiém Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mét sé6 noi dung cua Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cia va C(fng Dich vu
cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 4279/0D-UBND ngay 09/10/2026 ciia Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc cong bé danh myuc thi tuc hanh chinh thugc tham quyén
gidi quyét ciia cdc co quan truc thugc Uy ban nhan dan thanh phé thyec hién trong
Khu thwong mai tw do thanh pho Hdi Phong;

Theo dé nghj ciia Giam doc Sé Nong nghiép va Méi trieong tai To trinh sé
1084/TTr-SNNMT ngay 27/10/2026.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh linh vuc dat dai thuc hién trong Khu thuong mai ty do thuoc pham
vi chire nang quan ly cia S& Nong nghiép va Méi truong (chi tiét, tai Phy luc
dinh kem).



Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S& NOng nghiép va Moi truong 6 trach nhiém thuc hién, huéng dan
cac co quan, don vi giai quyét thu tuc hanh chinh bao dam dung quy dinh.

2. Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé chu tri, phéi hop véi S Nong
nghiép va Mai truong xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh
trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua thanh phé bao dam kip
thoi, hoan thanh trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc So
N6ng nghiép va Méi truong, Cha tich Uy ban nhan dan cac xi, phuong, dic
khu, Giam dbc¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé va céc t6 chic,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC-BTP;

- CT, PCT UBND TP H.M.Cuong;

- C4c PCVP UBND TP;

- Céc phong, don vi: TTPVHCCTP, NN&MT;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT, N.T.An.

Hoang Minh Cwong



Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PAC THU LINH VUC PAT PAI THUC HIEN TRONG KHU THUONG MAI
TU DO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay / /2026
cia Uy ban nhan dan thanh phd)

1. Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thire ddu gia quyén sir dung
dat, khong dau thau lya chon nha dau tw thuc hién dy an c6 sir dung dat; ddi voi
treong hep thudc dién chap thuan chia trwong dau tw, chap thuin nha diu tw ma
ngudi xin giao dat, thué dit 1a té chire trong nwéc, td chirc ton gido, to chirc ton
gi4o truc thude, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, té chirc kinh té ¢ von
diu tw nwéc ngoai, td chire nwéc Ngoai ¢ chire ning ngoai giao - 1.115594

1.1 Thoi han giai quyét: Khong quéa 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 07
ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
(Ddi véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin goi tat 14 x& mién nai, thoi gian
giai quyét dugc cong thém 10 ngay lam viéc).

(Thot han giai quyet neu trén khdng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé
chirc nang quan Iy dat dai vé xdc dinh gid, dat cu thé; Thoi gian giai quyet Cua co quan
¢ tham quyén vé khodn duoC trir vao tien sir dung dat tien thué dat; Thoi gian gidi
quyét cia co quan thué Vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tien thué dat
phai ngp, mién, giam, ghi ne tién si dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh;
Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciua nguwoi sir dung dcft; Thoi gian trich do dia
chinh thiza dat).

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

1.2.1. Truong hop nguoi sir dung ddt phai nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gid dat

thuc hién

Cac buéc . . . Trach nhiém Thai gian
thuc hién thuc hién

Noi dung cbng viéc

- Trung tam Phuyc
vu hanh chinh

B1 Hudéng dan, tiép nhan hd so cong thanh pho | 1/4 ngay lam
- Trung tam Phuc Viéc
vu hé}nh chinh
| cong cap xa
v
B2 Lanh dao Phong | 1/4 ngay lam

Phan cong thu ly

Quan ly Pat dai

Viéc




Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s

B3 dir Ii§u dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh; ﬁg#y%]u\{ir? T 1/4 ngay lam
Chuyén thong tin téi Phong Kinh té dinh gia q P dg‘td anly viéc
dét dé Xac dinh trudng hop dugc mién tién atdat
sir dung dat, tién thué dat (néu co)
B4 Cung cap thong tin dir liéu dt dai, 1ap trich »| Van phong ding | 0,5 ngay lam
luc thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai ky dat dai Viéc
. Xic dinh truong hop duoc miéntién | | Phong Kinn té- V';S?letgl‘;‘n
stir dung dat, tién thué dat (néu co) Dinh gia dat giai quyét
! 1,5 ngay lam
S e A X P Chuyén vién viéc (cong
B6 Ra soa}t, tham C7I1nh ‘ho 50, kl?m‘tra | PhongQuanly | thém 10 ngay
thuc dia, du thao, trinh ky To trinh a4t dai ddi v Ji Xa
mién nai)
Xem xét két qua tham dinh ho so, trinh ldnh i . o
B7 dao S& néu hd so du didu kien | Lanh dao Phong | 1/4 ngay lam
Quan ly dat dai Viéc
v
Lanh dao S¢ N
B8 Ky duyét To trinh néu ho so da didu kien | —*| Nong nghiép va 1/4 r:/gi?cl lam
Mbi trudng j
\ 4
Lanh dao phong
B9 Phén cong tham tra hd so | Nong nghiépva | 1/4 ngay lam
Moi truong - Viéc
UBND TP
v
Chuyén vién
R R phong N6ng N
B10 Tham tra ho so —>| nghiép va Moi 1/2 rl?i?é lam
truong - UBND ;
TP




Lanh dao phong

811 Xem xét két qua tham tra cua chuyén vién Nong nghigp va | 1/4 ngay lam
bao cdo lanh dao Van phong UBND TP Mbi trudng - viéc
UBND TP
'
, Xem xét két qua tham tra béo cao . Lﬁr\lh dao Van |/, ngay 1am
Bl Chu tich UBND TP ky Quyét dinh " oPp O”QrgBND viee
|
A\ 4
813 Phé duyét két qua —| Chutich UBND | 1/2 ngay lam
thanh pho viéc
Chuyén thong tin dia chinh thira dat d¢én co
quan thyé dé_ xac di_rlh ti,én st dung (iiét, tjén thué Lanh dao Phong | /) o
B14 dat; thong tin vé dién tich dat c_h‘uyen tronglla | | Kinhté - Dinh gay
dén S& Tai chinh dé xac dinh tién bao vé phat gia dht VieC
trién dat trong lda
, , ‘ s 03 ngay lam
Thué thanh pho xac dinh tién sir dung dat, tién L <. | viéc (Khong
B15 thue dt; So Tai chinh xdc dinh tién bao vé phat | | THue hann PRO: 4o yag e
trién dat trong IGa, ban hanh Théng béo giri N gian giai
nguoi sir dung dat quyet)
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh > Nauoi sit dung Khﬁng_tl'r_]h
B16 theo Thong béo cua co quan thué, S¢ Tai chinh dht vao thoi gian
giai quyet
\4
Thye tt;lanh pho(xagknhan rjoaAn tha}nh‘\{lcclnop 0,5 ngay Iam
tien st dung dat, tién thué dat; So Tai chinh ) ) viéc (Khong
B17 xac nhan hoan thanh vigc nop tién bao vé phat —| Thue thanh pho; |’y i
trién dat trong lda va £ﬂri thong bao két qua S¢ Tai chinh gian giai
cho S& Nong ngh®p va Moi truong quyét)
I N o R Chuyén vién N
B18 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao phong | — phc‘JngyKinh té - 1/2 rlﬂ?é lam

Dinh gia dat




Lanh dao phong

B19 Xem xét trinh Giam déc s6 phé duyét ——»| Kinhté-Pinh 1/4 ng_:‘;}y lam
gid dat Viet
B20 K)'/Ahoac,xac nh?n Giam déc Sé 1/4 ng_:ily lam
Giay chirng nhan viéc
- DI voi truong hop ban giao dét trén thyc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc dén
Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé hoic Trung X . s
B21 tam Phuc vy HCC cap xa dé két thiic quy trinh. tiv g?ﬁ; gi};g,'[ 172 r:/gi?c/ lam
- Doi véi truong hop khong phdi ban giao dat Hmh g i
tai thuc dia: Chuyén két qua den Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho hpe_ic Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
v
’ ’ - Trung tam Phuc
Két thic quy trinh doi vai trueong vu hanh chinh A
Y ol een LA A . x Khéng tinh
hop ban giao dat thuc dia/ tra ket cong thanh pho AR
B22 y aAi e A A vao thoi gian
qua doi vaéi truong hop khong - Trung tdm Phuc giai quyét

phai ban giao thuc dia

vu  hanh  chinh
cOng cap xa

1.2.2. Trirong hop nguoi sir dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé hodc bdng gid dat va hé sé diéu chinh gida dat

Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

hién

Trach nhiém thuc

Thai gian
thuc hién

Bl

Hudng dan, tiép nhan ho so

xa

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng
| thanh phb
- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip

1/4 ngay
lam viéc




Phéan cong thu ly Lanh dao Phong 1/4 ngay
B2 NV . o
Quan ly dat dai lam viéc
\ 4
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van phong
dang ky dét dai cung cp thdng tin vé co s
B3 dir li¢u dat dai, 1ap trich lyc theo quy dinh; |——»{ Chuyén vién Phong | 1/4 ngay
Chuyén thdng tin téi Phong Kinh té dinh gia Quan 1y dat dai lam viéc
dat dé xac dinh truong hop dugc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu co)
v
B4 Cung cap théng tin di liéu dat dai, 1ap trich luc Vian phong dang ky | 0.5 ngay
thira dét, chuyén Phong Quan ly dét dai — dat dai lam viéc
. ’ Khéng
BS Xac dinh truong hop dugc mién tién st dung Phong Kinh te - tinh vao
dat, tién thué dat (néu co) ' Dinh gia dat thoi gian
| giai quyet
v 1,5 ngay
lam viéc
36 Ra soat, kiém tra h so, kiém tra .| Chuyén vién Phong téf‘)ng 0
thuc dia, du thao, trinh ky To trinh Quan Iy dt dai em 2
ngay doi
V6l xa
mién nai)
Xem xét két qua tham dinh ho so, trinh 14nh i . \
B7 dao S& ndu hd so di didu kien ~ | LanhdaoPhong | 1/4 ngay
Quan ly dat dai lam viéc
v
- , ‘ o o . Lanhhc_i?o S‘or'\lzlf)_ng 1/4 ngay
Ky duyét To trinh néu hd so du diéu kién > nghiep va Vol lam viée
truong '
\ 4
Lanh dao phong
A . . No6ng nghiép va 1/4 ngay
B9 Phan cong tham tra ho so " Moi truong - lam viéc

UBND TP




Chuyén vién phong

B10 Thim tra hd so > No6ng nghiép va 1/2 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
\ 4 \
Lanh dao phong
B11 Xem xét két qua tham tra cia chuyén vién Nong nghi¢pva | 1/4 ngay
b4o c4o 1anh dao Vin phong UBND TP Moi truong - lam vigc
UBND TP
l
v
Xem xét két qua tham tra ’ 3 5 .
B12 béo céo Ch tich UBND thanh phé ky Quyét —»| LanhdaoVan | 1/2ngay
dinh phong UBND TP lam viéc
}
B13 thanh phd lam viec
90 ngay
i ) . lam viéc
Tf) chirc xac diph gia qat, thanh lap Hoi @ng Phong Kinh té - (Khong
B14 thim dinh gi4 d4t cu thé. UBND thanh phé phé | Din% ) déf tinh vao
duyét gia dat mh & thoi gian
giai
quyet)
v
Chuyén théng tin thira dat cho Co quan Xay Khéng
dung véi truong hop phai xéc dinh chiphiha |, | ChuyénviénPhong | . "~
B15 tang dé ghi trong phiéu phuyén :chéng tin cho co Kinh t€ 'Plnh gla | ihai gian
quan thué (néu co) dat giai quyét
|
v
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay Khon
dung ha tang theo quy dinh cta phap luat tinh Végo
B16 vé xay dung va chuyén thong tin dén co S¢ Xay dung thei gian
quan ndng nghiép va mai truong giai quyét

v




Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thu¢ dé xac dinh tién str dung dat, tien

Lanh dao Phong

B17 thué dét; thdng tin vé dién tich dat chuyén Kinh té - Dinh gia |1/4 ngay
trong 1ta d&n S& Tai chinh dé xac dinh tién dAt am viee
bao vé phat trién dat trong lta
: : T — 03 ngay
Thué thanh pho xac dinh tién sir dung dat, tien lam viéc
thl,,le d'e}t; S? Ta; chlr,1h Xac dlph tlenAbaO ve Thué thanh phé: S6 ('Khor]g
B18 phat trién dat trong 10a, ban hanh Thong bao Tai chinh tinh vao
gui ngudi st dung dat thot gian
giai
| quyet)
v A
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tﬁno\:]so
B19 tai chinh theo Théng bao cua co quan Nguoi str dung dat thoi gian
thu¢, S¢ Tai chinh gidi quyét
|
P S U 0,5 ngay
Thué thanh pho xac nhan hoan thanh viéc nop Iam viéc
tién str dung dat, tién thué dat; S¢ Tai chinh o .| (Khong
B20 xac nhan hoan thanh viéc nop tién bao vé phat Thue thanh pho; So | a0
trién dét trong lGa va giri thdng bao két qua Tai chinh thoi gian
cho S& Nong nghiép va Méi truong giai
quyét)
Thim dinh, trinh linh dao phon Chuyen vién phong |y /5 s
B21 am dink, anh dao phong | Kinhté-Pinhgia | |, gay
% am viéc
dat
Xem xét trinh Giam déc so phé duyét Lanh dao Phong ;
B22 > | Kinhté-Dinhgia | L/Angay
R lam viéc
dat
v
B23 Ky hogc xéc nhan Giam déc So | /Angay
Giay chung nhan lam viéc




\4

- Di véi truong hop ban giao dat trén thuc
dia: Ban giao dat trén thuc dia va chuyén buéc
dén Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé hoic
Trung tdm Phuc vu HCC cép xa dé két thic

824 : — | CVPhong Kinh té - | 1/2 ngay
quy trinh. . o Pinh gia dt lam viéc
- Boi vai truong hop khdng phai ban giao dat
tai thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé hoic Trung tam Phuc
vu HCC cap x&
- Trung tdm Phuc vu
Két thiic quy trinh ddi véi truong hanh chinh cong | Khdng
B25 hop ban giao dat thuc dia/tra két —» | thanh pho tinh vao
qua déi véi truong hop khong phai - Trung tim Phyc vu | thoi gian
ban giao thuc dia he}nh chinh cong cap | giai quyet

Xa

1.2.3. Truong hop giao dat khdng thu tien su dung dat nhung phai ngp mgt khoan tien
dé nha nuoéc bo sung dién tich ddtychuyén trong lGa bi mat hodc tang hiéu qua su dung
dat trong lua (tien bao vé phat trién dat trong lua)

Céc
buéc Nbi duna cona viee Trach nhiém Thai gian
thuc ol dung cong vie thuc hign thuc hign
hién
- Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so thanh pho 1!4 ng_ay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
hanh chinh cong cap
| xa
v
A . Lanh dao phong 1/4 ngay
B2 Phan cong thu 1y Quin Iy ditdai | lam viéc
|
Trudng hop hd so hop 1é, chuyén Vian phong o ‘
B3 dang ky dat dai cung cap théng tin vé co s Chuyén vién Phong | 1/4 ngay
Quan ly bat dai lam viéc

dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh

l

v




84 Cung cap thong tin dit liéu dat dai, 1ap trich | Vianphong dangky | 0,5 ngay
luc thira dat, giri vé& Phong Quan 1y dat dai g dat dai lam viéc
A/ 1,5 ngay
S 1R N 2 lam viéc
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra »| Chuyén vien Phong | (cng thém
thuc dla, dll’ thao, trinh ky To trinh QUén 1}” dat dai 1p ngay
déi véi xa
mién nai)
\4
5 Xem X((ait keéguithﬁin d;gfj g(‘)ksol,(.tflnh lanh | Lanh dao Rhc‘)ng 1/4 ngay
40 5o NCU O 5o du dicl Kien Quan ly dat dai lam viéc
Lanh dao S Nong 1/4 ngay
B7 Ky duyét To trinh néu hd so du didu kién »  nghi¢p va Moi 1AM Viec
truong i
Lanh dao phong 1 e
) . A oA | Yanga
B8 Phan cdng tham tra ho so Nong nghiép va Moai |, 3igc
——»| trudng - UBND TP -
: Chuyén vién phong s
. P21 1/2 nga
B9 Tham tra ho so —— NOng nghicp vaMoi |}, v%éz
truong - UBND TP :
1
v
Xem xét két qua tham tra cta chuyén Lanhdaophong | 4/, ngay
B10 vién bao cao lanh dao Van phong UBND TP Nong nghiép va Moi lam viéc
0 trudng - UBND TP ;
v
Xem xét két qua tham tra b&o cao Lanh dao Van phong | 1/4 ngay
B11 Chu tich UBND TP ky Quyét dinh g UBND TP lam viec
|
v
, Cha tich UBND s
B12 Phé duyét két qua L/2 ngay

thanh phé

lam viéc




10
|

v
Chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén trong Phong Kinh té - Binh 12 naa
B13 lia dén S¢ Tai chinh dé xac dinh tién bao vé gia dat A \f’lez
phét trién dat trona l0a '
|
5 . Khoéng
Xac dinh tién bao vé phat trién dat trong lua e L. tinh vao
Bl4 (néu c6), ban hanh Thang bao giri ngudi sir S6 Tai chinh thoi gian
dung dét giai quyét
v A
. . . Khén
Nguoi str dung dat thyc hién nghia vu _ ) tinh va‘?o
B15 tai chinh theo Théng bao cta S& Tai chinh Nguoi st dyng dat | gian
giai quyét
v
S& Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién Khong
B16 bao vé phét trién dt trong IGa va giri thong bao S¢ Tai chinh tinh vao
két qua cho S& Nong nghiép va Mai truong thoi gian
glal quyet
s . o . Chuyén vién phong .
B17 Hoan thién ho so, trinh trinh 1anh dao phong Kinh t& - Pinh gi il.;anr:/Q:ZZ
dat ;
v
Xem xét, trinh Giam déc s phé duyet |, |  Lanhdao Phong )
B18 Pre e Kinh 6 - Binh gia | 12+ "9
dat :
|
) A
Ky hoac xac nhan _ . 1/4 noa
B19 Giy ching nhan Giam déc So A \f’leé’
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- i voi truong hop ban giao dat trén thuc
dia: Ban giao dét trén thuc dia va chuyén
bude dén Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé
hodc Trung tdm Phuc vu HCC cép xa dé két

Chuyén vién Phong

thuc quy trinh. Y S 1/2 ngay
B20 - ,Déi véi truong hop khdng phai ban giao Kinh tedéft)mh gia lam viéc
dat tai thuc dia: Chuyén ké} qua den Trung
tam Phuc vu HCC thanh ph@ hoac Trung tam
Phuc vu HCC cap xa
- Trung tam Phuc vu

Két thic quy trinh déi véi truong hanh — chinh  cong | Khong

B21 hop ban giao dat thuc dia/tra két »thanh phoA N t;'nh vao
qua ddi véi trudng hop khdng phai - Trung tam Phuc vu |- thol gian
hanh chinh cong cap | gial quyét

ban giao thuc dia «
xa

1.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bd ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hoac nép truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra ddi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chirng hodc ching thuc theo quy
dinh cua phép luat vé cong ching, chiing thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thirc tryc
tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong
chtrng, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

_Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai giay to thi khi nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc giay to thugc
thanh phan ho so theo quy dinh.

’ a.2. Can b9, cong chuc, vién chic tai’Trung 'gém phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh xéc, day du cua ho
s0; quét (sce}n) va luu trir ho so dién tir, cap nhét vao co so dir liéu caa Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh caa thanh pho.

Trudng hop hd so hop I¢, day du thi tlep nhan va cap Giay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
du thanh phan ho so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dét dai- S& Nong nghiép va Méi truong thue hién kiém tra hd so,
phan loai va xur Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 14nh
dao S& ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d&én Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 va
van ban y&u cau sira doi bo sung trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi théng
bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t chuc, cé nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chuc, vién chic, tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
x& thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho 1anh dao So ky van ban tu
chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong cap xa dong ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu rd ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thdng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thai han théng béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Triweong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gia dat:

b.1. Trudng hop hé so da day da, hop 1é:

- Yéu cau Van phong dang ky dét dai cung cap thong tin vé co 8¢ dir licu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly
dt dai.

- Pé nghi Phong Kinh té - Pinh gia dat xac dinh truong hop dwoc mién tién sir
dung dat, tién thué dat (néu co).

- R4 s04t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia, hoan thién hd so, du thao T trinh Cha
tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich st
dung dat/giao dat va giao rimng/cho thué dat va cho thué rimg, bao cio Lanh dao S& xem
Xet.

b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao
rimg/cho thué dét va cho thué rung.

b.3. Vin phong UBND thanh phé tham tra hd so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg, dong thoi chuyén ho so vé Sé Nong
nghiép va Méi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tdm phuc vy hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap xa dé tam dung hé thong khi chuyén sang budc cac co quan co lién quan xac dinh
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gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué
¢oO van ban xac nhan hoan thanh.

b4. Ap dung ddi véi truong hop ngudi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IUa bi mat
hodc tang hiéu qua st dung dat trong lua (néu co):

- S& Néng nghiép va Moi treang chuyén Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat
theo Mau s6 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND
cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc s 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat dugc mién d6i voi truong hop duoc mién mot sé6 nim theo quy dinh cua Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gari cho nguoi sir dung dat

- S& Tai chinh xé4c dinh, ban hanh théng béo sé tién phai ndp dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung Qét nop tién str dung dét; tién thué détqtheo quy dinh cta phap luat
Ve tién str dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vu tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoidc tang hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6), gui thdng béo két qua cho Sé Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
s& dir liéu duoc lién théng (néu co)

* Trwong hop ngwoi sie dung dat thudce trwong hep giao dit khong thu tién s
dung dat, nhung phdi ngp mgt khodn tién dé nha nwoc bé sung dién tich dat chuyén
trong l0a bi mat hodc tang hi¢u qua sik dung dat trong l0a (néu co):

- S Nong nghiép va Moi treong chuyen thdng tin vé dién tich dat chuyén trong
lta phai nop tien (neu co) dén S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém
theo Quyeét dinh s6 52/2026/QDB-UBND.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi su dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng bao cua So Tai chinh
(néu co).

- S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trdng lda bi mat hoic ting hiéu qua str dung dat trdng lda (néu co) va gui
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co sé dit liéu
duoc lién thong (néu co).

* Triweong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu the:
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- S& Nong nghiép va Moi trudng té chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Cha
tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat vé tién st dung dét, tién thué dat (ddi véi trudong hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/Qb-
UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

- Co quan xay dung x4c dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan nong nghi¢p va méi truong cuing cap doi
Vi truong hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co
quan thué (d6i vai trudng hop tinh tién st dung dét, tién thué dat theo Bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thue xéc dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat dugc mién doi voi trudng hop dugc mi&n mot s6 nam theo quy dinh cua Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh thdng béo nop tién str dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung dat.

- S& Tai chinh xé4c dinh, ban hanh théng béo s6 tién phai ndp dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung C‘Iét nop tién str dung dét: tién thué détqtheo quy dinh cta phap luat
Ve tién sir dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dét, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S& Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bd sung
dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua str dung dét trong lla (néu co) va
giri théng béo két qua cho S& Nong nghiép va Mai truong va cap nhat trén co so dir liéu
duoc lién thong (néu co).

* Vin ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién d¢ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong Ida bi mat hogc ting hiéu qua st
dung dat trong la (néu c6) cua co quan thué dugc gui cho S¢ Nong nghiép va Moi
truong va dén Trung tm phuc vu hanh chinh cong dé mg tam dung, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

b5. S& Nong nghiép va Mai truong:

- Ky hogc chuyeén cip ¢6 tham quyén ky Giay chiing nhan hoac xac nhan thay doi
trén Giay chiing nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Vige ban giao dat hoac ban giao dat va ban giao rimg trén thyc dia thuc hién theo
M?}u s6 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 52/2026/QB-UBND va trao
Giay chting nhan cho nguoi st dung dat.
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- Chuyén h6 so dén Vian phong ding ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co sé
dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching nhin cho co quan tiép nhan hé so
dé tra.

- Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
ring theo phap luat vé 1am nghiép di véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué ring.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Gidy chimng nhan quyén sir dung dét, Trung tam phuc v hanh chinh
cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet
dinh; Giay chirng nhan quyeén st dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tur.

- P6i véi trudng hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dwgc cap Gidy
chang nhan quyén sir dung dat, Trung tim phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do So Nong nghiép va Mai truong
thue hién tai budi ban giao dit tai thuc dia theo quy dinh.
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2. Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung
dit, khong diu thiu lwa chon nha diu tu thwe hién dw 4n cé siv dung dat ddi véi
trueong hop khong thudce dién chip thuén chi trwong diu tw, chip thuin nha diu
tw theo phap luat Vé diu tw ma nguoi xin giao dat, thue dit 1a to chirc trong nuéc,
t6 chirc ton gido, to chire ton gido tryc thudc, nguoi gbc Viét Nam dinh cr & nuwéc
ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tw nuée ngoai, t6 chirc nuéc ngoai c¢6 chirc nang
ngoai giao - 1.115595

2.1 Thoi han giai quyét: Khong quéa 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 07
ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan da hd so hop 18
(Ddi véi cac xa mién nU| bién gioi; déo; ving ¢ diéu klen kinh te xa hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin goi tit 12 x4 mién nai, thoi gian giai
quyét duoc cong thém 10 ngay lam viéc).

(Thoi han giai quyet néu trén khong bao gom thoi gian giai quyét cia co quan c6
chite nang quan Iy ddt dai ve xdc dinh gia ddt cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét
Ciia co quan cé tham quyen vé khodn duwoc trir vao tién si dung dat, tién thué dat theo
quy dinh; Thoi gian glal quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sur
dung dat, tién thué dat phdai nép, mién, giam, ghi ng tién siz dung dat, tién thué dat, phi,
|é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; Thoi
gian trich do dia chinh thita dat).

2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét

2.2.1. Truong hop ngueoi sir dung ddt phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gid dat

Céc budéc N@i dung cong viéc Tréch nhiém Thaoi g!an
thuc hién : ’ thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B1 Huoéng dan, tiép nhan h so cong thanh pho | 1/4 ngay lam
- Trung tam Phuygc Viéc
vu hanh chinh
| cong cap xa
v
A . Lanh dao phong | Yangay lam
B2 Phan cong thu ly Quén 1§ dt dai viéc
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s&
dit ligu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh; Chuyén vién 14 nadv 1am
B3 Chuyén thong tin t6i Phong Kinh té dinh gi Phang Quén Iy Vglez
dat ¢ Xac dinh truong hgp dugc mien tién bat dai i
str dung dat, tién thué dat (néu co)
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\ 4

Cung cap thong tin dir liéu dt dai, 1ap trich Van phong déng | 1/2 ngay lam
luc thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai ky dat dai Viéc
B4
v
Xac dinh truong hop dugc mién tién Phong Kinh té - Khor?‘g.t'r.]h
t dung dAt, tién thué dat (néu co) " Pinhgiagst | Vaoholglan
S dung dat, ’ gial quyet
v 1,5 ngay lam
Ra sot, tham dinh hd so, kiém tra R Chuyen vien ‘{'éc (Cénq
BS thuc dia, du thao, trinh 1anh dao phong Pho”% QUgn ly ther}‘_ 19_”9~ay
dat dai dol voi xa
mién nai)
\
Xem xét két qua tham dinh ho so, trinh lanh i . o
B6 dao S& néu ho so du diéu kién Lanh dao Phong | 1/4 ngay lam
Quan ly dat dai Viéc
v
Lanh dao 56 1/4 ngay lam
B7 Ky duyét To trinh néu hd so da didu kien || Néng nghiép va \?Iei’
Moi truong i
Lanh dao phong
B8 Phan cong tham tra hd so » NOng nghi¢p va | 1/4 ngay lam
Mobi truong - Vigc
UBND TP
y
Chuyén vién
) . phong N6ng N
29 Tham tra hd so ——>| nghigpvamoi | L/2Nngaylam
truong - UBND viee
| TP
v
o . o Lanh dao phong
5810 Xem x?t kf:t qua thérp tra E:ﬁa chuyén vién Nong nghiép va | 1/4 ngay lam
bao cdo lanh dao Van phong UBND TP MBoi trudng - viéc
UBND TP

!

v
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o LAS izt A Lz Lanh dao Van T
Xem xet két qua tham tra bao cédo :
B11 - ©L gqua thath tra %, 4 ~”| phong UBND 12 noay lam
Chu tich UBND thanh pho ky Quyét dinh TP Viéc
|
A\
Chu tich UBND
thanh phd 1/2 ngay lam
B12 viec
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thyé dé_ xéc dinh tien su dung (iiét, tien thué Lanh dgo Phong |, .
B13 dat; thong tin vé dién tich dat chuyén trong lua Kinh té - Pinh ngay fam
dén So Tai chinh dé xac dinh tien bao vé phat gia dit VieC
trien dat trong lUa
03 ngay lam
Thué thanh phd xéc dinh tién st dung dét, tién Thué thanh ohé: viec  (Khong
B14 thué dét; S Tai chinh xac dinh tién bao vé phat sl{eTa??:h iFr)mO' tinh vao thai
trién dat trong lGa, ban hanh Théng béo gui N gran glal
ngudi stir dung dat quyet)
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh o Khong tinh
- - - Lo e T » Nguoi st dun X
B15 theo Thong béo cua co quan thue, So Tai chinh 8 dAt 4191 vao tho glan
giai quyeét
A\ 4
Thué thanh phd xac nhan hoan thanh viéc nop 0,5 ngay lam
tién sir dung dét, tién thué dat; S¢ Tai chinh , | viec  (Khdng
B16 x&c nhan hoan thanh viéc nop tién bao vé phat —>| Thue thanh pho; | tinh vao thai
trién dat trdng 10a va gui thong béo két qua S¢ Tai chinh | gjan giai
cho S¢ Nong nghiép va Moi truong quyét)
Chuyén vién N
. \ . s 1/2 ngay lam
B17 Tham dinh ho so, trinh 13nh dao phong phong Kinh té - vgié%:/
Dinh gia dat i
|
I
Xem xét két qua thim dinh trinh Giam déc s& Lanh dao phong o
B18 phé duyét Kinh té - Binh 1/a rl?izz lam

gia dat
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B19 Ky hogc xac nhan Giam déc Sé 1/4 ngay lam
Giay chirng nhan viéc
- Déi véi trudng hop ban giao dat trén thyce dia:
Ban giao dat trén thyc dia va chuyén budce den
Trung tam Phuc vy HCC thanh pho hoac Trung Chuyén vién 2 nadv I
B20 tam Phuc vu HCC cap xa dé ket thic quy trinh, Phong Kinh té - 1/2 ngay lam
- Doi véi truong hop khong phai ban giao dat Pinh gia dat Vice
tai thuc dia: Chuyen ket qua den Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho h,oéc Trung tdm Phuc
vu HCC cap x&
v
Két thic quy trinh déi véi truong - Tmﬁgnfm ILI}EE
hop ban giao dét thuc dia/tra két Zéun t}?é oh E 61 Khong tinh
B21 qua ddi véi truong hop khdng phai i Tr% ng témpPhuc vao thoi gian
ban giao thuc dia vu hanh chinh giai quyet
cong cép xa

2.2.2. Truong hop nguoi sir dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé hodc bdng gid dat va hé sé diéu chinh gida dat

Cac buéc Nbi duna cona viee Trach nhiém Thai gian
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so —»{ cOng thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hé}nh chinh
| cong cap xa
v
Phén cong thu ly Lanh dao phong 1/4 ngay
B2 2 17 ae Ao : i A
Quan ly dat dai lam viéc
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Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s

dit liéu dét dai, 1ap trich luc theo quy dinh; |——>  Chuyén vién 14 nas
B3 Chuyén thong tin tgi Phong Kinh té dinh gia Phong Quan 1y dét Iamrﬁ?é
dat dé Xac dinh truong hop duoc mién tién s dai '
dung dat, tién thué dat (néu c)
|
v
B4 Cung cap théng tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc Vin phong dang | 1/2 ngay
thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai —> ky dat dai lam viéc
T ’ Khdng tinh
B5 Xac dinh truong hop dugc mién tién st dung Phong Kinh te - vao thoi
dat, tién thué dat (néu co) Dinh gia dat gian giai
| quyét
v 1,5 ngay
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra »|  Chuyénvién ((!grr?g\;lheécm
B6 thuc dia, dy thao, trinh 1anh dao phong Phong Quan ly dat 10 nodv ddi
dai gy ol
Vol Xa miéen
nai)
Xem xét két qua tham dinh hd so, trinh lanh i . \
B7 da0 S& néu hd so du didu kién —>| LanhdaoPhong | 1/4 ngay
Quan ly dat dai lam viéc
v
Lanh dao S¢ 1/4 ngay
B8 Ky duyét T trinh néu hd so di didu kién » Nongnghiepva | .o\ ner
Maé1 truong i
\ 4
Lanh dao phong
. . . NOng nghiép va 1/4 ngay
B9 Phan cong tham tra ho so " Mobi trong - lam viec
UBND TP
Chuyén vién
i . phong N6ng N
B10 Théam tra hd so nghiép va Moi Ilérzn'ﬁzz
truong - UBND :

TP
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Lanh dao phong

B11 Xem xét két qua tham tra cua chuyén vién Nong nghiépva | 1/4 ngay
béo céo lanh dao Vin phong UBND TP Mai truong - lam viéc
UBND TP
Xem xét két qua tham tra béo cdo Linh dao Vin 1/2 ngay
B12 Chii tich UBND TP ky Quyét dinh phong UBND TP |  lam viéc
i , Chitich UBND | 1/2 nga
B13 Phé duyét két qua thanh phé lam vi é)c/
90 ngay
2 , ;4 ., 2k N A lam viéc
To chue xac dinh gia dat, thanh lap . g T
B14 Hoi ddng thim dinh gi4 dét cu thé. Prg’irr‘fl’l Kl';‘g;f - ('fl‘a%”t%gi”h
UBND thanh phé phé duyét gia dat (néu co) g gian gidi
| quyet)
v
Chuyén thong tin thira dat cho Co quan Xay Khong tinh
dungvéi truong hop phai xac dinh chi phi ha Chuyén vién Va0 thoi
B15 ting dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co Phong Kinhte - 1 o giai
quan thué (néu co) binh gia dat quyét
v
Co ann xay dung xac d;ﬁnh Ch,l phleayA dyfng Khong tinh
ha tang theo quy dinh cua phép luat ve xay Va0 thoi
B16 dung va chuyén thong tin dén co quan néng S¢ Xay dung gian giai
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién Lanh dao Phong .
B17 thué dat; théng tin vé dién tich dat chuyén Kinh té - Dinh gia |1‘/4 ngay
tréng lta dén So Tai chinh dé xéc dinh tién dat am Vice

bao vé phat trién dat trong lda

v
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- - - — 03 ngay lam
Thué thanh pho xac dinh tién stir dung dat, tién viéc
th}le d-%t; S? Ta; Chlr,lh Xac d;rlh tlenAbaO V,e; Thué thanh phé; (Khéng tinh
B18 phat trién dat trong 10a, ban hanh Thong bao S& Tai chinh Vao thoi
guri ngudi sir dung dat gian  giai
quyet)
v
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu K\?a%ntghg?h
B19 tai chinh theo Théng bao cta co quan Nguoi st dung dat gian gidi
thué, S& Tai chinh quyét
I
J X oz | . s - 0,5 ngay
Thué thanh pho xac nhan hoan thanh viéc lam viéc
nop tién str dung dat, tién thué dat; So Tai o . KhOn. tinh
B20 chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién bao Th“F thanh pho; \(/ao thc‘gyi
vé phat trién dét trdng lta va gt thong bao So Tai chinh gian giai
két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng quyét)
|
v
Thérp dinh hé so, trinh Giam déc Sa ky Chuyén vién .
B21 Giay chung nhan quyen sirdungdat. [ phong Kinh té - Ilzirznrlgaz
Dinh gia dét ¢
Xem xét ket qua tham dinh, trinh Giam doc | LanhdgoPhong |,
B22 s& phé duyét " Kinh - Pinh gia | 1, ﬁeg
dat i
v
B23 K)_/Ahoac ’xac nhfm Giam déc S6 1!4 ng_;ily
Giay chung nhan lam viéc
A\ 4
- D6i voi truong hop ban giao dét trén thuc
dia: Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc
dén Trung tdm Phuc vu HCC thanhvphé hoac
Trung tdm Phuc vu HCC cap xa dé ket thuc Chuyén vién 1/2 na
B24 quy trinh. , Phong Kinh té - | 1, "9
- Déi véi truong hop khong phai ban giao dat Dinh gia dit ¢

tai thuc dia: Chuyen két qua dén Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho hodc Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
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Két thiic quy trinh ddi véi truong
hop ban giao dt thyuc dia/tra két
qua déi voi truong hop khéng phai
ban giao thuc dia

B25

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phd

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong cap x4

Khdng tinh
vao thoi
gian giai

quyét

2.2.3. Truong hop giao dat khdng thu tien su dung dat nhung phai ngp mgt khoan tien
dé nha nuéc bo sung di¢n rich dat chuyén trong lGa bi mdt hodc tang hiéu qua si dung

dat trong 1da (tien bdo vé phat trién dat trong 10a)

Cac
bwéc Nbi duna cona viee Trach nhiém Thoi gian
thuc ol dung cong vie thuc hién thuc hign
hién
- Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so thanh phd 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
hanh chinh cong cap
| xa
v
B2 Phan cong thu ly Lanh dao phong 1/4 ngay
Quan ly dat dai lam viéc
Trudng hop hd so hop 1é, chuyén Vian phong
dang ky dat dai cung cap théng tin vé co so dit Chuyén vién Phong 1/4 ngay
BS A 4 . A , . 5 s A . Y N
li¢u dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh Quan ly bat dai lam viéc
v
84 Cung cap thong tin dir liéu dét dai, 1ap trich Vian phong dang ky | 1/2 ngay
lyc thira dét, giri vé Phong Quan 1y dat dai dat dai lam viéc
|

v
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1,5 ngay
Ra soét, kiém tra ho so, kiém tra Chuvén vian Phe Ia}m V'heAC
B5 thuc dia, du théo, trinh lanh dao phong »| Chuyen vien Phong | (cong them
S T ER ’ : Quan ly dat dai 10 ngay
doi voi xa
| mien nui)
v
86 Tham dinh hd so, trinh lanh dao Sénéuhdso | .|  Lanh dao Phong 1/4 ngay
du diéu kién Quan Iy dat dai lam viéc
Lanh dao S Nong .
. s . AL A 1/4 ngay
B7 Ky duyét To trinh néu hé so du didu kien ~ |—>  nghi¢p va Moi 1Am Viee
truong i
Lanh dao phong U e
. \ ol A IS /s nQay
B8 Phan cong tham tra ho so *| Nong nghi¢p va Moi |, =
truong - UBND TP :
x Chuyén vién phong L e
B9 Tham tra hé so NGng nghigp va Moi | fmngf‘i
truong - UBND TP ~
Il
v
Xem xét két qua thdm tra cua chuyén Lanhdaophong | 4/, ngay
B10 vién bao cao lanh dao Van phong UBND TP Nong nghiép va Moi lam viéc
: phong treong - UBND TP ;
\4
Xem xét két qua tham tra béo cao Lanh dao Van phong | % ngay
B11 Cha tich UBND TP ky Quyét dinh g UBND TP lam viéc
|
v
B12 Phé duyét két qua thanh phd lam viéc
v
Chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén trong Lanh dao Phong .
Y S S S Kinh te - binh gia 1/2 ngay
B13 lua dén So Tai chinh dé xac dinh tienbaové | f» dat lam viec

phét trién dét trona l0a
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!

(Khégn
. . quy dinh)
Xac dinh tién bao vé phat trién dat trong lua e L. Khoéng
B14 (nu c6), ban hanh Thong béo giri nguoi st s 50 Taichinh tinh vao
dung dat thoi gian
giai quyet
|
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu | ) tﬁl?]o\?SO
B15 tai chinh theo Théng bao cua S& Tai chinh Nguoi s dung dat thoi gian
l giai quyét
S& Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién Khong
B16 bao vé phat trién dat trong lua va giri thong bao —» S¢ Tai chinh tinh vao
két qua cho S& Néng nghiép va Mai trudng thoi gian
giai quyét
}
Tham dinh h so, trinh Giam déc So ky Gidy |, Chuyénvienphong |, oo
B17 Chﬁ-ng nhanl Kinh te "Blnh gia 1am viéec
dat ;
Xem xét két qua tham dinh, trinh Giam Lanh dao Phong 1/4 naa
B18 déc so phé duyat | Kinhté-Pinhgia | o \?.ez
dat i
Ky hoic xac . . 1/2 naa
B19 nhanGidy chung Giam doc S¢ lam \?ié)c/
v
- DI voi treong hop ban giao dét trén thyc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuy,én budc dén
Trung tam Phuc vu HCC thanh pho hoac Trung o .
tam Phyc vy HCC cép xa dé két thiic quy trinh. Chuyen vién Phong | o
B20 - boi voi truong hop khong phai ban giao dat Kinh té - Binh gia 1am viéec

tai thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho hpéc Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa

dat
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B21

Két thac quy trinh ddi véi truong
hop ban giao dat thuc dia/tra két
qua dbi véi truong hop khong phai
ban giao thuc dia

- Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong
thanh phé

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cip

Khéng
tinh vao
thoi gian
giai quyét

xa

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi sir dung dat nop 01 b ho so tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cang
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chirng hodc ching thuc theo quy
dinh cua phép luat vé cong ching, chiing thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thirc tryc
tuyén thi ho so nop phai duoc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao giay to da duoc cong
chirng, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

_Truong hop nop ban sao hogc ban s6 hoa céc loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau déng ky phai nop ban chinh cac giay to thude
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can b, cong chuc, vién chirc tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng thanh
phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh chinh xé4c, day du cua hd
s0; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu cua Hé thong théng
tin giai quyét tha tuc hanh chinh caa thanh phé.

Trudng hop ho so hop ¢, day du thi tlep nhan va cap Giy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
da thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Mbi truong thue hién kiém tra hd so,
phéan loai va xu 1y ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao S& ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 15 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 va
van ban yéu cau sira ddi bd sung trén Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
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bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu té chuc, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo, cdng chiec, vién chic, tiép nhan hé so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng thanh phé/Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cép
xa thyc hi¢n thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho 1anh dao S¢ ky van ban tu
chéi giai quyét ho so, chuyén den Trung tam phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dong hd so trén Hé thdng thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé guri cho to chire, c4 nhan quy dinh tai Théng tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thai han thong béo phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

* Trwong hop ngwoi sie dung dat phdi ngp tién s dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gia dat:

b.1. Truong hop ho so da day du, hop 1¢:

- Yéu cau Vin phong diang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dét dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc ¢én Phong Quan ly
dat dai.

- Pé nghi Phong Kinh té - Pinh gia dat xac dinh truong hop duwoc mién tién sir
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra s04t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, du thao To trinh Chu
tich UBND thanh pho ban hanh Quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S xem
Xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao
ring/cho thué dat va cho thué rung.

b.3. Vin phong UBND thanh phé tham tra hd so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg, dong thoi chuyén ho so vé Sé Nong
nghiép va Méi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tdm phuc vy hanh chinh c¢ng thanh phd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
Ccap xa dé tam dung hé thong khi chuyén sang budc cac co quan co lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué
¢6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4. Ap dung di véi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tien sir dung dat, tien
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong 10a bi mat
hodc tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu co):

- S& Ndng nghiép va Moi treang chuyén Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat
theo Mau s6 10 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBNDcho
co quan thué, Mau s6 11 Phu lyc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QP-
UBND cho S¢ Tai chinh.
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- Co quan thue xéc dinh tién str dung dét, tlen thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat dugc mién di voi trudng hop dugc mién mot s6 niam theo quy dinh caa Chinh
phu vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat guri cho nguoi st dung dat

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QP-UBND.

- Ngudi st dung C}ét nop tién su dung dét: tién thué détqtheo quy dinh cua phap luat
vé tién sur dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vy tai chinh khac; S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6), guri thdng béo két qua cho S Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
s& dir liéu duoc lién théng (néu co)

* Truwong hgp nguoi sir dung ddt thugc trweong hop giao ddt khong thu tién s
dung dit, nhung phdi ngp mgt khoan tién dé nha nwéc bé sung dién tich ddt chuyén
trong 1Ga bi mdt hodc ting hiéu qud si dung dat trong 1da (néu cd):

- S& Nong nghiép va Mai truong chuyen thdng tin ve dién tich dat chuyén trong
lta phai nop tien (neu co) dén S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phuy luc s6 04 ban hanh kém
theo Quyeét dinh s6 52/2026/QDb-UBND.

- So Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hozc ting hiéu qua sir dung dat trong IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop cac nghia vu tai chinh theo théng béo cua S¢ Tai chinh
(néu co).

- S Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung dién tich
dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd) va gui
thong bao két qua cho So Nong nghiép va Mai truong va cap nhat trén co sé dir liu
duoc lién théng (néu co).

* Triweong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu the:

- S Nong nghiép va Moi truong to chirc vige xac dinh gia dat cu the, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat vé tién st dung dét, tién thué dit (ddi véi trudng hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sé 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QDB-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phy luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-
UBND cho S¢ Tai chinh.



29

- Chutich Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

- Co quan xay dung xdc dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan noéng nghiép va moi truong cuing cap doi
véi truong hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu chuyen thong tin cho co
quan thué (ddi véi truong hop tinh tién sir dung dat, tién thué dat theo Bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thue xéc dinh tién str dung dét, tlen thué dat phai ndp theo quy dinh; tién
thué dat dugc mién dbi voi trudng hop dugc mién mot s6 niam theo quy dinh caa Chinh
phu vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh thdng béo nop tién str dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén tréng l0a bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi st dung (jét nop tié’n su dung dét: tién thué détqtheo quy dinh cua phap luat
vé tien st dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua sur dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S& Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung
dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua str dung dét trong lla (néu co) va
giri théng béo két qua cho S& Néng nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co so dir liéu
duoc lién théng (néu co).

* Vin ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dat,
tién dé nha nuéc bd sung dién tich dat chuyén trdng lta bi mat hoic tang hiéu qua su
dung dat trong lta (néu c6) cua co quan thué dugc gui cho So Nong nghiép va Mai
truong va dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé mé tam dirng, tiép tuc quy trinh
trén hé théng.

b5. S& Nong nghi¢p va Méi truong:
- Ky hogc chuyén cap ¢é tham quyen ky Giay ching nhan hodc xac nhan thay doi
trén Giay chang nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Viéc ban giao dét hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thyc hién theo
Mau so6 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 52/2026/Qb-UBND va trao
Giay ching nhan cho nguoi st dung dat.

- Chuyén h‘fi so dén Van phong dang ky dat dai thyc hién cap nhat, chinh 1y co s¢
dfx liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so
de tra.

- Co quan chuyén mon vé 1&m nghiép cap nhat, luu trit ho so giao rimg, cho thué
rang theo phap luat ve lam nghiép doi voi truong hop giao dat va giao rung, cho thué
dat va cho thué rung.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.
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- Sau khi nhan Gidy chimng nhan quyén sir dung dat, Trung tam phuc v hanh chinh
cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet
dinh; Giay chirng nhan quyeén st dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tur.

- P6i véi trudng hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dwgc cap Gidy
chang nhan quyén sir dung dat, Trung tm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap x& tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do S& Noéng nghiép va Mai truong
thue hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.
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3. Giao dit, cho thué dit thong qua dau thau lya chon nha dau tw thuc hién
dw &n c6 sir dung dat - 1.115596

3.1 Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 07
ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhén du hé so hop 1é
(Dbi vé6i cac xd mién nui, bién gisi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - Xa hoi kho khan;
ving co dleu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan goi tit 14 x& mién nai, thoi gian
giai quyét dugc cong thém 10 ngay).

(Thot gian giai quyet néu trén khdng bao gom thoi gian gidi quyét Cua co quan c6
chicc nang quan Iy dat dai vé xdc dinh gia dat cu thé; Thoi gian giai quyet Cua co quan
¢ tham quyén vé khodn dwoc trir vao tiéen sir dung dat, tién thué dat; Thoi gian gidi
quyét Ciia co quan thué Vé xdc dinh don gid thué dat, so tién sir dung dat, tien thué dat
phdi nép, mién, giam, ghi no tien si dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh;
Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia
chinh thita dat).

3.2. So @6 Quy trinh giii quyét

Cac
bwoéc N@i dung cong viéc Tréch nhiém Thoi gian
thuc : : thwc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh Chi[‘lh
B1 Hudéng dan, tiép nhan hd so cong thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
l cong cap xi
. i Lanh dao Phon 1/4 nga
B2 Phan cong thu ly Quan Iy dit dai | 1am \?Ie?:/
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dit liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh; Chuyén vién U4 g
PR AR A N Iy gay
B3 Chuyén thong tin téi Phong Kinh té dinh gia Phong Quanly | . ' ac
d4t dé xac dinh truong hop duoc mién tién sir dat dai '
dung dét, tién thué dat (néu co)
B4 Cung cap 'Ehﬁng tir} dir liéu dat dai, lép’trich Van phong dang | 1/2 ngay
luc thura dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai ky dat dai lam viéc
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T ’ Khéng tinh
Xac dinh truong hop dugc mién tién Phong Kinh te - vao thoi
sir dung dat, tién thué dat (néu co) Pinh gia dat gian giai
quyét
v 1,5 ngay
Ra soat, tham dinh ho so, kiém tra Chuyén vién Ie}m vIcC
. s 1 1x \ T .1, | (cong thém
B5 thuc dia, du thao, trinh 1anh dao phong Phong Quan ly s
2, a 10 ngay doi
dat dai o ox
Véi xa mién
l nui)
Xem xét két qua tham dinh hd so, trinh 13nh i . \
B6 dao S& néu ho so du diéu kién »| Lanh dao Phong |  1/4 ngay
Quan ly dat dai lam viéc
I
v
Lanh dao S¢ 1/4 nai
B7 Ky duyét To trinh néu hd so da didu kién Nong nghigpva | | \263;
Moi truong i
Lanh dao phong
B8 Phan cong tham tra ho so Nong nghi¢p va | 1/4 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
v
Chuyén vién
R R phong Néng s
B9 Tham tra ho so ——» nghiép va Moi gzmrl/%?é
truong - UBND :
| TP
v
) ) Lanh dao phong
oo| | emadannin st | Negroipa | oy
: phong UBND TP MBbi trudng - lam viéc
UBND TP
!
Xem xét két qua tham tra béo cao Léanh dao Van 1/2 ngay
B11 Chu tich UBND TP ky Quyét dinh ' phonqr gBND lam viéc

v
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Chu tich UBND

AU Ae thanh phé 1/2 ngay
Phé duyét ket qu — oS
B12 ycetKet qua lam viéc
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién st dung dat, tién thué Lanh dgoPhong |y, o
B13 dat; thdng tin vé dién tich dat chuyén trong lta Kinh té - Binh 1am viec
dén S¢ Tai chinh dé xac dinh tién bao vé phét gia dat '
trién dat trong lda
03 ngay
lam viéc
Thué thanh phd xac dinh tién sir dung dat, tién L «. | (Khong tinh
B14 thué dat; So Tai chinh xéc dinh tién bao vé phat Thue thanh pho; | X0, 70
R aALL AL S A A »  S¢ Tai chinh ab Hiot
trién dat trong Iua: ban hanh Thong bao gri gian giai
- £ . . o Khéng tinh
a1 Nguoi S}I dl.lng daﬂt thuc hién nglila un tg! ChI' nh L Neuoi sir dung VA0 thoi
theo Théng béo cua co quan thué, S¢ Tai chinh dAt gian giai
quyeét
A\ 4 _
Thué thanh phd xac nhan hoan thanh viéc nop ?asmn\ﬂa)c/
tién sir dung dét, tién thué dit; S Tai chinh | — | | (khon wh
B16 xé&c nhan hoan thanh viéc nop tién bao vé phat Thug thanh pho; Vo 3] :
trién dat trdng IGa va gui thong béo két qua S¢ Tai chinh gian gi(:ii
5 NGO i€p va Moi truon 7
cho S& Nong nghiép va Moi truong quy&t)
Tham dinh ho so, trinh Gidm déc S6 ky Chuyén vién 12 naa
B17 Giay ching nhan +——» phong Kinh té - Iam v%éz

Dinh gia dt
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l

Léanh dao phong

Xem xét két qua tham dinh, trinh Giam déc i da0 ph 1/4 ngay
B18 Séphé duyet Kinh t€ - Dinh 1 1am viee
gia dat
B19 Ky,hoac xac nhan Gidm dbc S& 1/4 ngay
Giay chang nhan lam viéc
v
- D6i véi truong hop ban giao dét trén thuc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc den
Trung tam Phuc vu HCC thanh pho hoac Trung Chuyén vién 12 nai
B20 tam Phuc vy HCC cap xa de ket thac quy trinh. |—f phong Kinh té - ; ngay
- Ddi vei truong hop khdng phéi ban giao dét tai Pinh gia dit am viec
thuc dia: Chuyen ket qua den Trung tam Phuc vu
HCC thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC
cap xa
|
v
Két thc quy trinh déi v6i truong Jrung tam Fhwe) g tinh
591 h(J)‘p E)-él’l giao fiét thuc cha{tra ketﬂ —>c6ng thanh phd Va0 thoi
qua doi véi truong hop khong phai - Trung tim Phuc| gian giai
ban giao thuc dia vy hanh chinh quyét
cong cap xa

3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bd ho so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac nop truc tuyén/qua dich vu

buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lra chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic nop
ban chinh giy to hoac nop ban sao gidy to da c6 cong ching hogc ching thyc theo quy
dinh cua phap luat vé cong ching, chung thue; truong hop nop hé so theo hinh thurc tryc
tuyén thi ho so nop phai duoc sé hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong

chung, chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

“Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hda cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc giay to thudc

thanh phan hé so theo quy dinh.
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a.2. Can b, cong chuec, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu cia Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh caa thanh phé.

Truong hop hd so hop 1€, day du thi tlep nhan va cip Giy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
da thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so dé nguoi
y&u cau dang ky hoan thién, b sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so' theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Mai truong thyc hién kiém tra ho so,
phan loai va xtr Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 14nh
dao S& ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d¢én Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 va
van ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
Thoi gian thdng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t chuc, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, céng chic, vién chic, tiép nhan ho so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
xa thuc hién thdng tin cho phong chuyén moén tham muu cho 1anh dao S& ky van ban tu
chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd so trén Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho t6 chie, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

b.1. Trudng hop ho so da day du, hop lé:

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hé so, du thao To trinh Chu
tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir
dung dét bao cao Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat.

b.3. Vin phong UBND thanh phé tham tra hd so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat, dong
thoi chuyén ho so vé So Noéng nghiép va Moi trudng dé thuc hién céac thi tuc xac dinh
gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x& dé tam dirng hé thong khi chuyén sang budéc cac
co quan c6 lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia
vu.
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- S& Ndng nghiép va Moi truong chuyén Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat
theo Mau s6 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QB-UBND
cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thue xéc dinh tién sir dung dt, tlen thué dat phai nop theo quy dinh: tién
thué dat dugc mién doi voi truong hop dugc mi&n mot s6 nam theo quy dinh caa Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai Chlnh khac phai nop theo quy
dinh; ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh thong bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoac tang hiéu qua sur dung dat trong lua (néu co)
guri cho ngudi sir dung dat theo Mau s6 12 Phu luc s6 04 ban hanh kem theo Quyét dinh
s0 52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi sir dung Qét nop tién str dung dét; tién thué détqtheo quy dinh cta phap luat
Ve tién sir dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tien thué dat, cac
nghia vu tai chinh khac; S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién d€ Nha nudc
bélsung dién tich dat chuyén trong l0a bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong l0a
(néu cd), guri thong bao ket qua cho S& Nong nghiép va Mai truong va cap nhat trén co
so dir liéu duoc lién thong (néu co).

b4. S& Nong nghiép va Mai truong:

- Ky hogc chuyén cap ¢é tham quyen ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay doi
trén Giay ching nhan theo quy dinh cta phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai;

- T6 chire ban giao dat hoac ban giao dat trén thuc dia va trao Gidy chiing nhan
cho nguoi st dung dat.

Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir ligu dét dai, ho so dia chinh va chuyen Gidy chung
nhan cho co quan tiép nhan ho so de tra.

Co quan chuyén mén vé l1am nghiép cap nhat, luu trir h§ so giao rung, cho thué
rung theo phap luat vé 1dm nghiép doi véi treong hop giao dat va giao rung, cho thué
dat va cho thué ring.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, Trung tam phuc v hanh chinh
cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet
dinh; Giay chirng nhan quyeén sir dung dat (néu c0)) va két thuc quy trinh dién tur.

- P6i véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dugc cap Gidy
chirng nhan quyen su dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa tra ket qua (Quyet dinh) va ket thic quy trinh dién
tu. Viéc trao giay ching nhan cho nguoi st dung dat do S Nong nghiép va Moi truong
thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.



37

4. Cho phép chuyé‘n muc dich sir dung dfit ddi voi trueomg hop thude dién
chap thuan chi trwong dau tw, chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia phap luat
vé dau twr ma nguwdi xin chuyén muc dich la t6 chire - 1.115597

4.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 07
ngay lam viéc thu:c hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhén du hé so hop 1é
(Dbi véi cac xd mién nai, bién gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - Xa hoi kho khan;
vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin goi tit 14 x& mién nai, thoi gian
giai quyét dugc cong thém 10 ngay).

(Thoi gian gidi quyet néu trén khong bao gom thoi gian gidi quyét Cua co quan c6
chicc nang quan Iy dat dai vé xdc dinh gia dat cu thé; Thoi gian giai quyet Cua co quan
¢ tham quyén vé khodn duroC trir vao tien sir dung dat tién thué dat; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat, tién thué dat
phai ngp, mién, giam, ghi ne tién si dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh;
Thoi gian thuec hién nghia vu tai chinh cia ngwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia
chinh thita dat.)

4.2. So @ Quy trinh giai quyét:

4.2.1. Trwong hop nguwoi sir dung dit phdi ngp tién sir dung dit, tién thué dit
tinh theo gia dat trong bdng gia dat:

Cac
buée Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc : : thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
x . chinh cong
Hudng dan, tiép nhan ho so thanh phé 1/4 ngay
Bl - Trung tam | lamviéc
Phuc vu hanh
chinh cong cip
l Xa
o ) Lanh dao Y, na3
B2 Phan cong thu ly phong Quan ly I‘4 gay
AN am viec
dat dai
Truong hop ho so hop 1€, chuyén Vién phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit An viA
B3 li¢u dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh; ngrlge(gu\gr? rlly 1‘/ 4 ng_fily
Chuyen thong tin t6i Phong Kinh té dinh gia 4t dai lam vigc
dat @é Xac dinh truong hop dugc mien tieén s
dung dat, tién thué dat (néu co)
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B4 Cung cap thong tin dir ligu dat dai, 14p trich Vin phong 1/2 ngay
luc thura dat, giri vé Phong Quan Iy dat dai % dang ky datdai | lam viéc
|
v
Xac dinh truong hop dwoc mién tién st dung .| Knong
B5 dit, tién thué dat (néu co) | Phong Kinh té | - tinh vao
- Dinh gia dat | thoi gian
l giai quyét
1,5 ngay
. . .7 , A lam viéc
Ra so04t, thim dinh hd so, kiém tra thuc dia, Chuyén vien (cng thém
B6 dy théo, trinh lanh dao phong 7| Phong Quanly | %o ngay
dat dai doi véi xa
mien nui)
Xem xét két qua tham dinh hé so, trinh 1anh | Lanhdao 14 naa
B7 dao So néu hd so di diéu kién Phong Quan Iy | - "9
dat dai :
v
Lanh dao S¢ 1/4 nga
B8 Ky duyét to trinh néu ho so du diéu kién Nong nghiép | |, - viéz
va Moi truong ¥
w Lanh dao
i . phong Nong s
B9 Phén cong tham tra ho so ™| nghiép va Moi Iléfnrlﬂzz
truong - i
UBND TP
* Chuyén vién
' N\ ~
phong N6ng s
A2 e | 12 ngay
B10 Tham tra ho so »{ nghiep vaMoi [, viéc
truong -
UBND TP
Lanh dao
B11 Xem xét két qua tham tra cia chuyén vién bao | »| ngzti)énr?vl\éllol\r}l%i 1/4 ngay
cao lanh dao Van phong UBND TP tr.u:(‘mg i lam viéc

UBND TP




39

Lanh dao Van

Xem xét két qua tham tra béo cao . 1/2 ngay
B12 Chi tich UBND TP ky Quyét dinh pho”g_rgBND lam viéc
) Chu tich
B13 Phé duyét ket qua —| UBND thanh 1/2 ngay
pho lam viéc
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién sir dung dét, tién Lanh dao U4 naa
B14 thué dat; théng tin vé dién tich dat chuyén trong Phong Kinh té am \?iéz
laa dén S¢ Tai chinh dé xac dinh tién bao vé - Pinh gia dat ;
phét trién dat trong lGa
|
03  ngay
Thué thanh phé xac dinh tién sir dung dat, tién Thué thanh mﬁn vice
B15 thué dat; S¢ Tai chinh xac dinh tién bao vé phat phd; So Tai finh g Va0
trién dat trong la, ban hanh Thong bao giri chinh thoi  gian
nguoi st dung dat giai quyét)
I
’ Khéng tinh
B16 Nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi sur dung vao thoi
theo Thdng bao cua co quan thué, S¢ Tai chinh > dat gian giai
l quyét
Thué thanh phd xé&c nhan hoan thanh viéc nop 05 ngay
tién su dung dét, tién thué dt; S Tai chinh Thué thanh lam  viéc
x&c nhan hoan thanh viéc nop tién bao vé phat |—» e hani | (khong
B17 .2 Z X , TR p £ ) phO, So Tai . \
trién dat trong l0a va gui thong béo két qua chinh tinh  vao
cho S Néng nghiép va Moi truong thoi  gian
| giai quyet)
v
Tham dinh hd so, trinh lanh dao phong Chuyénvien | .,
B18 phong Kinh te Iam V%AZ
- Pinh gia dét ¥
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Xem xét két qua tham dinh trinh Giam Lanh dao Ud s
B19 doc s¢ phé duyét phong Kinh té 2 ngay
Y am viéc
| - Binh gia dat i
v
B20 Ky hoic x&c nhan Gidy Giam déc So Iléfnrﬂaz
ching nhan ¢
- DI véi truong hop ban giao dét trén thyc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc den
Trung tdm Phuc vu HCC th{inh pho hoac Trung Chuyén vién 12 nas
B21 tam Phyc vy HCC cép xa dé két thic quy trinh, Phong Kinh té | ngay
- Péi véi truong hop khang phai ban giao dat -Dinh gia dit | oM VIeC
tai thyc dia: Chuyén két qua den Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho hpe_ic Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
l - Trung tam
L g \ Li el Phuc vu hanh
Ket thisc quy trinh 461 vé1 truong chinh cong | Khong tinh
hop ban giao dat thuc dia/tra ket —»|  thanh phé vao thoi
B22 qua dbi véi truong hop khong - Trung tam gian giai
phai ban giao thuc dia Phuc vu hanh quyét
chinh cong cép
xa
4.2.2. Trwong hop ngwoi siv dung dit phdi ndp tién siv dung dit, tién thué
datkhong thu tien sw dung dat:
Cac buée N6i dune cone vie Trach nhiém | Thei gian
thuc hién i g cong vie thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
e thanh ph 1/4 ngay
Bl Huéng dan, tiép nhan ho so " _Trung tim lam viéc
Phuc vu hénh
chinh cong cap
| xa
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o . Lanh dao Y, no
B2 Phan cong thu ly phong Quén Iy Ia?n ?/igc
dat dai :
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin L
B3 phong dang ky dat dai cung cap thong tin Pﬁl‘wyen \{Ier;’ 1/4 ngay
vé co s6 dit liéu dét dai, 1ap trich luc theo ong Quanly | 130 visc
) dat dai i
quy dinh
|
Cung c4p théng tin di liéu dat dai, 1ap Lanhdao Van | o s
B4 trich luc thira dat, giri vé Phong Quan ly » phong dang ky I mrl/%?z
dat dai dét dai ¢
|
v 1,5 ngay
. . . A in lam viéc
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du Chuyén vién (cong thcém
BS thao, trinh 1anh dao phong —»| Phong Quanly | ngay
datdal | 25 voi xa
mien nui)
Xem xét két qua thim dinh hd so, trinh lanh Lanh dao U4 1am
B6 da0 S& néu hé so du diéu kign ~pPhong Quanly | s sy
dat dai -
i
Lanh dao S¢ R
Al 1/4 ngay
B7 Ky duyét to trinh néu ho so du diéu kien | ———» Nong _ngh[¢p lam viéc
va Mo1 truong
Lanh dao
phong Néng X
) . 2o | 14 ngay
B8 Phan cong tham tra ho so > nghu;p\ va Mol lam viéc
truong - '
| UBND TP
¢ Chuyén vién
- - phong Noéng \
B9 Tham tra ho so ——»| nghi¢p va Moi Ilzirznrl/%zz
truong - i
UBND TP
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Lanh dao
Xem xét két qua tham tra caa chuy@n vién bao phongNong |, ngay
B10 c4o lanh dao Van phong UBND TP nghlep vaMor |y viec
truong -
l UBND TP
Xem xét két qua tham tra bao céo Lanh dgo Van |, , ngdy
B11 Chii tich UBND TP ky Quyét dinh phong UBND | |, ~'\ise
TP ¢
: Chu tich
o UBND thanh \
B12 Phé duyét ket qua phé 1‘/2 ng:ily
lam viéc
v
2 A N U A A Lanh dao N
Chuyén thdng tin vé dién tich dat chuyén : | 1/4 ngay
B13 tréng lta dén So Tai chinh dé xéc dinh tisn [ | Thong Kinh &1 . 0/ e
Ty S S S - Dinh gié dat
bao vé phat trién dat trong lua
y Khong tinh
Xéc dinh tién bao vé phat trién dat trong lua Va0 ?h(yi
B14 (néu cd), ban hz‘i7nh Thﬁng bao guri nguoi || SO Taichinh gian giai
su dung dat quyét
M Khong tinh
. . . o Nguoi str dun vao thoi
B15 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh guodéltr ung 20 Hot
L e gian giai
theo Thong béo cua S¢ Tai chinh quyét
Khéng tinh
B16 So :I'éli Chinh_xétz nhér{ hoan thanh ngh?a Vi tai | S Tai chinh vao th_(‘yql_
chinh va gui théng béo két qua cho So Nong gian gial
nghiép va Moi truong quyet
I
s o . Chuyén vién 1/2 nad
B17 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao phong phong Kinh té / gAy
. A lam viéc
| - Dinh gia dat

!
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xa

chinh cong cap

Xem xét két qua thim dinh, trinh Giam déc so Lanh dao ;
B18 | ohé duyt " Phong Kinh té Iléfnrﬂgz
' - Pinh gia dat :
|
Ky,hoac xac nhan , 1/4 ngay
B19 Giay ching nhan Giam doc S¢ lam viéc
'
- P6i véi truong hop ban giao dat trén thyuc dia:
Ban giao dat trén thyc dia va chuyén budc dén
Trung tdm Phyc vu HCC thanh phé hoic Trung
tam Phuc vu HCC cép xa dé két thic quy trinh, Chuyén vién
B20 - Doi voi truong hgp khong phai ban giao dat Phong Phong 1/2 ngay
tai thuc dia: Chuyeén két qua dén Trung tam Kinhté - Binh | lam viéc
Phuc vu HCC thanh phé hozc Trung tam Phuc gia dat
vu HCC cép x4
- Trung tam
Két thic quy trinh ddi vai truong Phyc vu hanh
hop ban giao dét thuc dia/tra két chinh  cdng | Khéng tinh
821 qua dbi véi truong hop khong —* thanh phd ) vao thoi
phai ban giao thuc dia - Trung tam | gian giai
Phuc vy hanh quyét

4.2.3. Trwong hop nguoi sir dung dd't, phdi nép tién sir dung ddt, tién thué ddt tinh
theo gia dat cu thé; bing gia dat, hé so diéu chinh Qia dat

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tém
Phuc vu hanh
) X iy chinh cong
a1 Huong dan, tiep nhan ho so —| thanh phé 1/4 ngay lam
- Trung tdm Viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
Xa
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Phén cong thu ly

Lanh dao

Yangay lam

B2 - phong Quan ly 2
dat dai viee
Truong hop hd so hop 1¢, chuyén Van
phong dang ky dét dai cung cép thong tin vé Chuyén vién o
4 LA ¢ Aa: 1An trf . .. | 14 ngay lam
B3 co s& dir ligu dat dai, 1ap trich luc theo quy Phong Quan ly viee
dinh; Chuyén théng tin toi Phong Kinh té Dat dai ¢
dinh gia dat dé Xac dinh truong hop duoc
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co)
A4
84 Cung cap thong tin dir liéu dt dai, 1ap trich Vin phong 1/2 ngay lam
lyc thira dat, giri vé Phong Quan 1y Pat dai dang ky dat dai viéc
I
v (Khéng tinh
. . X thoi gian)
B5 X4c dinh trudng hop dugc mién tién sir dung I??;’.n% Ki ngtf Khong tinh
dat, tién thué dat (néu co) i gla da vao thoi gian
giai quyét
1,5 ngay lam
2 . .2 A 2 . Chuyén vién viéc (cong
B6 Tham dinh, k!em t‘ra h(i so, kiém tra thuce dia, Phong Quan Iy | thém 10 ngay
du thao, trinh 1anh dao phong dit dai i véi xa
mién nai)
Xem xét hd so, trinh lanh dao S& néu hd so du ~
didu Kien Lanhdao 144 noay jam
B7 - Phong Quan ly "
X . VviecC
dat dai ;
Lanh dao S¢ N
L . A 1/4 ngay lam
B8 Ky duyét t& trinh néu hd so da diéu kién Nong nghiép viéc

va Moi truong
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Lanh dao
. . phong Néng s
B9 Phan c6ng tham tra hd so > | nghiép va Moi 1/4 ngay lam
trudng - viee
| UBND TP
l Chuyén vién
phong Nong N
Ao . | 1/2ngay lam
B10 Tham tra ho so > nghl@? va Mot viéc
truong -
UBND TP
! Lanh dao
811 Xem xét két qua thim dinh cua chuyén vién ngﬂ‘l’ggv’\'aol\r}l%l 1/4 ngay 1am
bao cao lanh dao Vian phong UBND TP - viéc
truong -
i UBND TP
Xem xét két qua tham dinh béo cao Lanh dao Van |, o0 s
SR —> X ngay lam
B12 Chi tich UBND TP ky Quyét dinh phong UBND \f’leé’
TP ;
Chu tich
pho Viéc
Chuyén thang tin thira dat cho Co quan Xay
AdL,rnngé’i_tru(‘yng hqﬁ) phai x:;ic djrjh ch.i phi ha Chuyen vién Khong tinh
B14 tang dé ghi trong phicu AChuE/en :[hong tinchoco | Phong Kinh t& | vao thai gian
quan thug (néu co) -Dinh gia dat |  giai quyét
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung o
ha ting theo quy dinh ctia phéap luat vé xay . I\(hon\g_tmh
B15 dung va chuyén théng tin dén co quan néng | S0 Xaydung | vao Wt_ho' glan
nghiép va moi truong glal quyet
l s
v 90 ngay lam
T chirc xac dinh gia dat, thanh lap Hoi dong Phong Kinh t& viéc (Khdng
B16 tham dinh gi4 dt cu the. UBND thanh pho Phé || 5. v oid dat tinh vao thoi
duyét gia dat : gian giai
quyet)

!
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Chuyén théng tin thira dat cho Co quan Xay

U e e . Chuyén vién Khong tinh
B17 tkdung;‘"’;.“t“"”g hﬁ'? ph;” xac dﬁrfh chi ph}l ha "1 phong Kinh té | vao thoi gian
ang de ghitrong p IGUE uAyen:t ong tin cho co - Pinh gi4 dét giai quyét
quan thu¢ (néu co)
v
ch quan xay dugg xéc: dinhlchi E)hl' )fé)( dung ha Khéng tinh
B18 ta\ng theg quy dinh cua phap luatve xay dung | .| gg Xay dung | vao thai gian
va chuyén thong tin dén co quan noéng nghiép giai quyét
va moi trudong
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat ddi voi
truong hop ap dung bang gia dat, hé sé diéu chinh )
B19 gia dat hodc truong hop phai xac dinh nghia vu Phong Kinhte | 1/4 ngéy lam
tai chinh khac phai ndp, thong tin xac dinh chi phi *| - Dinh gia dat viéc
ha tang cho Co quan thué; chuyén thong tin vé
dién tich dat chuyén trong laa dén S¢ Tai chinh
Thué thanh phd xéc dinh tién sir dung dat, o 03 ngay lam
tién thué dét; So Tai chinh xac dinh tien bao | > | Thue thanh 1 vicc (Khong
B20 vé phét trién dat tréng lda, ban hanh Thang pho; So Tai | tinh Vé}?_th("
bao giri ngudi sir dung dat chinh gian gial
quyet)
|
v
) Nguoi SiE dung dat thyuc hiép nghia vu tai chinh Nguoi st dung Khﬁk?‘g_tir_‘h
B21 theo Thong bao cua S Tai chinh va Co quan | — * d4t vao thoi gian
thué giai quyet
|
-
Thué thanh phd xé&c nhan hoan thanh viéc nop 0.5 nadw I3
tién st dung dét, tién thué dat; Sé Tai chinh xac Thué thanh viec”?éﬁaﬁ?
B22 ”(;‘?” hoan It,ha”h vive hop “gf‘ bl’;‘? ve 'f’h";‘]t tg‘?” —>| phé;SoTai | tinh vao thoi
at trong lua va gul thong bao két qua cho So chinh gian giai

No6ng nghiép va Méi truong

quyét)
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Tham dinh hd so, trinh Giam déc So ky Gidy

| Chuyén vién

B23 ching nhan phong Kinh té 1/2 ngay lam
l - Pinh gia dat viee
e xét hd so trinh Gidm déc s6 bhé duve Lanhdao | /1 hoay 1am
B24 em xét ho so trinh Giam doc so phé duyét —» Phong Kinh té gay
| - Pinh gi dt VieC
Ky hoac xac nhan o 1/4 ngay lam
B25 Gidy ching nhan ' Giam doc So \2@2:/
- Péi voi truong hop ban giao dat trén thuc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc dén
Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé hoac Trung o
tam Phuc vu HCC cép xa dé két thdc quy trinh. Chuyénvien |, ngay 1am
B26 - Déi véi truong hop khong phai ban giao dét tai Phong Kinh té viéc
thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vu - Dinh gia dat '
HCC thanh phé hoic Trung tdm Phuc vu HCC
cap x4
- Trung tam
. . Phuc vu hanh
Két thic quy tI'lnh doi véi trtrcrng chinh cong . ;
hop ban giao dat thuc dia/tra ket | thanh phé l‘(hon‘g_tlr.lh
B27 qua déi véi truong hop khong - Trung t3 vao thai gian
: g tam N
phai ban giao thuc dia Phuc vu hanh gial quyet
chinh cong cap
Xa

4.3 Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

a.1. Nguoi st dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cang
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac nop truc tuyén/qua dich vu

buu chinh cong ich.

Khi nop céc gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lua chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra déi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chitng hodc ching thuc theo quy
dinh cua phép luat vé cong ching, chiing thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thire tryc
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tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chung, chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda céc loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyet thu tyc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thuoc thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cdng chirc, vién chire tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh chinh xé4c, day du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh caa thanh phé.

Truong hop hé so hop 1€, day du thi tlep nhan va cap Giy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
da thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét ho so theo quy dinh.

b.1.Phong Quan ly dat dai- S& Nong nguyén va Moi truong thuc hién kiém tra
ho so, phan loai va xur 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao S& ky van ban yéu cau bo sung hé so, néu 1d 1y do, ndi dung theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
X& va vin ban yéu cau sira doi bo sung trén He théng thdng tin giai quyét thi tuc hanh
chinh. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho
so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tur
khi thdng bao hozc theo thoi han quy dinh cua phap luat chuy@n nganh, néu té chic, ca
nhan khéng hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo, céng chic, vién chic, tiép nhan
hd so tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh
cdng cap x& thuc hién thong tin cho phong chuyén mén tham muu cho 1anh dao S¢ ky
van ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén dén Trung tm phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa dong ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va
tham muu lanh dao ky van ban néu rd ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so dé guri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng béo phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop ho so da day du, hop 16:

- Yéu cau Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so dix licu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly
dét dai.
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- Pé nghi Phong Kinh té - Pinh gia dat xac dinh truong hop duoc mién tién st
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, du thao To trinh
Chu tich UBND thanh pho ban hanh Quyét dinh chuyén muc dich stir dung dat, bao cao
Lanh dao S¢ xem xét

b.2. Lanh dao S xem xét, ky duyét t& trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh chuyén muc dich dat.

b.3. Vin phong UBND thanh phé tham tra hd so, trinh UBND thanh phd xem xét
ban hanh quyét dinh chuyén muc dich str dung dat, dong thoi chuyén ho so vé Sé Néng
nghiép va Méi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tam phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cap x& dé tam dung hé thdng khi chuyén sang bude cac co quan co lién quan xac dinh
gia dat dén khi ngudi st dung dat hoan thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué
¢6 van ban xac nhan hoan thanh.

b.4. Sau khi c6 Quyét dinh chuyén muc dich, cac co quan c6 tham quyén tiép tuc
thuc hién cac cong viéc cu thé dudi day:

a) Truong hop nguoi sir dung dit phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dit tinh
theo gid dit trong bing gid dit:

- S& Nong nghiép va Moéi trudng chuyén Phiéu chuyén thdng tin dia chinh thua
dat theo MAau sé 10 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND
cho co quan thué, Mau sé 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thue xac dinh tién sir dung dat, tlen thué dat _phai ndp theo quy dinh;
tién thué dat duoc mién dbi véi trudng hop duoc mién mot sé nam theo quy dinh cua
Chinh phu V& tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéac phai nop theo
quy dinh; ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung
dat

- S¢ Tai chinh xé4c dinh, ban hanh théng béo sé tién phai nop dé nha nude bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
guri cho nguoi st dung dat theo Mau s6 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi st dung délt nop tiép str dung dét, tién thué c‘Iﬁit theo quy dinh cua phap
luat ve tién st dung dat, tien thué dat; nop tien d€ nha nuéc b6 sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vu tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc np tién dé Nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoidc ting hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6), guri thdng béo két qua cho S Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
so dit liéu duoc lién thong (néu co).

b) Truong hop hinh thirc s dung dit sau khi chuyén muc dich sir dung dit la
giao dat khong thu tién sw dung dat:
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- S& Nong nghiép va Mai truong chuyén thdng tin vé dién tich déat chuyén trong
lta phai nop tien (neu co) dén S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phuy luc s6 04 ban hanh kém
theo Quyeét dinh s6 52/2026/QDb-UBND.

- So Tai chinh xé4c dinh, ban hanh théng béo sé tién phai nop dé nha nudce b sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hosc ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
guri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QP-UBND.

- Nguoi sit dung dat nop cac nghia vu tai chinh theo théng bao ciia So Tai chinh
(néu co).

- S& Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nude bd sung dién tich
dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng lda (néu co) va gui
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co so dir liéu
duoc lién thong (néu co).

c) Ti ruong hop nguoi sir dung dat phai ngp tien sir dung ddt, tién thué dit tinh
theo gid dit cu thé; bang gid dit, hé sé diéu chinh gid dit

- S& Nong nghiép va Mbi truong to chic viée xac dinh gia dat cu the, trinh Chi
tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phéap luat vé tién s dung dét, tién thué dat (ddi véi truong hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cy thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sé 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phy luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-
UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dit cy thé,

- S& Nong nghlep va Moi trudng chuyén thong tin dia chinh thira dat cho S Xay
dung dé xin y kién ddi véi truong hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu
chuyén thong tin cho co quan thué; cho Thué Thanh phd d6i véi truong hop ap dung
bang gia dat, hé sb diéu chinh gia dat hoic truong hop phai xac dinh nghia vu tai chinh
khac phai ngp, thong tin xac dinh chi phi ha tang (neu ¢6); cho S Tai chinh vé dién tich
dat chuyén trong laa phai ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta
bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu co)

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh;
tién thué dat duoc mién dbi véi truong hop duoc mién mot sé6 nam theo quy dinh cua
Chinh phu V& tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéac phai nop theo
quy dinh; ban hanh théng bao nop tien sir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung
dat.

- S Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao s6 tién phai nop dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.
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- Nguoi su dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap
luat vé tién st dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nuée bd sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd).

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dét, cac
nghia vu tai chinh khac; S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat trong lda (néu
c6) va giri thdng béo két qua cho S& Néng nghiép va Méi trudng va cap nhat trén co so dit
licu duoc lién thdng (néu o).

* Van ban thdng bao xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat, tién dé nha nuée bod sung dién tich dat chuyén trong l0a bi mat hoic ting hiéu qua
sir dung dat trong lGa (néu co) cia co quan thué duoc gui cho So Nong nghi¢p va Moi
truong va dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé mé tam dirng, tiép tuc quy trinh
trén hé théng.

b5. S Nong nghiép va Méi truong:

- Ky hogc chuyén cap c6 tham quyén ky Giay ching nhan hogc xac nhan thay
doi trén Giay chirng nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dét dai;

Vian phong Ding ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dit ligu dét dai, ho so dia
chinh va chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so dé tra.

Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhét, luu trir h6 so' giao rung, cho thué
rung theo phap luat vé 1dm nghiép doi véi treong hop giao dat va giao rung, cho thué
dat va cho thué rung.

¢) Nhian ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Gidy chung nhan quyén st dung dat, Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng thanh phé/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cip xa thuc hién tra két qua
(Quyét dinh; Giay chang nhan quyén sir dung dat (néu co)) va két thuc quy trinh dién
ta.

- Pbi véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc cap Giy
chang nhan quyén sir dung dat, Trung tm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap x& tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do So Nong nghiép va Mai truong
thue hién tai budi ban giao dit tai thuc dia theo quy dinh.
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5. Cho phép chuyén muyc dich sir dung dat doi voi treong hop khong thude
dién chap thuin chu truong dau tw, chap thuin nha dau tu theo quy dinh cia phap
luét vé dau tw - 1.115598

5.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay 1am viéc (giam thoi gian con 07
ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngay nhén du hé so hop 1é
(Dbi vé6i cac xd mién nui, bién gisi; dao; ving cé diéu kién kinh té - Xa hoi kho khan;
vung c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin goi tit 14 x& mién nai, thoi gian
giai quyét dugc cong thém 10 ngay).

(Thoi gian gidi quyet néu trén khong bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan
cO chic nang quan Iy dat dai vé xdc dinh gid dat cu thé; Thoi gian giai quyet Cua co
quan cd tham quyén vé khoan dwoc trir vao tien s dung dat tien thué dat; Thoi gian
glal quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tien sir dung dat, tién thué
dat phai nép, mién, giam, ghi no tién six dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy
dinh; Thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cia nguoi sir dung dat; Thoi gian trich do
dia chinh thira dat.)

5.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

5.2.1. Truwong hop nguoi sic dung dit phdi ngp tién siv dung ddt, tién thué dat
tinh theo gia dat trong bdng gia dat:

Cac
budc Noi dune céng vide Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudéng dan, tiép nhan hd so chinh~ ~cong .
thanh pho 1/4 ngay
Bl A L
- Trung tam | lamviéc
Phuc wvu he‘u}h
chinh cong cap
xa
A i Lanh dao 1/4 nai
B2 Phan cong thu ly Phong Quanly | 1. ngay
2 5 - lam viéc
dat dai
Truong hop hd so hop 1¢, chuyén Vin phong
da~ng_ }<y dA’at d8:1 cP.ng ,cap thong tin ve co sc.r Chuyén vién L4 na
B3 dir II(?u daAt dal,_ 1ap _trlch‘ luc tl_leo q’uy'dgnh_,, Phong Quén 1y / ngqy
Chuyén thong tin téi Phong Kinh té dinh gia dat dai lam viéc
dat dé Xac dinh truong hop dwoc mién tién
sir dung dat, tién thué dat (néu co)
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|

'

Cung cap théng tin di liéu dat dai, 1ap Lanh dao Van | oo
trich luc thia dat, giri vé Phong Quan Iy ——>| phong dang ky | 12~ "0%
dat dai dat dai ;
|
B4 ¥
X 3 ~ Khdng tinh
Xac dinh truong hop duogc mién tién sir dung Lanhdao |~ o~ ?h(‘)ri
d4t, tién thué dat (néu co) 7”| Phong Kinh te gian gidi
- Pinh gia dat quyét
1,5 ngay
o . . I ) A in lam viéc
Ra soat, thim dinh hd so, kiém tra thuc dia, Chuyen vien | csng them
B5 du tho, trinh lanh dao phong ' Phogg %u?n ¥ | "10 ngay
at dai doi véi xa
i mien nadi)
Xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ néu ho so du Lanh dao 1/4 naa
B6 diéu kign Phong Quan Iy | - "9
dat dai :
v
Lanh dao S¢ 1/4 nga
B7 Ky duyét to trinh néu ho so du diéu kién > Nongnghiép | |, viég
va Moi truong i
v
Lanh dao
phong Nong \
. N 2 | 1/4nga
B8 Phéan cong tham tra ho so > nghi¢pvaMoi | . V%ég
truong - i
UBND TP
Chuyén vién
. . phong N6ng N
B9 Tham tra hO SO d nghlép va Moi i]-a/rznrlﬂzz
truong - i
UBND TP
Lanh dao
B10 Xem xét két qua tham tra ciia chuy@n vién bao | » np?]?f] gvl\éllol\r}l%i 1/4 ngay
cao lanh dao Van phong UBND TP g ¢R lam viéc
troong -
UBND TP
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Lanh dao Van

Xem xét két qua tham tra béo cao . 1/2 ngay
B11 Ch tich UBND TP ky Quyét dinh phO”QTILDJBND lam viéc
) Chu tich
Phé duyét két qua UBND thanh 1/2 ngay
B12 i . o
pho lam viéc
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co
quan thué dé xac dinh tién sir dung dét, tién . oz .
B13 thué dat; théng tin vé dién tich dat chuyén trong | Plg;%lKll:g;f Ilzi:lnrl/g:zz
lia dén Se Tai chinh dé x4c dinh tién bao vé e -
phét trién dat trong lGa
v 03 ngay
, , ‘ . , lam viéc
Thué thanh pho xac dinh tién sir dung dat, tien Thue thanh | (Khéng
B14 thué dat; So Tai chinh xac dinh tién bao vé phat | | phd; S6 Tai | tinh vao
trién dat trong la, ban hanh Thong bao giri chinh thoi gian
nguoi su dung dat giai quyét)
Y Khong tinh
B15 Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai chinh Nguoi sirdung | vao thoi
theo Thong béo ciia co quan thué, S¢ Tai chinh dat glan gial
quyét
Thué thanh phé x&c nhan hoan thanh viéc nop 035 ng_?ily
tidn sir dung dét, tién thué dat; S& Tai chinh o lam viéc
) . . . A A iAo Thué thanh (Khéng
Xac nhan hoan thanh viéc np tien bao vé phat |_,) L. oz Ta
B16 D2 ez A s e ia L LA . pho, S¢ Tai tinh vao
trién dat trong l0a va gui thong bao két qua hinh e
- NA CA A NfA chin thoi gian
cho S& Nong nghiép va Méi truong - \
’ giai quyet)
v
Tham dinh hd so, trinh 1anh dao phong Chuyén vién 12 naa
B17 phong Kinh té | (2 V%éz
- Dinh gié dat i

!
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Xem xét hd so trinh Giam ddc so phé Lanh dao 4 s
B18 duyét két qua phong Kinh té 1 ngay
. ., Lk am viec
- Pinh gia dat
B19 K)?Ahoéc’xéc nhffm Gidm déc S6 1\/2 nga}y
Giay chang nhan lam vigc
- DI voi truong hop ban giao dét trén thuc
dia: Ban giao dat trén thuc dia va chuyén ’
budce den Trung tam Phuc vu HCC thanh pho
hoac Trung tam F,’huc vu I\-lCC cap xa de ket .| Chuyen vien \
thac quy trinh. > A .o« | 12 ngay
B20 e e N s Phong Kinh té . "
- Doi voi truong hop khong phai ban giao - Dinh eid dt lam viéc
dat tai thyc dia: Chuyen ket qua dén Trung —
tam Phuc vu HCC thanh phc} hoac Trung tdm
Phuc vu HCC cap xa
- Trung tam
<o T Phuc vu hanh
hop ban giao dat thuc dia/tra ket thanh phd vao thai
B21 vdA" L A hoo khé g A .
qua dol vo1 truong hop Knong - Trung tam gian giai
phai ban giao thuc dia Phuc vy hanh quyeét
chinh cong cap
xa

_ 5.2.2. Trwong hgp hinh thirc sir dung ddt sau khi chuyén muc dich siv dung
dat 1a giao dat khong thu tién sii dung dat:

Cac buoc Noi dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : ) thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so }——  thanh phd 1/4 ngay
- Trung tam lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cép
Xa
Lanh dao Y, na3
B2 Phan cong thu ly phong Quan ly |\4 gay
DA am vi¢ec
dat dai
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Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin

83 phong ding ky dét dai cung cip théng tin Pﬁhuyén \{iérll, 1/4 ngay
vé co s¢ dit liéu dét dai, 1ap trich luc theo ong Quan 1y | 1 viec
) dat dai i
quy dinh
\ 4
Cung cap thdng tin dit liéu dét dai, 1ap Lanhdao Van | s
B4 trich luc thira dat, giri vé Phong Quanly | — phong dang ky Iamrlg?é
dat dai dat dai -
|
v 1,5 ngay
- - - lam viéc
Ra soét, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du Chuyén vién (cong
B5 thao, trinh 1anh dao phong Phong Quanly | thém 10
dat dai ngay doi
Vo xa
mién nai)
v
Xem xét hd so, trinh lanh dao S& néu hd so da Lanh dao 1/4 ngay
B6 diéu kién Phong Quan Iy | "=
dat dai :
. NN Lanh dao S¢ 1/4 nad
va Moi truong i
Lanh dao
. . phong Nong \
B8 Phan cong thdm tra hd so nghiép va Moi Ilz:;rl/%?é
truong - :
| UBND TP
l Chuyén vién
A N phong Noéng \
B9 Tham tra ho so __ | nghiép va Mbi ili:rznrlgl?é
truong - i
UBND TP
v Lanh dao
Xem xét két qua thiam tra cua chuyén vién bao phong Nong |, , ngay
B10 1 = . nghiép va Moi A
cdo lanh dao Van phong UBND TP ' lam viéc
truong - '
UBND TP

!

v
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Xem xét két qua tham tra bao céo Lanh dgo Van | , ngdy
B11 Chii tich UBND thanh phé ky Quyét dinh phong UBND |\ fas
TP ¥
. Chu tich .
B12 Phé duyat két qua » UBND thanh | 1/2ngay
phé lam viéc
|
2 A s A Ay A A Lanh dao N
Chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén : 2| 14 ngay
B13 T Y R g a1 Td Phong Kinh té e
trong lua dén So Tai chinh dé xac dinh tien |——»| ) C . 4k lam viéc
Ty S S S - Dinh gié dat
bao vé phat trién dat trong lua
Xéc dinh tién bao vé phét trién dét trong [(E@n‘g
B14 lGa (néu cd), ban hanh Thang bao gui S¢ Tai chinh ttr'](‘. vao
ngudi stir dung dat nol gian
giai quyet
v
Khéng
B15 Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai ) Nguoi SA& dung t”‘]h vao
chinh theo Thong béao cua S¢ Tai chinh dat thoi gian
giai quyet
v
S& Tai chinh xac nhan hoan thanh nghia vu tai [(hﬁn‘g
B16 chinh va gui théng bao két qua cho S& Nong S& Tai chinh | tinhvao
nghiép va Méi truong thoi gian
gial quyet
|
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao phong Chuyén vién .
X .oz | 1/2 ngay
B17 phong Kinhte |, \ise
- Dinh gié dat i

|




58

A ha ) TSy SRR A — Lanh dao \
B18 Xem xét ho so trinh Giam doc s& phé duyét Phong Kinh Fé |1a/4m r:,gi?é
- Dinh gié dat i
Ky hoic xac nhan | ) ;
B19 Giéy chang nhan Giam doc S& %&{fﬂrﬁgz
'
- P6i véi truong hop ban giao dat trén thuc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc dén
Trung tam Phyc vy HCC thanh phé hoic Trung
tam Phuc vu HCC cip xa dé két thic quy trinh, Chuyén vién \
B20 - i véi truong hop khong phai ban giao dat| —» Phong Kinh t& 1/2 ngay
tai thuc dia: Chuyéq két qua dén Trung tdm Phuc - Dinh gi4 dat lam viéc
vu HCC thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu ’
HCC cip x4
Il - Trung tam
Phuc vu hanh
. — chinh cbng Khéng
Keét thuc quy trinh dol vo1 tI'll'b'ng thanh ph 6 tinh vao
B21 hop ban giao dét thuc dia/tra két - Trung tam thoi gian
qua doi voi truong hop khong Phuc vu hanh | giai quyét

phai ban giao thuc dia

chinh cong cap

xa

tinh theo gia ddt cu thé; bing gia dit, hé sé diéu chinh gia dit

5.2.3. Trwong hop ngwoi sir dung dit phdi np tién sir dung dit, tién thué dit

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bl

Hudng dén, tiép nhan ho so

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cdng
thanh phd
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
cép xa

1/4 ngay
lam viéc
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N , Lanh dao L N
B2 Phan cong thu ly phong Quan /s n\g/?gglam
Iy dat dai -
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van
phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé o
co sé dit ligu dat dai, 1ap trich luc theo quy Chuyénvien |, , ngay
B3 dinh; Chuyén théng tin toi Phong Kinh té P{l,ong; Quan | o) viéc
dinh gi4 d&t d& Xéc dinh truong hop duwoc y Pat dai
mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu co)
Cung cap thong tin di liéu dat dai, 1ap VL:‘N‘nh ﬁi‘ao 12 nes
B4 trich luc thira dat, giri vé Phong Quan ly an phong /< hgay
X, s dang ky dat lam viéc
bat dai o
al
|
v
Lanh dao Khdng tinh
B5 Xéc dinh truong hop dugc mién tién sir dung Phong Kinh | vao thoi
dat, tién thué dat (néu co) te-binhgia | gian gidi
dat quyet
il 1.5 ngay
: 3 : Chuyén vién lam viéc
Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, du N y X (cong thém
B6 thao, trinh Ky Té trinh Phong Quan |y, 4, 6
a0, trinh Ky T trin ly datdai | oS
V6i XA mién
nai)
Tham dinh hé so, trinh lanh dao Sé néu hé so Lanh dao \
B7 du diéu kign Phong Quan | 11+ "9
Y . am viec
ly dat dai
Lanh dao S¢
B8 Ky duyét to trinh néu hd so du didu kién NoOng nghiép | 1/4 ngay
va Mai lam viéc
truong
v Lanh dao
phong Nbng N
B9 Phéan cong tham tra ho so nghiép va Ill 4 ngay
o am viéc
Maéi truong - ;

UBND TP
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Chuyén vién
—_— | PN | gy
Tham tra ho so N lam viéc
Moi truong -
UBND TP
l Lanh dao
Xem xét két qua tham tra cia chuyén vién phong Néng .
B11 béo céo lanh dao Van phong UBND TP " | “nghiép va Ilf 4 ngay
o am viéc
MGoi truong -
{ UBND TP
Xem xét két qua tham tra béo cao Lanh dao 1/2 na3
. —> L nga
B12 Chi tich UBND TP ky Quyét dinh Vanphong | . \f’leé’
UBND TP ;
Chu tich
pho lam viéc
v .
90 ngay lam
T6 chuc xac dinh gia dat, thanh 1ap Hoi dong Phong Kinh | viéc (Khong
B14 tham dinh gi4 dat cy thé. UBND thanh pho Phé |___, | te-Dinhgia | tinhvao
duyét gia dat dat thoi gian
giai quyet)
I
v
Chuyén thong tin thira dat cho Co quan Xay Chuyén vién | Khéng tinh
dung véi truong hop phai xac dinh chi phi ha Phong Kinh vao thoi
B15 A 2 . e 2 ~ . — > £ . .y . -
tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co t€ - Binh gia gian giai
quan thué (néu cd) dat quyét
v
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung Khoéng tir_1h
B16 ha téng theo quy dinh cga p’hép luat ve xay S& Xay dung vao th_ql_
dung va chuyén thong tin dén co quan nong gran g:al
nghiép va méi truong quyet
]

v
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat d6i véi
truong hop ap dung bang gia dat, hé sb didu chinh

gi4 dat hodc truong hop phai xac dinh nghia vu tai Phong Kinh 1/4 ngay
B17 chinh khéc phai ndp, thong tin xac dinh chi phi ha te - binh gia lam viac
tang cho Co quan thué; chuyén thong tin vé dién dat '
tich dat chuyén trong lua dén S& Tai chinh
Thué thanh phé xac dinh tién sir dung dét, tidn Oingf‘(yh[am
thué dét; So Tai chinh xdc dinh tién bao vé phat Thué thanh | VIS (Khong
B18 trién dat trong Ia, ban hanh Thong béo giri pho; S¢ Tai t;]n | vao
ngudi sir dung dat chinh t _?_I glarl,
giai quyet)
|
v
. Khéng tinh
Ngudi stir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Ngudi s Vao %[]h(‘yi
B19 theo Thong béo cia Sé Tai chinh va Co quan dung dit gian gidi
thue quyet
;
. . N TR S 0,5 ngay
Thué thanh pho xac nhan hoan thanh viéc nop 1am viec
tién sir dung dat, tién thué dat; S¢ Tai chinh xac Thué thanh | (Khang tinh
B20 nhan hoan thanh viéc nop tién bao vé phat trien phd; S6 Tai | vao thoi
dat trong IGa va gui thdng béo két qua cho So chinh gian gii
Nong nghiép va Mai treong quyét)
Chuyén vién
821 Tham dinh hd so, trinh lanh dao phong phong Kinh 1/2 ngay
te - binh gia lam viéc
dat
v
) Lanh dao
822 Xem xét ho so trinh Giam doc s¢ phé duyét Phong Kinh 1/4 ngay
te - binh gia lam viéc

dat
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Ky hogc xac nhan . e | lUdnga
B23 Gidy chtng nhan Giam doc So lam vglez
v
- B4i voi trudng hop ban giao dat trén thuc dia:
Ban giao dét trén thyuc dia va chuyén budc dén
Trung tam Phyc vy HCC thanh phé hoic Trung Chuyén vién
B34 tam Phuc vy HCC cap xa dé két‘thl'JC quy trinh. »| Phong Kinh 1/2 ngay
- Boi véi truong hop khdng phai ban giao dat tai te - binh gia lam viéc
thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu dat
HCC thanh phb hoic Trung tdm Phuc vu HCC
cap x4
1 - Trung tam
Phuc vu hanh
Két thic quy trinh d8i Vi truong chinh ~ cong KhF’”ght]r.‘h
B25 hop ban giao dit thue dia/tra két th%‘rlh ph‘} vao thol
qua ddi véi truong hop khong > P-h rung tam - - gian giai
s . uc vu hanh quyet
phai ban giao thuc dia chinh cong
cép xa

5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi sir dung dét nop 01 bo hd so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop céc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra ddi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chitng hodc ching thuc theo quy
dinh cua phép luat vé cong ching, chiing thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thirc tryc
tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong
chtrng, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

“Truong hop nop ban sao hogc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to thuge
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuec, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng théng
tin giai quyét thi tuc hanh chinh caa thanh ph.

Trudng hop hd so hop I¢, day du thi tlep nhan va cap Giay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
dua thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.
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Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Phong Quén 1y dat dai- S& Nong nghiép va Moi truong thyc hién kiém tra ho so,
phan loai va xu 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh hé so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao S& ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d&én Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 va
van ban y8u cau sira ddi bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t chuc, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, céng chic, vién chic, tiép nhan ho so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
x& thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho 1anh dao S¢ ky van ban tu
chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong cap xa dong hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Théng tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Truwong hop nguwoi sir dung ddt phdi ngp tién si dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gia dat:

b.1. Truong hop hd so di day du, hop 18:

- Yéu ciu Van phong dang ky dét dai cung cap théng tin vé co s¢ dir ligu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly
dt dai.

- Bé nghi Phong Kinh té - Dinh gia dat xéc dinh truong hop dugc mién tién sit
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hé so, du thao To trinh Chu
tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir
dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimng, bao cio Lanh dao S& xem
Xét.

b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao
ring/cho thué dat va cho thué rang.

b.3. Van phong UBND thanh ph tham tra ho so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué rimg, dong thoi chuyén hd so vé S¢ Nong
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nghiép va Méi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cap x& dé tam dung hé thdng khi chuyén sang buéc cac co quan c6 lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué
c6 van ban xac nhan hoan thanh.

b4. Ap dung ddi véi treong hop ngudi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tlen
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd):

- S& Néng nghiép va Moi treang chuyén Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat
theo Mau s6 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND
cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thue xéc dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat duoc mién dbi voi trudng hop dugc mién mot s6 nam theo quy dinh caa Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gai cho nguoi sir dung dat

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng béo s6 tién phai nép dé nha nuéc b sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cia phap luat
Ve tién str dung dat, tién thué dat; nop tien d€ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vu tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat trong lda
(néu c6), gui thdng béo két qua cho Sé Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
s& dir liéu duoc lién théng (néu co)

* Trwong hgp nguoi sir dung ddt thudc trwong hop giao ddt khong thu tién si
dung dit, nhwngphal nép mgt khodn tién dé nha nwéc bo sung dién tich ddt chuyén
trong lGa bi mat hodc tang hiéu qud si dung ddt trong 1Ga (néu co):

- S Nong nghiép va Moi treong chuyen thdng tin vé dién tich dat chuyén trong
lta phai nop tien (neu co) dén S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phy luc s6 04 ban hanh kem
theo Quyeét dinh s6 52/2026/QDb-UBND.

- So Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi su dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng bao cua So Tai chinh
(néu co).

- 'S¢ Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuée bo sung dién tich
dat chuyén trong lia bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong l0a (néu cd) va guri
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thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai truong va cap nhat trén co sd dir liéu
duoc lién thdng (neu co).

* Triwong hop ngwoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu the:

- S¢ Néng nghiép va Mai truong t6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Cha
tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 co noi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat vé tién st dung dét, tién thué dit (ddi véi trudng hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sé 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-
UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chutich Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

- Co quan xy dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan ndng nghiép va moéi truong cling cap doi
v6i truong hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu Chuyen thong tin cho co
quan thué (d6i vai truong hop tinh tién str dung dét, tién thué dat theo Bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat duoc mién ddi véi trudng hop dugc midn mot sé nam theo quy dinh caa Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy
dinh; ban hanh théng béo nop tién str dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
guri cho nguoi st dung dat theo Mau s6 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi st dung QQt nop tién sir dung dét: tién thué détqtheo quy dinh cta phap luat
ve tien st dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua sur dung dat trong l0a (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S& Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bd sung
dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua str dung dét trong lla (néu co) va
giri théng béo két qua cho S& Nong nghiép va Mai truong va cap nhat trén co so dir liéu
duoc lién thong (néu co).

* Vian ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir
dung dat trdng l0a (néu cd) cua co quan thué dugc giri cho S& Nong nghiép va Moi
truong va dén Trung tm phuc vu hanh chinh cong dé mg tam dung, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

b5. S& Nong nghiép va Méi truong:
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- Ky hogc chuyén cap ¢é tham quyen ky Giay ching nhan hodc xac nhan thay doi
trén Giay chang nhan theo quy dinh ctaa phap luat dat dai;

_ - Viéc ban giao dét hoic ban giao dat va ban giao rimg trén thyc dia thuc hién theo
Mau so6 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND va trao
Giay churng nhan cho nguoi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co so
dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching nhin cho co quan tiép nhan hé so
dé tra.

- Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
ring theo phap luat vé 1am nghiép dbi véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué ring.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Giay chirng nhan quyén sir dung dat, Trung tam phuc vy hanh chinh
cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet
dinh; Giay chirng nhan quyeén str dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tur.

- P6i véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dugc cap Giy
chang nhan quyén sir dung dat, Trung tm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do S& Noéng nghiép va Mai truong
thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.
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6. Giao dit, cho thué dat tir quy dat do to chire, nguwoi goc Viét Nam dinh cur
& nuwéc ngoai, té chirc kinh té c6 vén diu tw nwéc ngodi sir dung dit quy dinh tai
Diéu 180 Luat DAt dai s6 31/2024/QH15, do cong ty ndng, 1am trwong quan Iy, siv
dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 - 1.115599

6.1. Thoi han giai quyét:Khong qua 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 8,5
hgay lam viéc thu’C hién trong khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhén du hd so hop 1é
(Dbi véi cac x8 mién nai, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - Xa hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khin goi tat 1a x& mién nai, thoi gian
giai quyét duoc cong thém 10 ngay).

(Thoi han giai quyét néu trén khdng bao gom: Thoi gian xdc dinh truong hop duroc
mién tién sir dung dat, tién thué dat Thoi gian xdc dinh gid dat cu thé; Thoi gian gidi
quyét Ciia co quan cé tham quyén vé khoan duoc trir vao tién si dung dat tien thué dat;
Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, sé tién sir dung dat,
tien thué dat phdi nép, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué dat, phi, I1é phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat).

6.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

6.2.1 Poi vdi truong hop nguoi sir dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién thué
dat tinh theo gid dat trong bang gid dat

Cac buoce Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe hi€én : * thwe hién thue hién
- Trung tam
Phuc wvu hanh
, X ik o LA chinh cdng thanh
a1 Hudng dan, tiép nhan ho so phé 1/8 ngay
- Trung tam | lamviéc
Phuc wvu hanh
chinh cong cép
X&
v
Phan cong thu ly .
B2 Lanh dao Phong | 1/8 ngay
Quan ly Batdai | lam viéc
Trudng hop hd so hop 1é, chuyén Vian phong o
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s Chuyen vien 1/4 ngay
B3 dit licu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh Phoggét%l:im ly lam viéc
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Lanh dao Van

Cung cap thdng tin dir liéu dat dai, 14p trich luc e 01 ngay
B4 thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai phong dang ky |, viéc
dat dai
|
v
02 ngay
: T Chuyen vign | 1am Viéc
R4 s0ét, tham dinh hd so, kiém tra thuc dia, du MUYENVIEN 1 ¢ong them
B5 s 11 N Phong Quan ly Ve
thao, trinh 1anh dao phong 2, % 10 ngay doi
dat dai AR
VO1 Xa mien
nai)
v
56 Xem xét ho so, trinh lanh dao S¢ néu hod so dit Lanh dao Phong | 1/4 ngay
diéu kién Quan 1y détdai | l1am viéc
v
B7 Ky duyét To trinh néu hé so da diéu kien Gidm déc S | /A9
; ; lam viéc
\ 4
Lanh dao phong
A 2 \ Nong nghiépva | 1/4 ngay
B8 Phan cong tham tra ho so Moi truong — lam viéc
VP UBND TP
\ 4 N - A
Chuyén vién
B9 Tham tra ho so Van phong
| UBND thanh
l pho
01 ngay
lam viéc
] i Lanh dao phong
Xem xet két qua tham tra NOng nghiép va
B10 N
Mo1 truong —
l VP UBND TP
Xem xét két qua tham tra béo céo Lanh dao Van |y /o
B11 Chi tich UBND TP ky Quyét dinh phong - UBND | |3 viac

TP
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B12 o Chu tich UBND |  1/2 ngay
Phe duyét ket qua thanh phé lam viéc
2 . . ’, 4 4 L~ h d 0 Ph(‘)n \
Chuyén théng tin dia chinh thira dat dén co Ii?nh t% . Dinhg 1/2 ngay
B13 quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién thué oia At lam viéc
dat
v 03 ngay
lam viéc
s s . , | (Khéng
B14 Xac dinh tién sir dung dat, tien thué dat, ban Thue Thanh pho | tinh vao
hanh Thong bao giri ngudi sir dung dat thai gian
giai quyét)
) Khéng tinh
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ngudoi str dung vao thoi
B15 N , R z X : . v
theo Théng béo cta co quan thué dat gian giai
quyét
- - 0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop 1am viéc
tién str dung dat, tién thué dat va gii thong bao (Khéng
B16 két qua cho S¢ Nong nghiép va Moi truong Thué Thanh phé | tinh vao
thoi gian
giai quyét)
2 A . Y S Chuyén vién 5
B17 Tham dinh ho so, rt]r’mh Grl]e}m doc So ky Giay ohong Kinh ,Eér i gnn\??é
chung nnan Dinh gia dét ¢
Xem xét ho so, trinh Giam dbc S ky GCN  Lanhdaophong | /o
B18 Kinh t¢ - Binh | (- J‘LZ

gia dat
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B19 Ky hogc xac nhan —> | Gismdécss | J2nody
Giay chtrng nhan lam viéc
|
- D6i v6i truong hop ban giao dat trén thyc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc dén
Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé hoic Trung .
tam Phuc vu HCC cdp xa dé két thic quy trinh, Si\gnclyrlljgr?n 12 nas
B20 - D4i v6i truong hop khong phai ban giao dit Kinh t6 . D%h o \;qlz
tai thuc dia: Chuyéq ket qua dén Trung tam Phuc . ’ed"t ! ¢
vu HCC thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu glada
HCC cap xa
v - Trung tam
Phuc vu hanh
Két thiic quy trinh ddi véi truong chinh cong Khong tinh
B21 hop ban giao dét thyc dia/tra két thanh pllo vao th.(fl.
qua ddi vai truong hop khong P-hTrung ltle‘lmh glan g}tal
phai ban giao thyc dia Jue Vi han) quye
chinh cong cap
Xa

6.2.2 Déi voi truong hop nguwoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh

theo gid ddt cu thé; bang gid dat, hé sé diéu chinh gid dat

Cac buoce No6i dune cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thue hién thue hién
- Trung tdm
Phuc vu hanh
Hudéng dan, tiép nhan hd so chinh cong .
thanh phd 1/8 ngay
Bl N N
- Trung tadm lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong
cap xa
A . L?th daq 1/8 ngay
B2 Phan cong thy ly Phong Quan | . '\ en

ly dat dai
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Truong hop hd so hop 1€, chuyén Vin phong
dang ky dét dai cung cap thong tin vé co so di

ligu dAt dai, 1ap trich luc theo quy dinh: ggflye” VIEN | ngay
B3 Chuyén phong Kinh té, dinh gia d4t Xac dinh 193% t%‘;?n lam viéc
truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién Y
thué dat (néu co)
v
Cung cap thong tin dir liéu dt dai, 1ap trich Vin Phbnﬁ% 01 ngay
B4 oo dAL oA BE s 10 AAe A dang ky dat e
luc thira dat, gui vé Phong Quan 1y dat dai o lam viéc
al
e . x ) Khéng
a5 Xac dinh tr?(mg hop quc,ic mLen t[en su dung Phong Kinh té | tinh vao
dat, tién thué dat (neu co) - Dinh gia dat | thoi gian
giai quyet
v 02 ngay
lam viéc
S gk A e A 2 . Chuyén vién (Cong
B6 Ra soat, tham (Ehnh ho soi klf:m\tra thuc dia, du Phong Qun | cong thém
thao, trinh ky To trinh ’ 1y dat dai 10 ngay
do1 voi xa
mién nai)
Xem xét hd so, trinh lanh dao S& néu hd so du Lanh dao 1/4 naa
B7 A LA Phong Quan gay
dieu kién R T AN lam viéc
ly dat dai :
\ 4
. n s £ X s e A A . Je , 1/4 ngéy
B8 Ky duyét To trinh néu ho so du diéu kién Giam doc S¢ lam viéc
A4 Lanh dao
phong Néng
B9 Phan cong tham tra hd so nghi¢p mdi | 1/4 ngay
trueong, Van lam viéc
phong -

UBND TP
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Chuyén vién
phong N6ng
B10 Tham tra hd so nghiép moi | 1/2 ngay
truong, Van lam viéc
phong -
UBND TP
\ Lanh dao
Xem xét két qua tham tra cua chuy@n vién béo phgpg NOng | 4/ ngay
B11 c4o lanh dao Van phong UBND TP nghigp va Moi | . '\ 5
phong \ lam viéc
truong - '
| UBND TP
Xem xét két qua tra dinh béo co Lanh dao Van |, ngay
B12 Chi tich UBND TP ky Quyét dinh phongT gBND lam viéc
Chu tich 1/2 naa
B13 UBND thanh | 3,2 198
pho lam viéc
7 ’ ‘ 90 ngay
To6 chire xac dinh gia dat, thanh 1ap Hoi dong ) lam viéc
B14 tham dinh gia dat cu thé. UBND thanh phé phé Phong Kinh té | (Khong
duyat gia dat - binh gia dat | tinh vao
thoi gian
| giai quyeét)
v
Chuyén thong tin thira dat cho Co quan Xay L Khong
dungvéi truong hop phéi xac dinh chi phi ha Chuyénvien | "~
B15 A 2 i Y Ao A Phong Kinh té P
tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co . o thoi gian
£ (AL A -Dinh giadat | ... X
quan thue (néu co) - giai quyet
|
v
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay Khéng
dung ha tang theo quy dinh cua phap luat R tinh vao
B16 vé xay dung va chuyén thong tin dén co S6 Xay dung thot gian
quan ndng nghiép va moi truong giai quyet

'
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Chuyén thong tin dja chinh thira d4t dén co Lanhdao 1y /5 sy
B17 quan thué dé xac dinh tién sir dung dt, tién Phong Kinhte | . viéc
thué dat - Pinh gia dat
03 ngay
B L o lam viéc
Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat (néu Thué thanh | (Khdng
B18 ) N ~ L o ' rhon
cd), ban hanh Thong b&o gtri nguoi sir dung pho tinh vao
dat thoi gian
giai quyét)
) Khéng
B19 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai Nguoi su tinh vao
chinh theo Théng bao cua co quan thué dung dat thoi gian
i gidi quyét
, _ 0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop lam viéc
820 tién sir dung dat, tién thué dat va giri théng Thué thanh | (Khdng
bao két qua cho S Néng nghiép va Moi phd tinh vao
truong thoi gian
giai quyét)
v
Tham dinh hd so, trinh Giam déc Sor ky Gidy ih“yég_vfftk o o
chana nhan phong Kinh te ngay
B21 1ng nha - Dinh gia dat | lam viéc
Xem xét h so, trinh Gidm db¢ S& ky GCN Lanhdao ;
B22 y phong Kinh té Ilé é fyiod
- Dinh gi4 dét ¢
B23 Ky hogc xac nhan Gidm déc So | 12 N9y
lam viéc

Gidy chiing nhan
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- Ddi véi truong hop ban giao dat trén thyc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc dén
Trung tam Phuc vy I;lCC}h?nkl phc"),hoéc Trung CV Phong \
B24 tam Phuc vy HCC cap xa dé két thic quy trinh. > | \inh t4 - Pinh 1/2 ngay
- Doi voi truong hgp khong phai ban giao dat gia dat lam viéc
tai thuc dia: Chuyeén két qua dén Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé hozc Trung tam
Phuc vu HCC cép x4
|
l - Trung tam
Phuc vu hanh
Két thiic quy trinh d8i véi trurong chinhcong | Khong
B25 hop ban giao dét thuc dia/tra két thanh pllo t nh vao
e A —»| -Trung tam thoi gian
qua doi vai truong hop khéng Phuc vu hanh &
A . uc Vi gidi quye
phai ban giao thuc dia chinh cong
cép xa
6.2.3 Poi voi treong hop sir dung dat thude truong hop giao dat khéng thu tién
sir dung dat
Cac
buéc Noi dung cong viée Trach nhiém thue | Thoi gian
thuc : : hién thuc hién
hién
- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
81 Hudng dan, tiép nhan ho so — thanh phé 1/8 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
hanh chinh cong cap
xa
v
Phan cong thu ly ho so
B2 Lanh dao Phong 1/8 ng_éy
Quan ly dat dai lam viéc
Trudng hop hd so hop 1€, chuyén Vin phong o \
B3 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so Chuyfen vien Phong 1!2 ngay
di liu dét dai, I13p trich luc theo quy dinh Quanlydatdai | lam viée
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v
84 Cung cap thong tin dit liéu dat dai, 1ap trich Vin phong dang ky | 01 ngay
luc thira dét, guri vé Phong Quan 1y datdai | —> dat dai lam viéc
I
v
. . . 02 ngay
Ra soat, tham dinh ho so, kiém tra thuc dia, lam viéc
B5 du thao, trinh 1anh dao phong — | Chuyénvién Phong | (cOng thém
Quan ly dét dai 10 ngay
doi voi xa
i micn nii)
56 Xem Xét ho so, trlnhganl}Adao S& néu ho so du Lénh dao Phong 1/4 ngay
diéu kién > | Quan Iy d4t dai lam viéc
v
B7 Ky duyét To trinh néu ho so du diéu kign > Gidm déc S6 |1‘/4 ngay
am viéc
Lanh dao Phong
A A 2 N | Nong nghiép &MOi 1/4 ngay
>
B8 Phan cong tham tra ho so truong — VPUBND lam viéc
TP
v Chuyén vién Phong
B9 Tham tra ho so No6ng nghiép &M06i |  1/2 ngay
treong — VPUBND lam viéc
TP
|
l Lanh dao Phong
1A 2 R Nong nghiép &M0i Ya ngay
B10 Xem xét két qua tham tra truong — VPUBND lim vidc
l TP
811 Xem xét két qua thém' tra bo cao Chu tich | Lanh dao Van phong | 1/4 ngdy
UBND TP ky Quyeét dinh -UBND TP lam viéc
v
R 1A \ Chu tich UBND 1/2 ngay
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Tham dinh h so, trinh Giam déc So ky

Chuyén vién phong

01 ngay

B13 Gidy chtng nhan — | Kinh té&éi?jnh gia Jam viéc
!
514 Xem xéthé so, trinh Gidm déc S& ky GCN Y It it L2 nghy
dht am viéc
Ky hodc xac nhan o 1/2 naa
B15 Gidy chttng nhan Giam doc So lam Vglez
- Bbi véi truong hop ban giao dat trén thuc dia:
Ban giao dat trén thyc dia va chuyén budc dén
Trung tm Phyc vy HCC thanh phé hozc Trung
tam Phuc vu HCC cap xa dé két thiic quy trinh. Chuyén vién Phong | ngly
B16 - Doi voi truong hgp khong phai ban giao dat Kinh té - Dinh gia A viac
tai thuc dia: Chuyeén két qua dén Trung tam dat i
Phuc vy HCC thanh phé hozc Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
, . - Trung tdm Phuc vu
Keét thic quy trinh dol voi truong hanh chinh cong | Khong tinh
B17 hop ban giao dat thuc dia/tra ket thanh pho vao thoi
qua doi véi truong hop khong T ”| - Trung tim Phuc vu | gian giai
phai ban giao thyc dia hanh Chinl’1~ cong cap quyét

Xa

6.3 Dién gidi quy trinh thwc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi sir dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa hoic nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lra chon nop ban sao

gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra déi chiéu hoic nop
ban chinh giay to hoac nop ban sao giay to da co cong churng hogc chiing thyc theo quy
dinh caa phap luat vé cong chirng, chang thuce; treong hop nop ho so theo hinh thirc truc
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tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chung, chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

_Truong hop nop ban sao hogc ban sb héa céc loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac giay to thuge
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chac tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh caa thanh phé.

Truong hop hd so hop 1€, day du thi tlep nhan va cip Giy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
da thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dét dai- S& Nong nghiép va Mbi truong thuc hién kiém tra ho so,
phan loai va xur Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 14nh
dao S& ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 va
van ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
Thoi gian thdng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t chuc, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, céng chic, vién chic, tiép nhan ho so tai
Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
x& thyc hién thdng tin cho phong chuyén moén tham muu cho 1anh dao S¢ ky van ban tir
chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuyc vu hanh chinh c6ng cap xa dong ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm phuc vy hanh chinh c¢ng thanh phd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua caa Hé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Triweong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gia dat:

b.1. Truong hop hd so da day du, hop 16
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- Yéu ciu Vin phong diang ky dat dai cung cap thdng tin vé co so dir lidu dat dai,
|ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly
dat dai.

- Pé nghi Phong Kinh té - Pinh gia dat xac dinh truong hop dwoc mién tién sir
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra s0at, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién hé so, du thao To trinh Chu
tich UBND thanh pho ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S xem
Xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xet, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao
rung/cho thué dat va cho thué rung.

b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg, dong thoi chuyén hd so vé S¢ Nong
nghiép va Méi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh céng
cap xa dé tam dung hé thdng khi chuyén sang budc cac co quan co lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué
¢O van ban xac nhan hoan thanh.

b4. Ap dung ddi véi trudong hop ngudi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IUa bi mat
hodc tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu co):

- S& Nong nghiép va Moéi truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat
theo Mau s6 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND
cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat duoc mién ddi véi trudng hop dugc midn mot sé nam theo quy dinh cia Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy
dinh; ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat guri cho nguoi st dung dat

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
guri cho nguoi st dung dat theo Mau s6 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung C}‘ét nop tién sir dung dét: tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
ve tién su dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong lba bi mat hoac tang hiéu qua sir dung dat trong lGa (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vy tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nuéc
bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6), guri thdng béo két qua cho S Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
s& dir liéu duoc lién théng (néu co)
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* Truwong hop nguoi sir dung dit thugc trwong hep giao ddt khong thu tién si
dung dit, nhuwng phdi ngp mgt khodn tién dé nha nwéc bé sung di¢n tich ddt chuyén
trong lGa bi mdt hodc tiang hiéu qud sik dung ddt trong 1Ga (néu co):

- S¢ Nong nghiép va Moi treong chuyen thdng tin vé dién tich dat chuyén trong
lta phai nop tien (neu co) dén S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phuy luc s6 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nuéc bé sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QP-UBND.

- Nguoi st dung dét ndp cac nghia vu tai chinh theo thdng bao cua S¢ Tai chinh
(néu co).

- S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung dién tich
dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu co) va gui
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co so di liéu
duoc lién thong (néu co).

* Trwong hop ngwoi sie dung dat phdi ngp tién s dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu the:

- S& N6ng nghiép va Mai trudng to chuc viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Cha
tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phéap luat vé tién st dung dét, tién thué dat (ddi véi truong hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cy thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phuy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-
UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

- Co quan xay dung xéc dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh ctia phép luat
vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan nong nghiép va moi truong cung cap doi
v6i truong hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu Chuyen thong tin cho co
quan thué (ddi véi truong hop tinh tién sir dung dat, tién thué dat theo Bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thué xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dt dugc mién déi voi truong hop duoc mién mot sé nim theo quy dinh cua Chinh
phu Ve tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh théng b&o nop tién str dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat.

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh théng bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.
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- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nuéc bod sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hosc ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S& Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dét trong lta (néu c) va
giri théng béo két qua cho S& Nong nghiép va Mai truedng va cap nhét trén co so dir liéu
duoc lién thdng (néu co).

* Vian ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nuéc bd sung di¢n tich dat chuyén trdng lda bi mat hoic tang hiéu qua sir
dung dat trong la (néu c6) cua co quan thué dugc gui cho So Nong nghiép va Moi
truong va dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé mé tam dirng, tiép tuc quy trinh
trén hé théng.

b5. S Nong nghiép va Maéi truong:

- Ky hoac chuyén cap ¢é tham quyen ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay doi
trén Giay ching nhan theo quy dinh cta phap luat dat dai;

- Viée ban giao dét hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thyc hién theo
Mau so6 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QDB-UBND va trao
Giay chung nhan cho nguoi stir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co so
dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so
dé tra.

- Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
ring theo phap luat vé 1am nghiép déi véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué ring.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Giay ching nhan quyeén sir dung dat, Trung tam phuc vy hanh chinh
cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet
dinh; Giay chirng nhan quyeén sir dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tur.

- P6i véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dugc cap Giy
chang nhan quyén sir dung dat, Trung tm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap x& tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do S& Noéng nghiép va Mai truong
thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.
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7. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat - 1.115600

7.1 Thoi han giai quyét: Khong quéa 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 07
ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
Dbi vai cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khian;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khin goi tat 1a x& mién nai, thoi gian
giai quyét duoc cong thém 10 ngay)

(Thoi gian giai quyet néu trén khdng bao gom thoi gian gidi quyét ciia co quan cé
chirc nang quan Iy ddt dai vé xdc dinh gid, dat cu thé; Thoi gian giai quyet Cua co quan
co tham quyén vé khodn dugC trir vao tien sir dung dat tlen thué dat; Thoi gian gidi
quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tien sir dung dat, tién thué dat
phdi nép, mién, giam, ghi no tién siz dung dat, tién thué dat, phi, 1é phi theo quy dinh;
Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung dat; Thoi gian trich do dia
chinh thiza dat).

7.2. So 0 Quy trinh giai quyét

7.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gid dat

Céac
bwéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc : : thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so cong thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc lam viéc
vu hanh chinh
| cong cap xa
\ 4
Phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong 1/4 ngay
B2 1 R 4 . "
Quan ly dat dai lam viéc
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co so
dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh, Chuyén vién 1/4 ngay
B3 chuyén phong Kinh té dinh gia dat Xac dinh Phong Quan ly dat | |, ' %
truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién dai '
thué dat (néu co)
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84 Cung cip thdng tin dit liéu dat dai, 1ap trich Vian phong dang | 1/2 ngay
luc thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai ky dat dai lam viéc
= . ) Khong tinh
BS Xac dinh truong hop dugc mién tién Phong Kinh te - vao thoi
sir dung dat, tién thué dat (néu co) Dinh gia dat gian giai
quyet
v 1,5 ngay
Ra soat, thAm dinh hd so, kiém tra Chuyén vién (Clg;ln \?h(?écm
B6 thyc dia, du thao, trinh 1dnh dao phong Phong Quan Iy dt | ! né?dy o
l dai Vi X& mién
nai)
. Tham dinh ho so, tr1n13 lﬁglj dao So néu ho so Lanh dao Rhéng 1/4 ngay
du dieu kién Quan Iy détdai | lam viéc
|
v
Lanh dao S& Nong 1/4 na
B8 Ky duyét To trinh néu hd so du didu kién nghiép va Moi A f’.ei
truong i
|
v
Lanh dao phong
B9 Phan cong thim tra hd so Nong nghigpva | 1/4 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
|
v
Chuyén vién
X R phong Néng L N
B10 Tham tra ho so nghiép va Moi \ﬁAggay lam
truong - UBND | V'€
| TP
\ 4
L . o Lanh dao phong
Xem xét ket qua tham tra cua chuyén vién No6ng nghiép va 1/4 ngay
B11 béo cdo lanh dao Van phong UBND TP Mbi triromg - lam viéc
UBND TP

|
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812 Xem xét két qua tham tra bao céo Linh dao Vin 1/2 ngay
Chu tich UBND TP ky Quyet dinh phong UBND TP |  lam viéc
B13 Phé duyét két qua Chu tich UBND 1/2 ngay
thanh pho lam viéc
Chuyén thong tin dja chinh thira dat dén co Lanh dao Phong 1/4 naix
B14 quan thué dé xac dinh tién si dung dét, tién thué Kinh té - Dinh gid | 1, gay
p 2 am viéc
dat dat
03 ngay lam
viéc (Khong
B15 Xac dinh tién st dung dat, tién thug dat, Thué thanh phé | tinh vao tho
ban hanh Théng bao giri ngudi sir dung dat gian gial
quyet)
: . . . Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai ong I X
. R , 2 i e z vao thoi
B16 chinh theo Thong bao cua co quan thué Nguoi su dung dat gian giai
quyét
A\ 4
0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop lam vigc
tién sir dung d4t, tién thué dat va guii thong béo o .| (Khong tinh
B17 két qua cho S Nong nghiép va Mai truong Thue thanh pho | vao thoi
gian giai
l quyet)
Tham dinh hd so, trinh Giam déc S¢ ky Giy Chuvén vién
ching nhan. uyen vien 1/2 ngay
B18 phong Kinh té - 1AM Viee
Dinh gi4 dat ¥
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" T ik dao S6 ohe d Lanh dao phong 1/2 ngay
Xem xét ho so, tinh 1anh dao So phé duyét inh té - Pi i3 )
B19 p y ___ 5| Kinhté A’Dgnh gia | 13m viéc
dat
Ky hodc xac nhan 5
T N Y S 1/4 ngay
B20 Giay chung nhan Giam doc So lam vic
A 4
801 Chuyen Ifét qua dén Trung tam Phuc vu HCC CV Phong Kinh té U4 nai
thanh pho hogc Trung tam Phuc vu HCC cap xa ——» - Pinh gi4 dét gay
v
- Trung tdm Phuc
Tra két qua giai quyét v hanh  chinh | Khong tinh
B22 , | cong thanh pho vao thoi
- Trung tdm Phuc | gian giai
vu  hanh  chinh quyeét
cong cap xa

7.2.2. Truong hop nguoi sir dung dat phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé hodc bdng gid dat va hé sé diéu chinh gida dat

Céac
bwéc N@i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
, X i s chinh cong
a1 Hudng dan, tiép nhan ho so thanh ph 1/4 ngay
- Trung tam | lamviéc
Phuc vu hanh
l chinh céng cap
xa
B2 Phan cong thu 1y Phong Ouin ly | 14 1Y
lam viéc

dét dai
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Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong

Chuyén vién

" . . X ., 1/4 nga
B3 dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s& Phong QU'fln ly 1am \?iéz
dix liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh dat dai ’
v
B4 Cung cap thong tin dit liéu dat dai, 1ap trich Lanh dao Van |, ngay
. X 2 R RS phong dang ky I3 ="
luc thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai 2, 4 - am viéc
dat dai
é 1,5 ngay
Ra so4t, thim dinh hé so, kiém tra thyc dia, du Chuyén vién (C'g;l"g‘{'h@écm
B5 thao, trinh 1anh dao phong Phong Quan ly 0 ngdy déi
l davdai | & mién
nai)
Tham dinh hd so, trinh ldnh dao S& néu hd so 5
1 , ) [anh G Lanh dao N
B6 du diéu kign Phong Quan ly Iléérﬁ?cl
dat dai i
|
v
o . Lanh dao S¢& 1/4 na
B7 Ky duyét To trinh néu ho so du dieu kién Nong nghiép I3 gay
va Moi truong | o VIee
Lanh dao
A A . N phong Néng 5
B8 Phan cong tham tra ho so —{ nghiep va Moi Ilz:fnrl/%zz
truong - i
UBND TP
'
Chuyén vién
i . phong N6ng 5
B9 Tham tra ho so nghiép va Moi Ilg{rznr:%?:/
truong - i
UBND TP
.
Lanh dao
Xem xét két qua tham tra cia chuyén vién phongNong |, ngdy
B10 bdo cdo lanh dao Van phong UBND TP nghi¢p va Moi 1am viec
truong - "
UBND TP
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Xem xét két qua tham tra b&o cao

) g i Lanh dao Van .
B11 Chu tich UBND TP ky Quyét dinh ohong UBND | L/2ngay
lam viéc
TP
|
LA Chu tich 1/4 ngay
B12 Phé duyét ket qua UBND thanh lam vice
‘ pho
L
Té chirc xéc dinh gi4 dét, thanh Iap |90 ngay lam
a1a Hoi ddng thim dinh gia dit cu thé. pigﬁéeﬁiﬁf? V'ficnﬂ(vgcc’)“g
N J4 A A cr 2A (v
UBND thanh pho phé duyét gia dat. - Pinh gia dit thoi gian
¢ giai quyet)
Chuyén thang tin thira dit cho Co quan Xay L Khong tinh
s oo e e Chuyén vién NI
dungvdi truong hop phai xac dinh chi phi ha A N vao thoi
B14 tA LA X 2 n . Phong Kinh té .
ang dé ghi trong phieu chuyén thong tin cho co . c ex gian giai
PR - binh gia dat X
quan thué (néu co) quyet
|
v
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay th n?[]ht‘l' '.‘h
B15 dung ha tang theo quy dinh cua phép luat vé So Xay dung V;?] iqli
xay dung va chuyén thong tin dén co quan g qu géta
ndng nghiép va moi truong y
|
9 v 7 14
a1 Chuyentflhczndgxtm, d;;r(]:E Itr;tlntf;?addat dg?t Phong Kinh Fé 1/4 ngay
€0 quan thue de xac dini 11eh s dung dat, - Dinh gia dit | 1am viéc
tien thué dat,
|
v 03 ngay lam
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat, s vigc (Khong
B17 ban hanh Thong bao giri nguoi sir dung dat Thué thanh | tinh vao
- pho thoi gian
giai quyet
TTHC)
v
’ Khéng tinh
B18 Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Nguoi st dung vao thoi
chinh theo Théng bao cua co quan thué dat gian giai
quyet

v
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0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop ) I?(T] )’ '¢Ct, h
810 tién sir dung dét, tién thué dit va giri thongbao | > | Thuéthanh | (K ong tn
két qua cho S& Nong nghiép va Méi truong pho vao thot
gian giai
quyét)
v
Chuyeén vién 1/2 nai
B20 Tham dinh hd so, trinh linh dao phong »| phong Kinh té | gay
> . ., Lk am viec
- Pinh gia dat
Lanh dao .
fe o Y SR A s 1/2 ngay
B21 Xem xét trinh Giam doc s& phé duyét Phong Kinh té e
— . oA lam viéc
- Pinh gia dat
1l
v
Ky hogc xac nhan o abesy | HAngay
B22 y noz : —»| GidmdocSe | |,
Giay chting nhan am viec
1 Y ~ CV Phong
B23 Chuyen Ifet c]ua den T[ung tdm Phuc Vu;HCE: Kinh té - Binh 1/4 ngay
thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap xa —» gid dét
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong Khéng tinh
B24 Tra két qua thanh phé vao thoi
- Trung tam gian giai
Phyc vy hanh quyét
chinh cong cap
xa
7.2.3. POi Vi truong hop giao ddt khdng thu tién siz dung dat
Cac Thoi
buéc n R = Trach nhiém thuc gian
thuc Noi dung cong viéc hign thuc
hién hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
B1 o ‘ thanh phd 1/4 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho so - Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh cong
cap xa
|
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Lanh dao Phong 1/4 ngay
B2 A S R A
Phan cong thu ly S, Quan ly dat dai lam viéc
|
Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin
B3 phong dang ky dt dai cung cap thong tin vé Chuyén vién Phong | ¥ ngay
co s6 dir liéu dit dai, 1ap trich luctheoquy | | Quanly datdai lam vigc
dinh
B4 Cung cap thong tin dir liéu dat dai, 1ap trich » | Van phong ding ky | 1/2 ngay
lyc thira dét, gai vé Phong Quan 1y dat dai dat dai lam viéc
1,5 ngay
R ham dinh hd so, kié lam vice
a soat, tham dinh ho so, kiém tra L L . (cong
BS thue dia, dy thao, trinh lanh dao phong Chuyén vién Phong | 0 70
Quan ly dat dai Ny
ngay dol
Vo xa
mién nai)
26 Tham dinh h so, trinh 1inh dao S& néu hd so » | Lanhdao Phong | 1/4 ngay
du diéu kien Quan ly datdai | lam viéc
B7 o dUvet Tos trinh néu hd so dit didy ki — Laﬁ’;ﬁ?ﬁ Vs; l\l;lging 1/4 ngay
Ky duyét To trinh néu ho so du diéu kién P lam viéc
truong
Lanh dao phong
) . Nong nghiép va 1/4 ngay
B3 Phan cong tham tra hd so Moi truong - lam viec
UBND TP
v Chuyén vién phong
B9 . . Nong nghiép va 1/2 ngay
Tham tra ho so "] Mai truong - lam viéc
L UBND TP
v
4 LAt miiz thA , N Lanh dao phong
510 Xem x?t k?t qua tharp tra E:ua chuyén vién béo | Nong nghiep va 1/2 ngay
cdo lanh dao Van phong UBND TP Mbi truong - lam viac

UBND TP
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811 Xem xét két qua tham tra bao céo Lanh dao Vin 1/2 ngay
Chu tich UBND TP ky Quyet dinh phong UBND TP | lam viéc
l
v
, Chis tich UBND ‘
B12 Phé duyét két qua thanh phé 1/2 ngay
lam viéc
v
7 i Chuyén vién phong 1/2 naa
B13 Thém dinh hd so, trinh lanh dao phong > Kinhté-Dinhgid | |, gay
dit am viéc
|
v
Xem xét két qua tham dinh, trinh Giam doc Lanh dao Phong |, ngdy
9 A A —’ - A _ . -/
B14 s& phé duyaét Kinh tedéft)gnh 904 | |am viee
|
v
B15 Ky hogc xac nhan Gismdécss | LAngay
Giay chiing nhan lam viéc
B16 Chuyen két qua dén Trung tm Phuc vy HCC Cv Phéng.lfinﬂrh €-1 /4 ngay
thanh phé hodc Trung tdm Phuc vu HCC cip X Dinh gia dat
v
B17
- Trung tam Phuc |y
vy hanh chinh ¢cong | . "¢
. \ £ tinh vao
818 Tra két qua thanh pho thoi gian
- Trung tdm Phuc iAi
vu hanh chinh cong | 9"
: quyét

cap xa

7.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
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a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi sir dung dit nop 01 bo hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x4 hoic nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao
gidy to va Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra di chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chirng hodc ching thuc theo quy
dinh cua phap luat vé cong chang, chirng thuc; trudng hop ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da duoc cong
chung, chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

Trudng hop nop ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac giay to thudc
thanh phan hé so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuec, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cia Hé théng thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh cua thanh pho.

Trudng hop hé so hop ¢, day du thi tlep nhan va cap Giay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

~ Trudng hop tir chdi nhan ho so, phai néu rd Iy do theo mau Phiu tir choi giai quyét
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Méi truong thue hién kiém tra hd so,
phan loai va xir Iy ho so.

- Chuyeén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 14nh
dao So ky van ban yéu cau bo sung hé so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d¢én Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 va
van ban yéu cau sira doi b6 sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu té chuc, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, céng chic, vién chic, tiép nhan ho so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
x& thuc hién thdng tin cho phong chuyén moén tham muu cho 1anh dao S¢ ky van ban tu
chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa dong ho so trén Hé thong théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho t6 chie, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.
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* Triweong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bing gid dat:

b.1. Trudng hop ho so di day du, hop lé:

- Yéu ciu Vin phong ding ky dat dai cung cap thdng tin vé co so dir lidu dat dai,
|ap trich lyc ban d6 dia chinh thtra dat, chuyén thdng tin va trich luc d¢én Phong Quan ly
dat dai.

- D& nghi Phong Kinh té - Dinh gia dit xac dinh truong hop duwoc mién tién sir
dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién hé so, du thao To trinh Chu
tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh giao dit, cho thué dét, chuyén muc dich sir
dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg, bao cio Lanh dao S& xem
Xét.

b.2. Lanh dao S& xem xét, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao
ring/cho thué dat va cho thué rang.

b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg, dong thoi chuyén hé so vé S¢ Nong
nghiép va Méi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh céng
Ccap xa dé tam dung hé thong khi chuyén sang budc cac co quan co lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué
¢O van ban xac nhan hoan thanh.

b4. Ap dung ddi véi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nude bo sung dién tich dat chuyén trdng IGa b mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd):

- S& Nong nghiép va Moi truong chuyén Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat
theo Mau sé 10 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND
cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dét dugc mién doi voi truong hop dugc mi&n mot s6 nam theo quy dinh cua Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy
dinh; ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gui cho ‘ngudi sir dung dat

- So Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
6 52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
Vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vy tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nuéc
bo sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6), guri thdng béo két qua cho S Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
s& dir liéu duoc lién théng (néu co)
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* Truwong hgp nguoi sir dung dit thugc trwong hep giao ddt khong thu tién si
dung dit, nhung phdi ngp mgt khodn tien dé nha nudc bo sung dién tich ddt chuyén
trong lGa bi mdt hodc tang hiéu qud si dung ddt trong 1Ga (néu co):

- So N6ng nghiép va Mai trudng chuyén théng tin vé dién tich dat chuyén trong
lGa phai nop tién (néu c6) dén S& Tai chinh theo Mau sb 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nuéc bé sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi sir dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng béo cua S¢ Tai chinh
(néu co).

- S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc béd sung dién tich
dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu co) va gui
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co so di liéu
duoc lién thong (néu co).

* Truwong hgp nguoi sir dung ddt phdi nép tién si¢ dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dat cu thé:

- S¢ N6ng nghiép va Mai trudng to chuc viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phéap luat vé tién st dung dét, tién thué dat (ddi véi truong hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cy thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sé 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-
UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chit tich Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.

- Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh ctia phép luat
vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan ndng nghiép va méi trudong cling cap doi
Vi trudng hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co
quan thué (d6i vai trudng hop tinh tién st dung dét, tién thué dat theo Bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat duoc mién ddi véi trudng hop dugc midn mot sé nam theo quy dinh cia Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy
dinh; ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat.

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh théng bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu co).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S& Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bd sung
dién tich dat chuy@n trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua str dung dét trong lla (néu co) va
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giri théng béo két qua cho S& Néng nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co so dir liéu
duoc lién thdng (néu co).

* Vian ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nu6c bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mét hodc ting hiéu qua sir
dung dat trong la (néu c6) cua co quan thué dugc gui cho So Nong nghiép va Moi
treong va dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé mé tam dirng, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

b5. S¢ Nong nghiép va Moi truong:

- Ky hodc chuyén cip c6 tham quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhén thay doi
trén Giay chirng nhan theo quy dinh cua phap luat dit dai;

- Viéc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia thuc hién theo
Mau sé 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND va trao
Gidy chang nhan cho ngudi sir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co so
dit ligu dt dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so
de tra.

- Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
ring theo phap luat vé 1am nghiép di véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué ring.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

Sau khi nhan Giay chting nhan quyén sir dung dat, Trung tm phuc vu hanh chinh
cdng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra két qua (Quyét
dinh; Gidy chting nhan quyén sir dung dat (néu c0)) va két thuc quy trinh dién tu.
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8. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat - 1.115601

8.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay 1am viéc (giam thoi gian con 8,5
ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
Dbi vai cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khian;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin goi tit 14 x& mién nai, thoi gian
thuc hién khdng qua 20 ngay lam viéc).

(Thoi han giai quyet néu trén khong bao gom thoi gian xdc dinh truong hop duoc
mien tien si dung dat, tién thué dat Thoi gian xdc dinh gid dat cu thé; Thoi gian gidi
quyét Ciia co quan co tham quyén veé khodn dwoc trir vao tien sir dung dat tien thué dat;
Thoi gian glal quyét Ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tien sir dung dat,
tién thué dat phdi nép, mién, giam, ghi no tien sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat).

8.2. So' dd quy trinh giai quyét

8.2.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo bdng gid dat

Cac
buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thai gian
thuc bl dung cong vie thuchign | thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc wvu hanh
Huéng dan, tiép nhan hd so chinh  cong
thanh pho 1/8 ngay
Bl A X "
- Trung tam | lam viéc
Phuc wvu hé.l’}h
chinh cong céap
Xa
N ~ s LA Lanh dao N
B2 Phan cong thu ly hd so Phong Quan Iy |1/8 ngay
S am viéc
l dat dai i
Truong hop hd so day di, hop 18, chuyén o
Phong Kinh t&, dinh gia dét xac dinh truong Chuyénvien |y 1 sy
B3 hop dugc mién tién str dung dat, tién thué dat Pho”% Qu?ln ly lam viéc
L dat dai i
(néu co)
84 Xéc dinh truong hop dugc mién tién sir dung Phong Kinh té - | 01 ngay
dat, tién thué dat (néu co) Dinh gia dit lam viéc
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02 ngay
, . L Chuven vié lam viéc
Tham dinh hd so, kiém tra thyc dia, dy thao, | NUYENVIEN 1 (cong them
B5 Sk 1E N, Phong Quan ly Sy
trinh 1anh dao phong 4t dai 10 ngay doi
at dat V6i X8 mién
nai)
Lo A 11a , Lanh dao R
B6 Xem xét ho so, trinh 1anh dao S& ) Phc‘)ng Quan Iy |1a/4mr:2?é
dat dai i
v
) A . Lanh dao S¢ 1/4 noa
B7 Ky duyét to trinh | Nong nghigpva | . vgiéz
l Moi truong i
Lanh dao
. . phong N6ng s
B8 Phan cdng tham tra ho so —>| nghiép va Moi Ila@r:/gla)c/
truong - UBND ¢
| TP
v A
Chuyén vién
R . phong Nong \
B9 Tham tra ho so —>| nghiép va Moi (i,a?rﬁ C?éiy
truong - UBND ;
‘ TP
v
Lanh dao
Xem xét két qua tham tra ctia chuy@n vién bao phong NONg | 45 oy,
B10 c4o lanh dao Van phong UBND TP —”| nghi¢p va Moi lam viee
truong - UBND i
L TP
Xem xét két qua tham tra b4o cao Chu tich , | LanhdaoVan | o
B11 UBND TP ky Quyét dinh Phonqr gBND lam \?.ez
|
v
. . Chu tich
B12 Phé duyét két qua ~ " | UBND thanh 1/4 ngay
phé lam viéc
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Léanh dao
B13 Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan P?_)O.n% K.I ng}f i Iql ngiy
thué dé xac dinh tién sir dung dat, tidn thué dat inh gia da amviee
03 ngay
lam viéc
o | (Khong tinh
B14 Xac dinh tién str dung dat, tién thué dét, ban hanh Thue thanh pho | vao thoi
Thong bao giri ngudi sir dung dat gian gial
quyet)
l Khong tinh
B15 Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh Nguoi SAfI dung vao th_(‘fl_
theo Thong béo cua co quan thué — dat gian gial
quyét
|
0,5 ngay
lam viéc
B16 Co quan :chué_ XéE: nh'cfn? hoan thanh nghia vu tai Thué thanh phé (lf/ha%n?hginh
chinh va gui théng bap két qua cho S6 Nong | — gian giai
nahiép va Moi truong quyét)
P N L . | Chuyén vién 1/2 nad
B17 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao phong — phong Kinh té - ; gay
Y am viéc
Dinh gia dat
v
e Y S Lanh dao X
B18 Xem x¢&t, trinh Giam doc so — | phong Kinh Fé i ila/anrEZZ
binh gia dat i
B19 Ky hoac xac nhan Gidm déc S6 1/2 ngay
Gidy chiing nhan lam viéc
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- D6i v6i truong hop ban giao dét trén thuc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va Chuyﬁ:n budc dén
Trung tdm Phuc vu HCC thanh pho hoac Trung

tam Phuc vu HCC cdp xa dé két thic quy trinh. Chuyén vién 12 naa
B20 - Boi voi truong hqp kh()ng phai ban giao dat tai »| Phong Kinh te - Iam v%éz
thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Dinh gia dat -
HCC thanh phd hoic Trung tdm Phuc vu HCC
cap x& Chuyén két qua toi Trung tdm Phuc vu
HCC thanh phé hoic Trung tim Phyc vy HCC x4
¥
- Trung tam
Phuc vu hanh
Két thiic quy trinh ddi véi truong —| chinh cong Khéng tinh
B21 hop ban giao dat thyc diaftra két thanh pho vao thoi
qua déi voi truong hop khéng phai - Trung tam gian giai
ban giao thuc dia Phuc vu hanh quyét
chinh cong cap
Xa

8.2.2. Truong hop sir dung dat thuge trieong hop giao dat khdng thu tien si dung dat

Cac
bwoéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Theoi gian
thuc ol dung cong vie thuc hign thuc hign
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chiph
) X cong thanh phd 1/8 ngay
Bl Hudéng dan, tiép nhan hd so - Trung tam Phuc | lam viéc
vu hélph chinh
cong cap xa
Phén cong thu ly Lanh dao Phong | 1/8 ngay
B2 : s 1 R, A A
Quan ly dat dai lam viéc
' 2,5 ngay
lam viéc
Thém dinh hé so, kiém tra thuc dia, du thao, Chuyén vien (cong
B3 trinh 1anh dao phong Phong Quanly | thém 10
' dat dai ngay doi
Vai X&

mién nai)
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A

Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ — | Lanh dao Phong | 1/4 ngay
B4 Y : \ e A
Quan ly dat dai lam viéc
v
) i Lanh da0S6 | 4o
B5 Ky duyét to trinh | Nong nghiepva | . gay
S am viéc
l Moi truong
Lanh dao phong
B6 Phan céng thim tra hd so —»| Nongnghi¢pva | 1/4 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
v —
Chuyén vién
. N phong N6ng 5
B7 Tham tra ho so ——> | nghiép va Moi IE)%l]r-T]n\?i?é
trudng - UBND :
| TP
v
Xem xét két qua tham tra ctia chuyén vién béo Lanh dao phong
BS cao lanh dao Van phong UBND TP , Nc‘)nﬂg_ nghjép va 1!4 ng_fily
Moi truong - lam viéc
L UBND TP
Xem xét két qua tham tra béo céo Chu tich Lanh dao Vin \
B9 UBND TP ky Quyét dinh | phong UBND |1/2 ngay
am viéc
TP
, Chu tich UBND ‘
B10 Phé duyét két qua . thanh phd 1/2 ngay
lam viéc
|
Chuyén vién 5
s \ . . \ . £ 01 nga
B11 Tham dinh ho so, trinh Giam déc So ky Gidy phong Kinhte- | 3,2;
ching nhan. Dinh gia dat
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v

Lanh dao phong

B12 Xem xét ket quadtpan} dinh trinh Giam Kinh té - Binh Il;anrllgIZZ
0C S0 gié dét ;
I
v
B13 Ky hoac xac nhan Giam déc S | L2 ngay
Giay chtrng nhan lam viéc
v
- Doi voi truong hop ban giao dat trén thuc
dia: Ban giao dat trén thyc dia va chuyén budc
dén Trung tdm Phuc vu HCC thanhvphé hoac Chuyén vién
B14 Trung‘ tdm Phuc vu HCC cap xa dé ket thac ’ Phong Kinh té - 1/2 ng_a}y
quy trinh. ) Pinh i4 dat lam viéc
- Doi véi truong hop khong phai ban giao dat mh e
tai thuc dia: Chuyén ket qua dén Trung tam
Phyc vy HCC thanh pho hogc Trung tam Phyc
vu HCC cap xa
v - Trung tam
Phuc vu hanh
Két thic quy trinh déi Vi traong chinh ‘;f’;(? thanh tm"\:‘g’o
B15 h(J)‘p lj)_an glao fiat tEt_rc i1ha{tra kﬁtv' ——— - Trung tam thoi gian
qua dol Vol truong hop . ong phat Phuc vu hanh giai quyet
ban giao thuc dia chinh cong cip
Xa

8.2.3. Truong hop nguoi sir dung dat phai nép tien sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gid dat cu thé hodc bdng gid dat va hé so diéu chinh gia dat

Céac
bwéc n A . Trach nhiém Thaoi gian
thuc Noi dung cong vige thyc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chi’nh
-, . cong thanh pho 1/8 ngay
Bl Huéng dan, tiép nhan hd so — | _Trung tam Phuc | 1am viéc
vu hanh chinh

cong cap xa
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A A A _| Lanh dao Phong 1/8 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so "| "Quan Iy dit dai lam vic
Tnf:ong h.qp h? 50 hQP,Iﬁ’AChy yer] thpng tln‘tm — > | Chuyénvién 5
B3 Phong Kinh te dinh gia dat d¢ Xac dinh truong Phong Quan Iy 1/2 lam
hop duoc mién tién st dung dat, tién thué dat a4t dai vigc
(néu co)
v
o Khong tinh
84 Xéc dinh truong hop dugc mién tién sir dung Phong Kinh té - | vao thoi
dat, tién thué dat (néu co) Dinh gia dat gian giai
¢ quyet
2,5 ngay
Tham dinh hd so, kiém tra thyc dia, dy thao, Chuyén vién (Jgrr?g\?h@écm
B5 trinh lanh dao phong —» Phong Quan ly S U
X, a - 10 ngay doi
dat dai i oom A
VGi xa mién
nai)
v
Tham dinh hd so, trinh 1anh dao So Lanh dao Phong | 1/4 ngay
B6 s 17 ak : \ s o
Quan ly dat dai lam viéc
\ 4
) o Lanh dao S¢ 1/2 na3
B7 Ky duyét to trinh > Nongnghigpva | ] gay
o am viéc
l Mo1 truong
Lanh dao phong
. . . NOng nghiép va 1/4 ngay
B8 Phén cong tham tra ho so | Moi truong - lam viéc
l UBND TP
Chuyén vién
phong N6ng X
. ) : A TN A 1/2 nga
B9 Tham tra ho so nghi¢p va Moi lam \%éz
truong - UBND :
TP
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Lanh dao phong

B10 Xem xét két qua tham tra cua chuyen vién » | Nongnghiépva | 1/4 ngay
bao cao lanh dao Vian phong UBND TP Mo truong - lam viéc
UBND TP
|
v
L . ., . Lanh dao Va .
B11 Xem xét két qua tham tra béo cdo Chu tich | — > pﬁgng ?JOBNaS 1/2 ngay
UBND TP ky Quyét dinh i lam viéc
|
v
Cha tich UBND ‘
B12 Phé duyét két qua thanh ph 1/2 ngay
lam viéc
|
v Y
90 ngay
T6 chitc xéc dinh gid dét, thanh 1ap Hoi ddng | Jamvige
B13 thim dinh gi4 dét cu thé, UBND thanh phd Prong kanih 1= | (Kong tn
phé duyét gia dét | Dinhgiadat | vaothol
gian giai
quyet)
|
Chuyep' thopg tin thira fi.at ?ho .CO quan ),(ay Chuyén vién thng tJI:]h
B14 dungvdi truong hop phai xac dinh chi phi ha .| Phong Kinh té - vao th_ol_
tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co "I Dinh gia dét gian giai
quan thué (néu co) quyet
v
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay Khong tinh
dung ha tang theo quy dinh cta phép luat vé . vao thoi
Bl5 xay dung va chuyén thong tin dén co quan | S0 Xay dyng gian giai
nong nghiép va moi truong quyet
|
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Lanh dao Phong 12 nae
B16 quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién | *>| Kinh té - Dinh Iamrlgizz

thué dat

gia dat
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l 03 ngay
lam viéc
o | (Khéng tinh
B17 Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat, ban Thue thanh pho | vao thoi
hanh Thong bao giri nguoi sir dung dat gian giai
quyét)
|
) Khong tinh
B18 Nguoi stir dung dat thuc hién nghia vu tai Ngudi stir dung vao thoi
chinh theo Théng béo cua co quan thué dat gian giai
quyet
|
v 0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién I(?é?])”éct, )
sir dung dat, tién thué dat va gui thong bao két SR ;| (rhong tin
B19 qua cho S& Nong nghiép va Mai truong Thue thanh pho vao thf{'_
gian giai
| quyét)
Thém dinh hd so, trinh Giam déc S¢ ky Gidy  Chuyén vien 1/2 ngay
B20 chung nhan. phong Kinh te - 1AM viec
Dinh gia dat i
Xem xét két qua thim dinh trinh Giam déc s& Lanh dao phong ;
B21 > Kinhté-Dinh | L2ngay
. 1A lam viéc
gia dat
B22 K)_/Khoac,xac nh:;m Giam déc S6 1/2 ng_:ity
Giay chirng nhan lam viéc
v
- Béi véi truong hop ban giao dat trén thyc
dia: Ban giao dat trén thuc dia va Chuyél} budc
den Trung tdm Phuc vu HC@ thanhqph(") hoac
Trung tdm Phuc vu HCC cap xa dé ket thuc Chuyeén vién 1/2 naix
B23 quy trinh. _——» | Phong Kinh te - Iam \?iéz
- Doi véi truong hop khdng phai ban giao dat Dinh gia dati i

tai thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu HCC thanh pho hoac Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
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B24

- Trung tam Phuc

Két thuc quy trinh ddi véi truong vu hanh chinh | Khong tinh
hop ban giao dét thuc dia/tra két cong thanh pho vao thoi
qua ddi véi truong hop khong phai - Trung tam Phuc | gian giai
ban giao thuc dia vu hanh chinh | quyét

cong cap xa

8.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra déi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chitng hodc ching thuc theo quy
dinh cua phép luat vé cong ching, chiing thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thirc tryc
tuyén thi hd so nop phai dugc sé héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chtrng, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

_Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai giay to thi khi nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc giay to thugc
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuec, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu cua Hé théng théng
tin giai quyét thi tuc hanh chinh caa thanh ph.

Truong hop ho so hop 1€, day du thi tlep nhan va cap Giay tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
dua thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghiép va Mai truong thyc hién kiém tra ho so,
phén loai va xtr 1y ho so.

- Chuyén vién thim dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao S& ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cng cip xa va
van ban yéu cau sira doi bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hé so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t chuc, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, céng chuc, vién chic, tiép nhan ho so tai
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Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap
xa thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho lanh dao So ky van ban tur
chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong cap xa dong ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu ldnh dao ky van ban néu rd ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hod so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Théng tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thdng thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thai han thong béo phai trong thoi han giai quyét h so theo quy dinh.

* Truwong hop nguoi sir dung ddt phdi ngp tién si¢ dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gia dat:

b.1. Truong hop hd so di day du, hop 18:

- Yéu cau Vin phong ding ky dat dai cung cap théng tin vé co so dir liéu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thia dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly
dat dai.

- Bé nghi Phong Kinh té - Dinh gia dat xéc dinh truong hop dugc mién tién sit
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra s0at, kiem tra ho so; kiem tra thuc dia, hoan thién ho so, d thao To trinh Chu
tich UBND thanh pho ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich su
dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S xem
Xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xet, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao
rung/cho thué dat va cho thué ring.

b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra hé so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg, dong thoi chuyén hd so vé S¢ Nong
nghiép va Moi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap x& dé tam dung hé thdng khi chuyén sang budc cac co quan co lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué
¢ van ban xac nhan hoan thanh.

b4. Ap dung d6i véi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat
hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd):

- S& Ndng nghiép va Moi truong chuyén Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat
theo Mau s6 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND
cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; tién
thué dat dugc mién doi véi truong hop dugc mieén mot so6 nam theo quy dinh caa Chinh
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phu Vé tién st dung dét, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy
dinh; ban hanh théng bao nop tién sir dung dt, tién thué dat guri cho nguoi sir dung dat

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hosc ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/Qb-UBND.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
Ve tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc b6 sung dién tich dat chuyén
trdng lGa bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vu tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nudc
bd sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dat trong lGa
(néu c6), gui thdng béo két qua cho S Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
s& dit liéu duoc lién thong (néu co)

* Truwong hgp nguoi sir dung ddt thudc truong hop giao ddt khong thu tién s
dung dit, nhung phdi ngp mgt khoan tién dé nha nwoc bo sung dién tich ddt chuyén
trong lGa bi mat hodc tang hiéu qud si dung ddt trong 1Ga (néu co):

- S Nong nghiép va Moi truong chuyen thdng tin vé dién tich dat chuyén trong
lta phai nop tien (neu co) dén S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phuy luc s6 04 ban hanh kem
theo Quyeét dinh s6 52/2026/QDb-UBND.

- S& Tai chinh xé4c dinh, ban hanh théng béo s6 tién phai ndp dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
guri cho nguoi st dung dat theo Mau s6 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung dét ndp cac nghia vu tai chinh theo thng bao cuia S¢ Tai chinh
(néu co).

- S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat tréng lda (néu co) va gui
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co sé dir liéu
duoc lién thong (néu co).

* Triweong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu the:

- S¢ N6ng nghiép va Mai truong to chuc viée xac dinh gia dat cuy thé, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat vé tién st dung dét, tién thué dat (ddi véi trudong hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cy thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phy luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-
UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chutich Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.
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- Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan nong nghi¢p va méi truong cuing cap déi
Vvé6i trudng hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu chuyén théng tin cho co
quan thué (d6i vai trudng hop tinh tién st dung dét, tién thué dat theo Bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thue xéc dinh tién sir dung dt, tlen thué dat phai nop theo quy dinh: tién
thué dat duoc mién dbi voi truong hop dugc mién mot s6 niam theo quy dinh caa Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh théng b&o nop tién str dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nuéc bé sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cia phap luat
Ve tién str dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuy@n trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dét trong lha (néu co) va
giri théng béo két qua cho S& Nong nghiép va Mai truong va cap nhat trén co so dir liéu
duoc lién thdng (néu co).

* Vian ban thdng béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién d¢ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong Ida bi mat hogc ting hiéu qua st
dung dat trong la (néu c6) cua co quan thué dugc gui cho So Nong nghiép va Moi
truong va dén Trung tm phuc vu hanh chinh cong dé mg tam dung, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

b5. S& Nong nghiép va Moi truong:

- Ky hogc chuyén cap ¢é tham quyen ky Giay ching nhan hodc xac nhan thay doi
trén Giay chang nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Vige ban giao dat hoac ban giao dat va ban giao rimg trén thyc dia thuc hién theo
M?}u s6 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyeét dinh so6 52/2026/QB-UBND va trao
Giay chting nhan cho nguoi st dung dat.

- Chuyén hﬁS so dén Vin phong dang ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co s¢
dit li¢u dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay chirng nhéan cho co quan ti€p nhan ho so
de tra.

- Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trir hd so giao riing, cho thué
ring theo phap luat vé 1am nghiép d6i véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué ring.

c) Nhan hd so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Giay chimng nhan quyén sir dung dét, Trung tam phuc vu hanh chinh
cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet
dinh; Giay chirng nhan quyén sir dung dat (néu c0)) va két thuc quy trinh dién tur.
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- Péi véi tredng hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin da duoc Cap Giay
chang nhan quyén sir dung dat, Trung tam phuc vu hanh chinh cdng thanh phd/Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do S& Néng nghiép va Mai truong
thue hién tai budi ban giao dit tai thuc dia theo quy dinh.
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9. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dét do thay ddi ciin ¢t quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat - 1.115602

9.1. Thoi han giai quyét: Khdng qua 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 04
hgay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan da hd so hop 16
Dbi véi cac xd mién nai, bién gioi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khin goi tat 1a x& mién nai, thoi gian
giai quyét duoc cong thém 10 ngay).

(Thoi han giai quyét néu trén khdng bao gom: Thoi gian xdc dinh triong hop duwoc
mién tien sir dung dat, tlen thué dat cho cd thoi gian thué; Thoi gian xdc dinh gia dat cu
the; Thoi gian gidi quyét Ciia co quan co tham quyén vé khodn duoc trir vao tien su dung
dat tien thué dat; Thoi gian glal quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat,
s tien sir dung dat, tién thué dat phai ngp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia v tai chinh cua nguoi sir dung

dat). ‘ ,
9.2. So do quy trinh giai quyet

9.2.1. Trwong hop nguwoi sik dung ddt phdi ngp tién s dung dat, tién thué dat

tinh theo bang gid dat

Cac
buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc ol dung cong vie hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
B1 Hudng dan, tiép nhan hé so thanh pho 1/8 ngay
- Trung tadm Phuc lam viéc
vy hanh chinh cong
cap xa
A . Lanh dao Phong 1/8 ngay
B2 Phan cong thu ly Quan Iy ddtdai | Iam viéc
a3 (5hu¥én ’th()pg tin tfﬁri Phong Kinh tictin_hA giéﬂ Chuyen vién Phong |  1/4 ngay
dat dé Xac dmh trl_rgng hop Qqu mle,n tien sur Quan 1y dat dai lam viéc
dung dat, tién thué dat (néu co)
~ X Khéng tinh
Xéc dinh trrong hop dwoc midn tidn sir dung Lanh dao Phong | = o
B4 e 4ik A ke X Kinh té - Binh gia A
dat, tién thué dat (néu co) 4t gian giai
quyet
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01 ngay lam
. . .| Chuvén vién Phe viéc (cong
B5 Tham dinh hd so, dy thao, trinh lanh dao phong | > “NUYENVIEN FhONg | pa 10
Quan ly dat dai o gk
ngay doi Vol
Xa mien nui)
B6 Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& ~,| Lénh dao Phong 1/8 ngay
Quan ly dat dai lam viéc
v
¢ Aty T Lanh dao S Nong \
Ky duyét to trinh :
B7 y duyetto nghiép va Moi |1/8 ng.?y
. am viéc
l truong :
Lanh dao phong
B8 Phan cong thim tra hd so Nong nghigpva | 1/8 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
.
Chuyén vién phong
B9 Tham tra ho so ~5 Nong nghiép va 1/4 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
|
v
Xem xét két qua tham tra ciia chuy@n vién bao Lanh dao phong
B10 cao lanh dao Van phong UBND TP —»| NOng nghi¢p va 1/8 ngay
Mai truong - lam viéc
‘ UBND TP
v
Xem xét két qua tham tra bao cao Chu tich Linh dao Vs 14 ngay
UBND TP ky Quyét dinh anh dao van )
B11 y Quyerdi | phong UBND TP lam viéc
'
o Chu tich UBND
812 Phé duyét ket qua —” thanh phé 1/4 ngay
lam viéc
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Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Lanh dao Phong
quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién » Kinhté-binhgid | 1/4 ngay
813 A £ A N - A
thué dat dat lam viéc
03 ngay lam
dinh tid q dét tidn thue dét ohii viéc (Khong
Xéc dinh tien su dung dat, tien thué dat phai Lo P tinh vao
Bl14 nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat, ban »{  Thue thanh pho thai gian
hanh Thong bao giri ngudi sir dung dat gidi quyét)
Khéng tinh
B15 Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi st dung dat | 20 thoi
theo Thdng bao cua co quan thué gian gial
quyét
0,5 ngay
il lam viéc
- o ) (Khong tinh
B16 Co quan thué x&c nhan hoan thanh nghia vu tai Thué thanh pho vao thoi
chinh va guri théng béo két qua cho So Néng | ——» gian giai
nghiép va Méi trudng quyét)
Chuyén vién phong s
. . A S > 1/4 ngay
B17 Thim dinh hd so, trinh lanh dao phong | Kinh te&é?mh 912 | Jam viec
v
518 Xem xét két qua tham dinh trinh Giam K:}?gnggrr?r? gié 1/4 ngay
débc so > 2mnng lam viéc
dat
|
v
B19 Ky hoac x&c nhan Gidm déc S& 1/4 ng_éy
Gidy chang nhan lam viéc
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- Béi véi truong hop ban giao dit trén thyuc dia:
Ban giao dit trén thuc dia va chuyén budc dén
Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé hoic Trung
tdm Phuc vu HCC cép xa dé két thac quy trinh.

Chuyén vién

B20 - Déi véi truong hop khong phai ban giao dat tai Clil_u%e{l;\flgr! Phho_n,g |1/ 4 ngay
thye dja: Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy n ed‘t' nhgia am Vviee
HCC thanh pho hoac Trung tam Phuc vu HCC atl
cap xa
\ 4
oo . PO - Trung tam Phuc
Két thuc quy trinh dol voi truong vu hanh chinh cong | Khong tinh
821 hop ban giao dat thuc dia/tra ket thanh phd vao thoi
qua doi vi truong hop khong phai - Trung tim Phyc | gian giai
ban aiao thuc dia vu hanh chinh cong quyeét

cap xa
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9.2.2. Trwong hop st dung dét thudce trwong hop giao dat khong thu tién si dung dat

Céc Thaoi
buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém gian
thuc o1 dung cong vie thuc hién thuc
hién hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong thanh
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so " pho 1/8 ngay
- Trung tam lam viéc
Phuc vu hénh
chinh cong cap
xa
Phéan cong thy ly 5 A 5
B2 Lan7h d@to IZhong 1/8 ngay
Quan ly dat dai | lam viéc
01 ngay
lam viéc
x A N A Chuyén vién (cong
Tham dinh ho so, du thao, trinh 1anh dao phong nuy , 1. | thém 10
B3 Phong Quan ly nody doi
dat dai gay ¢
v6i xa
mien
nai)
Xem xét hd so, trinh lanh dao So Lanh dao Phong | 1/2 ngay
B4 R Y N N . n
Quan ly dat dai | lam viéc
v
. e or e Lanh dao S¢ \
Ky duyét to trinh - .
B5 y aystio No6ng nghiép va |1€{4mr:22g
l Méi truong i
Lanh dao phong
B6 Phén cong thdm tra hd so NOng nghiép va | 1/8 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
y
Chuyén vién
, . phong Néng N
B7 Thim tra hd so nghicp va Moi | /4 nday
o lam viéc
truong - UBND
TP
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Xem xét két qua tham tra cua chuy@n vién bao

Lanh dao phong

B8 céo lanh dao Van phong UBND TP No6ng nghiép va | 1/8 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
Xem xét két qua tham tra bao céo Chi tich Lanh dao Van |, , ngdy
B9 UBND TP ky Quyét dinh |ohongr gBND lam viéc
, Chu tich UBND \
B10 Phé duyét két qua thanh phé 1/4 ngay
lam viéc
|
v
Chuyén vién s
) . . g 1/4 ngay
Bl1 Thim dinh hd so, trinh lanh dao phong 5 phong Kinhte- | (. 0
Dinh gia dat i
i
81 Xem xét két qua tham dinh trinh Giam iﬁmg pgﬂﬁ 1/4 ngay
dbe so — e lam viéc
gia dat
[
v
B13 Ky hogc xac nhan Giam déc So | /A ngay
Giay ching nhan lam viéc
v
- Déi véi treong hop ban giao dét trén thyc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va Chuyﬁn budc dén
Trung tam Phyc vu HCC thanh pho hogc Trung
tam Phuc vu HCC cap xa deé ket thic quy trinh. Chuyén vién .
B14 - Doi véi truong hop khong phai ban giao dat—— | Phong Kinh té - 1!4 ngay
tai thuc dia: Chuyén ket qua den Trung tam Dinh gi4 dt lam viéc

Phyc vy HCC thanh phé hogc Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
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B15

Két thiic quy trinh ddi véi truong
hop ban giao dét thuc dia/tra két
qua déi véi trudng hop khéng phai
ban giao thuc dia

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh c6ng thanh
phd
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cip
Xa

Khong
tinh vao
thoi gian

giai
quyét
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9.2.3. Truwong hop ngwoi si dung dét phdi ngp tién st dung ddt, tién thué dat tinh
theo gia dat cu thé hogc bdng gia dat va hé so diéu chinh gia dat

Cac
buoéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Theoi gian
thuc el dung cong vie thuc hien | thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
thanh pho 1/8 ngay
Bl X gik p - Trung tam | lam viéc
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vy hélr}h :
chinh cong cap
xa
B2 Phan cong thu ly hd so Lanh dao Phong | 1/8 ngay
" | Quanly datdai | lam viéc
Chuyén thdng tin téi phong Kinh té, dinh gia o
dat Xac dinh truong hop duoc miéntiénse | » Chuyenvien |, ngay
B3 Xy 1) AP I Phong Quanly | .= 37
dung dat, tién thué dat (néu co) YA lam viéc
dat dai
. Khéng
Xac dinh trudng hop dwoc mién tién st dung Lﬁflh d%ro Ph.ong tinh vao
B4 Ar 1A A aAL oA — | Kinht¢ - binh e
dat, tién thué dat (néu co) o 2k thoi gian
gia dat £
giai quyét
Y 01 ngay
lam viéc
Ra sodt, kiém tra hd so, du thao, trinh 1anh dao Chuyen vien (9-5“9
B5 ho —”| Phong Quanly | thém 10
phong TS ok
dat dai ngay dol
Véi xa
mien nai)
B6 Xem xét hd so, trinh lanh dao S& » | Lanh dao Phong | 1/8 ngay
Quan ly dat dai | lam viéc
v
Lanh dao S¢ 1/8 ngay
B7 Ky duyét to trinh ———Nong nghigpva |« viee

Moi truong

v
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Lanh dao phong

. s No6ng nghiép va | 1/8 ngay
B8 Phan cong thu ly ho so Mbi trusng - lam viéc
] UBND TP
Chuyén vién
phong Nong \
) . NN 1/4 nga
B9 Théam tra hd so ~ 7| nghigpva Moi | . vgiéz
truong - UBND :
‘ TP
v
it LA iz phA , A Lanh dao phong
810 X;m xgt I;f:tlthl:ia thsrp tra;lgua ch;}ll\?]g \élgn NGNng nghidp va | 1/8 ngay
a0 cao lanh dao Van phong U Moi truong - lam viéc
UBND TP
\
v
.y . (o : Lanh dao Va .
B11 Xem xet ket qua tham tra bao cao Chu tich pﬁgn g ?JOBNaS 1/8 ngay
UBND TP ky Quyét dinh TP lam viéc
|
v
) Chu tich UBND .
B12 Phé duyét két qua thanh phé 1/4 ngay
lam viéc
|
v \
- - - 90 ngay
T6 chire xac dinh gia dat, thanh lap Hoi dong lam viéc
B13 tham dinh gia dat cy thé. UBND thanh phé Phong Kinh té - | (Khong
phé duyét gia dat Dinh gia dt tinh vao
thoi gian
giai quyeét)
\ 4
Chuyep' thopg tin thua (jtgt <’:h0 .CO quan ),(ay Chuyén vién [(hon\g
B14 dungvai truong hop phai xac dinh chi phi ha Phong Kinh té - tlnr_l vao
tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co e sk thot gian
A Dinh gia dat %
quan thué (néu co) gral quyet
v
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung Khéng
B15 ha téng theo quy dinh ctia phap luat Vé xay S Xay dung tinh vao
dung va chuyén thong tin dén co quan nong thf’f' gian
nghiép va méi truong gral quyet

v




117

Chuyén thong tin dia chinh thira dét dén co

Lanh dao Phong

B16 quan thué dé xac dinh tién st dung dat, tién || inn t5- pinn | /8 ngay
thué dat oid dit lam viéc
03 ngay
PP fy i . . lam viéc
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai N
n . . N L (Khéng
B17 ndp theo quy dinh; ban hanh Théng bao gui » Thué thanh phd | tinh vao
nguoi su dung dat thai gian
giai quyét)
Khéng
B18 Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi s dung | tinh vao
theo Théng béo cua co quan thué dat t_h(‘f' glan
glal quyet
0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién lam viéc
sir dung dét, tién thué dét va guri thong bao két o . | (Khong
B19 qua cho S& Nong nghiép va Moi truong Thue thanh pho | tinh vao
thoi gian
giai quyét)
v
Chuyén vién X
. . A Y 1/4 nga
B20 Thém dinh h so, trinh lanh phong »| phong Kinh té - | - 9%
Dinh gia dat :
Trudng phong .
B21 Xem xét két qua hd so trinh Giam déc s6 Kinh t& - Dinh Ilf 4 ngay
Y am viéc
gia dat
J
B22 Ky hodc xac nhan Giam déc So | /4 ngy
Giay chirng nhan lam viéc
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- Béi véi truong hop ban giao dat trén thuc
dia: Ban giao dat trén thyc dja va chuyén budc
dén Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé hoic N
Trung tdm Phuc vu HCC cép xi dé két thic Chuyénvién |, ngay
B23 N Phong Kinh té - Rt
quy trinh. ) o ex lam viéc
_ PSi véi truong hop khdng phai ban giao dat Dinh gid dat
tai thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vy HCC thanh phé hoic Trung tam Phuc
vu HCC cap x& |
v
- Trung tam
Két thic quy trinh d8i voi Phuc vy hanh .
tredng hop ban giao dat thuc Ch‘mh . cong I:(hon\g
B24 diatra két qua ddi véi truong thanhpho ) tinh vao
hop khong phai ban giao thuc - Trung tam |- thoi gian
: . : Phuc vu hanh | gidi quyét
dia chinh cong cap
xa

9.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi sir dung dat nop 01 b ho so tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cang
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chirng hodc ching thuc theo quy
dinh cua phép luat vé cong ching, chiing thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thirc tryc
tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong
chtrng, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

~Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hda cac loai giay to thi khi nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to thude
thanh phan ho so theo quy dinh.

, a.2. Can bg, céng chaec, vién chuc tai’Trung 'gém phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh xéc, day du cua ho
s0; quét (sce}n) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu caa Hé thong thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh caa thanh pho.

Trudng hop hd so hop I¢, day du thi tlep nhan va cap Giay tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
du thanh phan ho so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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Phong Quén 1y dét dai- S Nong nghiép va Méi truong thyc hién kiém tra ho so,
phan loai va xu 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh hé so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao S& ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d&én Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 va
van ban yéu cau sira ddi bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
bao hoic theo thai han quy dinh cua phap luat chuyén nganh, néu t chuc, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chuc, vién chic, tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap
xa thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho 1lanh dao So ky van ban tur
chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong cap xa dong hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thai han thong béo phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

* Trwong hop ngwoi sie dung dat phdi ngp tién s dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gia dat:

b.1. Truong hop hd so di day du, hop 18:

- Yéu ciu Van phong dang ky dét dai cung cap thdng tin vé co s¢ dir ligu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly
dt dai.

- Bé nghi Phong Kinh té - Dinh gia dat xéc dinh truong hop dugc mién tién sit
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, du thao To trinh Cha
tich UBND thanh pho ban hanh Quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich su
dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S xem
Xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xet, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dét/giao dat va giao
rung/cho thué dat va cho thué ring.

b.3. Vin phong UBND thanh phé tham tra hé so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué rimg, dong thoi chuyén hd so vé S¢ Nong
nghiép va Méi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh céng
cap x& dé tam dung hé thdng khi chuyén sang buédc cac co quan co lién quan xac dinh
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gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué
¢oO van ban xac nhan hoan thanh.

b4. Ap dung ddi véi truong hop ngudi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IUa bi mat
hodc tang hiéu qua st dung dat trong lua (néu co):

- S& Néng nghiép va Moi treang chuyén Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat
theo Mau s6 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND
cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc s 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat dugc mién d6i voi truong hop duoc mién mot sé6 nim theo quy dinh cua Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gari cho nguoi sir dung dat

- S& Tai chinh xé4c dinh, ban hanh théng béo sé tién phai ndp dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung Qét nop tién str dung dét; tién thué détqtheo quy dinh cta phap luat
Ve tién str dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vu tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoidc tang hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6), gui thdng béo két qua cho Sé Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
s& dir liéu duoc lién théng (néu co)

* Trwong hop ngwoi sie dung dat thudce trwong hep giao dit khong thu tién s
dung dat, nhung phdi ngp mgt khodn tién dé nha nwoc bé sung dién tich dat chuyén
trong l0a bi mat hodc tang hi¢u qua sik dung dat trong l0a (néu co):

- S Nong nghiép va Moi treong chuyen thdng tin vé dién tich dat chuyén trong
lta phai nop tien (neu co) dén S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém
theo Quyeét dinh s6 52/2026/QDB-UBND.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi su dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng bao cua So Tai chinh
(néu co).

- S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trdng lda bi mat hoic ting hiéu qua str dung dat trdng lda (néu co) va gui
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co sé dit liéu
duoc lién thong (néu co).

* Triweong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu the:
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- S& Nong nghiép va Moi trudng té chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Cha
tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat vé tién st dung dét, tién thué dat (ddi véi trudong hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/Qb-
UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

- Co quan xay dung x4c dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan nong nghi¢p va méi truong cuing cap doi
Vi truong hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co
quan thué (d6i vai trudng hop tinh tién st dung dét, tién thué dat theo Bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thue xéc dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat dugc mién doi voi trudng hop dugc mi&n mot s6 nam theo quy dinh cua Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh thdng béo nop tién str dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung dat.

- S& Tai chinh xé4c dinh, ban hanh théng béo s6 tién phai ndp dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung C‘Iét nop tién str dung dét: tién thué détqtheo quy dinh cta phap luat
Ve tién sir dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dét, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S& Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bd sung
dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua str dung dét trong lla (néu co) va
giri théng béo két qua cho S& Nong nghiép va Mai truong va cap nhat trén co so dir liéu
duoc lién thong (néu co).

* Vin ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién d¢ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong Ida bi mat hogc ting hiéu qua st
dung dat trong la (néu c6) cua co quan thué dugc gui cho S¢ Nong nghiép va Moi
truong va dén Trung tm phuc vu hanh chinh cong dé mg tam dung, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

b5. S& Nong nghiép va Mai truong:

- Ky hogc chuyeén cip ¢6 tham quyén ky Giay chiing nhan hoac xac nhan thay doi
trén Giay chiing nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Vige ban giao dat hoac ban giao dat va ban giao rimg trén thyc dia thuc hién theo
M?}u s6 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 52/2026/QB-UBND va trao
Giay chting nhan cho nguoi st dung dat.
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- Chuyén h6 so dén Vian phong ding ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co sé
dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching nhin cho co quan tiép nhan hé so
dé tra.

- Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
ring theo phap luat vé 1am nghiép di véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué ring.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Gidy chimng nhan quyén sir dung dét, Trung tam phuc v hanh chinh
cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet
dinh; Giay chirng nhan quyeén st dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tur.

- P6i véi trudng hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dwgc cap Gidy
chang nhan quyén sir dung dat, Trung tim phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do So Nong nghiép va Mai truong
thue hién tai budi ban giao dit tai thuc dia theo quy dinh.
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10. Piéu chinh thoi han sir dung dat caa dw 4n dau tw - 1.115603

10.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 8,5
ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
Dbi vai cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khian;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khin goi tat 1a x& mién nai, thoi gian
giai quyét duoc cong thém 10 ngay)

(Thoi han giai quyet néu trén khdng bao gom: Thoi gian xdc dinh truong hop duroc
mlen tien si dung dat, tién thué dat Thoi gian xdc dinh gid dat cu thé; Thoi gian gidi
quyét Ciia co quan co tham quyén veé khodn dwoc trir vao tien sir dung dat tien thué dat;
Thoi gian glal quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat, so tien sir dung dat,
tién thué dat phdi nép, mién, giam, ghi no tien sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo
quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat)

10.2. So' @b quy trinh giai quyét

10.2.1 Péi Véi trwong hgp ngwoi siv dung ddt phdi nép tién st dung dat, tién
thué dat tinh theo Bdng gia dat

Cac
buéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thoi g?an
thuc : ; thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so ™ thar}l;lfrl,l; Am gﬁrﬁg
Phuc vu hanh
chinh cong cap
| xa
v
A A oA Lanh dao s
B2 Phén cong thu ly ho so Phong Quan Iy tﬁrﬁ?cl
bat dai '
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Vin phong
dang ky d,ét dai cung cap thdng tin vé co so Chuven vien
B3 di |ié}l dat dai, lap trl'(‘:h luc theo quy fiinh; Ph(‘)né]/ Quan Iy 1/4 ngay
Chuyén Phong Kinh te dinh gia dat dé Xép Dat dai lam viéc
dinh truong hop dugc mien tien st dung dat,
tién thué dat (néu co)
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A

Cung cap théng tin dix liéu dat dai, 1ap trich

Y P N Y . Van phong 01 ngay
B4 luc thura dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai dang ky dét dai |  1am viéc
X o . Khéng tinh
Xac dinh truong hop dugc mién tien st dung CV Phong VA0 tgh S
B5 dat, tién thué dat (néu co) Kinhte-Dinh | o1 giai
gia dat ,
quyet
. R ; Lanh dao .
B6 Phén cong ra soat, kiém tra hd so » | Phong Quanty | L/4ngay
dét dai lam viée
02 ngay
P - Chuyén vién Igm VIheAC
B7 Tham dinh h so, du thao, trinh lanh dao Phong Quan Iy | (€on9 them
0 = A 10 ngay doi
phong dat dai PR
‘ VGi Xa mien
l nai)
i . Lanh dao 1/4 nox
B8 Thém dinh hd so, trinh lanh dao S¢ > | Phong Quanly | /7 N9ay
dat dai lam viée
v
Lanh dao S¢ 1/4 nox
B9 Ky duyét To trinh »| Nong nghi¢p 1am v%é%:/
va Méi truong -
v Lanh dao
phong Néng 5
. 5 AT 1/4 nga
B10 Phén cong tham tra ho so — | nghi¢p va Moi 1am \?I%’
truong - ¢
UBND TP
v Chuyén vién
A A phong Néng N
B11 Tham tra ho so —> nghiép va Moi IQl ngiy
ruong - am viéc
i UBND TP
Xem xét két qua thim tra ciia chuy@n vién béo cao Lanh dao
lanh dao Van phong UBND TP phong NONg | /4 oy,
B12 nghiép va Moi A
fruong - lam viéc

UBND TP
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Xem xét két qua tham tra béo céo Chu tich UBND Lanh dao Vin 1/4 na
B13 TP ky Quyét dinh ~—*| phong UBND | gay
am viéc
TP
|
v
. N Chu tich X
B14 Phé duyét két qua — UBND thanh |1/2 ngay
L am viéc
pho
- — Lanh dao ’
B15 Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh te 1/2 ngay
quan thué dé xac dinh tién sir dung dat, tien |~ - Dinh gia dat lam viéc
thué dat
v 03 ngay
s o . . lam viéc
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai (Khéng
B16 nop t\heo quy dinh,; Xé.C‘dinh t!én thué dé‘[: ban | Thué thanh phd | tinh vao
hanh Thong bao guri nguoi stir dung dat thoi gian
giai quyét)
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai Neudi sit d thngtlhtJr.]h
B17 chinh theo Thong bdo cua co quan thué |~ "ewolswadung - vao thot
dat gian gial
quyeét
v 0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop |(<’;1<T]AV|€C
tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong bao £ s , | khong
B18 két qua cho S& Nong nghiép va Méi trusng  —— Thue thanh pho tinh vao
thoi gian
giai quyét)
v
Chuyén vién X
R Y 1/2 ngay
B19 Tham dinh hd so, trinh 1anh dao phong || phongKinhte ) . viéc

- Pinh gia dét
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v
Tham dinh két qua ra sot trinh Giam ddc Lanh dao ‘
B20 SO *| phong Kinh té Ilfi:lnrl/%zg
- Pinh gié dat i
v
B21 Ky hodc xac nhan Giam déc So | /4 ngay
Giay chung nhan lam viéc
\ 4
- D6i v6i truong hop ban giao dat trén thyc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén budc den
Trung tam Phuc vu HCC thanh pho hogc Trung
tam Phuc vu HCC cap xa dé ket thic quy trinh. Chuyénh vién .
B22 - D4i véi truong hop khong phai ban giao dét > | phong Kinh té 1/2 ngay
tai thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tam - Pinh gia dit lam viéc
Phuc vu HCC thanh pho hpe_ic Trung tdm Phuc '
vu HCC cap xa
v - Trung tam
Lo . IO Phuc vu hanh
Két thuc quy ‘grmh doi vai truong chinh céng Khong tinh
hop ban giao dat thuc dia/tra ket qua —|  thanh phd vao thai
B23 déi voi truong hop khéng phai ban - Trung tam gian giai
giao thyc dia Phuc vu hanh quyét

chinh cong cap
Xa
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10.2.2. Poi véi trwong hgp nguoi sik dung dat phai ngp tien sii dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dat cu thehogac bdng gia dat va hé so diéu chinh gia dat

Cac

buéc N@i dung cong viéc nh?(:e:ﬁi?mc Thoi gian
thyc ol dung cong vis I IYC | thee hién
- hi¢n : :
hién :
- Trung tam
Phuc vu
hanh  chinh
, X At LA cong thanh 1/8 ngay lam
Bl Hudéng dan, tiép nhan ho so pho viee
- Trung tam '
Phuc vu
hanh  chinh
cong cap xa
Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Sy 12
B2 —>| Phong Quan 1/8 r:%?c/ lam
ly bat dai :
Truong hop hd so hop 1€, chuyén Van phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s
dit liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh; Chuyeén vién |, ngay lam
B3 Chuyén phong Kinh té dinh gia dat dé xéac Phong Quan viac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, ly bat dai '
tién thué dat (néu cd)
. . . . Lanh dao
Cung cap thdng tin dix liéu dat dai, 1ap trich - N N
B4 luc t?]irapdét cr?u én Phon Quan Iy (;)ét dai Vén phong - 01 ngay fam
u , Chuye Y y dang ky dat viéc
dai
~ s Lanh dao A
Xéc dinh truong hop dugc mién tién st dung Phong Kinh I\(hong_tlr_lh
BS d4t, tién thué dét (néu co) té - Pinh gia vao thoi gian
4 glal quyet
dat
v N h
o o 1 sodt Kidm e Lanh a0 44 gay 1am
B6 Phéan cong ra soat, kieém tra ho so » | Phong Quan viec
¢

ly dét dai
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02 ngay lam
Thém dinh hd so, du thao, trinh lanh dao Chuyén vien | - vige (cong
B7 phong —> Phong Quan them/lO
ly dat dai ngay doi vai
X& mién nui)
Tham dinh hd so, trinh lanh dao S¢ »| Lanhdao |, ngdy 13m
B8 Phc‘)ng Quan viac
ly dat dai '
|
v
Ky duyét To trinh Lauh d0 53
y auyet Totrl 5 i av 13
B9 Nong ngp_l@p 1/4 ngay lam
va MOi ViEC
truong
v
Lanh dao
A 2 A phong N6ng N
B10 Phan cdng tham tra ho so —>| "nghiép va 1/4 ngay lam
N viéc
Mo1 truong - i
L UBND TP
Chuyén vién
Thém tra hd so phong Nong S 13
B11 — nghizp v 1/2 rﬁqz lam
Moi truong - ¢
! UBND TP
Xem xét két qua tham tra cua chuyén vién bao pf]LC?;lgIIS%?]g
B12 c4o lanh dao Van phong UBND TP —| " nghiép va 1/4 r:/glgxé lam
Mobi trudng - i
UBND TP
.
Xem xét két qua tham tra béo cao Chu tich Lanhdao | /0o s
B13 UBND TP ky Quyét dinh —> | Van phong V‘E{e%’
UBND TP '
.
A s LAs Chutich | 1/2 ngay lam
B14 Phé duyét ket qua UBND viec
thanh pho
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' A bst A il en 90 ngay lam
Tﬁo chirc xac d;ph gia c’gat, thanh lap Hoi dpng “| Phong Kinh | viéc (Khong
B15 tham dinh gia dat cu thé. UBND thanh pho phé "| t& - Binh gia | tinh vao thoi
duyét gia dat dat gian giai
quyet)
A
Chuyén thong tin thira dt cho Co quan Xay A
Le i oo S Chuyén vién A
dung doi vai truong hop phai xac dinh chi phi |————» N . Khoéng tinh
A P Lk SO Phong Kinh | "0 2. .
B16 ha tang dé ghi trong phiéu chuyén théng tin - Pinh gia vao thoi gian
cho co quan thué (néu co) Gt giai quyét
v
Co quan xay dyng xac dinh chi phi xay dung
ha ting theo quy dinh ctia phép luat vé xay Khong tinh
B17 dung va chuyén thong tin dén co quanndng | | S¢ Xay dyng | vao thai gian
nghiép va moi truong glal quyet
v
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co Phong Kinh
A 3R Ie . = A 5 A = A ] 1 \ \
B18 quan thué dé xac dmr] tlfn su dung dat, tien | —» - Binh gi4 ) ng_a}/ lam
thué dat dat viéc
v
£ il s Lo, . Y ) Lo a:X 03 ngfiy lam
Thue thanh pho xac dinh tién sir dung dat, tién g ) viéc (Khong
B19 thué dat, ban hanh Thong béo giri nguoi sir Thue thanh |t s the
dung dat pho gian giai
quyet)
Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vy tai Nguoisit | <nong tinh
B20 chinh theo Théng béo cua co quan thué dung dt vao thoi gian
' giai quyet
0,5 ngay lam
Thué thanh phd xé&c nhan hoan thanh viéc nop Thué thanh | Viéc (Khong
B2L | | tién sir dung dt, tién thué dét va gui thong bao ——> phs | tinhvao thoi
két qua cho S& Nong nghiép va Mai truong gian gial

quyét)
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Tham dinh hé so, trinh linh dao phong (;L‘gzg”lg’lfﬁ 172 ngay lam
B22 FOR L N
te - binh gia Viéc
il dét
Xem xét két qua thim dinh trinh Gidm dc pﬁgﬁg %‘gh /2 ngay lam
B23 S SN L N
te - binh gia viéc
| dat
B4 K)j/ﬂhoac,xéc nhfin Giam déc Sé 1/2 ng_é}y lam
Giay chung nhan Viéc
v
- Déi véi truong hop ban giao dét trén thyc dia:
Ban giao dat trén thyc dia va chuyén budc dén o
Trung tam Phuc vy HCC thanh phé hoac Trung Chuyén vién o
B25 tdm Phuc vu HCC cép xa dé két thic quy trinh. Phong Kinh | 1/2 ngay lam
- Di véi truong hop khong phai ban giao dét | t&- Dinh gia viee
tai thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tdm dat
Phuc vy HCC thanh phé hozc Trung tam Phuc
vu HCC cép xa
- Trung tam
Phuc vy
Két thiic quy trinh ddi véi truong hanh  chinh
hop ban giao dat thuc dia/tra két qua cong thanh | Khéng tinh
B26 déi véi truong hop khong phai ban phd vao thoi gian
giao thuc dia - Trung tam | giai quyet
Phuc vu
hanh  chinh
cong cap x4
10.2.3 Péi Véi truwong hop nguwoi siv dung dat khong phdi ngp tién si dung dat, tien
thué dit
Cac
buéc ns A " Trach nhiém Thai gian
thuc Noi dung cong vigc thuc hign thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
x Lz . chinh cbng
Huaéng dan, tiep nhan ho so » thanh phd 1/8 ngay
B1 - Trung tam lam viéc
Phuc vu hanh
chinh cong cép
‘ X&
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Phan cong thu Iy ho so Lanh dao 1/8 naa
B2 » Phong Quan ly Iam \%éz
dat dai i
Truong hop hd so hop 1¢, chuyén Van
phong ding ky dat dai cung cap thdng tin
Ve co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo Chuyen vién
B3 quy dinh; Chuyén phong Kinh té Dinh gia Phong Quan Iy 1/4 ngay
dét déXac dinh truong hop dwoc mién tidn dAt dai lam viéc
su dung dat, tién thué dat (néu co)
" Cung (zép tpong! .tlnkdfr I \Iéu dat fiai,’lae trlch Vin phong 01 ngay
luc thira dat, gui vé Phong Quan 1y dat dai dang ky dit dai lam viéc
Xéc dinh truong hop duoc midn tién sit dung ..., | Knongtinh
Lo 1A N Phong Kinh t¢ vao thoi
B5 dat, tién thué dat (néu co) : - N
- Pinh gia dat gian gial
| quyét
v 02 ngay
Théam dinh hé so, du thao, trinh 1anh dao Chuyén vién (C"?rr:‘g‘g]%"m
B6 phong Phong Quan ly o1 Tiert
— X, 4 - 10 ngay doi
dat dai v6i xa mién
néi)
\ 4
Xem xét ho so, trinh lanh dao S¢ Lanh dao 1/4 ngay
B7 — | Phong Quan ly lam viéc
dat dai i
A\ 4
Lanh dao S¢ .
BS Ky duyét To trinh ,| Nong nghi¢p Ilzifnrﬁgz
va Moi truong i
v Lanh dao
Phan cong tham tra hd , | Phong Nong )
B9 gthd 050 nghiép va Moéi Ila{fnrﬁzz
truong - i
UBND TP
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Chuyén vién
Tham tra hd so phong Nong 3
B10 nghigp vaMoi | )t "9V
truong - i
UBND TP
!
Xem xét két qua tham tra cua chuy@n vién Lanh dao
b4o céo lanh dao Vin phong UBND TP phong Nong 1/2 ngay
B11 nghiép va Moi IAm viec
truong - '
UBND TP
v
Xem xét két qua tham tra bao cao Chu tich Lanh dao Vin 12 nad
B12 UBND TP ky Quyét dinh phong UBND T
TP ¢
. . Chu tich >
B13 Phé duyét két qua UBND thanh %;fnrlﬂgz
| phd '
7 . ) ) Chuyén vién 1/4 na:
B14 Chuén bi hd so, trinh Gidm dé¢ Sé ky Gidy phong Kinh té i gay
chang nhan. - Dinh gi4 dét amviee
Trinh linh dao S& phé duyét két qua Lanhdao 1/2 ngay
B15 phong Kinh te 1AM Viee
- Pinh gia dét ¢
Ky hoac xac nhan Y S 1/2 ngay
B16 Gidy ching nhan Giam doc So lam viéc




133

- Déi vé6i truong hop ban giao dat trén thuc dia:
Ban giao dat trén thuc dia va chuyén buéc dén Chuyén vién
Trung tam Phuc vy HCC thanh pho hoac Trung Phong Kinh té .
B17 tam Phuc vu HCC cép xa dé két thac quy trinh. - Pinh gia dat 1/2 ngay
- Déi véi truong hop khong phai ban giao dét tai ' lam viéc
thue dia: Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vu
HCC thanh phé hoic Trung tim Phuc vy HCC
cap xa
- Trung tam
Phuc vu hanh
Két thiic quy trinh ddi véi truong chinh  céng | Khéng tinh
B18 hop ban giao dat thye diaftra két | thanh phd ) vao th_c‘fi_
qua ddi véi truong hop khong phai - Trung tam gian gial
ban giao thuc dia Phuc vu hanh quyét
chinh cong cap
Xa

10.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop céc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chitng hodc ching thuc theo quy
dinh cta phép luat vé cong ching, chiing thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thire tryc
tuyén thi ho so nop phai duoc s6 hoa tir ban chinh hoic ban sao giay to da duoc cong
chirng, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

_Truong hop nop ban sao hogc ban s6 hoa céc loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to thuge
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chuc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh xéc, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh caa thanh pho.

Trudng hop ho so hop I¢, day du thi tlep nhan va cap Giy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
da thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.




134

Phong Quén 1y dét dai- S Nong nghiép va Méi truong thyc hién kiém tra ho so,
phan loai va xu 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh hé so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao S& ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d&én Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 va
van ban yéu cau sira ddi bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
bao hoic theo thai han quy dinh cua phap luat chuyén nganh, néu t chuc, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chuc, vién chic, tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap
xa thuc hién thong tin cho phong chuyén mon tham muu cho 1lanh dao So ky van ban tur
chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong cap xa dong hd so trén Hé thong thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thai han thong béo phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy dinh.

* Trwong hop ngwoi sie dung dat phdi ngp tién s dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gia dat:

b.1. Truong hop hd so di day du, hop 18:

- Yéu ciu Van phong dang ky dét dai cung cap thdng tin vé co s¢ dir ligu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly
dt dai.

- Bé nghi Phong Kinh té - Dinh gia dat xéc dinh truong hop dugc mién tién sit
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia, hoan thién ho so, du thao To trinh Cha
tich UBND thanh pho ban hanh Quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich su
dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S xem
Xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xet, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dét/giao dat va giao
rung/cho thué dat va cho thué ring.

b.3. Vin phong UBND thanh phé tham tra hé so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué rimg, dong thoi chuyén hd so vé S¢ Nong
nghiép va Méi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh céng
cap x& dé tam dung hé thdng khi chuyén sang buédc cac co quan co lién quan xac dinh
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gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué
¢oO van ban xac nhan hoan thanh.

b4. Ap dung ddi véi truong hop ngudi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong 1Ga bi mat
hodc tang hiéu qua st dung dat trong lua (néu co):

- S& Néng nghiép va Moi treang chuyén Phiéu chuyén théng tin dia chinh thira dat
theo Mau s6 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND
cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc s 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat dugc mién d6i voi truong hop duoc mién mot sé6 nim theo quy dinh cua Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gari cho nguoi sir dung dat

- S& Tai chinh xé4c dinh, ban hanh théng béo sé tién phai ndp dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung Qét nop tién str dung dét; tién thué détqtheo quy dinh cta phap luat
Ve tién str dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vu tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nudc
bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoidc tang hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6), gui thdng béo két qua cho Sé Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
s& dir liéu duoc lién théng (néu co)

* Trwong hop ngwoi sie dung dat thudce trwong hep giao dit khong thu tién s
dung dat, nhung phdi ngp mgt khodn tién dé nha nwoc bé sung dién tich dat chuyén
trong l0a bi mat hodc tang hi¢u qua sik dung dat trong l0a (néu co):

- S Nong nghiép va Moi treong chuyen thdng tin vé dién tich dat chuyén trong
lta phai nop tien (neu co) dén S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém
theo Quyeét dinh s6 52/2026/QDB-UBND.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi su dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo théng bao cua So Tai chinh
(néu co).

- S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bd sung dién tich
dat chuyén trdng lda bi mat hoic ting hiéu qua str dung dat trdng lda (néu co) va gui
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co sé dit liéu
duoc lién thong (néu co).

* Triweong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu the:
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- S& Nong nghiép va Moi trudng té chirc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Cha
tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 c6 nodi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat vé tién st dung dét, tién thué dat (ddi véi trudong hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/Qb-
UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

- Co quan xay dung x4c dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua phap luat
vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan nong nghi¢p va méi truong cuing cap doi
Vi truong hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co
quan thué (d6i vai trudng hop tinh tién st dung dét, tién thué dat theo Bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thue xéc dinh tién sir dung dat, tlen thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat dugc mién doi voi trudng hop dugc mi&n mot s6 nam theo quy dinh cua Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh thdng béo nop tién str dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir dung dat.

- S& Tai chinh xé4c dinh, ban hanh théng béo s6 tién phai ndp dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung C‘Iét nop tién str dung dét: tién thué détqtheo quy dinh cta phap luat
Ve tién sir dung dat, tién thué dat; nop tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong 10a bi mat hodc tang hiéu qua su dung dat trong 10a (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dét, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S& Tai chinh x&c nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nuéc bd sung
dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoac tang hiéu qua str dung dét trong lla (néu co) va
giri théng béo két qua cho S& Nong nghiép va Mai truong va cap nhat trén co so dir liéu
duoc lién thong (néu co).

* Vin ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién d¢ nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong Ida bi mat hogc ting hiéu qua st
dung dat trong la (néu c6) cua co quan thué dugc gui cho S¢ Nong nghiép va Moi
truong va dén Trung tm phuc vu hanh chinh cong dé mg tam dung, tiép tuc quy trinh
trén hé thong.

b5. S& Nong nghiép va Mai truong:

- Ky hogc chuyeén cip ¢6 tham quyén ky Giay chiing nhan hoac xac nhan thay doi
trén Giay chiing nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai;

- Vige ban giao dat hoac ban giao dat va ban giao rimg trén thyc dia thuc hién theo
M?}u s6 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 52/2026/QB-UBND va trao
Giay chting nhan cho nguoi st dung dat.
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- Chuyén h6 so dén Vian phong ding ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co sé
dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy ching nhin cho co quan tiép nhan hé so
dé tra.

- Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
ring theo phap luat vé 1am nghiép di véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué ring.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Gidy chimng nhan quyén sir dung dét, Trung tam phuc v hanh chinh
cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet
dinh; Giay chirng nhan quyeén st dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tur.

- P6i véi trudng hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dwgc cap Gidy
chang nhan quyén sir dung dat, Trung tim phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do So Nong nghiép va Mai truong
thue hién tai budi ban giao dit tai thuc dia theo quy dinh.
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11. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung déit do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban dd
quy hoach, ban dd dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat va s6 li¢u ban giao dat trén thye dia - 1.115604

11.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 8,5
hgay lam viéc thu’C hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhén du hd so hop 18
(Dbi véi cac x8 mién nai, bién gioi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - Xa hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khin goi tat 1a x& mién nai, thoi gian
giai quyét duoc cong thém 10 ngay)

(Thoi han giai quyét néu trén khdng bao gom: Thoi gian xdc dinh triong hop duoc
mién tién sir dung dat, tién thué dat cho cd thoi gian thué; Thoi gian xdc dinh gia dat cu
thé; Thoi gian gidi quyét Ciia co quan c¢é tham quyén vé khoan duoc trir vao tien sir dung
dat tien thué dat; Thoi gian giai quyét cuia co quan thué vé xdc dinh don gid thué dat,
S tién sur dung dat, tién thué dat phai nép, mién, giam, ghi ng'tién siz dung dat, tien thué
dqt, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sur dung
dat)

11.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

11.2.1. Truong hop khéng lam thay doi tién sir dung dat, tién thué ddt da nép

Cac Thoi
buéc N@i dung cong viéc Trach nhiém gian
thuc : ’ thwc hién thuc
hién hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong thanh
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so pho 1/8 ngay
- Trung tdm lam viéc
Phuc vu hanh
chinh cong cép
xa
A A A Lanh dao Phong | 1/8 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so Quin Iy dét dai | 1am viéc
I
v 03 ngay
lam viéc
P . o . Chuyén vién é?éngo
B3 Tham dinh ho so, du thao, trinh 1anh dao phong Phong Quan Iy t em 10
AN ngay dol
dat dai A
Véi xa
mién
l nai)
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B4 Xem xét hd so, trinh ldnh dao So —» Lanh dao Phong | 1/4 ngay
Quan ly dat dai | lam viéc
v
, I Lanh dao S¢ \
Ky duyét to trinh -
B5 yayetto Nong nghiép va |1/2 ngay
S am viéc
| MGoi truong
J’ Lanh dao phong
A A 2 A Nong nghiép va | 1/4 ngay
B6 Phan cong tham tra ho so | Moéitruong- | 1am viéc
UBND TP
Chuyén vién
. . | phong Nong s
B7 Tham tra hd so nghiép va Moi IO;“”\?I""%
truong - UBND ¢
‘ TP
i Lanh dao phong
BS Xem xét két qua tham tra cua chuyén vién bao |, | NOngnghiépva | 1/4 ngay
c40 lanh dao Van phong UBND TP Mo truong - lam viéc
UBND TP
Xem xét két qua tham tra béo cao Chu tich Lanh dao Van |, ngdy
B9 UBND TP ky Quyét dinh — phongT gBND lam viéc
, Chi tich UBND \
B10 Phé duyét két qua B thanh phd 1/2 ngay
lam viéc
|
Chuyén vién s
. ) . , R g 1/2 ngay
B11 Tham dinh hé so, trinh Giam déc Sé ky Gidy phong Kinh té - | 1. ' e
chirng nhan quyén st dung Dinh gia dat '
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v

Trudéng phong

B12 Xem xet ket quadtpan} dinh trinh Giam Kinh té - inh Ila/anr:/gl?é
0C S0 gi4 dat ;
I
y
B13 Ky hoac xac nhan Giam déc So | /2 N9y
Giay chung nhan lam viéc
v
- D6i voi truong hop ban giao dét trén thuc
dia: Ban giao dat trén thyc dia va chuyén budc
dén Trung tdm Phuc vu HCC thanhvth hoac
Trung tdm Phuc vu HCC cap xa dé ket thac Chuyén vién
B14 quy trinh. ’ —*| Chuyénvién 1/2 ngay
- Doi vei truong hop khdng phai ban giao dat Phong Kinh t€ - | lam viéc
tai thuc dia: Chuyeén k§t qua dén Trung tam Dinh gia dati
Phuc vu HCC thanh pho hoac Trung tam Phyc
vu HCC cap xa
¥ - Trung tam
) ) Phuc vu hanh Kho
Két thuc quy trinh d8i véi truong chinh cng thanh | | 1019
. . £ . . 1A Z tinh vao
hop ban giao dat thuc dia/tra két pho e
B15 O A - — A thoi gian
qua doi vai truong hop khodng phai - Trung tdm
L ) . giai
ban giao thyc dia Phuc vu hanh quyét

chinh cong cép
Xa
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11.2.2. Truong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién siz dung dat, tién thué dat tinh

theo bdng gid ddt
Cac L
budc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m i;h'fr:lrc
thuc ol dung cong vie thuc hien | 9 e
A Ien
hién ’
- Trung tam
Phuc wvu hanh
. N chinh cong t
Hudéng dan, tiep nhan ho so — ™ hanh phé 1/8 ngay
Bl - Trung tadm | lam viéc
Phuc wvu ha‘lr}h
chinh cong cap
Xa
¥
Phan cong thu ly hd so Lanh dao Phong | 1/8 ngay
B2 R . "
Quan ly bat dai | lam viéc
\ 4
Trudng hop hd so hop I8¢, chuyén Vian phong
ang ky dat dai Ap thong tin vé co so di
C_IflngA’ \4 dgt C}al cung cap thong ti ve .co SO dxu Chuyén vién \
liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh; Chuyén \ .« | 1/4ngay
B3 . T S ks Ak o A Phong Quan ly LS
phong Kinh té dinh gia dat dé X4c dinh truong DAt dai lam viéc
hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat
(néu co)
\ 4
Cung cap thong tin dit liéu dét dai, 1ap trich luc Lanh dao Van ;
B4 . ax 2 \ ez hone dane kY 01 ngay
thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai phong dang Ky |15 viéc
dat dai
A4 h
T \ SR LA A Khoéng
o Xac dinh tmo?g h(_)}];) C}Lg({(t: mIA’en tl,en su dung dat, Phong Kinh Fé - | tinh vao
in thug dat (neu co) Dinh gia dit | thoi gian
giai quyeét
2,5 ngay
lam viéc
Tham dinh ho so, du thao, trinh 1anh dao | Chuyén vién (cong
B6 phong Phong Quanly | thém 10
dat dai ngay doi
Vol xa
mien nui)
v
B7 Xem xét hd so, trinh lanh dao S¢ Lanh dao Phong | 1/4 ngay
Quan ly dat dai | lam viéc
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, g g o Lanh dao S¢ \
Ky duyét to trinh -
B8 y e > NOng nghiép va Iléfnrlﬂzz
l Moi truong i
Lanh dao phong
B9 Phén cong tham tra hd so —| Nongnghi¢pva | 1/4 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
v
Chuyén vién
X N phong Néng s
B10 Tham tra ho so nghlép va Moi |%%nn3%>é
truong - UBND i
TP
) i Lanh dao phong
B11 Xem xét két qua tham tra ciia chuyén vién bao Nong nghiép va | 1/4 ngay
cdo lanh dao Van phong UBND TP Moéi trudng - lam viéc
UBND TP
v
812 Xem xét két qua thém,tra béo cdo Chu tich . Ip;ﬁglrllgdﬁJOB\I]\laEr)l 1/4 ngay
UBND TP ky quyét dinh TP lam viéc
|
. Chu tich UBND
813 Phé duyét ket qua " thanh phé 1/4 ngay
lam viéc
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan
thue de xac dinh tien sir dung dat, tien thué dat | | Phong Kinh té - 12 naa
B14 phai nop bd sung hoic xac dinh tién sir dung dat, Dinh gia dat am \%é)c/
tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh i
v .
03 ngay
lam viéc
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai (,th“)n\g
B15 nop bd sung hoidc xac dinh tién sir dung dit, » Thué thanh phd t'n‘h vao
tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh, ban thf’_‘ gian
hanh Thang béo giri ngudi sir dung dat gial

quyét)
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. . . o Khén
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Nauoi st dung tl'nhovago
B16 theo Thong béo cua co quan thué it thoi gian
giai quyét
: M ’ 0,5 ngay
Co quan thu¢ thong ba}o nguoi st dung dat da lam viéc
hoan thanh viéc nop bo sung hoac gui van pén , (Khong
B17 thcA)AngA’béo da 1}0'2111 tra tién_ isu d}mggét, tién Thué thanh phé tinh vao
thué dat cho So Nong nghiép va Moi truong thoi gian
giai
quyet)
v
Thém dlnh h6 SO, trinh ‘Glém déC Sé: ky Gléy —p Chuyén Vvién .
B18 chang nhan quyén str dung dat. phong Kinh té - Ila/ernr:/glaZ
¢ Dinh gia dat ¢
’ i ) Lanh dao phong 1/4 na
B19 Xem xét két qua thim dinh trinh Gigm déc s& »| Kinhté-Dinh | \ﬂi’
gi4 dht ¢
|
B20 Ky hoac xac nhan Gidm déc S& 1/4 ngay
Giay chiing nhan lam viéc
- Béi voi trudng hop ban giao dat trén thyc
dia: Ban giao dat trén thyuc dia va Chuyél’,l budc
dén Trung tdm Phuc vu HCC thanh pho hoac Chuyén vién
Trung tm Phuc vu HCC cép xi dé két thuc -V X
B21 quy t?inh u op xa @b T > | Chuyénvién 1/2 ngay
- Péi véi truong hop khong phai ban giao dat Pg)qng Kin 2}5 - | lamvige
inh gia da

tai thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu HCC thanh phé hoac Trung tm Phuc
vu HCC cap xa
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B22

Két thiic quy trinh ddi véi truong
hop ban giao dat thuc dia/tra két
qua dbi véi truong hop khong phai
ban giao thuc dia

- Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong thanh
phé

- Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cip
Xa

Khéng
tinh vao
thoi gian
giai quyét

11.2.3. Truong hop nguoi sir dung dat phdi nép tien sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat cu thé hoac bdng gia dat va hé so diéu chinh gia dat

Céc
buéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thai gian
thuc : ’ thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu  hanh cl}inh
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so —»{ cong thanh phd 1/8 ngay
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
cong cap xi
A A . Lanh dao Phong 1/8 ngay
B2 Phan cong thy 1y Quén Iy dat dai | 1am viec
v
Trudng hop hd so hop 1é, chuyén Vian phong
dang ky (ﬁit dai cung cap thong tinvvé CO SO Chuyén vién .
B3 dir ligu dat dai, 1ap trich luc; Chuyén phong Phong Quan Iy | L4 N9y
Kinh té, dinh gia dét dé xéc dinh truong hop dAt dai lam vigc
dugc mién tién sir dung dat, tién thué dat (néu
c0)
B4 Cung cap thong tin di liéu dat dai, 13p trich Vin phong dang | 01 ngay
luc thira dat, chuyén Phong Quan ly dat dai | — > ky dat dai lam viéc
Khéng
— tinh vao
Xac dinh truong hop dugc mien tién st dung thoi gian
BS dat, tién thué dat (néu co) —”| PhongKinhté- | giai quyét
binh gia dat (Khéng
l tinh thoi
gian giai
quyét)
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2,5 ngay
7 i lam viéc
Tham dinh ho so, du thao, trinh 1anh dao Chuyén vién (cong
B6 phong ——»| Phong Quan ly thém 10
dat dai ngay doi
Vo xa
mien nui)
B7 Xem xét hd so, trinh ldnh dao S¢ » | LanhdaoPhong | 1/4 ngay
Quan ly dat dai lam viéc
A
' At £ 40y Lanh dao S¢ .
Ky duyét to trinh -
B8 y oy — | NoOng nghiép va Ill 4 ngay
S am viéc
l Mo1 truong
Lanh dao phong
A 2 N No6ng nghiép va 1/4 ngay
B9 Phan cong tham tra ho so 7 Mai truong - lam viéc
UBND TP
Chuyén vién
, . hong N6n 5
B10 Tham tra ho so o ngme;? va M If}l noey
treong - UBND | 1o VIS
i TP
Xem xét két qua tham tra cua chuy@n vién béo I&I%r;]h dnaOhI?P ch 1/4 naa
B11 c4o lanh dao Van phong UBND TP o g nghiep /4 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
|
v
81 Xem xét két qua tham tra béo céo lanh dao | Léanhdao Van 1/4 ngay
UBND TP ky quyét dinh phong UBND TP | lam viéc
T Cha tich UBND ‘
B13 Phé duyét ket qua thanh phé 1/4 ngay
lam viéc
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90 ngay
Té chire xac dinh gi4 dét, thanh lap Hoi ddng o lam vi¢c
B14 thdm dinh gi4 dét cu thd. UBND thanh phé Phé Phong Kinhté - | (Khong
N Dbinh gia dat tinh vao
duyét gia dat e
thot gian
| giai quyet)
v
Chuyén thdng tin thira dit cho Co quan Xay o Khéng
dungvéi truong hop phai xéc dinh chi phi ha Chuyén vién tinh vao
B15 tang dé ghi trong phiéu chuyén thong tin cho co Pho‘ng K!r'h :ge ) thoi gian
quan thué (néu co) Dinh gid dat giai quyét
'
Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung ha Khong
tang theo quy dinh cua phép luat vé xay dung o tinh vao
B16 va chuyén thong tin d&én co quan ndng nghiép S¢ Xay dyng thoi gian
va moi truong giai quyet
'
Chuyén thong tin dia chinh thira dat dén co quan Lanh dao Phong
B17 thué dé xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat Kinh té - Pinh gia | 1/2 ngay
phai ndp bd sung hodc xac dinh tién st dung dat, dat lam viéc
tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh
- 03 ngay
B . . ) lam viéc
Xac dinh tien sir dung dat, tien thué dat phai (Khong
B18 nop bo sung hodc x4c dinh tien sirdung ddt, | Thuéthanh phd | tinh vao
tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh, ban thoi gian
hanh Théng béo giri nguoi sir dung dat giai quyét)
i o X ‘l = - N Khéng
510 Nguoi su dl_mgAdat th_ C f}lcn nghia vy tf::ll chinh Nauoi st dung tinh vao
theo Thong béo cia co quan thué d4t thoi gian
l giai quyet
- - 0,5 ngay
Co quan thué thong bao nguoi stir dung dat da lam viéc
hoan thanh viéc nop bd sung hoac guri van ban (Khéng
B20 thong béo da hoan tra tién sur dung dat, tién Thué thanh phé | tinh vao
thué dat cho S& Nong nghiép va Mai truong thoi gian
giai quyét)

!




147

P N T . Chuyeén vién 1/2 naix
B21 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao s& phong Kinh té - i g_Ay
> . c, 2k am viec
Dinh gia dat
i
Truong phong 1/4 ngay
B22 Xem xét két qua tham dinh trinh Giam docs6 |, Kinhte-Binhgia | o =0
dat ¢
|
v
B23 Ky hodc xac nhan Gism déc So | /4 ngay
Giay chtrng nhan lam viéc
- Béi véi trudng hop ban giao dat trén thyc dia:
Ban giao dat trén thyc dia va chuyﬁn budce dén
Trung tdm Phuc vu HCC thanh pho hogc Trung L
tam Phuc vu HCC cép x4 dé két thuc quy trinh, Chuyén vién .
B24 - Déi véi truong hop khong phai ban giao dat > C‘huyen. V'erl 1!2 ng_"’}y
tai thyc dia: Chuyén két qua dén Trung tam Phuc Phong K'f‘h}‘? - | lamvigc
vu HCC thanh phé hodc Trung tdm Phuc vu Dinh gia dati
HCC cap xa
. . - Trung tam Phuc
Két thic quy trinh doi véi truong vu hanh chinh | Khéng
825 hop ban giao dat thuc dia/tra ket cong thanh phé tinh vao
qua doi véi truong hop khéng phai - Trung tam Phyc | thoi gian
ban giao thuc dia vu hanh chinh | gidi quyet
cong cap xa

11.3. Dién gii quy trinh
a) Tiép nhan ho so:

a.l. Nguoi sir dung dat nop 01 bo hd so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng

thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa hoic nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguorl yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao

gidy to va Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoac nop
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching hogc chiing thyc theo quy
dinh caa phap luat vé cong chirng, chang thue; treong hop nop ho so theo hinh thirc truc
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tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chung, chirng thuc theo quy dinh cua phap luat.

_Truong hop nop ban sao hogc ban sb héa céc loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac giay to thuge
thanh phan ho so theo quy dinh.

a.2. Can bg, cong chuc, vién chac tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thanh
phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cua hd
s0; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh chinh caa thanh phé.

Truong hop hd so hop 1€, day du thi tlep nhan va cip Giy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
da thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dét dai- S& Nong nghiép va Mbi truong thuc hién kiém tra ho so,
phan loai va xur Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 14nh
dao S& ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 va
van ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
Thoi gian thdng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong
bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t chuc, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, céng chic, vién chic, tiép nhan ho so tai
Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap
x& thyc hién thdng tin cho phong chuyén moén tham muu cho 1anh dao S¢ ky van ban tir
chéi giai quyét ho so, chuyén dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuyc vu hanh chinh c6ng cap xa dong ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm phuc vy hanh chinh c¢ng thanh phd/Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua caa Hé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Triweong hop ngwoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo Bdng gia dat:

b.1. Truong hop hd so da day du, hop 16
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- Yéu ciu Vin phong diang ky dat dai cung cap thdng tin vé co so dir lidu dat dai,
|ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly
dat dai.

- Pé nghi Phong Kinh té - Pinh gia dat xac dinh truong hop dwoc mién tién sir
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra s0at, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién hé so, du thao To trinh Chu
tich UBND thanh pho ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rirng, bao cao Lanh dao S xem
Xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xet, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phé ban
hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao
rung/cho thué dat va cho thué rung.

b.3. Vian phong UBND thanh phé tham tra ho so, trinh Chu tich UBND thanh phé
xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg, dong thoi chuyén hd so vé S¢ Nong
nghiép va Méi truong dé thuc hién cac thu tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh
dén Trung tam phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh céng
cap xa dé tam dung hé thdng khi chuyén sang budc cac co quan co lién quan xac dinh
gia dat dén khi nguoi sir dung dat hoan thanh xong nghia vy tai chinh va co quan thué
¢O van ban xac nhan hoan thanh.

b4. Ap dung ddi véi trudong hop ngudi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat, nop mot khoan tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong IUa bi mat
hodc tang hiéu qua st dung dat trong lta (néu co):

- S& Nong nghiép va Moéi truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat
theo Mau s6 10 Phu luc sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND
cho co quan thué, Mau s6 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
52/2026/QD-UBND cho S¢ Tai chinh.

- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dat duoc mién ddi véi trudng hop dugc midn mot sé nam theo quy dinh cia Chinh
phu Vé tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo quy
dinh; ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat guri cho nguoi st dung dat

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
guri cho nguoi st dung dat theo Mau s6 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.

- Nguoi sir dung C}‘ét nop tién sir dung dét: tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
ve tién su dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong lba bi mat hoac tang hiéu qua sir dung dat trong lGa (néu co).

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vy tai chinh khac; So Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé Nha nuéc
bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda
(néu c6), guri thdng béo két qua cho S Nong nghiép va Moi trudng va cap nhat trén co
s& dir liéu duoc lién théng (néu co)
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* Truwong hgp nguoi sir dung dit thugc trwong hep giao ddt khong thu tién si
dung dit, nhuwng phdi ngp mgt khodn tién dé nha nwéc bé sung di¢n tich ddt chuyén
trong lGa bi mdt hodc tiang hiéu qud sik dung ddt trong 1Ga (néu co):

- S¢ Nong nghiép va Moi treong chuyen thdng tin vé dién tich dat chuyén trong
lta phai nop tien (neu co) dén S¢ Tai chinh theo Mau s6 11 Phuy luc s6 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND.

- S& Tai chinh x4c dinh, ban hanh théng bao sé tién phai nop dé nha nuéc bé sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau sb 12 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 52/2026/QP-UBND.

- Nguoi st dung dét ndp cac nghia vu tai chinh theo thdng bao cua S¢ Tai chinh
(néu co).

- S¢ Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung dién tich
dat chuyén trong lda bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu co) va gui
thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Mai trudng va cap nhat trén co so di liéu
duoc lién thong (néu co).

* Trwong hop ngwoi sie dung dat phdi ngp tién s dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat cu the:

- S& N6ng nghiép va Mai trudng to chuc viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Cha
tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy
dinh cua phép luat vé gia dat, trong d6 c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phéap luat vé tién st dung dét, tién thué dat (ddi véi truong hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cy thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau sb 10 Phuy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 52/2026/QD-UBND cho co
quan thué, Mau s 11 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-
UBND cho S¢ Tai chinh.

- Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

- Co quan xay dung xéc dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh ctia phép luat
vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan nong nghiép va moi truong cung cap doi
v6i truong hop phai xac dinh chi phi ha tang dé ghi trong phiéu Chuyen thong tin cho co
quan thué (ddi véi truong hop tinh tién sir dung dat, tién thué dat theo Bang gia dat, hé
s6 diéu chinh gia dat).

- Co quan thué xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; tién
thué dt dugc mién déi voi truong hop duoc mién mot sé nim theo quy dinh cua Chinh
phu Ve tién str dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khéc phai nop theo quy
dinh; ban hanh théng b&o nop tién str dung dat, tién thué dat guri cho ngudi sir dung dat.

- S& Tai chinh xac dinh, ban hanh théng bao s tién phai nop dé nha nuéc bo sung
dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng IGa (néu co)
giri cho ngudi st dung dat theo Mau s 12 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 52/2026/QD-UBND.
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- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
vé tién sir dung dat, tién thué dat; nop tién dé nha nuéc bod sung dién tich dat chuyén
trong IGa bi mat hosc ting hiéu qua sir dung dat trong lda (néu cd).

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khéc; S& Tai chinh xac nhan hoan thanh viéc nop tién dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic ting hiéu qua st dung dét trong lta (néu c) va
giri théng béo két qua cho S& Nong nghiép va Mai truedng va cap nhét trén co so dir liéu
duoc lién thdng (néu co).

* Vian ban thong béo xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat,
tién dé nha nuéc bd sung di¢n tich dat chuyén trdng lda bi mat hoic tang hiéu qua sir
dung dat trong la (néu c6) cua co quan thué dugc gui cho So Nong nghiép va Moi
truong va dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé mé tam dirng, tiép tuc quy trinh
trén hé théng.

b5. S Nong nghiép va Maéi truong:

- Ky hoac chuyén cap ¢é tham quyen ky Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay doi
trén Giay ching nhan theo quy dinh cta phap luat dat dai;

- Viée ban giao dét hodc ban giao dat va ban giao rung trén thyc dia thyc hién theo
Mau so6 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QDB-UBND va trao
Giay chung nhan cho nguoi stir dung dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co so
dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Giay ching nhan cho co quan tiép nhan ho so
dé tra.

- Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao ring, cho thué
ring theo phap luat vé 1am nghiép déi véi truong hop giao dat va giao ring, cho thué
dat va cho thué ring.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi nhan Giay ching nhan quyeén sir dung dat, Trung tam phuc vy hanh chinh
cong thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thuc hién tra ket qua (Quyet
dinh; Giay chirng nhan quyeén sir dung dat (néu c0)) va két thic quy trinh dién tur.

- P6i véi truong hop phai ban giao dat, sau khi c6 thong tin di dugc cap Giy
chang nhan quyén sir dung dat, Trung tm phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap x& tra két qua (Quyét dinh) va két thuc quy trinh dién
tir. Viéc trao gidy ching nhan cho nguoi st dung dat do S& Noéng nghiép va Mai truong
thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia theo quy dinh.
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12. Giao dit, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat déng Ian bién
- 1.115605

12.1. Thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 8,5
ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
Dbi vai cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khian;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin goi tit 14 x& mién nai, thoi gian
thuc hién khdng qua 20 ngay lam viéc)

(Khong tinh vao thoi glan glal quyét gidi quyét Cua co quan co chirc nang quan Iy
ddt dai vé xdc dinh gid dat cu the; thoi glan gidi quyet Cua co quan co tham quyén vé
khoan dwoc trir vao tien sir dung dat, tien thué dat; thoi gian gidi quyet Cua co quan
thué vé xdc dinh don gia thué dat, so tien sir dung dat, tién thué dat phdi ngp, mién,
giam, ghi ng tien s dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi; thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cia nguoi sir dung dat)

12.2. So' dd quy trinh giai quyét

12.2.1 P6i Vi treong hop nguwoi sir dung dat phai nép tien si dung dat, tien thué
dat tinh theo Bang gid dat

Céc
bwoéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thai gian
thuc o1 dung cong vie thuc hien | thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
, x .z s vu hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so cong thanh phé | 1/8  ngay
Bl n . o
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu hz‘irnh chinh
cong cap xa
Phan cong thu Iy Lanh dao Phong | 1/8 ngay
B2 - Y Al 4 . L
Quan ly batdai | lam viéc
Truong hop héd so hop 1€, chuyén Vin phong
dang ky dat dai cung cap thong tin vé co s A L
B3 dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh; gr?gr)]/en Quén\“?r} 1/4 ngay
Chuyén phong Kinh té dinh gia dat d& Xac DAt o Y| 1am viec
dinh truong hop duoc mién tién sir dung dét,
tién thué dat (néu co)
B4 Cung cap thdng tin dit liéu dat dai, 14p trich luc Llfgﬁl dg;nv?{n, 01 ngay
thira dét, chuyén Phong Quan 1y dét dai p dgé . daig Y I 1am viec
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~ X Khéng
Xéc dinh truong hop dugc mién tién sir dung Lar.lh da_io Ph'ong tinh vao
B5 PR e 2 Kinh té - Binh e
dat, tién thué dat (néu co) 4k thoi gian
gia dat . .
| glal quyet
v 02 ngay
i . i lam viéc
Ra soét, tham dinh ho so, kiém tra Chuyén vién (cong
B6 thuc dia, du thao, trinh 1anh dao phong Phﬁng Quan ly thém 10
dat dai ngay doi
véi xa
mien nui)
v
B7 Xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ : Lan}q da,o I?:hong 1\/4 ngay
Quan ly dat dai | lam viéc
v
Lanh dao S¢ 14 o
B8 Ky duyét To trinh Nong nghiép va 1 ngay
PR am viéc
Mo1 truong
\ 4
Lanh dao phong
B9 Phan cong tham tra hd so Nong nghiépva | 1/4  ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
'
Chuyén vién
. . hong Non X
510 Tham tra hd so nghiér? va M%i 12 ngay
- lam viéc
truong - UBND
TP
Xem xét két qua thim tra cia chuyén vién Lanh dao phong \
B11 b4o cdo lanh dao Vian phong UBND TP Nong nghiépva | 1/4 ngay
Moi trudng - lam viéc
i UBND TP
81 Xem xét két qua tham tra béo cao Lanh dao Van | 1/2 ngay
Chu tich UBND TP ky Quyeét dinh phong UBND TP | lam viéc

.
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Chu tich UBND

B13 Phé duyét két qua thanh phd 1/2 ngay
lam viéc
Chuyén thong tin dia chinh thira dét Lanh dgo Phong | . s
B14 dén co quan thué dé xac dinh tién st Kinh té - Binh 12 .Ag y
A4 g R A 34 PV am viec
dung dat, tién thué dat gia dat
03 ngay
v lam viéc
(Khoéng
B15 Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat, ban Thué thanh phé | tinh vao
hanh Thong bao giri ngudi st dung dét thoi gian
giai
quyét)
v A
o . . . e Khéng
a1 Nguoi S}‘I]I dunﬁAdat l;hufc hlen nghia VE '[(zll chinh Nguoi sir dung tinh vao
theo Thong bao cua co quan thué d4t thoi giar)
giai quyét
, oS iy
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop I?(T] Viee
tién sir dung dat, tién thué dt va giri thong béo , | nons
B17 két qua cho S& Nong nghiép va Mai truong Thué thanh phé | i vao
thoi gian
giai
l quyét)
q i Chuyén vién
B18 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao phong phong Kinh te - | 01 _ngay
Dinh gid dit | 1am viéc
i LAE 12 HAA e 4 X Y Sy Lanh dao phong s
Xem xét ket qua th nh trinh CS g
B19 ¢t qua tham dinh trinh Giam doc s¢ Kinh té - Binh 1\/2 _nAgay
Y lam viéc
gia dat
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B20 Ky hodc xac nhan Giam dbc S& Ila/rzn Vin%ay
Gidy chW ¢
- D6i voi truong hop ban giao dét trén thuc
dia: Ban giao dat trén thyuc dia va chuyén budc
dén Trung tdm Phuc vu HCC thanhﬁph{) hoac L
Trung tdm Phuc vy HCC cép xa dé két thic Chuyénvien |45 1ay
B21 quy trinh. Phong Klnh’te - lam viéc
- Déi véi truong hop khong phai ban giao dét binh gia dati '
tai thuc dia: Chuyén ket qua den Trung tam
Phuc vy HCC thanh pho hoac Trung tam Phyc
vu HCC cap xa
N
- Trung tdm Phuc
Két thac quy trinh déi véi truong vuhanh chinh | Khong
B22 hop ban giao dét thyc dia/tra két cong thaﬂnh pho t”:]h vao
qua ddi véi trudng hop khdng phai - Trung thm Phyc | - than gian
ban giao thuc dia vu hanh chinh | giai quyét
T cong cap xa

12.2.2. Triwong hop sir dung dat thuge trieong hop giao dat khdng thu tién s dung dat

Cac
bwéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thai gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chjnh
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so cong thanh pho | 1/8 ngay lam
- Trung tdm Phuyc | viéc
vu hanh chinh
| cong cap xa
v
a2 Phan cong thu ly Lanh dao Phong | 1/8 ngay lam
Quan ly bat dai viéc
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Trudng hop hd so hop 18, chuyén Vin phong

Chuyén vién

o | ey | P quin | 27
¢u dat dai, 1ap uc theo quy di Dét dai .
:
B4 Cung cép thong tin dix licu dét dai, 1ap trich luc L}flsrl: dg;nvin, 01 ngay lam
thira d4t, chuyén Phong Quan 1y dét dai phong dang Ky viéc
dat dai
|
¢ 02 ngay lam
N A A 4 A 2 Chuyén vién viéc (cong
5 | e PR Quinty | tnim 0
\e dia, dur thao, trinh fanh dao phong dét dai ngdy ddi Vi
Xa mien nui)
86 Xem xét hd so, trinh lanh dao So Lanh dao Phong | 1/4 ngay lam
Quan ly dat dai | viéc
v
Lanh dao S¢ 1/4 noay 13am
B7 Ky duyét To trinh Nong nghiép va '~ hgay
P viéc
Mo1 truong j
v
Lanh dao phong
B8 Phan cong tham tra ho so Nong ”9*1'¢p va | 174 ngay lam
Moi truong - VIEC
UBND TP
'
Chuyén vién
. N phong N6ng N
B9 Tham tra ho so nghlép va Moi \:%écngay lam
truong - UBND i
TP
o , o Lanh dao phong
Xem xét két qua tham tra cua chuyén vién Nong nghiép va | 1/2 ngay lam
B10 béo céo lanh dao Van phong UBND TP Mbi truong - | viéc

UBND TP
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B11 Xem xét két qua tham tra bao céo Lanh dao Van | 1/2 ngay lam
Cha tich UBND TP ky Quyeét dinh phong UBND TP | viéc
v
Chu tich UB’ND
B12 Phé duyét két qua — thanh phé 1/2 ngay lam
Viéc
v
Chuyén vién
B13 Thim dinh ho so, trinh lanh dao phong | | Phong Kinhté- | 1/2 ngay lam
Dinh gia dat VIEC
|
v
o . . , Lanh dao phong 1/2 naav 12
B14 Xem xet ket qua tham dinh trinh Giam doc s > | Kinh té - Dinh gia | ngay lam
dét viee
B15 Ky hoac xac nhan | Giam déc S& 1(2 ngay lam
Gidy chiring nhan viéc
|
- D6i v6i trudng hop ban giao dat trén thuc dia: Ban
giao dat trén thyc dia va chuyén bude den Trung tam o
Phuc vu HCC thanh pho hogc Trung tam Phuc vu Chuyénvien |, , ngay lam
B16 | | HCC cap xa dé két thc quy trinh. , Phong Kinh te - | Lo
- Doi véi truong hop khong phai ban giao dat tai thuc Dinh gia dati
dia: Chuyen ket qua den Trung tam Phuc vu HCC
thanh pho hoac Trung tdm Phuc vy HCC cap x&
) ) - Trung tam Phuc
Két thtc quy trinh doi véi truong vu hanh chinh A .
Y ko LA A \ « | Khéng tinh
B17 hop ban giao dat thuc dia/tra két cong thanh pho vao thai gian
qua ddi vai truong hop khdng phai - Trung tam Phyc giai quyét
vu hanh chinh

ban giao thuc dia

cong cap xa
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12.2.3. Truong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé
Cac
bwoéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc el dung cong vie thuc hien | thuc hién
hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cbng

B1 Hudéng dan, tiép nhan hd so thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam | lamviéc
Phuc wvu ha‘lr}h
chinh cong cap
Xa
A A , Lanh dao X
B2 Phan cong thu Iy ~—> | Phong Quan Iy Ilf 8 ngay
S am viéc
bat dai
v
Trudng hop hd so hop 1é, chuyén Vian phong
dang ky dat dai cung cap thoéng tin vé co s A in
i P . . Chuyén vién N
B3 dir liéu dat dai, 1ap trich luc theo quy dinh; > Phéng);/ Quan Iy 1/4 ngay
Chuyén phong Kinh té dinh gia dé Xac dinh DAt dai lam vigc
truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién
thué dat (néu co)
\ 4
B4 Cung cap thong tin dit liéu dat dai, 1ap trich luc L}?(‘?l’lll d;;nvin, 01 ngay lam
thira dat, chuyén Phong Quan 1y dat dai phong dang Ky viéc
dat dai
~ Khéng tinh
Xéc dinh truong hop dugc midn tién sit dung Lanhdao 1= 0 thei
B5 PR ek Phong Kinh té e
dat, tién thué dat (neu co) : L ik gian giai
- Dinh gié dat X
quyét
< 02 ngay lam
Ra soat, tham dinh ho so, kiém tra Chuyénvién | vi¢c (cong
B6 thuc dia, du thao, trinh 1anh dao phong ——» | Phong Quan ly them }0 _
dat dai ngay dol voi
X& mién nui)

|
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Xem xét hd so, trinh lanh dao S& , | Lanhdao ;
B7 Phong Quan ly Ila/4mr:2?c/
dat dai i
Lanh dao S¢ 1/4 na
B8 Ky duyét To trinh ——»| Nong nghiép lam v%é)c/
va Moi truong i
v
Lanh dao
) . phong Nong .
B9 Phan cong tham tra ho so ~—” | nghiép va Moi |1/4 ngay
. am viéc
truong -
UBND TP
}
Chuyén vién
i . phong N6ng s
B10 Tham tra ho so ~ | nghiép va Moi il-iizmr:/glzz
truong - j
i UBND TP
) . _ Lanh dao
Xem xét két qua tham tra caa chuyén vién bao phong Nong .
B11 cdo lanh dao Van phong UBND TP —r nghiép va Moi %/4 ng_a}y
ruong - am viéc
i UBND TP
Xem xét két qua tham tra béo cao Linh dao Vin X
B12 Chi tich UBND TP ky Quyét dinh ——| phonguBND | /29
TP am viéc
|
v
Chu tich .
B13 Phé duyét két qua > | UBND thanh |1; 2m r:ﬂ?c’
pho i
i ) . i 90 ngay lam
To6 chuc xéq dinh géé dat, thanh lap Hcf;i dong tham Phona Kinh t& viéc (Khong
B14 dinh gi4 d4t cu thé. UBND thanh phé phé duyét Ong KINNIE 1 tinh vao
Y uk - Pinh gia dat e
gia dat thot gian
giai quyet)

!
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Chuyén théng tin dia chinh thira dét dén co Lanhdao 145 hoay
B15 T S S At 4i Phong Kinh té A
quan thue dé xac dinh tien st dung dat, tien Y lam viéc
A 12X - Pinh gia dat i
thué dat
' 03 ngay lam
. . ) viéc (Khong
B16 Xac\dmh tlf,n sur ,dungqg,'dat, t‘|§n :[hue dat,ﬂban Thué thanh phé tinh vao
hanh Thong b&o gtri nguoi s dung dat thoi gian
giai quyét)
) Khong tinh
B17 Nguoi sir dung dat tfuc hién nghia vy tai Nguoi sir dung vao thoi
chinh theo Théng béao cta co quan thué dat gian giai
quyet
|
v
0,5 ngay
Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop I?(Tgr:@ctinh
B18 tién sir dung dat, tién thué dat va giri théng Thué thanh phé \(/ao th‘gi
bao két qua cho S& Néng nghiép va Moi gian g;;i
truon .
ruong quyeét)
v
Chuyén vién
B19 Tham dinh hb so, trinh lanh dao phong phong Kinh té - | 1/2 ngay
Dinh gia dat lam viéc
|
v
7 A 5 A . <\ .y A Py Tmé.ng’ phbng 1/2 n a
B20 Xem xét két qua tham dinh trinh Giam doc s¢ | Kinh té - Binh I3 g.Ay
gid dat am viee
) 4
B21 Ky hodc x4c nhan Giam dbc So |1; r2n fyiod

Gidy chiing nhan
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|

v
- Béi véi trudng hop ban giao dat trén thuc dia:
Ban giao dét trén thuc dia va chuyén budc dén
Trung tdm Phuc vu HCC thanh phé hoic Trung
tdm Phuc vu HCC cép xa dé két thic quy trinh. CV Chuyén \
B2 - Péi véi truong hgp khong phii ban giao dét tai—|  Vvién Phong 1/2 ngay
thuc dia: Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Kinhte - binh | lam vigc
HCC thanh phé hoac Trung tdm Phuc vu HCC gia dat
cap x&
- Trung tam
Phuc vu hanh
Két thic quy trinh déi v6i truong chinf cong | Khong tinh
B23 hop ban giao dét thyc dia/tra két qua —> _tT?S N gpté(r)n g&% gi(:i Ii
doi vai truong hop khqng phai ban Phuc vy hanh quyét
giao thyc dia chinh cong cap
x4

12.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan ho so:

a.1. Nguoi st dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac nop truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop céac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chitng hodc ching thuc theo quy
dinh cta phép luat vé cong ching, chiing thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thirc tryc
tuyén thi ho so nop phai duoc sé hoa tir ban chinh hoic ban sao giay to da duoc cong
chirng, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

_Truong hop nop ban sao hogc ban s6 hoa céc loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac giay to thuge
thanh phan ho so theo quy dinh.

a2 Céan bo, cbng chuc, vién chirc tai,Trung tfim Phuc vu hanh chinh cong thénh
pho/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh xéc, day du cua ho
s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong
tin giai quyet thu tuc hanh chinh caa thanh pho.

Trudng hop ho so hop I¢, day du thi tlep nhan va cap Giy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé co quan giai quyet thu tuc hanh chinh. Truong hop chua day
da thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
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Phong Quén 1y dét dai- S Nong nghiép va Méi truong thyc hién kiém tra ho so,
phan loai va xu 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh hé so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao S& ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so d¢én Bo phan
M6t cira va van ban yéu cau sira doi bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo, cdng chirc, vién chic, tiép nhan
hd so tai tai Bo phan Mot ctra thyc hién théng tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hod
so trén Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thdng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thai han théng béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:

b.1. Phong Quan 1y dat dai - S& Nong nghiép va Moi truong thuc hién kiém tra ho
s0, phan loai va xir Iy hd so. Trudng hop hd so chua day du, hop 18 thi tham muu Lanh
dao So ¢ van ban thong bao/hudng dan va chuyén dén Trung thm Phuc vy hanh chinh
cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé yéu cau ngudi nop ho so
bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so da day du, hop 18:

- Yéu cau Van phong dang ky dét dai cung cap thong tin vé co 8¢ dir licu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat, chuyén théng tin va trich luc dén Phong Quan ly
dt dai.

- Pé nghi Phong Kinh té - Pinh gia dat xac dinh truong hop dwoc mién tién sir
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Ra s0dt, kiém tra ho so; kiém tra thyc dia, hoan thién hé so, du thao To trinh Chu
tich UBND thanh pho ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong lan bién, bao cao Lanh dao S& xem xét.

b.2. Lanh dao S¢ xem xet, ky duyét to trinh, trinh Chu tich UBND thanh phd ban
hanh quyet dinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat
dong lan bién.

b.3. Van phong UBND thanh ph6 tham tra ho so, trinh Chu tich UBND thanh phé
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong
Ian bién, ddng thai chuyén hd so vé S& Nong nghiép va Méi trudng dé thuc hién cac thu
tuc xac dinh gia dat va chuyén Quyét dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x& dé tam dirng hé thong khi chuyén
sang budc cac co quan co lién quan xac dinh gia dat dén khi nguoi st dung dat hoan
thanh xong nghia vu tai chinh va co quan thué c6 vian ban xac nhan hoan thanh.
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b4. Ap dung dbi véi truong hop ngudi sir dung dat phai nop tien s dung dat, tién
thué dat)

* Trwong hop ngwoi sir dung dét phdi nép tién s dung dat, tién thué dat tinh
theo bdng gia dat:

- S& Nong nghiép va Mai treong chuyen Phicu chuyén thong tin dia chinh thira dat
theo Mau so6 10 ’Phu luc s6 04 ban hanh kem theo Quyét dinh so6 52/2026/Qb-UBND
cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién su dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; x4c dinh tién
thué dét phai nop mot. s6 nam ddi véi truong hop duoc mién tién thué dat mot sé nam
sau thoi gian duoc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng b&o nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung
dat.

- Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cia phap luat
vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac
nghia vu tai chinh khac, giri thdng bdo két qua cho S Nong nghiép va Moi truong va
cap nhat trén co s¢ dir liéu duoc lién théng (néu o).

* Trwong hop ngwoi siv dung dit thudc trwong hop giao dit khong thu tién si
dung dat: khong phai thuc hién budce xac dinh tién st dung dat, tién thué dat.

* Truwong hgp nguoi sir dung ddt phdi nép tién si¢ dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dat cu thé:

- S Nong nghiép va Méi trudng té chuc viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Cha
tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo quy
dinh cua phap luat vé gia dat, trong d6 c6 ndi dung vé trach nhiém caa co quan thué
trong viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phéap luat vé tién st dung dét, tién thué dat (ddi véi truong hop tinh tién sir
dung dat, tién thué dat theo gia dat cy thé). Chuyén thong tin dia chinh thira dat theo
Mau s6 10 Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QD-UBND cho co
quan thue.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu the.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién
thué dat phai ngp mot so nam doi véi truong hop dugc mien tién thué dat mot s6 nam
sau thoi gian dugc mieén tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh théng b&o nop tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir dung
dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phap luat
Vé tién sir dung dat, tién thué dat.
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- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac nghia
vu tai chinh khac, gui thdng bao két qua cho S& Néng nghiép va Moéi truong va cap nhat
trén co so dir liéu dugc lién thong (néu co).

Vin ban thong bao xéc nhan hoan thanh viéc nop tien sir dung dat, tien thué dét
cua co quan thué duoc guri cho S¢ Nong nghiép va Mai trudong va dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong dé mé tam dung, tiép tuc quy trinh trén hé thong.

b5. S Nong nghiép va Mai truong:
+ Ky Gidy ching nhan.

+ Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dit dai dé cap nhat, chinh Iy co s& dir liéu
dat dai, ho so dia chinh.

_ + Viéc ban giao dat hogc ban giao dét va ban giao rimg trén thuc dia thyc hign theo
Mau so6 13 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QDB-UBND va trao
Giay chung nhan cho nguoi stir dung dat.

Budc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai ho so
dia chinh.

Thoi diém xac dinh nguoi sir dung dat phai dua dat vao st dung tinh tir ngay cé
thong bao chap thuan két qua nghiém thu d6i véi toan bo hoac ting phan dién tich da
hoan thanh hoat dong 14n bién theo tién do cua du an dau tu 1an bién hoac hang muc 1an
bién trong du an dau tu.

¢) Nhan ho so/két qua va tra két qua.

- Sau khi c6 thong tin da duoc cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x& tra két
qua (Quyét dinh) va két thiic quy trinh dién tir. Viéc trao gidy ching nhan cho ngudi sir
dung dit do S& Nong nghiép va Méi truong thuc hién tai budi ban giao dat tai thuc dia
theo quy dinh.
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13. Chép thuan to chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat,
nhan gép von bang quyen sir dung dat dé thuc hién dw an - 1.115606

13.1. Thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (giam thoi gian con 07
ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
Dbi vai cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khian;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin goi tit 14 x& mién nai, thoi gian
giai quyét dugc cong thém 10 ngay)

13.2. So @6 quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chiph 1/4
B1 Hudéng dan, tiép nhan hd so —— | cong thanh pho | ngaylam
- Trung tdm Phuyc Viéc
vu héph chinh
cong cap xa
|
v
~ \ 1/4 ngay
A A S LA Lanh dao Phong LS
B2 Phén cong thu ly ho so Quén 1y dét dai lam viéc
I
v 4.5 ngay
2 . A , ,1a \ Je lam ViéC
Tham dinh ho so, lv)a(r)]xcao llar;]h dao phong ket Chuyén vién (cong
B3 qud tham din Phong Quan 1y | them 10
dat dai ngay doi
voi xa
mien nui
B4 Xem xét hd so, trinh lanh dao So Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Quan ly dat dai | lam viéc
|
A Giam déc So .
Ky duyét to trinh >
BS y auyetto Nong nghiép va 1! 2 ng?y
2. 2 lam viéc
MGoi truong
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o . R Lanh dao phong
B6 Phéan cong tham tra ho so ~ | Noéngnghiépva | 1/4 ngay
Moi truong - lam viéc
L UBND TP
Chuyén vién
Tham tra hd so ——»| phong Nong X
B7 nghiép va Moi gfn”\?fgé
truong - UBND i
{ TP
Xem xét két qua tham tra ctia chuy@n vién béo Lanh dao phong
B8 cao lanh dao Van phong UBND TP — 7" Nongnghiépva | 1/2 ngay
Moi truong - lam viéc
L UBND TP
Xem xét két qua thdm tra béo céo lanh dao Lanh dao Vin :
B9 UBND TP phong UBND Il\/2ng_aly
TP am viéc
, Chi tich UBND \
B10 Phé duyét ket qua thanh phé 1!2 ngay
lam viéc
|
\4
Chuyén két quadén TTPVHCC thanh phd Vin phong 14 nad
B11 ITTPVHCC cép x&; chuyén hd so vé S& »  UBND thanh |amr1?igz
NO6ng nghiép va Méi truong pho i
y - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh | Khong
B12 o cong thanh pho tinh vao
Tra ket qua —*| - Trung tdm Phyc | thoi gian
vu hanh chinh | giai quyét
cong cap xa

13.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.
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- Nguoi sir dung dat nop 01 bo ho so tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac ngp truc tuyén/qua dich vu buu
chinh c6ng ich.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap xa kiém tra thanh phan ho so, ndi dung hd so:

+ Néu day du, hop 1€ theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/mi ho so cho to
chtre kinh té, chuyén ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Vin phong UBND thanh
phd.

~ +Néu hd so chua day du, hop 1¢ thi can bo tiép nhan ho so huéng dan hoan thi¢n
ho so cho to chirc kinh té theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Uy ban nhan dan thanh phd c¢6 vin ban giao S& Nong nghiép va Moi truong chu
tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh.

Phong Quan 1y dét dai- S& Nong nghiép va Mbi truong thuc hién kiém tra ho so,
phan loai va xur Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh ho so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 14nh
dao S& ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so d¢én Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra ddi bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cong chic, vién chic, tiép nhan
hd so tai tai Bo phan Mot cira thuc hién théng tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira déng hd
so trén Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé guri cho to chire, ca nhan quy dinh tai Théng tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

Truong hop ho so du diéu kién:
- S6 Nong nghiép va Méi truong:
ot Chu tri, phéi hqp Véi cac co quan co lién quan thuc hién Fhém dinh (T6 chuc
tham dinh hodc lay y kién cac s¢, nganh va UBND cap xa noi c6 dat);
~+ Trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap thanh pho xem xét chap thuan hoac khang
chap thuan to chuc kinh t€ dugc nhan chuyén nhugng, thué quyen su dung dat, nhan gop
von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap thanh pho xem xét va c6 van ban chap thuan hoic
khong chap thuan t6 chuc kinh t& dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén sur dung dat,
nhan gop von bang quyeén st dung dat dé thuc hién du &n guri t6 chirc kinh té ¢6 van ban
dé nghi.
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- Chuyén vién phong chuyén mdn thugc Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé
thue hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 theo ding
thoi gian quy dinh.

c) Nhén ho so/két qua va tra két qua.

Bo phén tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng thanh phd/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip x& kiém tra két qua dién tur va két qua gidy, truong hop
dam bao dung quy dinh thuc hi¢n xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién tor khong dam
bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo
quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé hda, chuyén dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 tra két
qua cho to chuc, c& nhan.
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14. Str dung dat két hgp da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop
da muc dich - 1.115607
14.1. Sir dung dat két hop da muc dich
14.1.1. Thei gian giai quyét: Khéng qué 7,5 ngay lam viéc (giam thoi gian con

06 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai ty do) ké tir ngay nhan da ho so hop
1& (D4i véi cac x& mién ndi, bién gidi; dao; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khan;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khin goi tit 14 x& mién nai, thoi gian
giai quyét dugc cong thém 10 ngay)

14.1.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Cac
budc Néi d A ‘n Trach nhiém Thoi gian
thue o1 dung cong viee thue hién thue hién
hién
- Trung tam Phuc
o . vu hanh chinh 1/8 na
Hudng dan, tiép nhan hd so ¢dng thanh phd /S ngay
B1 . lam viéc
- Trung tam Phuc
vu hé}nh chinh
| cong cap xa
v
. 5 « . 1/8 nga
Phan céng ra soat, kiém tra ho so Lénh dao Phong o N9y
B2 y 1 ke lam viéc
Quan ly dat dai
v
03 ngay lam
2 s A TR . £ Chuyén vién viéc (cong
B3 Tham dinh ho so, l?aﬁxcaodl'alﬁ]h dao phong két Phong Quan 1y thém 10
qua tham din dat dai ngay déi véi
xa mién nli)
|
Xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao Phong l! 4 ngF;ly
B4 NAPYIRAS lam viéc
Quan ly dat dai
v
A Giam doc So X
Ky duyét to trinh .
BS y duyetto Nong nghiép va 1! 4 ngfily
2.5 lam viéc
MGoi truong
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o . R Lanh dao phong
B6 Phéan cong tham tra ho so Nong nghiép va | ¥ ngay lam
Moi truong - viée
UBND TP
Chuyén vién
i . phong N6ng L e 13
B7 Tham tra hd so nghicp va Moi | 72 e lam
truong - UBND vige
| TP
v
Xem xét kiét qua thérp tra caa chuyen vién bao Lanh dao phong
28 cdo lanh dao Van phong UBND TP Néng nghiép va 1/4 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
B9 Xem xét két qua tham tra bao cao Chu tich Lanh dao Vin 1/2 ngay
UBND TP phong UBND TP lam viéc
o ChitichUBND |
B10 Phé duyét ket qua thanh phé ! g"\y
lam viéc
v
Chuyén két qua Trung tam phuc vy hanh
811 chinh cong thénh,phc‘)/Trung qtém‘Phuc vu Vanphong | Yangay lam
hanh chinh cong cap x&; chuyén ho so vé S¢ UBND thanh pho viée
NoOng nghiép va Moi truong
y - Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Khong tinh
B12 Tra két qua | cong thanh pho vao thoi
- Trung tdm Phyc |  gian giai
vu hanh chinh quyét

cong cap xa
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14.2. Gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich

14.2.1. Theoi gian giai quyet Khong qué 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hd
so hop 1& (Dbi véi cac xa mién ndi, bién gioi; dao; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin goi tat 13 x& mién nui,
thoi gian giai quyét duoc cong thém 10 ngay)

14.2.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : * thue hi€én thue hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh c},linh
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so B thanP pho 1! 4 ngay
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
| cong cap xa
v
B2 Phén cong ra soat, kiém tra hd so Léanh dao Phong t:;r:g?é
Quan ly dat dai i
v 1,5 ngay
lam viéc
Tham dinh hd so, bao cdo lanh dao phong két Chuyén vién (cong
B3 qua tham dinh Phong Quén ly thém 10
dat dai ngay doi
VOl xd
mién niii)
v
Xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao Phong 1\/4 ng_ffy
B4 NNV lam viéc
Quan 1y dat dai
|
) ] Giamdoc S¢ | ) s
B5 Ky duyét tor trinh —>| Nongnghigpva | |, gay
2. 2 am viéc
MOo1 truong
|
o ‘ Lanh dao phong
B6 Phan céng tham tra ho so No6ng nghiép va 01 gio
Moi truong - lam viéc
UBND TP
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Chuyén vién
» ‘ phong Nong |5 1y
B7 Tham tra ho so nghiép va Moi lam viéc
truong - UBND '
TP
Xem xét két qua tham tra cia chuyén vién I&I%nnh dnaoh?ého\r;g 01 eis
B8 bao cdo lanh dao Van phong UBND TP 9 g \ P N n
Moi truong - lam viéc
UBND TP
B9 Xem xét két qua tham tra béo cao Chu tich Lanh dao Vin 01 gid
UBND TP phong UBND TP | lam viéc
810 Phé duyét két qua Chu tih UBND 1~ o1 gio
anh pnho lam viéc
Chuyén két qua dén dén TTPVHCC thanh Viin oh 01 oié
B11 phd ITTPVHCC cip x&; chuyén ho so vé So UBN?; %‘Olﬁg s |1z glo
No6ng nghiép va Méi truong thanh pho am viec
Y - Trung tdm Phuc
vu  hanh chinh | Khoéng
B12 Tra két qua cong thanh pho tinh vao
- Trung tdm Phyc | thoi gian
vu hanh chinh | giai quyét

cong cap xa

14.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé
a) Nop va Tiép nhan ho so

- T6 chirc ¢6 nhu cau str dung dat két hop da muc dich ndp 01 bd ho so tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa

hodc nop truc tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh ph4/Trung tm Phuc vu hanh chinh

cong cap xa kiém tra thanh phan, sé lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
g giay hen/ma ho so cho to chirc, ca nhan, chuyén ho so cho Phong Quan ly dat dai -
S& Nong nghiép va Moi truong.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

Néu hd so chua day di thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho t6 chirc.
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Phong Quén 1y dét dai- S Nong nghiép va Méi truong thyc hién kiém tra ho so,
phan loai va xu 1y ho so.

- Chuyén vién tham dinh hé so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh
dao S& ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so d¢én Bo phan
M6t cira va van ban yéu cau sira doi bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo, cdng chirc, vién chic, tiép nhan
hd so tai tai Bo phan Mot ctra thyc hién théng tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao Sé ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hod
so trén Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
cap x4. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thdng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh. Thai han théng béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quaén 1y dat dai tham muu cho Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong
chu tri to chirc cude hop tham dinh hodc c6 van ban giri cic so, nganh, UBND cip xa
noi co dat dé 1iy y kién tham dinh phuong an st dung dat két hop, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh.

- Vin phong UBND thanh phé tham tra ho so, tham muu, trinh Chi tich UBND
thanh phd chip thuin phuong 4n sir dung dat da muc dich. Truong hop khong chip
thudn thi phai c6 van ban tra 101 va néu rd 1y do.

- Chuyén vién phong chuyén mdn thugc Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé
thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xa dé tra két
qua, dong thoi chuyén vé Sé Nong nghiép va Moi truong.

c) Nhén ho so/két qua va tra két qua.

Bo6 phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua glay, truong hop
dam bao dang quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua dién t khong dam
bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua gial quyét theo
quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thyc hién s6 hda, chuyén den Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa tra két
qua cho té chuec, ca nhan.
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15. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat - 1.115608
15.1. Thoi han giai quyét: Khdng quéa 19 ngay 1am viéc (giam thoi gian con 10

ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan du ho so hop 18
Dbi vai cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khian;
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khin goi tat 1a x& mién nai, thoi gian
giai quyét duoc cong thém 10 ngay)

15.2. So @6 quy trinh giai quyét

Cac
buéc Noi dung cong vige Trach nhiém thuyc | Thoi gian
thue : : hi¢n thwe hi€én
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
81 Huéng dan, tiép nhan hd so — thanh pho 1/4 ngay
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh cong
l cép xa
A A o —»| Lanh dao phong 1/4 ngay
B2 Phéan cong thu ly ho so Quan I dét dai im viee
|
v 02 ngay lam
Gui ho so phuong an sir dung dat cua cong Viﬁ?&cigg
B3 ty ndng, 1am nghiép dé lay y kién cac S¢, [—*| Chuyeén vién Phong . g m
nganh, UBND cap xa noi co6 dat Quan Iy dat dai ,Ag yA,_ -
viéc doi voi
x4 mién
’ nai)
v
Céc S&, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban Cac So, ban, nganh | ngay 1am
B4 nhan dan cAp xa noi c6 dat gui y kién tham |[—>| €0 lién quan va vide
gia vé& S& Nong nghiép va Mai trudng UBND cap xa '
i
o Tong hopy kler(;,ul;at(r)]grerllodl;r;]h dao phong ket | Chuyén vién, Phong | 05 ngay 1am
' Quan ly dat dai viéc
o Xem xét, tham mu:(ly ttrrllrr:I'l1 lanh dao So duyét __, Lanhdao Bhbng 01 ngay Iam
Quan ly dat dai vige
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v
] . Lanh dao S& Nong 1/2 naa
B7 Ky duyét to trinh nghiép va Mbi /= ngay
) lam viéc
truong
Lanh dao phong
BS Phan cong tham tra hd so N°“9. nghlcp va 1/2 ngay
Moi truong - lam viéc
UBND TP
;
Chuyén vién phong
B9 Thim tra hd so NonAg. nghlep va |02 ngﬁy lam
Moi truong - viéc
UBND TP
y
Xem xét két qua tham tra ciia chuyén vién I&I%nnh dnaoh?Aho\r;g 1/2 nod
B10 bao cdo lanh dao Van phong UBND TP Ag. 9 . P R g.Ay
Maoi truong - lam viéc
UBND TP
;
B11 Xem xét két qua tham tra béo cao Chu tich Lanh dao Vin 1/2 ngay
UBND TP phong UBND TP lam viéc
|
\
A oar LAR i Chu tich UBND .
B1o Phé duyét ket qua thanh phé 1/2 nggily
i lam viéc
Chuyén tra két qua/hd so dén TTPVHCC o .
B13 thanh phé /TTPVHCC cép x& Van phong UBND | 1/2 ngay
thanh pho lam viéc
i - Trung tdm Phuc
) vu hanh chinh cong | Khdng tinh
Tra két qua —» | thanh pho vao thoi
B14 R .
- Trung tdm Phuc | gian giai
vy hanh chinh cong quyét

cap xa

15.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé:
a) Tiép nhéan ho so.
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- Cong ty néng, 1am nghiép dang quan 1y, str dung dat ma c6 ngudn gdc ndng, 1am
truong (sau day goi 13 Cong ty nong, 14m nghiép) ndp 01 bo hd so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x& hoic nop truc
tuyén/qua dich vu buu chinh cong ich

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra tinh day du cua thanh
phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac giay to, tinh day du ctia thong
tin:

Truong hop hd so diy di thanh phan, dam bao tinh thng nhat noi dung thong tin
gita cac gidy to, diy du thong tin theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen tra két qua
cho Céng ty ndng, 1am nghiép, chuyén hé so vé Phong quan 1y dat dai — Sé Nong nghiép
va Méi truong.

Truong hop ho so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong nhét
ndi dung thong tin gitta cac gidy to khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tlep

nhan va tra hd so cho cong ty nong, lam nghiép, dong thoi hudng din ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Quan 1y dét dai- S& Nong nghiép va Mbi truong thuc hién kiém tra ho so,
phan loai va xur Iy ho so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 14nh
dao So ky van ban yéu cau b6 sung ho so, néu 16 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tuw 03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra doi bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Thoi gian thdng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hé so, can bo, cdng chic, vién chic, tiép nhan
hd so tai tai Bo phan Mot cira thuc hién théng tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
gial quyét hd so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi
han giai quyét hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du diéu kién:
- Phong Quan ly dat dai gui ho so phuong an sir dung dat dén céc sd, ban, nganh c6

lién quan va Uy ban nhéan dan cap xd noi co dat dé lay y y kién va tham muu Lanh dao S&
trinh Uy ban nhan déan thanh phd thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

- Cac s0, ban, nganh c0 lién quan va Uy ban nhéan déan cip x4 noi ¢ dét gui y kién
bang van ban dén Phong Quan 1y dat dai- S& Nong nghi¢p va Moi trudng;

- Phong Quan 1y dat dai tham muu Lanh dao S& t6 chirc hop Hoi dong dé tham
dinh;
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Néu h so phuong an sir dung dat cua cong ty néng, lam nghiép khong phai chinh
stra thi co' quan c6 chirc nang quan ly dat dai thanh ph6 trinh Chu tich Uy ban nhéan dén
thanh pho phé duyét.

Truong hop hd so phuong an st dung dat phai chinh stra, b sung thi thdng bao cho
cong ty nong, 1am nghiép dé hoan thién hd so va glri co quan c6 chiic ning quan ly dat
dai thanh pho néu ho so day du thi co quan c6 chirc ning quéan 1y dat dai thanh phd trinh
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét;

- Viin phong Uy ban nhén dan thanh phd ¢6 trach nhiém trinh Chu tich Uy ban nhan
dan thanh pho phé duyét phuong an str dung dat.

- Chuyén vién phong chuyé&n mdn thudc Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé
thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 theo ding
thoi gian quy dinh.

c) Nhén ho so/két qua va tra két qua.

BO phan tra két qua Trung tm Phuc vu hanh chinh cong kiem tra két qua dién tu
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két
qua cho to chirc, ca nhan truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két
qua dién tir khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai ¢é hoan thién
két qua dién tir theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua dién ti thue hién sb hoa, chuyén
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
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16. Xéa ding ky cho thué, cho thué lai quyen sir dung dat trong du 4n xay
dwng kinh doanh ket cau ha tang - 1.115610

16.1. Thai han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du,
chinh xac. B4i véi cac xa mién ndi, hai d4o, viing sau, viing xa, ving co diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving codiéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy bén do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai ching, thoi gian thuec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan
lién véi dat chét truée khi trao Gidy chizng nhdn)

16.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Trach
bugc N@i dung cong viéc nhigm thye | 1N gian
thuc : g cong vie O thuc hién
u hién : :
hién :
- Trung tam
Phuc vu hanh
) s o chinh  cbng
o1 Hudng dan, tiep nhan ho so — thanh phé 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh ~ cong
cap xa
Lanh dao
A A 7oA Phong 3
B2 Phan cong thu ly ho so — > DK&CGCN (:’azrg C?éiy
thudc i
| VPBKDD
v 1,5 ngay
Chuyén vién lam vige
. (11,5 ngay
83 Thu Iy hd so 'DK‘%C?CN lam vige dbi
Vlif)ulgg)f) véi xa mién
nui, hai
| dao,...)
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B4 Phé duyat két qua — 5/ Lanhdao 0,5 ngay
VPDKDbb lam viéc

v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy HCC .| Phong TT, 0.5 nai
B5 thanh phé hodcTrung tdm Phuc vu HCC cip DLDBD thudc | ém \?ié%:/
Xi VPDKbDD ;
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong | Khong tinh
B6 Tra két qua | thanh pho vao thoi

- Trung tdm | gian giai
Phuyc vu hanh quyét
chinh  cbng
cip x4

16.3. Trinh ty thywc hién:
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so:

(1) Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia
hodc &ng dung dinh danh quéc gia hoic tryc tiép (hodc thdng qua dich vu buu chinh)
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Cap X4.

Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc nop ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to da co cong ching hoac chiing thuce; truong hop ndp ho so theo
hinh thire trec tuyén thi hd so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to
da dugc cong chung, ching thyec.

Truong hop thuc hién x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi nop ban
goc Gidy chung nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to
thugc thanh phan h so theo quy dinh.

(2) Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hd so, cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vian phong Piang ky dat dai.




180

b) Thu ly, giai quyét ho so:
Vin phong Ding ky dat dai thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xir Iy ho so.
- Vién chirc tham dinh ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Vian phong bDang ky dat
dai ky van ban yéu cau bb sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau stra doi bd sung trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir ¢au sau khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong bao hoic theo thoi han quy dinh caia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo, céng chirc, vién chuc tiép nhan
hd so tai B phan Mot cira thuc hién thdng tin cho phong chuy&n mén/vién chic tham
dinh hd so tham muu cho lanh dao Van phong Pang ky dét dai ky van ban tir chéi giai
quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khéng du diéu kién giai quyét thi tra lai ho so
va tham muu lanh dao ky vian ban néu rd Iy do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh ph6/Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh. Thai han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so
theo quy dinh.

Truodng hop dua diéu kién:
(1) Van phong Dang ky dt dai thuc hién:

- X&c nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chiing nhan da cap cua chua dau
tu du an va tra Giay chiing nhan cho chu dau tu du an.

- Thu hdi Gidy ching nhan da cip cua bén thué, bén thué lai dat.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hoé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip x& kiém tra két qua dién tur va két qua glay, treong hop
dam bao dang quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua gial quyét thuc hién sb hda, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x& tra két qua cho
to chirc, ca nhan.
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. 17. ,Cfip d6i Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat - 1.115613
17.1. Poi véi tredng hop thay @éi kich thwée cac canh, dién tich, s6 hiéu ciia
thira dat do do dac 1ap ban d@d dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh gidi
thira dat khong thay doi

17.1.1. Poi véi td chikc trong nwéc, td chic tdn gido, té chirc ton gido truc
thugc, to chirc nwéc ngoai cé chirc niang ngoai giao, to chirc Kinh te co6 von dau tw
nwdc ngoai; to chitc nwédc ngoai, ca nhan nwéc ngoai.

17.1.1.1 Thei gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day
du, chinh xac. Déi Vi cac x& mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly bén do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi Véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddat ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

17.1.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac buoc N@i dung cong viéc Trach nhiém gian
thuc hién : : thuc hién thuc
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
r X =X A A \ A 0,25
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so , | thanhpho ngay lam
- Trung tam viee
Phuc vu hanh ;
l chinh coéng cip
Xa
Lanh dao
Phan cong thy I h Phong 0,25
B2 ey nose 7| DR&CGON, oy lam
Phong KTBC viec
thudc -
l VPBKDD
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. . A e e 3,5 ngay
- Kiém tra, Ky duyét méanh trich do ban do dia chinh lam viéc
thira dat do nguoi str dung dat nop hoac trich luc CV Phong (13'5'
ban dd dia chinh hoac trich do ban dd dia chinh; PK&CGCN, | ngay lam
B3 xéc dinh vi tri, chia tuyén trong thoi gian 03 ngay Phong KTDC | viéc ddi
lam viéc (Phong KTDC). thudc véi cac
- Thu ly hd so, chuyén thong tin xac dinh nghia vu VPDKDD xa mien
tai chinh sang Co quan Thué (Phong PK&CGCN) nui, hai
| dao, ...)
¢ 3,5 ngay
X4c dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong 'ar(“hg’:]zc
, N e - A »
B4 b&o cho nguoi st dung dat thuc hién nop Co quan Thué | tinh vao
thoi gian
l gidi
quyet)
Khoéng
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Neusi sir dung tir]h vao
B5 X thoi gian
dat .
giai
‘ quyet
v
Trinh Lanh daoVPDKDD duyét, ky h so khi L
c6 thang tin tir co s di lidu duoc lién thong C*}‘(“;%”GV(':GI:I‘ 0.25
B6 hodc ching tir hodc gidy to ching minh da Dtmmc ngay 1am
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD Viéc
v
B7 Phé duyét két qua , Lanhdao 1 g'zi‘im
' | VPDKDD gay.
l viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Chuyén vién
BS thanh phé hoic Trung tam Phuc vy HCC cap ——>| TT,DLDD | 0,5 ngay
Xa thudc lam viéc
VPBKDD
|
Il - Trung tam
Phuc vu hanh N
; A Khéng
chinh cong | .. A
\ X tinh vao
B9 | Két qué thanh pho thoi gian
Tra két qua — |- Trung tam iégi
Phuc vu hanh g £
quyét

chinh cong cép
Xa
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17.1.2. Pdi véi ca nhan, cong ddng dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw &
nwdc ngoai

17.1.2.1 Thei gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day
du, chinh xac. PSi véi cac xd mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyen sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddat ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

20.1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Ca’c n A n Trach nhiém | Thei gian
bwéc Noi dung céng viéc cn” o
S thwc hién thuc hién
thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
e thanh phd 0,25 nga
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so . Truﬁg am | am V?ég/
Phyc vy hanh '
l chinh  cbng
cap x4
Phan cong thu ly ho so ,| Lanhdao 0,25 ngay
B2 CNVPBKDD | lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia 3,5 ngay
chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop hoic Vién chirc by | 1am viéc
trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 phan (13,5 ngay
B3 d@a chinh; X?'lc d%nh vi_ tri, ch_iAa tuyen trong thoi DK&CGCN, | [am vi &c doi
gian 03 ngay lam viéc (Vién chuc by phan — KTPC thudc Vi cAeC X
KTbO). . VPDKDD mién ndi
- Thuy ly ho so, chuyén thong tin xac dinh nghia hai dao, ...)
vu tai chinh sang Co quan thué. '
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¢ 3,5 ngay
X4c dinh nghia vu tai chinh phai nop va thong , &f}?ﬂ‘é‘fﬁ] )
B4 bao cho ngudi sir dung dat thuc hién nop T * Coquanthue | © . "5
gian giai
| quyet)
v -
Khong tinh
e P i . o Nguoi su vao thoi
B5 Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh —» dung dt gian gidi
quyét
l Vién chic bo
Trinh Lanh dao CNVPBKDD duyét, ky ho so ohan \
26 IA<hi c6 thong tin tir co s dfr licu dugc Iié.n DK&CGCN 0,\25 ngay
théng hoac ching tu hodc giay to ching minh thube lam viéc
da hoan thanh ngThIa vu tai chinh CNVPEKBB
v
A e L Ae et Lanh dao 0,25 ngay
B Phe duyet ket qua —> | CNVPDKDD |  1am viéc
|
l Vién chac bo
B8 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC phan TT, | 0,5 ngay
thanh phé hoic Trung tdm Phuc vu HCC cap » DLDD thugc |  lam viéc
- CNVPDKDD
I
| - Trung tam
Phuc vu hanh
o chinh  cong | Khong tinh
B9 Tra két qua ——»| thanh phd Va0 thoi
- Trung tam | gian giai
Phuc vu hanh quyeét

chinh  cong

cap xa

17.2. Pbi véi trwong hop quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan 1

Muc VII ndi dung C phan V Phu luc | Nghi dinh 151/2025/ND-CP (dwoc Sira doi
béi diém a khoan 4 Piéu 16 Nghi dinh 49/2026/ND-CP ngay 31/01/2026) cia Chinh

phu:

17.2.1. Poi véi td chire trong nwéc, td chic tdn gido, to chirc ton gido truc

thudc, té chire nwéc ngodi cé chire niing ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nw6C NQoai; to chire nwéc ngoai, ca nhan nwdc ngoai.

17.2.1.1 Thai gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day

du, chinh xac. PSi véi cac xd mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
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kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy bén do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung dat ¢d vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai ching, thoi gian theec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat ma nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan
lién véi dat chét truée khi trao Gidy chizng nhdn)

17.2.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac buoc Ni dung cong viéc Trach nhiém gian
thuc hién : : thwc hién thuc
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong 0.95
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so , | thanhpho nga;/ Iam
- Trung tam viee
Phuc vu hanh ;
l chinh coéng cip
Xa
Lanh dao
Phan cong thy 1§ hd so - BKF;]((J)E}QCN, 025
B2 Phong KTHC | N9& 1am
thuoc vise
l VPDKDD
, . 1,75
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia ngay lam
chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop hoic trich . viéc
. ax g - L RPN Chuyén vién
luc ban d6 dia chinh hoic trlcfh do ban do dia PK&CGCN, (]\.1,7\5
B3 Chlnh;\xac\ d;nhﬂv; tl‘l,‘ chia tuyeén trong thoi gian —»t Phong KTDC ngay 'aﬂ’
1,5 ngay 1am viéc (Phong KTDC). thuge vice dol
- Thu ly ho so, chuyén thong tin xac dinh nghia vu VPPKPD Vol cac
tai chinh sang Co quan Thué (Phong PK&CGCN) );?J im:f?
, Na
I dao, ...)
J 3,5 ngay
e . . A lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai ngp va thong (Khéng
. e X iAn A — ,
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hién nop Co quan Thué | tinhvao
thoi gian
l gidi
‘ quyét)
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Khong
. z = - s o tinh vao
B5 Nguoi s dung dat thuc hién nghia vu tai chinh » Nguoi su dung thei gian
dat gidi
quyet
v A -A
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so khi Ch“m]‘”e” 005
26 c6 thdng tin tir co s di lidu duoc lién thang ol BKRCGCN gy Tam
hoic chirng tir hodc gidy to ching minh da thude viee
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD ’
v
B7 Phé duyét két qua Lanhdao | g’zfam
' ~—*  VPDKDD gay.
viéc
|
Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vu HCC Chuyén vién 0.95
thanh phé hozic Trung tim Phuc vu HCC cip Phong TT, ST
B8 4 | DLDD thugc | "9 1AM
viéc
VPDKbb
v - Trung tam
Phuc vu hanh R
; o Khdng
o chinh cong | bz
Tra két qua > thanh phé I‘ 1 Vao
B9 A thoi gian
- Trung tam iAi
Phuc wvu hélr]h % i
chinh cong cap auy
Xa

17.2.2. Péi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cw &
nwéC NGoai

17.2.2.1. Theoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
day du, chinh xac. Di v6i cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi khé khin, vang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguroi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lien voi dat doi véi trwong hop thuee hién thi tuc cdp Gidy chieng nhédn quyén siz dung
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ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lien voi dat chet truoc khi trao Giay chung nhdan)

17.2.2.2. So 46 Quy trinh giai quyét:

Ca,c n . = Trach nhiém | Theoi gian
buéc Noi dung cdng viéc - n
- thwc hién thuc hién
thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so | thanh pho 0,25 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  codng
cap x4
B2 Phén cbng thu ly ho so __» Lanhdao 0,25 ngay
CNVPBKDbD | lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop hozc . 1,\75 ngay
trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 Viénchicbg | lam viec
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan (11,75 ngay
B3 gian 1,5 ngay 1am viéc (Vién chic bo phan  +——# PK&CGCN, | lam vice doi
KTDBC thudéc | vai cac xa
KTPCO). O
P XA e, . CNVPBHBKDD | mién ndi,
- Thu ly ho so, chuyén théng tin xac d%nh nghia hai dao, ..)
vu tai chinh sang Co quan thué. n
v 3,5 ngay
. . : o lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chlnh’phéu nop va thong . | (Khéng tinh
B4 bao cho ngudi sir dung dét thuc hién nop > Coquan thué | * " o
gian gidi
l quyét)
) Khong tinh
B5 Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh o Nguoi sir vao thoi
dung dat gian gidi
l quyét
Trinh Lanh dao CNVPBKDD duyét, ky ho so Vién chirc bo
khi ¢6 thong tin tir co so dir liu duoc lién phan 0.25 nad
B6 théng hoac chung tur hodc giay to ching minh DbK&CGCN I:";tm viqécy
da hoan thanh nghia vu tai chinh thudc i
CNVPBKDD
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Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngay
BY ™ CNVPDKDD | lam viéc

— . l Vién chirc bo
B8 Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC . phanTT, 0,25 ngay
thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap DLDD thuoc lam viéc
x& CNVPDKDbD
I
l - Trung tam
Phuc vu hanh
) chinh  cbéng | Khong tinh
B9 Tra ket qua —{ thanh phé vao thoi

- Trung tdm | gian giai
Phuc vu hanh quyét
chinh  cbng
cép xa

17.3. Trinh ty thuc hién
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so:

(1) Nguoi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia
hodc &ng dung dinh danh quédc gia hoic tryc tiép (hodc thdng qua dich vu buu chinh)
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap Xa.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao
gidy to va Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hoac nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da co cong chiztng hodc ching thuc theo quy
dinh cua phép luat vé cong ching, chiing thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thirc tryc
tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong
chung, ching thyc.

Truong hop nop bin sao hoac ban s6 héa cc loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyet thu tyc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tm Phyc vy hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd so, cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
ket qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong Dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hé so:
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~ Vin phong Ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién
kiém tra ho so, phan loai va xtr 1y ho so.

- Vién chirc thim dinh hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Vian phong Pang ky dat
dai/Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai ky van ban yéu cau bd sung ho so, néu rd 1y
do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so tai Thong tw 03/2025/TT-
VPCP, tra lai hd so dén Bo phan Mot cira va vian ban yéu cau stra ddi bd sung trén Hé
thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hé so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoic theo thai han quy dinh cua
phap luat chuyén nganh, néu t chirc, ¢ nhan khéng hoan thanh viéc hoan thién hé so,
can b, cdng chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai Bo phan Mot cira thuc hién théng tin
cho phong chuyén mén/vién chic tham dinh h6 so tham muu cho ldnh dao Vin phong
Ping ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ky vin ban tir chéi giai quyét ho
so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét thi tra lai ho so
va tham muu ldnh dao ky vin ban néu rd Iy do khdng giai quyét hd so theo miu Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh. Thai han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so
theo quy dinh.

Trudng hop dua diéu kién:
(1) Van phong Diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thyc hién:

- Doi véi truong hop cap doi Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen so hiru
tai san gan lien véi dat de ghi cd ho, tén vo va ho, tén chong thi khai thac, sir dung thong
tin vé tinh trang hon nhan trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu.

Trudng hop khong khai thac dugc thong tin vé tinh trang hon nhan thi huéng dan
ngudi su dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lien véi dat nop ban sao giay dang ky ket hon
hoac giay to khéc vé tinh trang hén nhan.

- Ddi voi truong hop vi tri thira dat trén Gidy chiing nhan di cap khéng chinh xac
S0 Véi vi tri thuc té st dung dt tai thoi diém cap Gidy chang nhan thi thuc hién kiém
tra thuc dia va ddi chiéu véi ho so dang ky, cap Gidy chiing nhan da cap dé xac dinh
dung vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop ngudi sir
dung dat cd nhu cau dé xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban do dia chinh hozc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang giay da rach nat, hu hong
d6i véi truong hop Gidy chiing nhin da cap chwa sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat ¢6 nhu cau cap méi
Gidy chtring nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hoac thuoc
truong hop phai cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan
lien véi dat.
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- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 25 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QB-UBND ngay
30/6/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phé dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Cap Gidy chtrng nhan cho nguoi duoc cap.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hod so dia chinh, co s¢ dit liéu dit dai.

Truong hop cap doi Gidy ching nhan da cap do do dac Iap ban d6 dia chinh ma
bén nhan thé Chap dang gitt Gidy chirng nhan thi thong bdo danh sach cac truong hop
lam thu tuc cap Gidy chung nhéan cho bén nhéan thé chap; xac nhan viéc ding ky thé chap
vao Gidy chting nhan dugc cép. Viéc trao Gidy chirng nhan duoc thuc hién ddng thoi
giita ba bén gom Vin phong Piang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai,
nguoi st dung dat, chi s hitu tai san gan lién voi dat va bén nhan thé chap; nguoi sir
dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién voi dat ky, nhan Giay chiing nhan mai tir Vian
phong Ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai dé trao cho bén nhan thé
chap; bén nhan thé chap co trach nhiém nop Giay chung nhan cii dang thé chap cho Vin
phong Pang ky dat dai/ Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai dé quan ly.

(2) Thyc hign s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhian ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tur va két qua glay, trueong hop
dam bao dang quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
truc tiép hoidc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sb hda, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan.
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18. Tach thira dat, hop thira dat - 1.115614

18.1. Trwong hop khong thay ddi vé nguoi sir dung dat

18.1.1. Pdi véi t6 chike trong nuéc, t6 chikc ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
t6 chiic kinh té c6 von dau tw nwéc Ngoai, to chire nwéc Ngoai co chire ning ngoai giao;
t6 chitc nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai

18.1.1.1. Thai han giai quyét: 7,5 ngay 1am viéc (giam thoi gian con 06 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan dugc hd so day du,
chinh xac. B4i véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving sau, viung xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan ¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thyee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguoi sir dung dat, chi s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

18.1.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac
bwoéc N@i dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian
thuc : ’ thuc hién thuc hién
hi¢n
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho so ) | thanh pho 1/8 ngay
- Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xi
Lanh dao
. Phong
B2 Phan cong thu ly ho so L DK&CGCN, 1/8 ng_ay
Phong KTBC | lam viéc
thuoc
l VPDKDD
04 ngay
- Thu Iy ho so (Phong PK&CGCN); Chuyén vién lam viéc
- Kiém tra so dd tach thira. Trinh Linh dao Phong (14 ngay
B3 VPDKDD xéc nhan vao Ban v& tach thua dat, ——» PK&CGCN, | lam viéc
hop thira dét; xac nhan diéu kién tach thira dat, Phong KTDC | doi véi cac
hop thira d4t vao Don d& nghi (Phong KTDC) thuge xa mien
VPDKDD nai, hai
| dao,...)

v
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B4 Duyat, ky hd so tach thira, hop thira —» Lanhdao 1/4 ngay
VPBKDD lam viéc
i
\ CV Phon
BS duy@t, ky hé so cap GCN thuac lam viéc
VPDKDD
!
86 Phé duyét két qua — » Lanhdao | 1/4ngay
VPDKDbD lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC CV Phong \
B7 thanh phé hoac Trung tam Phyc vy HCC cap — TT,DLDD | 1/4 ngay
X4 thudc lam viéc
VPDKDbD
M - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong | Khong tinh
B8 ) thanh pho vao thoi
Tra két qua —— - Trung tam | gian giai
Phuc vu hanh quyeét
chinh  cong
cap xa

18.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cu &
Nnwéc ngoai

18.1.2.1.Thai han giai quyét: 7,5 ngay lam viéc (giam thoi gian con 06 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan duogc hd so day du,
chinh xac. D6i véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwroi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian theec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lien voi dat doi véi trwong hop thuee hién thi tuc cdp Gidy chieng nhédn quyén siz dung
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ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lien voi dat chet truoc khi trao Giay chung nhdan)

18.1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Céac
buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thaoi gian
thuc o1 dung cong vie thuc hien | thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so | thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam lam viéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao 1/8 ngay
CNVPbBbKDD lam viéc
- Thu ly hé so (Vién chiac b phan 04 ngay 1am
DK?‘CGCN)’ X Vién chuc bo viéc
- Kiém tra so do tach thtra. Trinh Lanh dao phan (14 ngay
B3 VPDKPD xic nhan vao Ban vé tach thua dat, PK&CGCN, | 1am viéc dbi
hop thira dét; xac nhan diéu kién tach thira dat, KTDC thuoc | véi cac xa
hop thira dat vao Pon dé nghi (Vién chac bo CNVPDKDD | mién nai,
phan KTDC) hai dao,...)
Duyét, ky hd so tach thira, hop thira
B4 — Lanh dao 1/4 ngay
CNVPBbKDD lam viéc
Vién chuc bo
Trinh Linh dao VPDKDD duyét, ky hd so cap phén S 12
BS aC DK&CGCN | 01 ngay lam
. Viéc
P thugc

CNVPDKDD
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Phé duyét két qua
B6 yetketqua > L&nh dao 1/4 ngay
CNVPDKDD lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy HCC Vién chic bo ‘
thanh phd hoac Trung tam Phuc vu HCC cip L PhanTT, 1/4 ngay
o X3 DLDD thugc | lam viéc
CNVPDKDD
* - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong | Khong tinh
B8 ’ thanh pho vao thoi
Tra két qua ——- Trung tam | gian gidi
Phuc vy hanh quyet
chinh  cong
cap xa

18.2. Trwong hop cé thay ddi vé ngudi sir dung dat

18.2.1. Pdi Véi to chire trong nwéc, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc thudc,
t6 chiic kinh té c6 von dau tw nwéc Ngoai, to chire nwéc Ngoai co chire ning ngoai giao;
t6 chirc nuéc ngoai, ca nhan nuwéc Ngoai

18.2.1.1. Thoi han giai quyét: 9,5 ngay lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan duogc hd so day du,
chinh xac. B4i véi cac xa mién ndi, hai ddo, vung su, vung xa, ving c diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, viing co6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian giai quyét néu trén khong bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xet xu [y doi Véi truong hop sir dung dat ¢6 vi phgm phép ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong
tin dai chung thot gian thuc hi¢n thu tuc chia thia ké quyén su dung dat, tal san gan
lien voi dat doi Véi truong hop thuc hi¢n thu tuc cap Giay ching nhan quyén si dung
dat, quyen s¢- hizu tai san gan lien véi ddt ma nguwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan
lien véi dat chét trieéc khi trao Gidy ching ‘nhdn)

18.2.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién o1 dung cong vie thuc hign | thuc hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chi’nh
, x Lz s cong thanh pho 1/8 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so % Trung tam Phuc | lam viéc
vu hélph chinh
| cong cap xa
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Lanh dao Phong

B2 Phan cong thu Iy ho so PK&CGCN, 1/8 ngay
Phong KTBC lam viéc
thuoc VPBDKDD
04 ngay
- Thu Iy hd so (Phong DPK&CGCN); \ lam vi¢c
- Kiém tra so dd tch tha. Trinh Lanh dao CV Phong (14 ngay
B3 VPDKDP xéc nhan vao Ban v& tach thira dét, DR&CGCN, | lam vigc
hop thira d4t; x4c nhan didu kién tach thira dat, hth’”\Q/ FIfT}?C doi vo
hop thira d4t vao Don d& nghi (Phong KTBC) thuoe VPDKDD | cacxa
mién ndi,
| hai dao,...)
Duyét, ky ho so tach N .
v Lanh dao 1/4 ngay
5 5 —» ¢
B4 thira, hop thua VPDKDD lam viéc
Khong
. - Trung tdm Phuc ttrllnh vao
Tra két qua la ban vé tach thira, vu hanh chinh | . f’i' gl:arlt
B5 hop t’hfra de r}guffi su dung dat _ cong thanh phé E(]Dawr? ))/(ir
Ky két hgp dong, van ban giao - Trung tam Phuc Iy dér? Khi
dich vé quyeén st dung dat Zgn hcaglhxachmh nhan h of
& cap so chuyen
quyen)
v
- Trung tam Phuc
Tiép nhan ho so vé quyén sir Zgnght;gﬁh ;Egnh 0,25 ngay
Bo dung da}tj Chuyeg .VPDISDD de - Trung tam Phuc | lam viéc
tI€p tuc glal quyet vu hanh chinh
cong cap xa
. ) CV Phong 15 na3
B7 Thu ly ho so, chuyén théng tin xac dil}h nghia PK&CGCN Iém \?I"’}Z
vu tai chinh sang Co quan thué > thuoc VPDKDD ¢
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3,5 ngay
X&c dinh nghia vy tai chinh phai nop va thdng lam viéc
B8 b&o cho nguoi sur dung dat thuc hién nop " o quan thué (,Khor]g
tinh vao
' thoi gian
l giai quyet)
] , ] ] Khong
89 Nguai s dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi sir dung tinh vao
dat thoi gian
l giai quyet
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao VPDKDD Cv Phong 01 ngay
B10 duyét, ky h6 so cap GCN bK&CGCN Iam viéc
thuoc VPBKDD i
v
B11 Phé duyat két qua Lanh dao 0,5 ngay
VPDKbD lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Phong TT
hanh phd hozc Trung tam Ph H 5 ’ :
B12 thanh pho hoac Tru gxga uc vu HCC cap . DLDD thudc (iazrg C?éa:;y
VPBKDBD '
v
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh | Khong
N A cong thanh pho tinh vao
B13 Tra ket qua " - Trung tam Phuc | thoi gian
vu hanh chinh | giai quyet
cong cap xa
18.2.2. Pdi véi ca nhan, cong ddng dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw &
Nwéc ngoali

18.2.2.1.Thoi han giai quyét: 9,5 ngay lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay

lam viéc thyc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan dugc ho so day du,
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chinh xac. Déi vai cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving codiéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, vung codiéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lien véi dat doi véi trwong hop thyee hién thi tuc cdp Gidy ching nhédn quyén si dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi ddt ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy ching nhdn)

18.2.2.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Céc
buéc N@i dung cong viéc Tréch nhiém Thaoi g!an
thuc : ’ thwc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so . thanh pho 1/8 ngay
- Trung tam lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xi
B2 Phan cong thu Iy ho so .| Lanhdao 1/8 ngay
CNVPDbKDHD lam viéc
1
- Thu Iy hd so (Vien chac bo Vién chic bo | 04 ngay lam
phanDK&CGCN); phan b
- Kiém tra so dd tach thaa. Trinh Lanh dao PK&CGCN, (14 ngay
B3 VPPKDD xéc nhan vao Ban vé tach thira dét, Phong KTPC 'ir('}.véjﬁ fg'
hop thira dét; xac nhan d{éu kién tach thua dat, thuoc idn o
hop thtra dat vao Pon dé nghi (Vién chic bo CNVPDKDD hai dao ...1)
phan KTPC) '
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84 Duyét, ky ho so tach Lanh dao 1/4 ngay
thira, hop thira — | CNVPPKPD | lam viéc
- Tung am | KD
. . ) Phuc vu hanh . .
Tra két qua la ban veé tach thue, chinh cong | Jangil
hop thira dé nguoi sir dung dat thanh phé ‘quyet7 .
B5 oA A a A (Dzeng xur ly
ky két hgp dong, van ban giao - Trung tdm dén khi
dich vé quyén sir dung dat Phuc vu hanh en Kol
, R nhdgn ho so
chinh  cong 2
Lo~ chuyén
cap xa 2
J. quyen)
- Trung tam
) . Phuc vu hanh
Tiep nhan hop dong, van ban chinh  cong
B6 giao dich vé quyén st dung dat; thanh phd 0,25 ngay
chuyén CNVPDKDD dé tiép t- Trung tam | lam viéc
tuc giai quyét Phyc vy hanh
chinh  cong
cap xa
Vién chac bo
. . phan 1,5 ngay
B7 Thu ly ho so, chuyén théng tin xac dinh nghia PK&CGCN lam viéc
vu tai chinh sang Co quan thué. > thuoc
VPBKbDD
|
3,5 ngay
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng lam viéc
B8 b&o cho nguoi s dung dat thuc hién nop | Co quan thué (Khong t]_r1h
vao thoi
' gian gidi
l quyet)
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] ) ) ) Khong tinh
89 Nguoi st dung dat thuc hién nghia vutai chinh |, Nguoi sur vao thoi
dung dét gian gidi
l quyet
Vién chuc bo
Trinh Lanh dao CNVPBPKDD duyét, ky ho so phén v 13
B10 cip GCN > PK&CGEN | 01 ngay lam
. viéc
thuoc i
| CNVPDKDbD
v
CNVPDKDD | lam viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Vién chuc bo .
B12 thanh phé hoic Trung tam Phyuc vu HCC cap ——» phan TT, 1/4 ngay
") DLDPD thuoc lam viéc
CNVPBKDbD
l - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong | Khong tinh
B13 ) thanh pho vao thoi
Tra két qua ——- Trung tam | gian gidi
Phuc vy hanh quyet
chinh  cong
cap xa

18.3. Trinh tw thyc hién
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so:

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia

hoac ing dung dinh danh qudc gia hoic tryc tiép (hogc thong qua dich vu buu chinh)
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho/Trung tam Phuc vy hanh chinh cang

cap xa.

Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat

trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hoac nop ban chinh gidy to
hoac nop ban sao giay to da co6 cong chirng hoac chiing thyc; truong hop nop ho so theo
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hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hoac ban sao gidy to
da dugc cong chang, chang thuc.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyet thu tyc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céac giay to
thugc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tm Phyc vu hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hé so, cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chuavdﬁy da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop to chire trong nudc, to chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc,
to chirc nudc ngoai O chire nang ngoai giao, to chirc kinh té cé von dau tu nudc ngoali,
to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai thi chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat
dai.

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nu6ce
ngoai thi chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hé so:

~ Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyuc hién
kiém tra ho so, phan loai va xtr 1y ho so.

- Vién chtc tham dinh ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao Van phong Dang ky dat
dai/Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai ky van ban yeu cau bo sung ho so, néu 16 1y
do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai hd so d¢én Bo phan Mot cira va vin ban yéu cau stra ddi bd sung trén He
thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoic theo thoi han quy dinh cua
phép luat chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién ho so,
can b, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Mot cira thuc hién théng tin
cho phong chuyén mén/vién chic tham dinh ho so tham muu cho ldnh dao Vin phong
Ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai ky vin ban tir chéi giai quyét ho
so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét thi tra lai ho so
va tham muu lanh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng cip xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:
(1) Van phong Diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thyc hién:
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Kiém tra ho so, doi chiéu quy dinh tai Diéu 220 Luat Dét dai s6 31/2024/QH15,
khoan 3 Diéu 11 Nghi quyét sé 254/2025/QH15; diéu kién tach thua dat, hop thira dét,
dién tich téi thiéu duoc phép tach thira, hop thira dat theo quy dinh caa Uy ban nhan dan
thanh phé dé xac dinh diéu kién tach thira dat, hop thira dat va thuc hién:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién tach thira dat, hop thira dat thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, tra ho so cho nguoi sir dung dat va théng
béo rd ly do;

- Trudng hop hd so du diéu kién tach thua dat, hop thira dét thi thuc hién:

+ D4i vé6i trudng hop dién tich, kich thudc thira dat trude khi tach thira, hop thira
thé hién trén ban vé tach thira dat, hop thia dat phu hop véi Gidy ching nhan da cap
hodc khdng phi hop nhung nam trong gidi han sai dién tich va ranh gigi thira dat khéng
thay d6i so véi ranh gidi thira dat tai thoi diém cap Giay chiing nhan:

++ Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so, Vin phong dang
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ghi s6 thir ty thira dat chinh thac cua
cac thura dat sau khi tach thira dat, hop thira dat vao ban vé tach thira dat, hop thira dat,
d6ng thoi ky xac nhan vao ban vé nay, trir trudng hop ban vé do Vin phong ding ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc hién; tra ban vé tach thira dat, hop thira
dat cho nguoi st dung dat trong truong hop ngudi sir dung dat thuc hién chuyén quyén
sir dung dat d6i véi cac thira dat sau khi tach thira dat, hop thira dat.

++ Sau khi ngudi sir dung dat hoan thién va bo sung day du ho so lién quan dén
viéc chuyén quyén str dung dat ddi véi cac thira dat sau khi tach thira dat, hop thia dat.
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thuc hién thu tuc
ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dét theo quy dinh tai Muc 111, Muc IX
Phu lyc s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QP-UBND ngay 30/6/2026
cua Uy ban nhan dan thanh ph.

++ Truong hop tach thira déat, hop thira dit ma khong thay doi ngudi sir dung dat
thi thuc hién viéc chinh Iy, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co sé dit liéu dét dai;
cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat déi voi
c4c thira dat sau khi tach thira dat, hop thira dat cho nguoi duoc cap.

+ Pbi véi truong hop khong thude truong hop néu trén:

++ Trudng hop thudc tham quyén cap Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat cua co quan minh thi thong bao cho ngudi st dung dat
thuc hién tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo quy dinh;

++ Truong hop khéng thudc tham quyén cip Gidy chiing nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat caa co quan minh thi tra hd so va théng bao
13 1y do cho ngudi sir dung dat dé thyuc hién dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién
VGi dat.

+ Thong tin chinh thiic cua cac thira dat sau tach thira, hop thira chi duoc Xac 1ap
va chinh ly vao ban d dia chinh sau khi ngudi sir dung dét thuc hién xong thu tuc ding
ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat va duoc cap Gidy ching nhan quyén st
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dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat cho thira dat sau tach thira dat, hop thua
dat.

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan da duoc cap gidy chung nhan va duoc ghi ng
tién str dung dat ma thuc hién phan chia thira ké quyén sir dung dat dan dén tach thua
dat thi nhitng nguoi nhan thira ké phai c6 van ban thoa thuan xac dinh cu thé sé tién sir
dung dat con no theo thira dat sau khi tach thira dat. Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai ghi sé tién sir dung dat con ng trén Gidy ching nhan
quyén str dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi dat theo van ban da thoa thuan.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co sé dit liéu dit dai.

(2) Thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tu va két qua glay, trueong hop
dam bao dang quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sb hda, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan.
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19. Cip lai Gidy chirng nhan do bi mat - 1.115615
19.1. Trwong hep Gidy chitng nhan cép lan dau bi mat

19.1.1 Trwong hep Gidy chieng nhan da cip sit dung ban dé dia chinh hoic
trich do ban do dia chinh @i véi to chire trong nwéc, t6 chic ton gido, té chirc ton
giéo truc thudc, té chire nwéc Ngoai co chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén
diu tw nwéc ngoai; td chire nwéc ngodi, caA nhan nwéc ngoai, ngudi goc Vit Nam
dinh cuw ¢ nwéc ngoai

19.1.1.1. Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai tu do) ké tir ngay 1am viéc nhan hé so hop 1é.
Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, vang xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, déing tin trén phwong tién thong
tin dgi ching, thoi gian thyec hi¢n thii tuc chia thira ké quyén sir dung dat, ti san gan
lien véi dat doi Vi truong hop thuc hi¢n thu tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyen s¢ hazu tai san gan lién véi ddat ma nguwoi sir dung dat, chii sé hizu tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy ching nhdn)

19.1.1.2 So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
bwéc N@i dung cong viéc Trach nhiém | Thai gian
thuc : ; thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o, . chinh  céng
Hudng dan, tiép nhan ho so —| thanh phé 1/8 ngay
B1 - Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cbng
cép xa
Truong
B2 Phan cong thy ly 1, | phongKinh | 1/8 ngay
te - binh gia lam viéc
dat
i
Chuyén Vian phong dang ky dat dai cung cip Chuyén vién
B3 hé so cap Gidy ching nhan lan dau vathong |—| Phong Kinh | 1/4 ngay
tin vé Gidy chung nhan da cip te - ]?ilﬂ[h gia | lamviéc
a
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Lanh dao
B4 Phan cong thy Iy hd so Phong TT, | 1/4 ngay
DLDD thudc lam viéc
I VPDKDD
T - - - CV Phong
Cung cap thdng tin veé viéc chuyén quyen, the TT,DLDPD | 01 ngay lam
BS chap va trich luc dén Phong Kinh té - Binh gia thugc viéc
dat VPDKDD
v
Thu Iy hd so, kiém tra thdng tin vé Gidy chiing 15 ngay
nhan da mat. Thuc hién dang tin 03 1an trén Chuyén vién (Kh()ng tinh
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong phong Kinh vao thoi
B6 | trong thoi gian 15 ngay vé viéc mét Gidy chung té-Dinhgid | gian gidi
nhan da cap dat quyét)
i
- 1,5 ngay
lam viéc (11
Tham dinh ho so, trinh Truong phong Dy thao Chuyénvién | ngay lam
B7 Quyét dinh hay Giay chung nhan da cap va ky phong Kinh | vi¢c doi véi
cap lai Gidy chiing nhan. te - binh gia | cac xa mien
dat nai, hai
dao,...)
l Truong
e A phong Kinh 1/4 ngay
B8 Duyetho so t6-Pinhgid | lam viec
dat
|
89 Phé duyét két qua Gidm déc So | o N9
lam viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Chuyeén vién
B10 thanh phé hogc Trung tam Phyc vy HCC cdp | —» | phong Kinh | 1/4 ngay
x&; chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat te - binhgia | lamviéc
dai dat
- Trung tam
i Phuc vu hanh
chinh  cbéng | Khdng tinh
B11 , thanh phd vao thoi
Tra ket qua — |- Trung tdm | gian giai
Phuc vu hanh quyét
chinh  cong

cap xa
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19.1.2. Trwong hep Gidy chitng nhan da cap chwa sir dung ban dé dia chinh
hogc trich do ban dé dia chinh déi véi té chire trong nwéc, té chic ton gido, t chirc
ton gido truc thudc, té chire nwéc ngoai ¢ chike niing ngoai giao, to chirc kinh té c6
von dau tw nwéc Ngoai; té chire nwée ngoai, ca nhan nwéc Ngoadi, ngwoi goc Viét
Nam dinh cw 6 nwéc ngoai

19.1.2.1. Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai tu do) ké tir ngay 1am viéc nhan hé so hop 1é.
Dbi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thyee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguoi sir dung dat, chi s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

19.1.2.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac
bwéc N@i dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian
thuc : ; thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
. U ST chinh  cong
o1 Hudng dan, tiep nhan ho so — | hanh phé 1/8 ngay
- Trung tadm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cép xa
Trudng
B2 Phan cong thu Iy » | Phong Kinh | 1/8 ngay
te - binh gia lam viéc
dat
|
Chuyén Vin phong ding ky dét dai cung cap Chuyeén vién
B3 hé so cap Gidy chang nhan lan dau vathong | — | Phong Kinh | 0,25 ngay
tin vé Gidy ching nhan da cip te - %lf‘th gia | lamviéc
al
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v
Lanh dao
B4 Phan cong thu Iy ho so L5 | PhongTT, | 0,25ngay
DLDD thuodc lam viéc
‘ VPBKbb
v 01 ngay lam
. . . : . Viéc
ang cép thong tin vé viéc chuyén quyen, th§: (Truong
chap; kiém tra, k)'( duyét manh trich do pén do hop trich
dia chinh thira dat do nguoi sur dung dat nop CV Phong do: thoi
BS hoac :[I’I'Ch luc ban d6 dija chinh hoic trich do __, TT,DLDD gian trich
ban d6 dia chinh: thoi gian thuc hién 05 ngay thudc do: 05 ngay
(khdng tinh thoi gian thyc hién TTHC); xéac VPDKDD lam vigc
dinh vi tri, chia tuyén. Khong tinh
vao thoi
l gian giai
' quyét)
Thu Iy hd so, kiém tra thdng tin vé Gidy
ching nhan da mat. Thuc hién ding tin 03 1an o 15 ngay
A A A e as o Chuyén vién A T
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia — s phong Kinh (Kh\Ong tl_nh
B6 phuong trong thoi gian 15 ngay ve viéc mat t - Dinh gid vao thg‘;l_
Giay churng nhan da cap (khong tinh vao thoi d4t glan glal
gian thuc hién TTHC) quyet)
|
i Chuyén vién
Chuyén thong tin dén co quan thué — p,h°”9 Km_h . l! 4 ngay
B7 té - Binh gia | lam viéc
dat
l 3,5 ngay
L . . A lam viéc
eI BT IO | Coaun | (kg
B8 guot sw dung dat thuc hien nop Thué vao thoi
gian giai
l quyet)
Nguoi sir dung dat thyuc hién nghia vu tai Khong tinh
chinh 3 Nguoist vao thoi
B9 dung dAt gian giai
quyét

l
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Tham dinh ho so, trinh Truong phong Dy thao |1e{r$15v?§: y
Quyeét dinh huy Giay ching nhan da cap va ky L (thém 10
cap lai Gidy chiing nhan khi c6 thng bao xac Chuyen vien | oo lam
B10 | | nhan hoan thanh NVTC ciia co quan thué hoae || Phong Kinh | o lrec s
thdng tin tir co s¢ dit lidu duoc lien thong hoic €-binhgia | o= midn
ching tir hoiic gidy to chimg minh da hoan dat ndi, hai
thanh nghia vu tai chinh dao,...)
v
Truéng
B11 Duyét hd so ., phbng Kin_h, O,‘25 ngay
te - binh gia lam viéc
| dat
v
B12 Phé duyét ket qua — > | Gigmdécss | 022 N9
lam viéc
|
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Chuyén vién
B13 thanh phé hoic Trung tim Phuc vu HCC cip phong Kinh | 0,25 ngay
x&; chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat te - binh gia lam viéc
dai dat
- Trung tam
l Phuc vu hanh
chinh  cbng | Khéng tinh
814 L thanh phd vao thoi
Tra két qua —® |- Trung tam | gian giai
Phuc vu hanh quyét
chinh  cbng
cép xa

19.2. Truwong hop Giay chieng nhan do co' quan c6 tham quyén cap Giay

chieng nhan cap khi thuc hién thi tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién

Vi dat.

trich do ban d6 dia chinh.

19.2.1. Trwong hop Gidy chitng nhan da cap sir dung ban dé dia chinh hoic

19.2.1.1. Poi véi té chire trong nwéc, té chirc ton gido, to chirc ton gido truc

thudc, té chirc nwéc Ngoai cé chire niing ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwoC ngoai; to chirc nwée ngoai, ca nhan nwéc Ngoai.
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19.2.1.1.1. Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan dugc hd so day du,
chinh xac. B4i véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving sau, vung xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy bén do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lien véi dat doi véi trwong hop thyee hién thi tuc cdp Gidy chiing nhédn quyén si dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan

lién véi dat chét truéce khi trao Gidy chizng nhdn)

19.2.1.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:
Cac buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hign ol dung cong vie thuc hien | thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
H rn d:n, ti/( nh;\n h;\ Chl’nh Féng
Hong dan, tiep nNah no s thanh phé 1/8 ngay
Bl A A
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
Lanh dao
A S Phong .
B2 Phan cong thy Iy hé so DK&CGCN |1/8 ngay
thuoc amviee
I VPDBKbb
v 03 ngay
3 . o x s lam viéc
- Thu ly ho so, kiém tra thdng tin vé Giay chiing (13 ngay
nhan da mat. Thyc hién dang tin 03 1an trén lam viéc déi
phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong . VGi Cac xa
i N S S , CV Phong R
trong thoi gian 15 ngay ve viéc mat Giay chirng DK&CGCN mien nui,
B3 nhan da cap (khong tinh vao thoi gian thyec hién thuoe hai dao,...)
TTHC). VPDKDPD | 1hoigian
- Trinh Lanh dao VPPKDD ky Quyét dinh huy niem yet 15
Gidy chung nhan di cdp va ky cap lai Gidy ngay khong
chirng nhan. tinh vao
thoi han
giai quyet
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v
A At KAt (114 Lanh dao 0,5 ngay
B4 Phe duyét ket qua »  VPDKDD lam viéc
|
v
.2 . n CV Phong
Chuyeén ket qua dén Trung tdm Phuc vu HCC TT, DLDD 0,25 ngay
BS thanh phé hodc Trung tdm Phuc va HCC cap —* thuac lam viéc
xa VPDKDD
|
i - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cbéng | Khdng tinh
56 , thanh phé vao thoi
Tra két qua — | - Trung tam | gian giai
Phuc vu hanh quyét
chinh  cbng
cap x4

19.2.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cu

19.2.1.2.1. Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngdy nhan dugc hd so day du,
chinh xac. D6i véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh Vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xu Iy doi Véi trieong hop sir dung dat ¢ vi pham phéap ludt, thoi
gian trng cdau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong
tin dai chlng, thoi gian thuc hi¢n thu tuc chia thia ké quyen sir dung dat, tai san gan
lien voi dat doi Véi truong hop thuc hi¢n thu tuc cap Giay ching nhan quyén si dung
dat, quyen s¢ hazu tai san gan lién véi ddat ma nguwoi sir dung dat, chii sé hizu tai san gan
lien véi ddt chét trieéc khi trao Gidy ching nhan)

19.2.1.2.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc N@i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian thuc
thwc hién : ; thwc hién hién
- Trung tam
. ) . Phuc vu hanh
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —{chinh  c¢dng | 1/8 ngay lam
thanh pho viéc
- Trung tam
Phuc wvu hanh
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chinh céng cap
Xa

B Phan cong thu ly ho so | Lanh dao 1/8 ngay lam
| CNVPDbKbD Viéc
v N N
Vién chac bo 01 ng_fily lam
: - T phan viee
B3 Thy ly hd so, kiém tra thong tin vé Gidy ching PK&CGCN (05 ngay lam
nhan da mat; chuyén thong tin ¢&én UBND cap thuoc vice doi voi cac
X3 noi ¢b dét CNVPDKDD Xa mlc?n nui, hai
dao,...)
02 ngay lam
| Viéc
- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chung (07 nAg_ay’I_arr]
. . A R viéc doi vai cac
nhan trong thoi gian 15 ngay (khéng tinh vao ) & midn ndi. hai
B4 thoi gian thuc hl:en TTHC). ’ , > UBND cap xa da0,...) Thoi
- Lap bién ban ket thac niém yét va gui dén gian niém yét 15
CNVPDKDD ngay khéng tinh
vao thoi han
giai quyet
v
Vién chac bo
Trinh ky Quyét dinh huy Gidy chiing nhan da phén 0,25 ngay lam
BS cap va ky cap lai Gidy chiing nhan — DK{E}‘SAC;CN viée
o .
CNVPDKDD
B6 Phé duyét két qua Léanh dao 0,25 ngay lam
CNVPDKDD viéc
\ 4 "
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Vién chuc bg o
B7 thanh phb hozc Trung tdm Phyc vu HCC cép > phan TT, DLDD | 0,25 ngay lam
X thuoc viéc
CNVPDKbD
- Trung téam
v Phuc vu hanh
L e < %99 | Knng tinh vao
B8 Tra két qua ' TrE ng tam | o gian giai
> quyet

Phuc vu hanh
chinh cong cap
xa
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19.2.1.3. Pdi véi nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai

19.2.1.3.1. Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thyc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan dugc ho so day du,
chinh xac. Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving codiéu kién kinh
té - x4 hoi khd khan, ving coédiéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai chung, thoi gian thyec hién tha tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi Véi treong hop thyee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan

lién véi dat chét truée khi trao Gidy chizng nhdn)
19.2.1.3.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thei gian
thyc hién o1 aUng cong vis thychign | thuc hign
- Trung tam
Phuc vu hanh
a1 wong dan, tiep nan no so thanh phé 1/8 ngay
- Trung tdm | lamviéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B Phan cong thu Iy ho so Lanh dao 1/8 ngay
CNVPDKDD lam viéc
v 2,5 ngay
_ Thu Iy hd so. Kiém tra thdng tin vé Gidy {2”;“"??
chtng nhan da mat. Thuc hién dang tin 03 1an ( ’ _Pga¥_
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia . Iam_V|¢c doi
P § tieh THOTE T Vién chac b | voi cac xa
phuong trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat ha A
» . o Ty . phan mién nui,
B3 Giay chung nhan da cap (khong tinh vao thoi PK&CGCN | hai dao,...)
gian thuc hi¢gn TTHC). ’ thuoc Thei gian
- Trinh Lanh dao CNVPDKDD ky Quyét dinh CNVPDKDD | niém yét 15
hity Gidy chtng nhan da cip va ky cép lai Gidy ngay khong
ching nhan. tinh vao
thoi han
gidi quyet
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R ; . P Vién chuc b
Trinh ky Quyeét dinh huy Giay chiing nhan da phan .
B4 chp va ky cép lai Gidy ching nhan *| PK&CGCN | > NI
thuoc am viéc
i CNVPDKDPD
85 Phé duyét két qua —» Lénhdao 0,5 ngay
CNVPDKDD lam viéc
v
. . A Vién chic bo
Chuyeén két qua den Trung tdm Phuc vu HCC phan TT 0,25 ngay
B6 thanh phé hodc Trung tdm Phuc vu HCC cdp | pLPDB thuse | 1am viée
xa CNVPDKDD
|
i - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cdng | Khong tinh
B7 ) thanh pho vao thoi
Tra két qua — | - Trung tam | gian giai
Phuc vy hanh quyet
chinh  cong
cap xa

19.2.2. Trwong hep Gidy chitng nhan da cip chwa sir dung ban dé dia chinh
hoic trich do ban do dia chinh.

19.2.2.1. P6i véi to chire trong nuwéc, td chirc ton gido, to chic ton gido truc
thudc, té chire nwéc ngodi cé chire ning ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nuwéC NGoai; té chire nwée ngoai, ¢ nhan nwéc NQoai.

19.2.2.1.1. Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai tu do) ké tir ngay 1am viéc nhan hé so hop 1é.
Ddi Vi cac x& mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwroi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sik dung dat, tai san gan
lien véi dat doi véi trweong hop thuc hién thi tuc cdp Gidy ching nhdn quyén si dung
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ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lien voi dat chet truoc khi trao Giay chung nhdan)

19.2.2.1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:
Cac buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hign ol dung cong vie thuc hién | thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
H rn di’n, ti/( nh/\n h;\ Chl’nh 96”9
a1 tong dan, fiep nheh 1o s > thanh ph 1/8 ngay
- Trung tam lam viéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
Lanh dao
A A S Phong X
B2 Phan cong thu ly ho so DK&CGCN Ila/fnr:/glzz
thudc ;
I VPDBKbb
v
- Thu Iy hd so, kiém tra thong tin vé Gidy chimng 0,75 ngay
nhan di mat. Thyc hién ding tin 03 1an trén 'Il'?lm viee
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong CV Phong niéno{l gjta{]5
trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat Gidy ching PK&CGCN myet
B3 TN AR A - . ngay khong
nhan da cap (khdng tinh vao thoi gian thyc hign —» thugc tinh vao
TTHC). VPBEDD 5 han
- Trinh Lanh dao VPDKDD ky Quyét dinh huy gidi quyét
Gidy chang nhan da cap.
|
B4 Phe duyét ket qua —» Lanh dao 0,25 ngay
VPBKDbD lam viéc
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh

, ! ' ° 02 ngay lam
thua dat do nguoi su dung dat nop hoac trich luc CV Phong viéc
ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dija chinh; DPK&CGCN, | (12 ngay

B5 xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi gian 02 ngay Phong KTPC | 1am viéc dbi
lam viéc (Phong KTDC). ™ thuoc V6i cac xa
- Thu ly hé so, chuyén théng tin xac dinh nghia vu VPDKDD mien nui,
tai chinh sang Co quan Thué (Phong DPK&CGCN) hai dao, ...)
l 3,5 ngay
L . “o A lam viéc
5 Xag ,dln}rl] nghla‘\'/u ”ta(lj chln(;lAE)Tsl nc_;]pAva ttlong Co quan (Khong tinh
40 cho nguoi str dung dat thyc hién nop — Thué Va0 tho
gian giai
l quyét)
Nguoi sir dung dét thyc hién nghia vy tai Khong tinh
chinh — Ngudi st vao thoi
B7 2 N
dung dat gian giai
l quyet
Trinh Lanh daoVPDKDD duyét, ky hd so khi .
fap Ay e lia A CV Phong
¢6 théng tin tir co so dir liéu dugc lién thong —» s
y e g . N bK&CGCN | 0,25 ngay
B8 hoac chiing tr hoac giay to ching minh da o A
L thudc lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD i
B9 Ky Gidy chtng nhan —» Lénhdao 0,25 ngay
VPDKDb lam viéc
I
v
. . N CV Phong
Chuyeén ket qua dén Trung tam Phuc vu HCC TT. DLPD 0,25 ngay
B10 thanh phd hoac Trung tam Phuc vy HCC cap | thuoc lam viec
Xa VPBKDD
|
i - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cdng | Khong tinh
B11 ) thanh pho vao thoi
Tra ket qua —*| - Trung tam | gian giai
Phuc vu hanh quyet

chinh  cong

cap xa
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19.2.2.2. Pdi véi c& nhan, cong ddng dan cu

19.2.2.2.1. Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thyc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan dugc ho so day du,
chinh xac. Déi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving codiéu kién kinh
té - x4 hoi khd khan, ving coédiéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung dat ¢d vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thyee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddat ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

19.2.2.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i duna cona viac Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién bl dung cong vie thuc hign | thwc hign

- Trung tam

Phuc vu hanh

o . chinh  cbng

Huéng dan, tiép nhan hd so ——»| thanh ph 1/8 ngay

B1 - Trung tam lam viéc
Phuc vu hanh

l chinh  cbng
cép xa

Lanh dao 1/8 ngay

Phan cong thu ly hd s
B2 g thu fy o so —»| CNVPPKDD | lam viéc
v Vién chuc bo 125 ngs
Lo o R . . A , n
Thu Iy hé so, kiém tra thong tin vé Giay chiing phan A v?éa::y
B3 nhan da mét; chuyén théng tin dén UBND cap |, | PK&CGCN ‘
x4 noi c¢6 dat thude
CNVPDKDD

|

v
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A A A s oz Thoi gian
- Niém yet cong khai vé viéc mat Giay chang A 4
A A \ A . R niém yet 15
nh:c;_n t_rong thoi _g!an 15 ngay (khong tinh vao UBND cip | ngay khang
B4 thoi gian thuc hl;en TTHC). , ’ > 3 tinh vao
- Lap bién ban ket thac niém yet va gui dén thoi han
v Vién chac bo
Trinh ky Quyét dinh hiy Gidy ching nhan da phan 0,25 ngay
B5 h _ »| DK&CGCN 13 s
cap . am viéc
thuoc
CNVPDKDbD
26 Phé duyat két qua Lanhdgo | .25 10
CNVPPKPp | 'amViec
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia 1,25 ngay
Cf}l'nh thl’rav détxdo‘nguc‘,yi S qung’dét népqhoég Vién chirc bo lam vigc
tr.ICh |1:1C ban, do _d;a Chln,h ho_ac tr1<ih do ban do phan (11,25 ngay
B7 d%a chinh; xdc d;\nh V1.tr|, Ch!c’jl tuyen trong thoi PK&CGCN, | 1am viéc déi
gian 1,5 ngay lam viéc (Vién chuc bo phan KTPBC thuée | Véi cac x&
KTbO). o . VPPKDPD | mién ndi,
- Thu ly ho so, chuyén thong tin xac dinh nghia hai dao, ...)
vu tai chinh sang Co quan thué. ’
v 3,5 ngay
Xéc dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng (K'ﬁff‘ V'té,c i
. o 2 A A ) ong tin
B8 bé&o cho nguoi sur dung dat thuc hién nop Co quan thué Va0 th
gian gidi
l quyet)
Khong tinh
B9 Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vy tai chinh Nguoi st vao thﬁ !
dung dét gian giai
quyet

l
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Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Vién chuc bo
khi c6 thong tin tir co so dir ligu dugc lien | | phan 0,25 ngay
B10 théng hozc ching tir hoac gidy to ching minh DK&CGCN | Jam viéc
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh thuoc
CNVPDKDD
A 4
Ky Giay ching nhan ——  Lanh do 0’\25 ngay
Bl CNVPPKDP | lam vige
A - - Vién chtc bo
Chuyeén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC phan TT 0,25 ngay
B12 thanh phd hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap > DLDPD thuse | 1am viec
xa CNVPDKDD
I
i - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong | Khong tinh
o thanh pho vao thoi
B13 Tra ket qua —> - Trung tam | gian giai
Phyc vu hanh quyét
chinh  céng
cép xa

19.2.2.2.3. P6i véi ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

19.2.2.2.3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngdy nhan dugc hd so day du,
chinh xéc. Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing co diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, viing cé diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khd khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian giai quyét néu trén khong bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwroi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lien véi dat doi véi treong hop thuc hién thi tuc cdp Gidy ching nhdn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy chieng nhdan)

19.2.2.2.3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
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Cac buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién ol dung cong vie thuc hién | thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudng dan, tiép nhan hd ) chinh—cong
wong dan, tiep han Ao so thanh phé 1/8 ngay
Bl - Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
Phan cong thu 1y hd so Lénh dao 1/8 ngay
B2 " CNVPDKDD | lam viéc
v
- Thu Iy hd so. Kidm tra théng tin vé& Gidy 01 ngay lam
chitng nhan da mét. Thuc hién dang tin 03 13n | vigc(Thoi
N n n . . Vién chuc b | gian niém
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia han % 15 noa
phuong trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat DKgcCGCN Bll(ehA t'g g
B3 Gidy chiing nhan da cip (khong tinh vao thoi ong 1
lay C ung_p an da cap (khong tinh vao thoi N thuoc vao thoi
gian thuc hi¢én TTHC). , o CNVPDKDD |  han gidi
- Trinl.lrLﬁnh dao CNVPDKDD ky Quyét dinh quyét)
huy Giay chirng nhan da cap
-
Phé duyét két qua | Lénhdao 0,25 ngay
B4 CNVPDHBKDbD lam viéc
<
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia \
chinh thira dt do nguoi s dung dat nop hoac trich | Lr5ngay
luc bin db dia chinh hodc trich do ban b dja | | VIen cneho | 1am viee
chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi gian DKSFi Ca(r}] CN I(\11,7E_3Angda}/_
B5 02 ngay lam viéc (Vién chirc by phan KTDC). T N, | 1am vice dol
T LA 2 A e ¢ KTDC thudéc | véi cac xa
- Thu ly ho so, chuyén thong tin xac dinh nghia vy .
oo % e Lo VPDKDD mién nui,
tai chinh sang Co quan thué (Vién chuc b phan hai dao, ...)

DK&CGCN).
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¢ 3,5 ngay
X4c dinh nghia vu tai chinh phai nép va thong lam vige
B6 bao cho ngudi sir dung dat thuc hién no >Co quan thué (Khong tinh
g ung dat thuc hich nop vao thoi
gian giai
| quyét)
v
] Khong tinh
Ngudai st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh > Nguodi su vao thoi
B7 dung dat gian giai
l quyet
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Vién chic bo
khi c6 thdng tin tir co sé dit liéu duoc lién . bhan 0,25 ngay
BS thong hoic ching tir hodc gidy to ching minh DK&CGCN | 3 viac
da hoan thanh nghia vu tai chinh thuoe '
CNVPDKDbD
v
Ky Giay chiing nhan L Lanh dao 0,25 ngay
B9 CNVPDKDD lam viéc
v
A ; - Vién chac bo
Chuyeén ket qua dén Trung tam Phuc vu HCC phan TT 0,25 ngay
B10 thanh phd hogc Trung tm Phuc vu HCC cép DLPD thusc | 1am vic
xa CNVPDKDD
|
i - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong | Khong tinh
) thanh pho vao thoi
B11 Tra ket qua - Trung tam | gian giai
Phuc vu hanh quyet

chinh  cong

cap xa

cap Xa.

19.3. Trinh ty thyc hién

a) Tiép nhan, luan chuyén hd so:

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia
hodc &ng dung dinh danh quéc gia hoic tryc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh)
dén Trung tam Phuyc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
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(2) Trung tm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vy hanh chinh
cdng cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hé so, cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua dy du thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén hd SO dén So ‘Nong nghiép va Mai truong dbi véi truong hop cap lai
Gidy chtrng nhan da cap lan dau cua t6 chirc trong nudc, to chac ton gido, to chic ton
gido truc thuoc, to chirc kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢d chirc
ning ngoai giao va td chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngodi, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.

- Chuyén hé so dén Vin phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Dang
ky déat dai doi véi truong hop cap lai Glay chang nhén dugc cap khi thyc hién thu tuc
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat.

b) Thu ly, giai quyét hé so:

Phong Kinh té - Pinh gia dat, Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai thuc hién ki€ém tra ho so, phan loai va xtr 1y ho so.

- Vién chirc tham dinh hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Van phong Dang ky dat
dai/Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu 16 1y
do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai ho so ¢én Bo phan Mét cira va vin ban yéu cau sta ddi bo sung trén Hé
thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hé so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoic theo thoi han quy dinh cua
phap luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hé so,
can bo, cong chuc, vién chic tiép nhan ho so tai Bo phan Mot ctra thue hién thdng tin
cho phong chuyén mén/vién chirc tham dinh hd so tham muu cho ldnh dao Vin phong
Ping ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ky van ban tir chéi giai quyét ho
so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét thi tra lai ho so
va tham muu ldnh dao ky vin ban néu rd Iy do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cp xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng béo phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:
(1) Phong Kinh té - Pinh gia dat thuc hién:
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- Kiém tra thdng tin vé Gidy chiing nhan da cip ma ngudi str dung dat, chu so
htru tai san gan lién vai dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Truong hop phét hién thira dat, tai san gén lién voi dat dugc cp Gidy chang nhan
da duoc chuyén quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gan lién voi dat hodc dang thé
chap thi théng bao, tra lai ho so cho ngudi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lien vai
dat.

- Dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong trong thoi
gian 15 ngay di véi trudng hop mat Gidy ching nhan cia t6 chire, nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngodi, to chirc nude ngoai, ca nhan nude ngoai; ngudi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, chi phi dang tin do ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién
V6i dat chi tra.

- Niém yét cong khai vé viéc mat Giay chitng nhan da cap tai tru s Uy ban nhan
dan cép xa va diém dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; déng thoi tiép nhan phan
anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chirng nhan da cép.

(2) Vian phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra thdng tin vé Gidy chiing nhan da cap ma ngudi sir dung dat, chi so
hiru tai san gan lién vai dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Truong hop phét hién thira dat, tai san gan lién voi dat dugc cap Gidy chang nhan
da duoc chuyén quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat hodc dang thé
chap thi thdng béo, tra lai ho so cho nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi
dat.

- Pang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chliing ¢ dia phuong trong thoi
gian 15 ngay d6i véi trudng hop mat Gidy ching nhan cia to chire, nguoi goc Viet Nam
dinh cu & nudc ngoai, td chirc nudce ngoai, ca nhan nude ngoai; chi phi dang tin do nguoi
sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat chi tra.

- Chuyén théng tin dén Uy ban nhan dan cép x3 noi c6 dét dbi véi truong hop
méat Giay chiing nhan cua ca nhan, cong dong dan cu.

- Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat thuc hién:

+ Niém yét cong khai vé viéc mat Giay chiring nhan d cép tai tru so Uy ban nhan
dan cap xa va diém dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; dong thoi tiép nhan phan
anh trong thoi gian niém yét céng khai vé viéc mat Gidy ching nhan da cap.

+ Lap bién ban két thiic niém yét trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay
két thac thoi gian niém yét va giri dén Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai.

(3): Phong Kinh té - Pinh gia dat, Van phong Pang ky dét dai/Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai thyuc hién:

- Hay Giay chitng nhan da cap; cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai;
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh do nguoi sir dung dat nop
doi véi truong hop ngudi s dung dat cd nhu cau do dac lai dé xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thua dat;

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thua dat ddi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hoic chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khéi phuc va khdng thé sir dung dé s hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP dé thé hién so dd cua thira dat trén Giay chung
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau
s6 25 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND ngay
30/6/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phé dén co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh ddi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Cap lai Gidy chtring nhan cho nguoi duoc cap.

* Truong hop Trang bo sung cua Gidy chiing nhan da cap theo quy dinh cta phép
luat dat dai trudc ngay 01/8/2024 bi mat thi Vian phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong Piang ky dat dai kiém tra théng tin cua Trang bd sung trong ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai; thuc hién cip lai Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s hiru
tai san gan lién véi dat véi cac thdng tin cap nhat cia Gidy ching nhan di cap va thong
tin trén Trang b sung.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

(2) Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x&
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra két qua.

Bo6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng cap x& kiém tra két qua dién tur va két qua giay, truong hop
dam bao dang quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua gial quyét thuc hién sb hda, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x& tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan.
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20. Pinh chinh Giay chirng nhin di cap - 1.115616

20.1. Truwong hop Gidy chitng nhan di cip lan diu cé sai sét

20.1.1. Pi véi té chike trong nwéc, td chic tdn gido, té chirc ton gido truc
thugc, to chirc nwéc ngoai cé chire ning ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tu
nw6C NQoai; to chire nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai, ngwdi goc Viét Nam dinh cw
6 nwoc ngoai

20.1.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngay nhan duoc ho so day du,
chinh xéc, dbi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vy tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét Xur 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢6 vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, cha s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét truée khi trao Gidy chizng nhdn)

20.1.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac buoc N&i duna cona viec Trach nhiém | Thai gian
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign | thuc hign
- Trung tam
Phuc vu hanh
Hudéng dan, tiép nhan hd so, chinh cong thanh X
Bl chuyén dén phong Kinh té - pho L/8 ngay
uyen den phong Finn te | ,|- Trung tam | lam viéc
binh gia dat thuoc S& Nong Phuc vu hanh
nghiép va Mai truong chinh céng cip
Xa
|
Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong X
B2 Kinh té - Binh |1a/1 8mr1?|2z
gia dat i
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. Chuyén vién 02|5
B3 Thong bao cho Van phong dang ky datdai || Phong Kinh té - nga)_/A am
chuyén hd so cip Gidy chang nhan lan dau Pinh gia dét viee
\4
Lanh dao Phong 0 g’zfam
B4 Phén cong thy ly TT, DLDD gv)i/éc
thuoc VPBKDbb ;
|
Chuyén hé so cdp Gidy chiing nhan lan dau CV Phong TT, X
o e S A 0,5 ngay
B5 dén phong Kinh té - Dinh gia dat DLDD thuge |+ sl
VPBKDD j
|
i 02 ngay
- Kiém tra h so, 1ap bién ban két luan v& noi lam viéc
dung va nguyén nhan sai sot. L (12 ngay
T < x4c nhan noi . Chuyénvién | lam viéc
B6 - Tham’muu, l’)ao caﬂo Lagh daO,SO XaCAn a~n nf')l Phong Kinh Eé _ | d6i voi
dung dinh chlnl} trén Giay ching nhan da cap Pinh gia dit CAC X4
hodc cap méi Giay chung nhan mian
nai, hai
| dao,...)
v
Lanh dao Phong 0 g’ZISQm
B7 Xem xét, duyét ho so Kinh t¢ - Binh gv)i/éc
gia dat i
0,25
B8 Lanh dao S6 | ngay lam

Viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC
thanh phé hoac Trung tam Phuc vu HCC cdp || Chuyén vién 0,25
B9 X&; chuyén hd so kém ban sao GCN dén Vin Ph(‘).ng Kinh ',[é - ngé)_/ lam
phong dang ky dét dai Dinh gia dat vigc
|
l - Trung tam
Phuc wvu hanh Khong
chinhcéngthanh | .~ "
’ pho thh vao
B10 Tra két qua . Trung  tam th()’l'g'lan
Phuc wvu hanh gla!
chinh cong cap quyet
Xa

20.2. Trwong hep Glay chirng nhén da cap khi thuc hién thi tuc ding ky
bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat co sai sot

20.2.1. Pi véi td chike trong nwéc, td chic tdn gido, té chirc ton gido truc
thudc, to6 chire nwéc ngoai cd chire ning ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tw
nw6c NYoai; té chire nwée ngoai, ca nhan nwéc Ngoai.

20.2.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 04 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan dugc hd so day du,
chinh xac. P6i voi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khian, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢6 tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh Vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xu [y doi Véi trieong hop sir dung dat ¢ vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cdau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong
tin dai chlng, thoi gian thuc hi¢n thu tuc chia thia ké quyen sir dung dat, tai san gan
lien voi dat doi Véi truong hop thuc hi¢n thu tuc cap Giay ching nhan quyén si dung
dat, quyen s¢ hazu tai san gan lién véi ddat ma nguwoi sir dung dat, chii sé hizu tai san gan
lien véi ddt chét trieéc khi trao Gidy chizng nhan)

20.2.1.2. So' @d Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N&i duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién praung cong vis thuc hign | thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh 18 na
. X ik A A i O ngay
Huéng dan, tiép nhan ho so | chinh cong | ~* 79
Bl 9 p thanh phé lam viéc
- Trung tam
| Phuc vu hanh




227

chinh  céng
cép xa
Lanh dao
Phong X
. 1/8 nga
B2 Phan cang thy Iy h so PK&CGCN | .= oY
thuoc i
l VPDKDD
v 03 ngay
- Thu Iy hd so. Kiém tra ho so, 1ap bién ban két CV Phong (08 ngay
luan V& ndi dung va nguyén nhan sai sot. PK&CGCN | lamviéc
B3 - Trinh Lanh dao VPDKDD dinh chinh Gidy thupc | doi vei cac
ching nhan da cip hoic cap méi Gidy ching VPDKDD xa mien
nhan nai, hai
l déO,...)
v
a duvet két qua Lanh dao 0,5 ngay
B4 Phé duyét ket qua VPDKDD lam viéc
|
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC CV Phong X
X £ s A % TT, DLBD | 0,25 ngay
B5 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap . A
- thudc lam viéc
VPDKDD
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong Khoéng
’ thanh pho tinh vao
B6 Tra két qua - Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh | gigi quyét
chinh  cong
cép xa

20.2.2. Pi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc
ngoai.

20.2.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 04 ngay

lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan duogc hd so day du,
chinh xac. P4i voi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.
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(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢d vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai ching, thoi gian thuec hién thi tuc chia thira ké quyén si dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy chizng nhdn)

20.2.2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian
thuc hign ol dung cong vie thuc hign | thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
) x iz s chinh  cbng
a1 Hudng dan, tiép nhan ho so thanh phd 1/8 ngay
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap xa
A S Lanh dao CN | 1/8 ngay
Phan cong thu ly h : 4
B2 g thu lyho so VPBKDbDb lam viéc
I
¢ 03 ngay
. - . . . . v~ | lamviéc
- Thu Iy hé so. Kiém tra hé so, lap bién ban Vién chie bo | ge'od
két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. phan lam viéc
B3 - Trinh Lanh dao CN VPPKDD dinh chinh DKf:CPCN i véi cac
Gidy ching nhan da cap hodc cip méi Gidy thuoc x4 mién
churng nhan CNVPDKDD nui, hai
dao,...)
v
< 0,5 ngay
o e 1 Ap it Lanh dao CN NN
B4 Phé duyét ket qua ' \/PDKDD lam viéc
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Vién chiac bo

Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC A .
phan TT, 0,25 ngay

thanh phd hoic Trung tam Phuc vu HCC ¢ :
B5 pho hoa gxé ue vy ap DLDD thuoc | 1am viéc
CNVPDKDD
v - Trung tam
Phuc vu hanh
o chinh péng Khong
36 Tra ket qua »| thanh pho tinh vao

- Trung tdm | thoi gian

Phuc vy hanh | gidi quyét

chinh cong
cép xa

20.3. Trinh tu thuc hién
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so:

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cng quéc gia
hodc &ng dung dinh danh quéc gia hoac tryc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh)
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap Xa.

Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc nop ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoic chiing thue; truong hop ndp hd so theo
hinh thtc truc tuyén thi ho so nop phai dugc s6 hda tir ban chinh hoac ban sao gidy to
da dugc cong chang, chang thuc.

Truong hop nop ban sao hoic ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to
thugc thanh phan hoé so theo quy dinh.

(2) Trung tm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop Gidy chirng nhan da cap lan dau c6 sai s6t (véi doi frong 12 té chirc
trong nudc, té chirc ton gido, té chirc tn gido truc thugc, té chite nirdc ngoai co chic
ndng ngoai giao, té chic kinh té c6 von dau tw nidc ngoai, té chite nwdc ngoai, ca nhan
nude ngodi, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai) thi chuyén ho so dén So Nong
nghi¢p va Moi truong.
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- Truong hop Gidy chiing nhan da cap khi thyuc hién tha tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién véi dat co sai sot:

+ Ddi véi t6 chirc trong nudce, t6 chire ton gido, to chic tdn giéo truc thudc, to
chirc nudc ngoai ¢o chirc nang ngoai giao, to chuc Kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, to
chirc nudce ngoai, cad nhan nudc ngoai thi chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat dai.

+ P4i véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi chuyén ho6 so dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

b) Thu Iy, giai quyét hd so:

Phong Kinh té - Dinh gia dat/Van phong Dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai thuc hién kiém tra hd so, phan loai va xir 1y ho so.

- Cong chic, Vién chac tham dinh ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién gial quyét, trinh lanh dao S6/Van phong bBang ky
d4t dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai ky van ban y&u cau bo sung hd so, néu rd
ly do, noi dung theo mau Phiéu Yyéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu
03/2025/TT-VPCP, tra lai ho so dén Bo phan Mot cira va van ban yéu cau stra doi bo
sung trén Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thai gian théng béao tra lai
hd so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi han giai quyét dugc tinh
lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo hoic theo thoi han
quy dinh caa phap luat chuyén nganh, néu té chiic, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan
thién hd so, can b, cdng chirc, vién chire tiép nhan hd so tai Bo phan Mat ctra thuc hién
thong tin cho phong chuyén mén/vién chic tham dinh ho so tham muu cho 1anh dao
S¢/lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky/lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai van ban tir chdi giai quyet hd so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong ho so trén Hé
thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét thi tra lai ho so
va tham muu ldnh dao ky vin ban néu rd Iy do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng béo phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:

(1) Phong Kinh té - Pinh gia dat thuoc S& Nong nghiép va Moéi truong; Vian
phong Dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién:

(i) Trudong hop dinh chinh Gidy ching nhan d cap lan dau cé sai sot thi Phong
Kinh té - Dinh gia dat thugc S6 NNMT thuc hién:

- Théng bao cho Vin phong Pang ky dat dai chuyén ho so cap Gidy ching nhan
lan dau dén Phong Kinh té - Pinh gia dt thudc So.

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguy@n nhan sai sot.
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- X&c nhan noi dung dinh chinh trén Gidy chting nhan da cap hoic cap moi Giay
ching nhan quyeén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lien véi dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai dé chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

(i) Truong hop dinh chinh Gidy ching nhan da cap khi thuc hién thu tuc ding
ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat c6 sai sét thi Van phong Pang ky dat
dai/Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguy@n nhan sai sot.

- X&c nhan noi dung dinh chinh trén Gidy ching nhan da cap hoic cap moi Giay
ching nhan quyeén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lien véi dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

(2) Chuyén két qua giai quyét &én Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh
phd/Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho nguoi yéu cau.

¢) Nhan hé so/két qua va tra:

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xa kiém tra két qua dién tur va két qua glay, treong hop
dam bao dang quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua gial quyét thuc hién sb hoa, chuyén den Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phb/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan.
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21. Thu hdi Giay chirng nhin da cap khong dung quy dinh cia phap luat dat
dai do nguwoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai
Gidy chirng nhan sau khi thu héi - 1.115647

21.1. Pdi véi Gidy chitng nhan da cap lan dau caa toé chirc trong nwoéc, to
chirc ton giéo, té chirc ton gido truc thudc, to chire nwéc ngoai c6 chirc ning ngoai
giao, nglro’l goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to Chu’c kinh té c6 von dau tw nuéc
ngoai; té chirc nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai, nguwoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwéc
ngoai

21.1.1. Thoi han giai quyét

- Thoi gian thu héi Gidy chieng nhan da cip: 12,5 ngay lam viéc (giam thoi gian
con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do).

- Thoi gian thyc hién viéc cap Gidy chung nhan sau thu hoi: 10 ngay lam viéc
(Poi vai cac xa miéen ljl]i, hai ddo, vung su, ving xa, vung c6 dieu kién kinh t€ - xa hoi
kho khan, vung c6 dieu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qué 20 ngay lam viéc).

21.1.2. So @ Quy trinh giai quyét

Cac
buéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thai gian
thuc : : thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so thanh ph 1/8 ngay lam
— |- Trung tam viéc
Phuc vu hanh
chinh cong cap
l X4
. Lanh dao phong N
B2 Phén cong thu Iy hd so L s | Kinhté-pinh | 1/8ngaylam
y ke Viéc
gia dat
|
v
Kiém tra, xem xét hd so, du thao To trinh thu Chuyén vién 8,25 ngay
B3 hdi GCN, béo c4o Lanh dao Phong phong Kinhte - | lam viéc
bPinh gia dat
I
La?u_lh dao phong 01 ngay
B4 Xem xét, duyét hd so thu héi GCN — ngit;(;é?mh lam viéc
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v

85 Phé duyét két qua Giam doc S¢ | 0,5 ngay 1am
Nong nghiép va viéc
Moi truong
|
Thong bao cho Vin phong ding ky dat dai Chuyén vién 0.5 Ny I3
B6 chuyén hd so cp Gidy chung nhan ' Phong Kinh té - | ™ rllglq)é am
Dinh gia dat ¢
|
Cung cip ho so cho Phong Kinh té - Dinh gia Phong TT o
B7 dat DLBD thuse | O fiod lam
VPDKDD :
v N \
02 ngay lam
P N o - P Chuyén vién | viéc (12 ngay
B8 Tham dinh ho so, lvaaoxcao llanh dao phong ket phong Kinh Eé S| g Vi cac
qua tham dinh Dinh gia dit | x& mién nai)
v (SjO ngéy
: — _ Hoi déng thim | Tham g%?h
To chirc xac dinh gi4 dat cu the, thanh 1ap Hoi dinh (Chuyén gla dal
déng thim dinh gié dét cu thé. UBND thanh vignphong | Khong tinh
phé Phé duyét gia dat (néu co) Kinh té - Dinh | V30 thoi gian
e gidi quyet
gia dat) g %
glal quyet
BS | TTHC)
v
Truong hop xac dinh gia dat theo Bang gia o
dat, h¢ sd dieu chinh gia dat, chuyén thong tin Chuyeén vien 0,5 ngay
sang co quan thué (néu co) Phong Kinh té - lam viéc
Dinh gia dat j
- - 03 ngay lam
Xac dinh don gia thué dat va cac khoan thué viéc (Khong
B10 phai ndp va thong bao cho ng}rc‘ri su dung dat Thué thanh phd | tinh vao thoi
thyc hién NVTC (néu co) gian giai
quyet)
Nguoi sir dung dat th‘{rc hién nghia vu tai NP e Khong tinh
B11 Nguoi sitdung | s i gian

chinh (néu co)

dat

giai quyet
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0,5 ngay lam
Thoéng bao cho Phong Kinh té - Pinh gia dat ) | viéc (Khong
B12 hoan thanh NVTC (néu c6) Thué thanh phé | tinh vao thoi
gian giai
| quyet)
N P é PO Chuyén viér] 03 naav 1am
B13 Du thao To trinh Ce‘lp CNAChuyen Lanh dao . phong Kinh té - g Ay
phong duyét Pinh gi4 dit viee
l Lanh dao phong 0.5 naav Iam
B14 Xem xét, duyét ho so cap Giay chiing nhan Kinh t€ - Binh ’ vgié)é
gia dat i
s Giam déc S T
B15 Ky Giay ching nhan No6ng nghiép va 0.5 ngay lam
Moi trudng viee
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Chuyén vién o
B16 thanh phd hoac Trung tam Phuc vu HCC ¢4 — phong Kinh té - | 02 "9 lam
x&; chuyén ho so dén Van phong dang ky dat Dinh gia dit Vice
dai
- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cONg | hong tinh
A thanh pho s b
B17 Tra ket qua - Trung  tam vao t_hol gian
Phuc vu hanh | 94l duyet

chinh cong cap

xa

dong dat dai, tai san gén lién véi dat

21.2. Poi véi Gidy chieng nhan da cap khi thuc hién thia tuc ding ky bién

21.2.1. Trudng hep chuyeén doi quyen sir dung dat nong nghiép ma khong

theo phuong an don dién, dm thira hodc trueong hep chuyen nhwgng, thira ké, tang
cho quyeén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit, gép vén bang quyen
str dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; truong hop quy dinh tai diém
a khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP.

21.2.1.1. Trwong hop chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong

theo phwong an don dién, déi thira hoiic truedong hep chuyén nhweng, thira ké, ting
cho quyeén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop vén bang quyén
str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat:
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21.2.1.1.1. Péi véi té chirc trong nwérc, td chikc ton gido, té chirc ton gido truc
thugc, to chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, to chirc kinh te co6 von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai

21.2.1.1.1.1. Thai han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd

so day du, chinh xéc, trong dé: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan di cap 1a 12,5 ngay
lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai tu do),
thoi gian cap lai Gidy ching nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.1.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém That gian
thuc hign o1 dung cong vie thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc
o . vu hanh chinh
81 Hudng dan, tiép nhan ho so »| cong thanh pho 1!8 ng_ay
- Trung tdm Phuc lam viéc
vu  hanh chinh
‘ cOng cap xa
v
o o Lénh dao Phong s
B2 Phan cong thu Iy hd so —>  PK&CGCN |1; 8mr:f’la3c’
thuoc VPDKDD ¢
. AR . .
- Thu ly ho so, kiém tra ho so da cap Giay
ching nhan @é xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat bat dai
theo dung quy dinh cua phép luat dit dai tai thoi CV Phong 7,75 ngay
B3 diém cap Gidy chang nhan; bK&CGCN lam vigc
o —?* thuoc VPDKDbD
- Trinh Lanh dao VPPKDD thu hdi Giy ching
nhan da cap.
v
B4 Phé duyét két qua —»  Lanhdao 01 ngay lam
VPDBKDD Viéc
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop hozc
trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd

Phong

; f L. e s . . 03 ngay la
B5 dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&CGCN, n\g/;%;(/: am
gian 3,5 ngay lam viéc (phong KTDC). Phong KTBC i
, . = thuoc VPDKDD
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (phong PK&CGCN)
3,5 ngay
. , : . A lam viéc
Xac dinh cac khoan thué phai ngp va thong .| (Khéng tinh
B6 bao cho ngudi str dung dat thuc hien NVTC » Coquan Thue vao thoi
gian giai
quyet)
v
i or £ e N .. Khdng tinh
a7 Nguoi str dung dat tf,n_rc hién nghia vu tai Nguoi st dung vao thoi
chinh dét gian gidi
quyet
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so ]
khi c6 thong tin tir co s¢ dir liu dugc lién il Phong 0.25 Na3
B8 - y : PK&CGCN o0 Ngay
thdng hoac ching tir hoac giay to chirng minh N lam viéc
o thuoc VPBKDD i
da hoan thanh nghia vu tai chinh '
B , . Lanh dao 0,25 ngay
B Ky Giay ching nhan VPDKDD lam viéc
Chuyén k’ét qua dén Trung tdm Phuc vu HCC >  Phong TT, 05 nod
B10 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap DLDD thuoc Ié{m vglz
X4 VPDKDD ¢
|
¢ - Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Khéng tinh
o cong thanh pho vao thoi
Bl Tra ket qua — - Trung tam Phuc | gian gidi
vu hanh chinh quyet

cong cap xa
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21.2.1.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong din cw, nguwoi goc Viét nam dinh cu &
nwéc ngoai: ) 7 ‘
21.2.1.1.2.1. Thei han giai quyet: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho

so day du, chinh xéc, trong dé: thoi gian thu hoi Gidy chitng nhan da cap 1a 12,5 ngay
lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do),
thoi gian cap lai Gidy ching nhan 1a 05 ngay 1am viéc.

21.2.1.1.2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

, , - A = Trach nhiém | Thei gian
Cac bu_’(Arc Noi dung cdng viéc thuc hién thc hién
thwc hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
. X ik A A chinh  cong
Hudng dan, tiep nhan ho so thanh phé 1/8 ngay
Bl R N .
- Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thu Iy hd so |, Lanhdao 1/8 ngay
CNVPBKDD | lam viéc
|
- Thu 1y ho so. Kiém tra ho so da cap Gidy
chirng nhan dé xac dinh lai thong tin quy dinh Vién chuc bo
tai dieém d khoan 2 Dieu 152 cua Luat Dat dai phan 7,75 ngay
B3 theo dang quy dinh cua phép luat dat dai tai thoi —% DK&CGCN lam viéc
diém cap Giay ching nhan; thuoc
- Trinh thu hdi Gidy chitng nhan da cap. CNVPDKDD
v
B4 Phé duyét két qua —>  Lanhdao | 01 ngay lam
CNVPDKDD Viéc
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh thua dat do nguoi sir dung dat nop hoac

trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do Vién chirc b o
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan 03 ngay lam
BS gian 3,5 ngay lam viéc (Vién chac bd phan bK&CGCN, viee
KTDC). KTDC thuéc
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai VPDKDD
chinh ve dat dai (Vién chac bo phan
DPK&CGCN)
v 3,5 ngay
o i T lam viéc
26 Xac dinh cac _khOan thue,phal nop va théng Co quan (Khéng tinh
bao cho nguoi sir dung dat thuc hién NVTC Thué vao thoi
gian giai
quyet)
v
Nguoi st dung dét thuc hién nghia vuy tai ] th“)ng tir_lh
‘ Nguoi str vao thoi
B7 chinh > § o
dung dat gian giai
quyet
Trinh Lanh dao CNVPPKDD duyét, ky hd Vié”p‘;ﬁ‘gc bo
A . A - a R
BS S(Aykhl covthon,g tin :[u ccz so_qu ||‘¢u d}rqc Ilfen DK&CGCN 0,\25 ngfiy
thdng hoac ching tir hoac giay to chirng minh thuae lam viéc
da hoan thanh nghia vy tai chinh CNVPPKDD
B9 Ky Gidy chuang nhan , Lanhdao 0,25 ngay
CNVPDHBKDbD lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy HCC |—» Vig;ﬂ?}hTﬁf:r bo 05 ngly
Y A ~ A A a' 1 1
B10 thanh pho hoac TrungX;am Phuc vu HCC cap DLDD thudc lam viéc
CNVPDKDD
v - Trung tdm | Khong tinh
Phuc vu hanh | vao thoi
B11 g , . R . o
Tra két qua 5 chinh cong | gian giai
thanh pho guyet
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- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
cap x4

101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phii:

21.2.1.2. Trwong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh s6

21.2.1.2.1. P6i véi té chikc trong nwérc, td chikc ton gido, té chirc ton gido truc

thudc, té chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc ngoai, té chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

21.2.1.2.1.1. Thei han giai quyét: 17,5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so

hop 18, trong do: thoi gian thu hoi Gidy chirng nhan da cap 1a 12,5 ngay 1am viéc (giam
thoi gian con 08 ngay 1am viéc thyc hién trong Khu thwong mai tu do), thoi gian cap lai
Gidy chang nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.1.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac bwoc N@i dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian
thuc hién : ; thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
Huéng dan, tiép nhan ho so chinh  cdng
B1 — thanh pho 1/8 ngay
- Trung tdm lam viéc
Phuc vu hanh
chinh cong cép
xa
v
Lanh dao
o s Phong 1/8 naz
B2 Phén cong thu ly ho so .3 PK&CGCN " ngay
o am viéc
thudc
| VPDKDbD
v
- Thy ly hd so. Kiém tra hd so di cip Gidy
ching nhan d@é xac dinh lai théng tin quy dinh .
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dat dai CV Phong 7.5 ngay
B3 thgo dﬁ’ng quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi —» DK&E@%CN lam viéc
diém cap Giay chang nhan; VPBKDPD

- Trinh Lanh dao VPDKDD thu héi Gidy ching

nhan da cap.

v
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Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
B4 " VPDKPD | lamvicc
Théng béo bang van ban cho bén chuyén | BCQ/ &Fg]ganN 0,25 ngay
B5 quyén > thude lam viéc
VPDKbD
’ M ) o 0,25 ngay
Niém yét tai tru so UBND cap xa noi co dat ve lam viéc
viéc lam thu tuc cap Giay ching nhén cho (30 ngay
nguoi nhan chuyén quyeén. 7 | niémyét/
B6 Trudng hop khong r6 dia chi cua nguoi chuyén > U%/prD)}izgga, dang tin
quyén dé thong bao thi thyc hién dang tin 03 Khong tinh
lan trén phuong tién théng tin dai chdng ¢ dia vao thoi
phuong. gian giai
quyet)
\ 4
Sau thoi han 30 ngay niém yét/dang tin ma
khong c6 don de nghi giai quyet tranh chap:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia CV Phong
chinh thira dét‘do nguoi st dung dat nop hoég PK&CGCN 03 ngay 1am
B7 trich luc ban do dia chinh hoic trich do ban do Phone KTDC s
. ; , . C s . £ \ g viec
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi > thuée
gian 2,5 ngay lam viéc (phong KTDC). VPDKDD
- Chuyén thong tin dia chinh sang Co quan
Thué (phong BPK&CGCN).
3,5 ngay
. o lam viéc
Xac dinh céac khoan thué phai nop va théng . | (Khong fl’nh
B8 bao cho nguoi s dung dat thuc hign NVTC Co quan Thue vao thoi
gian giai
i quyét)
i o z " N . Khong tinh
50 Nguoi sir dung dat tf,n_rc hién nghia vu tai Ngusi sir dung vao thoi
chinh dat gian giai
quyet

!
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Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so CV Phong
khi c6 thdng tin tir co s¢ dir liéu duoc lién PK&CGCN 0,5 ngay
B10 thong hodc ching tir hoac gidy to chitng minh ——> thuoc lam viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
|
'
B11 Ky Gidy ching nhan ) \I;;%thg% ?éSmn\%ZZ
|
|
Chuyén k,ét qua dén Trung tdm Phuc vu HCC |—> CVPhong TT, 05 nai
B12 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap DLDD thuoc Iém \?ié?:/
xa VPDKDD ;
|
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong | Khong tinh
B13 o thanh phd vao thoi
Tra ket qua —{ - Trung tam gian giai
Phuc vu hanh quyét
chinh cong cap
xa

21.2.1.2.2. Poi véi ca nhan, cong dong din cw, nguwoi goc Viét nam dinh cw &
Nnwéc ngoai:

21.2.1.2.2.1. Thei han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so
hop 18, trong do6: thoi gian thu hoi Gidy chang nhan da cap 1a 12,5 ngay lam viéc (giam
thoi gian con 08 ngay 1am viéc thuc hién trong Khu thwong mai ty do), thoi gian cap lai
Giay chang nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.1.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc
thuc hién

Trach nhiém | Theoi gian

Noi dung cong vige thwc hign | thuc hién

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
— thanh phd 1/8 ngay
- Trung tdm | lam viéc

Phuc vu hanh
l chinh  cong
cap x4

Hudéng dan, tiép nhan ho so
Bl
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AN 6 7 ha Lanh dao 1/8 ngay
B2 Phan cong thu 1y o so T CNVPDKDD | lam viéc
|
:
- Thu ly hd so. Kiém tra hd so di cip Gidy
chl’rng nhan dé xac dth lai thdng tin quy,djnh Vién chic bo
tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai phan | 7,25ngay
B3 theo dang quy dinh cta phap luat dat dai tai thoi T T pPK&CGCN lam viéc
diém cip Giay chung nhan; thuoc
- Trinh Lanh dao CNVPDKDD thu hdi Gidy CNVPDKDD
chang nhan da cap.
|
v
y Phé duyét ket qua — » Lanhdao 0.5 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
|
v Vién chitc bo
Théng bao bang van ban cho bén chuyén phan 0,25 ngay
B5 quyén (Vién chiic bo phan PK&CGCN)  +—>| DK&CGCN | lamviéc
thudc
| CNVPDKDD
. o s ' p . o 0,25 ngay
Niém yet tai tru s6 UBND cap xd noi c6 dat ve 1am viéc
viéc lam tha tuc cap Glay chang nhan cho (30 ngéy
ngudi nhan chuyén quyén. UBND cép niém yét/
B6 Truong hop khong rd dia chi cua nguoi chuyén |y XA, ding tin
quyen dé thong bao thi thuc hién dang tin 03 CNVPDKDD | Khéng tinh
lan trén phuong ti¢n thong tin dai ching & dia vao thoi
phuong. gian gidi
quyet)
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Sau thoi han 30 ngay niém yét/dang tin ma
khong c6 don dé nghi giai quyet tranh chap:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia

chinh thtra dét‘do ngudi str dung dat nop hoac Vién chuc bo
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do ~ phan 03 naav 1Am
B7 dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi " | DPK&CGCN, g.aAy a
gian 2,5 ngay 1am viéc (Vién chuc bo phan KTDC thugc Vit
KTDC). CNVPDKDD
- Chuyén thong tin dia chinh sang Co quan
Thué (Vién chic bo phan BPK&CGCN).
v |3\a5 ng_é}y
;s ) ) ) vr A TR am viec
a3 X,ac dinh ca(? _khpan thueiphal nopAva thong s Coquan (Khong tinh
bao cho nguoi str dung dat thyc hién NVTC Thué vao thoi
gian giai
i quyet)
Khong tinh
B9 Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vy tai Nguoi sur vao thoi
chinh dung dat gian giai
quyet
v .
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd Vién chic b
sokhi ¢6 thong tin tir co so dit liu duot lién phan 0.5 ngay
B10 - g s AR PK&CGCN N
théng hoac chirng tir hoac giay to chirng minh thuae lam vigc
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPDKDD
Ky Gidy ching nhan Lanh dao 0,5 ngay
Bl Yy Ehang e CNVPDKDD |  lam viee
PO 2k A Vién chac bo
Chuyeén ket qua den Trung tam Phuc vy HCC > ohan TT 0.5 ngy
N A - A A a ] )
B12 thanh pho hoac Trungxgam Phuc vu HCC cap DLDD thuge lam viée
CNVPDKDD

v




244

B13

Tra két qua

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
thanh phd

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong
cép xa

Khoéng tinh
vao thoi
gian gidi

quyét
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lien véi dat dwoc Nha nwéc cho thuédat thu tién thuédat hang nam:

21.2.2. Truwdng hep ban, thira ké, ting cho hodc gop vén bang tai san gan

21.2.2.1. Pdi véi td chirc trong nwérc, to chirc ton gio, té chirc ton gido truc

thudc, té chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc ngoai, té chirc nwdc ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

21.2.2.1.1. Thai han giai quyét: 17,5 ngay 1am viéc, trong d6: thoi gian thu hoi

Gidy chirng nhan da cip 1a 12,5 ngay lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc
thue hién trong Khu thuong mai tu do), thoi gian cap lai Giay chang nhan 13 05 ngay

lam viéc.
21.2.2.1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
Cac bwoc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thoi gian
thuc hign ol dung cong vie thuc hign thuc hign
- Trung tam Phuc
o, . vu hanh chinh
81 Hudng dan, tiép nhan ho so »| cong thanh pho 1/8 ngay
- Trung tdm Phyc | lam viéc
vu héph chinh
cong cap xa
v
o o Lénh dao Phong 18 na:
B2 Phan cong thu Iy ho so —>  DK&CGCN |1\8 ngsy
thuoc VPPKPD | amVIee
|
- Thu ly hd so. Kiém tra hd so da cap Giay
ching nhan @é xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Pét dai oV Phan
theo dung quy dinh caa phép luat dat dai tai thoi > g 7,25 ngay
B3 didm oin Gidv ching nhan DK&CGCN B Vi
'’m Cap Liay chung nhan, thuoc VPDKDD :
- Trinh Lanh dao VPBKDD thu hoi Giay ching
nhan da cap.
v
B4 Phé duyét két qua - Lanh dao 0,5 ngay
VPBKDbHDb lam viéc
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic

trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban dd CV Phong
BS dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&CGCN, | 04 ngay lam
gian 3,5 ngay lam viéc (phong KTDC). Phong KTDC viéc
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai thuge VPBKDD
chinh vé dat dai trong thoi gian 0,5 ngay 1am
viéc (phong BK&CGCN)
3,5 ngay
Y AT lam vigc
26 Xac dinh cac khoan thué phai ngp va thong hué | (Khong tinh
béo cho nguoi st dung dat thuc hién NVTC » Coquan Thue vao thoi
gian giai
quyet)
v
Ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh _ Khong tinh
Nguoi stir dung vao thoi
B7 J . L
dat gian gidi
l quyet
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so \
khi c6 thdng tin tir co so dit liéu dugc lién .| CVPhong ;
A -z ) > 0,25 ngay
B8 thong hoac ching tu hodc giay to chung minh bK&CGCN 1am vié
N thusc VPDKDD | 2am VieC
d4 hoan thanh nghia vu tai chinh uoc
v
Lk . A Lanh dao 0,25 ngay
B9 Ky Giay ching nhan VPDKDD lam vigc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC » CV Phong TT, 05 n:
B10 thanh phé hoic Trung tam Phuc vu HCC cp DLPP thuge | > MY
X4 VPDKDD ¢
|
i - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh | Khong tinh
o cong thanh pho vao thoi
B11 Tra ket qua — - Trung tdm Phuc |  gian giai
vu hanh chinh quyet

cong cap xa
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21.2.2.2. P6i véi ca nhan, cong dong dan cu, nguwoi goc Viét nam dinh cu &
Nnwéc ngai:

21.2.2.2.1. Thai han giai quyét: 17,5 ngay 1am viéc, trong d6: thoi gian thu hoi
Gidy chirng nhan da cip 1a 12,5 ngay lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc
thuc hién trong Khu thuwong mai tu do), thoi gian cip lai Gidy chung nhan 1a 05 ngay

lam viéc.
21.2.2.2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:
Cac buéc Nbi duna cona viee Trach nhiém Thai gian
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign
- Trung tam Phuc
L . vu  hanh chinh
Huéng dan, tiep nhan ho so s, cong thanh phd 1/8 ngay
Bl R . -
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hélrnh chinh
’ cOng cap xa
v
B2 Phan cong thu Iy hd so |,  Lénhdao 1/8 ngay
CNVPDKDD lam viéc
- Thu Iy hd so. Kiém tra hd so di cip Gidy
chtng nhan dé xac dinh lai théng tin quy dinh &1 chie ba
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat D4t dai V'enpﬁé‘rfc 0 7.25 ngay
B3 thgo duAng quy d;nh cua p?ap luat dat dai tai thoi DK&CGCN lam viéc
diém cap Giay ching nhan; I thuoe
- Trinh Lanh dao CNVPBDKDD thu hdi Gidy CNVPDKDD
chang nhan da cap.
v
Phé duyét két qua
B4 —" Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD lam viéc
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic

trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban dd Vién chic bo
dia chinh; xéc dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan 04 naav 1am
B5 gian 3,5 ngay lam viéc (Vién chuac bo phan DK&CGCN, gay
N viéc
KTDC). KTDC thuéc
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai VPDKDD
chinh vé dat dai trong thoi gian 0,5 ngay lam
viéc (Vién chtrc bo phanbK&CGCN)
v 3,5 ngay
, .. o lam viéc
Xac dinh céac khoan thué phai nop va thdng .| (Khong tinh
B6 bao cho ngudi st dung dét thuc hien NVTC Co quan Thué vao thoi
gian giai
quyet)
v
Ngudi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh o thng tl‘r-]h
Nguoi str dung vao thoi
B7 Z . L
dat gian gidi
quyet
\4
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd Vien chirc b
A r e 15 A i phan .
sokhi c6 thong tin tir co so¢ dir liéu duoc lién 0,25 ngay
B8 oKl €O TONG TN tr co'so Eur flcu duoc e PK&CGCN A
thong hozc ching tir hoic gidy to chitng minh thuae lam viéc
v
.k , . Lanh dao 0,25 ngay
BY Ky Giay chiing nhan > CNVPDKDD | lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC | —» G{iér%%h‘thg’D 05 ng:
B10 thanh phé hoic Trung tam Phuc vu HCC cap Phan * 1, > Ngay
- thuoc lam viéc
CNVPDKDbD
|
i - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh | Khdng tinh
o cong thanh pho vao thoi
B11 Tra ket qua — - Trung tdm Phyc | gian gidi
vu hanh chinh quyet

cong cap xa
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21.2.3. Trudng hep cho thug, cho thué lai quyen sir dung dét trong du &n xay
dwng kinh doanh ket cau ha tang:
21.2.3.1. Thai han giai quyét: 15,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, chinh xéc, trong do: thoi gian thu hdi Gidy chang nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai tu do), thoi
gian cap lai Gidy chirng nhan 1 03 ngay lam viéc.

21.2.3.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budéc N@i dung cong viéc Tréch nhiém Thaoi g!an
thuc hién : : thwc hién thuc hién
- Trung tam Phuc
o . vu  hanh chinh
B1 Hueéng dan, tiep nhan ho so ___,| cong thanh phé 1/8 ngay
- Trung tdm Phyc lam viéc
vu hanh chinh
‘ cong cap xi
v
. Lanh dao Phong .
B2 Phan cong thu 1y hd so L PK&CGCN thuge |1/8 ngay
VPDKDD am viec
A 4
- Thu ly hd so. Kiém tra hd so da cap Giay
ching nhan @é xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat bat dai
theo dting quy dinh cua phap luat dit dai tai thoi CV Phong 7.25 ngay
B3 diém cap Gidy chang nhan; DK&CGCN thuoe |15 s
. ) ¥ VPBKbDb :
- Trinh Lanh dao VPPKDD thu hdi Gidy ching
nhan da cap.
|
v
R et A — Lanh dao 0,5 nga
B4 Phé duyét két qua VPDKDD IAm \?.ez
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop hoic
trich luc ban d dia chinh hoic trich do ban dd

BTN e z e CV Phong
. d%a cglr;g, xqc d:\nh vi Atn, c}r:!a tulie%gg)ng thoi PK&CGCN, 02 ngay 1am
gian 1,75 ngay lam viéc (phong ). »  Phong KTDC viéc
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai thuéc VPDKDD
chinh vé dét dai trong thoi gian 0,25 ngay lam
viéc (phong BK&CGCN)
3,5 ngay
T A A lam viéc
Xac dinh cac khoan thue phai nop va thong .| (Khong tinh
B6 bao cho ngudi st dung dat thyc hien NVTC »  Coquan Thue vao thoi
gian giai
quyet)
v
Ngui sir dung d4t thuc hién nghia vu ti K\*/‘gg%ht[?h
B7 chinh Ngudi sirdung dat | o0 0
gian giai
l quyet
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky ho so CV Phong
B8 lfh' co 'Ehong,tln tl:f c0 8§ du Ilgu du,qc Ilep | PK&CGCN thudc O,\25 ngay
thdng hoac chung tir hoac giay to ching minh lam viéc
~ 1o . - N VPBKbDb
da hoan thanh nghia vy tai chinh
|
B9 Ky Gidy ching nhan Lanh dao 0,25 ngay
VPDKDbD lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC CC Phong TT, 05 ng:
B10 thanh phé hoic Trung tam Phuc vu HCC cp > DLDD thusc o
X4 VPDKDD ¢
|
¢ - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh | Khdng tinh
o cong thanh pho vao thoi
Bl Tra ket qua — - Trung tdm Phyc | gian giai
vu hanh chinh quyét

cong cap xa
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21.2.4. Truwang hop ddi tén hodc thay déi thong tin vé ngudi sir dung dit, chi
sé' hiru tai san gan lién véi dat hodc thay déi sé hiéu hoic dia chi cha thira dit; giam
dién tich thira dat do sat ¢ tw nhién

21.2.4.1. Trwong hop dbi tén hoic thay doi thong tin vé ngudi sir dung dat,
chu sé hiru tai san gan lién veoi dat hoac thay doi so hiéu hoac dia chi caa thira dat

21.2.4.1.1. P6i véi té chirc trong nwérc, td chikc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, to chirc nwéc ngoai co chirc niang ngoai giao, té chac kinh té c6 von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai

21.2.4.1.1.1. Thai han giai quyét: 15,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so day du, chinh xéc, trong dé: thoi gian thu hdi Gidy chitng nhan da cap 1a 12,5 ngay
lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do),
thoi gian cap lai Giay chiring nhan 1a 03 ngay lam viéc.

21.2.4.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac bwoc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thoi gian
thuc hign ol dung cong vie thuc hign thuc hign
- Trung tam Phuc
L . vu  hanh  chinh
Huéng dan, tiep nhan ho so ,| cong thanh phé 1/8 ngay
Bl R . -
- Trung tdm Phyc lam viéc
vu he:mh chinh
‘ cOng cap xa
v
L o Lénh dao Phong 18 NG
B2 Phan cong thu y ho so —» PK&CGCN thuge | /8 N9ay
VPDKDD | lamviee
v
- Thy ly hd so. Kiém tra ho so di cip Gidy
ching nhan dé xac dinh lai théng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat bét dai CV Phong
B3 th?o duAng quy dmh cua pt]ap luat dat dai tai thoi PK&CGCN thuc 7,\25 ngay
diém cap Giay chung nhan; N VPDKDD lam viéc
- Trinh Lanh dao VPPKPD thu hdi Gidy ching
nhan da cap.
v
. Lanh dao 0,5 ngay
A 1A R —p ¢
B4 Phé duyét ket qua VPDKDD lam viéc
|
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CV Phong

85 Trinh Lanlz dao VEBKD,B duy{it, ky hd so DK&CGCN thuge 02 ngay lam
cap lai Giay chung nhan VPPKDD viee
|
B6 Ky Gidy chang nhan — > Lanh dao 0,5 ngay
VPDKDD lam viéc
|
Chuyén k,ét qua dén Trung tdm Phuc vu HCC |—> CV Phong TT, 0.5 naa
B7 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vy HCC cap DLDD thuoc Ié’lm \?ié)c/
xa VPBKbD i
|
¢ - Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Khdng tinh
B8 o cong thanh phé vao thoi
Tra ket qua —> - Trung tim Phuc | gian giai
vu hanh chinh quyét
cong cap xi

thoi gian cap lai Gidy chang nhan 1a 03 ngay lam viéc.

21.2.4.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguoi géc Viét nam dinh cu &
Nnwéc ngoai
21.2.4.1.2.1. Thoi han giai quyét: 15,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so day du, chinh xéc, trong dé: thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cap 1a 12,5 ngay
lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thyuc hién trong Khu thuong mai ty do),

21.2.4.1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac budéc n R " Trach nhiém Thai gian
thuc hign Noi dung cong vigc thuc hign thuc hign
- Trung tdm Phuc
o . vu hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan ho so ___,l cong thanh phd 1/8 ngay
Bl A A
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu hz‘irnh chinh
’ cong cap xa
v
B2 Phan cong thy Iy hd so Ll |  Lanhdao 1/8 ngay
CNVPDKDbbD lam viéc

v
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- Thu ly hd so. Kiém tra hd so di cip Gidy
chang nhan d@é xac dinh lai thdng tin quy dinh & chic be
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat D4t dai V'enpﬁaﬁc 0
B3 th?o dupg qy}/ dmh cua ptmap luat dat dai tai thoi PK&CGCN 7,\25 ngay
diém cap Giay ching nhan; thuée lam viéc
- Trinh Lanh dao CNVPDKDD thu hoi Gidy CNVPDKDD
ching nhan da cap.
v
B4 Phé duyét két qua —>  Léanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD lam viéc
v
Vién chac bo
Trinh Lanh dao CNVPBKDD duyét, ky hd so phan 02 ngdy 1am
BS cap lai Gidy ching nhan —» DK&CGCN viac
thudc i
| CNVPDKDbD
v
Ky Giy ching nhan o  Lanhdao 0,5 ngay
B6 i g nne CNVPDKDD lam viéc
I
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy HCC |—» PY iér}%h‘gL%’D 0.5 g
B7 thanh phé hodc Trung tam Phuc vu HCC cap Phan & 1, 0 Ngay
- thudc lam viéc
CNVPDBKDbD
|
i - Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Khong tinh
B8 o cong thanh pho vao thoi
Tra ket qua — - Trung tdm Phyc | gian giai
vu hanh chinh quyet
cOng cap xa

21.2.4.2. Trwong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién:
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21.2.4.2.1. P6i véi té chirc trong nwéc, td chikc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, té chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc ngoai, té chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

21.2.4.2.1.1. Thai han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so day du, chinh xéc, trong dé: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan di cap 1a 12,5 ngay
lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai tu do),
thoi gian cap lai Gidy ching nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.4.2.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:
Cac bwoc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thoi gian
thyc hién bl dung cong vie thuc hién thyc hién
- Trung tdm Phuc
o, . vu  hanh  chinh
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so __ | cong thanh phd 1/8 ngay
- Trung tam Phuc lam viéc
vu hz:lnh chinh
cong cap xa
v
o R Lanh dao Phong 1/8 na:
B2 Phan cong thu Iy ho so —> DK&CGCN thuge | (1= "9%
VPDKDD amviee
1 2 + 1 r r
- Thu ly ho so. Kiém tra ho so da cap Giay
ching nhan @é xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Pét dai CV Phong
B3 th?o duAng quy dmh cua pt]ap luat dat dai tai thoi PK&CGCN thuoc 7,\25 ngf\y
diém cap Giay chung nhan; N VPDKDD lam viéc
- Trinh Lanh dao VPPKPD thu hdi Gidy ching
nhan da cap.
v
B4 Phé duyét két qua —»  Lanhdao 0,5 ngay
VPBKDbHDb lam viéc
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd CV Phong
B5 dia chinh; xac dinh vj tri, chia tuyén trong thoi , DK&CGCN, | 04 ngay lam
gian 3,5 ngay lam viéc (phong KTDC). Phong KTDC Vige
- Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so thugc VPDKDD
(phong BPK&CGCN).
B6 Ky Giy chang nhan — Lanh dao 0,5 ngay
VPDKDbD lam viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Phone TT.DLBD | 0.5 nga
B7 thanh phd hozc Trungxgém Phuc vu HCC cép R thﬁlc_})% vPbkpD | | émrllgi?é
|
¢ - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh | Khdng tinh
BS o cong thanh ph vao thoi
Tra ket qua —> - Trung tdm Phuc | gian giai
vu hanh chinh quyét
cong cap xi

21.2.4.2.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét nam dinh cu &
nwéc ngoai:
21.2.4.2.2.1. Thai han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so day du, chinh xéc, trong dé: thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cap 1a 12,5 ngay
lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai tu do),
thoi gian cap lai Gidy chiring nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.4.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nai duna cona viec Trach nhiém | Theoi gian
thuc hign ol dung cong vie thuc hign | thuc hién

- Trung tam

o . Phuc vu hanh
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so _ Ch‘inh ?@ng 1!8 ngé;y
thanh pho lam viéc

- Trung tam

Phuc vu hanh
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chinh  cong
cap xa
B2 Phan cong thu ly hé so |y Léanhdao 1/8 ngay
CNVPDKDD | lam viéc
b 2 " b r r
- Thu ly ho so. Kiém tra ho so da cap Giay
chang nhan d@é xac dinh lai thdng tin quy dinh 5 chic be
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat D4t dai V'enpﬁéﬁc 0
B3 thgo duAng q_uAy dmh cua ptmap luat dat dai tai thoi DK&CGCN 7,\25 ngay
diém cap Giay ching nhan; thue lam viéc
- Trinh Lanh dao CNVPDKDD thu hoi Giay CNVPDKDD
ching nhan da cap.
v
A e e — 3 Lanhdao 0,5 ngay
B4 Phé duyét ket qua CNVPDKDD |  lam viée
\ 4
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic
trich fuc ban do dia chinh hogc trich do ban do Vién chirc bo
dia chinh; x&c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan o
: N - A A A : 04 ngay lam
B5 gian 3,5 ngay lam viéc (Vién chac bo phan PK&CGCN, .
KTDC). KTDC thugc vice
- Trinh Lanh dao CNVPBKDD duyét, ky ho so VPBKDbDb
trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc (Vién chirc b
phan DPK&CGCN).
v
i . n Lanh dao 0,5 ngay
B6 Ky Giay ching nhan | CNVPDKDD |  Iam viéc
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|

|
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC | —» Vlsr?ﬁzh'llfgl' bo 0.5 ngdy
B7 thanh pho hoac Trungxgam Phuc vu HCC cap DLDD thuge lam viée
CNVPDKbD
|
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cdng | Khong tinh
B3 o thanh phé vao thoi
Tra ket qua - Trung tam | gian giai
Phuc vu hanh quyét
chinh  cong
cép xa

nwéc Ngoai, to chiec nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

21.2.5. Truwdng hep co6 thay ddi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat hodc co thay ddi quyén doi véi thira dat lién ke:

21.2.5.1. P6i véi to chiic trong nwérc, toé chirc ton gido, to chic ton gido truc
thudc, to chirc nwéc ngoai co chirc ning ngoai giao, té6 chac kinh té c6 von dau tw

21.2.5.1.1. Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, chinh xéc, trong do: thoi gian thu hdi Gidy chang nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do), thoi
gian cap lai Gidy chirng nhan 1a 3,5 ngay 1am viéc.

21.2.5.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac budéc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thai gian
thyc hign bl dung cong vie thyc hign thyc hign
- Trung tam Phuc
o . vu hanh chinh
B1 Huong dan, tiep nhan ho so | cong thanh phd 1/8 ngay
- Trung tam Phuc lam viéc
vu hélph chinh
‘ cong cap xa
v
Phan cong thu ly hd so Lanh dao Phong 3
B2 Iy —»  PK&CGCN Ila/ ?nr:ﬂaz
thuoc VPDKDD ¢

l
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- Thu ly hd so. Kiém tra hd so di cap Gidy
ching nhan dé xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Pét dai ol .
, . , N Ay ARl e CV Phong N
theo dung quy dinh caa phép luat dat dai tai thoi 7,25 ngay
B3 1€0 dung quy dinh cua pha PK&CGCN 2 NY:
diém cap Giay chung nhan; thuée VPDKDD lam viéc
- Trinh Lanh dao VPDKDD thu hdi Gidy ching '
nhan da cap.
v
B4 Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
VPDBKDbD lam viéc
l
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so CV Phéng \
BS cép lai Gidy ching nhan "| pK&ceeN | ooN9Y
thuoc VPPKDD | am VIeC
v
Ky Gidy ching nhan .,  Lanhdao 0,5 ngay
BO i 9 e VPDKDD lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vu HCC | —> CV Phong TT, 05 na:
B7 thanh phé hodc Trung tm Phuc vy HCC cép DLDD thudc Ié{mn\?i?:/
X4 VPDKDD ¢
|
¢ - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh Khéng tinh
BS o cong thanh pho vao thoi
Tra két qua —> - Trung tdm Phuc |  gian giai
vu hanh chinh quyeét
cong cap xa
21.2.5.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét nam dinh cw &
Nwéc Ngoai:

21.2.5.2.1. Thoi han giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so

day du, chinh xéc, trong do: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuwong mai tu do), thoi
gian cap lai Gidy chirng nhan 1a 3,5 ngay lam viéc.
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21.2.5.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:
Cac buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém thuc | Theoi gian
thuc hién el dung cong vie hién thuc hién
- Trung tam Phuc
L . vu hanh chinh céng
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so 5. thanh phf)A 1!8 ng_z‘i1y
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh cong
cap xa
v
B2 Phan cong thy Iy hd so |,  Lanhdao 1/8 ngay
CNVPDKDD lam viéc
- Thu Iy hd so. Kiém'tra hd so da cip Gidy
chting nhan dé xac dinh lai théng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dét dai Vién chirc bo phan .
B3 theo dung quy dinh caa phép luat dat dai tai thoi DK&CGCN thuoc 7|’\25 ng:’;ty
diém cap Gidy chtng nhan; CNVPDKDD am viee
- Trinh Lanh dao CNVPBDKDD thu hdi Gidy
chang nhan da cap.
v
84 Phé duyét két qua > Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD lam viéc
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so Vién chirc bo phan
cap lai Gidy ching nhan huae | 20 hoay
B5 ap lal Glay chung nha DBK&CGCN thudc M viec
CNVPDKDD ¢
v
56 Ky Gidy ching nhan Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDbD lam viéc
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Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vu HCC | — V/ién chac bo phan

B7 thanh phé hoac Trung tam Phuc vu HCC cép TT, DLPD thudc ?é?nn\?ig%:/
xa CNVPDKDbD j
|
¢ - Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong | Khong tinh
B3 o thanh phd vao thoi
Tra ket qua +- Trung tdm Phuc | gian giai
vu hanh chinh cong quyét

cap xa

str dung dit vao hoat dong san xuat kinh doanh cia doanh nghiép:
21.2.6.1. Thai han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so
day du, chinh xéc, trong do: thoi gian thu hdi Gidy chang nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do), thoi
gian cap lai Gidy chirng nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.6.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

21.2.6. Trwong hgp ho gia dinh, ca nhan thanh l1ap doanh nghiép tw nhan va

Cac bwoc Nbi duna cona viec Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc hign ol dung cong vie hién thuc hign
- Trung tdm Phuc vu
o . hanh chinh cong
81 Hudng dan, tiep nhan ho so »| thanh ph(:') 1/8 ng_fity
- Trung tam Phuc vu lam viéc
hanh chinh cong cap
‘ Xa
v
A A Lanh dao Phong \
B2 Phéan cong thu ly ho so PK&CGCN thuac Il;ﬁ]r:/glzz
l VPBKDD :
- Thu ly hd so. Kiém tra hd so di cap Gidy
ching nhan d@é xac dinh lai théng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat bét dai
theo dung quy dinh cua phap luat dit dai tai thoi |—  CV Phong 7.25 ngay
B3 diém cép Gidy chang nhan; DK&CGCN thuge |3 o

- Trinh Lanh dao VPDKDP thu hdi Gidy chimng
nhan da cap.

VPDKDD
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U S, — Léanh dao 0,5 ngay
B4 Phé duyét ket qua VPDKDD lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop hoic
trich luc ban d dia chinh hoic trich do ban dd .
dia chinh; x4c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi DK&%\gErIE)nlgh‘ 0 na 12
ian 3,5 ngay lam viéc (phong KTDC). M » rhong | U5 Ngay fam
B5 g gay ¢c (phong ) KTDC thudc Viéc
- Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so VPDKDBD
(phong BPK&CGCN)
Ky Gidy chuang nhan — > Lanh dao 0,5 ngay
B6 Y SIay Enang i VPPKDD lam viec
Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vy HCC CV Phong TT, 05 ngs
B7 thanh phé hodc Trung tdm Phuc vy HCC cdp |  DLDPD thuéc Iémrlgia}z
X3 VPDKDD ¢
|
¢ - Trung tam Phuyc vu
hanh  chinh cong | Khong tinh
B8 o thanh pho vao thoi
Tra ket qua — - Trung tdm Phuc vu gian giéi
hanh chinh cong cap quyét
xa

21.2.7. Trwong hep diang ky quyén sé hiru tai san gan lién véi thira dat da

cap Giay chirng nhan hoic tai san dadwoc chirng nhan quyén sé hiru trén Giay
chwng nhan da cap madang ky thay doi tai san:

cap Gidy chirng nhan:

21.2.7.1. Trwong hop ding ky quyén sé hiru tai san gan lién véi thira dat da

21.2.7.1.1. P6i véi té chirc trong nwérc, to chikc ton gido, té chirc ton gido truc

thudc, té chirc nwéc ngoai cé chirc niang ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai:
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21.2.7.1.1.1. Thoi han giai quyét: 17,5 ngay 1am viéc ké tir nay nhan duoc hd

so hop 18, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cip 1a 12,5 ngay lam viéc
(giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do), thoi gian
cap lai Giay chirng nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.7.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém That gian
thuc hign ol dung cong vie thuc hién thuc hign
- Trung tdm Phuc
o . vu  hanh  chinh
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so __ | cong thanh phd 1/8 ngay lam
- Trung tdm Phuc Viéc
vu hz:lnh chinh
l cong cap xa
A A A Lanh dao Phong N
Phén cong thu ly h :
B2 g ulyhoso I PK&CGCN thuge | /8 e lam
J' VPDKDD ¢
- Thu 1y ho so. Kiém tra ho so da cap Giay
chﬁ:ng nhan dé xac dmh lai thdng tin quy,dinh
tai diém d khoan 2 biéu 152 cua Luat bat dai Phon
B3 theo dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi |, DK&CGCNg thuée 7,25 ngay lam
diém cap Giay chang nhan; o VPDKDD Viéc
- Trinh Lanh dao VPDKDD thu hoi Giay ching
nhan da cap.
v
B4 Phé duyét két qua —” Lanh dao 0,5 ngay lam
' VPDKDD viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic Phong
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban dd PK&CGCN 04 ngay Iam
B5 dia chinh; xac dinh vi trf, chia tuyén trong thoi L) Phong KTDC viec
gian 3,5 ngay lam viéc (phong KTDC). thuoc VPPKDD

- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (phong PK&CGCN)

!
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3,5 ngay lam
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong . ‘f'ﬁ-;]C (!<h0h“9_
B6 bao cho nguoi st dung dat thyc hien NVTC —> Co quan Thué tin 1vao _t7_0’|
gian giai
| quyet)
Ngudi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh ’ Khong tinh
B7 +——{ Nguoi str dung dat | vao thoi gian
giai quyet
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd so ohe
khi c6 thong tin tir co s¢ dit ligu dugc lign ong 10,25 ngay lam
B8 thong hoic ching tir hoac gidy to chang minh DK&CGCN thuge Viéc
~ 1 \ ~ “ VPDKDbDD
da hoan thanh nghia vy tai chinh
|
Lk , . Lanh dao 0,25 ngay lam
B9 Ky Giay chirng nhan N VPDKDD viee
|
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC | —» Phong TT, DLDD | 0.5 ngay Iam
A 4 - A A ong , )
B10 thanh pho hodc Trungxgam Phuc vu HCC cap thuoc VPDKDD viee
|
¢ - Trung tdm Phuc
Zgng ?I?;r?h plclzct)lmh Khong tinh
B1l Tra két qua —» - Trung tdm Phuc Vaci);ihol; gé?n
vu hE:lIlh chinh glal quy
cong cap xa

21.2.7.1.2. P6i véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu
6 nwéc ngoai:

21.2.7.1.2.1. Thoi han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ndy nhan duoc hd
so hop 1¢, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy chiing nhan da cap la 12,5 ngay lam viéc
(giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thyuc hién trong Khu thuong mai ty do), thoi gian
cap lai Giay chirng nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.7.1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
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Cac buéc Nbi duna cona viec Tréch nhiém thuc | Thoi gian
thuc hign el dung cong vie hién thuc hién
- Trung tdm Phuc
o . vy hanh chinh cong
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so ___l thanh phéA 1/8 anily
- Trung tim Phuc lam viéc
vy hanh chinh c6ng
cap xa
v
B2 Phan cong thy Iy hd so L,  Lanhdao 1/8 ngay
CNVPDKDD lam viéc
i
- Thu Iy hé so. Kiém tra hd so di cap Gidy
chang nhan dé xéac dinh lai théng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dét dai Vién chiec bo phan \
B3 theo dang quy dinh caa phép luat dét dai tai PK&CGCN thugc 7,25 ngay
thoi diém cép Gidy chang nhan; —  CNVPPKDD lam viéc
- Trinh Lanh dao CNVPDKDD thu héi Gidy
chang nhan da cap. |
v
Phé duyet két qua Lanh dao 0,5 ngay
B4 YR > CNVPDKDD lam viéc
|
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic
trich luc ban d6 dia chinh hozc trich do ban d6 e
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi > Vién chuc b phan N
; N - " , . DK&CGCN, 04 ngay lam
B5 gian 3,5 ngay lam viéc (Vién chac bo n .
R KTDBC thuoc Viéc
phanKTDC). , VPPKDD
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai (Vién chuc bo phan
PK&CGCN)
v 3,5 ngay
, . . o lam viéc
Xac dinh cac khoan thue phai nop va thong .| (Khéng tinh
B6 béo cho ngudi st dung dat thyc hien NVTC —» CoquanThue | o, " 5
gian giai
| quyét)

v
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) . . N . Khong tinh
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai o . vao thoi
B7 chinh + Nguoi sir dung dat gian gidi
quyet
v
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd Vién chie ba ohin
sokhi 6 thang tin tir co so di liéu duoc lién © Phan 1 g 25 ngay
B8 thong hogc chimg tir hoac gidy to ching minh |— DSCOEN tUGe | viee
Ong hogc chiing tir hoac giay to chimg min CNVPDKDD &
da hoan thanh nghia vu tai chinh
I
.k , . Lanh dao 0,25 ngay
BY Ky Giay ching nhan F CNVPDKDD lam viéc
810 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy HCC |—» \ﬁngﬂ%ﬁh%n 0,5 ngay
Y A - A A 5 O Y PN
thanh pho hoac Trungxgam Phuc vu HCC cap CNVPDKDD lam viéc
|
l - Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong | Khong tinh
B11 o thanh pho vao thoi
Tra ket qua r- Trung tdm Phyc | gian giai
vu hanh chinh céng quyeét

cap xa

21.2.7.2. Truwong hep tai sin dadwec chirng nhan quyén sé hiru trén Giay
chieng nhan da cap ma dang ky thay doi tai san: .
21.2.7.2.1. Poi vei to chic trong nwéc, to chirc ton gido, to chirc ton giao truc

thudc, té chirc nwéc ngoai co chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tu

nwéc Ngoai, té chikc Nwéc Ngoai, ca nhan nuéc ngoai: 7 ‘
21.2.7.2.1.1. Thai han giai quyét: 16 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so

day du, chinh xéc, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy chang nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai tu do), thoi

gian cap lai Giay chung nhan la 3,5 ngay lam viéc.

21.2.7.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac buéc ns N - Trach nhiém That gian
thyc hign Noi dung cong viéc thuchign | thuc hién
- Trung tam Phuc
o . vu hanh chiph
81 Hudng dan, tiép nhan ho so »| cong thanh pho 1/8 ngay
- Trung tdm Phuc | lam viéc

vu hanh chinh
cong cap xa
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Lanh dao Phong

B2 Phéan cong thu ly ho so — >  PK&CGCN %/8 ng_é}y
thuoc VPPKDD | am Viee
R e . .
- Thu ly ho so. Kiém tra ho so da cap Giay
ching nhan dé xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Pét dai
theo ding quy dinh cua phap luat dit dai tai thoi CV Phong 7.25 ngay
B3 diém cép Gidy chuang nhan; — DK&CGCN 13Am vice
o thuoc VPDKDD i
- Trinh Lanh dao VPBKDD thu hoi Giay ching
nhan da cap.
v
B4 Phé duyét két qua : Lanh dao 0,5 ngay
VPDKbD lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thtra dat do nguoi str dung dat nop hoic ‘
trich huc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 CV Phong 2,5 ngay
B5 dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi ' lglK&CIgTCfI)\IC lam viéc
ian 02 ngay lam viéc (phong KTDC). ong
J "oy ¢ ,(p, one ) - thusc VPDKDD
- Chuyén co quan thue xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (phong PK&CGCN)
|
l 3,5 ngay
) A T lam viéc
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong .| (Khéng tinh
B6 bao cho ngudi st dung dét thyc hien NVTC —| Co quan Thue vao thoi
gian giai
| quyét)
v
Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Khoéng tinh
—{ Nguoi st dung vao thoi
B7 Z . o
dat glan glal
quyet
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Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so

khi c6 thdng tin tir co sé dir lidu dugc lién CV Phong ;
y . — pK&CcGCN | %2dngay

B8 thdng hogc chiing tir hodc gidy to chieng minh b 1am via

- thuoc VPDKPD | am VieC
da hoan thanh nghia vu tai chinh uoc
v

B9 Ky Gidy chang nhan —»  Lanhdao 0,25 ngay
VPDKDD lam viéc

!

Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC | —»| CV Phong TT,

B10 thanh phé hoic Trung tim Phuc vy HCC cép DLDD thuoc :)aSman:a)C/
X4 VPDKDD ¢
|
i - Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Khong tinh
o cbéng thanh pho vao thoi
B11 Tra ket qua —> - Trung tam Phuc |  gian giai
vy hanh chinh quyet
cong cap xa

21.2.7.2.2. P6i véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cw
¢ nwéc ngoai:

21.2.7.2.2.1. Thai han giai quyét: 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
day du, chinh xéc, trong d6: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do), thoi
gian cap lai Giay chung nhan la 3,5 ngay lam viéc.

21.2.7.2.2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budéc ns A = Trach nhiém thuc | Thoi gian
thyc hign Noi dung cong vige hién thyc hign

- Trung tam Phuc vu

o . hanh  chinh  cong
81 Hudng dan, tiép nhan ho so 5. thanh ph(‘z 1!8 ng_fily
- Trung tdm Phyc vu lam viéc

hanh chinh cong cap

xa




268

82 Phan cong thu ly hd so Lanh dao 1/8 ngay
CNVPDKDD lam viéc
- Thu ly hé so. Kiém tra hd so di cap Gidy
chting nhan dé xac dinh lai théng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dét dai | Vin chizc b ohan
B3 theo diing quy dinh ciia phap luat dat dai tai thoi DK &CCI}ICNQtEugC 7,25 ngay
diém cap Giay ching nhan; CNVPDKDD lam viéc
- Trinh Lanh dao CNVPBKDD thu hdi Gidy
chtng nhan da cap.
v
B4 Phé duyét két qua — Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD lam viéc
l
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban dd ~ \
dia chinh; xac dinh vi trf, chia tuyén trong thoi Vién chuc bo phan | 2,5 ngay
BS gian 02 ngay lam viéc (Vién chic b phan PK&CGCN, KTPC | lam viéc
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai (Vién chuc bo phan
PK&CGCN)
|
l 3,5 ngay
- lam viéc
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va thong . (Khong tinh
B6 béo cho nguoi st dung dat thyc hign NvTC —»  Coquan Thué vao thoi
gian giai
| quyet)
v
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chg%ht;?h
e — e A
B7 chinh Nguoi st dung dat gian gidi
quyet

<4+—
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Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd
sokhi c6 thong tin tir co sé dit liéu duoc lién Vién chicc bg phan | o ngdy
B8 thong hoc chiig tir hodc gidy to chig minh > DK&CGCN thuoe |5 sl
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPDKDD '
B9 Ky Gidy ching nhan | Linh dao 0,25 ngay
CNVPDKDbD lam viéc
|
l
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy HCC | — Vién chirc by phan 0.5 nad
B10 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap TT, DLDD thudc | é{m v%é)c/
xa CNVPDKDD j
|
¢ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng | Khong tinh
B11 o thanh phd vao thoi
Tra ket qua — - Trung tdm Phyc vu | gian gidi
hanh chinh cong cap quyét
x4

21.2.8. Trwong hop thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lien véi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i mé hinh to chirc, chuyén
doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat vé doanh nghiép hoic sw
théa thuan ciaa cac thanh vién hé gia dinh hoic cia ve va chdng hoic ciaa nhém
ngudi sir dung dat chung, nhom chia sé hiru tai san chung gin lién véi dat; nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo két qua hoa giai
thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, té cao vé dat dai hoic ban an, quyét dinh
ciia Toa &n, quyét dinh thi hanh an caa co quan thi hanh an dadwec thi hanh; quyét
dinh hogc phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam veé giai quyét tranh chap
giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai; nhan quyén
str dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap.

21.2.8.1. Poi véi to chirc trong nwéc, to chirc ton gio, té chirc ton gido truc
thudc, té chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc NQoai, té chirc nwéc Ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

21.2.8.1.1. Thai han giai quyét: 16,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
day du, chinh xéc, trong do: thoi gian thu hdi Gidy chang nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thwong mai tu do), thoi
gian cap lai Gidy chirng nhan 12 04 ngay lam viéc.

21.2.8.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc
thuc hién

Trach nhiém

Noi dung cong viéc thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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- Trung tdm Phuc
o . vu  hanh  chinh
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so ,| cong thanh phé 1/8 ngay
- Trung tdm Phuc lam viéc
vu hé:ll’lh chinh
cong cap xa
Phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong 5
B2 gy PK&CGCN thuge | 1o "9
VPBKDbD i
- Thu Iy hd so. Kiém tra hd so di cip Gidy
chung nhan dé xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Pét dai
theo ding quy dinh cua phap luat dit dai tai thoi CV Phong 7.25 ngay
B3 diém cép Gidy chang nhan; DK&CGCN thuoe |15 s
. . VPBKbD :
- Trinh Lanh dao VPBKDD thu hdi Gidy chimng
nhan da cap.
V-
B4 Phé duyét két qua s Lanhdao 0,5 ngay
VPDKDbD lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
cr]inh thfraﬁdét kolo‘nguc‘,wi su d?ng fiét nop hoacA CV Phong
a5 tr.lch I1;10 k_)an, do Fha chln,h ho_ac tl’l(ih do ban d‘o. »  DK&CGCN, 03 ngay lam
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi Phong KTDC viéc
gian 2,5 ngay lam viéc (phong KTDC). thuoc VPPDKDD
- Chuyén co quan thué xé4c dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (phong PK&CGCN)
3,5 ngay
] A o lam viéc
Xac dinh cac khoan thue phai nop va thong .| (Khéng tinh
B6 bao cho nguoi sir dung dt thuc hién NVTC »  Coquan Thue vao thoi
gian giai
quyét)
v
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chg%ht;?h
B7 chinh Nguoi sir dung dat gian gidi
J. quyet
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Trinh Lanh dao VPDKPD duyét, ky ho so .
Khi ¢6 thong tin tir co s6 dit liu duo lién CV Phong 0,25 ngay
B8 R - , R A . —» DK&CGCN thudc | o
thong hoic ching tir hoic gidy to ching minh VPDKDD lam vigc
da hoan thanh nghia vu tai chinh
|
B , . Lanh dao 0,25 ngay
B9 Ky Giay ching nhan ——|  VPDKDPD lam viéc
|
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC | — CV Phong TT, 0.5 s
B10 thanh phé hodc Trung tm Phuc vy HCC cép DLPP thudc |é’lmr1?i§)(§
X3 VPDKDD ¢
|
¢ - Trung tam Phuc
vu  hanh  chinh | Khong tinh
o cbéng thanh pho vao thoi
B11 Tra ket qua —> - Trung tim Phuc | gian giai
vu hanh chinh quyet
cOng cap xa

21.2.8.2. Poi voi ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cu &
nwéc ngoai:

21.2.8.2.1. Thoi han giai quyét: 16,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so
day du, chinh xéc, trong do: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do), thoi
gian cap lai Giay ching nhan la 04 ngay lam viéc.

21.2.8.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budéc Nbi duna cona viee Trach nhiém thuc | Theoi gian
thuc hign ol dung cong vie hién thuc hign
- Trung tdm Phuc
o . vu hanh chinh cong
81 Hudng dan, tiép nhan ho so thanh phéA 1!8 ngfily
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vy hanh chinh cong
’ cap xa
v
B2 Phan cong thu Iy hd so |,  Lanhdao 1/8 ngay
CNVPDHBKDbD lam viéc

v
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- Thu Iy hd so. Kiém tra hd so da cap Gidy
chirng nhan dé xac dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2 biéu 152 cua Luat bat dai

\ 4

Vién churc bo phan

B3 thgo duAng qy}/ dmh cua ptmap luat dat dai tai thoi PK&CGCN thuac 7,\25 ngAay
diém cap Giay ching nhan; . ’ CNVPDKDD lam viéc
- Trinh Lanh dap CNVPDKDD thu hoi Giay
churng nhan da cap.
v
a4 Phé duyét két qua 4 Léanhdao 0,5 ngay
CNVPDKDD lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh thura dat do nguoi s dung dat nop hoac
trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban do Vién chiic by phan
dia chinh; xé&c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi PK&CGCN, | 03 ngay lam
BS gian 2,5 ngay lam viéc (Vién chac bo KTDC thudc viéc
phanKTHC). , VPDKDD
- Chuyén‘ co quan thué xac dinh nghia vy tai
chinh ve dat dai (Vién chac bo phan
DK&CGCN)
3,5 ngay
) .. T lam viéc
Xéc dinh cac khoan thué phai nop va thong .| (Khong tinh
B6 bao cho nguoi str dung dét thuc hien NVTC Co quan Thué vao thoi
gian giai
quyét)
v
Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh th“)ng ﬁr_]h
B7 Noudi sit dune dét | V©° thoi
guol sufung ¢a gian giai
l quyet
Trinh Lanh dao CNVPBDKDD duyét, ky hd Vien chic ba phn
sokhi c0 thong tin tur co so dir liéu duoc lién > P - 0,25 ngay
B8 0 g cur feu duoc It DK&CGCN thuge | 5> 28
thong hoac chang tir hoac gidy to ching minh CNVPDKDD | lam viéc

da hoan thanh nghia vu tai chinh

l
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Ky Giy chtng
B9 nhan Lanh dao 0,\25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
Chuyén Két qua dén Trung tm Phuc vu HCC Vién chac bo phan | ¢
B10 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap —» TT, DLDD thudc Iém \?ié%:/
xa CNVPDKDD j
|
¢ - Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong | Khéng tinh
811 o thanh phd vao thoi
Tra ket qua — - Trung t4m Phuc gian gidi
vy hanh chinh quyét
cong cip xa

21.2.9. Truwong hop thay ddi vé quyeén sir dung dat xay dung céng trinh trén

mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sit dung cong trinh ngam, quyén sé
hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyén nhweng quyén sir dung dat
la tai san cong theo quy dinh caa phap luat ve quan ly, sir dung tai san céng.

nwéc NQoai, to chirc Nnwéc Ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

21.2.9.1. Pdi véi té chirc trong nwérc, to chirc ton gio, té chirc ton gido truc
thudc, to chirc nwéc ngoai co chirc niang ngoai giao, té chac kinh té c6 von dau tw

21.2.9.1.1. Thoi han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, chinh xéc, trong do: thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do), thoi
gian cap lai Gidy chiing nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.9.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac
bwéc n . o Trach nhiém | Thei gian
thuc Noi dung cong vigc thuc hign | thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
. X gk Al LA chinh cong
o Huong dan, tiep nhan ho so | thanh phé 1/8 ngdy
- Trung tdm lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
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Lanh dao
Phan cong thu ly hd so > Phong 1/8 ngay
B2 gthuly » DK&CGCN 1am viac
thuoc i
VPBKDDb
- Thu Iy hd so. Kiém tra hd so di cip Gidy
ching nhan dé xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai dlem d kho;n 2 I—?leu 1,52 cPa IA_uat_Da!t df:l! CV Phong
theo dung quy dinh caa phép luat dat dai tai thoi PK&CGCN 7,25 ngay
B3 diém cép Gidy chuang nhan; thuae lam viéc
- Trinh Lanh dao VPDKDD thu hdi Gidy chimng VPDKDD
nhan da cap.
v
Duyét, ky hd so | Lanh dao 0,5 ngay
B4 Yt ky VPDKDD lam viéc
I
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia
cmnhthuqdatgopguqlQrd?nggatnophoai CV Phong
trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do ban do PK&CGCN
B5 dia chinh; >\<éc fiinh_vi tri, chia tuyén trong thoi Phong KTPC 3,5 ngay
gian 03 ngay lam viéc (phong KTDC). thuoc lam viéc
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai VPDKDD
chinh vé dat dai (phong PK&CGCN)
3,5 ngay
. , . .. A lam viéc
Xac dinh cac khoan thué phai ngp va thong . | (Knong tinh
B6 béo cho ngudi sir dung dt thyc hien NVTC —| CoquanThue | &, o o
gian giai
quyet)
v
i oen z " - . Khong tinh
. I\L%uﬁl st dung dat thuc hién nghia vu tai J Nguoi sir dung Va0 thoi
chin dat gian giai

quyet
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Trinh Lanh dao VPDKPD duyét, ky ho so .
khi ¢6 thong tin tir co s¢ di ligu dugc lién CV Phong \
BS thong hoic chang tir hoic gidy to chung minh |—» BK{%&%CN IOar5n rl%"i‘)é
~ \ \ ~ N s Q e
da hoan thanh nJg.hla vu tai chinh VPBKDD
Ky Gidy chimg nhan Lanh dao 0,5 ngay
B9 — " VPDBbKbDb lam viéc
Chuyen két qua dén Trung tam Phuc vu HCC CVPhoNg TT, | ¢
B10 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap > DLDPD thudc Ié’lm \?I)é
X4 VPDKDD ¢
|
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cong | Khong tinh
B11 o thanh pho vao thoi
Tra ket qua —» - Trung tam gian giai
Phyc vy hanh quyet
chinh cong cap
xa

21.2.9.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw &
Nnwéc Ngoai:

21.2.9.1.1. Thoi han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so
day du, chinh xéc, trong do: thoi gian thu hdi Gidy chang nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do), thoi
gian cap lai Gidy chiing nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.9.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Céac
bwéc - A = Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc Noi dung cong vige hign thyc hign
hién
- Trung tam Phuc vu
o . hanh chinh  cong
B1 Hudéng dan, tiep nhan ho so ___, | thanh ph(‘z 1/8 ng_fily
- Trung tdm Phuc vu | lam viéc
hanh chinh céng cép
Xa
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CNVPDKDD lam viéc
1 2 v 1 r r
- Thu ly ho so. Kiém tra ho so da cap Giay
ching nhan dé xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Pét dai _
theo dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi Vién chirc bg phan | - o ngdy
B3 diém cép Gidy chuang nhan; BK&CGCN thuge | 4 - 5
. . > CNVPDKDbD :
- Trinh Lanh dao CNVPBKDD thu hoi Giay
ching nhan da cap.
v
84 Phé duyeét két qua — Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh thura dat do nguoi s dung dat nop hoac
trich luc ban do dia chinh hodc trich do ban do e
dia chinh; xé&c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi Vien chuc bo phan 3,5 ngay
BS gian 03 ngay lam viéc (Vien chuc by +—» | PKE&CGCN,KTDC | o Hen
phanKTDC). thuéc VPBKDD :
- Chuyén co quan thué xéc dinh nghia vu tai
chinh ve dat dai (Vién chac bo phan
PK&CGCN)
|
l 3,5 ngay
. C A lam
86 Xadc dinh cac khoan thue phai ngp va thong o viéc(Khon
bao cho ngudi sir dung dat thuc hiéen NVTC — Co quan Thue g tinh vao
thot gian
| giai quyet)
v
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai Khoéng
B7 chinh — Ngudi sir dung dat tlr]h vao
thoi gian
giai quyet
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Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd Vign chicc ba o
sokhi c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién 1eN Chure 06 Pan 1 5 ngay
B8 A g . R . DPK&CGCN thuoc \ "
théng hoac ching tu hodc giay to ching minh lam viéc
<1 s \ - vi . CNVPDBKbD
da hoan thanh nghia vu tai chinh
v
5 Ky Giay ching nhan _ Lanh dao 0,5 ngay
CNVPDKDD lam viéc
v
Chuyen két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC | —| Vién chuc bo phan 0.5 nga
B10 thanh phé hodc Trung tam Phuc vu HCC cép TT, DLDPD thudc | émrl?ieg
X4 CNVPDKDD ¢
|
¢ - Trung tam Phuc vu
hanh ~ chinh  cdng | Khong tinh
B11 o thanh pho vao thoi
Tra ket qua —| - Trung tdm Phyc vu | gian giai
hanh chinh cong cap quyeét
Xa

21.2.10. Trwong hep cap Gidy chitng nhan quyén sit dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat theo quy hoach xay dung chi tiét hoic diéu chinh quy hoach
xay dwng chi tiét quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP:

21.2.10.1. Thoi han giai quyét: 16,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
day du, chinh xéc, trong do: thoi gian thu hdi Gidy chang nhan da cap 1a 12,5 ngay lam
viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do), thoi
gian cap lai Gidy chiing nhan 1a 04 ngay lam viéc.

21.2.10.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Céac
buéc N@i dung cong viéc Trach nhiém thuc | Theoi gian
thuc : ; hién thwc hién
hién
- Trung tdm Phuc vu
o . hanh chinh  cong
B1 Huéng dan, tiep nhan ho so ___,| thanh ph(i, 1!3 ng_%ily
- Trung tdm Phuc lam viéc
vu hanh chinh cong
cap x4
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B2 Phan cong thy ly hd so N Lanh dao 1/8 ngay
VPDKDD lam viéc
- Thu ly ho so. Kiém tra ho so da cap Giay
chting nhan dé xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dét dai
theo ding quy dinh cua phép luat dat dai tai thoi CV Phong 7.25 ngay
B3 diém cép Gidy chung nhan; L BK%%S&';SIUGC 1Am vice
- Trinh Lanh dao VPDKDD thu hdi Gidy ching
nhan da cap.
|
v
B4 ’ Lanh dao 0,5 ngay
Phé duyét két qua - VPDKDD lam viéc
|
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic
trich luc ban d dia chinh hodc trich do ban do CV Phong
B5 dia chinh; xac dinh vi trf, chia tuyén trong thoi —{ PK&CGCN, Phong | 03 ngay lam
gian 2,5 ngay lam viéc (phong KTDC). KTDC thuge vigc
7 , VPDKDD
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (phong PK&CGCN)
]
l 3,5 ngay
... , \ e A lam viéc
26 X/ac dinh cac‘; _khpan thueﬁphal nQpAva théng c Thu (Khong tinh
b&o cho nguoi sir dung dat thyc hién NVTC  — 0 quan thue vao thoi
gian giai
| quyet)
v
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Khong tinh
B7 chinh "] Neuoi si dung dit | V20t
gian gidi
quyét
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Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so A
Kkhi c6 thong tin tir co s dit licu dwoc lien | —f ., S Phong 0,25 ngay
B8 A N , PR A ) DPK&CGCN thudc | o
thong hozc chirng tir hoic giay to ching minh VPDKDD lam vigc
da hoan thanh nghia vu tai chinh
|
B9 Ky Gidy ching nhan Lanh dao O,\25 ngay
— VPDKDD lam viéc
|
v
Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vu HCC CV Phong TT, 0.5 na
B10 thanh pho hoac Trung tdm Phyc vu HCC cap —* DLDD thuoc | é’lm \?ié)c/
xa VPDKDbD i
I
L - Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng | Khong tinh
B11 o thanh phd vao thoi
Traket qua — - Trung t4m Phuc gian giai
vu hanh chinh cong quyét
cép xa

21.2.11. Truwong hop ding Ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong
phai xin phép co quan Nha nwéc c6 tham quyeén.

21.2.11.1. Pdi véi td chiic trong nwéc, té chirc ton gido, td chirc ton gido truc
thudc, té chirc nwéc ngoai cé chirc ning ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéc NQoai, té chirc nwéc Ngoai, ca nhan nwéc ngoai:

21.2.11.1.1. Thai han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so day du, chinh xéc, trong dé: thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cap 1a 12,5 ngay
lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thyuc hién trong Khu thuong mai ty do),
thoi gian cap lai Gidy chiring nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.11.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Trach nhiém Thai gian
thuc hién thuc hién

Cac buéc

thuc hién N9i dung cong vigc

- Trung tdm Phuc
o . vu  hanh chinh
B1 Hudéng dan, tiep nhan ho so | cong thanh phd 1/8 ngay
- Trung tdm Phuc lam viéc
vu hanh chinh
cong cip xa




280

o Lanh dao Phong A
B2 Phén cong thu Iy hd so » DK&CGCN thuge |1/8 ngay
VPDKDD am vige
- Thu Iy hd so. Kiém tra hd so di cip Gidy
ching nhan dé xac dinh lai thdng tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Pét dai
theo ding quy dinh cua phap luat dit dai tai thoi CV Phong 7.25 ngay
B3 diém cip Gidy chung nhan; BK&CGCN thuge | 15 -\ s
. . VPDKDbDD :
- Trinh Lanh dao VPDKDD thu hoi Giay chang
nhan da cap.
v
. N Lanh dao 0,5 nga
B4 Phé duyét ket qua _ VPDKDD 1am \?Ié)é
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thtra dat do nguoi str dung dat nop hoac
trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd CV Phong
B5 dia chinh; x&c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi » DK&CGCN, | 04ngay lam
gian 3,5 ngay lam viéc (phong KTDC). Phong KTDC viéc
. ) thuoc VPBKDD
- Chuyén co quan thue xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (phong PK&CGCN)
3,5 ngay
o i L lam viéc
26 X,ac dinh cac _kh})an thUeA’phaI nap va thong | o quan Thes | (KhONG tinh
bao cho ngudi st dung dat thuc hién NVTC > qu u vao thoi
gian gidi
quyét)
v
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai Kh@ng t':r_‘h
B7 chinh > Nguoi str dung dat vao th?‘l'.
: gian gidi
J' quyét
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Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so

khi c6 thong tin tir co s di lidu duoc lien CVPhong 14 55 11gay
B8 A < , R . | BPK&CGCN thudc \ 2
théng hoac ching tu hodc giay to ching minh VPDKDD lam viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh
|
Ky Gidy chiing nhan Lanh dao 0,25 ngay
B9 VPDKDbD lam viéc
|
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC | — CV Phong TT, 05 ng:
B10 thanh phé hodc Trung tm Phuc vy HCC cép DLPP thudc |é’lmr1?i§)(§
X3 VPDKDD ¢
|
¢ - Trung tam Phuc
vu  hanh  chinh | Khong tinh
o cbéng thanh pho vao thoi
B11 Tra ket qua —> - Trung tam Phuc | gian gidi
vu hanh chinh quyet

cOng cap xa

21.2.11.2. Pdi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cu &

nwéc ngoai:

21.2.11.2.1. Thai han giai quyét: 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho
so day du, chinh xéc, trong dé: thoi gian thu hoi Gidy ching nhan di cap 1a 12,5 ngay
lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do),

thoi gian cap lai Gidy chang nhan 1a 05 ngay lam viéc.

21.2.11.2.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac budéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thai gian
thwc hién : : thwc hién thwc hién
- Trung tam Phuc
. ) . vu hanh chinh
B1 Huaéng dan, tiep nhan ho so ___ | cong thanh phd 1/8 ngay
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vu hanh chinh
cong cip xa
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82 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao 1/8 ngay
CNVPDKDD lam viéc
- Thu ly hd so. Kiém tra hd so di cip Gidy
chang nhan d@é xac dinh lai thdng tin quy dinh A
tai diem d khoan 2 biéu 152 cua Luét Dét dai vien ﬁgﬁc b
theo dting quy dinh cua phép luat dat dai tai thoi Phe 7,25 ngay
B3 SRR , ! bK&CGCN A
diém cap Giay ching nhan; ‘ gy — thuée lam viéc
- 'Itrmh Lflnh~da? CNVPDKDD thu hoi Giay CNVPDKDD
churng nhan da cap.
v
| Lanh dao 0,5 ngay
B4 Phé duyét két qua CNVPDKDPD lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh thura dat do nguoi s dung dat nop hoac
trich luc ban d6 dia chinh hoac trigh do ban do Vién chic bo
dia chinh; x&c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan 04 nadv 1am
B5 gian 3,5 ngay lam viéc (Vién chac bo DK&CGCN, \%gé
phanKTDC). ) KTBC thudc i
- Chuyén‘ co quan thué xac dinh nghia vy tai VPDKDbD
chinh vé dat dai (Vién chuc bo phan
DK&CGCN)
|
l 3,5 ngay
lam viéc
B6 Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong Co quan Thud (Khﬁnghtjph
b4o cho ngudi str dung dat thuc hién NVTC vao t o1
gian gidi
i quyet)
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu tai ) Khdng ﬁr)h
B7 chinh — Nguoi st dung vao thoi
dat gian giai
quyet

<4—
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Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Vien ﬁhuc bg
khi ¢6 thong tin tir co s dit lidu duoc lién phan 0,25 ngay
B8 R o , N A . bK&CGCN \ o
théng hoac churng tir hoac giay to chirng minh thuée lam viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPEKDD
B9 Ky Gidy chiing nhan Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
I
2 £ , X A Vién chac bd
Chuyén ket qua dén Trung tdm Phuc vu HCC | —» : .
yen XS qua cen 1ring Aol phan TT, DLPD | 0,5 ngay
B10 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap A N
- thudc lam viéc
CNVPBKDbD
|
¢ - Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Khong tinh
o cbéng thanh pho vao thoi
Bl Tra ket qua - Trung tam Phuc |  gian giai
vu  hanh chinh quyeét
cOng cap xa

21.3. Trinh tu thuc hién

a) Tiép nhan, luan chuyén ho so:

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu céng quéc gia
hodc &ng dung dinh danh quéc gia hoic tryc tiép (hodc thdng qua dich vu buu chinh)
dén Trung tam Phuyc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Cap X4.

Khi nop ho so, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc nop ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to da co cong ching hoic chiing thuce; truong hop ndp ho so theo
hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to
da duoc cong chang, chang thuc.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to
thugc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2) Trung tm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hé so, cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop Gidy chung nhan da cap lan dau (voi dbi tugng la to chirc trong
nuéc, to chic ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chirc nudc ngoai cd chic nang
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ngoai giao, t6 chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc
ngoai) thi chuyén ho so dén S Nong nghiép va Méi truong.

- Truong hop Glay ching nhan da cap khi thuc hién thu tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién voi dat:

+ Truong hop td chirc trong nudc, t6 chic ton gido, to chuc ton giéo truc thudc,
t6 chirc nuéc ngoai co chire ning ngoai giao, té chic kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai,
t6 chirc nuwdc ngoai, ca nhan nudc ngodi thi chuyén hd so dén Vin phong Ding ky dat
dai.

+ Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuée
ngoai thi chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

(1) S¢ Nong nghiép va Méi truong; Van phong Dang ky d4t dai/Chi nhanh Vién
phong Ding ky dat dai kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hdi Gidy chuang nhén da cap
khong dung quy dinh cua phap luat dat dai (trir truong hop nguoi duot cap Glay chuing
nhdn da thiec hién thi tuc chuyén quyén sir dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi
dat theo quy dinh cua phap ludt).

(2) Co quan c6 tham quyén thuc hién viéc cap Giay chiing nhan sau khi thu hoi
Giay chang nhan:

(i) Trudng hop Gidy ching nhan bi thu hdi 12 Gidy chiing nhan cap lan dau thi
S& Nong nghiép va Maéi truong thyuc hién:

- Thong bao cho Vin phong Pang ky dét dai chuyén ho so cap Gidy chiing nhan
dé kiém tra ho so, x4c dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat
Dit dai theo dung quy dinh cua phéap luat dat dai tai thoi diém cap Giay chung nhan.

- Cap Giay chiing nhan; chuyén ho so da giai quyét dén Vian phong Dang ky dat
dai dé thyc hién chinh Iy hd so dia chinh, co so dit liéu dét dai; chuyén Gidy ching nhan
dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

(i) Truong hop Gidy ching nhan bi thu hoi 1a Giay chitng nhan dugc cap trong
truong hop dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat thi Van phong Pang ky
dat dai/Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra ho so da cap Giay chitng nhan dé xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dat dai theo diing quy dinh ciia phap luat dat dai tai
thoi diém cap Gidy ching nhan.

- Cap Gidy chtrng nhan; Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s
dit liéu dat dai.

(3) S¢o Nong nghiép va Moi truong; Van phong Dang ky d4t dai/Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai thuc hién s6 hda két qua gial quyét theo quy dinh chuyén két qua
den Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh ph6/Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
cap x4 theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra két qua.

Bo6 phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tur va két qua glay, treong hop
dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chiric, ca nhan
truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua gial quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai ¢é hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xi tra
két qua cho té chuc, ca nhan.
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22. Piang ky, cap Gidy chirng nhan doi véi truong hop da chuyén quyen 1y
dung dat trude ngay 01 thang 8 nam 2024 ma ben chuyen quyen da dwgre cap Glay
chirng nhung chwa thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh - 1.115617

22.1. Pbi véi td chike trong nwéc, té chic ton gido, té chirc tén gido truc
thudc, té chire nwéc ngodi cé chire niing ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nuwéc Ngoai, td chire nwée ngoai, ca nhan nwéc NGoai:

22.1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc (giam thoi gian con 3,5 ngay lam
viéc thuc hién trong Khu thuong mai tw do) ké tir ngay nhan duoc hd so dy da, chinh
xéac. Dbi vai cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian thyc
hién ting thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢6 tham quyén xdc dinh
nghia vy tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét Xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢6 vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, déing tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, cha s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét truée khi trao Gidy chizng nhdn)

22.1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac buéc Nai duna cona viec Trach nhiém thuc | Thaoi gian
thuc hign ol dung cong vie hién thuc hign
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so | thanhpho 1/8 ngay lam
- Trung tdm Phuc ViéC
vu hanh chinh cong
’ cap xa
v
Lanh dao Phong N
5 . X 1/8 ngay lam
B2 Phan cong thu Iy hd so —» DK&CGCN thugc i
VPBKbb i
l
- Théng bao bang vin ban cho bén chuyén (:grﬁ C?éiy
quyen v§ _viécﬂlam thﬁX tuc Cﬁ;p Giay ching nhan CV Phéng (10,75 ngay
B3 | | Chonguainhan chuyén quyen. ) PK&CGCN thuge | lam vice déi
- Thdng bao bang van ban cho UBND cap xa VPDKDD Véi cac XA
noi cd dat dé niém yet cong khai. mién ndi, hai
dao, ...
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0,25 ngay
Niém yét tai Tru s6 UBND cap xi. Dang tin 03 lam vigc (30
an trén phuong tién thong tin dai ching & dia UBND cip xa, ngay niem
B4 phuong néu khong rd dia chi nguoi chuyén VPDKDD yer/dang tin
quyén Khéng tinh
vao thoi gian
| gidi quyet)
Trudng hop khong c6 don dé nghi giai quyét CV Phong 01 naav lam
B5 tranh chap thi chuyén thong tin dia chinh sang ™% DK&CGCN thugc gay
. viéc
co quan thué VPBKDD
v s
3,5 ngay lam
L Aiob . T ST I iéc (Khong
Xac dinh cac khoan thué phai nop va thong P Vice (\ 2
B6 bao cho ngudi st dung dét thuc hien NVTC »  CoquanThue tmh vao_thm
gian gidi
| quyet)
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. ’ Khong tinh
B7 —* Nguoi su dung dat | vao thoi gian
giai quyet
v
Trinh L&nh dao VPDKDD ky Quyét dinh huiy oV phe
Gidy chiing nhan da cép (truong hop bén ONg 1 0,5 ngay lam
B8 chuyén quyén khéng nop GCN), ky Giay DK&CGCN thugc viéc
, ~ VPDKDD i
ching nhan
. v LA+ oz Lanh dao 0,5 ngay lam
B9 Phé duyét ket qua —> VPDKDD vice
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC i
thanh phé hodc Trung tam Phuc vu HCC cdp |— CV Phong TT, 0,25 ngay
B10 x DLDD thuoc | 2
xa lam viéc

VPDKDD
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B11l

l

- Trung tadm Phuc
vu hanh chinh cong

. 1A 5 thanh phé Vl;(? ?f?(gitl?zn
Tra ket qua —» - Trung tdm Phuc ) thot gl
glal quyet

vu hanh chinh cong
cap xa

22.2. P6i véi ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cw é nwéc
ngoai

22.2.1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc (giam thoi gian con 3,5 ngay
lam viéc thyc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan dugc hé so day du,
chinh x4c. D4i véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving co6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan ¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thyee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan

lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)
22.2.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Nai duna cona viec Trach nhiém thuc | Thei gian
thuc hign ol dung cong vie hign thuc hign
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
ok x thanh phé 1/8 ngay lam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so - Trung tam Phuc vice
vu hanh chinh cong
’ cap xa
v
B2 o L Lanh dao 1/8 ngay lam
Phén cbng thu ly ho so CNVPDKDD viéc
l
- Théng béo bang vian ban cho bén chuyén (i;}?rﬁ C?éiy
guyen v§ _vlécAIam thu; tuc cﬁP Giay chirng nhan Vién chiic bo phan | (10,75 ngay
B3 cho nguoi nhan chuyen quyen. .|, DK&CGCNthuoc | lam vige ddi
- Thong bao bang van ban cho UBND cap xa CNVPDKDD VGi cac X3
noi co dat dé niém yet cong khai. mién ndi, hai
dao, ...)
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0,25 ngay
Niém yét tai Tru s6 UBND cép xi. Pang tin 03 lam vigc (30
lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia Ao o ngay niem
B4 A A ~ 4 ; i A — UBND cap xa, yet/dang tin
phuong néu khong 16 dia chi nguoi chuyén CNVPDKDD aans
quyén Khéng tinh
vao thoi gian
| giai quyet)
Trudng hop khong c6 don dé nghi giai quyét Vién chirc bo phan | o) o
B5 tranh chap thi chuyén thong tin dia chinh sang PK&CGCN thudc \%é)é
Co quan Thué CNVPDKDPD -
v 3,5 ngay lam
L s , \ X A s A iéc (Khdng
Xac dinh céac khoan thué phai nop va thdng P Vice (\ 2
B6 bao cho ngudi st dung dt thuc hien NVTC > Co quan Thue tmh vao _thal
gian gidi
quyet)
v
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vy tai ’ Khong tinh
B7 chinh T | Nguoi st dung dit | vao thoi gian
giai quyet
Trinh Lanh dao CNVPPKPD ky Quyét dinh _
hity Gidy chung nhan da cap (truong hop bén Vién chuc bg phan | ngay 1am
B8 chuyén quyén khéng nop GCN), ky Gidy [~ > | PK&CGCN thuoe | ™ =
Chl:l'ng nhén CNVPDKDBD :
B9 ) Lanh dao 0,5 ngay lam
Phé duyét két qua —» CNVPBKbbD viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC o
thanh phé hoic Trung tm Phuc vy HCC cép Vién chac bo phan | ) ¢ ngay
B10 A —» TT, DLDPD thudc o it

CNVPDKDbD
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|

B11l

!

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cbng

\ x Khéng tinh
DX , thanh pho R 0
Tra ket qua - Trung tdm Phuc vao qt.hm gian
glal quyet

vu hanh chinh cong
cap xa

22.3. Trinh tw thyc hién:
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cng quéc gia
hodc @ng dung dinh danh quédc gia hoic tryc tiép (hodc thdng qua dich vu buu chinh)
dén Trung tam Phuyc vu hanh chinh cdng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap Xa.

Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc nop ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chiing hoic ching thuce; truong hop ndp ho so theo
hinh thirc truc tuyén thi ho so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hoac ban sao gidy to
da dugc cong ching, chirng thuc.

Doi v6i treong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap thi
ngudi yYéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.

Truong hop nop bin sao hoac ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyet thu tyc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thuoc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tm Phyc vy hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hd so, cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Trudng hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vian phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong Pang ky
dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

Vin phong déng ky dét dai/Chi nhanh Van phong déng ky dét dai thyc hién kiém
tra ho so, phan loai va xtr 1y ho so.

- Vién chtc tham dinh ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh 1anh dao Van phong déang ky dat
dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky van ban yéu cau bo sung hé so, néu 1o 1y
do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai hd so dén Bo phan Mot cira va vin ban yéu cau stra ddi bd sung trén Hé
thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo hoac theo thoi han quy dinh cua
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phap luat chuyén nganh, néu t chiic, ¢ nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién hé so,
can bo, cong chuc, vién chic tiép nhan hd so tai Bo phan M6t ctra thue hién thdng tin
cho phong chuyén méon tham muu cho lanh dao Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai ky van ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén dén Bo phan
Mot ctra dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop sau khi thim dinh khéng du diéu kién giai quyét thi tra lai hd so
va tham muu ldnh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cp xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh. Thai han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so
theo quy dinh.

Trudng hop dua diéu kién:
(1) Vian phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thyc hién:

- Théng bao bang van ban cho Uy ban nhan dan cip xi noi ¢ dat dé niém yét
cong khai veé viéc lam thu tuc cap Giay chiing nhan cho ngudi nhan chuyén quyeén.

- Thong bao bang van ban cho ben chuyén quyén vé viéc lam tha tuc cap Giay
chang nhan cho ngudi nhan chuyén quyén.

Truong hop khong rd dia chi cua nguoi chuyén quyén dé théng bao thi thuc hién
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, chi phi déng tin do
nguoi dé nghi cap Giay chirng nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ke tr ngay c6 thong bao hogc dang tin lan dau tién ma
khong c6 don dé nghi giai quyét tranh Chap thi gui Phleu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 25 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 52/2026/QD-UBND ngay 30/6/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phé; thuc hién
cap Glay chiing nhéan cho bén nhan chuyén quyén; truong hop bén chuyén quyen khong
nop Gidy chirng nhan da cap thi thuc hién viéc hiy Gidy chiing nhan da cap.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi huéng dan cac bén nop
don dén co quan nha nuéc ¢ tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

(2) Thuc hign so hoa két qua giai quyet theo quy dinh, chuyen két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
theo dang thoi gian quy dinh.

¢) Nhian ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tur va két qua glay, truong hop
dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chiic, ca nhan
tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua gial quyét thuc hién sb hda, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phb/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan.
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23. Ping ky bién dong quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dit trong cac trwong hep chuyén déi quyén sir dung dat ndng nghiép ma khong
theo phwong an don dién, ddi thira; chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit, gop vén biang quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat
trong dy &n xay dyng kinh doanh két cau ha t?nng ban hoic ting cho hoic dé thira
ké hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc
thué dét tra tién hang nim - 1.115619

23.1. Poi voi trudng hep chuyen doi quyen str dung dat nong nghiép ma
khong theo phwong 4n don dién, ddi thira; Chuyen nhwgng, thira Ké, tang cho quyén
sir dung | dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop vén bang quyen sir dung
dat, quyen s6 hiru tai san gan lien véi dat; ban hoic ting cho quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién veéi dat:

23.1.1. Pi véi to chire trong nwéc, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, to6 chirc nwéc ngoai cd chire ning ngoai giao, td chirc Kinh té c6 von dau tw
nw6C NYoai, té chire nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai

23.1.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, chinh xac. D6i Vi cac x& mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving cé diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin, ving co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan ¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai ching, thoi gian theec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thyee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét truéce khi trao Gidy chizng nhdn)

23.1.1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budéc Nbi duna cona viee Trach nhiém Thai gian
thuc hign ol dung cong vie thuc hign thuc hign
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so .| cong thanh pho 0,25 ngay

vu hanh chinh
cong cap xa

- Trung tdm Phuc lam viéc
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Lanh dao Phong

B2 Phén cong thu Iy h so DK&CGCN, 0,25 ngay
Phong KTBC lam viéc
thuoc VPBDKDD
A4
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dt do ngudi st dung dat nop hoic 3,5 ngay lam
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd CV Phe viéc
dia chinh; xéc dinh vi trf, chia tuyén trong thoi BK &CGO Cn:gN (13,5 ngay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Phong KTDC). Phong KTBé lam viéc doi
- Thu ly hd so, chuyén co quan thué xéac dinh thugc VPPKPD | Vgicacxa
- s p Y . A : mién ndi, hai
nghia vy tai chinh vé dat dai (Phong d20...)
PK&CGCN).
3,5 ngay lam
(e . S i A A viéc (Khong
B4 Xac ,dmh nghla‘\-ll_l Fal chlnhxphal ngpﬂva ttlong Co quan Thué tinh vao thoi
bé&o cho nguoi s dung dat thuc hién nop . .
gian gidi
quyet)
v
BS . z . . Nguoi Su dung vgcr)] ?r?gi tglzjrilgn
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vy tai chinh. L dat gidi quyét
v
Trinh Linh dao VPDKDD duyét, ky ho so khi CV Phong
c6 thdng tin te 5 dit liéu dugc lién thon 0,25 ngay
B6 g lin o co so du fieu duo 9 DK&CGCN A
hogc chimng tir hoic gidy to ching minh da thuoc VPDKDD lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh
v
87 Phé duyét két qua L&nh dao 0,25 ngay
VPDKbD lam viéc
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Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC CVPhong TT, | ¢ ngay lam
B8 thanh phé hoic Trung tdm Phuc vu HCC cap T DLDD thudc "~ vise
xa VPDKDD ;
l
i - Trung tdm Phuc
e vy ha‘nh Cl}mh Khéng tinh
B9 Tra két qua ——| cong than}q pho vao thoi gian
- Trung tam Phuc X
vu hanh chinh gial quyet
cong cép xa

23.1.2. Péi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &
nwoc Ngoai

23.1.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, chinh xac. D6i Vi cac x& mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving cé diéu kién
kinh té - x& hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc..

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢6 tham quyén xdc dinh
nghia vy tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét Xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cdau giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, déing tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian theec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat ma nguwoi sir dung dat, chi s¢ hiru tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy chizng nhdn)

23.1.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

thuc hién

Cac buéc Trach nhiém thuc Thai gian
hién thuc hién

Noi dung cong viéc

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng

a1 Hudng dan, tiép nhan hd so 2, thanh pho 0,25 ngay
- Trung tdm Phuc vu lam viéc
hanh chinh cong cap
xa
v
Phan cong thu ly ho so Lanh dao 0,25 ngay
Chd »  CNVPPKbD lam viéc
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic

trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd 35 rl/gi?é lam
dia chinh; xac dinh vj tri, chia tuyén trong thoi | | CV bo phan. (13,5 ngay
gian 03 ngay lam viéc (Vién chac bo phan DK&CGCN, phong | > = =
B3 . lam viéc doi
KTDC). KTDBC thudc DS
: 7 , CNVPPKDD vorcacxa
- Thu Iy hé so, chuyén co quan thué xac dinh mién nui, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chuac bo dao,...)
phan DPK&CGCN).
l
l 3,5 ngay lam
e . “o A viéc (Khéng
B4 Xac ,dmh nghla‘\./u Fal chlnhAphal ndp va ttlong ||, Coquan Thué tinh vao thoi
b&o cho nguoi sir dung dat thuc hién nop . .
gian gidi
| quyet)
v
Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vu taichinh. |__ [, .| Khong tinh
B5 Nguoi sir dung dat | vao thoi gian
giai quyet
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so
khi c6 théng tin tir co s& dir liéu duoc lién I CV Phong .
B6 thong hodc ching tir hogc gidy to ching minh | | DK&CGCN thuge | 2> oy
da hoan thanh nghia vy tai chinh VPDKbD i
I
Phé duyét két qua > Lanh dao 0,25 ngay
B7 s a CNVPDKDD lam viéc
|
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC a1 et b o
thanh phé hodc Trung tam Phuc vu HCC ¢4 Vién chuc bo phan v 13
B8 PO TR TTNG A e " L4 1T, pLepthuse | 0P frind lam

l

CNVPDKDD
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B9

- Trung tdm Phuc vu

hanh  chinh  cong Khong tinh
Tra két qua )y thanh pho vao thoi gian

- Trung tam Phuc vu X

hanh chinh cong cép gial quyet

Xa

23.2. Pbi véi trudng hep cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du
an xay dung kinh doanh két cau ha tang

23.2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day
du, chinh xac. Déi véi cac xd mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xur Iy doi Véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cdau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong
tin dai chung thoi gian thuc hi¢n thu tuc chia thia ké quyen sir dung dat, tal sdn gan
lién véi daz doi Vi trrong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chzng nhan quyén s dung
dat, quyen s¢ hazu tai san gan lién véi ddat ma nguwoi sir dung dat, chii sé hizu tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy ching nhdn)

23.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thoi gian
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh cong
B1 Huéng dan, tiep nhan ho so | thanh phd 0,25 ngay
- Trung tam lam viéc
Phuc vu héu}h
chinh coéng cap
Xa
Lanh dao Phong
. DK&CGCN, 0.25 na:
B2 Phan cong thy Iy hd so . Phong KTBC 20 Ngay
R lam viéc
thudc
VPBKDD
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia o
chinh thura dét do ngudi st dung dat nop hoic . 1,5 ngay lam
. s e o er L 2 A Phong viéc (11,5
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do N
B e J ‘. DK&CGCN, ngay lam
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi . NI
B3 : N . Phong KTBC | viéc doi voi
gian 1,25 ngay lam viéc (Phong KTDC). thuoe C4C XA midn
- Thy ly hé so, chuyén co quan thué xac dinh nghia VPPKDD ndi, hai
vu tai chinh vé dat dai (PhongDK&CGCN). dao,...)




296
|

'

3,5 ngay lam
(g . s A viéc (Khong
B4 Xac ,dmh nghla‘\./u Eal chlnhAphal nQpAva ttlong | Coquan Thué | tinh vao thoi
b&o cho nguoi sur dung dat thuc hién nop 7 . .
gian gidi
| quyet)
v
E z = N - i Khéng tinh
BS Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ly Nguold 21: dung Va0 thoi gi,an
gidai quyet
v
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho sokhi Phong
B6 c6 thong tin tir co s& dit lidu duogc lién thong DK&CGCN 0,25 ngay
hodc chung tir hodc gidy to chimg minh da thuoc lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh VPDKDD
|
- Phé duyét két qua _ | Lanhdao 0,25 ngay
VPDKDbD lam viéc
|
Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vy HCC \
thanh phé hodc Trung tam Phuc vu HCC cép Phong TT, sy 12
BS " DLDD thuge | 0> N9y fam
viéc
VPDKDbD :
d - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh con A
, thanh phé Y| Knong tinh
B9 Tra ket qua —> A vao thoi gian
- Trung tam i3i qUVAt
Phuc vy hanh glarquy

chinh cong cép
Xa

23.3. Trinh tu thuc hién:
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia

hodc &ng dung dinh danh quéc gia hoac tryc tiép (hodc thdng qua dich vu buu chinh)




297

dén Trung tam Phyc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Cap X4.

Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc nop ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoic chiing thue; truong hop ndp hd so theo
hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to
da dugc cong chang, chang thuc.

Doi v6i treong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap thi
ngudi yYéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyet thu tyc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céac giay to
thugc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2) Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hé so, cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vian phong Ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong Ding ky
dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

~ Van phong bang ky dat dai/Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyuc hién
kiém tra ho so, phan loai va xt 1y ho so.

- Vién chirc tham dinh hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai/Chi nhanh Vian phong Diang ky dét dai ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y
do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai ho so ¢én B phan Mét cira va vin ban yéu cau sta ddi bo sung trén Hé
thng thong tin giai quyét thia tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoic theo thoi han quy dinh cua
phép luat chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién ho so,
can bo, cong chuc, vién chic tiép nhan hd so tai Bo phan Mot ctra thue hién thdng tin
cho phong chuyén mén/vién chirc tham dinh ho so tham muu cho ldnh dao Vin phong
Ding ky dét dai/Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai ky van ban tir chdi giai quyét ho
so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét thi tra lai hd so
va tham muu ldnh dao ky vin ban néu rd Iy do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thong thong tin
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giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng béo phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:
(1) Vin phong Ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai thuc hién:

(1.2) Béi véi truong hop chuyén ddi quyén str dung dat ndng nghiép ma khong
theo phuong 4n don dién, doi thura, Chuyen nhuong, thua ké, gop vdn bang quyén sir
dung dat, quyén s hitu tai san gén lién Véi dat cho thu@, cho thué lai quyén sir dung dat
trong du an xay dung kinh doanh két cau ha ting; ban hozc thira ké hozc gop vén bing
tai san gan lién véi dat thué cia Nha nude theo hinh thirc thué dét tra tién hang nam;
tang cho quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma khong thude diém
(1.b) thi thuc hién nhu sau:

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cia Luat Pat dai; truong
hop khong du dieu ki¢n thuc hién quyén thi thdng bao ly do va tra ho so cho nguoi yéu
cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi trudng hop nguoi sir
dung dat cé nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dja chinh thira dat ddi véi noi
chura ¢6 ban d6 dia chinh hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i véi truong hop Gidy chiing nhin da cap chwa sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
sir dung trich do ban dd dia chinh thira dat hodc ngudi sir dung dat c6 nhu cau cap méi
Gidy chiring nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hoac thuoc
truong hop phai cap maéi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dit.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau
s6 25 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 52/2026/QB-UBND ngay
30/6/2026 cuia Uy ban nhan dan thanh phé dén co quan thué dé xac dinh va thdng bao
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Cép méi Gidy chiing nhan hoc xac nhn thay doi trén Gidy chimng nhan da cap
doi vai treong hop khdng phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hod so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Truong hop béan hoic ting cho hoic dé thira ké hoic gop vén bang tai san gan
lién véi dat thué tra tién thué dat hang nim thi thong bao bang van ban cho co quan thué
vé viéc chim dirt quyén va nghia vu cua bén chuyén quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat trong hop dong thué dét.

Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dy an xay dung kinh
doanh két cau ha tang thi cAp mai Gidy ching nhan cho bén thué, bén thué lai va xéac
nhan cho thué, cho thué lai vao gidy ching nhan da cap cua cha dau tu dy an.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co so dir liéu duoc lién thdng hodc chang tir hoidc
gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.
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(1.b) Di véi trudng hop ngudi sir dung dét tang cho quyen sir dung dat cho Nha
nudc hoac cong dong dan cu hoac mo rong duong giao thong thi thuc hién nhu sau:

- Po dac chinh ly ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh; chinh ly, cap
nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai; xac nhan thay dol vao Giay
chang nhan da cap hoac cip méi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién véi dat dbi voi trudng hop ting cho mot phan dién tich thua dat.

Truong hop nguoi st dung dat ting cho toan b¢ dién tich dat da duoc cip Gidy
chirng nhan thi thu hoi Giay chirng nhan da cap dé quan ly.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co sé dit liéu dit dai.

(2) Thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhian ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tir va két qua gidy, truong hop
dam bao dang quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé hda, chuyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan.
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24. Pang ky bién dong doi véi truong hop doi tén hoic thay dm thong tin vé
nguwoi s dung « dét, chi s& hiru tai san gan lién véi dat hoac thay déi s6 hi¢u hoac dia
chi ciia thira dat; thay déi han ché quyén st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién
v6i dit hoic cé thay d6i quyén ddi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dit do
sat 16’ tu nhién - 1.115629

24.1. Poi v6i truong hop doi tén hodc thay déi thong tin vé nguwdi si dung
dat, chii sé hiru ti san gén lién véi dat hogc thay doi s6 higu hoic dia chi ciia thira
dat

24.1.1. Pdi véi to chire trong nwéc, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc kinh té c6 vén dau tw nwéc ngoai, td chirec nwée ngoai, ca nhin nwéc
ngoai.

24.1.1.1 Thoti han giai quyet 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so day
du, chinh xac. Di véi cac xd mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét Xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢6 vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cdau giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, déing tin trén phwong tién thong
tin dgi ching, thoi gian thyrc hi¢n thi tuc chia thira ke quyen sir dung dat, ti san gan
lien véi dat doi Vi truong hop thuc hi¢n thu tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyen s¢ hazu tai san gan lién véi ddat ma nguwoi sir dung dat, chii sé hizu tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

24.1.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Céc
bwéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thai gian
thuc : * thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
e chinh cong thanh
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so phd ) O,\25 n_géy
- Trung tam | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cép
xa
A A Lanh dao Phong .
B2 Phan cong thu ly ho so — ¥ DK&CGCN OI,‘25 ngfty
thuoc VPDKDD | amVIee
I
v 1,5 ngay
B3 Thu Iy hd so; trinh L'€1n}‘A1 dao VPDKDD duyét, | DCQ/ &Pché)ggN (Ilalr,nS\;]Ig@gy
ky ho so thuoc VPDKDD | 1am viéc doi
. véi cac xa

;
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mién ndi,
| hai dao,...)
v
B4 Phé duyét két qua 4 Lanhdao 0,5 ngay
VPDKDD lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC CV Phong TT, 0.5 s
B5 thanh phé hozic Trung tim Phuc vu HCC cip | DLDD thudc 0 Ngay
n T ¥ : lam viéc
xa VPDKbb
v - Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong thanh | Khong tinh
e 2 pho vao thoi
B6 Tra ket qua — - Trung tam | gian giai
Phuc vu hanh quyet
chinh cong cap
Xa
24.1.2. Poi voi ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw &
nwdc ngoai

24.1.2.1. Thoi han giai quyet 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, chinh xac. Di véi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian giai quyét néu trén khong bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xet xu [y doi Véi truong hop sir dung dat ¢6 vi phgm phép ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong
tin dai chung thot gian thuc hi¢n thu tuc chia thia ké quyén su dung dat, tal san gan
lien voi dat doi Véi truong hop thuc hi¢n thu tuc cap Giay ching nhan quyén si dung
dat, quyen s¢- hizu tai san gan lien véi ddt ma nguwoi sir dung dat, chai sé hiru tai san gan
lién véi dat chét trueée khi trao Gidy chiing nhan)

24.1.2.1.2. So dd quy trinh giai quyét

Cac buéc n A n Trach nhiém Thai gian

thuc hign Noi dung cong vige thuc hign thuc hign
- Trung tdm Phuc
vu hanh c}}inh

B1 Huéng dan, tiép nhan hd so __ | congthanh pho 0,25 ngay
- Trung tdm Phuc lam viéc
vu he‘}nh chinh

| cOng cap xa
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B2 Phan cong thu ly hd so Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
|
v 1,5 ngay
. Vian chic bé lam viéc
Thu Iy hé so; Trinh Lanh dao CNVPDKDD o VIencehucho 11,5 ngay
s phan PK&CGCN | s N9ay.
B3 duyét, ky ho so thuse lam viéc doi
CNVPPKPD | Yolcacxa
l mién nui,
hai dao,...)
B4 Phé duyét két qua Lanh dao 0,5 ngay
" CNVPDKDD lam viéc
|
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Vién chiic bo
thanh phé hodc Trung tam Phuc vu HCC cép phan TT, DLPD | 0,5 ngay
BS Ve g thuoc lam viéc
CNVPDKDD
|
¢ - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh | Khong tinh
L Ae cong thanh pho vao thoi
B6 Tra ket qua » - Trung tim Phyc | gian gidi
vu  hanh chinh quyet

cong cap xa

24.2. Truwong hep thay doi han ché quyen str dung dit, quyen sé hiru tai san
gan lién véi dat hoiic c6 thay doi quyén ddi véi thira dat lien ke.

24.2.1 Poi véi to chire trong nudéc, td chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, to chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai, té chire nuée ngoai, ca nhan nwéc
ngoai.

24.2.1.1 Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, chinh xac. Di véi cac x8 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢6 tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢6 vi pham phéap ludt, thoi
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gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian thuec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat ma nguoi sir dung dat, chi s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét truée khi trao Gidy chizng nhdn)

24.2.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Céc
buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thoi gian
thuc ol dung cong vie thuc hign thuc hign
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so __ | congthanh pho 0,25 ngay
- Trung tam Phyc lam viéc
vu hé}nh chinh
| cong cap xa
v
A A S A Lanh dao Phong X
B2 Phén cong thu ly ho so —  BK&CGCN (ifrg \r;?AaCy
thusc VPDKDD ¢
I
v 02 ngay lam
. viéc (12
Thu ly ho so, trinh Lﬁnl} dao VPDKDD duyg¢t, | CV Phong ngay lam
B3 ky ho so bK&CGCN viéc doi Vg'ri
thuoc VPBDKDD | cac xa mien
l ndi, hai
dao,...)
VPDKDbDb lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC CV Phong TT, 0.5 ngay
B5 thanh phé hodc Trung tam Phuc vu HCC cdp —  DLDD thugc am Vise
xa VPDKDD :
|
¢ - Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Khong tinh
2 LAt i cong thanh pho vao thoi
B6 Tra ket qua » - Trung tim Phyc | gian gidi
vu hanh chinh guyet

cong cap xa
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24.2.2. Pbi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &
nwoc ngoai

24.2.2.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
day du, chinh xac. Di véi cac x& mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, vang ¢ diéu
kién kinh té - xa hoi khé khin, vang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢6 tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thyee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

24.2.2.2. So 40 Quy trinh giai quyét:

Cac
bwoéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thai gian
thuc : ; thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o, . chinh cong thanh
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so — phd 0,25 ngay
- Trung tdm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cép
Xa
82 Phan cong thu ly ho so »  Lé&nhdao 0,25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
I
v 02 ngay lam
Vién chuc bo Viéc
phan (12 ngay
B3 Thu Iy hd so, trinh Lanh dao CNVPDKDD DK&CGCN | lam viéc doi
duyét, ky hd so NG thudc Vi cac xa
CNVPDKDD mién nui,
l hai dao,...)
N ap L Ap o2 Lanh dao 0,5 ngay
B4 Phe duyét ket qua CNVPDKDPD | lam viéc
I
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Vién chic bo
B5S thanh phé hozc Trung tam Phuc vu HCC cép  phéan TT,DLDD | 0,5 ng_éy
Xa thudc lam viéc
CNVPDKDBD
|
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong thanh | Khong tinh
s Uk i ho vao thoi
BO Tra ket qua — " Trung tam | gian gidi
Phuc wvu hanh quyét
chinh cong cép
Xa

24.3. Truong hop giam dién tich thira dat do sat & tw nhién.

24.3.1. Poi véi to chire trong nwéc, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, té chiic Kinh té c6 von dau tu nwéc ngoai, té chire nwde ngoai, ca nhin nwéc
ngoai

24.3.1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, chinh xac. D6i Vi cac x& mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving cé diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin, ving co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thei gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢6 tham quyén xdc dinh
nghia vy tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét Xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢6 vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, déing tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyen siz dung dat, tai san gan
lien voi dat doi véi trwong hop thyec hién thi tuc cdp Gidy chieng nhédn quyén si dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy ching nhdn)

24.3.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Céc
buéc Ni dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thuc : ’ thwc hién thwc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o, . chinh cbng
81 Hudéng dan, tiép nhan ho so — thanh phé 0,25 ngay
- Trung tadm | lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cap
xa
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Lanh dao
o o Phong
82 Phan cong thu ly ho so —» DK&CGCN, | 0,25 ngay
Phong KTBC lam viéc
l thuoc
VPDKDD
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia .
chinh thira dat do nguoi str dung dat nop hoac CV Pha |335 ngay
trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd DK&C C(}) 8?\] (gg\::ggy
B3 d%a chinh; >\<ac \d;nhx; tri, c‘hla tuyen trong thoi > Phong KTDC | 1am vice doi
gian 03 ngay lam viéc (Phong KTBC). thuée Vi CAC X&
- Thu Iy hé so, trinh Lanh dao VPDKDD VPDKDD ”}Fér[ nai,
duyét, ky hé so (Phong DPK&CGCN) hai ddo,...)
|
B4 o Lénh dao 0,5 ngay
Phe duyét ket qua = 3 VPDKDD lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC CVPhongTT, | ¢ ngdy
B5 thanh phé hoic Trung tdm Phuc vu HCC cap DLDD thudc 15m Vi
e — " VPDKDD -
|
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cébng | Khéng tinh
A thanh phd vao thoi
B6 Tra ket qua » - Trung tam | gian gidi
Phyc vu hanh quyet
chinh cong cap
Xa

24.3.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwdi goc Viét Nam dinh cw &
nwéc NGoai

24.3.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
day di, chinh xac. P6i véi cac x& mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, viung c6 diéu
kién kinh té - xa hoi khé khin, vang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢6 tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét it 1y doi Véi truong hop sir dung ddt ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong
tin dai ching, thoi gian thyec hién tha tuc chia thira ké quyén sik dung dat, tai san gan
lien véi dat doi véi trweong hop thuc hién thi tuc cdp Gidy chitng nhdn quyén si dung
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ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lien voi dat chet truoc khi trao Giay chung nhdan)

24.3.2.2. So d6 quy trinh giai quyét:

Céc
buéc Nbi duna cona viee Trach nhiém Thoi gian
thuc el dung cong vie thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh céng thanh
81 Hudéng dan, tiep nhan ho so ' phd 0,25 ngay
- Trung tam lam viéc
Phuc vu hér}h
chinh coéng cap
xa
B2 Phan cong thu Iy ho so »  Lé&nhdao 0,25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia \
chinh thtra dat do nguoi str dung dat nop hoic L 3,5 ngay
trich luc ban d dija chinh hoac trich do ban dd Vien ﬂ]uc bo (133";‘”@9
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan > Ngay.
B3 g%an 03 ngay Iarln viélc (B6 phan >I?TDC).g 0 DK&CGCN, Iam_v@c df)'
i T KTDC thudc Vai cac xa
- Thu ly hd so, trinh Lanh dao VPDKDD CNVPDBKDD micn nui,
duyét, ky hd so (Bo phan PK&CGCN) hai dao,...)
|
o Lanh dao 0,5 ngay
B4 Phé duyét ket qua " CNVPDKDD | lam viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Vién chixc b X
. P . . phan TT, DLDD | 0,5 ngay
BS thanh pho hoac Trung t~am Phuc vu HCC cap | thuge lam viec
Xa CNVPBKDD
I
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong thanh | Khong tinh
2 L As iz pho vao thoi
B6 Tra ket qua - Trung tam | gian gidi
Phuc vu hanh quyet

chinh cong cép
Xa
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24.4. Trinh tw thyuc hién
a) Tiép nhan hé so, luan chuyén hd so

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia
hodc &ng dung dinh danh quédc gia hoic tryc tiép (hodc thdng qua dich vu buu chinh)
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa

Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc nop ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoic chiing thue; treang hop ndp hd so theo
hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to
da dugc cong ching, chirng thuc.

Doi v6i treong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap thi
ngudi yYéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.

Truong hop nop bin sao hoac bin s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyet thu tyc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thuoc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hé so, cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop to chite trong nudc, to chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc,
to chirc nudc ngoai o chire nang ngoai giao, to chirc kinh té cd von dau tu nudc ngoali,
to6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai thi chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat
dai.

- Truong hop ca nhén, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam thi chuyén ho so
dén Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hé so:

~ Van phong bang ky d4t dai/Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai thyc hién
kiém tra ho so, phan loai va xt 1y ho so.

- Vién chtc thim dinh ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Van phong Dang ky dat
dai/Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y
do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai hd so dén Bo phan Mot cira va vian ban yéu cau stra ddi bd sung trén Hé
thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoic theo thoi han quy dinh cua
phép luat chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién ho so,
can b, cdng chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Mot cira thuc hién théng tin
cho phong chuyén mén/vién chitc tham dinh ho so tham muu cho ldnh dao Vin phong
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Ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong bang ky dat dai ky van ban tur chéi giai quyet hd
so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khéng du diéu kién giai quyét thi tra lai ho so
va tham muu lanh dao ky vin ban néu rd Iy do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tw 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thai han théng béo phai trong thai han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:

(1) Van phong Dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thyc hién:
- Cap méi Giay chitng nhan hoac xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan d cap;
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

(2) Thuc hign s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tu va két qua glay, trueong hop
dam bao dang quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua gial quyét thuc hién sb hda, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap x& tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan.
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25. Dang ky bién dong thay doi quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan
lién véi dat do chla, tach, hop nhit, sap nhap t6 chirc hoac chuyen doi mo hinh t6
chire, chuyen doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cda phap luat vé doanh
nghlep, diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho tu’ng
thira dit theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chii dau tw du 4n c6 nhu cau -
1.115631

25.1. Péi véi treong hop thay déi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat do chia, tach, hep nhat, sap nhap té chirc hodc chuyén ddi mé hinh
té chirc, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat vé doanh
nghiép

25.1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc (giam thoi gian con 3,5 ngay lam
viéc thyc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngay nhan duoc hd so dy da, chinh
xac, d6i vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, viing ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thuc
hién dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, cha s¢ hiru tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy ching nhdan)

25.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Céac
buéc Nbi duna cona viee Tréch nhiém thuc | Thai gian
thuc ol dung cong vie hién thuc hign
hién
- Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cong
B1 Hudéng dan, tiép nhan hd so thanh pho 1/8 ngay
- Trung tdm Phuc | lam viéc
vy hanh chinh cong
cap xa
v
L&nh dao Phong
B2 Phan cong thu Iy hd so DK&CGCN, 1/8 ngay
Phong KTBC lam viéc
| thuoc VPDKDbD
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia

chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic féﬁ]n\%zg
tI’.ICh |L'J.C bén, do ‘d1a chln,h hqéc trlgh do ban d§ CV Phong (12,5 ngiay
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi — PK&CGCN lam viéc
B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC). Phong KTBC | déi véi cac
- Thu ly hé so, chuyén co quan thué xac dinh thuoc VPDKDD X& micn
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong ndi, hai
PK&CGCN). dao,...)
|
l 3,5 ngay
lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng . (Khéng
B4 bao cho ngudi sir dung dét thuc hién nop —| Coquan Thu¢ tinh vao
thoi gian
‘ gidi quyet)
v
st dune dit thac hi " . Khéng tinh
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chin , 2 5
B5 8 e e nEa vt —> Nguoi sir dung dit | Y20 M1
gian gidi
J. quyet
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky hd sokhi CV Phong
B6 c6 thong tin tir co so dit ligu dugc lign thong — | Hr e CGCN thuse 0,‘25 ngay
hoic ching tir hodc gidy to chimg minh da VPDKDD lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh
v
VPDKDbD lam viéc
|
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC \
thanh phé hoic Trung tdm Phuc vu HCC cép CV Phong TT, ;
B8 i DLDP thusc (ifrﬁ ed
VPDKDD ¢

|

v
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- Trung tdm Phuc

Tra két qua vu hanh chinh c¢6ng | Khong tinh
fa ket qua Pthanh phd vao thoi
B9 . N
- Trung tam Phuc | gian gial

vy hanh chinh cong quyet
cap xa

25.2. Poi véi treong hop diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét; cap Giay
chieng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chi dau tw dw
an c6 nhu cau

25.2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, chinh xac, dbi véi cac xa mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan ¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi Véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

25.2.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thai gian
thuc hién : : thuc hién thuc hién

- Trung tam

Phuc vu hanh

o . chinh cong thanh
81 Hudng dan, tiep nhan ho so . pphd 0,25 ngay
- Trung tam lam viéc

Phuc vu hanh

l chinh cong cap

xa

Lanh dao Phong
B2 Phén cong thu 1y ho so +—» DK&CGCN, 0,25 ngay
Phong KTbC lam viéc

| thudéc VPBDKDbD
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia

chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic 1,25 ngay
trich luc ban d dia chinh hoic trich do ban dd CV Phe lam viéc
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi ong (11,25 ngay
B3 gian 01 ngay lam viéc (Phong KTDC) DK&CGEN, lam viéc doi
s ’ e Phong KTBC Ao
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh thuoc VPBKDbD Vol cac Xr?"'
nghia vu tai chinh vé dt dai (Phong m'%ﬂg”") al
DK&CGCN). 0
X 3,5 ngay
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng £ (Khdng tinh
B4 bao cho ngudi sir dung dat thuc hién nop Co quan Thue vao thoi gian
gidi quyet)
85 Ngudi sir dung dat thyc hién nghia vy tai chinh Nguoi sir dung Khél‘?g_t"r_]h
dAt vao t ol g[,an
giai quyet
v
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so khi v Pha
c6 thong tin tir co s dit ligu duoc lién thong o9 | 0,5ngay lam
B6 U A A R, bPK&CGCN "
hoac chang tir hoac giay to chirng minh da . Viéc
R N L thuoc VPBKDbD
hoan thanh nghia vu tai chinh
. N Lanh dao 0,25 ngay
B7 Phé duyet ket qua VPDKDD lam viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC
thanh phé hodc Trung tam Phuc vu HCC cap CV Phong TT, s 1
B8 » DLPP thuge | O N9V lam
VPBKbD :
- Trung tam
Phuc vu hanh
L cf;llph cong thanh Khong tinh
B9 Tra ket qua P bho ~_ | vao thoi gian
- Trung tam £
giai quyet

Phuc vu hanh
chinh cbéng cap
xa
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25.3. Trinh tw thyc hién:
a) Tiép nhan hé so, luan chuyén hd so

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia
hodc &ng dung dinh danh quédc gia hoic tryc tiép (hodc thdng qua dich vu buu chinh)
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Cap X4.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc nop ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoic chiing thue; treang hop ndp hd so theo
hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to
da dugc cong ching, chirng thuc.

Doi v6i treong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap thi
ngudi yYéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hoic ban s hoa cac loai giay to thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to
thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét dinh phé duyét hozc quyét
dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét.

(2) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tm Phyc vy hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong Pang ky dét dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so

Vin phong Piang ky dat dai thyc hién kiém tra ho so, phéan loai va xir 1y ho so.
- Vién chirc tham dinh hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai/Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai ky vian ban yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y
do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai hd so dén Bo phan Mot cira va vin ban yéu cau stra doi bd sung trén He
thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo hoac theo thoi han quy dinh cua
phép luat chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién ho so,
can b, cdng chic, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Mot cira thuc hién théng tin
cho phong chuyén mon/vién chirc tham dinh ho so tham muu cho 1anh dao Vian phong
Dang ky dat dai ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong
ho so trén Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kign giai quyét thi tra lai ho so
va tham muu 1anh dao ky vin ban néu rd ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu
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tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng cip xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thdng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh. Thai han théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:
(1) Vin phong Pang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i véi truong hop ngudi su
dung dét c6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dija chinh thira dit ddi véi noi
chua ¢ ban dd dia chinh hoac chi ¢6 ban db dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i véi truong hop Gidy chiing nhan da cap chwa sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat ¢ nhu cau cap méi
Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen so hiru tai san gan lien véi dat hogc thuoc
truong hop phai cap méi Gidy chang nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién vai dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 25 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND ngay
30/6/2026 cuia Uy ban nhan dan thanh phé dén co quan thué dé xac dinh va thdng bao
thu nghia vu tai chinh ddi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Cap méi Gidy chang nhan quyen sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voéi
dat hoic xac nhan thay doi trén Gidy chitng nhan di cap ddi véi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hod so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Truong hop phai thuc hi¢én nghia vy tai chinh thi thyc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay khi co6 thdng tin tir co s& dir liéu duoc lién théng hoac ching tir hoac
giay to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

~ (2) Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh
pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ngudi yéu cau.

¢) Nhian ho so/két qua va tra két qua.

Bo6 phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tur va két qua glay, truong hop
dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuic, ca nhan
tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai d¢é hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua gial quyét thuc hién sb hda, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh phb/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan.



316

26. Dang ky bién dong d6i v6i trweong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén
s¢ hiru tai san gan hen v6i dit theo thoa thuan cta cac thanh vién h¢ gla dinh hoac
cua vg va chong, quyen str dung dat xay dung cong trinh trén mat dit phuc vu cho
viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyén
nhwong quyén sir dung dit la tai san cong theo quy dinh cua phap luat Ve quan ly,
st dung tai san cong; nhan quyen s dung dit, quyen s hu’u tai san gan lién véi
dit theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoac ban an,
quyét dinh cua Toa an, quyét dinh thi hanh an cia co’ quan thi hanh an da dwoc
thi hanh quyet dinh hoac phan quyet cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé g1a1
quyet tranh chap gura cac bén phat s1nh tir hoat dong thu’(rng mai lién quan dén
dat dai; nhin quyen sir dung dit, quyen $0' hiru tai san gan lién véi dat do xir Iy tai
san thé chap la quyén sir dung dat tai san gin lién voi dat da dwgc dang Ky, bao
gom ca xur ly khoan n¢ co nguon goc tur khoian n¢ x4u ciia to chirc tin dung, chi
nhanh ngan hang nuwéc ngoai - 1.115632

26.1. P6i véi cac truong hop thay doi quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai
san gan lién véi dat theo théa thuan cia cac thanh vién hg gia dinh hodc cia vo va
chong; tha tuc ding ky bién dong do6i véi trudng hop nhan quyén sir dung dit,
quyeén sé hiru tai san gén lién véi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai,
té cdo vé dat dai hodic ban an, quyét dinh cia Toa &n, quyét dinh thi hanh an caa
co' quan thi hanh 4n da dwgc thi hanh; quyét dinh hoiic phan quyét cia Trong tai
thwong mai Viét Nam vé gidi quyet tranh chap giira cc bén phat sinh tir hoat déng
thwong mal lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién dong doi véi truong ho’p
nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé
chap

26.1.1. Pdi véi to chire trong nwéc, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, té chire nwéc Ngoai co chire niing ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéC NGoai

26.1.1.1 Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc (giam thoi gian con 3,5 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngdy nhan dugc hd so day du,
chinh xac. B4i véi cac xa mién ndi, hai déo, vung su, vung xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, viing co6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugce tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c6 tham quyén xdc dinh
nghia vy tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢d vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian theec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lien voi dat doi véi trwong hop thiec hién thi tuc cdp Gidy chieng nhdn quyén siz dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy chieng nhdan)

26.1.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
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Cac buoc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thoi gian
thuc hign o1 dung cong vie thuc hign thuc hign
- Trung tam
Phuc wvu hanh
. . chinh cong thanh
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so phé 1/8 ngay
- Trung tam | lamviéc
Phuc vu hélr}h
chinh cong cap
Xa
Lanh dao Phong
B2 Phan cang thu Iy hd so DK&CGCN, 1/8 ngay
Phong KTbC lam viéc
‘ thuoc VPDKDbD
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop hoic 2,5 ngay
trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban dd CV Phe lam viéc
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi ong (12,5 ngay
B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDC) DR&CGEN, 1 1am viee déi
i i i Phong KTbC Véi cac XA
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh thugc VPDKDD | “oi,"4 ”
~ \ . , A e . N ) mien nul,
nghia vy tai chinh vé dat dai (Phong hai ddo,...
DK&CGCN).
|
l 3,5 ngay
lam viéc
B4 Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng i (Khdng tinh
béo cho ngudi st dung dét thuc hign nop Co quan Thue VAo thoi
gian giai
l quyet)
e z . . N Khéng tinh
Nguoi st dung dat thuc hi h tai chinh . < :
SuOt SEENg dal Hiwt Tiien nghia vi Ngudi str dung vao thoi
B5 7 . .
dat glan glal
‘ quyet
v
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky hd so khi )
- c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién thong DCQ/&F(’:*‘SE?\I 0,25 ngay
hoac chung tr hoac giay to ching minh da thuoc VPDKDD lam viéc

hoan thanh nghia vy tai chinh
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v
57 Phé duyét két qua _4 Lanhdao 0,25 ngay
VPDKDbD lam viéc
l
Chuyén Két qua dén Trung tam Phuc vy HCC CV Phong TT, \
B8 thanh phé hozc Trung tam Phuc vy HCC cép > DLDD thugc (11\25 ngay
Xa VPDKDD am Viee
|
l - Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong thanh | Khdng tinh
B9 Tra két qua —| pho vao thoi
- Trung tam | gian giai
Phyc vu hanh quyeét
chinh cong cap
Xa

26.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &
nw6c ngoai

26.1.2.1.Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc (giam thoi gian con 3,5 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) ké tir ngay nhan dugc hd so day du,
chinh xéc. Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 10 ngay lam vigc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thei gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh Vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem Xét xur [y doi Véi trieong hop sir dung dat ¢ vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong
tin dai chlng, thoi gian thuc hi¢n thu tuc chia thia ké quyen sir dung dat, tai san gan
lién véi daz doi Vi trrong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chuzng nhan quyén sir dung
dat, quyen s¢ hazu tai san gan lién véi ddat ma nguwoi sir dung dat, chii sé hizu tai san gan
lien véi ddt chét trieéc khi trao Gidy chizng nhan)

26.1.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac buoc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thai gian
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thuc hién
- Trung tam

Phuc vu hanh

o . chinh cong thanh

Hudéng dan, tiep nhan ho so \»| phd 1/8 ngay lam

- Trung tam Viéc

Phuc vu hanh

l chinh cong cip
xa

Bl
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B2 Phan cong thu Iy hd so —» Lanh dao 1/8 ngay lam
CNVPDBKbD Viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh thtra dﬁt‘do nguoi sir dung dat nop hoég 2,5 ngay lam
trich luc ban d6 dia chinh hoac triqh do ban do Vién chtc bo viéc
dia chinh; x&c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan (12,5 ngay
B3 gian 02 ngay lam viéc (Vién chic b phan —»| PK&CGCN, | lam viéc ddi
KTbC). 9 ) KTDC thudc VGi CAC XA
- Thu ly ho so, chuyén Co quan thué xac dinh CNVPDKDD | mién ndi, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chic bo dao,...)
phanbK&CGCN).
|
l 3,5 ngay lam
(e . s A vi¢c (Khdng
B4 Xac ,dmh nghla‘\-ll_l Fal chlnhAphal nopﬂva ttlong Co quan Thué | tinh vao thoi
bé&o cho nguoi s dung dat thuc hién nop > . .
gian gidi
| quyet)
v
o z . . N i Khéng tinh
BS Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ngu:old zttr dung Va0 thoi gign
giai quyet
v
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky hd so Vién ﬁhuc bo
a6 khi co thong tin tir co s& dit ligu duoc lien — BKg Cag N 0,25 ngay
thdng hoac ching tir hoac giay to chiing minh thude lam viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPDKDD
I
v
Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngay
B7 *| CNVPDKDPD | lam viéc
i
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC a{ién chirc bo 0.25 na:
B8 thanh phé hodic Trung tim Phuc vu HCC cdp |—*| Phan TT, DLDD | 0,25 ngay
- thuoc lam viéc
CNVPDKDD
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- Trung tam
Phuc vu hanh
, C};I{lh cbng thanh Khong tinh

B9 Tra két qua —>| PRO . | vao thoi gian

- Trung tam £

Phuc vu hanh gial quyet

chinh coéng cip

xa

26.2. Pdi véi cac trudong hop: Thay doi vé quyén sir dung dat xay dung cong
tr|nh trén mit dat phuc vu cho vigc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam
quyén sé hitu cong trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyen chuyén nhwong quyén sir
dung dét |2 tai san cong theo quy dinh caa phap luat vé quan ly, si dung tai san
cong:

26.2.1. Pdi véi to chire trong nwéc, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, to6 chire nwéc ngoai cd chire ning ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tw
nwdc ngoai

26.2.1.1 Thoi gian giai quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day
du, chinh xac. Dbi v6i cac x& mién ndi, hai dao, vung sdu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan ¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xet xu [y doi Véi truong hop sir dung dat ¢6 vi phgm phép ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong
tin dai chung thot gian thuc hi¢n thu tuc chia thia ké quyén su dung dat, tal san gan
lien voi dat doi Véi truong hop thuc hi¢n thu tuc cap Giay ching nhan quyén si dung
dat, quyen s¢- hizu tai san gan lien véi ddt ma nguwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan
lién véi dat chét truée khi trao Gidy chizng nhdn)

26.2.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

thuc hién

Cac buéc . R : Trach nhiém thuc | Thaoi gian
hién thuc hién

Noi dung cong viéc

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

B1 Huéng dan, tiép nhan ho so N

vu hanh chinh cong
| cap xa

;

Lanh dao Phong

B2 Phan cong thu Iy h so +——»  DK&CGCN, 0,25 ngay
Phong KTBC lam viéc
thuoc VPBDKDD

v

thanh phd 0,25 ngay
»- Trung tAm Phuc lam viéc
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia

chinh thira d4t do ngudi sir dung dét nop hoac 3,5 ngay lam
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd - viéc
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi |— ong (13,5 ngay
B3 gian 03 ngay 1am viéc (Phong KTDC) DKR&CGEN, * | jam viee doi
. i i Phong KTBC g
- Thu Iy hd so, chuyén co quan thué xac dinh thudc VPDKDD Vol cac qu_
nghia vu tai chinh vé dit dai (Phong m"’;i”q nut, hal
PK&CGCN). 40,...)
v 3,5 ngay lam
(o . <o A viéc (Khéng
B4 Xag ,dmlrl] nghla‘\./u ta(lj Chmg;?rt]ﬁ I n(';]PAva ttlong , Co quan Thué tinh vao thoi
40 cho nguoi st dung dat thyc hién nop gian gid
| quyeét)
v
Ngusi sit dung dét thuc hién nghia vy tai chinh |__| . | Khang tinh
B5 s e NS ' Nguoi st dung dat | vao thoi gian
giai quyet
Trinh Lanh dao VPPKDD duyét, ky ho sokhi
B6 co théng tin tur co so d.ﬁf liéu duoc lién thong —Pphong DK&CGCN | 0,25 ngay
hodc chuang tir hoac giay to chimg minh da thuoc VPDKDD lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh
v
Phé duyat két qua )  Lénhdao 0,25 ngay
B7 ye q VPDKDbD lam viéc
[
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC
a3 thanh phé hoac Trung tam Phuc vy HCC cap > Phong TT, DLPD | 0,5 ngay Iam
Xa thuoc VPDKDbD viéc
v - Trung tdm Phuc
e Zﬁ;ﬁﬂﬁnqlghmh cong Khong tinh
B9 Tra ket qua pho vao thoi gian
- Trung tam Phuc - 4
glal quyet

vu hanh chinh cong

cap xa
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26.2.2. Pdi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &
nwdc ngoai

26.2.2.1.Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day
du, chinh xac. Di véi cac x8 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢d vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai ching, thoi gian thuec hién thi tuc chia thira ké quyén si dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan

lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)
26.2.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac budc Ni dung cong viéc Tréch nhiém Thaoi g!an
thuc hién : ’ thwc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc wvu hanh
o . chinh cong thanh
a1 Huéng dan, tiép nhan ho so phé 0,25 ngay
- Trung tam lam viéc
Phuc wvu hanh
l chinh cong cap
Xa
B> Phan cong thu I hé so Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
l
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia
chinh thira dét‘do nguoi s dung dat nop hoc 3.5 ngay lam
trich luc ban d6 dia chinh hoac trl'gh do ban d@o Vién chirc bo ’ viec
dia chinh; x&c dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan | (13,5 'ngay
B3 gian 03 ngay lam viéc (Vién chic bo phan DK&CGCN, lam viéc dbi
KTDC). KTDC thude V6i céc xa
- Thu ly hd so, chuyén co quan thué xéac dinh CNVPDKDD | mien ndi, hai
nghia vu tai chinh vé dat dai (Vién chuc bo dao,...)
phan BK&CGCN).
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'

3,5 ngay lam
(g . s e A A vi¢c (Khong
B4 Xac ,dmh nghla‘\.ll_l Eal chlnhAphal nc_)pAva ttlong Co quan Thué | tinh vao thoi
b&o cho nguoi sur dung dat thuc hién nop — . .
gian gidi
quyet)
v
Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vu tai chinh > Ngudi st dung I\(hﬁng_tir.]h
B5 X vao thoi gian
dat . 4
glal quyet
v
. N N Vién chuc bo
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho ha
A r e tin N pnhan 5
B6 sokhi ¢ thong tin tir co sé dit liéu duoc lién PK&CGCN 0,25 ngay
thong hoac chang tr hoac giay to chirng minh thuoe lam viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPDKDD
87 Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngay
CNVPDKDD lam viéc
v
Ch\uyén kAé't qué dén Trung tam Phuc vu HCEC Vién chic bo
28 thanh pho hoac Trung 'Eam Phuc vu HCC cap phan TT, DLDD | 0,5 ngay lam
Xa 1 thuoc viéc
CNVPDKDbbD
- Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cdng thanh N
Tra két qua phd Khong tinh
B9 D Truna tam | V0 thoi gian
g giai quyet

Phuc wvu hanh
chinh coéng cap
Xa

Xa.

26.3. Trinh tu thuc hién:
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia
hodc &ng dung dinh danh quéc gia hoic truc tiép (hodc thdng qua dich vu buu chinh)
Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng thanh phé/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap
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Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc nop ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to da co cong ching hoic chiing thue; truong hop ndp hd so theo
hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to
da dugc cong ching, chirng thuc.

Déi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chung nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to
thugc thanh phan hd so theo quy dinh.

(2) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vy hanh chinh
cdng cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hé so, cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vian phong Ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong Ding ky
dat dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

~ Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién
kiém tra ho so, phan loai va xt 1y ho so.

- Vién chirc tham dinh hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai/Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai ky van ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y
do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai ho so dén Bo phan Mét cira va vin ban yéu cau saa ddi bo sung trén Hé
thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoic theo thoi han quy dinh cua
phép luat chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién ho so,
can bo, cong chuc, vién chic tiép nhan hd so tai Bo phan Mot ctra thue hién thdng tin
cho phong chuyén mon/vién chirc tham dinh ho so tham muu cho 1anh dao Van phong
Ding ky dét dai/Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai ky van ban tur chéi giai quyet ho
so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét thi tra lai hd so
va tham muu ldnh dao ky vin ban néu rd Iy do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thong thong tin
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giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng béo phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:
(1) Van phong Diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai d6i voi
truong hop thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat, ch so hiru tai san gan lién voi dat;
truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi théng bao Iy do va tra hd so cho
ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh di voi trudong hop ngudi sir
dung dat cé nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich caa thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua ¢6 ban d6 dia chinh hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i véi truong hop Gidy chiing nhin da cap chwa sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat ¢ nhu cau cap méi
Gidy chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién vai dat hoac thudc
truong hop phai cap maéi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 25 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND ngay
30/6/2026 ciia Uy ban nhan dan thanh phé dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Cap méi Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi
dat hoic xac nhan thay doi trén Gidy chitng nhan di cap ddi véi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Truong hop nhan tai san gan lién voi dat thué tra tién thué dat hang nam thi thong
béo bang van ban cho co quan thué vé viéc cham dat quyén va nghia vu ctaa bén chuyeén
quyén so hiru tai san gan lién vaéi dat trong hop dong thué dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit lidu dat dai.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién théng hoic ching tir hoic
gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.

(2) Thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
theo dang thoi gian quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tu va két qua glay, truong hop
dam bao dang quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho té churc, ca nhan
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tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé héa, chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phb/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap x tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan.
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27. X6a ghi ne tién sir dung dat, 1& phi trwéc ba trén Giay chieng nhan da
cap - 1.115635

27.1. Pbi véi td chike trong nwéc, té chic ton gido, té chirc tén gido truc
thugc, to chire nwéc ngoai cé chire ning ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tu
nwdc ngoai, to chire nwde ngoai, ca nhan nwéc ngoai

27.1.1. Thoi han giai quyét: Thuc hién trong ngay 1am viéc nhan duoc da hd so
x0a no; néu thoi diém nhan d ho so, sau 15 gid clng ngay thi co thé giai quyét viéc xoa
ng trong ngay lam viéc tiep theo.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi Véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cdau giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, déing tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thyee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguwoi sir dung dat, chi s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

27.1.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thai gian
thuc ol dung cong vie thuc hign thuc hign
hién
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
. P SN cong thanh phd 01 gio lam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so - Trung tam Phyc vice
vu hé}nh chinh
cong cap xa
v
Lanh dao Phong | 01 gio lam
B2 A ~A oA bK&CGCN Viéc
Phéan cong thu ly h e ’ -
g fu ly o so thuoc VPDKDD
CV Phong s
B3 Thy Iy hé so | pK&cGeN, | B9 lm
thuéc VPBDKDbD -
!
Phé duyét két qua Lanh dao 01 gio lam
B4 VPDKDD viee
v
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC

. . . g CV Phong TT, 02 gio lam
B5 thanh pho hoac Trung tam Phyc vy HCC cap DLDP thudc viéc
Xa VPDKDD
I
v - Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh | Khong tinh
B6 o cong thanh pho vao thoi
Tra ket qua - Trung tdm Phyc | gian giai
vu  hanh chinh quyét
cong cap xa
27.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cwr ¢ nwéc
ngoai

27.2.1. Thoi han giai quyét: Thyc hién trong ngay 1am viéc nhan duoc da ho so
x6a no; néu thoi diém nhan da hd so, sau 15 gio clng ngay thi co thé giai quyét viéc xoa
no trong ngay lam viéc tiép theo.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do

dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyen siz dung dat, tai san gan
lien voi dat doi véi trwong hop thyec hién thi tuc cdp Gidy chieng nhédn quyén si dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, cha s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)
27.2.2. So 0 Quy trinh giai quyét:

Céc
bwoéc N@i dung cong viec Trach nhiém Thai gian
thuc : ; thuc hién thuc hién
hi¢n
- Trung tam
Phuc vu hanh
o, . chinh céng thanh
Hudng dan, tiep nhan ho so —%phd 01 gio 1am
Bl - Trung tam Viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cép
Xa
« 01 gio lam
A S Lanh dao A
B2 Phén cong thu ly ho so . CNVPDKDD Viéc
I
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Vién chiac bo
. phan s
B3 Thu Iy hé so | pKk&cGenN | %3giolam
thuoc vice
| CNVPDKDD
B4 Phé duyét két qua , Lanhdao o g\]/licgclam
CNVPDKDD :
|
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC Vién chirc bo .
thanh phé hoac Trung tam Phuc vu HCC ¢dp | ] phan TT, DLDD 02 gicrlam
B5 ~ R Vigc
xa thudc
CNVPDKDD
|
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cdng thanh | Khong tinh
B6 Tra két aua phé vao thoi
ra ket qua —*-  Trung tam| gian gidgi
Phuc wvu hanh quyét
chinh cong cap
Xa

27.3. Trinh tw thyc hién:
a) Tiép nhan, luan chuyén ho so

(1) Ngudi yéu cau dang ky ndp ho so tryc tuyén trén Cong dich vy cong quoc gia
hodc ang dung dinh danh quoc gia hoac truc tiep (hoac théng qua dich vu buu chinh)
den Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng thanh pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa.

Khi nop ho so, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao giay to va xuat
trinh ban chinh dé cén b6 tiep nhan ho so kiém tra doi chiéu hoac nop ban chinh giay to
hoac nop ban sao giay to da co cong ching hodc chung thue; truong hop ndp ho so theo
hinh thuc tryc tuyen thi ho so ndp phai dugc so hda tir ban chinh hoac ban sao giay to
da dugc cong chang, chang thuc.

Doi véi truong hop thuc hign xéc nhan thay doi trén Giay chung nhan da cap thi
nguoi yYéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.

Truong hop nop bin sao hoac ban s6 héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thugc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tm Phyc vy hanh chinh
cong cap xa thuc hién:
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- Kiém tra tinh dy du cua thanh phan hé so, cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chuavdﬁy da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop to chirc trong nudc, to chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc,
to chirc nudc ngoai cd chire nang ngoai giao, to chac kinh té ¢o von dau tu nwdc ngoai,
to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai thi chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat
dai.

- Truong hop ca nhan, cong ddng dan cu, nguoi g6c Viét Nam dinh ngoai thi
chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong DPang ky dit dai.

b) Thu ly, giai quyét hd so:

~ Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyuc hién
kiém tra ho so, phan loai va xtr 1y ho so.

- Vién chirc tham dinh hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Vian phong Pang ky dat
dai/Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y
do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai hd so dén Bo phan Mét cira va vin ban y&u cau sia ddi bd sung trén Hé
thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoic theo thoi han quy dinh cua
phap luat chuyén nganh, néu t chiic, c nhan khéng hoan thanh viéc hoan thién hd so,
can b, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Mot cira thuc hién théng tin
cho phong chuyén mén/vién chic tham dinh ho so tham muu cho ldnh dao Vin phong
Ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai ky vin ban tir chi giai quyét ho
so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét thi tra lai ho so
va tham muu ldnh dao ky vin ban néu rd Iy do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng cip xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:
(1) Van phong Diang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thyc hién:
~ - Cp méi Gidy chimg nhan quyen hogc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan
da cap.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

(2) Thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Nhén ho so/két qua va tra két qua.



331

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip x& kiém tra két qua dién tu va két qua glay, treong hop
dam bao dang quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua gial quyét thuc hién sb hda, chuyén den Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng thanh phb/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cip xa tra két qua cho
t6 chuc, ca nhan.
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28. Ping ky, cap Gidy chirng nhan d6i véi truwong hop chuyén nhwong du
4n dau tw 6 sir dung dat - 1.115639

28.1. Truwong hop duw an di dwoc cap Gidy chirng nhan:

28.1.1. Thai gian giai quyét: 04 ngay l1am viéc (giam thoi gian con 3,5 ngay lam
viéc thyc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngay nhan duoc hd so dy da, chinh
xéc, dbi vai cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, viing cédiéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving codiéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan tang thém 10 ngay
lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung dat ¢d vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thiee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan

lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

28.1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac bwoc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thoi gian
thuc hign ol dung cong vie thuc hign thuc hign
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
Hudng dan, tiép nhan hd so cong thanh pho 1/8 ngay
Bl ~ \ -
- Trung tam Phuc | lam viéc
vu héln}’l chinh
cong cap xa
v
Lanh dao Phong
B2 Phan cong thu Iy hd so DK&CGCN, | 1/8 ngay
Phong KTbC lam viéc
| thuoc VPDKDD
¥
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia 2,5 ngay
chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop hozc lam viéc
trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd . (12,5
) . e s £ . CV Phong N
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi ngay lam
B3 ian 02 ngay 1am viéc (Phong KTDC DKR&CGEN, 1 yige déi
gian ng‘ay am vwﬂc (Phong ' ). Phong KTDC Ic 4ol
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué x&c dinh thuoc VPBKDD VO.IxcaC xa
nghia vu tai chinh vé dét dai (Phong m'eh”éi“”"
DPK&CGCN). dio..)
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3,5 ngay
lam viéc
X&c dinh nghia vy tai chinh phai nop va thdng (Khong
B4 bao cho ngudi sir dung dat thuc hiennop | Coquan Thué | tinhvao
thoi gian
l gidi
quyét)
Khong
B5S Neudi si A - . e, Nguoi st dung tinh vao
guol str dung dat thyc hién nghia vu tai chinh dét thoi gian
giai quyét
|
v
Trinh Lanh dao VPDKDD duyét, ky ho so khi CV Phong \
B6 c6 thong tin tir co so dit liéu duoc lién thong > | pkaceeN | 022 N9y
hodc ching tir hoic gidy to ching minh da thuoc VPDKDD lam viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh
|
87 Phe duyét ket qua __ ) Lénhdao 0,25 ngay
VPDKDbD lam viéc
|
'
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC .
B8 thanh phé hoic Trung tam Phyc vu HCC cap L, C&;&grtlﬁ K 0,25 ngay
5 UOC 1 Jam vige
xa VPDKDD ;
- Trung tam Phuc
vu hanh chinh | Khéng
B9 Tra két qua N 5 | cong thanh phd tinh vao
- Trung tam Phuyc | thoi gian
vu hanh chinh | gidi quyét
cong cip xa

28.2. Truwong hop duw an chwa dwoc cap Giay chieng nhan

28.2.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day
du, chinh xéc, d6i véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving codiéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, viing codiéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan ting thém

10 ngay lam viéc.
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(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢d vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai ching, thoi gian thuec hién thi tuc chia thira ké quyén si dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien véi dat ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy chizng nhdn)

28.2.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buoc Nii dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : : thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc
vu hanh cl}inh
cne dZn 140 nhan ha cong thanh pho 0,25 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —| Trung tam Phuc | am viec
vu hanh chinh
cong cap xa
v
Lanh dao Phong
B2 Phan cdng thu Iy hd so DK&CGCN, 0,25 ngay
| Phong KTBC lam viéc
thuoéc VPBDKDbD
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia 5.5 ngay
chinh thira dét‘do nguoi sir dung dat nop hoég | a’m viec
trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do ban do . iR
b i e z . CV Phong (15,5 ngay
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi N
: N (A A X — | DK&CGCN, lam viéc
B3 gian 05 ngffly lam Vle(f (Phong KTBC’). Phong KTDC | déi véi cac
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh thuoc VPPDKDD | xa mién
nghia vu tai chinh v& dit dai (Phong ' nai. hai
DK&CGCN). dao,...)
|
v 3,5 ngay
lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chl’nh’phéi nop va théng \ (Khong
B4 bao cho nguoi si dung dét thuc hignngp | Co quan Thué MNRR
: : e NE tinh vao
thot gian
J, gidi quyét)




335

. Khong
- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. Ngudi st dung tinh vao
dat thoi gian
gidi quyét
Chuyén ho so sang phong Kinh té - Dinh gia CV Phon
B6 dat khi c6 thdng tin tir co s di ligu duoc lién BK&CGC%\I 05 ngay
th~6ng hoac chung ~tu hoa‘c_ gléy to ching minh thuéc VPDKDD lam viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh
v
_’ N .
Hoan thién hd so, trinh Giam déc S6 duyét, Lanh dao Phong |, o
£ gay
B7 KV hd Kinhte - binhgia | . .-
y ho so £ lam viéc
dat
Phé duyét két qua ) ;
BS Giam déc So | 0L N9y
lam viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu HCC X : X
. . X T CV Phong Kinh 0,5 nga
B9 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vy HCC cap t - Dinhgié dt Iam vgié)é
x&; chuyén hd so kém ban sao GCN dén ’ e '
VPDKDD.
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh | Khong
B10 Tra két qua cong thanh pho tinh vao
- Trung tdm Phuc | thoi gian
vu hanh chinh | gigi quyét

cong cap xa
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28.3. Trinh tw thuc hién:

a) Tiép nhan hé so, luan chuyén hd so

(1) Ngudoi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc
gia hoic (g dung dinh danh quéc gia hoic truc tiép (hodc thong qua dich vu buu
chinh) dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Khi nop hé so, nguoi yéu cau ding ky dugc lya chon np ban sao gidy to va
Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc nop ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to dd c6 cong chirng hoic ching thuc; truedng hop nop
hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp phai duge sé hoa tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da duoc cdng ching, chieng thyc.

Déi vai truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap
thi nguoi yéu cau diang ky nop ban géc Giay ching nhan di cap.

Trudng hop nop ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc gidy to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2) Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé/Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng cap x& thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Trudng hop chua day d thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong Pang ky dét dai.

b) Thu ly, giai quyét ho so:

Vin phong Piang ky dit dai thyc hién kiém tra hd so, phéan loai va xir 1y hd so.
- Vién chuc tham dinh ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién 9 iai quyét, trinh 1anh dao Van phong Dang ky dat
dai/Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu 13 1y
do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai ho so dén Bo phan Mét cira va van ban y&u cau saa ddi bd sung trén Hé
thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hé so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan da hd so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo hoac theo thoi han quy dinh cua
phap luat chuyén nganh, néu t chiic, ca nhan khéng hoan thanh viéc hoan thién hé so,
can bo, cong chuc, vién chic tiép nhan hd so tai Bo phan Mot ctra thue hién thdng tin
cho phong chuyén mén/vién chirc tham dinh ho so tham muu cho ldnh dao Vin phong
Ding ky dat dai ky van ban tir chéi giai quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong
ho so trén Hé théng thng tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét thi tra lai ho so
va tham muu ldnh dao ky vin ban néu rd Iy do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
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tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cip xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng béo phai trong thai han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:
(1) S& N6ng nghiép va Méi trudng, Vin phong Dang ky dat dai thuc hién

(1.a) Trudng hop bén nhan chuyén nhuong du an khdng phai 1a t6 chic kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai va dat dé thuc hién du an da dugc cap Giay chang nhan thi
Vin phong Piang ky dat dai thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai d6i voi
truong hop thuc hién quyén caa nguoi st dung dat, cia cha s hitu tai san gan lién véi
dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai thi
thong béo 1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh di voi truong hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban @6 dia chinh hoic trich do ban d6 dja chinh thira dat d6i véi noi
chura ¢6 ban d6 dia chinh hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang giay da rach nat, hu hong
d6i véi truong hop Gidy chiing nhan da cap chwa sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat ¢ nhu cau cap méi
Gidy chtrng nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan lién vai dat hodc thudc
truong hop phai cap maéi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién véi dit.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 25 Phy luc s 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND ngay
30/6/2026 ciia Uy ban nhan dan thanh phé dén co quan thué dé xac dinh va thdng bao
thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Cap méi Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap ddi voi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

Truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay khi c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién théng hoic ching tir hoic
gidy to chirg minh d4 hoan thanh nghia vy tai chinh.

(1.b) Trudng hop bén nhan chuyén nhuong dir an bat dong san khéng phai 12 to
chuc kinh té c6 von dau tu nude ngoai va dat dé thuc hién du an chua dugc cap Giay
chang nhan thi Phong Kinh té - Binh gia dat thuc hién cac cong viéc sau:

- Trinh S& Néng nghiép va Mai trudng ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sé 25 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét
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dinh s 52/2026/QD-UBND ngay 30/6/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phd dén co
quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh.

- Khi ¢6 théng tin tir co s& dit liéu dugce lién thong hoidc ching tir hoic gidy to
ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi hoan thién ho so, trinh S& Néng nghiép
va Moi trudng cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién
Voi dat.

- Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai.

(1.c) Truong hop bén nhan chuyén nhwong du 4n bat dong san 12 td chuc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai thi viéc dang ky dat dai dugc thuc hién trong trinh tu, tha tuc
giao dit, cho thué dat theo quy dinh.

(1.d) Truong hop chuyén nhuong du an dau tu ¢ sir dung dat duge Nha nuée
cho thué dat thu tién thué dat hang nam thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Théng bao bang van ban cho co quan thué vé viéc cham dat quyén va nghia vu
ctia bén chuyén nhwong du an trong hop dong thué dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 25 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND ngay
30/6/2026 cuia Uy ban nhan dan thanh phé dén co quan thué dé xac dinh va thdng bao
thu nghia vu tai chinh ddi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Cap méi Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi
dat hoic xac nhan thay doi trén Gidy chitng nhan di cap ddi véi truong hop khong phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit lidu dat dai.

Truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh thi Van phong Pang ky dat dai thuc
hién céac cong viéc quy dinh tai diém nay khi c6 théng tin tir co so dir liéu duoc lién
thong hozc chang tir hoic gidy to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa
theo dang thoi gian quy dinh.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tu va két qua glay, truong hop
dam bao dang quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh phb/Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan.
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29. Dang ky tai san gan lién véi thira dat da dwgc cAp Gidy chirng nhan hoic
dang ky thay déi vé tai san gan lién voi dit so véi ndi dung da dang ky, gia han thoi
han sé hiru nha ¢ caa té chirc nuée ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh ciaa
phap luit vé nha & vé ndi dung di ding ky - 1.115642

29.1. Pdi véi treong hep ding ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dit
di cAp Giay chitng nhan, gia han thai han sé hiru nha & cia té chire nwéc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai:

29.1.1 Poi véi to chire trong nuéc, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc
thudc, té chire nwéc ngodi cé chire niing ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéC NGoai; té chire nwée ngoai, ca nhan nwéc NYoAi

29.1.1.1 Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc (giam thoi gian con 4,5 ngay lam
viéc thyc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngay nhan duoc hd so dy da, chinh
xac, d6i vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, viing ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan tang thém 10 ngay
lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy bdn dé
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét Xir 1y déi Véi truong hop sir dung ddat ¢6 vi phgm phéap ludt, thoi
gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét céng khai, déing tin trén phwong tién thong
tin dai ching, thoi gian thyec hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi triong hop thyee hién tha tuc cdp Gidy chitng nhdn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan
lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

29.1.1.2. So' @d Quy trinh giai quyét:

. . . .A Thaoi
Cac budc N&i dung cdng viéc Trach nhigm thyc gian thuc
thuc hién hién =

. ¢ ¢ hién

- Trung tm Phuc vu
hanh  chinh  cong
B1 Hugng dan, tiép nhan hé so ___, thanh pho 1/8 ngay
- Trung tdm Phuc vu | lam viéc
hanh chinh cong cap
X&
v
Lanh dao Phong
Phan céna thu IV hd so DK&CGCN, Ph(‘)ng 1/8 ngay
B2 i —  KTBCthusc | lam viéc
| VPBKDbDb




340

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia 3,5 ngay
chinh thira dt do ngudi st dung dat nop hoic lam viéc
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban dd CV Phon (13,5
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi PK&CGCN Igh‘ ngay lam
BB - 03 hY I\ A Ph‘ KTDC ! Ong Viéc déi
gian ngzjly am Vle(f (Phong ’). KTDC thugc s
- Thu ly ho so, chuyén co quan thué xac dinh VPDKDD A
N N sk . A miéen nui,
nghia vu tai chinh vé dat dai (Phong hai
DK&CGCN). dio,...)
|
l 3,5 ngay
lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chinh phai nop va théng (Khong
B4 bao cho ngudi sir dung dat thyc hién nop Co quan Thué tinh vao
thoi gian
l gidi
quyet)
) . . o Khong
Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh o . tinh vao
B5 Nguoi sir dung dat thoi gian
l giai quyet
Trinh Lanh dao VPPKPD duyét, ky ho so khi he
¢6 thong tin tir co s& di lidu duoc lién thong CVPhong 4 95 ngay
B6 < \ . < Al e . . - DK&CGCN thudc . 2
hoac chang tir hoac giay to chimg minh da lam viéc
\ \ - NI VPDKDD
hoan thanh nghia vu tai chinh
I
v
Phé duyét két qua ;
B7 ' Lanh dgo VPDKDD | (20 N9
am viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC CV Phong TT, 0,25 ngdy
B8 thanh phd hoac Trung tam Phuc vu HCC cap |,/  DLDD thudc 13m viac
5 VPDKDD ;

Xa
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- Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong
B9 Tra két qua —»| thanh pho
- Trung tam Phuc vu

Khoéng
tinh vao
thoi gian

Xad

29.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nwoc NQoai:

29.1.2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (giam thoi gian con 4,5 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do) ké tir ngdy nhan dugc hd so day du,
chinh xéc, dbi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing c¢é diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khan ting thém 10
ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh Iy bdn dé
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan ¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddat ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan

hanh chinh céng cip | gidi quyét

lién véi dat chét truée khi trao Gidy chizng nhdn)

29.1.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac buéc N&i duna cona viac Tréch nhiém thuc gian
thuc hién 01 dung cong Vit hién thuc
hién
- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong thanh
, X A A LA pho 1/8 ngay
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —>| - Trung tam Phuc vu | lam viéc
hanh chinh cong cép
Xa
v
. Lo Lanh dao 1/8 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so — CNVPPKPD lam viéc

v
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia 3,5 ngay
chinh thua dat do nguoi st dung dét nop hoic lam viée
trich luc ban d6 dia chinh hozc trich do ban d6 (13,5
dia chinh; xac dinh vj tri, chia tuyén trong thoi Vien chic b6 phan | pgay lam
B3 gian 03 ngay lam viéc (Vién chuc bo DK&CGCN, KTDC | yjsc dbi
phanKTDC). thuoc CNVPDKDbD Véi cac
- Thu Iy hd so, chuyén co quan thué xéac dinh X& mién
nghia vu tai chinh vé dit dai (Vién chac bo nui, hai
phanbK&CGCN). dao,...)
3,5 ngay
lam viéc
Xac dinh nghia vy tai chinh phai nop va thong ) (Khong
B4 b&o cho nguai sir dung dat thyuc hién nop Co quan Thué tinh vao
thoi gian
l gidi
quyét)
Khong
o . - . o tinh vao
85 Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi sir dung dt | thoi gian
giai
i quyét
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho so Vién chiec bo phan 0.25
B6 khi o thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién PK&CGCN thuoc | ngay 1am
thong hoac chang tu hoac giay to chung minh CNVPPKDP viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh
|
v
0,25
A at két qua Lanh dao T
87 Phé duyét ket qua CNVPDKDD nga;_/ﬂlam
viéc
|
Y N Vién churc bo phan 0,25
B8 %h‘ufnhli’eh qua _(Ii_en TruAng La? PhucHVgCHCiC TT, DLDD thuéc ngay 1am
thanh pho hoic Trung tam Phuc vu cap |__ CNVPDKDD viéc

Xa
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- Trung tdm Phuc vu A
s o Khon
hanh chinh céng thanh | _. \g
phé tinh vao
1A , N .
B9 Tra ket qua - Trung tam Phuc vu thUI_Q!an
hanh chinh cong cip gla[,

29.2. P6i voi treong hop ding ky thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi
ngi dung da dang ky:

29.2.1. Pdi véi to chire trong nwéc, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, té chire nwéc ngodi cé chire niing ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tw
nwéC Ngoai; té chire nwéc Ngoai, c& Nhan nwéc ngoai:

29.2.1.1 Thoi han giai quyét: 3,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, chinh x4c, dbi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, vang c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan ting thém
10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly ban do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xit Iy doi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap lugt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan
lien voi dat doi véi trwong hop thyee hién thi tuc cdp Gidy chieng nhdn quyén si dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, cha s¢ hiru tai san gan
lien véi dat chét truéc khi trao Gidy chieng nhdn)

29.2.1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

Céac
bwéc N&i duna cona viec Trach nhiém thuc | Thai gian
thuc bl dung cong vie hién thuc hién
hién
- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
e thanh phé 0,25 ngay
B1 Huong dan, tiep nhan ho so > Trung tam Phuc lam vige
vu hanh chinh cong
cép xa
v x .
La&nh dao Phong
. L DK&CGCN, 0,25 ngay
B2 Phan cong thu ly ho so >Phong KTBC thuge | lam viée
| VPDKbDb

v
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia

? . 2,25 nga
chinh thtra dat do nguoi sir dung dat nop hoac lam v?ég
trich luc ban @6 dia chinh hoic trich do ban d6 CV Phong '
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi PK&CGCN, (12,25 ngay

B3 gian 02 ngay lam viéc (Phong KTDBC). —PPhong KTDC thugc | 1am viée doi
- Thu Iy hd so, chuyén co quan thué xac dinh VPDKDBD volcacxa
nghia vu i chinh vé dit dai (Phong mien ndi, hai
PK&CGCN). dao,...

3,5 ngay lam
L. . L e viéc (Khong
B4 Xac dinh nghia vu tai chlnh,phal nop va thong Co quan Thué tinh vao thoi
b&o cho nguoi sur dung dat thuc hién nop 1 gian gidi
quyét)
v
Khong tinh

B5 e A . . o Nguoi stir dung dat | vao thoi gign

Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai chinh ) gidi quyét
.
Trinh Lanh dao VPPKPD duyét, ky ho so khi CV Phong 0.25 ngi

g || c6 thong tin tir co so di ligu dugc lién thong PK&CGCN thuge | > V?Cy
hodc ching tir hoic gidy to chimg minh di —»  VPDKDD ¢
hoan thanh nghia vu tai chinh

|
Phé duyét két qua Lanh dao 0,25 ngay
B7 —> VPDKbb lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tm Phuc vu HCC %igg":ﬁ -I:T’ 0,25 ngay
B8 thanh pho hoac Trung tdm Phuc vu HCC cap | —1p VPDKDlgC lam viéc

xa
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B9

Tra két qua

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
| thanh ph

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

Khéng tinh
vao thoi gian
giai quyét
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29.2.2. Pdi véi ca nhan, cong dong dan cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw &
nwdéc ngoai:

29.2.2.1. Thoi han giai quyét: 3,5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
day du, chinh xac, d6i voi cac x& mién nii, hai déo, ving siu, ving xa, vung co diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan ting
thém 10 ngay lam viéc.

(Thoi gian gidi quyét néu trén khdng bao gom: thoi gian do dac chinh ly béan do
dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh, thoi gian co quan c¢é tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguwoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y doi Véi truong hop sir dung ddat ¢d vi pham phéap ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién théng
tin dai ching, thoi gian thuec hién thi tuc chia thira ké quyén si dung dat, tai san gan
lién véi ddt doi véi truong hop thuc hién tha tuc cdp Gidy chitng nhédn quyén sir dung
ddt, quyén s¢ hiru tai san gan lien véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan

lién véi dat chét trurée khi trao Gidy chizng nhdn)

29.2.2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac buéc Ni dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : ; thuc hién thuc hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
o . chinh  cong
Hudng dan, tiép nhan ho so thanh phd 0,25 ngay
Bl - Trung tam lam viéc
Phuc vu hanh
l chinh céng
cép xa
L Lo Lanh dao 0,25 ngay
B2 Phén cong thu ly ho so ~——» | CNVPDKDD | lam viéc
v
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia 2,25 ngay
chinh thtra dat do nguoi sir dung dat nop hoac lam viéc
trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban do Vién chirc b
dia chinh; xac dinh vi tri, chia tuyén trong thoi phan (1\2’2\5
B3 gian 02 ngay lam viéc (Vién chuc bo phan PK&CGCN, | Nhgay lam
KTDC). KTDC thuge | Viée doi
- Thu ly hd so, chuyén co quan thué xéac dinh CNVPDKDD \::ilkzagl;a
nghia vu tai chinh v& dit dai (Vién chic bo i diio )
phan DPK&CGCN).
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3,5 ngay
lam viéc
Xac dinh nghia vu tai chl'nh’phéi nop va théng Co quan (Khéng
B4 bao cho nguoi sir dung dat thuc hiennop > Thué tinh vao
thoi gian
l gidi quyét)
Khong
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vy tai chinh Nguoi su tinh vao
B5 dung dét thoi gian
l gidi quyét
L Vién chuc bo
Trinh Lanh dao CNVPDKDD duyét, ky ho phan .
sokhi c6 thong tin tir co s dit ligu duoc lién PK&CGCN | %20 ngay
B6 thong hoac chung tir hoac gidy to ching minh | thube lam viéc
da hoan thanh nghia vu tai chinh CNVPPKPD
Phé duyét két qua Lanh dao | 0,25 ngay
B7 CNVPDKDD | lam viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Vien chic bo .
thanh phé hoac Trung tdm Phuc vu HCC cép phan TT, | 0,25 ngay
B8 - — > | DLDD thuoc | 1am viéc
CNVPDKDD
v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng Khong
o thanh phd tinh vao
B9 Tra ket qua -Trung tam | thoi gian
Phuc vu hanh | gigi quyét
chinh céng
cap x4

29.3. Trinh tu thuc hién:
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a) Tiép nhan ho so, luan chuyén hd so

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia
hodc &ng dung dinh danh quéc gia hoic tryc tiép (hodc thong qua dich vu buu chinh)
dén Trung tam Phuyc vu hanh chinh cdng thanh phd/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Cap Xa.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hodc nop ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoic chiing thue; truong hop ndp hd so theo
hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to
da duoc cong chang, chang thuc.

Truong hop nop bin sao hoac ban sb héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyet thu tyc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac giay to
thuoc thanh phan ho so theo quy dinh.

(2) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd/Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xa thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén Vian phong Piang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong Pang ky
dat dai.

b) Thu ly, giai quyét hé so:

~ Van phong bang ky d4at dai/Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai thyc hién
kiém tra ho so, phan loai va xt 1y ho so.

- Vién chtc thim dinh ho so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai quyét, trinh lanh dao Vian phong Pang ky dat
dai/Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai ky vin ban yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y
do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP, tra lai hd so dén Bo phan Mot cira va vin ban yéu cau stra doi bd sung trén He
thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng béo hoic theo thoi han quy dinh cua
phép luat chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khdng hoan thanh viéc hoan thién ho so,
can b, cdng chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Mot cira thuc hién théng tin
cho phong chuyén mén/vién chirc tham dinh ho so tham muu cho ldnh dao Vin phong
Ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai ky van ban tir chéi giai quyét ho
s0, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho so trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

+ Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét thi tra lai hd so
va tham muu ldnh dao ky vin ban néu rd ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so dé giri cho t6 chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé/Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng cip xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thng thong tin
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giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han théng béo phai trong thoi han giai quyét ho so
theo quy dinh.

Truong hop du diéu kién:
(1) Van phong Dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh ddi véi truong hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dja chinh thira dat dbi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hoac chi ¢6 ban db dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d6i véi truong hop Gidy chiing nhin da cap chwa sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat ¢ nhu cau cip méi
Gidy chtring nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hoac thuoc
truong hop phai cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién voi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 25 Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 52/2026/QD-UBND ngay
30/6/2026 ciia Uy ban nhan dan thanh phé dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh ddi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; cAp moi
Gidy chiing nhan quyen st dung dét, quyen s hitu tai san gan lien voi dat hoac xac nhan
thay doi trén Glay chung nhan da cap dbi voi trudong hop khong phai thyc hién nghia vy
tai chinh; trao Gidy ching nhan quyén hoic gui co quan tiép nhan hd so dé trao cho
ngudi dugc cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Vin phong Pang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay
khi c6 thdng tin tir co sé dit liéu duoc lién théng hoic chieng tir hodc gidy to ching minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Truong hop dang ky bién dong do gia han thoi han so hitu nha ¢ cua to chuc,
c4 nhan nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ thi Van phong Pang ky dat dai
thuc hi¢n chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai; cap
méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc xac
nhan thay di trén Gidy chiing nhan da cap ddi véi truong hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh.

(2) Thuc hign s6 hoa két qua giai quyet theo quy dinh, chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh pho/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa
theo dang thoi gian quy dinh.

¢) Nhin ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tu va két qua glay, truong hop
dam bao dang quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé hoa, chuyén dén Trung tam Phuc vu
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hanh chinh cong thanh phé/Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa tra két qua cho
to churc, ca nhan.
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30. Péng ky dat dai, tai san gan lien véi dat, cap Glay Chu’ng nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gin lién véi dat lan diu doi véi to chite dang sir
dung dat, nguwoi géc Viét Nam dinh cr & nwéc ngoai - 1.115644

30.1. Trwong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau
30.1.1 Péi véi té chire dang sir dung dit

30.1.1.1 Thai han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai tu do) - (Péi voi cac x4 mién ndi, bién gidi;
dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi dic
biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay
lam viéc)

(Khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét trich luc, trich do hodc trich do chinh Ly,
thoi gian gidi quyét cua co quan co chirc nang quan ly ddt dai vé xdc dinh gid ddt cu
thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén vé khoan dwoc trir vao tién sir dung
dat tlen thué dat; thoi gian giai quyét ciia co y quan thué vé xdc dinh don gid thué dat,
s0 tién svr dung dat, tién thué ddt phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué
dat, phi, 1é phi; thoi gian thuwc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung ddf)

30.1.1.2. So @ quy trinh giai quyét

Cac
bwéc N@i dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian
thuc : ; thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Bl Phuc vu hanh
. X ik A LA chinh cbng
Hudng dan, tiep nhan ho so — | thanh phé 1/8 ngay
- Trung tam | lamviéc
Phuc vu hanh
l chinh céng cap
Xa
Trudng phon 5
B2 Phan cang thu 1y ho so L | Kinh Wopinh | UBnaay
o aAe lam viéc
gia dat
|
v
Chuyén Vin phong ding ky cung cap trich Chuyén vién .
B3 luc hodc trich do trong truong hop ngudi st | —| phong Kinh té - 0\'25 TTQAJay
dung nop hd so khong cé trich luc, trich do Dinh gia dit lam viéc
|
v
Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Van | 0,25 ngay
B4 S y , A
phong dang ky lam viéc
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Lo P 01 ngay
Cung cap trich lyc ban do dia chinh theo quy lam viéc
dinh, xac dinh, chia tuyén (néu c6)
Nhan vién —
BS vPEKPp | 05 ngay dol
V01 truong
i ) hop trich do
Trich do ban d6 dia chinh theo quy dinh doi | —| (Khéng tinh
véi truong hop phai trich do, xac dinh, chia vao thoi
tuyén (néu co) gian gidi
quyet)
05 ngay
lam viéc
(cong thém
Tham dinh ho so, bao cao 1anh dao phong két Chuyén vién 1‘0 ngay
ua tham dinh D lam viéc
B6 q ! phong Kinhte - | .z, .7
. o 4X doi vai cac
Dinh gia dat % i)
Xa mién
l i, hai
dao...)
Xem xét, duyét ho so . s
: ¥ Trudng phong .
B7 T 7| Kinhté-pinh | (2> "9
. 34 am viec
l gia dat
B8 Phé duygt ket qua —| Giamdécss | "9
am viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy HCC Chuyén vién .
B9 thanh phé hogc Trung tam Phuc vu HCC cip  ——» phong Kinh té - | 0,22 98
x4; chuyén hd so dén Vin phong PKDD Pinh gia dit | om VI¢C
Phuc vu hanh
chinh cong | Khong tinh
e thanh phd vao thoi
B10 Tra ket qua - Trung tam | gian gidi
Phuc vy hanh quyet

chinh cong cip
Xa
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30.1.2. P6i véi nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai

30.1.2.1. Thoi han giai quyét: 8,5 ngay lam viéc (giam thoi gian con 08 ngay
lam viéc thuc hién trong Khu thuong mai ty do) - (Dbi v6i cac xi mién nui, bién gidi;
dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han duoc cong thém 10 ngay
lam viéc)

(Khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét trich luc, trich do hoac trich do chinh Ly,
thoi gian gidi quyét cua co quan co chirc nang quan Iy ddt dai vé xdc dinh gid ddt cu
thé; thoi gian giai quyét ciia co quan co tham quyén vé khoan dwoc trir vao tién sur dung
dat tzen thué dat; thoi gian gidi quyét ciia co y quan thué ve xdc dinh don gid thué dat,
S0 tién sir dung dat, tién thué ddt phai ndp, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién thué
ddt, phi, 1¢ phi; thoi gian thuc hién nghia vu tdi chinh ciia nguoi sir dung dat)

30.1.2.2. So @6 quy trinh giai quyét

Céac
buéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc : ; thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Bl Phuc vu hanh
. X ik A A chinh cbng
Hudng dan, tiep nhan ho so —— | thanh phé 1/8 ngay 1am
- Trung tam Viéc
Phuc vu hanh
l chinh cong cip
Xa
B2 Phan cong thu Iy hé so , Eﬁ‘;ﬁ?ﬁ P }“;jﬂﬁ 1/8 ngay lam
ik viéc
gia dat i
|
v
Chuyén Vin phong dang ky cung cap trich Chuyén vién o
B3 luc hogc trich do trong truong hop nguoi st | —| phong Kinh té - 0125 ngay lam
dung nop hd so khong c6 trich luc, trich do Dinh gia dat | Viec
!
Phan cong thu Iy hd so Lanh dao o
B4 Phong KTPC | 0,25 ngay lam
— thudc viéc
VPBKbb
|
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'

, . 0,75 ngay lam
Cung cap trich luc ban do diq chin,h theo quy viéc
dinh, xac dinh, chia tuyén (néu cd)
Phong KTPC
B5 thugc 05 nedv déi
- - ngay do
Trich do ban do dia chinh theo quy dinh doi VPDKDD vai truong hop
Véi truong hop phai trich do, xac dinh, chia trich do
tuyén (néu co) (Khéng tinh
. vao thai gian
i giai quyet)
- 05 ngay lam
viéc (13,5 ngay
Tham dinh hd so, lam vigc doi
> Vi cac xa8 mien
Chuyén Vién nl,]i, hél ddo.. )
B1 l phong Kinh té -
Dinh gia dat |- Niém yét
Niém yét cong khai 15 ngay, déng thoi thuc cong khai 15
hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé |—> ngay  (Khong
noi dung da cong khai (néu co) tinh vao thoi
’ gian giai quyet)
- Lap bién ban két thuc niém yét
- Tham dinh ho so, bao cao lanh dao phong C\huyer! VIeD 0175 ngay lam
B2 K&t quA tham dinh phong Kinh te - | vigc
ct qua tham din Dinh gi4 dat '
v
Xem xét, duyét ho so . ,
' g Trudng phong N
B6 Kinh té - Binh 0,25 C?éa::y lam
l gia dat :
B7 Phé duyét két qua Giam déc S& 0,25 ngay lam
viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy HCC Chuyénvien | 0 o
B8 thanh phé hoic Trung tam Phuc vu HCC cép phong Kinh té - | C?éiy am
x&; chuyén ho so dén Vian phong DKDD Dinh gia dat i
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v - Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
thanh phd

B9 Tra két qua © Trung tam thoi gian gidi
Phuc vu héu}h quyet
chinh cong cap
Xa

30.2. Truwong hop diang ky dit dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chieng
nhan lan dau

30.2.1. Pdi véi to chiic

30.2.1.1. Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc (Ddi véi cac xa mien nii, bién
gioi; dao; vung c6 dic€u kién kinh té - xa hoi lghé khan; vung c6 dicu kién kinh t¢ - x&
hoi dac bi¢t kho khan, thoi gian gidi quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10
ngay lam viéc)

(Thoi han gidi quyét néu trén khéng bao gom: thoi gian co quan cé tham quyén
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; thoi gian trich do ban do dia chinh hodc do dac
chinh Iy ban do dia chinh; thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia nguweoi sir dung dat,
thoi gian xem xét xu [y doi véi truong hop sur dung ddt c6 vi pham phdp ludt; thoi gian
trieng cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong tin
dai chuing; thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién
VO dat doi véi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy chimg nhan quyén s dung dt,
quyen S& hivu tai san gan lién véi dat ma nguwoi siv dung dat, chii s6 hitu tai san gén lién
véi dat chét triede khi trao Gidy chitng nhdn).

30.2.1.2. So @6 quy trinh giai quyét

Khong tinh vao

Céc
bwoéc Nbi duna cona viee Trach nhiém Thai gian
thuc ol dung cong vie thuc hign thuc hign
hi¢n
- Trung tam
Phuc vu hanh
. X giA AL A chinh cong
Hudng dan, tiep nhan ho so thanh phé 0.25 ngay Iam
Bl R o
- Trung tam VIEC
Phuc vu hér}h
chinh cong cap
Xa
. Trudng phong N
B2 Phén cong thu ly ho so Kinh té - Pinh 0,25 ngay lam
o aAl VIEC
gia dat i
|
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Chuyén Vin phong ding ky cung cap trich

Chuyén vién

B3 luc hogc trich do trong truong hop nguoi st | —| phong Kinh té - 0125 ngay lam
dung ndp hd so khong co trich luc, trich do Dinh gia dat | VIeC
A A . Lanh dao
Phén cong thu ly A : N
B4 Phong IA<TDC 0,25 ng:aly lam
thuoc Viéc
VPDKDD
Cung gép trich luc ban do dia chinh theo quy 01 ngay lam
dinh, xac dinh, chia tuyen (néu co) ' viéc
Phong KTDBC
BS thuoc ——
VPPKPD 05 ngay doi
Trich do trong truong hop phai thuc hién véi trueong hop
trich do theo quy dinh, xac dinh, chia tuyén |—> trich do
(néu co) (Khéng tinh
vao thoi gian
| giai quyet)
v - 05 ngay lam
Thém dinh hé so, bo cdo lanh dao phong két o viéc (cong
qua tham dinh , | Chuyénvién | thém 10 ngay
B6 phong Kinh te - | 1am viéc doi
Dinh gi4 dét Vi cac Xa
mien nai...)
v
Xem xét, duyét hd so Truong phong =
B7 —>| Kinhté-pinh | O N9 1am
-, viéc
gia dat :
|
B8 Phé duyét két qua Giam déc s | O N9ay lam

Viéc
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Té churc xéc dinh gi4 dét, thanh Iap Hoi dong o (K%%Qg?’nh
thdm dinh gia dét cu thé, phé duyét gia dét Phong Kinhte |\ "o =
B9 o - Dinh eig @it | V3 thoi gian
(néu co) Inh g , gidi quyét)
v
Sau khi c6 quyét dinh gia dét cu thé hoic &p Chuyénvién | . ngay lam
B10 dung Bang gia dat, hé sb didu chinh, chuyén Phong Kinh t¢ " Vi
thong tin dia chinh sang co quan thué (néu - Dinh gia dat, '
cq)
Y, . Ay 13
Xac dinh don gia thué dat va cac khoan thué ) S?ég%%gg
B11 phai ndp va théng bao cho ngudi sir dung dat Thué thanh inh vao thai
thuc hién NVTC (néu c6 phd/Thué co s tinh vao thot
uc hién (néu co) gian gidi
quyet)
A\
a1 Nguoi sir dung dat thyc hién nghia vy tai Neusi sir dung Khéﬁg_tinh
chinh (néu co) dht vao thot gian
glal quyet
0,5 ngay lam
. FO Viéc
B13 Théng bao cho S& NNMT vé viéc hoan thanh hf?#ﬁ thanh 1 khong tinh
nghia vu tai chinh (néu co) PROSTAUC COSO |\ 35 thei gian
giai quyet)
Y P Chuyén vién
Du thao To trinh N ch Lanh X N N
B14 w thao Totn ﬁga (ijCL éi uyén Lanh dao | Phong Kinh t€ | 0,5 ngay lam
phongriye - Pinh gia dét, viéc
Xem xét, duyét hd so cap Gidy chiing nhan Trudéng phong S I
B15 Kinh té - pjnh | ° N9y fam
gi dét ¢
VIEC
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Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Chuyeén vién ol
N : . o A .« | 0,25 ngay lam
B17 thanh phé hozc Trung tam Phuc vu HCC cép xa, T—rPhong K!flh te- vice
chuyén hd so dén Vian phong DPKDD Dinh gia dat '
- Trung tam
Phuc vu hanh
ch]nh . ©ond Khong tinh
B18 Tra két qua thanh pho vao thoi gian
— |- Trung tam i3 qUVet
Phuc vu héu}h glal quy
chinh cong cap
Xa

30.2.2. Pbi v6i nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai

30.2.2.1. Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc (Pdi véi cac x3 mién nidi, bién
gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xd ho1 kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, thoi gian giai quyét - ké ca thoi gian gia han dugc cong thém 10
ngay lam viéc)

(Thoi han gidi quyét néu trén khéng bao gom: thoi gian co quan cé tham quyén
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; thoi gian trich do ban do dia chinh hodc do dac
chinh Iy ban do dia chinh; thoi gian thue hién nghia vu tdi chinh ciia nguoi sir dung dat,
thoi gian xem xét xu [y doi véi truong hop sur dung ddt c6 vi pham phdp ludt; thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong ti¢n thong tin
dai ching; thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gan lién
VO dat doi véi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy chimg nhan quyeén sir dung dt,
quyen s& hitu tai san gan lién véi dat ma nguwoi sir dung dat, chii s6 hitu tai san gdn lién
véi dat chét triede khi trao Gidy chitng nhdn).

30.2.2.2. Sé dd quy trinh giai quyét

Cac
bwéc N@i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc : ; thuc hién thuc hién
hién
- Trung tam
Phuc vu hanh
. X 4ik A A chinh cobn
B1 Hudng dan, tiep nhan ho so —— | thanh phé g 0.25 ngay Iam
- Trung tam Viéc
Phuc vu hanh
l chinh céng cip
xa
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Trudng phong

B2 Phan cong thu Iy hé so L+ | Kinhté-pinh | 025 ngay lam
gid dht Viet
|
Chuyén Van phong ding ky cung cép trich Chuyén vién o
B3 luc hogc trich do trong truong hop ngudi st | —| phong Kinh té - 0{25 ngay lam
dung nop hd so khoéng cd trich luc, trich do DPinh gia dat | Viec
\4
N . Lanh dao
a4 Phan cong thu ly Phong KTPC | 0,25 ngay 1am
thuoc Viéc
VPDKDD
v
Cung cép trich luc ban d6 dia chinh theo quy 0L nady 12
dinh, xac dinh, chia tuyén (néu co) n\g/;;;g am
CV Phong
B5 KTDC thudc —
VPDKDD 05 ngay dol
Trich do trong treong hgp phai thyc hién Vol :nr,i(}’lngohqp
trich do theo quy dinh, xac dinh, chia tuyén | —> A
L (Khéng tinh
(néu CP) vao thoi gian
l giai quyet)
- 05 ngay lam
viéc (13,5 ngay
Thém dinh ho so, lam vigc  doi
- Vvéi cac xa mién
Chuyén vién nl’“, hai déO)
B6 l phong Kinh té -
Dinh giddat |- Niém yet
Niém yét cong khai 15 ngay, ddng thoi thuc cong khai 15
hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé |—> ngay  (Khong
noi dung da cong khai (néu co) tinh vao thoi
gian giai quyet)
v
- Lap bién ban két thuc niém yét (khdng qua L
01 ngay) | Chuyénvién |01 ngay lam
B7 phong Kinhté - | vigc
- Tham dinh ho so, bao cao lanh dao phong Pinh gia dat

két qua tham dinh
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Xem xét, duyét hd so

Trudng phong

0,25 ngay lam

B8 Kinh té - Binh vise
gia dit :
|
B9 Phé duyét két qua Giam décss | 02 C?iy lam
¢
v
2 s 2 90 nga
T4 chic xéc dinh gia dét, thanh 1ap Hoi ddng o (Kheng o
B10 tham dinh gia dat cu thé’, phé duyét gia dat f’;l)qn% Klpg}té Va0 thoi gian
Sau khigcc’) qq}/étAdinI} gié dat cu }hé hoac ép Chuyén vién .
B11 dung Bang gia dat, hé so dieu chinh, (Ehuypn Phong Kinh té 0,25 ngay fam
thong tin dia chinh sang co quan thué (néu - Pinh gia dat, viee
co)
, . .y N / A N 7 ” A 03 ngé.y Iam
Xac dinh don gia thué'dat va cac khoan thue ) viéc (Khong
phai ndp va thong bao cho nguoi sir dung dat Thue thanh A
B12 5 o hE/Thué co s |t vao thoi
thuc hién NVTC (néu co) pno € CO SO gian gidi
quyet)
Ngudi st dyung dat thgc hién nghia vu tai Ngudi sir dung Khék?g_ﬁr_]h
B13 chinh (néu co) dit vao thoi gian
glal quyet
0,5 ngay lam
X £ors Viéc
B14 Théng béo cho So NNMT ve viéc hoan thanh h-[?%e]utbanh | (Knhéng tinh
nghia vu tai chinh (néu co) PROTINAC COST vao thi gian
giai quyet)
T a4 AT Chuyén vién
a5 Du thao To trinh ﬁga Cid(iNA(;huyen Lanh dao ' Phong Kinh ;é 0.5 ngay am
phongriuye _Dinh gi dét, viec

v
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Xem xét, duyét hd so cap Gidy ching nhan Truéng phong -
B16 Yy p Glay g —| Kinh té - Dinh 0,25 ngay lam
croak ViecC
gia dat

v

B17 Phé duyét két qua ——| Gismdécse | 020 C?éa::y lam
v
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu HCC Chuyén vién "
N : A o A ..z | 0,25 ngay lam
B18 thanh phé hogc Trung tam Phyc vy HCC cap x&; || Phong Kinh t€ - Vice
chuyén hé so dén Vian phong PKPD Dinh gia dat i
- Trung tam
Phuc vu hanh
ch\mh . ond Khong tinh
B19 Tra két qua thanh pho vao thoi gian
faketqua — |- Trung tam g!

Phuc vu hanh | 91 QWY
chinh cong cap
Xa

30.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhgn hé so, luan chuyén hé so:

a.1l. Nguoi su dung dat ndp 01 bo ho so ta’i Trung tdm Phuc vu héph chinh cong
thanh ph6/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac ndp truc tuyén/qua dich vu
buu chinh cong ich.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yeu cau dang Ky dugc lya chon nop ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di ¢ cdng ching hoic chimg thuc theo quy
dinh ctia phép luat vé cong chting, chimg thuc; trudng hop ndp ho so theo hinh thic truc
tuyén thi ho so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong
chirng, chung thuc theo quy dinh cia phap luat.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc glay to
thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to la giay phép xay dung, quyet dinh
phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phep dau tu, gidy chimg nhan dau tu,
quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dyung chi tiét,
ban dd diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

a.2. Can bg, céng chuc, vién chic tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong théln}}
pho/Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
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s0; quét (scan) va luu trir hé so dién tir, cap nhét vao co so dir liéu cua Hé thng thdng
tin giai quyet tha tuc hanh chinh caa thanh pho.

Truong hop hd so hop 18, day du thi tiép nhan va cp Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua, chuyén vé Phong Kinh té - Dinh gia dat. Truong hop chua diy du thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

Truong hop tir chdi nhan hd so, phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

b) Thdm dinh va xem xét, phé duyét hé so theo quy dinh:
- Phong Kinh té - Binh gia dat xem xét ho so:

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh 14nh
dao ky van ban yéu cau b6 sung hd so, néu 13 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Bo phan
Mot cira va van ban yéu cau sira doi bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan
ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir ¢au sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké
tir khi thong béo hozc theo thoi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu t6 chuc,
ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd, cdng chic, vién chuc, tiép nhan
hd so tai tai Bo phan Mot ctra thyc hién théng tin cho phong chuyén mén tham muu cho
lanh dao S¢ ky van ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong ho
so trén Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu ré ly do khdng giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé gui cho to chire, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phd/Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cia Hé thong thong tin giai quyét thia
tuc hanh chinh. Thai han thong béo phai trong thoi han giai quyét ho so theo quy dinh.

* Néu hd so hop 18, thuc hién cac cong viéc sau:

- -Yéu cau Vin phong dang ky dat dai cung cép trich luc, trich do, xac dinh chia
tuyén theo quy dinh.

- P6i véi truong hop t6 chac dang sir dung dét:

~ +Kiém tra thyc té sir dung dat cua to chirc, xac dinh ranh gisi cu thé cua thira
dat theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Luat Pat dai:

+ Tham muu Giam d6¢ So to trinh trinh UBND thanh pho Quyét dinh hinh thac
st dung dat theo Mau s6 20 ban hanh kem theo Quyét dinh so6 52/2026/QDb-UBND.

+ Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 25 ban hanh kem theo Quyet dinh s6 52/2026/QD-UBND deén co quan thué noi
c6 dat doi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

+ Tham muu Giam doc S¢ ky Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu
tai san gan lien véi dat sau khi c6 Thong bao hoan thanh nghia vy tai chinh cua co quan
thué hoac khi cé théng tin tir co s¢ dir liéu duoc lién théng hoac ching tir hoac giay to
chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
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o+ Chyyén hd so kém theo ban sao0 Giay chiing nhan da cap dén Van phong dang
ky dat dai @€ lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co so dir li¢u dat dai.

- Béi véi truong hop ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngodi: Phong Kinh té
- dinh Gia dét, cac don vi co lién quan trién khai thuc hién cac cong viéc nhu ddi véi ho
gia dinh, ca nhan dang st dung dat theo quy dinh tai tha tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat 1an dau.

Truong hop khong du diéu kién cap Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi dat thi S Néng nghiép va Moi truong chi dao Van phong
dang ky dat dai thuc hién viéc lap, cap nhat thong tin ding ky dat dai, tai san gan lién
voi dat vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- P4i véi phan dién tich dat ma cong ty nong, 1am nghiép duoc tiép tuc st dung
sau khi ra soat, sap xép theo quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 thi
khong thyc hién theo quy dinh theo trinh ty, thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi
dat. Thuc hién cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sa hitu tai san gan lién
v6i dat di vai phan dién tich dat cua cac cong ty néng, 1am nghiép duoc tiép tuc sir
dung theo phuong an di dugc phé duyét quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 181 Luat Pat
dai s6 31/2024/QH15.

¢) Nhén ho so/két qua va tra két qua.

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong thanh phé/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra két qua dién tu va két qua giay, truong hop
dam bao dang quy dinh thyuc hién xac nhan tién hanh tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
tryc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai quyét khong
dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai ¢é hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién s6 hoa, chuyén den Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd/Trung tim Phyc vu hanh chinh cong cap xi tra
két qua cho to chuc, ca nhan
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