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86: 531/Qp - UBND Héi Phong, ngay 28 thing 02 nim 2025

QUYET PINH
Quy dinh chitc ning, nhi€m vu, quyen han va co clu tb chire
cia Trung Luu trit lich sir thanh phd Hai Phong trire thude S& Noi vu
thanh pho Hai Phong -

CHfJTICHfJYBANNHANDANTHANHPH()HAIPH(‘)NG

Céan cir Ludt Té chirc chznh quyén dia phu'ong ngay 19 thing 6 nim 20] 3;
Ludt stra doz b6 sung mét s6 diéu ciia Lugt 16 chire Chinki Dhil va Ludt Té chize
chinh quyén dia phuong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;

Cén cu Luat Vién chitc ngay 15 thang 11 ndm 20]0 Lugt Stra dsi, bé

sung mét 56 diéu cia Ludt Can bé, cong chitc va Ludt Vién chire ngay 25 thing
11 nam 2019;

Can cir Nghi dmh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cia
Chinh phu quy dinh vé thanh Igp, 6 chirc laz gidi thé don vi su nghzep cong
lép; s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 vé Vi tri viée lam va s6 lwong nguoi
lam viéc trong don vi sy nghiép céng ldp; sé 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021
quy dinh co ché ty chii tai chinh cia don Vi su nghiép cong lgp

Can cir cac Nghz dinh ciia Chinh phii: S6 115/2020/ND- C'P ngay 25 thang { ¢ §;
9 ndm 2020 vé tuyén dung, sir dyng va quan ly vién chu'c 56 85/2023/ND-CP \
ngay 07 thing 12 ndm 2023 sira déi, b6 sung mét s6 didu cia Nghz dinh
115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 ciia Chinh phil vé tuyén dung, st .
dung va quan Iy vién chire;

Can cir Thong tir s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 ndm 2021 ciia B$
truong B Ngi vy hudng din-chire ning, nhiém vy, quyén han cia Sa N&i vu
thuéc Uy ban nhén dén tinh va Phong Ngi vu thugc Uy ban nhan dan cdp huyén;

Cén cir Théng tu s6 09/2024/1'7' BNV ngay 26 thang 7 nim 2024 cia B
trucng Bj Ngi Vi hudng din vé co cdu vién chite theo chire danh nghé nghiép
va dinh mitc 56 hegng ngudi lam viée trong don vi s nghiép céng . Zap thudc
linh vuc leu trif; '

Can cit cdc Quyét dinh ciia Uy ban nhén dén thanh phé Héi Phong Sé
62/2022/QD UBND ngay 02 thdang 11 ndm 2022 ban hanh Quy dinh mét sé néi
dung vé qudn Iy t6 chitc bo mdy, quan Iy vién chitc va lao d‘ong hop' dong tai
cdc don vi sw nghiép cong ldp ctia thanh phé Hai Phong; s6 36/2024/0P-
UBND ngéy 31/10/2024 sira déi, bé sung mot so diéu Quy dinh mét 56 néi
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dung vé qudn Iy 16 chite bé mdy, qudn Iy vién chitc va lao déng hop dong tai

cdc don vi s nghiép cong ldp cia thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 62/2022/0P-UBND ngay 02 thdng 11 ndm 2022 cia Uy ban
nhdn dén thanh phé Hai Phong;

Céin cir Quyét dinh s6 990/0D-UBND ngay 28/02/2025 cia Uy ban nhan
dén thanh phé vé viée t6 chize lai Trung tdm Luru trit lich sit trie thupe Chi cuc
- Van thu - Lwu trit thanh T rung tdm Luu trie lich sw thanh pho Hai Phong truc
thugc S¢ Noi vu thanh phd Héi Phong;

Theo dé xudt cia Gzam,doc S6 Néi vu tai To tﬁnh sé 515 /TTr-SNV ngay
26 thang 12 ndm 2025,

QUYET PINH:

Pidu 1. Vi tri, chirc niing

1. Trung tAm Luru trit lich sir thanh phé Hii Phong 13 don vi su nghiép céng

1ap truc thude S& Noi vu thanh phé Hai Phong. Trung tAm Luru trit lich sit thanh
phd Hai Phong c6 tir cich phép nhén, ¢6 con déu va tii khoén riéng; chiu sy chi
dao, quan 1y truc tiép vé td chirc, s& lugng ngudi 1am viée va hoat dong cia S&
N6i vu; ddng thoi chiu sir chi dao, huéng din, gidm sat, thanh tra, kidm tra v&
chuyén mén, nghi€p vu ciia cdc co quan Nha nude cb thdm quyén.

2. Trung tAm t L trit lich sir thanh phd Hai Phong huc hién céc chirc nang:
- Gitip Gidm d6c S& Noi vu truc tiép quan 1y tai liéu Iwu trit lich sir ciia thanh phé;
td chirc thuc hién céc hoat ddng thu ndp, suru tm, chinh 1y, béo quén, khai thic,
su dung, phat huy gid ri tai liéu luu trt ctia cdc co quan, td chirc, don vi, dia
- phuong trén dia ban thanh phd; cung cép hoat d6ng dich vu lru trit theo quy dinh
cua phép luét.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Giup Giam dbc S& Nbi vu thuc hién cic nhiém vu, quyén han sau:

1) Tham muu, béo cdo S& Néi vu trinh Uy ban nhén dén thanh phd ban hinh
danh muc co quan, td chirc thude nguc"in ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir thanh
phd va danh muc tai liéu ndp liru vio L trit lich st thanh phé;

2) Thim dinh Muc luc hd so, tai lidu ndp luu do co quan, t§ chirc d& nghi
giao ndp; 14p k& hoach thu thap tai lidw; théng nhét véi cic co quan, t6 chitc thudc
ngudn ndp luu v& loai hinh tai lidu, thanh phan tai lidu, thoi gian tai lidu, sb luong
tai liéu va thoi gian ndp tai lidu;

3) Huéng dén cac co quan, t8 chirc thudc ngudn ndp huu tai liéu chuén bi hd
so, tai lidu dén han ndp luu giao ndp vio Trung tm Luu trit lich st thanh phb
theo quy dinh;
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4) T4 chire thyc hién k& hoach suu tim, thu thap hd so, tai liéu dai han, dinh
ky hang nam; |

5) Tham muru, béo céo S& Noi vy trinh Chi tich Uy ban nhén dén thanh phd
quyét dinh viéc mang tai liu ra khoi Lum trX lich sir thanh phd &€ sir dung trong
nudc; '

6) Tryc tiép quin 1y tai liéu huu trif lich st thanh phé theo quy dinh ciia phap
luat: Suwu thm, thu thap, chinh 1y, x4c dinh gi4 tr} t3i lidw, théng k&, bao v§, béo
quén; ' -

7) Thyc hién viéc théng ke, bdo cao théng k&, kiém tra dinh ky va dot xuét
ai voi tai licu hru rit; tu b, bdi nén, phuc ché tai lidu luu trit theo quy dinh ctia
phép ludt; |

8) Lap ban sao bao hidm tai liéu; 14p danh muc tai 1iéu han ché sir dung tai
Trung tim Lru trit lich sir thanh phb; L o

9) T chirc tiéu hiy ti liéu hét gi4 tri tai Trung tAm Luu tri lich sir thanh
phd theo quy dinh ciia phap lult; »

10) S hoa, xay dung co s& dit ligu quan Iy tai lidu lu trit s6, tai lidu dién tir
thudc pham vi quén 1y;

11) Nghién ctru (mg dung khoa hoc va cong nghé vao quan 1y tai liéu luu tri;

12) Lap danh muc tai liéu mét va giai mét t&i lidu luu trit tai Trung tam Luu
trit lich sir theo quy dinh; -

13) Céng bb, gi6i thidu tai ligu lwu tri¥ gdm: Gi6i thiéu, trumg bay va trién
[8m t3i lidu luru tri¥; cong b tai lidu luu trit bing 4n phim; .
| 14) T chirc phyc vu khai thac str dung tai lidu luu trit theo quy dinh cia
phép ludt gbm: T chirc phuc vu doc gia tai phong doc; chp ban sao va cép chimg
thuc tai liéu luu trit theo quy dinh ctia phép luét;

15) Thyc hién céc hoat dong dich vy huu trit theo quy dinh ctia phép luét:

a) Bao quén, tu bd, chinh 1y, khi tring, khtx axit, khir nim méc, chinh 1y, s6
hoéa tai liéu hru trit khong thude danh muc bi mat nha nudc;

b) Nghién ciru, tu vAn, tmg dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu tri¥;

c) Céc dich vy luu trlr khac theo 'quy dinh ctia phép Iuat;

d) Bao dam chit lwong dich vu su nghiép theo céc tiéu chi, tiéu chuén do co
quan nha nudc co thdm quyén quy dinh;

16) Quén ly tai chinh, tai san theo quy dinh ctia phép luat;

'17) Thuc hién céc nhiém vy khac do Gidm ddc S& Noi vu giao.



Didu 3. Co cdu tb chire

1. Lanh dao Trung tm gdm: Gidm ddc va khéng qué 02 Phé Gidm déc

a) Gidm dbc Trung tim 13 nguroi dlmg dau Trung tdm, chju trich nhiém
trude Gidm dbc S& Noi vy, trude phdp luat vé toan bd hoat dong ctia Trung tm.

b) Pho Gidm doc Trung tim 13 nguoi gitip viéc Gidm dc Trung tam, phu -
trach mdt hodic mdt sb linh virc cong tic do Gism dbc Trung tam phan cong, chiu
trach nhiém truéc Gidm dbc Trung tam va truoc phép ludt v& két qua cong tac -
duge phan cong. Khi Gidm d6c Trung tAm ving mit, mot Phé Gidm ddc dugc
Gidm dbc tty nhiém didu hanh cac hoat dong cia Trung tim.

- Viéc b nhiém, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat,
cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché @9, chinh sich khic @i véi Giam dbc,
Phé Gidm d6c Trung tAm Luu tru' lich sir thanh phd Hai Phong do Gidm dbc S&
Noi vu quyet dinh v theo phan cip quén 1y cén bo ciia thanh phd. |

-Hés6 phu cap chirc vu: Gidm ddc hé sb 0,7; Phé Gidm déc hésb 0,5.
2. Céc phong chuyén mdn, nghiép vu thudc Trung tAm gém:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop

b) Phong Nghiép vu (Thu thp, chinh 1f; Béo quén, Khai théic)

Cac phong chuyén mén, nghiép vu thuge Trung tim b tri tbi thiéu tir 07
ngudi 1am viée 14 vién chic trd Ién, gbm: Truong phong, Phé truéng phong va
cac vién chirc chuyén mén, nghiép vu. S6 lwong Phé truong phong thude cac
phong thuc hién theo quy dinh tai Piém c, Khoan 3, Piéu 6 Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu.

H& sb phu cép chire vu: Truéng phong hé s6 0,3; Phé Trudng phong hé s6 0,2.
3. Vién chirc, ngudi lao ddng trong Trung tAm

e 2
a) Vién chirc, ngudi lao dong trong Trung t4m chju trich nhiém truée Lanh, 5;
dao Trung tAm va truée phép luit vé nhiém vu duge giao. S 3

b) Viée tuyén dung, st dung va quén Iy ddi v01 vién chirc, ngudi lao dong
cia Trung tAm theo quy dmh cua phap luat vi phan cép quan ly hién hanh.

c) Viéc bd tri cong tic d6i véi vien chirc va nguoi lao dong clia Trung tim
phal cin cr vao Vi trf viéc 1am, tidu chudn chirc danh nghé nghiép vién chiic, theo
phém chét, ning luc, s& truong, bio dém dung céc quy dinh cia phap luét.

Piéu 4. Vi tri viée lam va sb lwong ngudi lam viée

1. S6 luong ngudi 1am viée va lao dong hop ddng ciia Trung tam Luu trit
lich str thanh phé Hai Phong dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao hing nam
trong tong s& lwong ngudi lam viée va lao déng hop ddng theo Nghi dinh s
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111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia Chinh phu v& hop ddng d6i véi mot sb
loai cdng viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap.

» Bién ché vién chirc do ngfn séch dam béo giao Trung tAm Luu trir lich sir 12
15 vién chirc; ddng thdi, giao Trung tAm thuc hién co ché tur chit mot phén sir dung
mdt s6 hop ciéng Jao dng tir ngudn thu sw nghiép theo quy dinh cia phap luét.

Pidu 5. Co ché ti chinh |

Trung tAm dang hoat dong theo co ché tai chinh ciia don vi sy nghiép cong
15p do Nha nudc bao dam chi thudng xuyén (don vi nhém 4) theo quy dinh tai
Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phti quy dinh co ché tu
chii t3i chinh ciia don vi sy nghiép cong lép va c4c van ban quy pham phép luét
khac c6 lién quan. Trong ndm 2026, giao S& Noi vu chi dao Trung tim x4y dung
phuong 4n tu chi tai chinh (nhém 3) trinh céc co quan c6 thim quyén phé duyét.

Pidu 6. T chirc thyre hi¢n ' ‘ . _

1; Gidm dbc S& Noi vu chi dao Gidm dbc Trung tAm Luru trit lich sir thinh
phd Hai Phong trién khai thuc hién c4c hoat dong theo quy dinh cta phép luét.

2. Gidm dbc Trung tAm Luu trit lich st thanh phé Héi Phong cin ct chirc
ning, nhiém vu dugc giao va quy dinh cta phép luat d8 chi dao thuc hién Quyét
dinh nay; xdy dung D& 4n vi tri viéc lam va chic danh nghé nghiép vién chic
trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

3. Trong qua trinh thure hién, néu cAn sira d6i, bd sung, Gidm d6c Trung tAm
Luru trit lich sir thanh phd Hai Phong béo cdo Gidm dbc S& Nbi vu trinh Uy ban
nhén dén thanh phé xem xét, quyét dinh.

Pidu 7. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé, Gidm dbc S& Noi vy,
Gism d@8c Trung tAm Luu trit lich sir thanh phd Hai Phong, thi truéng céc co
quan, don vi co lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 higu luc ké tirngay 01/3/2025./.+

Noinhin: CHU TICH
-NhuDidu7; '
- Cyc Vin thu va Luu trit Nha nudc;
-TT TU, TT HDND TP;

- CT, c4c PCT UBND TP;

- C4c s, ban, nganh, doan thé;

- UBND céc quén, huyén, TP Thiy Nguyén; N Ll LZf

- C4c PCVP UBND TP; S e

- Céc Phong: KSTTHC, TC&NS, X e
NC&KTGS, HC&TC; Nguyen Vin Tung
- Cong TTDT TP;

- Luu: VT, KS’ITHCip(/
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