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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY PINH

Vé chir ky s6 chuyén duing cong vu trén
dia ban thanh pho Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyer dinh so 12025/0P-UBND)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh mét sé nodi dung vé viéc quan 1y, str dung chit ky
s6 chuyén dung cong vu, chung thu chit ky sé chuyén dung cong vy, thiét b luu
khoa bi mat va dich vu chimg thuc chit ky sd chuyén dung céng vu cho céc co
quan, t6 chirc, ca nhan trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay duoc ap dung dbi voi cac co quan, to chirc, ca nhan thudc
cac co quan nha nudc; don vi sy nghiép cong lap c6 lién quan dén hoat dong
quan 1y, stt dung chit ky sd chuyén ding cong vu trén dia ban thanh phd Hai
Phong, bao gom:

1. Uy ban nhéan dan thanh phd.

2. Uy ban nhan dan céc x4, phuong, dic khu.

3. C4c S0, ban, nganh thanh phd, cac don vi su nghiép cong lap thudc Uy
ban nhéan dan thanh phd.

4. Cac phong, ban, co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap thudc
S&, ban, nganh thanh phd, Uy ban nhan dan cip xa.

5. Céc cé nhan 1a can bg, cong chirc, vién chue, nguoi lao dong trong cac
co quan, don vi quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay.

biéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Chix ky s chuyén dung cong vu 1a chix ky sé dugc st dung trong hoat
dong cong vu va duoc bao dam bai ching thu chit ky s6 chuyén ding cong vu

2. Chtig thu chit ky s6 chuyén dung cong vu la théng diép dir liéu nham
xac nhan co quan, to chtic, cd nhan dugc chung thuc 1a ngudi ky chir ky sb
chuyén dung céng vu.

3. Vin ban dién ta duoc ky s 13 van ban duoc thé hién dudi dang thdng
diép dir liéu duoc tao 1ap hoic dugc s hda tir van ban gidy va trinh bay dung thé
thue, ky thuat, dinh dang theo quy dinh, duoc ky sb boi nguoi c6 tham quyén va



ky s cua co quan, td chirc theo quy dinh cua phap luat.

4. Thué bao 1a co quan, t6 chirc, ca nhan dugc cip chung thu chir ky sb
chuyén dung c6ng vu, chap nhan ching thu chir Ky s6 chuyén dung cong vu va
gitt khoa bi mat twong ung véi khoa cong khai ghi trén chimg thu chit ky s6
chuyén dung céng vu duogc phat hanh do.

5. Co quan, t6 chizc quan Iy truc tiép 1a co quan, to chirc co tu cach phép
nhan, c6 con dau riéng truc tiép quan Iy thué bao st dung dich vu ching thuc
chit ky s6 chuyén ding cong vu

Piéu 4. Nguyén tic quan 1y va sir dung chir ky s6 chuyén dung cong vu

1. Chir ky sé chuyén dung cong vu duoc sir dung rong rai cho tat ca céc
loai van ban dién tir trong cic co quan, to chirc quy dinh tai Piéu 2 Quy dinh
nay; khong ap dung ddi véi van ban thuoc danh muc bi mat nha nudc theo quy
dinh cta phép luat.

2. Van ban dién tir duoc ky sé phai dam bao tinh xé&c thuc, tinh toan ven
Xuyén sudt trong qua trinh trao doi, xu 1y va luu trit vin ban dién ta duoc Ky so.

3. Chit ky sb chuyén ding c6ng vu ciia co quan, don vi, ca nhan chi duogc
sir dung dé thuc hién céc giao dich theo dting muc dich, ding tham quyén cua co
quan, don vi va chitc danh duoc cap chimg thu s6, khéng giao hoic uy quyén
trai quy dinh.

4. Viéc quan ly, st dung chix ky s6 chuy@n ding céng vu phai bao dam an
toan, an ninh thdng tin.

Piéu 5. Gia tri phap ly cia chir ky sé chuy@n ding cdng vu va vin ban
dién tir dwoc ky so

1. Gia tri phap 1y cua chir ky s6 chuyén dung cong vu dugc quy dinh tai
Diéu 23 Luat Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15.

2. Gia tri phap 1y ctia van ban dién tir dugc ky sé duoc quy dinh tai Diéu 5,
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé cong tac van thu,

Piéu 6. Giri, nhan viin ban yéu cau chirng thuc, thiét bj lwu khoa bi mat

1. Giri, nhan van ban yéu cau chimg thyc, thiét bi luu khoa bi mat giita co
quan, to chirc quan 1y truc tiép va Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin duoc
thuc hién theo quy dinh tai Dicu 4 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Giri, nhén vidn ban yéu cau chimg thuc cac dich vu theo ty quyén cua
Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin truc thudc Ban Co yéu chinh phu giita
thué bao, co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép va S& Khoa hoc va Cong nghé thanh
phé Hai Phong duoc thuc hién bang vin ban dién tir da ky so theo quy dinh cua
phap luat vé cong tac van thu qua Hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh.



Chuwong 11 ’
QUAN LY VA SU DUNG CHU' KY SO,
CHUNG THU CHU KY SO, THIET BI LUU KHOA Bi MAT
VA DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU

Piéu 7. Thoi han ¢6é hiéu lwe ciia chirmg thw chir ky s6 chuyén ding
cong vu

Thoi han c6 hiéu luc cia ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu dugc
quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP.

Piéu 8. Quan ly va sir dung chir ky sé chuyén dung cong vu

1. Viéc quan 1y, str dung thiét bi luu khoa bi mat va ching thu chir ky s6
chuyén dung céng vu ctia co quan, to chirc trong cong tac van thu dugc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Chit ky s6 chuyén dung cong vu clia co quan, t6 chirc, c& nhan phai dugc
ching thuc bo1 Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin va chi dugc sir dung dé
thue hién cac giao dich theo ding quy dinh vé quan 1y va st dung con dau.

3. Nguoi dung dau co quan, to chirc giao ngudi phu trach quan 1y va st
dung chtng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu cia co quan, to chirc; ¢o trach
nhiém thuc hién cdc quy dinh tai Quy dinh nay dbi véi chung thu chir ky s6
chuyén dung cong vu cho co quan, t6 chirc duoc giao quan 1y va st dung.

4. Chtg thu chit ky s6 chuyén dung céng vu duoc cap cho ca nhan nguoi
c6 thim quyén cua co quan theo quy dinh cta phap luit vé quan 1y va st dung
con dau chi duoc st dung dé thuc hién cac giao dich theo ding chirc danh cua
nguoi do.

5. Viéc ky thay, ky thira Iénh theo quy dinh ctua phap luat duoc thuc hién
bai ngudi co tham quyén va ngudi ky thay, ky thira 1énh phai sir dung chtng thu
s6 chuyén dung cong vu dugc cap cho ca nhan nguoi ky thay, ky thira 1énh dé ky.

Piéu 9. CAp méi, gia han, thay d6i ndi dung thong tin chirng thw chir
Ky s6 chuyén dung cong vu

Piéu kién, hd so, trinh ty, tha tuc cép moi, gia han, thay doi ndi dung
thong tin ching thu chit ky s6 chuyén dung cong vu dugc thuc hién theo cac
quy dinh tai Diéu 10, Piéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Piéu 14, Piéu 15, Piéu 16,
Piéu 21 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 10. Cac trwong hep, tham quyén, hd so, trinh tw, thi tuc thu hoi
chirng thw chir ky s6 chuyén ding cong vu

Piéu kién, thAm quyén, hd so, trinh ty, tha tuc thu hoi chimg thu chit ky
s6 chuyén dung cong vu va thiét bi luu khoa bi mat duoc thuc hién theo cac quy
dinh tai Biéu 17, Diéu 18, Diéu 19, Piéu 20 Nghi dinh s6 68/2024/NP-CP.



Piéu 11. Khéi phuc thiét bi Ivu khéa bi mat do thué bao quan ly

1. Trudng hop khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat va ho so khoi phuc thiét
bi luu khoéa bi mat dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 22
Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

2. Trinh ty, thu tuc khoi phuc thiét bi lwu khoa bi mat

a) Co quan, t6 chtc quan 1y truc tiép c6 vian ban dé nghi khoi phuc thiét bi
lru khoa bi mat theo Mau sb 06 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé 68/2024/Nb-
CP gtri S¢ Khoa hoc va Cong nghé (di véi khoi phu thiét bi PKI Token).

b) Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc yéu cau khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mat hop 1&, S& Khoa hoc va Céng nghé thuc hién viéc
khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat; dong thoi, théng bao cho co quan, to chuc
quan Iy truc tiép biét.

Truong hop khong chap nhan dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat,
S¢ Khoa hoc va Céng nghé théng bao biang vin ban néu 5 1y do cho co quan, to
chtc quan ly truc tiép biét.

3. Trinh ty, tha tuc khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat ddi véi céc thiét bi
khong phai 1a PKI Token, thuc hién theo khoan 3 Biéu 22 Nghi dinh s
68/2024/ND-CP.

Piéu 12. Kiém tra chir ky sé chuyén ding cong vu va sw hep I¢ cia
dwong dan chirng thuc

Quy trinh kiém tra chit ky s6 chuyén dung cong vu; kiém tra hiéu luc cua
chtng thu chit ky s6 chuyén ding céng vu va kiém tra hop 1é cia dudong dan
chtng thuc duoc thuc hién theo cac quy dinh tai Piéu 30, Diéu 31, Piéu 32
Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Pi¢u 13. Hinh thirc ky s6 va thoi gian giri, nhan vin ban dién tir

1. Chit ky s6 trén van ban dién tir ciia co quan, to chirc, c& nhan ban hanh

a) Chir ky s6 cua ngudi co tham quyén

- Hinh anh: 1a hinh anh chit ky cta ngudi ¢6 thAm quyén trén van ban
gidy, mau xanh, dinh dang Portable Network Graphics (.png) nén trong sudt.

- Vi tri: dat canh gitra chirc vu cua ngudi Ky va ho tén nguai ky.

b) Chir ky s cta co quan, t6 chirc ban hanh vin ban

- Hinh anh: 12 hinh anh diu caa co quan, t6 chitrc ban hanh vin ban trén
van ban, mau do, kich thudc bang kich thudc thyc té cua dau, dinh dang (.png)
nén trong sudt.

- Vi tri: trum 1&n khoang 1 phan 3 hinh anh chit ky s6 cua nguoi c6 tham
quyén vé bén trai.

2. Hinh thuc chit ky s6 ciia co quan, t6 chuc trén ban sao dinh dang dién tir

- Vi tri: GAc trén, bén phai, trang dau cta van ban;



- Hinh anh: Khéng hién thi;

- Théng tin: Hinh thtc sao, tén co quan, to chic sao van ban, thoi gian ky
(ngay thang nam; gio phat gidy; mui gio Viét Nam theo tiéu chuan 1SO 8601)
duoc trinh bay bang phéng chit Times New Roman, chit in thuong, kiéu chix
dang, co chir 10, mau den.

3. DAu gidp lai: Trong méi trudng dién tir, chit ky s dam bao tinh toan
ven cua van ban dién tt, thay thé hoan toan dau giap lai.

4. Chit ky sb cta co quan, t6 chirc trén vin ban kém theo van ban chinh,
duoc thé hién nhu sau:

a) Van ban kem theo cung tép tin véi ndi dung van ban dién tir, Van thu co
quan chi thuc hién ky s6 van ban va khdng thyc hién ky s6 1én van ban kém theo;

b) Van ban khong cung tép tin vaéi ndi dung van ban dién tir, Van thu co
quan thuc hién ky sb cia co quan, to chuc trén van ban kém theo:

- Vi tri: GAc trén, bén phai, trang dau cia vian ban kém theo.

- Hinh anh chit ky s6 cua co quan, t6 chirc: Khong hién th.

- Thong tin: S6 va ky hiéu van ban; thoi gian ky (ngay thang nam; gio phut
gidy; mdi gio Viét Nam theo tiéu chuan ISO 8601) duoc trinh bay bang phong
chir Times New Roman, chit in thuong, kiéu chir dang, ¢ chit 10, mau den.

5. Chit ky s6 ctia co quan, to chtic trén Phu luc cta van ban dién ti, duoc
thé hién nhu sau:

a) Dbi véi Phu luc cung tép tin véi noi dung van ban dién ti, Vin thu co
quan chi thuc hién ky sé van ban va khéng thuc hién ky sé 1&n Phu luc.

b) Bbi véi Phy luc khdng cling tép tin véi ndi dung van ban dién tir, Van thu
co quan thuc hién ky s6 ciia co quan, to chuc trén timng tép tin kém theo, cu thé:

- Vi tri: GAc trén, bén phai, trang dau ctia mdi tép tin.

- Hinh anh chit ky s6 cua co quan, t6 chic: Khong hién th.

- Théng tin: S6 va ky hiéu van ban; thoi gian ky (ngay thang nam; gio phut
gidy; mai gio Viét Nam theo tiéu chuan ISO 8601) duoc trinh bay bang phéng
chir Times New Roman, chtr in thuong, kiéu chi dang, ¢ chir 10, mau den.

6. Thoi gian guri, nhan van ban dién tir dugc can ctr trén nhén thoi gian
guri, nhan cia Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.

Piéu 14. Lwu trit, sir dung vin ban dién tir da ky s6

1. Vian ban dién tir da ky s khi luu trir phai 1a dang nguyén ban, khéng bi
thay ddi sai léch theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tu.

2. Vin ban dién tir phai dugc luu trir theo quy dinh cta phép luat vé van
thu, luu trir trén moi truong mang nham bao dam cho viéc tim kiém, tra cau
duoc dé dang, nhanh chéng.

3. Vin ban dién tir da ky s6 phai thuc hién sao luu dinh ky sang cac thiét bi



luu trit theo quy dinh va phai dugc bao quan tai noi bao dam vé an toan, an ninh.

) ] ’Chu’O’ng 111 ) ) ) )
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

Piéu 15. Trach nhiém cia co quan, té6 chic quan ly truc tiép

1. T6 chic trién khai sir dung c6 hiéu qua chix ky sé chuy@n dung cong
vu, chtng thu sé chuyén dung céng vu di cp cho co quan, c& nhan thugc pham
vi quan Iy nham ting cuong trao d6i van ban dién tir duwoc ky bang chir ky sé da
cap thong qua phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh; hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh; hé théng thu dién tir; cong thong tin dién tir cua tinh;
cac trang thong tin dién tr ciia co quan va cac hé thong ung dung khac co lién
quan dén viéc str dung chix ky sé dé xac thuc.

2. Phéi hop véi Sé Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan, don vi ¢6 lién
quan trong cong tac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, st dung chit ky sé chuyén
ding cong vu, ching thu sé chuyén ding cng vu cia co quan, ca nhan thudc
pham vi quan ly.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh sb
68/2024/ND-CP.

4. Xay dung quy trinh ky s6 pht hop véi tinh hinh ky sé tai co quan, to
chtc quan Iy truc tiép va theo ding quy dinh cua phap luat.

Piéu 16. Trach nhiém caa thué bao

Thué bao c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu duoc quy dinh tai Biéu
39 Nghi dinh sé 68/2024/ND-CP.

Piéu 17. Trach nhiém cia ngudi dwoc giao quan Iy va sir dung chir ky
s6 chuyén dung cong vu cia co quan, to chirc

1. Tiép nhan, quan Iy va st dung chit ky s6 chuyén ding cong vu co quan,
td chirc, thiét bi lwu khoa bi mat khi duoc phan cong, dam bao theo ding céc
quy dinh ctia Quy dinh nay va cac quy dinh khéc co lién quan.

2. Tryc tiép thuc hién ky sb bang ching thu s6 chuyén dung cong vu cua
co quan, t6 chirc va phat hanh vin ban dién tir theo ding quy trinh tai Quy dinh
nay, khong giao chit ky s6 chuyén ding cong vu cia co quan cho ngudi khac khi
chua dugc phép bang van ban ciia ngudi co thim quyeén.

3. Kiém tra, x4c thyuc tinh hop 1€ cua chir ky s6 trén van ban dién tir trude
khi tiép nhan, xir Iy. Truong hop van ban dién tir, chir ky s6 khong hop 1¢ hodc
khong day du theo quy dinh thi tir chéi tiép nhan va thong bao lai don vi gui van
ban biét Iy do tir chdi van ban.

4. Chiu trach nhiém trudc thu trudng co quan, don vi vé viéc dam bao an



toan va xac thuc thong tin van ban dién tir cia co quan; chiu trach nhiém trude
phap luat khi vi pham cc hanh vi nghiém cim lién quan dén quan 1y, sir dung
chit ky s6 chuyén dung cong vu ctia co quan theo quy dinh.

5. Bao c4o ngay cho ngudi c6 thim quyén va bd phan chuyén trach cong
ngh¢ thong tin khi phat hién thiét bi luu khoa bi mat bi st dung sai muc dich, bi
mét, bi danh cép.

Piéu 18. Trach nhiém cia by phén, c& nhan chuyén trach, phu trach
quan 1y chir ky s tai cic co quan, don vi

1. HO tro k¥ thuat, cai dat va cap nhat phan Phan mém ky sb chuyén dung
cong vu, huéng dan st dung chit ky sd chuyén dung coéng vu cho c nhan dugc
cap chung thu s6 chuyén dung cong vu tai co quan.

2. Tiép nhan va ban giao chtng thu s6 chuyén dung cong vu, thiét bi luu
khoa bi mat cua thiét bi, dich vy, phén mém khi duoc phan cong, dam bao theo
dung cac quy dinh cia Quy dinh nay va cac quy dinh khac cé lién quan.

3. Tham muu quan 1y, st dung chit ky s6 chuyén dung cong vu, ching thu
chir ky s6 chuyén ding cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu ching thuc
chit ky s6 chuyén ding coéng vu tai co quan, don vi (cdp mdi, gia han, thay do6i
thong tin, thu hoi va khéi phuc thiét bi luu khod) theo quy dinh.

4. Tham muu cho 1anh dao co quan thuc hién céc bi€n phap ddm bao an
toan, an ninh tai co quan ddi v6i van ban dién tir duoc ky $0.

5. Tham gia cac chwong trinh dao tao, tap huan, chuyén giao cong nghé,
huéng dan tmg dung chit ky s6 chuyén dung cong vu do co quan cap trén hoic
S¢ Khoa hoc va Cong nghé 6 chifc.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

piéu 19. Piéu khoan thi hanh

1. S& Khoa hoc va Cong nghé co6 trach nhiém theo doi, don ddc, cha tri,
phdi hop voi cac co quan, don vi lién quan trién khai, kiém tra, giam sat viéc
thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mac va
can stra doi, bd sung Quy dinh ndy, cac co quan, don vi, c& nhan kip thoi phan
anh vé S& Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop, trinh Uy ban nhan déan thanh
phd xem xét, chi dao giai quyét.
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