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Phu luc 11
QUY TRINH NOQI BQ GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO
SUNG TU LINH VUC TO CHUC CAN BQ SANG LINH VUC GIAM PINH
THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUASO Y TE
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thing  nam 2025
cuia Chai tich UBND phé Hdi Phong)

A.LINH VUC GIAM PINH
1. TEN TTHC: Thi tuc bé nhiém giam dinh vién phap y va phap y tim
than thudc tham quyeén cia Giam doc Sé' Y té (Ma TTHC: 1.013871)

1.1.Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan ho so hop Ié.
1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
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1.3. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chuc, ca nhan ndp ho so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién dén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hoic truc tuyén trén Cong dich vu

cong.

- Cong chuc cua S¢ Y té truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd thyc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho to
chttc/ca nhan va ban giao hd so vé Phong T6 chirc - Hanh chinh trong thoi gian
1/2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so chua day di cong chire tiép nhan ho so 1ap phiéu hudng dan
t6 chirc/ca nhan hoan thién hd so hodc 1ap phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so
khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong T6 chirc - Hanh chinh tham dinh va giai quyét ho so:

- Néu ho so chua du diéu kién: Trong thoi gian 02 ngay ké tir ngay thu Iy
ho so, Phong T6 chuc - Hanh chinh tham muu 1anh dao S¢' Y té ¢6 vin ban thong
bao cho td chire, ca nhan yéu cau stra doi, bo sung hd so, trong d6 néu rd tai liéu,
noi dung va thoi han stra ddi, bo sung hodc van ban tir chdi giai quyét hd so néu
hd so khong du diéu kién.

- Néu ho so hop l&: Trong thoi gian 4,5 ngay, ké tir ngay thu 1y ho so,
Phong T6 chuc - Hanh chinh tham muu lanh dao S¢' Y té lay y kién S& Tu phap.




- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban tham dinh cia So
Tu phap, Phong T6 chtic - Hanh chinh duyét hd so, du thao Quyét dinh, chuyén
lanh dao S& xem xét ky duyét. Trudng hop khong bd nhiém thi ¢ van ban tra 1oi
va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so va du thao Quyét
dinh ctia Phong To chuc - Hanh chinh, Giam déc So'Y té ky Quyét dinh bo nhiém
giam dinh vién phap y, giam dinh vién phap y tam than.

- Trong thoi han 1/2 ngay, S¢' Y té chuyén két qua dén cong chirc cua So 1am
viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé.

c) Tra két qua

- Cong chirc ciia SO Y té lam viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
thanh phd nhan két qua tir S& Y té va ban giao cho nhéan vién Bo phan Hudng dan
tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh pho dé tra
két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay bo nhiém: Giri danh sach cho Cong
Thong tin dién tir thanh phd truc thuoc Van phong Uy ban nhan dan thanh phé dé
nghi dang tai ngay sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém, déng thoi giri Bo Tu phap dé

lap danh sach chung vé giam dinh vién tu phép.



2. Tén TTHC: Thi tuc mién nhiém giam dinh vién phap y va phap y
tam than thudc thAm quyeén cia cia Giam doc S¢'Y té (Ma TTHC: 1.013876)

2.1.Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

2.2. So d6 Quy trinh gii quyét:
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2.3. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtic, ca nhan nop hd so tryc tiép hoic gii qua duong buu dién dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phd hoic truc tuyén trén Cong dich vy

cong.

- Cong chirc cuia S&'Y té tryc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong thanh
phd thuc hién kiém tra thanh phan, sé luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho to
chtrc/ca nhan va ban giao ho so vé Phong T6 chirc - Hanh chinh trong thoi gian
1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so chua day da cong chirc tiép nhan hd so 1ap phiéu huéng dan
td chirc/ca nhan hoan thién hd so hodc 1ap phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so
khéng du diéu kien.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Phong T6 chirc - Hanh chinh tham dinh va giai quyét ho so:

- Néu hd so chua du diéu kién: Trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay
thu 1y hd so, Phong T6 chirc - Hanh chinh tham muu 1anh dao S&'Y té ¢6 vin ban
thong bao cho t6 chirc, ca nhan yéu cau sira doi, bd sung ho so, trong d6 néu ro
tai liéu, ndi dung va thoi han stra d6i, b6 sung hoidc van ban tir chdi giai quyét hd
so néu ho so khong du diéu kién.




- Néu ho so hop 18: Trong thoi gian 01 ngay lam viéc, ké tir ngay thu Iy hd
s0, Phong T6 chic - Hanh chinh tham muu lanh dao S¢ Y té lay ¥ kién So Tu
phap.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban tham
dinh cia S& Tu phap, Phong T chac - Hanh chinh duyét ho so, du thao Quyét
dinh, chuyén lanh dao S¢ xem xét ky duyét. Truong hop khong mién nhiém thi
c6 van ban tra 161 va néu 16 1y do.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so va du thao
Quyét dinh cua Phong T6 chuc - Hanh chinh, Giam dc So Y té ky Quyét dinh
mién nhiém, thu hoi thé giam dinh vién phép y, giam dinh vién phap y tam than.

- Trong thoi han 1/2 ngay, S&'Y té chuyén két qua dén cong chirc ciia S¢ 1am
Viéc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phé.

c) Tra két qua

- Cong chuc cua So Y té 1am viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thanh phd nhan két qua tir So VY té va ban giao cho nhan vién Bo phan Hudng dan
tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé dé tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan. Pong thoi gui danh sach cho Cong Thong tin dién
tr truc thuoc Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd dé nghi diéu chinh danh sach
giam dinh vién trén Cong thong tin dién tir thanh phd va giri Bo Tu phap dé diéu
chinh danh sach chung vé giam dinh vién tu phap./.
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